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Vorbemerkung

zur 2. Ergénzungslieferung der Loseblattsammlung
.Berliner Haushaltsrecht*

Allgemeines

Aufgrund der umfangreichen Anderungen der Landeshaushaltsordnung (LHO)
und der Ausfihrungsvorschriften zur Landeshaushaltsordnung (AV LHO) wur-
de letztlich doch eine Komplettausgabe gedruckt, um die Verwaltungen von
dem Einordnen zu entlasten.

Die vollstandige Fassung der Loseblattsammlung kann als PDF-Datei sowohl
auf den Internetseiten der Senatsverwaltung far Finanzen
(www.berlin.de/sen/finanzen - Haushalt - Verdffentlichungen download -
Haushaltsrecht) als auch im Intranet (Abteilung Il — Haushalt / Haushalt / Vor-
schriften) abgerufen werden.

Gesetzliche Regelungen

Der den Ausfuhrungsvorschriften zu den einzelnen Paragrafen jeweils voran-
gestellte Wortlaut entspricht der Bekanntmachung der Neufassung der Lan-
deshaushaltsordnung vom 30. Januar 2009 (GVBI. S. 31).

Ausfuhrungsvorschriften

Den eingearbeiteten Anderungen der AV LHO liegen samtliche Rundschrei-
ben zugrunde, mit den Anderungen der Ausfiihrungsvorschriften bekannt ge-
geben wurden. Die maf3geblichen Rundschreiben werden mit der Ergédnzungs-
lieferung gegenstandslos.

Dariiber hinaus wurden die Ausfiihrungsvorschriften zu den gesetzlichen An-
derungen gestrichen, die durch das Sechste Gesetz zur Anderung der LHO
aufgehoben worden sind (8 1 Abs. 2 LHO, 8§ 62 Abs. 4 LHO, Art. Il 8 4 Nr. 3
HStrG 96 / Nr. 2.2 AV § 13 LHO).

Die Ausfuhrungsvorschriften zu 8 37 LHO wurden in Anpassung an die Praxis
bei Uber- und auBerplanmalRigen Ausgaben in den Bezirkshaushaltsplanen
geandert.

Zudem wurden folgende - dem Rechnungshof bereits zugesagte - Anderun-
gen vorgenommen:

- Nr. 10 AV § 26 (keine zinslose Uberziehung eines Kontokorrentkontos)

- Nr. 5.1 Satz 3 Anlage 2 AV § 34 (Kontofuhrungsgebihren bei Selbstbe-
wirtschaftungsmitteln)



- Nr. 1.7 AV 8 37 (Ausgabereste bei zweckgebundenen Einnahmen)
- Nr. 1.1 AV 8 54 (wirtschaftlichste Ausfiihrungsart bei Bauma3nahmen)

- Nr. 3.2 AV 8§ 54 (vorbereitende MalRBnahmen bei sonderfinanzierten Bau-
mal3inahmen)

- Nrn. 4.2.3, 4.2.4, 4.2.6 (alt) AV 8 73 (Verzicht des vermdgensmaliigen
Nachweises der inneren Forderungen und Schulden, Wegfall der Altschul-
den)

Im Ubrigen wurde eine Vielzahl von redaktionellen Bereinigungen vorgenom-
men; dabei wurden auch die Teile V bis IX in formaler Hinsicht denen der Teile
I bis Il angeglichen. Schliel3lich wurde das Stichwortverzeichnis Uberarbeitet.



Auszug
aus der
Verfassung von Berlin

Abschnitt VIII

Das Finanzwesen

Artikel 85

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben mussen fir jedes Rechnungsjahr in dem Haushaltsplan
veranschlagt werden; er wird durch ein Gesetz festgestellt (Haushaltsgesetz). Durch Gesetz
kann eine Veranschlagung und Feststellung fir einen langeren Zeitabschnitt und in
besonderen Ausnahmeféllen ein Nachweis von Einnahmen und Ausgaben auf3erhalb des
Haushaltsplans zugelassen werden.

(2) Jedem Bezirk wird eine Globalsumme zur Erflllung seiner Aufgaben im Rahmen des
Haushaltsgesetzes zugewiesen. Bei der Bemessung der Globalsummen fiir die
Bezirkshaushaltsplane ist ein gerechter Ausgleich unter den Bezirken vorzunehmen. Zum
Jahresschlul’ wird das erwirtschaftete Abschlul3ergebnis auf die Globalsumme fir den
nachsten aufzustellenden Bezirkshaushaltsplan vorgetragen.

Artikel 86

(1) Das Haushaltsgesetz bildet die Grundlage fiur die Verwaltung aller Einnahmen und
Ausgaben.

(2) Haushaltsmittel durfen nur in Anspruch genommen werden, soweit es eine sparsame
Verwaltung erforderlich macht.

(3) Der Haushaltswirtschaft ist eine funfjahrige Finanzplanung zugrunde zu legen. Der
Finanzplan ist dem Abgeordnetenhaus spatestens im Zusammenhang mit dem Entwurf des
Haushaltsgesetzes fir das nachste Haushaltsjahr vorzulegen.

Artikel 87

(1) Ohne gesetzliche Grundlage durfen weder Steuern oder Abgaben erhoben noch Anleihen
aufgenommen oder Sicherheiten geleistet werden.

(2) Kredite dirfen nur aufgenommen werden, wenn andere Mittel zur Deckung nicht
vorhanden sind. Die Einnahmen aus Krediten dirfen die Summe der im Haushaltsplan
veranschlagten Ausgaben fir Investitionen nicht Uberschreiten; Ausnahmen sind nur
zuldssig zur Abwehr einer Storung des gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts. Das N&here
wird durch Gesetz geregelt.
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Artikel 88

(1) Haushaltstiberschreitungen durfen nur mit Zustimmung des Senats im Falle eines
unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedirfnisses vorgenommen werden.

(2) Fur Haushaltstiberschreitungen ist die nachtragliche Genehmigung des
Abgeordnetenhauses einzuholen.

(3) Erhebt der mit der Leitung des Finanzwesens beauftragte Senator gegen eine
Haushaltstiberschreitung Einspruch, so ist ein Beschlu3 des Abgeordnetenhauses
herbeizufihren.

(4) Fur Haushaltstiberschreitungen in den Bezirken kdnnen durch Gesetz entsprechende
Regelungen getroffen werden.

Artikel 89

(1) Ist der Haushaltsplan zu Beginn des neuen Rechnungsjahres noch nicht festgestellt, so
ist der Senat zu vorlaufigen Regelungen erméachtigt, damit die unbedingt notwendigen
Ausgaben geleistet werden kdnnen, um bestehende Einrichtungen zu erhalten, die
gesetzlichen Aufgaben und die rechtlichen Verpflichtungen zu erfiillen, Bauvorhaben
weiterzufiihren und eine ordnungsgemale Tatigkeit der Verwaltung aufrechtzuerhalten. Fir
den Bezirkshaushalt ist das Bezirksamt zu erganzenden Regelungen ermachtigt.

(2) Soweit nicht auf besonderem Gesetz beruhende Einnahmen aus Steuern, Abgaben und
sonstigen Quellen oder die Betriebsmittelrticklage die Ausgaben gemaf Absatz 1 decken,
darf der Senat die zur Aufrechterhaltung der Wirtschaftsfiihrung erforderlichen Mittel bis zur
Hohe eines Viertels der Endsumme des abgelaufenen Haushaltsplans im Wege des Kredits
flissig machen.

Artikel 90

(1) Vorlagen und Antrage Uber Malinahmen, die eine Minderung der Einnahmen oder eine
Erhdhung der Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan zur Folge haben, missen vom
Abgeordnetenhaus in zwei Lesungen beraten werden, zwischen denen in der Regel

48 Stunden liegen sollen.

(2) Die Beschlisse mussen Bestimmungen ber die Deckung enthalten.
Artikel 91

Die Mitglieder des Senats und der Bezirksamter sowie die tbrigen Angehdrigen des
offentlichen Dienstes, die gegen die Bestimmungen der Verfassung Uber das Finanzwesen
schuldhaft versto3en, haften fur den daraus entstandenen Schaden. Eine Verpflichtung zum
Schadensersatz ist jedoch nicht gegeben, wenn die Handlung zur Abwendung einer nicht
voraussehbaren dringenden Gefahr erfolgte und die Verletzung der Vorschriften nicht tGber
das durch die Notlage gebotene Mal? hinausgegangen ist.

Artikel 92

Organisation, Verwaltung, Wirtschaftsfiihrung und Rechnungswesen der nichtrechtsfahigen
wirtschaftlichen Unternehmen Berlins (Eigenbetriebe) werden durch Gesetz geregelt. Das
Rechnungswesen ist so einzurichten, daf3 ein klarer Einblick in die laufende Betriebsfiihrung
und die Ergebnisse mdglich ist.
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Artikel 93

(1) Die Umwandlung von Eigenbetrieben und von einzelnen Anlagen von bleibendem Wert in
juristische Personen bedarf eines Beschlusses des Abgeordnetenhauses.

(2) Die VerauRRerung von Vermoégensgegenstanden wird durch Gesetz geregelt.
Artikel 94

(1) Im Laufe der ersten neun Monate des folgenden Rechnungsjahres hat der Senat dem
Abgeordnetenhaus uber die Einnahmen und Ausgaben der Haushaltswirtschaft und tber
Vermdgen und Schulden Rechnung zu legen.

(2) Nach Priufung der Haushalts- und Vermdgensrechnung durch den Rechnungshof
beschliel3t das Abgeordnetenhaus Uber die Entlastung des Senats. Es beschliel3t Uber
einzuleitende MalRnahmen und kann bestimmte Sachverhalte ausdriicklich mi3billigen.

Artikel 95

(1) Der Rechnungshof ist eine unabhangige, nur dem Gesetz unterworfene oberste
Landesbehdrde. Seine Mitglieder besitzen richterliche Unabhangigkeit.

(2) Der Rechnungshof wird von dem Prasidenten geleitet. Dieser wird auf Vorschlag des
Senats vom Abgeordnetenhaus mit der Mehrheit seiner Mitglieder gewahlt und vom
Prasidenten des Abgeordnetenhauses auf Lebenszeit ernannt. Der Prasident des
Rechnungshofes untersteht der Dienstaufsicht des Prasidenten des Abgeordnetenhauses
von Berlin.

(3) Der Rechnungshof prift die Rechnungen (Artikel 94) sowie die Wirtschaftlichkeit und
OrdnungsmaRigkeit der gesamten Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung Berlins. Er berichtet
dariiber jahrlich dem Abgeordnetenhaus und unterrichtet gleichzeitig den Senat.

(4) Das Abgeordnetenhaus und der Senat kdnnen den Rechnungshof ersuchen,
Angelegenheiten von besonderer Bedeutung zu untersuchen und dartber zu berichten.

(5) Das Nahere wird durch Gesetz geregelt.
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Teil |
Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Bedeutung des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Er-
fullung der Aufgaben Berlins im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist.
Der Haushaltsplan ist Grundlage fir die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung. Bei seiner
Aufstellung und Ausflihrung ist den Erfordernissen des gesamtwirtschaftlichen

Gleichgewichts Rechnung zu tragen.



§2

§2
Feststellung des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan wird fur ein Rechnungsjahr oder zwei Rechnungsjahre, nach Jah-
ren getrennt, vor Beginn des ersten Rechnungsjahres durch das Haushaltsgesetz
festgestellt. Mit dem Haushaltsgesetz wird nur der Gesamtplan (8 13 Absatz 4) ver-
kindet.



§3

§3
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan erméachtigt die Verwaltung, Ausgaben zu leisten und Verpflich-
tungen einzugehen.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriche oder Verbindlichkeiten weder be-
grundet noch aufgehoben.
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§4
Haushaltsjahr

Rechnungsjahr (Haushaltsjahr) ist das Kalenderjahr. Die Senatsverwaltung fur Finan-
zen kann fir einzelne Bereiche etwas anderes bestimmen.
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85
Verwaltungsvorschriften, Ausktinfte

(1) Die Verwaltungsvorschriften zur Ausfihrung dieses Gesetzes (Ausfihrungs-
vorschriften) und zur vorlaufigen und endgiltigen Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung
erlasst die Senatsverwaltung fur Finanzen. Fir die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung
des Bezirks kann auch das Bezirksamt Verwaltungsvorschriften erlassen. Sie durfen
nicht im Gegensatz zu Verwaltungsvorschriften der Senatsverwaltung fir Finanzen
stehen.

(2) In Angelegenheiten des Haushaltswesens einschliel3lich der Kosten- und Lei-
stungsrechnung kann die Senatsverwaltung fur Finanzen zur Erflillung ihrer Aufgaben
unter Beachtung datenschutzrechtlicher Vorschriften von allen Stellen der Berliner
Verwaltung Auskinfte und die Vorlage von Unterlagen verlangen. Dies gilt auch fur
Daten, die durch automatisierte Verfahren erhoben werden. Auf Daten des Haushalts-
wesens einschliellich der Kosten- und Leistungsrechnung ist der Senatsverwaltung
fur Finanzen der unmittelbare Zugriff zu Informationszwecken zu ermdglichen.

(3) Absatz 2 gilt nicht fir die Einzelplane des Abgeordnetenhauses, des Verfassungs-
gerichtshofes, des Rechnungshofs und des Berliner Beauftragten fir Datenschutz
und Informationsfreiheit.

Zu 8 5:

1 Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann abweichende Regelungen gegeniiber den
nach 8 5 erlassenen Verwaltungsvorschriften treffen oder auf Antrag Abweichungen
zulassen.

2 Soweit in der Landeshaushaltsordnung oder in den Verwaltungsvorschriften Zu-
standigkeiten des Bezirksamts vorgesehen sind, werden sie nach MalRgabe des
8 38 Abs. 2 des Bezirksverwaltungsgesetzes und des 8§ 2 Abs. 3 Satz 2 des Verwal-
tungsreform-Grundsatze-Gesetzes von dem fir die Serviceeinheit Finanzen oder
die Personalwirtschaft zustandigen Mitglied des Bezirksamts wahrgenommen. lhnen
sind in allen Angelegenheiten des Haushaltswesens einschlie3lich der Kosten- und
Leistungsrechnung die erforderlichen Auskiinfte zu erteilen sowie Ubersichten und
sonstige Unterlagen zur Verfigung zu stellen. Zweifel bei der Anwendung von Vor-
schriften fir das Haushaltswesen sind mit ihnen zu klaren.

3 Daten der Kosten- und Leistungsrechnung

3.1 Der Senatsverwaltung fir Finanzen sind die fir das Berichtswesen notwendigen
Daten der Kosten- und Leistungsrechnung nach Nr. 5 zu § 7 in dem von der Se-
natsverwaltung fur Finanzen standardisierten Muster unter Einsatz von Informati-
onstechnik jeweils zur Verfigung zu stellen. Die Aktualitat und Vollstandigkeit der
Daten ist durch zeitnahe Eingabe der Daten sicherzustellen.



§5

3.2

Fur zentrale Auswertungen zur Kosten- und Leistungsrechnung stellen die Verwal-
tungsstellen der Senatsverwaltung flr Finanzen Daten von den originalen Datenbe-
standen verdichtet bereit. Als malRgebliche Grundlage des zeitlichen Ablaufes dient
hierfiir der von der Senatsverwaltung fiir Finanzen bekannt gemachte Zeitplan fir
die Bereitstellung der aggregierten Daten (Konsolidierungskalender).



§6

§6
Notwendigkeit der Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen

Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind nur die Ausgaben und die
Ermachtigungen zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in
kinftigen Jahren (Verpflichtungsermachtigungen) zu berticksichtigen, die zur Erfil-
lung der Aufgaben Berlins notwendig sind.
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87
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit,
Kosten- und Leistungsrechnung

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grundséatze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten. Diese Grundsatze verpflichten auch zur
Priafung, inwieweit staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwecken dienende wirt-
schaftliche Tatigkeiten durch Ausgliederung und Entstaatlichung oder Privatisierung
erfullt werden kénnen.

(2) Fur alle finanzwirksamen MalRnahmen sind angemessene Wirtschaftlichkeitsunter-
suchungen durchzufuhren. In geeigneten Féllen ist privaten Anbietern die Méglichkeit
zu geben darzulegen, ob und inwieweit sie staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwe-
cken dienende wirtschaftliche Tatigkeiten ebenso gut oder besser erbringen kdnnen
(Interessenbekundungsverfahren).

(3) In der unmittelbaren Landesverwaltung wird die Haushaltsplanung und -wirtschaft
durch eine Kosten- und Leistungsrechnung sowie ein standardisiertes Berichtswesen
nach betriebswirtschaftlichen Grundsatzen erganzt. Bei der Bemessung von Einnah-

men und Ausgaben sind die betriebswirtschaftlichen Daten zu berticksichtigen.

(4) Absatz 3 ist auf die Gerichte entsprechend anzuwenden, soweit verfassungsrecht-
liche Grundsatze nicht entgegenstehen und die richterliche Unabhangigkeit gewahrt
bleibt.

Zu 8 7:
1 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Die Ausrichtung jeglichen Verwaltungshandelns nach den Grundsétzen der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit soll die bestmdgliche Nutzung von Ressourcen be-
wirken. Damit gehdrt zur Beachtung dieser Grundsatze auch die Priifung, ob eine
Aufgabe durchgefiihrt werden muss und ob sie durch die staatliche Stelle durchge-
fuhrt werden muss.

Nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit ist die glnstigste Relation zwischen dem
verfolgten Zweck und den einzusetzenden Mitteln (Ressourcen) anzustreben. Die
gunstigste Zweck-Mittel-Relation besteht darin, dass ein bestimmtes Ergebnis mit
madglichst geringem Einsatz von Mitteln oder mit einem bestimmten Einsatz von Mit-
teln das bestmdgliche Ergebnis erzielt wird. Nach dem Grundsatz der Sparsamkeit
sind die einzusetzenden Mittel auf den zur Erflllung der Aufgabe unbedingt notwen-
digen Umfang zu beschréanken.

Die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind bei allen Mal3hahmen,
die die Einnahmen und Ausgaben des Haushaltes unmittelbar oder mittelbar beein-
flussen, zu beachten. Dies betrifft sowohl Malinahmen, die nach einzelwirtschaftli-
chen Kriterien (z.B. Beschaffungen fir den eigenen Verwaltungsbereich und Orga-
nisationsanderungen in der eigenen Verwaltung) als auch Malinahmen, die nach
gesamtwirtschaftlichen Kriterien (z.B. Investitionsvorhaben im Verkehrsbereich,
Subventionen und MalRnahmen der Sozial- und Steuerpolitik) zu beurteilen sind. Un-
ter die MaRnahmen fallen auch Gesetzgebungsvorhaben.
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2.1

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind Instrumente zur Umsetzung der Grundsétze
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit. Es ist zwischen einzel- und gesamtwirt-
schaftlichen Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen zu unterscheiden.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind bei allen Maf3nahmen durchzufiihren. Sie
sind daher bei der Planung neuer MaRnahmen einschlieRlich der Anderung bereits
laufender Malinahmen (Planungsphase) sowie wahrend der Durchfiihrung (im
Rahmen einer begleitenden Erfolgskontrolle) und nach Abschluss von Mal3hahmen
(im Rahmen einer abschlieRenden Erfolgskontrolle) vorzunehmen.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Planungsinstrument

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen in der Planungsphase bilden die Grundlage fur
die begleitenden und abschlieRenden Erfolgskontrollen.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen missen mindestens Aussagen zu folgenden
Teilaspekten enthalten:

- Analyse der Ausgangslage und des Handlungsbedarfs,
- Ziele, Prioritatsvorstellungen und mégliche Zielkonflikte,

- relevante Losungsmaoglichkeiten und deren Nutzen und Kosten (einschl. Fol-
gekosten), auch soweit sie nicht in Geld auszudriicken sind,

- finanzielle Auswirkungen auf den Haushalt,

- Eignung der einzelnen Losungsmdglichkeiten zur Erreichung der Ziele unter
Einbeziehung der rechtlichen, organisatorischen und personellen Rahmen-
bedingungen,

- Zeitplan fur die Durchfiihrung der MaRnahme,

- Kriterien und Verfahren fir Erfolgskontrollen (vgl. Nr. 2.2).

Ist das angestrebte Ziel nach dem Ergebnis der Ermittlungen oder aus finanziellen
Griinden nicht in vollem Umfang zu verwirklichen, so ist zu priufen, ob das erreichba-
re Teilziel den Einsatz von Mitteln Gberhaupt rechtfertigt und ob die geplante Mal3-
nahme besser zu einem spéteren Zeitpunkt durchgefihrt werden sollte.

Besteht fur den Erwerb, die Errichtung oder die Nutzung von Vermdgensgegenstan-
den eine Wahlmagglichkeit zwischen Werk-, Kauf-, Miet-, Leasing-, Mietkauf- und
ahnlichen Vertragen, so ist vor dem Vertragsabschluss zu prifen, welche Vertrags-
art far die Verwaltung am wirtschaftlichsten ist; ein Mangel an Haushaltsmitteln fur
den Erwerb durch Kauf reicht als Rechtfertigungsgrund fiir die Begriindung von
Dauerschuldverhaltnissen nicht aus. Fir die Sonderfinanzierung gelten die Verfah-
rensregelungen der Anlage 2.
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§7

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Instrument der Erfolgskontrolle

Die Erfolgskontrolle ist ein systematisches Prifungsverfahren. Sie dient dazu, wah-
rend der Durchfiihrung (begleitende Erfolgskontrolle) und nach Abschluss (ab-
schlieRende Erfolgskontrolle) einer MaRnahme ausgehend von der Planung festzu-
stellen, ob und in welchem Ausmal die angestrebten Ziele erreicht wurden, ob die
Mafnahme urséachlich fir die Zielerreichung war und ob die Mal3Bnahme wirtschaft-
lich war.

Bei MaRnahmen, die sich Uber mehr als zwei Jahre erstrecken, und in sonstigen
geeigneten Fallen sind nach individuell festzulegenden Laufzeiten oder zu Zeitpunk-
ten, an denen abgrenzbare Ergebnisse oder Teilrealisierungen einer MalRnahme zu
erwarten sind, begleitende Erfolgskontrollen durchzufiihren. Sie liefern vor dem Hin-
tergrund zwischenzeitlich eingetretener 6konomischer, gesellschaftlicher und tech-
nischer Veranderungen die notwendigen Informationen fur die Entscheidung, ob und
wie die MalRBnahme fortgefiihrt werden soll.

Von der begleitenden Erfolgskontrolle ist die laufende Beobachtung zu unterschei-
den. Im Gegensatz zum systematisch angelegten umfassenden Prifungsverfahren
der Erfolgskontrolle ist sie eine fortlaufende gezielte Sammlung und Auswertung von
Hinweisen und Daten zur ergdnzenden Beurteilung der Entwicklung einer Maf3nah-
me.

Alle MaBnahmen sind nach ihrer Beendigung einer abschlieRenden Erfolgskontrolle
zur Uberprifung des erreichten Ergebnisses zu unterziehen.

Methodisch besteht zwischen begleitender und abschlielRender Erfolgskontrolle kein
Unterschied.

Die Erfolgskontrolle umfasst grundsatzlich folgende Untersuchungen:
- Zielerreichungskontrolle

Mit der Zielerreichungskontrolle wird, durch einen Vergleich der geplanten
Ziele mit der tatsachlich erreichten Zielrealisierung (Soll-Ist-Vergleich) fest-
gestellt, welcher Zielerreichungsgrad zum Zeitpunkt der Erfolgskontrolle ge-
geben ist. Sie bildet gleichzeitig den Ausgangspunkt von Uberlegungen, ob
die vorgegebenen Ziele nach wie vor Bestand haben.

- Wirkungskontrolle

Im Wege der Wirkungskontrolle wird ermittelt, ob die MalRnahme fur die Ziel-
erreichung geeignet und ursachlich war. Hierbei sind alle beabsichtigten und
unbeabsichtigten Auswirkungen der durchgefiihrten MalRnahme zu ermitteln.

- Wirtschaftlichkeitskontrolle

Mit der Wirtschaftlichkeitskontrolle wird untersucht, ob der Vollzug der Mal3-
nahme im Hinblick auf den Ressourcenverbrauch wirtschaftlich war (Voll-
zugswirtschaftlichkeit) und ob die MaRRnahme im Hinblick auf Gbergeordnete
Zielsetzungen insgesamt wirtschaftlich war (MalRnhahmenwirtschaftlichkeit).
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2.3

23.1

2.3.2

233

24

241

24.2

243

Erfolgskontrollen sind auch durchzufuhren, wenn die Dokumentation in der Pla-
nungsphase unzureichend war. In diesem Fall sind die bendtigten Informationen
nachtraglich zu beschaffen.

Die Zielerreichungskontrolle und die Wirkungskontrolle sind die Grundlagen fir die
Wirtschaftlichkeitskontrolle. Im Gegensatz zur Wirtschaftlichkeitskontrolle lassen sie
aber den Mitteleinsatz unbericksichtigt.

Methoden (Verfahren) der Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
Allgemeines

Bei der Durchfiihrung von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen ist die nach den Erfor-
dernissen des Einzelfalls einfachste und wirtschaftlichste Methode anzuwenden. Zur
Verfligung stehen einzelwirtschaftlich und gesamtwirtschaftlich orientierte Verfah-
ren. Welches Verfahren anzuwenden ist, bestimmt sich nach der Art der Mal3nah-
me, dem mit ihr verfolgten Zweck und den mit der MalRnahme verbundenen Auswir-
kungen.

Gesamtwirtschaftlich orientierte Verfahren sind fir alle MaRnahmen mit erheblichen
gesamtwirtschaftlichen Auswirkungen geeignet. Einzelwirtschaftlich orientierte Ver-
fahren sind geeignet fur Mal3nahmen, die sich in erster Linie auf den betrachteten
Verwaltungsbereich (z.B. Senatsverwaltung) beziehen.

Einzelwirtschaftliche Verfahren

Fur MalBnahmen mit nur geringen und damit zu vernachlassigenden gesamt-
wirtschaftlichen Nutzen und Kosten sind grundsatzlich die finanzmathematischen
Methoden der Investitionsrechnung (z.B. Kapitalwertmethode) zu verwenden. Fur
Mafnahmen mit nur geringer finanzieller Bedeutung kénnen auch Hilfsverfahren der
Praxis (z.B. Kostenvergleichsrechnungen, Angebotsvergleiche) durchgefihrt wer-
den.

Gesamtwirtschaftliche Verfahren

Fur MaBnahmen, die nicht zu vernachlassigende gesamtwirtschaftliche Auswirkun-
gen haben, sind gesamtwirtschaftliche Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen (z.B. Kos-
ten-Nutzen-Analyse) durchzufuhren.

Verfahrensvorschriften

Die Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind grundséatzlich von der Organisationsein-
heit durchzufihren, die mit der MalRnhahme befasst ist.

Das Ergebnis der Untersuchung ist zu vermerken und zu den Akten zu nehmen. Bei
MalRnahmen mit nur geringer finanzieller Bedeutung kann hiervon abgesehen wer-
den.

Zu den Unterlagen nach 8§ 24 gehdren auch Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen.
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3.1

3.2

4.1

41.1

41.11

41.1.2

4.1.2

41.3

4.13.1

4.1.3.2

4.1.3.3

§7

Die Beauftragten fir den Haushalt entscheiden, tiber welche Wirtschaftlichkeitsun-
tersuchungen sie zu unterrichten sind. Sie kénnen sich an den Wirtschaftlichkeitsun-
tersuchungen beteiligen und die Bertcksichtigung einer Ma3nahme bei der Aufstel-
lung der Voranschlage und bei der Ausfihrung des Haushaltsplans von der Vorlage
von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen abhangig machen.

Interessenbekundungsverfahren

In geeigneten Fallen ist privaten Anbietern die Moglichkeit zu geben darzulegen, ob
und inwieweit sie staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwecken dienende wirt-
schaftliche Tatigkeiten nicht ebenso gut oder besser erbringen kénnen (Interessen-
bekundungsverfahren).

Ein Interessenbekundungsverfahren kommt bei der Planung neuer und der Uberprii-
fung bestehender Ma3nahmen oder Einrichtungen in Betracht. Es erfordert eine Er-
kundung des Marktes nach wettbewerblichen Grundsatzen. Das Ergebnis der
Markterkundung ist mit den sich bietenden staatlichen Losungsmdglichkeiten zu
vergleichen, um eine wirtschaftliche Bewertung zu gewdahrleisten.

Das Interessenbekundungsverfahren ersetzt nicht das Verfahren zur Vergabe 6f-
fentlicher Auftrage. Wenn das Interessenbekundungsverfahren ergibt, dass eine pri-
vate Losung voraussichtlich wirtschaftlich ist, ist ein Verfahren zur Vergabe o6ffentli-
cher Auftrage durchzufihren.

Zur Durchfuhrung des Interessenbekundungsverfahrens wird auf die Anlage 1 hin-
gewiesen.

Kosten- und Leistungsrechnung

Fur alle Dienststellen der unmittelbaren Landesverwaltung, deren Ausgaben und
Einnahmen im Haushaltsplan einschlieB3lich der Bezirkshaushaltspldne nachgewie-
sen werden, wird die Kosten- und Leistungsrechnung nach den folgenden Grunds-
atzen durchgefihrt.

Kostentrager sind die Produkte der Dienststellen. Dabei wird unterschieden zwi-
schen

internen Produkten, die fur Dienststellen nach Nr. 4.1 erbracht werden

externen Produkten, die z.B. fur Private, andere juristische Personen des 6ffentli-
chen Rechts, fur die Legislative erbracht werden.

Fur jedes Produkt sind die abgesetzten Mengen zu erfassen.

Alle Ertrage und Kosten sind vollstandig, periodengerecht und zeitnah nach
ihrer Art (Kostenart),

dem Produkt (Kostentrager) und

dem Ort (Kostenstelle) ihrer Entstehung

zu erfassen.
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4.1.5

4151

4152
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5.1
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5.2

5.3

6.1

6.2

Alle Ertrage und Kosten werden vollstéandig auf die externen Produkte gebucht oder
verrechnet oder umgelegt.

Die Stammdaten der

Produkte werden von den Geschaftsstellen Produktkatalog bei der Senatsverwal-
tung fur Finanzen und dem Bezirksamt Pankow,

Kostenarten werden von der Senatsverwaltung fir Finanzen,

Kostenstellen werden in den Bezirksverwaltungen zentral fir den Bezirk, in der
Hauptverwaltung zentral fir den Verwaltungszweig

gepflegt.

Die Einzelheiten des Verfahrens werden von der Senatsverwaltung fir Finanzen
besonders geregelt.

Berichtswesen

Die Daten aus der Kosten- und Leistungsrechnung werden durch das Berichtswe-
sen ausgewertet und flr die operativen und strategischen Entscheidungen aufberei-
tet. Dabei werden

Standardberichte in regelmafigen Abstanden,
individuelle Berichte nach den Erfordernissen des Einzelfalls
erzeugt.

Aufbau, Inhalt und Umfang der Standardberichte werden durch die Senatsverwal-
tung fur Finanzen festgelegt.

Alle Daten aus der Kostenrechnung und dem Berichtswesen sind der Senatsverwal-
tung fir Finanzen zur Verfiigung zu stellen.

Bemessung von Einnahmen und Ausgaben

Die Informationen aus dem Berichtswesen sind bei der Berechnung von Budgets zu
Grunde zu legen. Hierzu sind grundsatzlich Durchschnittsverfahren (z.B. mathema-
tische Verfahren, Pauschalierungen) anzuwenden. Die Einnahmen und Ausgaben
sind so zu bemessen, dass fiur die externen Produkte Mittel in ausreichendem Um-
fang zur Verfiigung stehen.

Liegen fur einzelne Verwaltungsbereiche keine Berichte aus der Kosten- und Leis-
tungsrechnung vor, so sind zur Ermittlung der Einnahmen und Ausgaben die Betra-
ge zu schatzen. Liegt das Fehlen von Berichten im Verantwortungsbereich einer
Verwaltungseinheit, ist besonders zu prifen, ob Anhaltspunkte fir Einsparpotentiale
vorliegen. In diesen Fallen kann die Senatsverwaltung fur Finanzen Kirzungen vor-
nehmen oder bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans MaRnahmen nach § 41 ergrei-
fen.
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Anlage 1
Grundsatz der Selbstdeckung

Risiken fir Schaden an Personen, Sachen und Vermdgen dirfen regelmafig nicht
versichert werden. Das nahere wird in Verwaltungsvorschriften geregelt (Haftpflicht-
und Eigenschadengrundsatze).

Anlage 1
(Nr.3zu87)

Durchfiuhrung des Interessenbekundungsverfahrens

1

Beschreibung

Die staatliche Aufgabe oder die 6ffentlichen Zwecken dienende wirtschaftliche Ta-
tigkeit wird so genau beschrieben, dass ein Interessent auf der Grundlage dieser
Beschreibung den Umfang und die Kosten dieser Aufgabe oder Téatigkeit berechnen
kann. Insbesondere ist anzugeben,

- inwieweit die Interessenten Planung, Bau, Betrieb und Finanzierung einer
MaRnahme Ubernehmen sollen,

- wie die Eigentumsverhaltnisse geregelt werden sollen,
- auf welchen Zeitraum sich die Malinahme oder Tatigkeit erstrecken soll,

- welche Kriterien fur die Entscheidung im Interessenbekundungsverfahren
malfigeblich sind und

- welche Rechte sich Berlin bei der MaRnahme selbst sowie zur Kontrolle
uber die Ausfihrung der Aufgaben vorbehalt.

Die Beschreibung sollte funktional orientiert sein, damit die Interessenten alle tech-
nischen und organisatorischen Neuerungen einbeziehen kdnnen.

In der Beschreibung kann festgelegt werden, dass die Interessenten eine bestimmte
Rechtsform annehmen und Uber eine bestimmte Kapitalausstattung verfiigen, wenn
dies sachlich erforderlich ist und auslandische Interessenten nicht diskriminiert.

Ist zu erwarten, dass im Verlauf des fir die Aufgabenerfillung vorgesehenen Zeit-
raums eine Anpassung des Preises notwendig wird, sind in der Beschreibung die
Methoden der Preisanpassung vorzugeben.

Bekanntmachung

Die Aufforderung zur Teilnahme an einem Interessenbekundungsverfahren wird 6f-
fentlich bekannt gemacht.

Die Bekanntmachung enthéalt einen Hinweis auf die Stelle, bei der die Beschreibung
der Aufgabe erhaltlich ist.

Es ist ausdriicklich darauf hinzuweisen, dass es sich nicht um die Vergabe eines 6f-
fentlichen Auftrages handelt und Teilnehmer nicht an ihre Angebote gebunden sind.
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Anlage 1, 2

Fur die Abgabe von Interessenbekundungen ist eine Frist von mindestens 1 Monat
Zu gewabhren.

3 Interessenbekundung

Die Interessenbekundung soll die Art der Aufgabenerfullung darlegen und den Preis
angeben, zu dem die Interessenten bereit waren, die Aufgabe zu erfillen.

4 Kostenerstattung, Wettbewerb

Kosten werden im Interessenbekundungsverfahren nicht erstattet. Es kénnen je-
doch ein Wettbewerb ausgeschrieben, Preise fur die beste Lésung einer Aufgabe
ausgelobt und die Gewinner durch ein Preisgericht bestimmt werden.

Anlage 2
(Nr.2.1zu 87)

Regelungen fur offentliche BaumalRnahmen, die unter Einschaltung Dritter finanziert
werden sollen (Sonderfinanzierungen)

1 Durch den Abschluss von Leasing-, Mietkauf- und &hnlichen Vertradgen (Sonderfi-
nanzierungen) fir Bauinvestitionen dirfen Verpflichtungen zu Lasten kiinftiger
Haushaltsjahre eingegangen werden. Die Senatsverwaltung fur Finanzen wird er-
machtigt, mit Zustimmung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses Son-
derfinanzierungen zuzulassen; § 38 Abs. 1 bleibt unberthrt. Die aus Sonderfinan-
zierungen entstehenden Verpflichtungen Berlins diirfen das vertretbare Malf3 fir die
Belastung kiinftiger Haushaltsjahre nicht Gberschreiten.

2 Der Begriff Sonderfinanzierungen umfasst Investorenmodelle wie Leasing und Miet-
kauf sowie reine Vorfinanzierungen (z. B. Forfaitierungen). Merkmal der Investo-
renmodelle ist, dass offentliche Baumaflinahmen nach Vorgaben des Landes Berlin
von Privaten in eigener Verantwortung inkl. Finanzierung durchgeftihrt und an-
schlielend vom Land Berlin auf Basis langfristiger Vertrage genutzt werden. Wenn
im Rahmen des Investorenmodells das Grundstiick an den Privaten Ubertragen o-
der ein Erbbaurecht eingeraumt wird und nach Ablauf der vertraglichen Nutzungs-
zeit ein weiterer Bedarf besteht, ist eine Riickerwerbsoption spatestens zum Ablauf
der vereinbarten Nutzungszeit zu einem vorher festgelegten Preis zu vereinbaren.

3 Fur Sonderfinanzierungen kommen grundsatzlich nur wirtschaftlich und rechtlich in
sich geschlossene Baumalinahmen in Betracht, fur die Mittel im Haushaltsplan ver-
anschlagt oder die in der Investitionsplanung enthalten sind. Sonderfinanzierungen
sind lediglich eine Durchfihrungsalternative fiir onnehin vorgesehene MalRnahmen.

4 Fir Sonderfinanzierungen werden die Ausschreibungskonzeption, die Ausschrei-
bungsvorgaben und die Prifmodalitdten (im Sinne der AV § 7) gemeinsam zwi-
schen der Senatsverwaltung fur Finanzen - Abteilung | — und der flr Bauen zustan-
digen Senatsverwaltung in einer Projektgruppe abgestimmt. Standige Vertreter in
dieser Projektgruppe sind die Senatsverwaltung flr Finanzen - Abteilung | — und die
Abteilung VI der fir Bauen zustandigen Senatsverwaltung. Aufgrund der ver-
pflichtenden Wirkung ist vor der Verdoffentlichung einer Ausschreibung von Sonder-
finanzierungen die Zustimmung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses
erforderlich.
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Anlage 2

Auf die Erstellung von Bauplanungsunterlagen kann in begriindeten Einzelfallen bei
Sonderfinanzierungen verzichtet werden. Der Ausschreibungszeitpunkt (z. B. nach
dem Bedarfsprogramm, nach einem Realisierungswettbewerb oder nach der Vor-
planung) und die zu erstellenden baufachlichen Ausschreibungsvorgaben fir die
Baumal3nahme (z. B. funktionale Leistungsbeschreibung mit Raumbuch) sind durch
die jeweils zustandige Baudienststelle in Verbindung mit der Projektgruppe Sonder-
finanzierung festzulegen. Fir Baumaflinahmen, die im Zustandigkeitsbereich der
Bezirke liegen, soll auf die beratende Unterstiitzung der Projektgruppe Sonderfinan-
zierung zuruckgegriffen werden.

Die Wirtschaftlichkeit von Sonderfinanzierungen ist in jedem Einzelfall zu belegen.
Die Prifung der Wirtschaftlichkeit der Angebote erfolgt baufachlich durch die jewei-
lige Baudienststelle und finanztechnisch sowie zusammenfassend durch die Se-
natsverwaltung fur Finanzen. Bei der finanztechnischen und zusammenfassenden
Auswertung sind finanzmathematische Methoden der Investitionsrechnung (z. B.
Barwert-/Kapitalwertmethode) anzuwenden.

Sofern sich eine Sonderfinanzierung als wirtschaftlichste Alternative erweist, ist vom
Bedarfstrager oder der Baudienststelle die erforderliche Verpflichtungserméchtigung
Zu beantragen.
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8§ 7a
Leistungsbezogene Planaufstellung
und -bewirtschaftung

(1) Die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sollen im Rahmen
eines Systems der dezentralen Verantwortung der Organisationseinheiten veran-
schlagt werden. Dabei ist die Finanzverantwortung auf der Grundlage der Haushalts-
ermachtigung auf die Organisationseinheiten tbertragen, die die Fach- und Ressour-
cenverantwortung haben. Durch Informations- und Steuerungsinstrumente ist sicher-
zustellen, dass das jeweils verfiigbare Ausgabevolumen nicht Uberschritten wird. Ein-
zelheiten zu Art und Umfang der von den Organisationseinheiten zu erbringenden Lei-
stungen sind durch Zielvereinbarungen festzulegen. Die wesentlichen Leistungen sind
in den Erlauterungen darzulegen.

(2) In den Fallen des Absatzes 1 soll durch den Haushaltsplan fir die jeweilige Organi-
sationseinheit bestimmt werden, welche

1. Einnahmen fir bestimmte Zwecke verwendet werden sollen,
2. Ausgaben ubertragbar sind und

3. Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen jeweils gegenseitig oder einseitig
deckungsfahig sind.

(3) Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann mit Einwilligung des Hauptausschusses
des Abgeordnetenhauses zur Erprobung betriebswirtschaftlicher Steuerungsinstru-
mente weitergehende Regelungen treffen. Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

Zu § 7a:

1 Regelungen nach 8§ 7a Abs. 2 sowie sonstige Besonderheiten fur die Bewirtschaf-
tung sind in die allgemeinen Erlauterungen aufzunehmen.

2 In den Einzelplanen und in den Bezirkshaushaltsplanen kénnen u. a. die Regelun-
gen nach § 7a Abs. 2 und die Ubertragung von Aufgaben an Serviceeinheiten in ei-
nen Vorbericht aufgenommen werden, in den Bezirkshaushaltsplanen zudem die
ressortbezogene Zustandigkeitsverteilung.

3 Die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen sind so zu bewirt-
schaften, dass mindestens die erforderlichen Leistungen erbracht werden. Die Vor-
schriften Gber Mehrausgaben bleiben unberthrt.

Stellen fur Beamte, Angestellte und Arbeiter durfen nur in dem Umfang besetzt wer-
den, der eine Uberschreitung der dafir innerhalb des Kapitels vorgesehenen Aus-
gabemittel ausschlie3t (§ 34 Abs. 2 Satz 2).

4 Zur Bildung von Ricklagen aufgrund von Verbesserungen des Haushaltsergebnis-
ses durch eigenverantwortlich veranlasste MaRnahmen wird auf § 62 hingewiesen.
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§8
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fur alle Ausgaben. Auf die Verwendung fir
bestimmte Zwecke dirfen Einnahmen beschrankt werden, soweit dies durch Gesetz
vorgeschrieben, im Haushaltsplan zugelassen ist oder die Mittel von anderer Seite
zweckgebunden zur Verfigung gestellt werden.

Zu 8 8:

1

11

1.2

1.3

Zweckbindung
Ausnahmen vom Grundsatz der Gesamtdeckung sind zulassig, wenn

die Verwendung von Einnahmen fir bestimmte Zwecke ausdrtcklich im Gesetz vor-
gesehen und die Veranschlagung als zweckgebundene Einnahmen zwingend erfor-
derlich ist oder Mittel von anderer Seite zweckgebunden zur Verfigung gestellt wer-
den (echte Zweckbindung), oder

Ausnahmen im Haushaltsplan zugelassen sind (unechte Zweckbindung).

Bei echter Zweckbindung ist ein Zweckbindungsvermerk, bei unechter Zweckbin-
dung ein Verstarkungsvermerk auszubringen.

Ausnahmen im Haushaltsplan

Ausnahmen im Haushaltsplan kénnen zugelassen werden, wenn zwischen be-
stimmten Einnahmen und bestimmten Ausgaben ein enger Zusammenhang besteht
und durch die Ausnahme eine wirtschaftliche und sparsame Verwaltung von Haus-
haltsmitteln gefordert wird. Die Ausnahmen sind auf Mehreinnahmen zu beschréan-
ken.

Wirkungen der Zweckbindung

Bei Zweckbindung dirfen Ausgaben nur bis zur Hohe der eingegangenen Einnah-
men geleistet werden.

Beteiligung an Einnahmen aus den Verkdufen von Grundstiicken

Die Hauptverwaltung wird an den Einnahmen aus Verkaufen von Grundstticken des
Fachvermdgens beteiligt, soweit es sich um Nachbestlickungspotential des Liegen-
schaftsfonds handelt. Die Beteiligung betragt 10 % des Erléses. Die Erldsbeteiligung
gilt auch fur Grundsticksverkaufe der Liegenschaftsfonds Berlin GmbH & Co KG
(LF), die der LF in Vollmacht des Landes Berlin, vertreten durch die Senatsverwal-
tung fur Finanzen, ausibt. Diese Vollmachtsverkaufe werden wie Nachbestu-
ckungspotential gewertet.



§9

8§89
Beauftragter fiir den Haushalt

(1) FUr jeden Einzelplan, bei den Bezirken fur jeden Bezirkshaushaltsplan, ist eine Or-
ganisationseinheit zu bestimmen, die den Leiter des Verwaltungszweigs, in den Bezir-
ken das Bezirksamt, in der Wahrnehmung der Leitungsbefugnisse bei Aufstellung und
Ausfuhrung des Haushaltsplans einschlie3lich des Stellenplans unterstitzt.

(2) Bei jeder Organisationseinheit, die Einnahmen oder Ausgaben bewirtschaftet, ist
ein Beauftragter fir den Haushalt zu bestellen, soweit der Leiter der Organisations-
einheit diese Aufgabe nicht selbst wahrnimmt. Der Beauftragte soll dem Leiter der Or-
ganisationseinheit unmittelbar unterstellt werden.

(3) Dem Beauftragten obliegen die Aufstellung der Unterlagen flr die Finanzplanung
und der Unterlagen fir den Entwurf des Haushaltsplans (Voranschlage) sowie die
Ausfuhrung des Haushaltsplans. Im Ubrigen ist der Beauftragte bei allen MaRnahmen
von finanzieller Bedeutung zu beteiligen. Er kann Aufgaben bei der Ausfihrung des
Haushaltsplans tbertragen.

Zu 89:
1 Allgemeines; Bestellung des Beauftragten fiir den Haushalt
1.1 Die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung gehort zu den Leitungsbefugnissen der Mit-

glieder des Senats, der Prasidenten des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsge
richtshofes und des Rechnungshofes, des Berliner Beauftragten fur Datenschutz
und Informationsfreiheit, der Mitglieder der Bezirksamter nach deren Geschaftsver-
teilung und der Bezirksverordnetenvorsteher (Leiter der Verwaltungszweige).

1.2 Die zur Unterstitzung der Wahrnehmung der Leitungsbefugnisse zustandige Orga-
nisationseinheit wird vom Leiter des Verwaltungszweigs, die fir den Bezirkshaus-
haltsplan zustandige Organisationseinheit vom Bezirksamt bestimmt.

1.3 Die Aufstellung und Ausfilhrung des Stellenplans umfasst

1.3.1 die Aufstellung der Unterlagen fir Stellen und die Bewirtschaftung der Stellen (vgl.
insbesondere die Nrn. 3 bis 6 zu 8§ 17 und Ausfuhrungsvorschriften zu den 88 47, 49
und 50),

1.3.2  die Aufstellung der Unterlagen fir nichtplanméaRige Dienstkrafte und die Bewirt-
schaftung der Ausgaben (vgl. insbesondere die Nrn. 7 zu 8 17 und 10 zu
§ 34),

1.3.3 die Aufstellung der Unterlagen fir freie Mitarbeiter (vgl. insbesondere Nr. 8 zu § 17)
und

1.3.4 die Fuhrung von Unterlagen Uber die Stellenplane und die Fortschreibung um die
zugelassenen Erganzungen und Abweichungen.

1.3.5 Die Regelungen zur Kompetenz und Verantwortung der Leistungs- und Verantwor-
tungszentren gem. § 2 VGG bleiben unberihrt.
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14

14.1

1.4.2

15

1.6

1.7

1.8

1.9

2.1

2.2

2.3

2.4

Der Leiter des Verwaltungszweigs bestimmt

die Organisationseinheiten, die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméachti-
gungen bewirtschaften,

die Organisationseinheiten (Nr. 1.4.1), in denen der Leiter die Aufgaben des Beauf-
tragten fur den Haushalt nicht selbst wahrnehmen darf.

Bei der Bestimmung nach Nr. 1.4.1 ist anzustreben, die Bewirtschaftungsaufgaben
soweit wie moglich organisatorisch zusammenzufassen.

Der Beauftragte fiir den Haushalt wird eigenverantwortlich vom Leiter der Organisa-
tionseinheit bestellt, soweit der Leiter des Verwaltungszweigs die Bestellung sich
nicht vorbehalten oder von seiner Einwilligung abhéngig gemacht hat. Regelmafiig
soll eine auch sonst fur die Erfillung innerbehdrdlicher Verwaltungsaufgaben ver-
antwortliche Dienstkraft bestellt werden. Die Bestellung ist in den Bezirken der Ser-
viceeinheit Finanzen mit einer Unterschriftsprobe mitzuteilen.

Soweit Aufgaben nicht Ubertragen werden, beziehen sich die Regelungen fiir den
Beauftragten fur den Haushalt auf den Leiter der Organisationseinheit.

Fur die Ubertragung der rechtsgeschéftlichen Vertretungsmacht gelten § 22 Abs. 2
und § 25 Abs. 2 AZG.

Die Leitungs- und Aufsichtsbefugnisse des Leiters des Verwaltungszweigs und des
Leiters der Organisationseinheit bleiben unberihrt.

Aufstellung der Unterlagen fur die Finanzplanung und den Entwurf des Haus-
haltsplans

Der Beauftragte fiir den Haushalt hat
im Hinblick auf die Finanzplanung bereits an der Aufgabenplanung mitzuwirken,

daflir zu sorgen, dass die Beitrdge zu den Unterlagen fur die Finanzplanung und
den Entwurf des Haushaltsplans (Unterlagen) nach Form und Inhalt richtig aufge-
stellt und rechtzeitig vorgelegt werden,

zu prufen, ob alle zu erwartenden Einnahmen, alle voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben und alle voraussichtlich bendtigten Verpflichtungserméachtigungen in den
Voranschlag aufgenommen worden sind; soweit die Betrdge nicht genau errechnet
werden kénnen, hat er fur eine maglichst zutreffende Schatzung zu sorgen,

insbesondere zu prifen, ob die Anforderungen von Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen dem Grunde und der H6he nach zu dem vorgesehenen Zeitpunkt
notwendig sind.



§9

3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.2.1
3.1.2.2
3.1.2.3

3.1.24

3.1.25
3.1.2.6
3.1.2.7
3.1.2.8

3.1.2.9

3.2

3.3

3.3.1

Ausfuhrung des Haushaltsplans
Ubertragung der Bewirtschaftung

Der Beauftragte fur den Haushalt kann, soweit es sachdienlich ist, die Bewirtschaf-
tung von Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen anderen
Dienstkréften der Organisationseinheit (Titelverwaltern) tibertragen. Die Befugnisse
der Titelverwalter sind eindeutig festzulegen. Der Beauftragte fir den Haushalt hat
einen Nachweis Uber die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen
zu fuhren, deren Bewirtschaftung er tbertragen hat.

Soweit er nicht darauf verzichtet oder die Senatsverwaltung fir Finanzen, fir die
Bezirkshaushaltsplane auch die Serviceeinheit Finanzen, nicht etwas anderes be-
stimmt, hat der Beauftragte fur den Haushalt bei der Bewirtschaftung von Einnah-
men, Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen durch die Titelverwalter mitzu-
wirken, insbesondere

bei der Anwendung der Deckungsfahigkeit,

bei Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen,

bei der Gewahrung von Zuwendungen,

beim Abschluss von bedeutsamen Vertragen, auch fir laufende Geschafte, insbe-
sondere der Vertrage, die zu Ausgaben in kinftigen Haushaltsjahren fiihren kénnen,

bei der Anderung von Vertragen und bei Vergleichen (§ 58),
bei der Veranderung von Anspriichen (§ 59),

bei Abweichung von Planungsunterlagen,

bei der Zuweisung von Selbstbewirtschaftungsmitteln und

bei der Zuteilung von Haushaltsmitteln des Bundes zur selbstandigen Bewirtschaf-
tung (Nr. 1.4 zu § 34).

Ubertragung in besonderen Fallen

Der Beauftragte fur den Haushalt kann die Bewirtschaftung von Einnahmen, Ausga-
ben und Verpflichtungsermachtigungen auf andere Organisationseinheiten Ubertra-
gen (Auftragswirtschaft). Dariiber ist ein Nachweis zu fiihren. Die Ubertragung auf
Organisationseinheiten einer Bezirksverwaltung ist nur dann zul&assig, wenn auch
die jeweilige Serviceeinheit Finanzen zugestimmt hat.

Weitere Aufgaben

Der Beauftragte fur den Haushalt hat

dariiber zu wachen, dass die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméchti-
gungen nach den fir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung geltenden Vorschriften
und Grundsatzen bewirtschaftet werden, insbesondere darauf hinzuwirken, dass die

Einnahmen rechtzeitig und vollstandig erhoben, Forderungen auf Schadenersatz
oder auf Kostenersatz verfolgt, die Ausgabemittel nicht Gberschritten und die Grund-

-3-
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.3.11

3.3.12

séatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit beachtet werden sowie beim Wegfall
und bei der Umsetzung von Mitteln mitzuwirken,

darauf hinzuwirken, dass Aufgaben des Haushaltswesens nur von solchen Dienst-
kraften wahrgenommen werden, die die erforderlichen Kenntnisse besitzen und de-
nen ein eigener Verantwortungsbereich Ubertragen ist (z.B. durch den Geschéfts-
verteilungsplan oder Einzelregelung); er hat aul3erdem sicherzustellen, dass er
rechtzeitig beteiligt wird, wenn sich in Angelegenheiten des Haushaltswesens Zwei-
fel ergeben,

darauf hinzuwirken, dass die Bestimmungen des Haushaltswesens, die eine Zu-
stimmung, Anhoérung oder Unterrichtung des Abgeordnetenhauses, der Senatsver-
waltung fir Finanzen, der Senatsverwaltung fur Inneres oder des Rechnungshofes
vorsehen, eingehalten und die erforderlichen Unterlagen rechtzeitig beigebracht
werden,

sich Gber den Stand der Haushalts- und Wirtschaftsfihrung auf dem Laufenden zu
halten und gegebenenfalls erforderliche MalRnahmen zu veranlassen,

die Senatsverwaltung fur Finanzen zu unterrichten, wenn erkennbar wird, dass der
Bund oder andere Lander Finanzierungsbeitrdge verringern, damit etwaige Folge-
rungen fur den Haushalt von Berlin gepruft werden kénnen,

dafiir zu sorgen, dass der Nachweis tber die zur Bewirtschaftung tibertragenen
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen, die Haushaltsiiberwa-
chungsunterlagen und sonst vorgeschriebene Nachweise und Listen ordnungsge-
maf geflihrt werden,

sicherzustellen, dass beim Jahresabschluss Haushaltsreste nur in zulassiger Hoéhe
gebildet werden,

die Prufungsmitteilungen des Rechnungshofes fristgerecht zu erledigen oder, wenn
er die Bearbeitung einer anderen Stelle libertragen hat, an der Erledigung mitzuwir-
ken,

sicherzustellen, dass bei Kassenresten gepruft wird, ob Niederschlagung oder Er-
lass in Betracht kommen,

sicherzustellen, dass die Prifungsberichte des Rechnungshofs und die vom Abge-
ordnetenhaus bei der Entlastung beschlossenen Auflagen ausgewertet, auch allen
Dienstkraften mit Leitungsaufgaben zuganglich gemacht, erforderliche Stellung-
nahmen fristgerecht abgegeben und die erforderlichen Folgerungen fir den eigenen
Zustandigkeitsbereich auch aus den Bemerkungen zu anderen Zustandigkeitsberei-
chen gezogen werden,

mitzuwirken, wenn Ausgaben oder Einnahmen als Vorschiisse oder Verwahrungen
gebucht werden, und sicherzustellen, dass sie unverziglich endgultig beim Haushalt
gebucht werden (8 60), und

dariiber zu wachen, dass das Verfahren im Zusammenhang mit allgemeinen Zah-
lungsanordnungen ordnungsgeman durchgefihrt wird und sicherzustellen, dass die
begriindenden Unterlagen zu den Zahlungsanordnungen bestimmungsgemar? auf-
bewahrt werden.



5.1

5.11
5.1.2

5.1.3

5.2
5.2.1

5.2.2

5.3

5.4

5.5

5.6

§9

Mitwirkung bei MaRnahmen von finanzieller Bedeutung

Malnahmen von finanzieller Bedeutung im Sinne des § 9 Abs. 3 Satz 2, bei denen
der Beauftragte fiir den Haushalt zu beteiligen ist, sind alle Vorhaben, insbesondere
auch solche organisatorischer und verwaltungstechnischer Art, die sich unmittelbar
oder mittelbar auf Einnahmen oder Ausgaben auswirken kénnen. Dazu gehdren
auch Erklarungen gegeniiber anderen, aus denen sich finanzielle Verpflichtungen
ergeben konnen. Der Beauftragte fir den Haushalt ist mdglichst friihzeitig zu beteili-
gen.

Besondere Mitteilungen an den Rechnungshof

Sind unter Verstol3 gegen Grundsatze ordnungsgemaler Verwaltung, insbesondere
gegen Rechts- und Verwaltungsvorschriften,

Einnahmen nicht rechtzeitig oder nicht vollstandig erhoben worden,
Verpflichtungen eingegangen oder Ausgaben geleistet worden oder
andere finanzielle Nachteile fir Berlin verursacht worden,

hat der Beauftragte fur den Haushalt tber die fur den Einzelplan zustandige Stelle,
in den Bezirken Uber die Serviceeinheit Finanzen, unverziglich den Rechnungshof
dariiber zu unterrichten. Mitteilungen sind bereits erforderlich, wenn Entsprechen-

des zu vermuten ist.

Mitteilungspflichtig sind auch
Nachteile, die durch andere verursacht worden sind, sowie

erfolglose, zufallige oder durch nicht allgemein vorgeschriebene Mal3nahmen ver-
miedene Verstél3e nach Absatz 1, die Anlass zu einer Anderung des Arbeits- oder
Verfahrensablaufs auch in anderen Bereichen geben kdnnten.

In den Mitteilungen sind die Umstande des einzelnen Falles ohne Angabe perso-
nenbezogener Daten darzulegen. Dabei ist auch darauf einzugehen, ob Dienstkrafte
sich schuldhaft verhalten haben oder Versaumnisse der Dienststelle vorliegen und
welche MalRBnahmen zur Verhinderung oder Erschwerung getroffen worden sind o-
der angezeigt erscheinen (z.B. auch Erlass, Anderung oder Erganzung von Vor-
schriften).

Dem Rechnungshof sind im Zusammenhang damit auch beabsichtigte dienst-, dis-
ziplinar-, zivil- oder strafrechtliche Mal3hahmen und deren Ergebnis unaufgefordert
mitzuteilen. Bei Verzicht auf Schadenersatz sind die Grinde anzugeben.

Die Verantwortung der zustandigen Dienststellen fir die rechtzeitige Einleitung und
Durchfiihrung von MaRnahmen nach Nr. 5.3 Satz 2 und Nr. 5.4 wird durch die Mit-
teilungen nicht berthrt.

Sieht der Rechnungshof von AuRerungen zu den Mitteilungen ab, bedeutet dies
nicht die Billigung der in ihnen dargelegten Auffassungen.
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5.7
5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

5.7.5

5.8

5.9

6.1

6.2

6.3

6.4

Mitteilungen sind entbehrlich in Fallen,
die dem Rechnungshof durch eigene Prufungshandlungen bereits bekannt sind,

die nach Feststellungen des Beauftragten fur den Haushalt und der fir den Einzel-

plan zustandigen Stelle, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, bei in grof3er

Zahl standig wiederkehrenden gleichartigen Geschéftsvorfallen (Massengeschéfte)
auf leicht fahrlassigem Fehlverhalten beruhen, es sei denn, dass sie von grundsatz-
licher Bedeutung sind oder der Schaden im Einzelfall mehr als 500 Euro betragt,

die von Zuwendungsempfangern bei der Verwendung der Zuwendungen verursacht
worden sind,

die in der Beschadigung oder Entwendung von Sachen bestehen, soweit mitwirken-
des Verschulden von Dienstkraften oder Versaumnisse der Dienststelle nicht vorlie-
gen,

fur die der Rechnungshof darauf verzichtet hat.

Bestehen Zweifel, ob Mitteilungen erforderlich sind, ist beim Rechnungshof nachzu-
fragen.

Fir die Mitteilung von Kassenfehlbetragen gilt Nr. 7.3 zu § 71.

Allgemeine Bestimmungen

Der Beauftragte fiir den Haushalt hat bei der Wahrnehmung seiner Aufgaben auch
die Gesamtbelange des Haushalts zur Geltung zu bringen und den finanz- und ge-
samtwirtschaftlichen Erfordernissen Rechnung zu tragen.

Unterlagen, die der Beauftragte fir den Haushalt zur Erfillung seiner Aufgaben flur
erforderlich halt, sind ihm auf Verlangen vorzulegen oder innerhalb einer von ihm zu
bestimmenden Frist zu Gbersenden. Ihm sind die erbetenen Auskiinfte zu erteilen.

Schriftverkehr mit der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rechnungshof ist
durch den Beauftragten fur den Haushalt Gber die fir den Einzelplan zustandige
Stelle, in den Bezirken Uber die Serviceeinheit Finanzen zu fihren, soweit diese
Stellen nicht selbst tatig werden. Dies gilt fir Verhandlungen und Besprechungen
entsprechend.

Der Beauftragte fir den Haushalt kann bei der Ausfilhrung des Haushaltsplans oder
bei MaRnahmen im Sinne von Nr. 4 Widerspruch erheben. Tritt ihm der Leiter der
Organisationseinheit nicht bei, so ist die Entscheidung der fur den Einzelplan zu-
standigen Stelle einzuholen.
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§10

Unterrichtung des Abgeordnetenhauses
und der Bezirksverordnetenversammlung

(1) Der Senat fiigt seinen Vorlagen an das Abgeordnetenhaus einen Uberblick uber die
Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die Finanzplanung bei. Bei Vorlagen, die zu
Mehrausgaben oder zu Mindereinnahmen fithren kdnnen, soll auRerdem angegeben
werden, auf welche Weise ein Ausgleich gefunden werden kann.

(2) Der Senat unterrichtet den Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses im standar-
disierten Berichtswesen regelmaliig tber die Haushalts- und Kostenentwicklung, er-
hebliche Anderungen und die Auswirkungen auf die Finanzplanung.

(3) Der Senat leistet den Mitgliedern des Abgeordnetenhauses, die einen einnahme-
mindernden oder ausgabeerhdhenden Antrag zu stellen beabsichtigen, Hilfe bei der
Ermittlung der finanziellen Auswirkungen.

(4) Vor Anmeldungen fur gemeinsame Rahmenplanungen fir Gemeinschaftsaufgaben
von Bund und Landern unterrichtet der Senat das Abgeordnetenhaus in zweck-
entsprechender Form. Entsprechendes gilt fiir Anmeldungen zur Anderung der Rah-
menplane. Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus ferner, wenn sich auf Grund
der Beratungen in den Planungsausschiissen Abweichungen von den Anmeldungen
ergeben. Die Satze 1 und 2 gelten nicht, wenn sofortiges Handeln zur Abwendung von
erheblichen Nachteilen fur Berlin erforderlich ist; in diesen Fallen ist das Abgeordne-
tenhaus unverziglich nachtraglich zu unterrichten.

(5) Absatz 4 gilt fur Vereinbarungen Uber Gemeinschaftsaufgaben von Bund und L&n-
dern entsprechend.

(6) Die Abséatze 1 bis 3 gelten im Verhaltnis des Bezirksamtes zur Bezirksverordneten-
versammlung entsprechend.
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Teil Il
Aufstellung des Haushaltsplans

§11
Vollstandigkeit und Einheit, Falligkeitsprinzip
(1) Far jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen.

(2) Der Haushaltsplan enthalt alle im Haushaltsjahr

1. zu erwartenden Einnahmen,

2. voraussichtlich zu leistenden Ausgaben und

3. voraussichtlich bendtigten Verpflichtungserméachtigungen.

Zu 811:

1 Im Haushaltsplan durfen nur diejenigen Einnahmen und Ausgaben veranschlagt

werden, die im Haushaltsjahr voraussichtlich kassenwirksam werden. Die Einnah-
men, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind mit grétmoglicher Ge-
nauigkeit zu errechnen oder zu schatzen.

2 Kdnnen Ausgaben zur Erfullung von Anspriichen anderer gegen Berlin, die der
Bund zu tragen hat, und somit zusammenhangende Einnahmen unmittelbar beim
Bundeshaushalt bewirtschaftet werden, so sind sie nicht in den Haushaltsplan von
Berlin aufzunehmen.
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§12
Geltungsdauer der Haushaltsplane

(1) Der Haushaltsplan kann fir zwei Haushaltsjahre, nach Jahren getrennt, aufgestellt
werden.

(2) Der Haushaltsplan kann in einen Verwaltungshaushalt und in einen Finanzhaus-
halt gegliedert werden; beide kénnen jeweils flr zwei Haushaltsjahre, nach Jahren
getrennt, aufgestellt werden. Die Bewilligungszeitrdume fir beide Haushalte kénnen in
aufeinanderfolgenden Haushaltsjahren beginnen.

(3) Wird der Haushaltsplan in einen Verwaltungshaushalt und in einen Finanzhaushalt
gegliedert, enthalt der Verwaltungshaushalt

1. die zu erwartenden Verwaltungseinnahmen,

2. die voraussichtlich zu leistenden Verwaltungsausgaben (Personalausgaben
und sachliche Verwaltungsausgaben),

3. die voraussichtlich benétigten Verpflichtungsermachtigungen zur Leistung
von Verwaltungsausgaben.
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8§13
Einzelplane, Gesamtplan, Gruppierungsplan

(1) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplanen und dem Gesamtplan. Die Einzel-
pléane der Bezirke werden zu Bezirkshaushaltsplanen zusammengefasst.

(2) Die Einzelplane enthalten die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen eines einzelnen Verwaltungszweigs oder bestimmte Gruppen von
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen. Die Einzelplane sind in
Kapitel und Titel einzuteilen. Die Einteilung in Titel richtet sich nach Ausflihrungs-
vorschriften Gber die Gruppierung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans
nach Arten (Gruppierungsplan).

(3) In dem Gruppierungsplan sind mindestens gesondert darzustellen

1. bei den Einnahmen: Steuern, Verwaltungseinnahmen, Einnahmen aus Vermo-
gensverauferungen, Darlehensriickflisse, Zuweisungen und Zuschisse, Ein-
nahmen aus Krediten, wozu nicht Kredite zur Aufrechterhaltung einer ord-
nungsmafigen Kassenwirtschaft (Kassenverstarkungskredite) zahlen, Ent-
nahmen aus Rucklagen;

2. bei den Ausgaben: Personalausgaben, séachliche Verwaltungsausgaben, Zins-
ausgaben, Zuweisungen an Gebietskérperschaften, Zuschiisse an Unterneh-
men, Tilgungsausgaben, Schuldendiensthilfen, Zufihrungen an Ricklagen,
Ausgaben fir Investitionen. Ausgaben fir Investitionen sind die Ausgaben fir

a) Baumafnahmen,

b) den Erwerb von beweglichen Sachen, soweit sie nicht als sachliche
Verwaltungsausgaben veranschlagt werden,

c) den Erwerb von unbeweglichen Sachen,
d) den Erwerb von Beteiligungen und sonstigem Kapitalvermdgen, von

Forderungen und Anteilsrechten an Unternehmen, von Wertpapieren
sowie fur die Heraufsetzung des Kapitals von Unternehmen,

e) Darlehen,
f) die Inanspruchnahme aus Gewahrleistungen,
g) Zuweisungen und Zuschusse zur Finanzierung von Ausgaben fiur die

in den Buchstaben a bis f genannten Zwecke.
(4) Der Gesamtplan enthélt

1. eine Zusammenfassung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen der Einzelplane (Haushaltsibersicht),

2. eine Berechnung des Finanzierungssaldos (Finanzierungsiubersicht); der Fi-
nanzierungssaldo ergibt sich aus einer Gegenuberstellung der Einnahmen mit
Ausnahme der Einnahmen aus Krediten vom Kreditmarkt, der Entnahmen aus
Ricklagen, der Einnahmen aus kassenmaRigen Uberschiissen einerseits und
der Ausgaben mit Ausnahme der Ausgaben zur Schuldentilgung am Kredit-

-1-
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markt, der Zufihrungen an Ricklagen und der Ausgaben zur Deckung eines
kassenmalligen Fehlbetrags andererseits,

3. eine Darstellung der Einnahmen aus Krediten und der Tilgungsausgaben
(Kreditfinanzierungsplan).
Zu §813:

1 Die Grundsatze fir die Gliederung des Haushaltsplans in Einzelplane, Kapitel und
Titel sind in den Haushaltstechnischen Richtlinien enthalten.

2 Dem Gesamtplan sind Ubersichten tiber die Einnahmen und Ausgaben und das
Ergebnis der laufenden Rechnung und der Kapitalrechnung (Art. 11l § 4 Nrn. 1 und 2
HStrG 96) beizufiigen.
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§14
Ubersichten zum Haushaltsplan, Funktionenplan

(1) Der Haushaltsplan hat folgende Anlagen:

1.
a)

b)

Darstellungen der Einnahmen, Ausgaben
in einer Gruppierung nach bestimmten Arten (Gruppierungsibersicht),

in einer Gliederung nach bestimmten Aufgabengebieten (Funktionentber-
sicht),

in einer Zusammenfassung nach Buchstabe a und Buchstabe b (Haushalts-
guerschnitt),

eine Ubersicht uiber die den Haushalt in Einnahmen und Ausgaben durchlau-
fenden Posten,

eine Ubersicht Giber die Stellen,
eine Ubersicht Giber die Sonderabgaben,
eine Ubersicht tiber Investitionen im Sonderfinanzierungsverfahren,

eine Ubersicht Gber Burgschaften und Garantien und deren Inanspruchnah-
me.

Die Anlagen sind den Entwirfen des Haushaltsplans und der Bezirkshaushaltspléane
beizufiugen.

(2) Die FunktionenUbersicht richtet sich nach den Ausfliihrungsvorschriften Uber die
Gliederung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nach Aufgabengebie-
ten (Funktionenplan).

Zu 8§ 14:

1

Durchlaufende Posten sind Berlin zustehende Betréage, die in gleicher H6he und
ohne Einsatz zusatzlicher Landesmittel an andere weitergeleitet werden, denen die
Zahlung an die Letztempféanger obliegt. Von Berlin fur andere einzuziehende Betréa-
ge (durchlaufende Gelder) gehdren nicht zu den durchlaufenden Posten im Sinne
von § 14 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2.

Der Funktionenplan ist die in den Verwaltungsvorschriften zur Haushaltssystematik
des Bundes enthaltene Ubersicht Gber die Zuordnung der Einnahmen, Ausgaben
und Verpflichtungserméachtigungen zu Aufgabengebieten.

AuRRer den Anlagen nach 8§ 14 Abs. 1 Satz 1 sind dem Haushaltsplan die Wirt-
schaftsplane der Eigenbetriebe und Krankenhausbetriebe beizufligen.

Den Bezirkshaushaltsplanen ist mindestens die dem § 14 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 ent-
sprechende Anlage beizufugen.
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8§15
Bruttoveranschlagung,
Selbstbewirtschaftungsmittel

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu
veranschlagen. Dies gilt nicht fir die Veranschlagung der Einnahmen aus Krediten
vom Kreditmarkt und der hiermit zusammenhangenden Tilgungsausgaben. Darlber
hinaus kénnen Ausnahmen von Satz 1 im Haushaltsplan zugelassen werden, insbe-
sondere fiir Nebenkosten und Nebenerlose bei Erwerbs- oder Verdu3erungsgeschaf-
ten. In den Fallen des Satzes 3 ist die Berechnung des veranschlagten Betrages in die
Erlauterungen aufzunehmen.

(2) Ausgaben konnen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, wenn hierdurch
eine sparsame Bewirtschaftung gefordert wird. Selbstbewirtschaftungsmittel stehen
Uber das laufende Haushaltsjahr hinaus zur Verfigung. Bei der Bewirtschaftung auf-
kommende Einnahmen flieRen den Selbstbewirtschaftungsmitteln zu. Bei der Rech-
nungslegung ist nur die Zuweisung der Mittel an die beteiligten Stellen als Ausgabe
nachzuweisen.

Zu § 15:
1 Bruttoveranschlagung

Nach dem Grundsatz der Bruttoveranschlagung dirfen weder Ausgaben von Ein-
nahmen abgezogen noch Einnahmen auf Ausgaben angerechnet werden. Auf

Nr. 6.2 HtR (Ausnahmen nach 8§ 15 Abs. 1 Satz 3) und die Ausflhrungsvorschriften
zu § 35 wird hingewiesen.

2 Selbstbewirtschaftungsmittel

2.1 Ausgaben durfen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, wenn dadurch
eine wirtschaftliche und sparsame Verwaltung von Haushaltsmitteln geférdert wird.
Auf die Moglichkeit der Selbstbewirtschaftung ist in den Erlauterungen hinzuweisen;
aulRerdem ist anzugeben, welche Einnahmen den Selbstbewirtschaftungsmitteln zu-
flieBen dirfen.

2.2 Sind in einem Kapitel die Ausgaben fir mehrere gleichartige nachgeordnete Einrich-
tungen zusammengefasst nachgewiesen, kénnen sie zur Starkung der Eigenver-
antwortung dieser Einrichtungen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, es
sei denn, dass eine andere Art der Bewirtschaftung zweckmaRiger ist. In jedem Fall
sind dabei besondere Regelungen Uber von der Einrichtung veranlasste oder zu
vertretende Ergebnisveranderungen zu treffen.

2.3 In anderen Fallen kdnnen Ausgaben zur Selbstbewirtschaftung zugewiesen werden,
soweit dies zweckmafdig und wirtschaftlich ist; § 15 Abs. 2 Satze 2 und 3 ist dabei
nicht anzuwenden.

2.4 Fur die Bewirtschaftung gilt Anlage 2 AV § 34.
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§16
Verpflichtungsermachtigungen

Die Verpflichtungsermachtigungen sind bei den jeweiligen Ausgaben gesondert zu
veranschlagen. Wenn Verpflichtungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre eingegan-
gen werden kénnen, sollen die Jahresbetrage im Haushaltsplan angegeben werden.

Zu 8§ 16:

1

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

6.1

Verpflichtungserméachtigungen sind im Haushaltsplan zu veranschlagen, wenn der
Haushaltsplan zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in
kinftigen Jahren ermachtigen soll (8§ 38 Abs. 1 Satz 1); dies gilt auch, wenn die in
kinftigen Jahren zu leistenden Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen finan-
ziert werden sollen. Verpflichtungen, die der Erfullung durch Rechtsvorschriften be-
grundeter Anspriiche dienen, bedurfen keiner Verpflichtungserméchtigungen.

FUr bereits in friheren Haushaltsjahren eingegangene Verpflichtungen sind Erméch-
tigungen nicht nochmals zu veranschlagen.

Einer Veranschlagung von Verpflichtungsermachtigungen bedarf es nicht
bei Titeln der Hauptgruppe 4,

bei Verpflichtungen fur laufende Geschéfte (8§ 38 Abs. 4),

bei MaRnahmen nach § 40,

fur die Ubernahme von Hypotheken, Grund- und Rentenschulden unter Anrechnung
auf den Kaufpreis (8§ 64 Abs. 6),

fur Kreditaufnahmen (8 18 Abs. 2) und Gewahrleistungen (8 39 Abs. 1),

far Verpflichtungen, in die eine Dienststelle Berlins eintritt, wenn sie von einer ande-
ren Dienststelle zu Lasten des Haushalts begriindet worden sind,

bei internen Verrechnungen.

Werden im Haushaltsplan ausgebrachte Verpflichtungserméchtigungen voraussicht-
lich im laufenden Haushaltsjahr nicht in Anspruch genommen, so sind sie, soweit er-
forderlich, in kiinftigen Haushaltsjahren erneut zu veranschlagen.

Die in den Haushaltsplan aufzunehmenden Verpflichtungserméachtigungen sind bei
den nach der Zweckbestimmung in Betracht kommenden Ausgaben gesondert zu
veranschlagen.

Ist das Eingehen von Verpflichtungen vorgesehen,

die in nur einem kunftigen Haushaltsjahr zu Ausgaben fiihren kdnnen, ist dies in den
Erlauterungen mit den Worten "Jahresbetrag fur ...." anzugeben,
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6.2

8.1

8.2

8.3

8.4

die zu Ausgaben in mehreren Haushaltsjahren fihren kénnen, ist der Gesamtbetrag
der bendtigten Verpflichtungserméachtigung auszubringen; auRerdem sollen die vor-
aussichtlich fallig werdenden Zahlungsverpflichtungen betragsmafiig nach Jahren
getrennt in den Erlauterungen entsprechend Nr. 6.1 angegeben werden.

In den Fallen, in denen eine den allgemeinen Veranschlagungsgrundsatzen entspre-
chende Ermittlung der Jahresbetrdge nicht maglich ist, verbleibt es bei der Veran-
schlagung nur des Gesamtbetrags der benétigten Verpflichtungserméchtigungen.

Far die Ermittlung der bendtigten Verpflichtungserméchtigungen gilt Folgendes:

Sollen Verpflichtungen fiir eine bestimmte Laufzeit eingegangen werden, missen die
Verpflichtungsermachtigungen die wahrend der Laufzeit voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben erfassen, auch wenn sich Berlin vorfristig von den Verpflichtungen l6sen
kann (z.B. durch Kindigung). Ist mit hoher Wahrscheinlichkeit mit einer vorfristigen
Lésung von den Verpflichtungen zu rechnen, brauchen die Verpflichtungserméchti-
gungen nur die bis dahin voraussichtlich zu leistenden Ausgaben zu erfassen.

Sollen Verpflichtungen fir eine unbestimmte Laufzeit eingegangen werden, missen
die Verpflichtungserméchtigungen die voraussichtlich zu leistenden Ausgaben fur den
Zeitraum erfassen, fur den sich Berlin voraussichtlich gebunden halten wird. Sofern
besondere Umstande nichts anderes gebieten, sollen die Verpflichtungsermachtigun-
gen jeweils fur volle Haushaltsjahre unter Einschluss des Haushaltsjahres der vor-
aussichtlichen Beendigung der Laufzeit, regelméaRig jedoch langstens fir den Zeit-
raum bis zum Ablauf des zehnten Haushaltsjahres nach Wirksamwerden der Ver-
pflichtungen, berechnet werden.

Im Zeitpunkt der Veranschlagung betraglich nicht feststehende Anderungen der Ver-
pflichtungen (z.B. auf Grund von Preisgleit- oder Anpassungsklauseln) sind nicht zu
bertcksichtigen. Fur Berlin als Folge des Eingehens der Verpflichtungen entstehen-
de, ihnen nicht unmittelbar zuzurechnende weitere Ausgaben (z.B. bei Mietvertragen
nicht an den Vermieter zu leistende Ausgaben fir die Bewirtschaftung) sind Ver-
pflichtungsermachtigungen nicht erforderlich.

Hangt die Hohe der von Berlin zu leistenden Ausgaben ganz oder teilweise von dem
Eintritt eines ungewissen Ereignisses ab, sind der Ermittlung der Verpflichtungser-
machtigungen die Ausgaben zugrunde zu legen, die unter wirklichkeitsnahen An-
nahmen voraussichtlich héchstens entstehen kénnen.
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§17
Einzelveranschlagung, Erlauterungen, Stellen

(1) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und Verpflich-
tungserméachtigungen nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und, soweit erforder-
lich, zu erlautern. Daten der Kosten- und Leistungsrechnung, die der Bemessung von
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen zu Grunde liegen, sind an-
zugeben. Erlauterungen kdénnen fur verbindlich erklart werden.

(2) Bei Ausgaben fir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MalRnahme sind bei der
ersten Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und bei
jeder folgenden Veranschlagung auRerdem die finanzielle Abwicklung darzulegen.

(3) Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehdrigen Ausgaben sind kenntlich zu
machen.

(4) Fur denselben Zweck sollen Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen nicht
bei verschiedenen Titeln veranschlagt werden.

(5) Stellen sind nach Besoldungsgruppen und Amtsbezeichnungen beziehungsweise
nach Vergitungs-, Lohn- oder Entgeltgruppen im Haushaltsplan in Stellenplanen aus-
zubringen. Stellen fir Beamte durfen nur fir Aufgaben eingerichtet werden, zu deren
Wahrnehmung die Begriindung eines Beamtenverhaltnisses zuléssig ist und die in der
Regel Daueraufgaben sind.

Zu 8 17:

Ubersicht

Nr.1  Einzelveranschlagung

Nr.2  Erlauterungen

Nr.3  Stellenplane

Nr.4  Veranschlagung von Personalausgaben

Nr.5  Gesamtbindung durch Stellenrahmen

Nr.6  Anderung der Stellenrahmen

Nr. 7 Nichtplanmé&Rige Dienstkrafte

Nr. 8 Freie Mitarbeiter

1 Einzelveranschlagung

1.1 Besonderheiten der Veranschlagung werden fir das jeweilige Haushaltsjahr durch
Rundschreiben (Aufstellungsrundschreiben) geregelt.

1.2 Bei der Abgrenzung der Entstehungsgrinde fir die Einnahmen und der Zwecke flr
die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen ist von der Gruppierung des
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13

131

1.3.2

1.4

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

Gruppierungsplans auszugehen.

Zweckgebundene Einnahmen sind getrennt von anderen Einnahmen zu veran-
schlagen und durch Haushaltsvermerk (Zweckbindungsvermerk) kenntlich zu ma-
chen. Daraus zu leistende Ausgaben sind, soweit die Senatsverwaltung fir Finan-
zen nicht besondere Titel bestimmt hat, wie folgt zu veranschlagen:

Investitionsausgaben bei den nach dem Gruppierungsplan in Betracht kommenden
Titeln, gegebenenfalls zusammen mit Ausgaben aus anderen Deckungsmitteln flr
denselben Zweck,

andere Ausgaben bei je einem besonderen Titel je Gruppe fur Ausgaben aus Zu-
wendungen und fiir Ausgaben aus Erbschaften.

In den Bezirkshaushaltsplanen kénnen Bewilligungsmittel (Verstarkungsmittel, Ver-
fligungsmittel und Sondermittel der Bezirksverordnetenversammlung) in angemes-
sener HOhe veranschlagt werden.

Erlauterungen

Erlauterungen sind auf das sachlich Notwendige zu begrenzen. Sie miissen genau
gefasst sein und in kurzer Form Uber alle wesentlichen Einzelheiten Aufschluss ge-
ben. Auf Erlauterungen darf nur verzichtet werden, wenn tber die verbale Bezeich-
nung des Titels hinaus Angaben nicht erforderlich sind.

Sollen Erlauterungen oder Teile von Erlauterungen fir die Bewirtschaftung aus-
nahmsweise bindend sein, so sind die Erlauterungen oder die entsprechenden Teile
der Erlauterungen fur verbindlich zu erklaren (verbindliche Erlauterungen). Stellen-
plane und Angaben Uber Planungsunterlagen sind verbindlich, ohne dass es eines
besonderen Zusatzes bedarf.

Stellenplane

Zu jedem Ansatz fur planmafige Dienstkrafte (Beamte, Richter, Angestellte und
Arbeiter, Arbeitnehmer) ist ein Stellenplan mit den einzelnen nach Zahl, Art und
Gruppe bezeichneten Stellen in die Erlauterungen aufzunehmen. Die Stellenplane
sind verbindliche Grundlage fir die Personalwirtschaft. Planstellen dirfen in den
Stellenplanen nur mit den Amtsbezeichnungen ausgebracht werden, die in den als
Anlagen zum Bundesbesoldungsgesetz oder zum Landesbesoldungsgesetz erlas-
senen Besoldungsordnungen festgelegt worden sind.

Stellen durfen nur fur die Wahrnehmung von Daueraufgaben ausgewiesen werden.
Daueraufgaben sind Aufgaben, flir deren Erledigung ein Zeitraum von mehr als flinf
Jahren erforderlich sein wird.

Innerhalb der Stellenpléne ist statt mehrerer Stellen fur nichtvollbeschéftigte Dienst-
krafte gleicher Art (Amts- oder Dienstbezeichnung, Stellenbezeichnung, Beschéfti-
gungsart) und Gruppe (Besoldungs-, Vergitungs-, Lohn-, Entgeltgruppe) eine ent-
sprechend geringere Zahl von Stellen fir vollbeschéaftigte Dienstkrafte auszuweisen,
der fur die verbleibenden Wochenstunden eine entsprechend umgerechnete Bruch-
teilstelle (Dezimalstelle mit bis zu drei Stellen hinter dem Komma) anzufiigen ist.
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3.5

3.6

4.1

4.2

51

5.2

53
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Werden Dienstkrafte bei Betrieben, fur die ein Wirtschaftsplan aufgestellt wird, oder
bei juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts ohne Dienstherrenfahigkeit als
Beamte beschaftigt und erhalten sie Dienstbezilige nach dem Landesbesoldungsge-
setz, so sind in dem Kopfplan des Einzelplans der fur die Aufsicht zustéandigen Ver-
waltung Planstellen vorzusehen. Die Stellen sind ohne Betrag auszuweisen und,
ausgenommen die Stellen fur die Verwaltungsakademie Berlin, die Fachhochschule
fur Verwaltung und Rechtspflege Berlin und die Stiftung Zentral- und Landesbiblio-
thek, mit einem Wegfallvermerk zu versehen. In den Wirtschafts- oder Haushalts-
planen der Betriebe und der juristischen Personen des dffentlichen Rechts sind fr
Beamte Stellen nicht vorzusehen; die Beamten sind unter Veranschlagung der fir
sie erforderlichen Ausgaben lediglich nachrichtlich nach Zahl, Amtsbezeichnung und
Besoldungsgruppe anzugeben.

Planstellen fur die einem privaten Trager zugewiesenen Beamten der ehemaligen
Krankenhausbetriebe sind ohne Betrage im Stellenplan des Kapitels 33 04 geson-
dert auszuweisen.

Nr. 3.4 gilt nicht fur juristische Personen des offentlichen Rechts, deren Einnahmen
und Ausgaben im Haushaltsplan von Berlin veranschlagt werden.

Veranschlagung von Personalausgaben

Die Ansatze fur Dienstbeziige der planmé&Rigen Beamten und Richter, fir Vergutun-
gen der planméaRigen Angestellten und fur Léhne der planméaRigen Arbeiter sind auf
der Grundlage der jeweiligen Stellenpldne zu errechnen. Stellen mit Wegfallvermer-
ken werden ohne Ansatz ausgewiesen. Davon ausgenommen sind Stellen mit Weg-
fallvermerken, die eine zeitliche Befristung haben, die Gber das Aufstellungsjahr hi-
nausgeht, und die nicht das Ergebnis von SparmalRnahmen sind, oder die den Zu-
satz ,(ohne Ubernahmeverpflichtung)“ tragen.

Entsprechendes gilt fiir die Ansatze fir die Bezlige der nichtplanmafiigen Beamten
und Richter, fur die Vergutungen der nichtplanmafigen Angestellten und fur die
Léhne der nichtplanméRigen Arbeiter.

Gesamtbindung durch Stellenrahmen

Die Stellenpléne unterliegen innerhalb eines Einzelplans, in den Bezirken innerhalb
des Bezirkshaushaltsplans einer Gesamtbindung durch Stellenrahmen. Ausgenom-
men sind die Stellen flr Arbeiter, die unter den Manteltarifvertrag fir Hauswarte und
Heizer in stadteigenen Wohnh&usern und Wohnheimen fallen; auch sie dirfen je-
doch nur in dem unbedingt notwendigen Umfang vorgesehen werden. Satz 1 gilt
nicht fur die Einzelplane des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsgerichtshofes,
des Rechnungshofes und des fiir den Datenschutz und fur das Recht auf Aktenein-
sicht Beauftragten.

Die Stellenrahmen sind nach den Regelungen der Nr. 6 jahrlich in dem erforderli-
chen Umfang fortzuschreiben. Die Fortschreibungen bedurfen hinsichtlich der
betraglichen Auswirkungen des Einvernehmens mit der Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen.

Als Stellenrahmen gelten jeweils die in den Stellenplanen des Vorjahres fur den

jeweiligen Einzelplan, in den Bezirken fur den Bezirkshaushaltsplan ausgewiesenen
Gesamtzahlen der Stellen nach Art der Dienstkrafte (planmafiige Beamte und Rich-

-3-
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5.5

5.6

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7

6.2

ter, Angestellte und Arbeiter, Arbeitnehmer) und Gruppe (Besoldungs-, Vergutungs-,
Lohn-, Entgeltgruppe) unter Einschluss der zuldssigen Fortschreibung (Nr. 5.2);

Nr. 5.1 Satz 2 bleibt unberthrt. AuRerdem gehdren die Stellenvermerke zum Stel-
lenrahmen. Die Bezeichnungen (Amts- oder Dienstbezeichnungen, Stellenbezeich-
nungen, Beschaftigungsarten) und die Unterteilungen nach Fachrichtungen u.a. ge-
hoéren nicht zum Stellenrahmen.

Der Stellenrahmen darf nicht Gberschritten werden. Innerhalb des Stellenrahmens
koénnen die Stellen unter Beachtung der dienstrechtlichen Vorschriften den Kapiteln
nach Bedarf zugeordnet werden, soweit sich nicht eine bestimmte Zuordnung aus
Anderungen nach Nr. 6 oder durch aufgabenbezogene Einschrankungen fir beson-
dere Berufsfachrichtungen ergibt. Dienstrechtliche Vorschriften sind die beamten-
und arbeitsrechtlichen sowie die tariflichen Vorschriften. Stellen mit weiterbestehen-
den Stellenvermerken dirfen nur in dem bisherigen Kapitel und mit den bisherigen
Bezeichnungen ausgewiesen werden; dies gilt nicht fiir Stellen mit Stellenvermer-
ken, die die Besetzung einer Stelle mit einem Beamten einer anderen Laufbahn o-
der einem Richter zulassen.

Stellenvermerke dirfen neu angebracht werden, wenn sie die Personalwirtschaft
einschranken, und weggelassen werden, soweit sie eine zusatzliche Ermachtigung
enthalten.

Bei der Bearbeitung der Stellenplane durch die Senatsverwaltung fir Finanzen ist

die Aufteilung der Stellen innerhalb jedes Stellenrahmens nur daraufhin zu prifen,
ob sie aus schwerwiegenden Griinden im Einzelfall nicht vertretbar erscheint.

Anderung der Stellenrahmen

Anderungen der Stellenrahmen sind aufgrund nachfolgender Fortschreibungstatbe-
sténde zulassig:

Errichtung und Erweiterung von Einrichtungen, soweit sie nicht auf allein vom Bezirk
zu verantwortenden Entscheidungen beruhen,

SchlieRung/Ubertragung oder Verkleinerung von Einrichtungen,

verbindliche Beschlisse des Senats oder des Abgeordnetenhauses, soweit eine
Fortschreibung ausdriicklich vorgesehen ist,

Schaffung, Umwandlung, Héherbewertung oder Wegfall von Stellen aufgrund ge-
setzlicher Vorschriften,

Anderungen in der Eingruppierung von Dienstkraften anlasslich des Neuabschlus-
ses oder der Anderung von Tarifvertragen,

kostenneutrale Organisationsdnderungen ohne Auswirkung auf die Obergrenzen
und hinsichtlich der Bezirke ohne Auswirkung auf den Bewertungsstrukturrahmen,

von der Senatsverwaltung fir Finanzen bestimmte besondere Fortschreibungstat-
bestande.

Fur die Anderung der Stellenrahmen (Nr. 6.1.1, 6.1.2 und 6.1.6) kann die Senats-
verwaltung flr Finanzen besondere Unterlagen von den fir die Aufstellung des Stel-
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lenplans zustandigen Organisationseinheiten anfordern.

NichtplanméaRige Dienstkrafte

Ausgaben fur nichtplanméaRige Dienstkrafte dirfen im Rahmen der zugewiesenen
Globalsumme fiir Personalausgaben grundsatzlich nur veranschlagt werden

bei saisonalem oder sonstigem Sonderbedarf fur Aufgaben, deren Erledigung nach
Dauer und Art oder Umfang im voraus nicht genau bestimmt werden kann (z.B. Sai-
sonarbeit im Gartenbau oder Forstwesen, Heizer, Hilfskrafte fiir den Lohnsteuerjah-
resausgleich),

fur zeitlich begrenzte Aufgaben bis zur Dauer von hdchstens funf Jahren (z.B. statis-
tische Erhebungen, Wahlvorbereitung),

auf Grund von Investitionsausgaben fur bauliche Zwecke,

bei aul3ergewthnlichem Spitzenbedarf der Betreuungs- und Betriebsverwaltung im
Schichtdienst (z.B. Heimerziehung, Maschinenwartung),

fur Vertretungen in Sonderfallen, wenn der Arbeitsausfall durch Urlaub oder Krank-
heit im Einzelfall das normale Mal3 Ubersteigt oder geeignete Dienstkréfte zur Ver-
tretung von Fachdienstkraften in kleineren Einrichtungen innerhalb desselben Ein-
zelplans, in den Bezirken innerhalb des Bezirkshaushaltsplans nicht vorhanden sind
und der Bedarf nicht durch Abordnung, Stellenumsetzungen nach 8§ 50 Abs. 2 oder
andere organisatorische Malihahmen gedeckt werden kann, oder

fur Zwecke der Ausbildung, Anstellung oder Fortbildung (Volontére, Praktikanten,
Lehrlinge, Anlernlinge, Beamte im Vorbereitungsdienst, u.a.).

Freie Mitarbeiter

Ausgaben fir freie Mitarbeiter dirfen nur fur Zahlungen an Einzelpersonen fur von
ihnen auf Grund eines unabhangigen Dienstvertrages, eines Werkvertrages oder ei-
ner ahnlichen Vereinbarung mit Berlin zu erbringende Dienste veranschlagt werden.
Insoweit missen stets direkte Beziehungen zwischen dem freien Mitarbeiter und
Berlin bestehen.

Entstehen in besonderen Fallen im Zusammenhang mit Ausgaben nach Nr. 8.1
auch Ausgaben fir Dienstleistungen (z.B. Schreibarbeiten), so sind sie bei den
Ausgaben fur freie Mitarbeiter zu veranschlagen.

Ausgaben fir freie Mitarbeiter durfen nicht veranschlagt werden, wenn fur die Erful-
lung von Aufgaben planmafige oder nichtplanméafiige Dienstkréfte vorzusehen sind.

Die Anséatze fir freie Mitarbeiter sind nach den im einzelnen maRRgeblichen Kriterien
(z.B. Honorarordnungen, Ausbildungs- oder Prifungsordnungen, Zahl und Dauer
der Unterrichtsstunden oder Veranstaltungen) unter Berticksichtigung der verbindli-
chen Zumessungen der Senatsverwaltung fir Finanzen zu errechnen. Soweit Zu-
messungen noch nicht vorliegen, ist der Ansatz des Vorjahres fortzuschreiben; ein
hoherer Ansatz ist grundséatzlich nur im Rahmen der zugewiesenen Globalsumme
fur Personalausgaben zulassig.
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8.5 Auf 8§ 3 Abs. 2 wird besonders hingewiesen.
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8§18
Krediterméachtigungen

(1) Einnahmen aus Krediten dirfen nur bis zur Hohe der Summe der Ausgaben fir
Investitionen in den Haushaltsplan eingestellt werden. Ausnahmen sind nur zulassig
zur Abwehr einer Stérung des gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts; in diesen Fal-
len ist im Gesetzgebungsverfahren zur Feststellung des Haushaltsplans insbesondere
darzulegen, dass

1. das gesamtwirtschaftliche Gleichgewicht ernsthaft und nachhaltig gestort ist
oder eine solche Stérung unmittelbar bevorsteht,

2. die erh6hte Kreditaufnahme dazu bestimmt und geeignet ist, die Stérung des
gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts abzuwehren.

(2) Das Haushaltsgesetz bestimmt, bis zu welcher Hohe die Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen Kredite aufnehmen darf

1. zur Deckung von Ausgaben,

2. zur Aufrechterhaltung einer ordnungsmagigen Kassenwirtschaft (Kassenver-
starkungskredite). Soweit diese Kredite zuriickgezahlt sind, kann die Erméach-
tigung wiederholt in Anspruch genommen werden. Kassenverstarkungskredi-
te durfen nicht spéater als sechs Monate nach Ablauf des Haushaltsjahres, fur
das sie aufgenommen worden sind, fallig werden.

(3) Die Ermachtigungen nach Absatz 2 Nummer 1 gelten bis zum Ende des nachsten
Haushaltsjahres und, wenn das Haushaltsgesetz fir das zweitndchste Haushaltsjahr
nicht rechtzeitig verkiindet wird, bis zur Verkiindung dieses Haushaltsgesetzes. Die
Ermachtigungen nach Absatz 2 Nummer 2 gelten bis zum Ende des laufenden Haus-
haltsjahres und, wenn das Haushaltsgesetz fir das ndchste Haushaltsjahr nicht recht-
zeitig verkindet wird, bis zur Verkiindung dieses Haushaltsgesetzes.



§19

8§19
Ubertragbarkeit

Ausgaben fir Investitionen und Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind
Ubertragbar. Andere Ausgaben kdnnen im Haushaltsplan fir Ubertragbar erklart wer-
den, wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame Verwendung férdert.

Zu 819:

1 Ubertragbarkeit ist die Méglichkeit, Ausgaben, die am Ende des Haushaltsjahres
noch nicht geleistet worden sind, fur die jeweilige Zweckbestimmung tber das Haus-
haltsjahr hinaus nach MalRgabe des 8§ 45 als Ausgabereste verflgbar zu halten. Ent-
sprechendes gilt bei Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen.

2 In den Féallen nach § 19 Satz 2 ist ein Haushaltsvermerk (Ubertragbarkeitsvermerk)
auszubringen.

3 Verpflichtungsermachtigungen sind nicht Gbertragbar (Nr. 4 zu § 16, § 45 Abs. 1
Satz 2).
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8§20
Deckungsfahigkeit

(2) Innerhalb des Kapitels eines Leistungs- und Verantwortungszentrums oder einer
Serviceeinheit und, wenn dariber hinaus ein verwaltungsméaRiger oder sachlicher Zu-
sammenhang besteht, innerhalb eines Einzelplans oder eines Bezirkshaushaltsplans
sind jeweils deckungsfahig

1.

2.

die Personalausgaben gegenseitig,
die konsumtiven Sachausgaben gegenseitig,

die konsumtiven Sachausgaben einseitig (deckungsberechtigt) gegentber
den Personalausgaben,

die Investitionsausgaben einseitig (deckungsberechtigt) gegeniiber den Per-
sonalausgaben und den konsumtiven Sachausgaben,

Personalausgaben (ausgenommen Ausgaben flir planmagige Dienstkrafte)
einseitig (deckungsberechtigt) gegentiber konsumtiven Sachausgaben, falls
eine bestimmte notwendige Verwaltungsleistung damit insgesamt wirtschaft-
licher oder wirksamer erbracht wird und dies, im einzelnen durchgerechnet,
schriftlich nachgewiesen ist,

soweit eine Gegen- oder Erganzungsfinanzierung durch Dritte nicht zu Einnahmever-
lusten fuhrt.

(2) Abweichend von Absatz 1 kénnen Ausgaben im Haushaltsplan flir gegenseitig o-
der einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn ein verwaltungsmaRiger oder sach-
licher Zusammenhang besteht oder eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung
gefordert wird; dies gilt fir Verpflichtungsermachtigungen entsprechend.

(3) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen, die ohne nahere Angabe des Ver-
wendungszwecks veranschlagt werden, sind nicht deckungsféahig.

Zu § 20:

1

Deckungsfahigkeit ist die Mdglichkeit, bei einem Ansatz héhere Ausgaben als ver-
anschlagt auf Grund von Einsparungen bei anderen Anséatzen zu leisten bzw. héhe-
re Verpflichtungen bei einem Ansatz zu Lasten von Verpflichtungserméachtigungen
bei anderen Ansatzen einzugehen. Gegenseitige Deckungsfahigkeit liegt vor, wenn
die Ansatze wechselseitig zur Verstarkung herangezogen werden dirfen. Einseitige
Deckungsfahigkeit liegt vor, wenn der eine Ansatz (deckungsberechtigter Ansatz)
nur verstarkt und der andere Ansatz (deckungspflichtiger Ansatz) nur zur Verstar-
kung des ersten (deckungsberechtigten) Ansatzes herangezogen werden darf.

Ein verwaltungsmaRiger oder sachlicher Zusammenhang kann angenommen wer-
den, wenn die Ausgaben oder die Verpflichtungserméachtigungen der Erfillung ahn-
licher oder verwandter Zwecke dienen. Deckungsfahigkeit ist bei einem aus mehre-
ren Kapiteln bestehenden Leistungs- und Verantwortungszentrum oder einer Servi-
ceeinheit innerhalb des Leistungs- und Verantwortungszentrums oder der Service-
einheit anzuwenden.
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In den Fallen nach § 20 Abs. 1 Nr. 5 ist der Nachweis der Wirtschaftlichkeit von der
mit der Mal3nahme befassten Organisationseinheit (Nr. 2.4 zu § 7) durch eine Wirt-
schaftlichkeitsuntersuchung zu fihren (Nr. 2.3 zu § 7).

In den Fallen nach 8§ 20 Abs. 2 ist ein Haushaltsvermerk (Deckungsvermerk) auszu-
bringen. Eine Férderung der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung kann
angenommen werden, wenn die Deckungsfahigkeit geeignet ist, zu einer Verbesse-
rung des kameralen Ergebnisses beizutragen oder ein flexibleres Verwaltungshan-
deln zu erméglichen. Deckungsvermerke schlieBen die Anwendung der Deckungs-
fahigkeit nach 8 20 Abs. 1 aus, soweit in ihnen nichts anderes bestimmt ist.

Deckungsfahigkeit bei Verpflichtungserméchtigungen setzt einen Deckungsvermerk
und eine Falligkeit im jeweils selben Haushaltsjahr voraus.



§21

§21
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Ausgaben und Stellen sind als kiinftig wegfallend zu bezeichnen, soweit sie in den
folgenden Haushaltsjahren voraussichtlich nicht mehr bengtigt werden.

(2) Planstellen sind als kinftig umzuwandeln zu bezeichnen, soweit sie in den folgen-
den Haushaltsjahren voraussichtlich in Planstellen einer niedrigeren Besoldungs-
gruppe oder in Stellen fur Arbeitnehmer umgewandelt werden kénnen.

Zu 8§ 21;

1 Ausgaben und Stellen, die als kiinftig wegfallend bezeichnet werden sollen, erhalten
einen Wegfallvermerk.

2 Planstellen, die als kiinftig umzuwandeln bezeichnet werden sollen, erhalten einen
Umwandlungsvermerk unter Angabe der Art der Stelle und der Besoldungs-, Vergi-
tungs-, Lohn- oder Entgeltgruppe, in die sie umgewandelt werden.

3 Wegfall- und Umwandlungsvermerke werden zu dem in 8§ 47 und den dazu ergan-
genen Ausfuihrungsvorschriften genannten Zeitpunkt wirksam.

4 Die Nrn. 2 und 3 gelten fir Stellen fir Arbeitnehmer entsprechend.
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§ 22
Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunachst noch nicht geleistet oder zu deren
Lasten noch keine Verpflichtungen eingegangen, sowie Stellen, die zunachst noch
nicht besetzt werden sollen, sind im Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen. Ent-
sprechendes gilt fiir Verpflichtungserméachtigungen. In Ausnahmefallen kann durch
Sperrvermerk bestimmt werden, dass die Leistung von Ausgaben, die Besetzung von
Stellen oder die Inanspruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen der Einwilli-
gung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses bedarf (qualifizierter Sperr-
vermerk). In den Bezirkshaushaltspléanen kann die Einwilligung der Bezirksverordne-
tenversammlung oder des Haushaltsausschusses vorgesehen werden; Satz 3 bleibt
unberthrt.

Zu 8§ 22;

Ausgaben, die auf ein kiinftiges Haushaltsjahr zuriickgestellt werden kénnen, diirfen nicht,
auch nicht mit Sperrvermerk, veranschlagt werden. Dies gilt entsprechend fur Stellen.
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8§23
Zuwendungen

Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fir Leistungen an Stellen aul3erhalb der
Verwaltung Berlins zur Erfullung bestimmter Zwecke (Zuwendungen) durfen nur ver-
anschlagt werden, wenn Berlin an der Erfillung durch solche Stellen ein erhebliches
Interesse hat, das ohne die Zuwendungen nicht oder nicht im notwendigen Umfang
befriedigt werden kann.

Zu § 23:
1

11

1.2
121

1.2.2

1.2.3

124

1.2.5

1.2.6

2.1

2.2

Begriff der Zuwendungen

Zuwendungen sind Leistungen an Stellen au3erhalb der Verwaltung Berlins zur
Erflllung bestimmter Zwecke. Dazu gehdren zweckgebundene Zuschisse, Zuwei-
sungen, Schuldendiensthilfen und andere nicht riickzahlbare Leistungen sowie
zweckgebundene Darlehen und andere bedingt oder unbedingt riickzahlbare Leis-
tungen. Bedingt riickzahlbare Leistungen sind alle Zuwendungen, deren Riickzah-
lung an den Eintritt eines anderen als in Nr. 2 der Allgemeinen Nebenbestimmun-
gen (Anlagen zu den Ausfuhrungsvorschriften zu 8§ 44) genannten kiinftigen un-
gewissen Ereignisses gebunden ist. Als zweckgebundener Zuschuss gilt auch die
Zahlung auf Grund einer Verlustdeckungszusage.

Keine Zuwendungen sind insbesondere
Sachleistungen (Nr. 1 zu § 63),

Leistungen, auf die der Empfanger einen dem Grund und der H6he nach unmittelbar
durch Rechtsvorschriften begriindeten Anspruch hat,

Ersatz von Aufwendungen (8 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1),

Entgelte auf Grund von Vertragen, die den Preisvorschriften fir 6ffentliche Auftrage
unterliegen (Anlage),

satzungsmaéRige Mitgliedsbeitrage einschlielilich Pflichtumlagen und

Geldpreise, Spenden und ahnliche Betrage, die dem Empfanger aus bestimmtem
Anlass, jedoch ohne die Verpflichtung gezahlt werden, sie zur Erfiillung bestimmter
Zwecke zu verwenden.

Zuwendungsarten

Folgende Zuwendungsarten werden unterschieden:

Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben des Zuwendungsempfangers fur einzel-
ne abgegrenzte Vorhaben (Projektférderung) und

Zuwendungen zur Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten
Teils der Ausgaben des Zuwendungsempfangers (institutionelle Férderung).
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Grundsatze fur die Veranschlagung

Ausgaben fir Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden, wenn der Zuwen-
dungszweck durch die Ubernahme von Biirgschaften, Garantien oder sonstigen
Gewabhrleistungen (8 39) nicht erreicht werden kann. Ausgaben fur nicht riickzahlba-
re Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden, soweit der Zweck nicht durch un-
bedingt oder bedingt riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

Verpflichtungserméachtigungen fir Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden,
wenn es erforderlich ist, dass sich Berlin gegenltiber dem Zuwendungsempfanger
rechtlich verpflichtet, in kiinftigen Haushaltsjahren Zuwendungen zu gewahren.

Bei Zuwendungen fir Baumalnahmen, gréRere Beschaffungen und gréRere Ent-
wicklungsvorhaben ist § 24 Abs. 4 zu beachten; dafiir vorgesehene Ausgaben und
Verpflichtungserméachtigungen sind getrennt von den tbrigen Zuwendungsmitteln zu
veranschlagen, soweit die Senatsverwaltung fur Finanzen nichts anderes zuldsst.
Ausnahmen bilden Férderprogramme mit einem Investitionsvolumen von weniger
als 250.000 Euro im Einzelfall.

Planungsunterlagen sind von der Bewilligungsbehoérde, Bauplanungsunterlagen
auch von den nach den von der fur Bauen zusténdigen Senatsverwaltung bekannt
gegebenen Verwaltungsvorschriften (Nr. 2.1.2 zu § 24) dafur zustandigen Senats-
verwaltungen zu prufen. Einer Priifung durch die Senatsverwaltung fur Finanzen
bedarf es nicht. Bauplanungsunterlagen ist ein von der Bewilligungsbehdérde in Ab-
stimmung mit den nach den Verwaltungsvorschriften nach Nr. 2.1.2 zu § 24 dafur
zustandigen Senatsverwaltungen gebilligtes Bedarfsprogramm zugrunde zu legen,
das auch eine Darstellung der vorgesehenen Finanzierung enthalten soll. Bedarfs-
programme und Planungsunterlagen sollen den Verwaltungsvorschriften nach Nr.
2.1.2 zu § 24 entsprechen und so rechtzeitig vorliegen, dass die MalRhahmen zu
Beginn des Jahres der Veranschlagung in Angriff genommen werden kénnen.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir MalRhahmen nach § 24 Abs. 4, die
ohne Planungsunterlagen veranschlagt sind, sind gesperrt (§ 24 Abs. 3 Satz 3). Die
Sperre gilt als aufgehoben, sobald die Planungsunterlagen entsprechend Nr. 3.4
geprift worden sind.

Zur Einschaltung von Architekten und Ingenieuren wird auf Nr. 6.3 zu § 44 hinge-
wiesen.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir Zuwendungen zur institutionellen
Forderung durfen erst veranschlagt werden, wenn der Zuwendungsempfanger einen
Haushalts- oder Wirtschaftsplan vorgelegt hat. Der Plan muss alle zu erwartenden
Einnahmen und voraussichtlich zu leistenden Ausgaben sowie einen Organisations-
und Stellenplan enthalten. Eine Ubersicht tiber das Vermégen und die Schulden
sowie Uber die voraussichtlich einzugehenden Verpflichtungen zu Lasten kunftiger
Jahre ist als Anlage beizufligen, soweit sich dies nicht schon aus den Bilanzen oder
dem Haushalts- oder Wirtschaftsplan ergibt. Kann der endgiiltige Haushalts- oder
Wirtschaftsplan nicht rechtzeitig vorgelegt werden, ist ein vorlaufiger Haushalts- o-
der Wirtschaftsplan der Veranschlagung zugrunde zu legen. Ausnahmen sind zu-
lassig, soweit die Genauigkeit der Veranschlagung dadurch nicht beeintrachtigt wird.



3.7.1

3.7.2

3.8

3.9

3.10

11

1.2

13

14

8§23
Anlage

Der Haushalts- oder Wirtschaftsplan soll in der Form dem Haushaltsplan von Berlin
entsprechen und nach den fir diesen geltenden Grundsétzen aufgestellt sein.

Wird nach den Regeln der kaufménnischen doppelten Buchfiihrung gebucht, kann
der Haushalts- oder Wirtschaftsplan dem jeweiligen Kontenplan entsprechen. So-
weit dies fur die Veranschlagung erforderlich ist, ist in diesem Fall vom Zuwen-
dungsempfanger eine aus der kaufmannischen doppelten Buchfiihrung abgeleitete
Umrechnung auf die im Bewilligungszeitraum voraussichtlich kassenwirksam wer-
denden Einnahmen und Ausgaben (Uberleitungsrechnung) zu fordern, es sei denn,
dass die Bewilligungsbehérde sie selbst erstellt.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen im Rahmen Ubergeordneter Ziele -
insbesondere Forderprogramme -, die Zuwendungen zur Projektférderung vorse-
hen, sollen nur veranschlagt werden, wenn die Ziele hinreichend bestimmt sind, um
eine spéatere Erfolgskontrolle zu erméglichen (Zielerreichungs-, Wirkungs- und Wirt-
schaftlichkeitskontrolle; vgl. Nrn. 2.1 und 2.2 AV § 7 sowie Nr. 11a.2 AV § 44).

Projektférderungen fiir denselben Zweck oder denselben Empféanger sind grund-
sétzlich auf bis zu funf aufeinander folgende Jahre zu befristen. Abweichungen von
Satz 1 sind zu begriinden.

Werden fur denselben Zweck Ausgaben oder Verpflichtungsermachtigungen fur
Zuwendungen sowohl von Berlin als auch vom Bund, von anderen Landern oder
von Gemeinden veranschlagt, sollen die Zuwendungsgeber Einvernehmen Uber die
fur diese Veranschlagung geltenden Grundsatze herbeifiihren.

Anlage
(Nr. 1.2.4 zu § 23)

Abgrenzung der Zuwendungen von den Entgelten auf Grund von Vertragen,
die unmittelbar den Preisvorschriften fir dffentliche Auftrage unterliegen

Vertrage, die unmittelbar den Preisvorschriften fir 6ffentliche Auftrage unterliegen,
sind alle gegenseitigen Vertrage, in denen die Erbringung von Leistungen gegen
Entgelt vereinbart wird (vgl. 8§ 55).

Zu den Vertragen zéhlen insbesondere Kauf-, Miet-, Pacht-, Werk- und Werkliefe-
rungsvertrage sowie sonstige gegenseitige Vertrage, sofern der Entgeltverpflichtung
Berlins eine fur dieses Entgelt zu erbringende Leistung des Vertragspartners ge-
genubersteht.

Leistungen sind alle Lieferungen und sonstigen Leistungen einschlief3lich Dienstleis-
tungen.

Die Leistung kann unmittelbar gegenuber Berlin oder in dessen Auftrag gegeniber
einem Dritten erbracht werden.

Die Leistung muss Berlin oder dem Dritten grundsatzlich zur vollen Verfligung
Uberlassen werden.
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Anlage

2.1

2.2

2.3

Aus Nr. 1 folgt, dass Zuwendungen im Sinne des 8§ 23 insbesondere alle Geldleis-
tungen sind,

die dem Empfanger zur Erflllung seiner Aufgaben, an deren Férderung Berlin ein
erhebliches Interesse hat, gewahrt werden,

die dem Empfanger mit bestimmten Bedingungen und Auflagen fir die Mittelver-
wendung zur Verfigung gestellt werden, ohne dass die Geldleistung ein Entgelt fur
eine Leistung im Sinne der Nr. 1 ist, und

bei denen der Empfanger Berlin oder dem Dritten nicht die Verfligungsbefugnis im
Sinne von Nr. 1.4 einrdumt; unschadlich ist die EinrAumung von Benutzungsrechten
an Schutzrechten und die Ubertragung von Schutzrechten auf Berlin im Sinne der
Nr. 5.3.3 zu § 44.
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8§24
Baumalinahmen, gréRere Beschaffungen,
groRRere Entwicklungsvorhaben

(1) Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fir Baumaflnahmen dirfen erst ver-
anschlagt werden, wenn Plane, Kostenermittlungen und Erlauterungen vorliegen, aus
denen die Art der Ausfuhrung, die Kosten der BaumalRnahme, des Grunderwerbs und
der Einrichtungen sowie die vorgesehene Finanzierung und ein Zeitplan ersichtlich
sind. Den Unterlagen ist eine Schatzung der nach Fertigstellung der Malinhahme ent-
stehenden jahrlichen Haushaltsbelastungen beizufiigen. Fir kleine MaBhahmen kann
die Senatsverwaltung fir Finanzen besondere Regelungen treffen.

(2) Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen fir gréRere Beschaffungen und gro-
Rere Entwicklungsvorhaben dirfen erst veranschlagt werden, wenn Planungen und
Schatzungen der Kosten und Kostenbeteiligungen vorliegen. Absatz 1 Satz 2 gilt ent-
sprechend.

(3) Ausnahmen von den Absétzen 1 und 2 sind nur zulédssig, wenn es im Einzelfall
nicht moglich ist, die Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus einer spéteren
Veranschlagung Berlin ein Nachteil erwachsen wirde. Die Notwendigkeit einer Aus-
nahme ist in den Erlauterungen zu begriinden. Die Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen fir Mal3Bnahmen, fur welche die Unterlagen noch nicht vorliegen, sind
gesperrt.

(4) Auf Zuwendungen fur BaumalRnahmen, grof3ere Beschaffungen und grof3ere Ent-
wicklungsvorhaben sind die Abséatze 1 bis 3 entsprechend anzuwenden. Die Senats-
verwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

(5) Baukosten sind vor Veranschlagung auf den voraussichtlichen Fertigstellungszeit-
punkt jahrlich um die durchschnittlichen statistischen Baukostensteigerungen der
letzten funf Jahre fortzuschreiben. Nach Veranschlagung vorgenommene Anderungen
des Bedarfsprogramms bedtirfen der Zustimmung der Senatsverwaltung flir Finanzen;
soweit sie insgesamt mehr als 10 Prozent des veranschlagten Betrages ausmachen,
des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses.

Zu 8 24
1 Begriffsbestimmungen
1.1 Baumafnahmen sind

1.1.1  Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten.

1.1.2 Kleine Baumalinahmen sind Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten mit
Gesamtkosten bis zu 1.000.000 Euro im Einzelfall, fur die vereinfachte Planungsun-
terlagen zugelassen sind.

1.1.3  Zu den Baumal3nahmen gehoren nicht die UnterhaltungsmafRnahmen. Dies sind
MalRnahmen, die dazu dienen, bauliche Anlagen einschlie3lich der Installationen,
der zentralen Betriebstechnik, der betrieblichen Einbauten und der Aul3enanlagen in
gutem Zustand zu erhalten oder in guten Zustand zu setzen oder die Benutzbarkeit
oder Leistungsfahigkeit dieser Anlagen auf Dauer zu sichern oder zu verbessern,
ohne dass die bauliche Substanz wesentlich vermehrt oder verandert wird.
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1.2
121

1.2.2

1.2.3

124

1.3

131

1.3.2

2.1

211

2.1.2

2.1.3

GroRere Beschaffungen sind Malihahmen
zum Erwerb unbeweglicher Sachen im Rahmen von Sonderfinanzierungen,

zum Erwerb beweglicher Sachen mit einem Mittelbedarf von mehr als 250.000 Euro
im Einzelfall,

zum Erwerb von mehreren beweglichen Sachen mit einem Mittelbedarf von zusam-
men mehr als 250.000 Euro fir eine nicht aufteilbare MalRnahme oder

mit Folgeausgaben in kunftigen Haushaltsjahren von mehr als 25.000 Euro jahrlich.

GroRRere Entwicklungsvorhaben sind Mal3hahmen, die der zweckgerichteten Aus-
wertung und Anwendung von Forschungsergebnissen und Erfahrungen vor allem
technischer oder wirtschaftlicher Art dienen (Entwicklung, Weiterentwicklung von
Systemen, Verfahren, Stoffen, Gegenstanden oder Geréaten; hierzu zahlen auch
Forschungsvorhaben, die der Erreichung des Entwicklungszieles dienen, und deren
Erprobung),

mit einem Mittelbedarf von mehr als 250.000 Euro oder

mit Folgeausgaben in kinftigen Haushaltsjahren von mehr als 25.000 Euro jahrlich.

Planungsunterlagen

Planungsunterlagen sind die fir die Veranschlagung von Baumalnahmen, gréf3eren
Beschaffungen und groReren Entwicklungsvorhaben erforderlichen Unterlagen; sie
sind nach § 54 die Grundlage fur die Ausfiihrung. Zu den Unterlagen gehéren auch
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen nach Nr. 2.1 zu § 7. In die Planungsunterlagen
sind auch die im Zusammenhang mit Baumaflnahmen entstehenden Kosten fir die
Beseitigung von Bodenverunreinigungen, die Kosten fiir StraRenbeleuchtung sowie
die Grunderwerbskosten einschliel3lich etwaiger Entschadigungen aufzunehmen.

Planungsunterlagen missen die gesamte in sich geschlossene MalRnahme unter
Berticksichtigung sdmtlicher erkennbarer Folgerungen und Folgemalinahmen um-
fassen. Bei der Ausarbeitung der Planungsunterlagen sind die erforderlichen Anga-
ben so sorgféltig und genau wie moglich zu ermitteln. Besonders im Hinblick auf die
Folgekosten ist die wirtschaftlichste Losung zu wéhlen. Die nach der Allgemeinen
Anweisung fur die Vorbereitung und Durchfiihrung von Bauaufgaben Berlins (ABau)
vorgeschriebenen Vordrucke sind zu verwenden.

Né&here Bestimmungen Uber Inhalt und Form von Bauplanungsunterlagen und zum
zeitlichen Ablauf der Aufstellung sowie — soweit vorgesehen — Prifung sind von der
fur Bauen zustandigen Senatsverwaltung in den ergdnzenden Ausfiihrungsvorschrif-
ten zu den AV § 24 getroffen.

Planungsunterlagen fir gré3ere Beschaffungen und gréf3ere Entwicklungsvorhaben
mussen eine Beschreibung der Mafinahme oder eine Erlauterung des Vorhabens
(ggf. mit Planen und Skizzen), einen Zeitplan, eine Darlegung der Notwendigkeit der
Beschaffung oder Entwicklung, eine Schatzung der Kosten und Folgekosten und ei-
ne Darlegung der Finanzierung enthalten. Soweit die Planung von grof3eren Be-
schaffungen oder grof3eren Entwicklungsvorhaben durch besondere Verwaltungs-
vorschriften geregelt ist (z.B. Informations- und Kommunikationstechnik), bilden die-
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se Planungsergebnisse die Grundlage der Planungsunterlagen nach § 24 oder sind
in diese einzubeziehen.

Bei grolReren Beschaffungen zum Erwerb unbeweglicher Sachen im Rahmen von
Sonderfinanzierungen ist Anlage 2 AV § 7 zu beachten.

Planungsunterlagen dirfen erst aufgestellt werden, wenn

die Malinahmen in der Investitionsplanung enthalten sind und — soweit erforderlich -
ein Bedarfsprogramm bzw. ein Rahmenantrag’ vorliegt oder

die Senatsverwaltung fir Finanzen dies in begriindeten Einzelfallen zugelassen hat.

Fur BaumafRnahmen, die aus der pauschalen Zuweisung flr Investitionen finanziert
werden, ist die Aufstellung von Planungsunterlagen generell zugelassen.

Bedarfsprogramme sind fiir Hochbaumafinahmen mit Gesamtkosten von mehr als
3.000.000 Euro aufzustellen. Sollen daftir ausnahmsweise Leistungen von Dritten
(Architekten u. &.) erbracht werden, ist die Einwilligung der Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen erforderlich.

Wettbhewerbe bei Hochbaumalinahmen mit Gesamtkosten von mehr als 3.000.000
Euro durfen erst durchgefiihrt werden, wenn Bedarfsprogramme vorliegen.

Rahmenantrage fir Ingenieurbauwerke und Verkehrsanlagen sind einschl. des Fi-
nanzierungsantrags bei der fir Bauen zustdndigen Senatsverwaltung einzureichen,
sofern das Land Berlin die Komplementérfinanzierung zu tragen hat. Rahmenantra-
ge fur andere BaumafZinahmen sind entsprechend der Vorplanung aufzustellen.

Wettbewerbe fir Ingenieurbauwerke und Verkehrsanlagen durfen erst durchgefihrt
werden, wenn Rahmenantrage vorliegen.

Bereitstellung der Unterlagen

Die Unterlagen mussen rechtzeitig zur Aufstellung des Entwurfs des Haushaltsplans
vorliegen.

Zuwendungen

Far Zuwendungen fur BaumalRnahmen, gro3ere Beschaffungen und grof3ere Ent-
wicklungsvorhaben gelten die vorstehenden Bestimmungen sinngemals.

Fur Zuwendungen fur BaumalRnahmen ist auRerdem Nr. 6 zu § 44 zu beachten.
Veranschlagung von Ausgaben nach § 24 Abs. 3

In die Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen fur die Baumalnahmen sind
auch die Betrage fur die Bauvorbereitung einzubeziehen (vgl. Nr. 3.2 zu § 54).

Fir die Sperre nach 8§ 24 Abs. 3 Satz 3 ist ein Sperrvermerk nicht anzubringen; auf
Nr. 2.2.5 Anlage 1 AV § 34 wird hingewiesen.

* Grundlage fur die Anmeldungen zu den Rahmenplanen, z. B. fiir die Gemeinschaftsaufgaben nach Art. 91 a GG
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§ 25

§25
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag ist der Unterschied zwischen den tatsachlich
eingegangenen Einnahmen (Ist-Einnahmen) und den tatsachlich geleisteten Ausgaben
(Ist-Ausgaben).

(2) Ein Uberschuss ist insbesondere zur Verminderung des Kreditbedarfs oder zur
Tilgung von Schulden zu verwenden oder der Konjunkturausgleichsriicklage zuzufih-
ren. Wird der Uberschuss zur Schuldentilgung verwendet oder der Konjunkturaus-
gleichsriicklage zugefihrt, ist er in den nachsten festzustellenden Haushaltsplan ein-
zustellen. 8 6 Absatz 1 Satz 3 in Verbindung mit § 14 des Gesetzes zur Férderung der
Stabilitat und des Wachstums der Wirtschaft bleibt unberuhrt.

(3) Ein Fehlbetrag ist spatestens in den Haushaltsplan fir das zweitnachste Haus-
haltsjahr einzustellen. Er darf durch Einnahmen aus Krediten nur gedeckt werden,
soweit die Mdglichkeiten einer Kreditaufnahme nicht ausgeschopft sind.



§ 26

§ 26
Betriebe, Sondervermdgen, Zuwendungsempfanger

(1) Betriebe Berlins haben einen Wirtschaftsplan aufzustellen, wenn ein Wirtschaften
nach Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nicht zweckmaRig ist. Der Wirt-
schaftsplan oder eine Ubersicht tiber den Wirtschaftsplan ist dem Haushaltsplan als
Anlage beizufligen oder in die Erlauterungen aufzunehmen. Im Haushaltsplan sind nur
die Zufuhrungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen. Planstellen sind nach Be-
soldungsgruppen und Amtsbezeichnungen im Stellenplan auszubringen.

(2) Bei Sondervermdgen sind nur die Zufiihrungen oder die Ablieferungen im Haus-
haltsplan zu veranschlagen. Uber die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen der Sondervermégen sind Ubersichten dem Haushaltsplan als Anlagen
beizufiigen oder in die Erlauterungen aufzunehmen.

(3) Uber die Einnahmen und Ausgaben von

1. juristischen Personen des Offentlichen Rechts, die von Berlin ganz oder zum
Teil zu unterhalten sind, und

2. Stellen auBBerhalb der Verwaltung Berlins, die von Berlin Zuwendungen zur
Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten Teils der
Ausgaben erhalten,

sind Ubersichten in die Erlauterungen aufzunehmen. Die Senatsverwaltung fur Finan-
zen kann Ausnahmen zulassen.

Zu § 26:
Zu Abs. 1:
1 Allgemeines

1.1 Betriebe sind rechtlich unselbstandige abgesonderte Teile der Verwaltung, deren
Tatigkeit auf einen Uber den Rahmen der Vermdgensverwaltung hinausgehenden
wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb ausgerichtet ist. Sofern wegen ihrer betrieblichen
Eigenart der Nachweis der Einnahmen und Ausgaben eines Betriebes im Haus-
haltsplan nicht zweckma&Rig ist, ist ein Wirtschaftsplan aufzustellen, der als Anlage
dem Haushaltsplan beizufiigen oder tiber den eine Ubersicht in die Erlauterungen
des Haushaltsplans aufzunehmen ist (8 26 Abs. 1 Satz 2). Die Aufstellung eines
Wirtschaftsplans kommt insbesondere in Betracht, wenn es sich um einen Betrieb
handelt, der sich den Erfordernissen des Wettbewerbs anzupassen hat.

1.2 Die Vorschriften fir das Haushaltswesen finden auf die Betriebe Anwendung, soweit
nicht nachfolgend anderes bestimmt ist, besondere Regelungen in den Geschafts-
anweisungen getroffen oder sonst Ausnahmen zugelassen werden.

13 Betriebe unterliegen in der Hauptverwaltung der fachlichen Aufsicht der zustandigen
Senatsverwaltung, in den Bezirken der Aufsicht des Bezirksamts (Aufsichtsbehor-
de).
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Grundstucke sind im Verwaltungsvermdgen der Aufsichtsbehdrde nachzuweisen.
Unabhéngig davon sind Grundstiicke als Anlagevermdgen in der Bilanz zu aktivie-
ren.

Zulassung von Wirtschaftsplanen

Uber die Zulassung von Wirtschaftsplanen entscheidet die Aufsichtsbehérde im Ein-
vernehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen. Dabei ist zugleich tber die Art
der Buchfuhrung zu entscheiden (8 74 Abs. 1). Der Rechnungshof ist unverziglich
zu unterrichten (8 102 Abs. 1 Nr. 2). Die Entscheidung ist au3erdem bei Betrieben
der Hauptverwaltung dem Senat und in geeigneter Form dem Abgeordnetenhaus,
bei Betrieben der Bezirksverwaltungen der Bezirksverordnetenversammlung zur
Kenntnis zu geben.

Geschaftsanweisung

Fur den Betrieb ist von der Aufsichtsbehoérde, bei Betrieben der Hauptverwaltung im
Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen, eine Geschéftsanweisung zu
erlassen, in der mindestens zu regeln sind:

Bezeichnung, Aufgabe und Sitz des Betriebs,

Organisation und Vertretungsbefugnis,

wirtschaftliche Zielsetzung (z.B. Kostendeckung),

Aufsichtsbehorde,

Malnahmen des Betriebs, die der Einwilligung oder Unterrichtung der Aufsichtsbe-
horde bedurfen,

Art und Umfang der Berichterstattung gegentber der Aufsichtsbehorde,

Besonderheiten der Aufstellung und Ausfiihrung des Wirtschaftsplans sowie des
Jahresabschlusses,

die bilanzielle Behandlung des Anlagevermdgens, insbesondere der Grundstiicke,

Aufgaben in Personalangelegenheiten, soweit sie nicht der Aufsichtsbehdrde vorbe-
halten sind.

Zum Geschaftsjahr wird auf 8 74 Abs. 3 hingewiesen.

Nachweis im Haushaltsplan

Im Haushaltsplan sind lediglich Zufiihrungen oder Abfuhrungen zu veranschlagen
(8 26 Abs. 1 Satz 3).
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Zu den Zufuihrungen zéhlen die Zuweisungen zur Deckung von Betriebsverlusten
und die riickzahlbaren und nichtriickzahlbaren Zuweisungen zur Kapitalausstattung
einschlieB3lich der Investitionszuweisungen. Sie sind getrennt voneinander zu veran-
schlagen.

Zu den Abfuhrungen zéhlen die Gewinnablieferungen und die Kapitalriickzahlun-
gen. Nr. 4.2 Satz 2 gilt entsprechend.

Die Aufsichtsbehorde bestimmt, nach welchen Grundsatzen Zuftihrungen und Ab-
fihrungen zu ermitteln sind. Bei Betrieben der Hauptverwaltung bedarf sie dazu des
Einvernehmens der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Wirtschaftsplan

Der Wirtschaftsplan besteht aus dem Erfolgsplan (einschlief3lich Stellenplan) und
dem Finanzplan. Der Aufbau muss dem Jahresabschluss (Bilanz, Gewinn- und Ver-
lustrechnung) entsprechen. Den Plandaten sind die Vergleichszahlen des Vorjahres
und des vorletzten Jahres gegentiber zu stellen.

Der Erfolgsplan muss alle voraussehbaren Ertrdge und Aufwendungen sowie die
Verpflichtungserméchtigungen des Geschaftsjahres nach Art einer Gewinn- und
Verlustrechnung enthalten. Zu den Ertrdgen gehdren auch angemessene Vergutun-
gen flr Lieferungen und sonstige Leistungen an andere Stellen der Berliner Verwal-
tung (8 61 Abs. 2). Zu den Aufwendungen gehéren insbesondere auch angemesse-
ne Vergutungen fur Lieferungen und Leistungen anderer Stellen der Berliner Ver-
waltung (8 61 Abs. 2), Abschreibungen und der Unterhaltungsaufwand.

Im Finanzplan sind die geplanten MaRnahmen zur Vermehrung des Anlage- und
Umlaufsvermégens, Schuldentilgungen und Gewinnabfiihrungen sowie die zu er-
wartenden Deckungsmittel (z.B. Gewinne, Abschreibungen, Darlehen, Kapitalaus-
stattungen) darzustellen. Die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind ge-
trennt nach Ausgabegruppen (Schuldentilgung, Erneuerungen, Erweiterungen,
sonstige Ausgaben) und innerhalb der Ausgabegruppen nach Ausgabearten
(Grunderwerb, Baumalnahmen, Beschaffungen) zu veranschlagen.

Stellen und Beschaftigungspositionen sind in den Erlauterungen des Erfolgsplans
nach dem tatsachlichen Bedarf in Form von Stellenplanen darzustellen; die Stellen-
plane sind verbindlich, soweit in der Geschéaftsanweisung nichts anderes bestimmt
ist. Werden Dienstkrafte als Beamte beschaftigt und erhalten sie Dienstbeziige, sind
ihre Planstellen im Kopfplan des Einzelplans der Aufsichtsbehorde ohne Betrag
auszuweisen. Die fur sie erforderlichen Aufwendungen sind im Erfolgsplan zu ver-
anschlagen; dazu zahlen insbesondere auch Aufwendungen fir Beihilfen und Vor-
auszahlungen auf kiinftige Versorgungsleistungen.

Die Ansétze des Wirtschaftsplans sind ausreichend zu erlautern.

Aufstellung des Wirtschaftsplans

Der Wirtschaftsplan ist von der Leitung des Betriebs aufzustellen und der Aufsichts-
beho6rde zu dem von ihr bestimmten Termin vorzulegen.
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Der Wirtschaftsplan wird von der Aufsichtsbehérde festgesetzt. Die Festsetzung ist
zu andern, soweit Anderungen im festgestellten Haushaltsplan Auswirkungen auf
den Wirtschaftsplan haben.

Ausfiihrung des Wirtschaftsplans

Die Wirtschaftsfihrung des Betriebes ist so einzurichten, dass nach Mdglichkeit
Ablieferungen an den Haushalt erreicht, zumindest aber ein Zuschuss zur Deckung
eines Betriebsverlustes vermieden werden kann oder ein insoweit im Haushaltsplan
vorgesehener Zuschuss nicht oder nicht in voller Hohe in Anspruch genommen
werden muss.

Die im Erfolgsplan veranschlagten Aufwendungen sind gegenseitig deckungsfahig;
dies gilt nicht fur Abschreibungen und fir Zufihrung an Ricklagen.

Mehrertrage im Erfolgsplan berechtigen zu Mehraufwendungen.

Die im Finanzplan veranschlagten Ausgaben sind gegenseitig deckungsfahig. Mal3-
nahmen des Finanzplans durfen erst in Angriff genommen werden, wenn gesichert
ist, dass die erforderlichen Deckungsmittel erwirtschaftet werden oder anderweitig
zur Verfiigung gestellt werden.

Ausgaben des Finanzplans konnen fur Gbertragbar erklart werden.

Abweichungen vom Wirtschaftsplan, die nicht bereits nach den Nrn. 7.2 bis 7.4 zu-
gelassen sind, sowie Uber- und au3erplanmaRige Verpflichtungsermachtigungen
bedurfen der Einwilligung der Aufsichtsbehdrde. Die Einwilligung bedarf bei Betrie-
ben der Hauptverwaltung des Einvernehmens der Senatverwaltung fir Finanzen,
bei Betrieben der Bezirksverwaltungen des Einvernehmens des Bezirksamts, soweit
sich daraus Auswirkungen auf den Haushaltsplan ergeben kdnnen.

Ist der Wirtschaftsplan des Betriebes zu Beginn des Geschéftsjahres noch nicht von
der Aufsichtsbehotrde festgesetzt, so darf die Leitung des Betriebes Verbindlichkei-
ten eingehen und Aufwendungen zu Lasten des Erfolgsplans sowie Ausgaben zu
Lasten des Finanzplans leisten, soweit es zur geordneten Fortfilhrung des Betriebes
unabweisbar notwendig ist. Die Ubernahme von Verbindlichkeiten fiir Ausgaben des
Finanzplans und die Leistung von Ausgaben zu Lasten des Finanzplans bedirfen
der vorherigen Zustimmung der Aufsichtsbehérde.

Nachtragswirtschaftsplan

Bei wesentlichen Anderungen des Wirtschaftsplans ist ein Nachtragswirtschaftsplan
aufzustellen. Daruber hinaus kann die Aufsichtsbehdrde jederzeit die Aufstellung ei-
nes Nachtragswirtschaftsplans verlangen.

Zahlungen, Buchfihrung, Rechnungslegung

Die Buchfiihrung ist, soweit in der Geschaftsanweisung nichts anderes bestimmt ist,
nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchfuhrung zu fuhren.
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Néaheres zu Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung und Priifung ist in den Aus-
fihrungsvorschriften zu § 74 geregelt.

Das Rechnungswesen des Betriebs ist um eine den betrieblichen Erfordernissen
entsprechende Kosten- und Leistungsrechnung zu erweitern.

Liquiditat

Fur die Durchfihrung des Zahlungsverkehrs zwischen dem Betrieb und der Lan-
deshauptkasse oder den Bezirkskassen kann ein Kontokorrentkonto eingerichtet
werden. Bei Liquiditatsschwierigkeiten kann nach Einwilligung durch die Senatsver-
waltung fur Finanzen zugelassen werden, dass der Betrieb das Kontokorrentkonto
um einen festzulegenden Betrag fur einen bestimmten Zeitraum tberziehen kann.
2:

Sondervermdgen

Sondervermdgen sind rechtlich unselbstandige abgesonderte Teile des Vermdégens,
die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes entstanden und zur Erfillung ein-
zelner Aufgaben Berlins bestimmt sind. Sondervermdgen sind die Eigenbetriebe, die
Krankenhausbetriebe, die Versorgungsriicklage des Landes Berlin und die Immobi-

lien des Landes Berlin (SILB).

Wegen des Haushaltsrechts des Sondervermégens vgl. 8§ 113.

3

Juristische Personen des offentlichen Rechts

Zu den juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts im Sinne von § 26 Abs. 3
Satz 1 Nr. 1 z&hlen solche, die von Berlin aufgrund einer gesetzlichen oder sonsti-
gen Rechtsverpflichtung ganz oder zum Teil zu unterhalten sind.

Zuwendungsempfanger

Zu den Zuwendungsempfangern im Sinne von 8§ 26 Abs. 3 Satz 1 Nr. 2 zéhlen die
institutionell geforderten Zuwendungsempfanger (Nr. 2.2 zu § 23).

Form der Ubersichten

Zur Form der Ubersichten (8§ 26 Abs. 3 Satz 1) wird auf Nr. 6.4 HtR hingewiesen.
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§ 26a
Globalzuweisungen an die Bezirke

(1) Fur die Bezirke werden in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichene Bezirkshaus-
haltsplane aufgestellt. Sie enthalten die bei der Wahrnehmung der Bezirksaufgaben
entstehenden Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen, die Global-
zuweisungen sowie die Abwicklung der Ergebnisse aus Vorjahren. Die Bezirksverord-
netenversammlung kann die Beschlussfassung tber den Bezirkshaushaltsplan mit
Ersuchen fur die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung des Bezirks verbinden.

(2) Der Bemessung der Globalsummen sind unter Beachtung des Artikels 85 Abs. 2
der Verfassung von Berlin der Umfang der Bezirksaufgaben und die eigenen Einnah-
memoglichkeiten zugrunde zu legen. Ubergeordnete Zielvorstellungen von Abgeord-
netenhaus und Senat sowie die Deckungsmdéglichkeiten des Gesamthaushalts sind zu
bertcksichtigen.

Zu § 26a:
1 Feststellung der Bezirkshaushaltspléne

Die Haushaltsplane der Bezirke (Bezirkshaushaltspléne) sind Bestandteil des Haus-
haltsplans von Berlin (8 13 Abs. 1). Sie werden von der Feststellungswirkung des
Haushaltsgesetzes erfasst (Art. 85 Abs. 1 VvB, 8§ 2, 30).

2 Ausgleich der Bezirkshaushaltsplane

Die Bezirkshaushaltsplane sind in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen aufzu-
stellen (8 26a Abs. 1 Satz 1). lhre Ausfuhrung ist so zu steuern, dass das Gleichge-
wicht von Einnahmen und Ausgaben gewabhrt bleibt und sich aus dem Abschluss
des jeweiligen Bezirkshaushaltsplans nur solche Vorbelastungen kiinftiger Haus-
haltsjahre ergeben, die durch Globalsummen nach Mal3gabe der zuletzt vom Senat
beschlossenen Finanzplanung abziiglich angemessener Einsparpotentiale gedeckt
werden konnen.

3 Inhalt der Bezirkshaushaltsplane

Die Bezirkshaushaltsplane enthalten die bei der Wahrnehmung der Bezirksaufga-
ben entstehenden Einnahmen, die dazu erforderlichen Ausgaben und Verpflich-
tungserméchtigungen sowie die Globalsummen und die sich aus der Abwicklung
von Vorjahresergebnissen ergebenden Einnahmen (Uberschiisse) oder Ausgaben
(Ausgaben zur Deckung eines Fehlbetrags).

4 Vorgabe von Globalsummen

Fur die Veranschlagung werden fiir jeden Bezirk von der Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen Globalsummen vorgegeben (Art. 85 Abs. 2 VvB, § 4 Abs. 1 BezVG); sie
werden mit den Bezirken abgestimmt. Die Globalsummen bestehen aus Teilsum-
men fur Personalausgaben, fur konsumtive Sachausgaben und fur Investitionen. Bei
der Veranschlagung darf die Teilsumme fir Personalausgaben nicht Uberschritten,
die Teilsumme flr Investitionsausgaben nicht unterschritten werden. Die Verwen-
dung von Mitteln der Teilsumme fiir Personalausgaben fir konsumtive Sachausga-
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7.1

7.2

8.1

8.2

ben und Investitionen oder die Verwendung von Mitteln der Teilsumme fr konsum-
tive Sachausgaben fur Investitionen ist zuldssig. Uberschiisse aus Vorjahren kon-
nen unabhangig von den Teilsummen nach Entscheidung des Bezirks verwendet
werden.

Bemessung der Globalsummen

Fur die Bemessung der Globalsummen gilt 8§ 26a Abs. 2. Die Zuweisung der Glo-
balsummen kann mit Auflagen und Leitlinien fur die Veranschlagung versehen wer-
den, insbesondere zur Durchsetzung Uibergeordneter Zielvorstellungen von Abge-
ordnetenhaus und Senat.

Beschlussfassung Uber den Bezirkshaushaltsplan

Die Bezirkshaushaltsplane werden von den Bezirksverordnetenversammlungen be-
schlossen (Art. 72 VvB, 88 27 Abs. 1 und 30, 8 12 Abs. 2 Nr. 1 BezVG), auf die
Ausgleichsverpflichtung wird hingewiesen (8 26a Abs. 1 Satz 1). Sie werden danach
vom Bezirksamt dem Abgeordnetenhaus unmittelbar zugeleitet (§ 30 Satz 2), spa-
testens zum 15. August des vorhergehenden Haushaltsjahres, soweit nichts ande-
res bestimmt wird. Zugleich sind sie der Senatsverwaltung fur Finanzen zuzuleiten
(8 27 Abs. 1 Satz 1).

Eigenverantwortliche Ausfihrung der Bezirkshaushaltsplane, Rechnungs-
legung

Fur die Ausfihrung der Bezirkshaushaltspldne sind die Bezirke im Rahmen der gel-
tenden haushaltsrechtlichen und sonstigen Vorschriften selbst verantwortlich (8 4
Abs. 2 BezVG).

Zur Rechnungslegung wird insbesondere auf Nr. 9 zu § 80 (Bezirkshaushalts-
rechnungen) hingewiesen.

Anderung der Globalsummen, Behandlung der Abschlussergebnisse
Grundsatze

Die Zuweisungen an die Bezirke werden im Laufe des Haushaltsjahres oder zum
Jahresabschluss korrigiert, wenn sich die bei der Berechnung der Zuweisungen un-
terstellten Grundannahmen wesentlich verandert haben und bei rechtzeitiger Kennt-
nis dieser Umstande die Zuweisungen an die Bezirke anders berechnet worden wa-
ren.

Korrekturmoglichkeiten

Fur die Korrektur kommen

Basiskorrekturen und

- die Abdeckung von Fehlbetragen (Abfederung)

in Betracht.
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Basiskorrekturen

Basiskorrekturen gegeniiber den veranschlagten Zuweisungen an die Bezirke wer-
den im Laufe des Haushaltsjahres bis unmittelbar vor dem endgultigen Jahresab-
schluss durch Korrektur der Teilsummen vorgenommen. Sie kommen in Betracht,
wenn sich die Grundannahmen fir die Veranschlagung der Finanzzuweisungen we-
sentlich verandert haben. Dazu gehoéren insbesondere

- hoher oder niedriger ausgefallene Tarifsteigerungen bei den Personalaus-
gaben,

- Erhdhung der Regelsétze bei der Sozial- und Jugendhilfe, wobei korres-
pondierende Mehreinnahmen gegen zu rechnen sind,

- Rechtsénderungen sowie Senats- und Abgeordnetenhausbeschlisse, die
in ihren finanziellen Auswirkungen fur die Bezirke ins Gewicht fallen,

- Nichteintritt von unterstellten Rechtsanderungen,

- abweichende Entwicklung bei Ausgaben, denen Veranderungen bei den
Einnahmen in der Hauptverwaltung gegeniberstehen,

- Inbetriebnahme oder SchlieRung von Einrichtungen mit gewichtigen finan-
ziellen Auswirkungen, soweit nicht durch bezirkliche Initiativen veranlasst,

- Fallzahlen- und vergleichbare Entwicklungen, sofern betraglich von Ge-
wicht,

- Aufgabenverlagerungen.
Verfahren
Es steht im Ermessen der Senatsverwaltung fur Finanzen,

- welche Tatbestédnde zum Anlass fur eine Basiskorrektur genommen wer-
den sollen,

- welche Finanzmasse hierfir zur Verfigung gestellt werden kann,

- wie die Aufteilung auf die einzelnen Bezirke vorzunehmen ist, sofern ein
einvernehmlicher Verteilungsvorschlag der Bezirke nicht vorliegt.

Dabei werden nur pauschal und stark gerundete Aufteilungen grol3er Tatbestande
bertcksichtigt. Erérterungen mit den Bezirken sind vorzusehen, nicht aber Fort-
schreibungsantrage der Bezirke.

Abdeckung von Fehlbetragen (Abfederung)
Eine Fehlbetragsabdeckung kommt nur in Betracht, wenn trotz vorgenommener Ba-

siskorrekturen durch unvorhergesehenen Mehrbedarf, der nicht vom Bezirk zu ver-
treten ist, ein Fehlbetrag (Mehristausgabe) entstanden ist, der
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8.6

9.1

9.2

9.3

- in seiner absoluten Hohe vom Bezirk nicht abgedeckt werden kann oder

- eine unzumutbare Schlechterstellung im Vergleich mit anderen Bezirken
bedeutet.

Entscheidungsgrundlage ist im Regelfall die Ist-Entwicklung bei gesetzlich geregel-
ten Pflichtaufgaben unter Berticksichtigung des Grundsatzes der Wirtschaftlichkeit
und unter Anrechnung korrespondierender Mehreinnahmen. Eine Aufteilung des
Fehlbetrages nach Personalausgaben, konsumtiven Sachausgaben und Investiti-
onsausgaben ist weder mdglich noch gerechtfertigt, da in den Fehlbetrag auch die
Entwicklung bei den Einnahmen eingeflossen ist.

Verfahren

Die Fehlbetragsabdeckung muss dem Grundgedanken eines gerechten Ausgleichs
zwischen den Bezirken Rechnung tragen. Sie wird vorgenommen, wenn im Zuge
des Jahresabschlusses die voraussichtlichen Ist-Ergebnisse vorliegen. Uberschiisse
konnen in die Abdeckung einbezogen werden. Die Senatsverwaltung fir Finanzen
kann fiir die Abdeckung Hochstgrenzen festsetzen. Ein von der Senatsverwaltung
fir Finanzen erarbeiteter Vorschlag soll mit den Bezirken erdrtert werden.

Beteiligung der Bezirke an Einnahmen

Grundsatz

Die Bezirke werden an den Einnahmen aus ihren Verkaufen von Grundstiicken des
Verwaltungs- und des Finanzvermdgens beteiligt.

Umfang der Beteiligung

Der bezirkliche Anteil bemisst sich je Grundstiicksgeschaft wie folgt:

- Anfangsportfolio des Liegenschaftsfonds sowie vermdégensmaRig zur Vermo-
gensstellennummer erstmals ausgewiesene Grundstiicke, soweit eine friihere

Ausweisung objektiv unmoglich war 10 % vom Erlgs,
bei den Ubrigen erfolgt keine Erldsbeteiligung.

- Nachbestuckungspotential des Liegenschaftsfonds Finanzvermdgen:

20 % vom Erlos,

- Nachbestickungspotential des Liegenschaftsfonds Fachvermégen:

25 % vom Erlos.

Die Erlosbeteiligung gilt auch fir Grundstiicksverkaufe der Liegenschaftsfonds Ber-
lin GmbH & Co KG (LF), die der LF in Vollmacht des Landes Berlin, vertreten durch
die Senatsverwaltung fur Finanzen oder die Bezirke, ausiibt. Diese Vollmachtsver-
kaufe werden wie Nachbestlckungspotential gewertet.

Ausnahmen

Die Bezirke werden an den Verkaufserldsen nicht beteiligt, wenn der Verkauf ledig-
lich der Privatisierung einer Einrichtung dient, z.B. Ubergang einer bezirklichen Ein-
richtung auf einen anderen Trager und Weiterfiihrung der Einrichtung unter neuer
Tragerschaft gegen Zahlung eines Kaufpreises fiir das Grundstuck.
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Nimmt die Senatsverwaltung fir Finanzen ihr Eingriffsrecht gem. 8 13a Abs. 1. V.
m. 8 8 Abs. 3 Buchstabe c) des Gesetzes Uber die Zustandigkeiten in der Allgemei-
nen Verwaltung wahr, werden die Bezirke an den Verkaufserlésen ebenfalls nicht
beteiligt.
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§ 27
Voranschlage

(1) Die Voranschlage fur die Einzelpléane 01 bis 29 sind von der fir den Einzelplan zu-
standigen Stelle, die von den Bezirksverordnetenversammlungen beschlossenen Be-
zirkshaushaltsplane vom Bezirksamt, der Senatsverwaltung fir Finanzen zu dem von
ihr zu bestimmenden Zeitpunkt zu Ubersenden. Die Senatsverwaltung fir Finanzen
kann bestimmen, dass besondere Unterlagen oder Anmeldungen vorweg eingereicht
oder den Voranschlagen beigefligt werden.

(2) Die nach Absatz 1 Satz 1 zustandigen Stellen Ubersenden die Unterlagen auf Ver-
langen auch dem Rechnungshof. Er kann hierzu Stellung nehmen.

Zu 8 27:
1 Aufstellung des Haushaltsplans
11 Die formelle Gestaltung der Voranschlage und die bei der Aufstellung zu beriick-

sichtigenden Termine regelt die Senatsverwaltung fur Finanzen in den Haushalts-
technischen Richtlinien.

1.2 Die Voranschlage sind auf der Grundlage des Haushaltsplans fiir das Vorjahr auf-
zustellen, soweit sich aus dem Aufstellungsrundschreiben oder aus der Natur der
Sache nichts anderes ergibt. Danach sind regelmaRig keine Anderungen im Aufbau
der Kapitel, bei den Funktionskennzahlen, in der Fassung einheitlicher Erlauterun-
gen und in der feststehenden Berechnungsweise fiir bestimmte Ansétze vorzuneh-
men; auch im Ubrigen ist an bewéhrten Grundsatzen und Gepflogenheiten festzu-
halten. In Zweifelsfallen ist bei der Senatsverwaltung fir Finanzen zurickzufragen.

1.3 Voranschlage, Unterlagen oder Anmeldungen sind nach Mdéglichkeit schon vor den
dafir bestimmten Terminen einzureichen. Fallt ein Termin auf einen arbeitsfreien
Tag, so tritt an seine Stelle der darauffolgende Arbeitstag. Wird ein Termin nicht
eingehalten, so kann die Senatsverwaltung fur Finanzen die Voranschlage, Unterla-
gen oder Anmeldungen unbericksichtigt lassen oder Voranschlage selbst aufstellen
und festsetzen. Voranschléage, Unterlagen und Anmeldungen der Bezirke, die der
Beschlussfassung durch die Bezirksverordnetenversammlung unterliegen, gelten
nur dann als termingemalR eingereicht, wenn sie in der von der Bezirksverordneten-
versammlung beschlossenen Fassung eingereicht werden.

2 Beitrage zu den Voranschlagen
Die fur die Einzelplane zustandigen Stellen bestimmen die Form und die Anzahl der
ihnen von ihren insoweit nachgeordneten Organisationseinheiten zu Ubersendenden
Beitréage zu den Voranschlagen.

3 Voranschlage
Die Senatsverwaltung fir Finanzen bestimmt die Form und die Anzahl der ihr zu

ubersendenden Voranschlage. Sie kann die Unterlagen und Ubersichten verlangen,
die zur Prufung der Voranschlage erforderlich sind.
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4.1

4.2

4.3

43.1
4.3.2

4.4

Anmeldungen fur Grundsticksgeschafte

Fur Grundsticksgeschéfte gelten die Regelungen der Grundstiicksordnung, soweit
nicht nachstehend abweichende Regelungen getroffen werden.

Fur die Beteiligung der Bezirke und der Hauptverwaltung an den Erlésen aus der
VeraulRerung von Grundstiicken (Nr. 9 zu 8 26a und Nr. 4 zu 8 8) sind die voraus-
sichtlich zu erwartenden Zahlungen unter einem Titel der Gruppe 131 zu veran-
schlagen.

Fur beabsichtigte Ubertragungen und Uberlassungen ist die Einwilligung der
Senatsverwaltung fir Finanzen erforderlich, soweit nicht die Ubertragungen oder
Uberlassungen innerhalb eines Bezirks erfolgen (Nr. 6 Abs. 5 des Zustandigkeits-
katalogs zu § 4 Abs. 1 des Allgemeinen Zusténdigkeitsgesetzes). Fir die Erteilung
der Einwilligung sind Antrage (in zweifacher Ausfertigung) erforderlich an die

Abteilung I, wenn das Finanzvermdgen beteiligt ist,
Abteilung II, wenn das Finanzvermégen nicht beteiligt ist.
Sind Wirtschaftsplane von Krankenhausbetrieben betroffen, sind der Sachverhalt

und die betraglichen Auswirkungen zusatzlich vorab mit der fur Gesundheit
zustadndigen Senatsverwaltung abzustimmen.
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§28
Aufstellung des Entwurfs des Haushaltsplans

(1) Die Senatsverwaltung fur Finanzen prift die Voranschlage und stellt den Entwurf
des Haushaltsplans (ohne Bezirkshaushaltsplane) auf. Die Voranschlage kdnnen nach
Benehmen mit den beteiligten Stellen gedndert werden.

(2) Anderungen der Voranschlage des Prasidenten des Abgeordnetenhauses, des
Rechnungshofes und des Berliner Beauftragten fur Datenschutz und Informationsfrei-
heit bedlirfen des Einvernehmens der Prasidenten oder des Berliner Beauftragten fir
Datenschutz und Informationsfreiheit.
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§29
Beschluss uber den Entwurf des Haushaltsplans

(1) Der Entwurf des Haushaltsgesetzes wird mit dem Entwurf des Haushaltsplans (oh-
ne Bezirkshaushaltsplédne) vom Senat beschlossen.

(2) Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermachtigungen und Vermerke, die die Se-
natsverwaltung fur Finanzen in den Entwurf des Haushaltsplans nicht aufgenommen
hat, unterliegen auf Antrag des zustandigen Mitglieds des Senats der Beschlussfas-
sung des Senats, wenn es sich um Angelegenheiten von grundsatzlicher oder erhebli-
cher finanzieller Bedeutung handelt. Dasselbe gilt fir Vorschriften des Entwurfs des
Haushaltsgesetzes. Entscheidet der Senat gegen oder ohne die Stimme des Senators
fir Finanzen, so steht dem Senator fiir Finanzen ein Widerspruchsrecht zu. Das Nahe-
re regelt die Geschaftsordnung des Senats.

(3) Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus, wenn er Anderungen in den Einzel-
planen des Abgeordnetenhauses, des Rechnungshofes oder des Berliner Beauftrag-
ten fur Datenschutz und Informationsfreiheit fir erforderlich halt. Der Senat unterrich-
tet das Abgeordnetenhaus auch Uber das Ergebnis seiner Prifung der Bezirkshaus-
haltsplane und teilt von ihm fir erforderlich gehaltene Anderungen mit.

Zu 8§ 29:
Prifung der Bezirkshaushaltsplane, Unterrichtung des Abgeordnetenhauses

Die Senatsverwaltung flr Finanzen prift die Bezirkshaushaltsplane lediglich darauf, ob die
Globalsummen eingehalten und Rechtsvorschriften sowie Auflagen und Leitlinien beachtet
worden sind. Anderungen in den Bezirkshaushaltsplanen werden dabei nicht vorgenommen.
Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus Uber das Ergebnis der Priifung (8§ 29 Abs. 3
Satz 2) und teilt ggf. von ihm fiir erforderlich gehaltene Anderungen mit.
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§ 30
Vorlagefrist

Der Entwurf des Haushaltsgesetzes ist mit dem Entwurf des Haushaltsplans vor Be-
ginn des Haushaltsjahres beim Abgeordnetenhaus einzubringen, in der Regel in der
ersten Sitzung des Abgeordnetenhauses im September. Die von den Bezirksverordne-
tenversammlungen beschlossenen Bezirkshaushaltsplane sind dem Abgeordneten-
haus von den Bezirksamtern unmittelbar zuzuleiten.
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§31
Finanzplanung, Berichterstattung zur Finanzwirtschaft

(1) Die funfjahrige Finanzplanung stellt die Senatsverwaltung fur Finanzen auf. Sie
bestimmt, welche Unterlagen ihr dazu einzureichen sind.

(2) Die Finanzplanung wird vom Senat beschlossen und dem Abgeordnetenhaus im
Zusammenhang mit dem Haushaltsplan vorgelegt.

(3) Die Senatsverwaltung fir Finanzen unterrichtet das Abgeordnetenhaus im Zusam-
menhang mit der Vorlage des Haushaltsplans und der Finanzplanung tber Stand und
voraussichtliche Entwicklung der Finanzwirtschaft.

Zu 8§ 31:

1

11

1.2

1.3

14

15

1.6

2.1

Allgemeines

Die Finanzplanung erlautert inshesondere die Grundziige der Finanzpolitik im Pla-
nungszeitraum sowie das Ergebnis der Planung, das um eine Beschreibung der
Entwicklung wichtiger Einnahme- und Ausgabearten erganzt ist.

Die Finanzplanung erstreckt sich auf die Einnahmen und Ausgaben des Haushalts-
plans.

Die Einnahmen und Ausgaben sind entsprechend dem gemeinsamen Schema fir
die Finanzplanungen von Bund und L&ndern zu gliedern.

Die in der Finanzplanung nach Ausgabearten und Einzelplanen zusammengefass-

ten Investitionsausgaben werden in einer besonderen Investitionsplanung nach Ein-
zelmaflinahmen (Investitionsmaflinahmen) entsprechend dem Schema nach Nr. 1.3
ausgewiesen und erlautert.

Finanz- und Investitionsplanung werden jahrlich neu aufgestellt. Fur das erste Pla-
nungsjahr entsprechen die Betrage dem Haushaltsplan einschlie3lich etwaiger
Nachtrage fur das laufende und fiir das zweite Planungsjahr dem Entwurf des
Haushaltsplans fur das folgende Haushaltsjahr. Aul3erdem sind fiir in sich abgrenz-
bare InvestitionsmalRnahmen die Gesamtkosten, die bis zum Ende des dem ersten
Planungsjahr vorhergehenden Haushaltsjahres finanzierten Ausgaben (Summe der
Ist-Ausgaben und Ausgabereste) und gegebenenfalls auch die bis zum flnften Pla-
nungsjahr noch nicht finanzierten Ausgaben (Restkosten) darzustellen.

Anmeldungen fir die Finanz- und die Investitionsplanung reichen jeweils fur ihren
Bereich die Senatsverwaltungen, die Prasidenten des Abgeordnetenhauses, des
Verfassungsgerichtshofes und des Rechnungshofes sowie der Berliner Beauftragte
fur Datenschutz und Informationsfreiheit der Senatsverwaltung fir Finanzen ein.
Anmeldungen fir die Investitionsplanung reichen auch die Bezirksamter, Service-
einheit Finanzen, ein.

Anmeldungen fir die Finanzplanung
Die mutmaliliche Entwicklung der Einnahmen und Ausgaben im Planungszeitraum

ist entsprechend der Gliederung fir die Anmeldungen zum Haushaltsplan des zwei-
ten Planungsjahres darzustellen.
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2.2

2.3

4.1

4.2

4.3

431

4.3.2

4.3.3

4.4

441

Fur die Ermittlung der Einnahmen und Ausgaben fiir das dritte bis flnfte Planungs-
jahr ist der Planungs-, Sach- und Rechtsstand zum Zeitpunkt der Aufstellung der Fi-
nanzplanung zu Grunde zu legen; mit hinreichender Sicherheit zu erwartende Ande-
rungen des Sach- bzw. Rechtsstandes sind zu berucksichtigen.

Bei der Ermittlung der Einnahmen und Ausgaben sind die Auswirkungen knftiger
Preis- und Tarifsteigerungen, Anderungen von Hebeséatzen etc. zu berlcksichtigen.

Termine und Verfahren

Termine zum zeitlichen Ablauf der Aufstellung der Finanzplanung sowie das Verfah-
ren der Aufstellung werden jeweils durch Rundschreiben bekannt gegeben.

Aufstellung der Investitionsplanung

Die Anmeldungen sind von den zustandigen Stellen bis zum 1. November des dem
ersten Planungsvorjahr vorhergehenden Haushaltsjahres von den Senatsverwaltun-
gen in zweifacher und von den Bezirken in vierfacher Ausfertigung einzureichen, so-
fern von der Senatsverwaltung fiir Finanzen kein anderer Termin bestimmt wird. Die
Zahl der bendtigten Ausfertigungen bei der Anmeldung von Baumafinahmen ist in
der Anlage 2 benannt.

Fir die Ermittlung der Ausgaben fiir das zweite bis funfte Planungsjahr ist regelméa-
Big der aktuelle Planungs-, Sach- und Rechtsstand zugrunde zu legen. Schatzun-
gen von Gesamtkosten flr die gegeniber der vorhergehenden Investitionsplanung
neuen Malinahmen sind nach Méglichkeit Erfahrungswerte vergleichbarer Maf3-
nahmen oder Durchschnittskosten je Einheit (Platz, Bett 0.4.) zugrunde zu legen.
Dabei sind Besonderheiten der MaRnahme zu beachten.

Gegenuber den Ausgaben des dritten bis flinften Planungsjahres der vorhergehen-
den Investitionsplanung sind zu bericksichtigen

Anderungen der Dringlichkeitsfolge (Austausch von InvestitionsmalRnahmen),

neue Gesamtkosten auf Grund von Planungsunterlagen, Erganzungsunterlagen,
neuen Schétzungen oder Preisindexsteigerungen,

veranderter Ausgabebedarf in den einzelnen Planungsjahren, wenn dies nach dem
Baufortschritt erforderlich ist. Erh6hungen sind regelmafiig durch Zurickstellung
neuer Mal3nahmen auszugleichen.

Fur die gegentiber der vorhergehenden Investitionsplanung neuen Baumalnahmen
und Zuwendungsbaumalnahmen sind zusétzlich Erlauterungsberichte unter Beteili-
gung der Baudienststellen zu fertigen. Darin sind insbesondere Grundsticksbedarf,
Grundstuckssituation, geschatzte Kosten einschlief3lich der Grunderwerbskosten,
der Bauverwaltungskosten, der Finanzierungsanteile Dritter und der Auswirkungen
auf kiinftige Haushaltsplane nach Inbetriebnahme (Folgekosten einschliel3lich Per-
sonalbedarf) anzugeben. Die Ergebnisse der Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
nach Nr. 2.1 zu § 7 sind als Bestandteil der Erlauterungsberichte beizufiigen.

Bei Baumalinahmen der Bezirke im gesamtstadtischen Interesse ist auch der mit
dem fachlich zusténdigen Mitglied des Senats ertrterte Bedarf nachzuweisen.
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4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10
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Werden Baumalinahmen, die aus der pauschalen Zuweisung fur Investitionen zu
finanzieren sind, ausnahmsweise bereits fiir das zweite Planungsjahr erstmals an-
gemeldet, sind Erlauterungsberichte nicht erforderlich.

Fur die Einzelplane 31 bis 59 sind die MalRhahmen nach Positionen der Finanzpla-
nung einzelplanweise nach Kapiteln und Titeln geordnet zusammenzustellen. Unter
den Einzelplansummen sind die Teilbetrage fir Mal3nahmen auszuweisen, die in
der vorhergehenden Investitionsplanung nicht enthalten waren.

Die aus der pauschalen Zuweisung fur Investitionen zu finanzierenden MalRnahmen
sind gesondert zusammenzustellen.

Die BaumalRnahmen der Bezirke fir das zweite bis fuinfte Planungsjahr, die nicht
aus der pauschalen Zuweisung fur Investitionen finanziert werden, sind zusatzlich in
je einer Liste

- der Hochbaumafinahmen

- der Landschaftsbaumafihahmen
- der TiefbaumaflRnahmen und

- der Zuschussbaumaf3nahmen

unter Angabe der Kapitel und Titel nach Dringlichkeit zu ordnen (bezirkliche Dring-
lichkeitslisten).

Die fachlich zustédndigen Senatsverwaltungen erstellen je eine fachbezogene Dring-
lichkeitsliste. Grundlage sind die fachbezogenen Dringlichkeitslisten fiir die vorher-
gehende Investitionsplanung. Dabei sind unter Berticksichtigung der bezirklichen
Dringlichkeitslisten

- die Baumaflinahmen der Bezirke (soweit nicht aus der pauschalen Zuweisung
fur Investitionen zu finanzieren) und
- die ZuwendungsbaumalRnahmen

zu erfassen, die im zweiten bis flnften Planungsjahr begonnen werden sollen.

Die fachbezogenen Dringlichkeitslisten sind bis zum 30. Dezember des dem ersten
Planungsjahr vorhergehenden Haushaltsjahres einzureichen, sofern von der Se-
natsverwaltung fur Finanzen entsprechend Nr. 4.1 kein anderer Termin bestimmt
wird (s. Anlage 2). Soweit erforderlich, sind dazu besondere Stellungnahmen ab-
zugeben.

Weitere Einzelheiten zur Anmeldung der Investitionsmaf3nahmen werden den auf-
stellenden Stellen von der Senatsverwaltung fur Finanzen gesondert mitgeteilt.

Die eingereichten Anmeldungen werden von der Senatsverwaltung fir Finanzen,
hinsichtlich der BaumalRnahmen unter Beteiligung der fir Stadtentwicklung zustan-
digen Senatsverwaltung ggf. unter Berticksichtigung der fachbezogenen Dringlich-
keitslisten geprift. Die in den Prifungsergebnissen fur das zweite Planungsjahr ent-
haltenen Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen sind auch fiir den Entwurf
des Haushaltsplans verbindlich.

Die Anmeldungen fir Baumafnahmen der pauschalen Zuweisung fur Investitionen
werden nur darauf geprift, ob die MalRhahme im Einzelfall hinsichtlich tbergeord-
neter Zielvorstellungen und Folgekosten vertretbar ist.
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Anlage 1

4.12 Die Prufungsergebnisse und der Entwurf der Investitionsplanung werden dem Pra-
sidenten des Abgeordnetenhauses, dem Prasidenten des Rechnungshofes, dem
Prasidenten des Verfassungsgerichtshofs, dem Berliner Beauftragten fur Daten-
schutz und Informationsfreiheit und den Mitgliedern des Senats mitgeteilt; die Pri-
fungsergebnisse werden auch den Bezirksamtern, Serviceeinheit Finanzen, tber-

sandt.
Anlage 1
(Nr. 1.3 zu 8§ 31)
Positionen der Finanzplanung einschlief3lich Investitionsplanung
Position Einnahmeart/Ausgabeart Gruppierung
Einnahmen
11 Steuern und EU-Eigenmittel ...........cccoceeiiiiiiiiiiiiiies 011 - 089
12 Steuerdhnliche Abgaben ..o 09 (ohne 092)
13 Einnahmen aus wirtschaftlicher Tatigkeit..............ccccceeene 12
14 ZINSEINNANMEN ...o.iiiiiiiii e 15, 16
15 Laufende Zuweisungen und Zuschisse
151 vom offentlichen Bereich
1511 (V0] 1 T =10 1o Lo I 211, 231
1512 Landerfinanzausgleich ... 212
1513 VON LANAEIN ..ottt 232
1514 VON BEZITKEN.......iiiiiiiie e 213, 233
1516 von Sozialversicherungstragern ........c.cccoccveveeeiviiivee e e, 216, 235, 236
1517 vom sonstigen 6ffentlichen Bereich ..........ccocccevvieeiiiinenee. 214, 234
152 von anderen BereiChen ............evvvivvieiiiieiieeeeeeee e 112, 27, 28
16 Schuldendiensthilfen und Erstattung von
Verwaltungsausgaben

1611 VOM BUNG .o 221
162 von anderen BEereichen ..........ccccoocveiiiieeiiiee s 26
17 Sonstige Einnahmen der laufenden Rechnung
171 Gebuhren, sonstige Entgelte .........ccocveeeviiiiiiieciiiec e 111
172 Sonstige Einnahmen ..o, 119
21 VerauRerung von Sachvermogen .........cccccceveevnieeeeeniinnenn. 131, 132
22 Vermogensibertragungen
221 Zuweisungen flr Investitionen vom 6ffentlichen Bereich
2211 VOM BUNG . 331
2212 VON LANAEIN ...t 332
222 Zuschusse fur Investitionen von anderen Bereichen .......... 34
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Anlage 1
Position Einnahmeart/Ausgabeart Gruppierung
223 Sonstige Vermdgensiubertragungen
2231 VOM BUNG ..ot e e 291
2234 von anderen BereiChen ..........ccccccoeviiiiiiee e 297 - 299
23 Darlehensrickflisse
232 von anderen Bereichen
2321 IM INIANG ..o 141, 181, 182
2322 VOM AUSIANG ..ceeiie e e 146, 188
24 VeraufRRerung von Beteiligungen u. dgl. .......ccccovveriieinnnen. 133, 134
3 Globale Mehr-/Mindereinnahmen ..........ccccccoevieieiiieeiineens 37
52 Entnahme aus RUcKIagen ..., 35
53 Uberschiisse aus Vorjahren ...........cccocoeeveeeeeeeeeeeenenna, 36
64 Nettostellungen (Verrechnungen U.8.) ......ccoccveevieeiineennne. 38
Ausgaben
11 Personalausgaben ... 4
12 Laufender Sachaufwand
121 Sé&chliche Verwaltungsausgaben ...........cccccovveeiiiieeinneeenne. 51-54
123 Erstattungen an andere Bereiche ............c.cccoevvvveeciiiinnenen. 67
124 Sonstige Zuschusse fur laufende Zwecke ............cccccoeuee. 686
13 Zinsausgaben
131 an offentlichen Bereich ...........cccccoeiiiiiiiiiiii e 56
132 an andere BEreiChe .........coccveiiieeiiiiie e 57
14 Laufende Zuwendungen und Zuschusse
(ohne Schuldendiensthilfen)
141 an offentlichen Bereich
1411 AN BUNG ... 611, 631
1413 sonstige an Lander ............... 632
1415 sonstige an Bezirke ............... 633
1416 an Sondervermogen .......coovveeeeeeniiieeeeenn 614, 634
1418 an Sozialversicherungstrager 616, 636
142 an andere Bereiche
1421 an Unternehmen flr betriebsfremde Lasten 687
1422 sonstige an Unternehmen und 6ffentliche
EinrichtuUNgen ........ooviiiiie e 682, 683, 685, 698
1423 Renten, Unterstitzungen U.a. .......cccccvivieiiiiiiniiiieeeeeeeeeee 681
1424 an soziale und &hnliche Einrichtungen ............cccoccoieeennis 684
1425 AN AUSIANG ... e 687, 688
15 Schuldendiensthilfen
1521 an Unternehmen und 6ffentliche Einrichtungen .................. 661, 662, 664



§31

Anlage 1

Position Einnahmeart/Ausgabeart Gruppierung
1522 an Sonstige im Inland ... 663
21 Sachinvestitionen
2117 BaUMABNANMEN .......cooveviveceeeeies e 7
212 Erwerb von unbeweglichen Sachen ..........ccccccciiiiiiinns 82
213 Erwerb von beweglichen Sachen ............ccocooociiiiiinnins 81
22 Vermogensibertragungen
221 Zuweisungen fir Investitionen an oéffentlichen

Bereich

2212 far InfrastrukturmafBnahmen .........c..cccoeiiieii i, 883
2214 (0] 015 o [ SRR 881, 884, 885, 886
222 Zuschusse fur Investitionen an andere Bereiche ............... 89
23 Darlehen
2321 Darlehen an Sonstige im Inland ..., 861 - 863, 87
24 Erwerb von Beteiligungen U.&. .........cccccoeiiiiiiiiiiiiiiiees 83
3 Globale Mehr-/Minderausgaben .............ccccoociiieiiiiineennn. 97
52 Zuflhrung an RUCKIAGEN .......ccooiviiiiiiiiiicceee e 91
64 Nettostellungen (Verrechnungen U.d.) ........ccccceeiiciiiieeennns 98

“) Die Position 211 (BaumaRnahmen) ist weiter zu gliedern in Bauvorbereitung (Architektenhonorare,
Entwurfs- und Bauleitungskosten, Abraumung), soweit noch in der Gruppe 700 veranschlagt,
HochbaumaRnahmen und Tiefbaumalnahmen.



Zahl der Ausfertigungen

8§31
Anlage 2

Anlage 2

(Nrn. 4.1, 4.8 zu 8 31)

Empfanger

fachlich

Unterlage

SenFin

SenStadt

zust. Sen.
mitglied

Einzelplane 01 bis 29

Anmeldungen
Erlauterungen
Erlauterungsberichte
Vordruck Fin 316

Dringlichkeitsliste fur neue
Vorhaben

Einzelplane 31 bis 59
Anmeldungen

Zusammenstellungen fur
Hochbaumalinahmen
Landschaftsbaumaflnahmen
Tiefbaumalinahmen
Zuschussbaumalinahmen

Erlauterungen
Dringlichkeitslisten fir

Hochbaumaflinahmen
Landschaftsbaumal3inahmen
Tiefbaumalinahmen
Zuschussbaumafnahmen

Erlauterungsberichte
(Vordruck Fin 316)
(ohne pauschale Zuweisung)

listenmaRige Ausdrucke nach
Erfassung der Anmeldungen

NN

WNN D B A DNDN D

=

N WS

N WD

=

NNDNDN

fachbezogene Dringlich-
keitslisten



§ 32

§32
Erganzungen zum Entwurf des Haushaltsplans

Auf Ergdnzungen zum Entwurf des Haushaltsgesetzes und des Haushaltsplans sind
die Teile l und Il entsprechend anzuwenden.



§ 33

§33
Nachtragshaushaltsgesetze,
Ergadnzungsplane der Bezirke

(1) Auf Nachtrage zum Haushaltsgesetz und zum Haushaltsplan sind die Teile | und I
mit der MalRgabe entsprechend anzuwenden, dass sich Nachtrage auf einzelne Ein-
nahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermachtigungen und Stellen beschranken kénnen.
Entwdirfe sind rechtzeitig, spatestens zur Beschlussfassung vor Ende des Haushalts-
jahres einzubringen.

(2) Bei wesentlicher Anderung der Einnahmen, Ausgaben oder Verpflichtungsermach-
tigungen des Bezirkshaushaltsplans kann das Bezirksamt der Bezirksverordnetenver-
sammlung dazu einen Erganzungsplan zur Beschlussfassung vorlegen. Dies gilt nicht
in den Fallen des 8 37 Absatz 6 und 7, 8 38 Absatz 1 Satz 2 und des § 46. Der Ergan-
zungsplan muss in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen sein; er darf ibergeord-
neten Zielvorstellungen von Abgeordnetenhaus und Senat nicht widersprechen. Der
Ergadnzungsplan ist nach der Beschlussfassung durch die Bezirksverordnetenver-
sammlung vom Bezirksamt dem Abgeordnetenhaus und der Senatsverwaltung fur
Finanzen zuzuleiten.

Zu § 33:
Erganzungsplane zu den Bezirkshaushaltsplanen

Die Aufstellung eines Ergénzungsplans (8 33 Abs. 2) ist erforderlich, wenn durch Anwen-
dung der ansonsten zur Verfiigung stehenden haushaltsrechtlichen Instrumente eine ausrei-
chende haushaltsrechtliche Grundlage fiir die Leistung von Ausgaben oder das Eingehen
von Verpflichtungen nicht geschaffen werden kann. Dem Bezirksamt bleibt es unbenommen,
in einen Ergdnzungsplan auch Sachverhalte aufzunehmen, fir die andere haushaltsrechtli-
che Instrumente zur Verfligung stehen. Der Erg&nzungsplan muss in Einnahmen und Aus-
gaben ausgeglichen sein. Neue Stellen (Planstellen fir Beamte und Stellen fur Arbeitneh-
mer) kénnen durch den Erganzungsplan nicht geschaffen werden. Soweit der Ausgleich des
Erganzungsplans nur durch eine Erhéhung der Globalsummen sichergestellt werden kann,
setzt seine Aufstellung eine entsprechende Zusage der Senatsverwaltung fur Finanzen tber
die Erhéhung der Globalsummen voraus. Der Erganzungsplan ist spatestens zugleich mit
der Vorlage an die Bezirksverordnetenversammlung auch der Senatsverwaltung fir Finan-
zen einzureichen. Anderungen, die sich bei der Prifung durch die Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen ergeben, sind mit dem Ziel zu erdrtern, der Bezirksverordnetenversammlung eine
Fassung zu unterbreiten, die inshesondere ibergeordneten Zielvorstellungen von Abgeord-
netenhaus und Senat nicht widerspricht (§ 33 Abs. 2 Satz 3). Anderungen, die das Abgeord-
netenhaus fur erforderlich halt, sind vom Bezirk ggf. nachtréaglich in geeigneter Form zu be-
ricksichtigen.



§34

Teil 11l
Ausfihrung des Haushaltsplans

§34
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgabe n

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstédndig zu e rheben.

(2) Ausgaben durfen nur soweit und nicht eher gelei  stet werden, als sie zur wirtschaft-
lichen und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu be-
wirtschaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben a usreichen, die unter die einzelne

Zweckbestimmung fallen.

(3) Absatz 2 gilt fur die Inanspruchnahme von Verpf  lichtungserméachtigungen entspre-
chend.

Zu 8§ 34:
1 Erméachtigung zur Bewirtschaftung
1.1 Nach der Feststellung des Haushaltsplans durch das Haushaltsgesetz (§ 2 Satz 1)

unterrichtet die Senatsverwaltung fur Finanzen die fur die Einzelplane zustandigen
Stellen, fur die Bezirksplane die Bezirksamter - Servicgeinheit Finanzen - Uber die
Beschlussfassung durch das Abgeordnetenhaus und Anderungen gegenuber dem
Entwurf.

1.2 Mit der Unterrichtung nach Nr. 1.1 gilt auch die Erméachtigung zur Bewirtschaftung
als erteilt.

1.3 Fur die Bewirtschaftung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméachtigun-
gen sind jeweils die Leiter der Verwaltungszweige zustandig. Soweit sich aus der
Geschéftsverteilung nichts anderes ergibt (insbesondere fir die Personalwirtschaft,
fur BaumalRnahmen und fir allgemeine Finanzangelegenheiten), erstreckt sich die
Zustandigkeit auf den Einzelplan des jeweiligen Verwaltungszweigs. Im Ubrigen gilt
fur die Bewirtschaftung 8 9.

1.4 Werden Haushaltsmittel des Bundes zur selbsténdigen Bewirtschaftung zugeteilt, so
gelten die Vorschriften fur das Haushaltswesen Berlins mit der Mal3gabe, dass die
Organisationseinheiten

1.4.1 8§ 35 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften anwenden,

1.4.2 §43 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften beachten,

1.4.3 die vorgeschriebenen Kassenanordnungen und Anweisungen der Bundeskasse
unter Beachtung der fir ihre Form und den Verfahrensablauf geltenden Regelungen

erteilen und

1.4.4 § 73 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften anwenden, soweit
sie vermogenswirksame Einnahmen und Ausgaben des Bundes bewirtschaften.



§ 34

15

1.6

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Abweichungen von Nr. 1.4 dirfen nur mit Zustimmung der Senatsverwaltung flr
Finanzen vereinbart werden. Gebieten Rechtsvorschriften Abweichungen von
Nr. 1.4, so ist die Senatsverwaltung fur Finanzen zu unterrichten.

Soweit AusschlieBungsgriinde nach § 20 des Verwaltungsverfahrensgesetzes vor-
liegen, dirfen Bewirtschaftungsaufgaben nicht wahrgenommen werden.

Anordnungsbefugnis

Der Beauftragte fur den Haushalt ist befugt, Kassenanordnungen zu erteilen (An-
ordnungsbefugnis). Ubertragt er die Bewirtschaftung nach Nr. 3.1.1 zu 8§ 9, so gilt
damit auch die Anordnungsbefugnis als Ubertragen, soweit er nichts anderes be-
stimmit.

Namen und Unterschriftsproben der Anordnungsbefugten fur Zahlungsanordnun-
gen, in den Fallen nach Nr. 3.2 zu § 9 die anderen Organisationseinheiten, sind bei
Barzahlungen der zustandigen Kasse vom Beauftragten flr den Haushalt mitzutei-
len; Entsprechendes gilt fir Anderungen. Fiir die Unterschriftsproben ist Nr. 2.5 zu
8 75 zu beachten.

Grundséatze der Erhebung von Einnahmen

Einnahmen sind unabhangig davon zu erheben, ob sie im Haushaltsplan Uberhaupt
oder in entsprechender Hohe veranschlagt sind. Entstehen Anspriiche nicht unmit-
telbar durch Rechtsvorschriften, sind unverziiglich durch geeignete MalRnahmen die
notwendigen Voraussetzungen fir ihr Entstehen zu schaffen.

Soweit es der Verwaltungsablauf gestattet, sollen Verwaltungshandlungen von der
vorherigen oder gleichzeitigen Zahlung abhangig gemacht werden; bei Einnahmen
von weniger als 10 Euro ist dies stets anzustreben.

Bei wiederkehrenden Zahlungen sollen Falligkeitstermine jeweils auf den 1. oder 15.
eines Monats und gleich hohe Teilbetrage festgesetzt werden.

Soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen nichts anderes ergibt, sol-
len Zahlungsfristen nicht weniger als zwei und nicht mehr als vier Wochen betragen,
es sei denn, dass besondere Umstéande kirzere Zahlungsfristen erfordern. Bei Zah-
lungsaufforderungen an juristische Personen des 6ffentlichen Rechts sollen die
verwaltungsuiblichen Arbeitsabléaufe berlcksichtigt werden.

Interne Verrechnungen fir gleichartige, regelmafiig wiederkehrende Leistungen
sollen am Ende des Haushaltsjahres durchgefiihrt werden.

Ausnahmen von Nr. 3.1 sind nur bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen
(insbesondere 88 58, 59) zulassig. In diesen Fallen ist zu priifen, ob neben dem An-
spruchsgegner oder an seiner Stelle Dritte als Gesamtschuldner, Blrgen oder sons-
tige Haftende zur Erfullung herangezogen werden kénnen.

Besondere Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats bleiben
unberuhrt.



4.1

4.2

4.3

4.4

6.1

§34

Geltendmachung des Verzugsschadens

Bei privatrechtlichen Schuldverhaltnissen sind die gesetzlichen Verzugszinsen in
Hohe von 5 Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB” firr das Jahr
(8 288 Abs. 1 Satz 2 BGB) zu erheben. Ist bei Rechtsgeschéften Berlins der Ver-
tragspartner kein Verbraucher (8 13 BGB) betragt der Zinssatz fir Entgeltforderun-
gen 8 Prozentpunkte tber dem Basiszinssatz (8§ 288 Abs. 2 BGB). Satz 1 und 2 gel-
ten nicht, wenn ein anderer Zinssatz vereinbart ist oder Anwendung findet (vgl.

§ 288 Abs. 3 BGB). Die Geltendmachung eines weiteren Schadens ist nicht ausge-
schlossen (§ 288 Abs. 4 BGB). Beim Abschluss und bei der Anderung von Vertra-
gen, die privatrechtliche Forderungen Berlins begriinden, ist nach Méglichkeit eine
Regelung vorzusehen, nach der die Falligkeit an einem nach dem Kalender be-
stimmten Tage eintritt. Vertragliche Vereinbarungen tiber den Verzugszinssatz sind
nur in begriindeten Ausnahmefallen zu treffen.

Zur Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Moderni-
sierung des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) am 1. Januar
2002 entstanden sind, wird auf die Anlage 3 verwiesen.

Besteht fur Forderungen aus einem 6ffentlich-rechtlichen Rechtsverhaltnis eine
Sonderregelung, so sind die sich daraus ergebenden Verzugszinsen und Ersatz des
sonst nachweisbaren Verzugsschadens zu verlangen. Besteht keine Sonderrege-
lung, kann jedoch eine Vereinbarung getroffen werden, ist Nr. 4.1 entsprechend an-
zuwenden.

Sofern ein Anspruch auf Verzugszinsen durch ein Grundpfandrecht gesichert wird,
ist im Hinblick auf die Besonderheiten des Grundbuchrechts ein Hochstzinssatz von
mindestens 15 v. H. eintragen zu lassen.

Wird einem nach Eintritt des Verzugs (8§ 286 BGB) gestellten Antrag auf Stundung
(8 59) entsprochen, so ist der Beginn der Stundungsfrist friihestens auf den Tag des
Eingangs des Stundungsantrags festzulegen. Fir die Zeit ab Verzugseintritt bis zum
Beginn der Stundung sind Verzugszinsen zu erheben.

Sicherung von Anspriichen

Zur Sicherung von Ansprichen sind, wenn es ublich oder zur Vermeidung von
Nachteilen notwendig oder zweckmalig ist, Sicherheiten, Vorauszahlungen oder
Vertragsstrafen zu vereinbaren. Als Sicherheitsleistungen kommen die in Nr. 1.5.1
zu § 59 genannten Sicherheiten in Betracht. Bargeld als Sicherheit ist in Verwah-
rung zu nehmen oder vom Hinterleger unter Abgabe einer Hinterlegungs- und Ver-
pfandungserklarung auf ein Konto bei einem Kreditinstitut einzuzahlen; das Pfand-
recht des Kreditinstituts soll ausgeschlossen werden. Im tbrigen ist von der Mog-
lichkeit der Aufrechnung oder Zurtickbehaltung Gebrauch zu machen.

Kleinbetrage und Niederschlagung

Fur die Behandlung von Einnahmen und Ausgaben als Kleinbetrage gilt die Anlage
AV § 59.

") Aktueller Zinssatz siehe unter www.bundesbank.de; Veranderungen zum 1. Januar und 1. Juli jeden

Jahres

-3-
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6.2

10

10.1

10.2

Fur die Uberwachung befristet niedergeschlagener Anspriiche gilt Nr. 2.3.1 zu § 59.

Berechnung von Teilbetrédgen
Fir die Berechnung von Teilbetragen gilt Nr. 21 zu § 70.
Inangriffnahme von Mal3nahmen

Malnahmen, die zur Leistung von Ausgaben fiihren oder fiihren kbnnen, dirfen erst
in Angriff genommen oder weitergefiihrt werden, wenn die erforderlichen Ausgaben
oder Verpflichtungsermachtigungen verfligbar sind. Malihahmen im Sinne des Sat-
zes 1 sind alle Handlungen, auch organisatorischer und verwaltungstechnischer Art,
die sich unmittelbar oder mittelbar auf Ausgaben auswirken kénnen, dazu zahlen
auch Ausschreibungen (8 55). Inangriffnahme ist jede Uber die Planung hinausge-
hende rechtliche Bindung oder jede tatsadchliche Handlung zur Durchfiihrung einer
MalRnahme. Verpflichtungen Berlins kdnnen sich insbesondere auch bereits aus
mundlichen Erdrterungen ergeben, sofern sie den Umstéanden nach nicht ausge-
schlossen sind; dabei ist darauf abzustellen, wie ein anderer bei verstandiger Wr-
digung MalRnahmen Berlins zu werten hat.

Verfugbarkeit der Ausgaben und Verpflichtungserméach tigungen

Verfugbarkeit bedeutet, dass keine Verfugungsbeschrankungen, etwa durch Sperr-
vermerke (§ 22), haushaltswirtschaftliche Sperren (8§ 41 Abs. 1), gesetzliche Rege-
lungen (8 24 Abs. 3 Satz 3, 8 38 Abs. 2, § 47 Abs. 1) oder verbindliche Erlauterun-
gen (8 17 Abs. 1 Satz 3), bestehen und die Mittel nicht bereits durch Auszahlungs-
anordnungen, Festlegungen oder in anderer Weise gebunden sind. Soweit die Leis-
tung von Ausgaben vom Eingang bestimmter Einnahmen abhangig ist, durfen Mal3-
nahmen auch in Angriff genommen oder weitergefihrt werden, wenn rechtlich und
tatsachlich gesichert ist, dass die Einnahmen im Zeitpunkt der Zahlungsverpflich-
tung eingegangen sind.

Besonderheiten fur die Beschéftigung nichtplanmafig er Dienstkrafte

Die Beschaftigungsplanung fiur nichtplanmafiige Dienstkrafte ergibt sich regelméaRig
aus den Erlauterungen zu den jeweiligen Titeln. Abweichungen von der Beschafti-
gungsplanung sind nur zuldssig, wenn dienstliche Grinde vorliegen. Soweit von der
Beschaftigungsplanung abgewichen wird oder die Erlauterungen keine Beschéfti-
gungsplanung enthalten, haben die fur die Ausfiihrung des Stellenplans zustandi-
gen Organisationseinheiten durch entsprechende personalwirtschaftliche Mafl3nah-
men sicherzustellen, dass die veranschlagten Betrége ausreichen.

Andere als in den Erlauterungen zu den Ausgaben fur nichtplanmaRige Dienstkrafte
vorgesehene Personen zur Ausbildung oder Fortbildung dirfen nur beschaftigt wer-
den, soweit es sich ebenfalls um Personen zur Ausbildung oder Fortbildung handelt.
Im Bereich des Bibliotheks-, Sozial-, Jugend- und Gesundheitswesens kann die je-
weils fachlich zustandige Senatsverwaltung, im Ubrigen die Senatsverwaltung fir
Finanzen Ausnahmen zulassen. Die Inanspruchnahme nach Satz 1 in den Erlaute-
rungen ausgewiesener Mittel fir andere Zwecke bedarf der Einwilligung der Senats-
verwaltung fiir Finanzen, wenn dadurch weniger als die vorgesehenen Personen zur
Ausbildung oder Fortbildung beschéftigt werden kénnen.
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10.4

10.5
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11.2

11.3

§34

Vertretungskrafte dirfen hochstens in der Gruppe beschaftigt werden, die der Be-
wertung der Stelle der zu vertretenden Dienstkraft entspricht.

Vertretungskrafte in Sonderfallen dirfen nur beschéftigt werden, wenn die in Nr. 7.5
zu 8 17 aufgefuhrten Voraussetzungen erftillt sind.

Eine Stelle, aus der Beziige, Vergiitung, Lohn oder Entgelt nicht gezahlt werden,
darf zur voriibergehenden Beschéftigung eines beurlaubten Beamten oder eines
Arbeitnehmers der vergleichbaren oder einer niedrigeren Besoldungs-, Vergtitungs-
Lohn- oder Entgeltgruppe verwendet werden, wenn aus zwingenden dienstlichen
Griunden, die aktenkundig zu machen sind, das entsprechende Aufgabengebiet -
bertragen werden musste. Dies gilt auch fUr die Dauer der Beschéftigungsverbote
von Beamtinnen nach den 88 1, 2, 2a und 3 Abs. 1 der Mutterschutzverordnung und
von Arbeitnehmerinnen nach den 88 3, 4 und 6 Abs. 1 des Mutterschutzgesetzes,
nach der Verordnung zum Schutze der Mitter am Arbeitsplatz sowie nach Nr. 12 g
der Durchfiihrungshinweise zum BAT in der jeweils geltenden Fassung, obwohl
wahrend dieser Zeit die Bezlige, Verglitungen, Lohne oder Entgelte sowie die Zu-
schisse nach § 14 des Mutterschutzgesetzes ebenfalls aus der Stelle gezahlt wer-
den. Die Ausgaben fir Vertretungskrafte beim Sabbatical sind ebenfalls aus der
Stelle zu zahlen. Die rickwirkende Inanspruchnahme einer derartigen Stelle oder
die Beschaftigung einer Dienstkraft mit einer hdheren Wochenstundenzahl als nach
dem Haushaltsplan vorgesehen ist nicht zuldssig. Bei der vortibergehenden Beset-
zung der Stellen mit Vertretungskréften missen auch die in Nr. 5 zu § 17 aufgefihr-
ten Voraussetzungen erfiillt sein. Beamte dirfen auf einer dem voribergehend
Ubertragenen Arbeitsgebiet zugeordneten hoherwertigen Planstelle nicht beférdert
werden. Die fur die Ausfiihrung des Stellenplans zustandige Organisationseinheit
muss sicherstellen, dass die Stelle jederzeit freigemacht werden kann, wenn die Mit-
tel fir den urspringlichen Stelleninhaber wieder bendtigt werden. Sind bei Vertre-
tungen Mittel fur tarifvertragliche Auslauffristen zu zahlen, so sind sie neben den
Ausgaben fir die Stelleninhaber ebenfalls aus der Stelle zu zahlen.

Fur die Einrichtung, Anderung und Bewertung von Arbeitsgebieten fiir nichtplanmé-
Rige Dienstkréfte gelten die Nrn. 1.3 und 3 zu § 49 entsprechend.
Besonderheiten fur die Beschaftigung freier Mitarbe iter

Freie Mitarbeiter durfen nur unter Beachtung der jeweils maRgeblichen Honorar-,
Ausbildungs- oder Prifungsordnung oder sonstigen Grundlage beschéftigt werden.

Abweichungen von den Erlauterungen sind nur zulassig, wenn dienstliche Griinde
vorliegen.

Freie Mitarbeiter durfen regelmafig nicht mit Aufgaben beschaftigt werden, fiir de-
ren Erfullung planmagige oder nichtplanméaRige Dienstkrafte vorgesehen sind.
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Anlage 1
12 Haushaltstiberwachung
12.1 Zur Haushaltstiberwachung sind besondere Unterlagen zu fuhren, aus denen die

12.2

13

14

15

Entwicklung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungen gegeniber dem Haus-
haltsplan unter Berticksichtigung von Haushaltsresten, getrennt nach Titeln und
Haushaltsjahren, ersichtlich ist (Haushaltsiiberwachungslisten - HUL). Aus den
Haushaltstiberwachungslisten fur Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen
muss insbesondere erkennbar sein, inwieweit Gber Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen noch verfiigt werden kann.

Fir das Verfahren gilt Anlage 1.

Selbstbewirtschaftungsmittel

Fur das Verfahren gilt Anlage 2.

Verfahren bei der Bewirtschaftung von Personalausga ben

Fur das Verfahren bei der Bewirtschaftung von Personalausgaben gelten besondere
Regelungen der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Verwendung automatisierter Datenverarbeitungsanlage n

Bei der Verwendung automatisierter Datenverarbeitungsanlagen im Haushaltswe-
sen ist Anlage 2 AV § 71 zu beachten.

Anlage 1
(Nr. 12.2 zu § 34)

Haushaltsiiberwachungslisten

11

1.2

121

1.2.2

1.2.3

Haushaltstiberwachungsliste fiir Einnahmen

Far durch férmliche Zahlungsanordnung angeordnete Einnahmen ist eine Haus-
haltsiiberwachungsliste (HUL-E) zu fiihren. Die Senatsverwaltung flr Finanzen kann
auch fur andere Einnahmen die Flhrung einer HUL-E vorschreiben oder zulassen,
dass fUr bestimmte Einnahmen von der Fuhrung einer HUL-E abgesehen wird.

In die HUL-E sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Haushaltsreste aus Vorjahren,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 1.2.1 und 1.2.2 (fort-
geschriebenes Soll),
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1.25

13

2.1

2.2

2.2.1

2.2.2

2.2.3

224

2.25

2.2.6

2.2.7

2.2.8

2.29

2.3

2.4

24.1

8§ 34
Anlage 1

die Kassenreste und
die Betrage der Annahmeanordnungen und der Anderungsanordnungen.

In die HUL-E fiir ein Unterkonto sind nur die Betrage nach Nr. 1.2.5 einzutragen.

Haushaltstiberwachungsliste fiir Ausgaben

Far durch formliche Zahlungsanordnungen angeordnete Ausgaben ist eine Haus-
haltstiberwachungsliste (HUL-A) zu fuhren. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann
auch fur andere Ausgaben die Fuhrung einer HUL-A vorschreiben oder zulassen,
dass fiir bestimmte Ausgaben von der Fiihrung einer HUL-A abgesehen wird.

In die HUL-A sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Haushaltsreste aus Vorjahren,

die Zu- und Abgange - Sollveréanderungen -,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 2.2.1 bis 2.2.3 (fort-
geschriebenes Soll),

die Verfugungsbeschrankungen und deren Aufhebung (insbesondere nach Nr. 9 zu
§ 34), soweit sie betraglich bestimmt werden kénnen,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 2.2.4 und 2.2.5 (ver-
fugbares Soll),

die Festlegungen nach Nr. 2.4 und deren Abwicklung,

die Betrage der Auszahlungsanordnungen und der Anderungsanordnungen und
der Betrag, tUber den insgesamt verfligt worden ist, errechnet aus den Betrdgen
nach den Nrn. 2.2.7 und 2.2.8, oder die verfligharen Mittel, errechnet aus den Be-
trdgen nach den Nrn. 2.2.6 bis 2.2.8.

In die HUL-A fiir ein Unterkonto sind nur die gegebenenfalls vorhandenen Betrage
nach den Nrn. 2.2.7 und 2.2.8 sowie der der Nr. 2.2.9 entsprechende Betrag einzu-
tragen; bei limitierten Unterkonten ist auRerdem der zu Gberwachende Teilbetrag
(Limit) einzutragen.

Festlegungen

Als Festlegungen sind einzutragen die auf volle Euro abgerundeten Betrage
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aller bereits feststehenden, kiinftig anfallenden Zahlungen (bei Abrufvertragen nach
Nr. 6.2 zu 8§ 55 geschétzter Jahresbedarf), deren Falligkeit voraussichtlich im lau-
fenden Haushaltsjahr oder bei Ubertragbaren Ausgaben auch in kiinftigen Haus-
haltsjahren (Nr. 1.1 zu § 38) eintritt, sofern nicht nach den Nrn. 2.4.3 und 2.4.4 die
Eintragung einer Festlegung entbehrlich ist, und

der als Vorschuss angeordneten Zahlungen bei allen fir einen spateren Ausgleich
in Betracht kommenden Buchungsmerkmalen.

Zu Beginn des Haushaltsjahres sind aus den Haushaltstiiberwachungslisten des
abgelaufenen Haushaltsjahres die in der HUL-A nachgewiesenen unerledigt geblie-
benen Festlegungen und die in der HUL-VE (Nr. 3) nachgewiesenen, das laufende
Haushaltsjahr betreffenden Festlegungen zu Gibernehmen.

Die Eintragung einer Festlegung ist nicht erforderlich, wenn bei einem Buchungs-
merkmal ausschlie3lich Zahlungen zu leisten sind

zur Erflllung gesetzlicher Anspriiche,
fur planméaRige oder nichtplanmaRige Dienstkréafte oder

fur vertragliche Leistungen, deren Umfang von Zahlern, Uhren oder sonstigen Kon-
trolleinrichtungen abgelesen wird.

Die Eintragung einer Festlegung ist auch nicht erforderlich, wenn zu Beginn des

Haushaltsjahres die erforderlichen Auszahlungsanordnungen erteilt werden oder
weiterhin eine Daueranordnung gilt.

Haushaltstiberwachungsliste fir Verpflichtungserméch tigungen und far lau-
fende Geschéfte zu Lasten kinftiger Haushaltsjahre

Fir die Verpflichtungsermachtigungen und fir Verpflichtungen zu Lasten kiinftiger
Haushaltsjahre aus laufenden Geschaften ist eine Haushaltstiberwachungsliste
(HUL-VE) zu fuhren.

In die HUL-VE sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Uber- und aul3erplanméaRigen Verpflichtungserméachtigungen,

die Verfugungsbeschrankungen und deren Aufhebung (insbesondere nach Nr. 9 zu
§ 34), soweit sie betraglich bestimmt werden kénnen,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 3.2.1 bis 3.2.3 (ver-
fugbares Soll),

die Festlegungen nach Nr. 3.4.1.1, insgesamt und aufgeteilt nach den Haushaltsjah-
ren ihrer voraussichtlichen Falligkeit (Nr. 3.4.3),

die Festlegungen nach Nr. 3.4.1.2, aufgeteilt nach den Haushaltsjahren ihrer vor-
aussichtlichen Falligkeit, und
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der Betrag, Uber den insgesamt nach Nr. 3.2.5 verfligt worden ist oder die verfugba-
ren Mittel, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 3.2.4 und 3.2.5.

Die HUL-VE kann auch nach Unterkonten untergliedert werden; Nr. 6.4 zu § 70 gilt
entsprechend. In die HUL-VE fiir ein Unterkonto sind nur die gegebenenfalls vor-
handenen Betrage nach den Nrn. 3.2.5 und 3.2.6 sowie der der Nr. 3.2.7 entspre-
chende Betrag einzutragen; bei limitierten Unterkonten ist aul3erdem der zu tber-
wachende Teilbetrag (Limit) einzutragen.

Festlegungen

Als Festlegungen sind jeweils getrennt einzutragen die auf volle Euro abgerundeten
Betrage der Verpflichtungen, die auf Grund von Verpflichtungsermachtigungen oder
aus laufenden Geschéften zu Lasten kinftiger Haushaltsjahre

im laufenden Haushaltsjahr eingegangen werden oder
aus friheren Haushaltsjahren noch bestehen.

Die Eintragung einer Festlegung der Verpflichtungen aus laufenden Geschéaften ist
nicht erforderlich, wenn

die Voraussetzungen nach den Nrn. 2.4.3 oder 2.4.4 vorliegen oder

sichergestellt ist, dass zu Beginn jedes Haushaltsjahres die auf das laufende Haus-
haltsjahr entfallenden Verpflichtungen in die HUL-A als Festlegungen eingetragen
werden.

Die Festlegungen sind bei Verpflichtungserméachtigungen fir jeweils vier dem lau-
fenden Haushaltsjahr folgende und bei laufenden Geschéften fiir jeweils drei dem
laufenden Haushaltsjahr folgende Haushaltsjahre aufzuteilen. Langer bestehende
Verpflichtungen sind zu Lasten des auf das laufende Haushaltsjahr folgenden funf-
ten oder vierten Haushaltsjahres zusammengefasst nachzuweisen (Sammelnotie-
rung). Zu Beginn eines Haushaltsjahres sind aus der Sammelnotierung des abge-
laufenen Haushaltsjahres die sich nicht mehr auf das nun dem laufenden Haushalts-
jahr folgende vierte oder dritte Haushaltsjahr beziehenden Betrédge auszugliedern
und einer neuen Sammelnotierung zuzuordnen.

Verfahren bei der Fiihrung von Haushaltstiberwachungs listen
Eintragung von Festlegungen

Die Eintragung der Festlegung ist von dem Beauftragten fur den Haushalt oder dem
Titelverwalter zu verfligen. Soll eine Festlegung aus laufenden Geschéften in die
HUL-VE eingetragen werden, so ist darauf in der Verfiigung besonders hinzuwei-
sen; der Beauftragte fir den Haushalt oder der Titelverwalter Gbernimmt damit die
Verantwortung, dass die Voraussetzungen nach Nrn. 6.1 oder 6.2 zu § 38 erflllt
sind. Die Festlegung ist erst bei der endgtiltigen Entscheidung tber die Begriindung
der Zahlungspflicht (z.B. Fertigung des Bestellscheins oder des Zuwendungsbe-
scheides) in die HUL einzutragen.
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Die Festlegungen sind jeweils getrennt unter einer laufenden Nummer (Festle-
gungsnummer) einzutragen. Die Festlegungsnummer ist auf dem der Eintragung
zugrunde liegenden Vorgang mit Namenszeichen zu vermerken.

Sofern es sich nicht um die Eintragung einer Festlegung aus laufenden Geschaften
in die HUL-VE handelt, ibernimmt die Dienstkraft, die die Festlegungsnummer ver-
merkt, die Verantwortung dafiir, dass die verfigbaren Mittel nicht Gberschritten wer-
den.

Der Beauftragte fir den Haushalt oder der Titelverwalter ist durch die Bescheini-
gung nach Nr. 4.1.2 von seiner Verantwortung befreit, sofern nicht Anlass zu Zwei-
feln besteht oder Tatsachen bekannt sind, die die Verfugbarkeit der Mittel ein-
schranken. Soll trotz einer Uberschreitung der verfiigbaren Mittel eine Festlegung
eingetragen werden, so hat der Beauftragte flr den Haushalt oder der Titelverwalter
dies schriftlich anzuordnen.

Die Eintragungen in der HUL-A und HUL-VE sind unverziiglich entsprechend zu
berichtigen, wenn erkennbar wird, dass eine Festlegung

nicht oder nicht in der erwarteten Hohe zu einer Zahlung fihren wird,
nicht in dem erwarteten Haushaltsjahr fallig werden wird oder

nicht bei dem erwarteten Buchungsmerkmal abzuwickeln ist.
Eintragung von Zahlungsanordnungen und Anderungsanordnungen

Die Betrage der Zahlungsanordnungen und Anderungsanordnungen sind jeweils
unter einer laufenden Nummer (Uberwachungsnummer) einzutragen. Bei Zahlungs-
anordnungen fir wiederkehrende Zahlungen (einschlie3lich Daueranordnungen) ist
der im laufenden Haushaltsjahr féllige Gesamtbetrag, bei Sammelanordnungen der
auf das Buchungsmerkmal entfallende Gesamtbetrag einzutragen. Die Uberwa-
chungsnummer ist auf der zugrunde liegenden Zahlungsanordnung oder Ande-
rungsanordnung mit Namenszeichen zu vermerken.

Die Dienstkraft, die die Uberwachungsnummer vermerkt, Ubernimmt die Verantwor-
tung dafir, dass die verfiigbaren Mittel nicht Gberschritten werden, sofern in der
HUL-A ein Sollbetrag nachgewiesen ist.

Der Anordnungsbefugte ist durch die Bescheinigung nach Nr. 4.2.1 von seiner Ver-
antwortung befreit, sofern nicht Anlass zu Zweifeln besteht oder Tatsachen bekannt
sind, die die Verflugbarkeit der Mittel einschranken.

Ist einer Auszahlungsanordnung oder Anderungsanordnung eine Festlegung voran-
gegangen, so ist die Festlegung zugleich mit der Eintragung des Betrages der Aus-
zahlungsanordnung oder Anderungsanordnung zu berichtigen.

Ausgefallene Uberwachungsnummern sind der Kasse unverzuglich schriftlich mitzu-
teilen.

Die Kassenreste und der im laufenden Haushaltsjahr fallige Gesamtbetrag der Dau-
eranordnungen sind in dem folgenden Haushaltsjahr ohne Uberwachungsnummer
einzutragen.
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Andere Eintragungen
Als Kassenreste sind die Betrage der Kassenreste (Nr. 2.2.1.8 zu 8§ 76) einzutragen.

Als Sollveranderungen sind die Betrdge aus den Sollveréanderungsanordnungen
(Nr. 5.2 zu § 70) einzutragen.

Als Haushaltsreste sind die Betrage aus der Bildung von Haushaltsresten (Nr. 5.3
zu § 70) einzutragen.

Die Einrichtung oder Léschung einer Buchungsstelle, fiir die eine HUL zu fuhren ist,
ist anhand der Anordnung fir Kontostammdaten (Nr. 5.1 zu 8§ 70) in der HUL zu ver-
merken.

Die Eintragungen nach den Nrn. 4.3.1 bis 4.3.4 sind auf dem zugrunde liegenden
Auftrag oder der zugrunde liegenden Kassenanordnung mit Namenszeichen zu be-
scheinigen.

Aus den Eintragungen sind die fiir die ordnungsgeméaRe Fiihrung der HUL notwen-
digen Zwischensummen zu bilden. Die HUL-E und HUL-A sind mit den vergleichba-
ren Eintragungen in dem Titelbuch der Kasse vierteljahrlich, im letzten Quartal mo-
natlich, letztmalig nach dem Buchungsschluss (Nr. 1.5 zu § 76) abzustimmen. Dabei
sind die Erhéhungen und Minderungen des Anordnungssolls, die die Kasse ohne
besondere Anderungsanordnung beim Abschluss der Biicher zum Ausgleich von
Uber- und Minderzahlungen durchgefiihrt hat (Nrn. 1.7.1, 1.8.1 und 1.8.2 zu § 76),
zu Uibernehmen. Die Ubereinstimmung der abgestimmten Zahlen ist von einer
Dienstkraft der Dienststelle zu bescheinigen. Dem Beauftragten fir den Haushalt
sind die HUL-E und HUL-A nach jeder Abstimmung zur Einsicht vorzulegen. Die
Einsichtnahme ist von ihm zu bestatigen.

Fur die Eintragungen in die HUL gelten Nr. 10.3.2 zu § 70 und Nr. 5.10 Anlage 2 AV
§ 71.

Aufbewahrung der Haushaltsiiberwachungslisten

Fur die Aufbewahrung der Haushaltstiberwachungslisten gelten die Bestimmungen
der Anlage 1 AV § 71 entsprechend. Die Haushaltsuberwachungslisten sind von der
Dienststelle aufzubewahren. Es gelten die Aufbewahrungszeiten fir Belege.

Fuhrung von Haushaltsiiberwachungslisten mit Hilfe v on ADV-Anlagen

Fur die Haushaltsiiberwachung bei Buchungsstellen, fir die im Rahmen des von der
Senatsverwaltung fir Finanzen bereitgestellten ADV-Verfahrens Kassenanordnun-
gen an die Landeshauptkasse oder eine Bezirkskasse zu erteilen sind, gelten auf3er
diesen Vorschriften die Verwaltungsvorschriften fir das Verfahren in den Organisa-
tionseinheiten bei Einsatz des IT-Verfahrens ProFiSKAL (VV Org-ProFISKAL).

Wird die Haushaltsiiberwachung fir andere Buchungsstellen mit Hilfe von ADV-

Anlagen durchgefihrt, sind die Grundsatze nach Nr. 5 Anlage 2 AV 8§ 71 zu beach-
ten.

-11 -
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Anlage 2
(Nr. 13 zu § 34)

Verfahren flur die Bewirtschaftung von Selbstbewirts chaftungsmitteln
1 Zuweisung

1.1 Ausgaben kdénnen nach Mal3gabe der Nr. 2 zu § 15 anderen Dienstkréften schriftlich
zur eigenverantwortlichen Verwaltung zugewiesen werden. Sollen Beauftragte au-
Rerhalb der Verwaltung (z.B. freie Mitarbeiter) Mittel verwalten, ist nach den Nrn. 16
bis 18 zu § 44 zu verfahren.

1.2 In dem Zuweisungsschreiben sind die Zweckbestimmung, der zugewiesene Betrag,
gegebenenfalls die Einnahmen, die den Selbstbewirtschaftungsmitteln zuflieRen
durfen, und der Abrechnungstermin anzugeben. Soweit erforderlich, ist zugleich die
rechtsgeschéftliche Vertretungsmacht zu tbertragen. Je Haushaltsjahr ist mindes-
tens eine Abrechnung vorzusehen; bei Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirtschaf-
tung veranschlagt sind, ist vorzusehen, dass uber alle fir ein Haushaltsjahr zuge-
wiesenen Selbstbewirtschaftungsmittel eine Abrechnung rechtzeitig vor dem letzten
Freigabetermin (Nr. 1.5 zu 8§ 76) durchgefuhrt wird.

1.3 Bei der Zuweisung von Selbstbewirtschaftungsmitteln muss der Beauftragte fur den
Haushalt mitwirken, soweit er nicht darauf verzichtet (Nr. 3.1.2.8 zu § 9); er darf auf
seine Beteiligung nur verzichten, wenn anderweitig eine sachgerechte Zuweisungs-
praxis und ein sachgerechtes Verfahren gewéhrleistet sind. Der Beauftragte fir den
Haushalt hat bei seiner Beteiligung im Einzelfall insbesondere

1.3.1  darauf hinzuwirken, dass nicht zur Selbstbewirtschaftung veranschlagte Mittel
(Nr. 2.3 zu § 15) regelmaRig nur in dem Umfang zugewiesen werden, wie dies im
Rahmen einer sparsamen Bewirtschaftung zur Aufgabenerfullung erforderlich ist,

1.3.2 unter Berlcksichtigung der Art und Héhe der zu leistenden Ausgaben festzulegen,
ob und inwieweit bei der Bewirtschaftung anfallende Hilfsbelege wie Eintrittskarten,
Kassenbons und dergleichen als zusétzlicher Nachweis fur eine ordnungsgemaéaniie
Mittelverwendung zum Verwendungsnachweis zu nehmen sind, wenn die Ausstel-
lung einer Rechnung nicht Ublich ist und nicht verlangt werden kann und

1.3.3 den erforderlichenfalls in einer Geldkassette aufzubewahrenden Hochstbetrag (Si-
cherheitsgrenze) festzusetzen.

1.4 In den Bezirken bedarf die Zuweisung von Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirt-
schaftung veranschlagt sind (vgl. Nr. 2.3 zu § 15) der vorherigen Zustimmung der
Serviceeinheit Finanzen. AuRerdem ist die Serviceeinheit Finanzen in jedem Fall an
den Entscheidungen nach den Nrn. 1.3.2 und 1.3.3 zu beteiligen.

-12 -
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Auszahlung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel sind mit Hilfe einer férmlichen Zahlungsanordnung
an den Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel auszuzahlen. An die an der Be-
arbeitung und Feststellung beteiligten Dienstkraften und den Anordnungsbefugten
dirfen Selbstbewirtschaftungsmittel nicht ausgezahlt werden.

Die Auszahlung ist auf ein ausschlieflich fir diesen Zweck eingerichtetes Konto bei
einem Kreditinstitut vorzunehmen. In Ausnahmefallen, insbesondere bei Eilbedirf-
tigkeit und einmaliger Zuweisung, und bei Betragen bis zu 250 Euro diirfen die
Selbstbewirtschaftungsmittel auch bar an den Verwalter der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel ausgezahlt werden; die Griinde fiir die Barzahlung sind aktenkundig zu
machen.

Das Konto ist von der Organisationseinheit auf ihnren Namen einzurichten. Die Or-
ganisationseinheit hat den Namen und die Unterschriftsprobe des zur Verfiigung be-
rechtigenden Verwalters der Selbstbewirtschaftungsmittel dem Kreditinstitut auf dem
daflir vorgesehenen Vordruck mitzuteilen. Die Mitteilung muss den Abdruck des
Dienstsiegels und die Unterschrift des Leiters der Organisationseinheit enthalten.
Bei Anderungen ist entsprechend zu verfahren.

Konten zur Durchfiihrung von Schulerfahrten dirfen auch vom Verwalter der
Selbstbewirtschaftungsmittel selbst auf seinen Namen eingerichtet werden. Ent-
sprechend kann in Ausnahmeféllen verfahren werden, wenn vergleichbare Voraus-
setzungen wie bei Schilerfahrten (insbesondere Vielzahl von nur kurzfristig bendétig-
ten Konten mit jeweils wechselnden Verwaltern der Selbstbewirtschaftungsmittel)
vorliegen und das Verfahren nach Nr. 2.3 nicht zweckmafig ist; in den Bezirken ist
auRerdem die vorherige Zustimmung der Serviceeinheit Finanzen erforderlich.

Selbstbewirtschaftungsmittel von mehr als 500 Euro sollen in Teilbetragen ausge-
zahlt werden. Anzahl und Hohe der Teilbetrage sind unter Beriicksichtigung des mit
der Anordnung und der Auszahlung verbundenen Aufwands soweit wie mdglich
dem tatsachlichen Bedarf entsprechend zu bestimmen.

Aufbewahrung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlief3lich der bei der Bewirtschaftung auf-
kommenden Einnahmen sind getrennt von anderen Geldbestdnden zu halten. Bar-
geld ist in einem Geldschrank oder einer verschlie3baren Metallkassette (Geldkas-
sette) aufzubewahren. Die Aufbewahrung in einem Geldschrank ist nur zuldssig,
wenn die Anforderungen nach den Kassensicherheitsbestimmungen erfullt sind.

Fur die im Regelfall Gbliche Aufbewahrung in einer Geldkassette gelten die folgen-
den Regelungen:

Die Sicherungsgrenze darf grundsétzlich auf hdchstens 250 Euro festgesetzt wer-
den. Sofern eine Geldkassette eine Wand- und Deckelstéarke von mindestens 2 mm
Stahlblech aufweist und vom Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel beim Ver-
lassen des Raumes oder nach Dienstschluss mit einer speziell dafiir vorgesehenen
Bodenplatte in einem stabilen Schrank festverbunden verschlossen werden kann,
besteht die Mdglichkeit, die Sicherheitsgrenze auf héchstens 750 Euro festzusetzen.

-13 -
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Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die Geldkassette beim Verlassen
des Raumes oder nach Dienstschluss in einem Schrank, Schreibtisch oder einem
ahnlichen Behéltnis einzuschlie3en und sowohl den Kassettenschliissel als auch
den Schlissel des Schrankes, des Schreibtisches oder des sonstigen Behéltnisses
bei sich zu fuhren oder so sorgféltig und sicher aul3erhalb der Dienststelle zu ver-
wahren, dass sie dem Zugriff Dritter entzogen sind. Doppelschlissel sind bei einer
Kasse oder Zahlstelle als Verwahrstiick einzuliefern; fur das Verfahren gilt Nr. 3.6
Anlage 9 AV § 70 entsprechend.

Die Nutzung mehrerer Geldkassetten fihrt nicht zu einer entsprechenden Erhéhung
der Sicherheitsgrenze.

Bewirtschaftung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlief3lich der gegebenenfalls bei der Bewirt-
schaftung aufkommenden Einnahmen sind nach den allgemeinen haushaltsrechtli-
chen Grundsatzen zu bewirtschaften; 8 34 Abs. 2 und § 55 sind besonders zu be-
achten. Fir die Durchfihrung der schriftlichen Arbeiten gelten Nr. 10.3.2 zu 8 70
und Nr. 5.10 Anlage 2 AV § 71 entsprechend.

Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die bei der Bewirtschaftung auf-
kommenden Einnahmen rechtzeitig und vollstandig zu erheben. Die Einzahlungen
sollen mdglichst auf das Konto nach Nr. 2.1 bewirkt werden; Uber bar eingezahlite
Betrage sind von dem Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel Einzahlungsquit-
tungen entsprechend Nr. 27 zu 8§ 70 zu erteilen.

Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel darf Teilbetrage nur dann an andere
weiterzahlen, wenn dies zur Erledigung einzelner Aufgaben unbedingt erforderlich
ist; an Beauftragte aufRerhalb der Verwaltung dirfen Mittel nur unter Beachtung der
Nrn. 16 bis 18 zu 8 44 oder fur fest vorgegebene Besorgungen zur Deckung eines
unmittelbaren Bedarfs weitergezahlt werden. Der Erhalt des Geldes ist formlos zu
quittieren. Die Quittung ist zum Verwendungshachweis zu nehmen und dort bis zur
Abrechnung des ausgezahlten Betrages aufzubewahren. Nach Verausgabung des
Teilbetrages ist unverziglich abzurechnen. Der Verwalter der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel hat die Abrechnung zu tberwachen. Bei der Abrechnung sind dem Ver-
walter der Selbstbewirtschaftungsmittel die angefallenen, mit der Bescheinigung U-
ber die Richtigkeit der Leistung versehenen, Belege zu tbergeben und die erforder-
lichen Erklarungen abzugeben (Nr. 5); die Quittung ist nach vollstandiger Abrech-
nung zuriickzugeben.

Beim Wechsel des Verwalters der Selbstbewirtschaftungsmittel hat der bisherige
Verwalter seinem Nachfolger die Geschéfte zu Gbergeben. Kann er die Geschéfte
nicht selbst tibergeben, nimmt der Leiter der Organisationseinheit die Ubergabe vor.
Uber die Ubergabe ist eine Niederschrift zu fertigen, die von den Beteiligten zu un-
terschreiben und zum Verwendungsnachweis zu nehmen ist. Die Niederschrift muss
insbesondere enthalten

den Bargeldbestand nach dem Verwendungsnachweis und den tatséchlichen Bar-
geldbestand und

den Kontobestand nach dem Verwendungsnachweis und den Bestand nach dem
letzten Kontoauszug.
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Bei einer voribergehenden Abwesenheit des Verwalters der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel gilt Nr. 4.4 entsprechend. Einer Niederschrift bedarf es nicht; die ord-
nungsgemaRe Ubergabe und Ubernahme sind im Verwendungsnachweis zu besta-
tigen.

Verwendungsnachweis

Uber die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlieRlich der gegebenenfalls bei der Be-
wirtschaftung aufkommenden Einnahmen ist ein Verwendungsnachweis zu fiihren;
zu diesem Zweck ist ein von der Senatsverwaltung fur Finanzen herausgegebener
oder zugelassener Vordruck zu verwenden. In dem Verwendungsnachweis sind
insbesondere fortlaufend die Einnahmen und im einzelnen die Ausgaben mit ihrem
Verwendungszweck zu vermerken. Gebihren im Zusammenhang mit der Kontofiih-
rung sind zu Lasten des sachlich in Betracht kommenden Titels - Dienstleistungen
von Kreditinstituten - nachzuweisen. Die Richtigkeit der Leistungen (Nr. 8.3.2 zu

§ 70) ist zu bescheinigen. Jede aufgefiihrte Ausgabe muss durch eine Rechnung
belegt sein (Nr. 11.2 zu § 70). Bei Betragen bis zu 50 Euro gilt die Eintragung im
Verwendungsnachweis als Erklarung im Sinne der Nr. 11.3 zu § 70, wenn die Aus-
stellung einer Rechnung nicht tblich ist und nicht verlangt werden kann. Soweit dies
nach Nr. 1.3.2 bestimmt worden ist, sind zusatzlich Hilfsbelege zum Verwendungs-
nachweis zu nehmen; erforderlichenfalls sind die Hilfsbelege handschriftlich zu er-
l&utern.

Ein Fehlbetrag (Unterschiedsbetrag zwischen den nach dem Verwendungshachweis
und den Belegen verfligbaren und den tatsachlich vorhandenen Selbstbewirtschaf-
tungsmitteln) ist mit einem entsprechenden Hinweis als Ausgabe in den Verwen-
dungsnachweis einzutragen. Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat ei-
nen Beleg zu fertigen und eine Ausfertigung der Organisationseinheit zu Ubersen-
den. Der Fehlbetrag ist bei ungeklarter Ersatzfrage durch Auszahlung aus dem Vor-
schussbuch, anderenfalls durch Zahlung des Ersatzpflichtigen oder Auszahlung aus
dem fir die Abdeckung von Geldverlusten vorgesehenen Titel auszugleichen; der
Betrag ist als Einnahme mit einem entsprechenden Hinweis in den Verwendungs-
nachweis einzutragen.

Abrechnung

Der Verwendungsnachweis ist nach Beendigung der Aufgabe, spatestens jedoch zu
dem vorgesehenen Abrechnungstermin, abzuschliel3en und von dem Verwalter der
Selbstbewirtschaftungsmittel nach Nr. 8 zu § 70 festzustellen. Er Ubernimmt damit
die Verantwortung fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit aller im Verwendungs-
nachweis enthaltenen Angaben und der dazugehérenden Belege, soweit die Rich-
tigkeit nicht bereits von anderen Dienstkréaften bescheinigt worden ist. Der Verwalter
der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die Bescheinigung ,sachlich richtig und voll-
standig” abzugeben, wenn die rechnerische Richtigkeit von einer anderen Dienst-
kraft festzustellen ist; die rechnerische Richtigkeit ist in jedem Fall von einer Dienst-
kraft der Organisationseinheit gesondert zu bescheinigen, wenn die Selbstbewirt-
schaftungsmittel von einem Beauftragten auf3erhalb der Verwaltung verwaltet wer-
den. Der abgeschlossene und festgestellte Verwendungsnachweis und die dazuge-
horenden Belege (einschliel3lich der Kontoauszlge) sind der Organisationseinheit
zu Ubersenden, die den rechtzeitigen Eingang zu Uberwachen hat.
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§ 34

Anlage 2

6.2

6.3

6.4

6.5
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Bei Ausgaben, die zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt sind, ist der nach Been-
digung der Aufgabe nicht verbrauchte Teil der Selbstbewirtschaftungsmittel ein-
schlie3lich der bei der Bewirtschaftung gegebenenfalls aufgekommenen Einnahmen
unverzlglich an die Kasse als Absetzung von der Ausgabe zurlickzuzahlen, soweit
bei der Bewirtschaftung aufgekommene Einnahmen nach der zugrunde liegenden
Vereinbarung nicht an den Einzahler zuriickzuzahlen sind; die Riickzahlung an den
Einzahler ist gegen Quittung vorzunehmen, wenn der Betrag bar ausgezahlt wird.

Bei Selbstbewirtschaftungsmitteln aus Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirtschaf-
tung veranschlagt sind, sind die zum Zeitpunkt der Abrechnung nicht verbrauchten
Mittel sowie gegebenenfalls gutgeschriebene Zinsen an die Kasse zu zahlen, soweit
nicht auf einem Konto bei einem Kreditinstitut ein Mindestguthaben zur Erhaltung
des Kontos zu belassen ist.

Uber die an die Kasse zuriickgezahlten Betrage ist eine Anderungsanordnung durch
férmliche Annahmeanordnung und Uber die nach Nr. 6.3 an die Kasse gezahlten
Zinsen eine gesonderte Annahmeanordnung zu erteilen. Die Annahmeanordnungen
sind maoglichst nur einmal jahrlich, rechtzeitig vor dem Termin des Annahmeschlus-
ses jeweils Uber den Gesamtbetrag aller bei einem Buchungsmerkmal eingegange-
nen Zahlungen zu erteilen; der Eingang der Zahlungen ist entsprechend Nr. 23 zu

§ 70 von der Dienststelle zu tiberwachen. Der Anderungsanordnung sind der Ver-
wendungsnhachweis und die dazugehérenden Belege als Anlagen beizufligen. Die
Belege brauchen nicht beigefligt zu werden, wenn sie bei Ausgaben aus Zuwen-
dungen dem Zuwendungsgeber zur Kontrolle vorzulegen sind; in die Anderungsan-
ordnung ist ein entsprechender Hinweis aufzunehmen. Die Feststeller der Ande-
rungsanordnung bescheinigen mit der Unterzeichnung des Feststellungsvermerks
auch, dass sie im Rahmen ihrer jeweiligen Verantwortung die ordnungsgemalie
Verwendung der Selbstbewirtschaftungsmittel und Fihrung des Verwendungs-
nachweises in angemessenem Umfang kontrolliert haben. Sie sind von dieser Ver-
antwortung befreit, soweit andere Dienstkréfte eine entsprechende Kontrolle durch-
gefuihrt und bescheinigt haben und nicht Anlass zu Zweifeln besteht.

Ist die Erteilung einer Anderungsanordnung nicht erforderlich, weil die zugewiese-
nen Mittel vollstandig verbraucht worden sind, ist in dem Verwendungsnachweis als
Hinweis auf die Auszahlungsanordnung mindestens das Buchungsmerkmal und die
Nummer der Haushaltsiiberwachungsliste anzugeben. Die OrdnungsmaRigkeit der
Angaben im Verwendungsnachweis ist entsprechend Nr. 6.4 Satze 5 und 6 in der
Organisationseinheit festzustellen und zu bescheinigen. Der Verwendungshachweis
ist vom Anordnungsbefugten zu unterschreiben und zusammen mit den dazugeho-
renden Belegen als Anlage zu der nach Nr. 2.1 erteilten Auszahlungsanordnung
aufzubewahren.



8§34
Anlage 3

Anlage 3
(Nr. 4.1 8 34)

Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten d  es Gesetzes zur Modernisierung
des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. 1 S.  3138) am 1. Januar 2002 ent-
standen sind

1

2.1

2.2

Fir die Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Moder-
nisierung des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) am 1. Januar
2002 entstanden sind, gilt auf Grund der Ubergangsregelung nach Art. 229

8 5 EGBGB der Grundsatz, dass auf Schuldverhaltnisse, die vor dem 1. Januar
2002 entstanden sind, altes, auf Schuldverhaltnisse, die nach dem Stichtag begrin-
det werden, neues Schuldrecht anzuwenden ist. Auf Dauerschuldverhaltnisse, die
vor dem 1. Januar 2002 entstanden sind, ist das neue Recht ab dem 1. Januar 2003
anzuwenden.

Im Einzelnen ist zu beachten:

Bei Schuldverhaltnissen, die vor dem 1. Januar 2002 entstanden sind, sind die ge-
setzlichen Verzugszinsen nach 8§ 288 Abs. 1 Satz 1 BGB a.F. in H6he von 5 Pro-
zentpunkten iber dem Basiszinssatz nach § 1 des Diskontsatz-Uberleitungs-
Gesetzes (DUG) vom 9. Juni 1998 (BGBI. | S. 1242) zu erheben”, soweit nicht ein
anderer Zinssatz vereinbart wurde oder Anwendung findet.

Bei Geldforderungen, die vor dem Inkrafttreten des Gesetzes zur Beschleunigung
falliger Zahlungen vom 30. Mérz 2000 (BGBI. | S. 330) am 1. Mai 2000 féllig gewor-
den sind, ist die untenstehende bis zu diesem Zeitpunkt geltende Fassung anzu-
wenden.”

) ab 1. Januar 2002 Basiszinssatz nach § 247 BGB
) Besteht bei privatrechtlichen Schuldverhaltnissen keine Vereinbarung mit dem Schuldner und

kommt auch eine Vereinbarung nicht zustande, ist Gber den Anspruch auf die gesetzlichen Ver-
zugszinsen von 4 v. H. gemal § 288 Abs. 1 BGB hinaus ein weiter gehender Verzugsschaden
geman § 288 Abs. 2 BGB geltend zu machen. Dieser bemisst sich nach dem Zinssatz fir Kredite
Berlins zur Deckung von Ausgaben zur Zeit des Verzugs; der Zinssatz wird von der Senatsverwal-

tung fur Finanzen bekannt gegeben. Er ist nur geltend zu machen, soweit er Uber die gesetzlichen
Verzugszinsen von 4 v. H. gemaf § 288 Abs. 1 BGB hinausgeht. Fiir Mahnungen nach Eintritt des
Verzugs ist der Ersatz der Porto- und Vordruckkosten zusatzlich geltend zu machen.”
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§ 35

8§35
Bruttonachweis, Einzelnachweis

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag bei dem hierfur vorge-
sehenen Titel zu buchen, soweit sich aus § 15 Absatz 1 Satz 2 und 3 nichts anderes
ergibt. Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rech-
nungshof zulassen, dass Riickzahlungen von den jeweiligen Einnahmen oder Ausga-
ben abgesetzt werden.

(2) Fur denselben Zweck durfen Ausgaben aus verschiedenen Titeln nur geleistet
werden, soweit der Haushaltsplan dies zuléasst. Entsprechendes gilt fur die Inan-
spruchnahme von Verpflichtungserméachtigungen.

Zu 8§ 35:

1 Rickzahlungen dirfen von der Einnahme oder Ausgabe abgesetzt werden, solange
die Bicher noch nicht abgeschlossen sind.

2 Ruckzahlungen dirfen auch in folgenden Haushaltsjahren abgesetzt werden
2.1 von der Einnahme, wenn es sich handelt um

2.1.1 offentlich-rechtliche Forderungen,

2.1.2  Mieten,

2.1.3 zweckgebundene Einnahmen,

2.1.4  nicht bereits von Nr. 2.1.1 erfassten Ersatz von Sozialleistungen oder

2.1.5 vorschussweise geleistete Einzahlungen,

2.2 von der Ausgabe, wenn es sich handelt um

2.2.1 Personalausgaben,

2.2.2  Ubertragbare Ausgaben oder

2.2.3  nicht verbrauchte Selbstbewirtschaftungsmittel (vgl. Nr. 6.2 der Anlage 2 AV § 34).

3 Fur Berichtigungen auf Grund von Titelverwechslungen gilt Nr. 1 entsprechend.

4 Zuviel gezahlte Betrage sind durch Verrechnung mit Zahlungen aus demselben
Rechtsverhaltnis auszugleichen. Dies gilt nicht fir Zuschisse, insbesondere Zu-
wendungen.

5 Rabatt und Skonto sind in jedem Fall von der Ausgabe abzusetzen.



§ 36

§ 36
Aufhebung der Sperre

(1) Nur mit vorheriger Zustimmung (Einwilligung) der Senatsverwaltung fur Finanzen
durfen Ausgaben, die durch Gesetz oder im Haushaltsplan als gesperrt bezeichnet sind,
geleistet sowie Verpflichtungen zur Leistung solcher Ausgaben eingegangen werden.
Bei Sperren im Bezirkshaushaltsplan, die vom Bezirk in eigener Verantwortung ange-
bracht worden sind, tritt an die Stelle der Senatsverwaltung fur Finanzen das Be-
zirksamt. In den Fallen des § 22 Satz 3 ist die Einwilligung des Hauptausschusses des
Abgeordnetenhauses durch die jeweils zustandige Senatsverwaltung, in den Fallen des
§ 22 Satz 4 die Einwilligung der Bezirksverordnetenversammlung oder des Haus-
haltsausschusses durch das Bezirksamt einzuholen.

(2) Absatz 1 gilt fur Verpflichtungserméchtigungen und Stellen entsprechend. Bei
Sperren an Stellen in den Bezirkshaushaltsplanen, die vom Bezirk in eigener Verant-
wortung angebracht worden sind, tritt an die Stelle der Senatsverwaltung fur Finanzen
das Bezirksamt.



§ 37

§ 37
Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben

(1) UberplanméRige und auBerplanmaRige Ausgaben bediirfen der Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Finanzen. Sie darf nur im Falle eines unvorhergesehenen und
unabweisbaren Bedirfnisses erteilt werden. Eine Unabweisbarkeit liegt insbesondere
nicht vor, wenn die Ausgaben bis zur Verabschiedung des nachsten Haushaltsgeset-
zes oder des nachsten Nachtrages zum Haushaltsgesetz zurtickgestellt werden kdn-
nen. Eines Nachtrages bedarf es nicht, wenn die UberplanméaRigen oder aufRerplanma-
Bigen Ausgaben im Einzelfall einen im jeweiligen Haushaltsgesetz festzusetzenden
Betrag nicht Gbersteigen oder der Erfullung rechtlicher Verpflichtungen dienen.

(2) Absatz 1 gilt auch far MalBnahmen, durch die fur Berlin Verpflichtungen entstehen
kénnen, fir die Ausgaben im Haushaltsplan nicht veranschlagt sind.

(3) Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben sollen durch Einsparungen bei anderen
Ausgaben in demselben Einzelplan oder Bezirkshaushaltsplan ausgeglichen werden.

(4) Die nachtragliche Genehmigung des Abgeordnetenhauses fur Gber- und aul3er-
planméaRige Ausgaben wird unverziglich nach dem Abschluss der Blucher (8 76 Ab-
satz 1) eingeholt. Davon unabhangig sind dem Abgeordnetenhaus nach Ablauf des
ersten Halbjahres die bis dahin zugelassenen uber- und aul3erplanmé&Rigen Ausgaben
mitzuteilen.

(5) Ausgaben, die ohne ndhere Angabe des Verwendungszwecks veranschlagt sind,
dirfen nicht Gberschritten werden.

(6) Hohere oder neue Ausgaben aus Bewilligungsmitteln oder aus zweckgebundenen
Einnahmen sind keine tber- oder auRerplanmafRigen Ausgaben. Hohere oder neue
Ausgaben aus Verstarkungsmitteln oder Verfligungsmitteln dirfen nur im Falle eines
dringlichen Bedirfnisses geleistet werden.

(7) In den Bezirkshaushaltsplanen tritt bei Gber- und aufRerplanmafigen Ausgaben an
die Stelle der Senatsverwaltung fur Finanzen das Bezirksamt; Giber- und auf3erplan-
mafige Ausgaben sind auch der Bezirksverordnetenversammlung zur Genehmigung
vorzulegen. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann tber- und au3erplanméRige
Ausgaben in den Bezirkshaushaltsplanen von ihrer Einwilligung abhangig machen.

(8) Ein Leistungs- und Verantwortungszentrum oder eine Serviceeinheit kann inner-
halb des Kapitels hohere oder neue Einnahmen des laufenden Geschéftsbetriebs, die
durch eigene Managementmaflinahmen, insbesondere Leistungsausweitungen, erzielt
werden, fir hohere oder neue Ausgaben (ausgenommen Ausgaben fir planmaRige
Dienstkrafte) im Zusammenhang mit diesen MalBhahmen verwenden. Darliber hinaus
kdnnen die Bezirke hdhere oder neue Ausgaben aus hdheren oder neuen Einnahmen
leisten, die ihnen in bezirklichen Angelegenheiten entstehen. Hohere oder neue Aus-
gaben in den Fallen der Satze 1 und 2 sind keine tber- oder au3erplanmaRigen Aus-
gaben. Wenn die héheren oder neuen Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren Folge-
kosten verursachen, bedarf dies der Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen.



§ 37

Zu § 37:

11

1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7

2.1

2.2

3.1

3.1.1

Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben

UberplanmaRige Ausgaben sind héhere Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan,
die nicht durch deckungsfahige Ausgaben, zweckgebundene Einnahmen, Verstar-
kungsmittel oder Sondermittel der Bezirksverordnetenversammlung ausgeglichen
werden konnen.

AuRerplanméaRige Ausgaben sind neue Ausgaben gegenluber dem Haushaltsplan,
die nicht durch zweckgebundene Einnahmen, Verfugungsmittel oder Sondermittel
der Bezirksverordnetenversammlung ausgeglichen werden kénnen.

Hohere Ausgaben gegeniber dem Haushaltsplan sind Ausgaben, die die im Haus-
haltsplan vorgesehenen Ausgaben oder Ausgabereste aus friheren Haushaltsjah-
ren tUbersteigen.

Neue Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan sind Ausgaben, die weder bei im
Haushaltsplan vorgesehenen Ausgaben noch bei Ausgaberesten aus friiheren
Haushaltsjahren nachgewiesen werden kénnen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Uberplanmafigen Ausgaben allgemein
zustimmen, soweit Ausgaben der Hohe nach auf Rechtsvorschriften oder Tarifver-
tradgen beruhen.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann aufR3erplanmafigen Ausgaben allgemein
zustimmen, soweit Ausgaben bei einem Titel nicht mehr als 5.000 Euro betragen.

Hohere oder neue Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan sind nur die insoweit
tatsachlich geleisteten Ausgaben; das gilt auch bei Ausgaben aus zweckgebunde-
nen Einnahmen.

Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben in den Bezirkshaushaltsplanen

Auf die Verpflichtung, zu Haushaltsiiberschreitungen (tber- und aul3erplanméafigen
Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen) die nachtragliche Genehmigung der
Bezirksverordnetenversammlung und des Abgeordnetenhauses einzuholen, wird
besonders hingewiesen (Art. 88 Abs. 2 VvB, § 37 Abs. 4 und Abs. 7 Satz 1, § 38
Abs. 1 Satz 2, § 12 Abs. 2 Nr. 1 BezVG).

Zur Beteiligung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses vor der Einwilli-
gung in Haushaltstiberschreitungen wird auf die entsprechenden Auflagenbeschliis-
se verwiesen.

Bewilligungsmittel

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln und Verfigungsmitteln dirfen nur im Falle
eines dringlichen Bedurfnisses geleistet werden, und zwar

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln fir hdhere Ausgaben gegeniiber dem
Haushaltsplan oder



3.1.2

3.2

3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

4.3

6.1

§ 37

Mehrausgaben aus Verfligungsmitteln fir neue Ausgaben gegeniiber dem Haus-
haltsplan.

Ein Bedurfnis ist dringlich, wenn es der Sache nach gerechtfertigt ist, sich durch
seine Bedeutung merklich von anderen Bediirfnissen abhebt und der Einsatz von
Bewilligungsmitteln bei Abwagung aller Umstande geboten erscheint.

Mehrausgaben aus Sondermitteln der Bezirksverordnetenversammlung durfen fir
hohere oder neue Ausgaben gegenlber dem Haushaltsplan geleistet werden.

Mehrausgaben aus Bewilligungsmitteln der Bezirkshaushaltsplane dirfen nur fur
Bezirksaufgaben und nur innerhalb desselben Bezirkshaushaltsplans bewilligt wer-
den.

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln dirfen nur bewilligt werden, sofern bei dem
zu verstarkenden Ansatz keine Verfigungsbeschrankungen bestehen und der
Mehrbedarf nicht auf andere Weise, insbesondere im Wege der Deckungsfahigkeit,
ausgeglichen werden kann.

Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen

Aus zweckgebundenen Einnahmen durfen andere als die im Haushaltsplan vorge-
sehenen Ausgaben geleistet werden, wenn der Zweck gewabhrt bleibt. Sind gegen-
Uiber dem Haushaltsplan hohere oder neue zweckgebundene Einnahmen einge-
gangen, so durfen entsprechende Mehrausgaben geleistet werden; andere Arten
von Mehrausgaben sind nicht zulassig.

Die Annahme und Verwendung hdherer oder neuer zweckgebundener Einnahmen
und darauf gerichtete Antrage sowie MalRhahmen nach Nr. 4.1 Satz 1 bedurfen der
Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen, wenn sie im laufenden oder in ei-
nem kinftigen Haushaltsjahr Ausgaben aus anderen Deckungsmitteln von mehr als
10.000 Euro zur Folge haben. Entsprechendes gilt fir Sachzuwendungen.

Fur die Bezirkshaushaltspléane gilt die Einwilligung nach Nr. 4.2 als erteilt, soweit die
Serviceeinheit Finanzen zustimmt und der Bezirk die Ausgaben aus anderen De-
ckungsmitteln in eigener Verantwortung tragt.

Rackfuhrung von Bewilligungsmitteln

Nicht mehr bendétigte Verstarkungsmittel oder Verfligungsmittel sind unverztglich,
spatestens beim Buchungsschluss, zurtickzufiihren; dies gilt nicht fiir Betrage bis
500 Euro. Die Bezirksdmter - Serviceeinheit Finanzen - kénnen fur ihre Verstar-

kungsmittel oder Verfiigungsmittel auch eine niedrigere Betragsgrenze festlegen.

Neue oder hohere Ausgaben nach § 37 Abs. 8

Eine Verwendung hdherer oder neuer Einnahmen des laufenden Geschaftsbetriebs
fur damit im Zusammenhang stehende héhere oder neue Ausgaben setzt voraus,
dass eine Organisationseinheit (Leistungs- und Verantwortungszentrum oder Servi-
ceeinheit) die ManagementmalRnahmen, die zu den Mehreinnahmen fuhren, eigen-
verantwortlich veranlasst hat.



§ 37

6.2

6.3

7.1

7.2

8.1

8.2

Einnahmen des laufenden Geschéftsbetriebs umfassen in den Einzelplanen die
Einnahmen der Hauptgruppe 1, in den Bezirkshaushaltsplanen die Einnahmefelder
E 1 bis E 3.

Verwendet eine Organisationseinheit héhere oder neue Einnahmen zu héheren
oder neuen Ausgaben, so teilt sie dem Partner der Zielvereinbarung Uber dessen
Steuerungsdienst schriftlich mit, durch welche eigenen ManagementmalRnhahmen
sie die Mehreinnahmen erzielt hat.

Die Leistung von héheren oder neuen Ausgaben ist nur bis zur H6he der tatsachlich
eingegangenen hoéheren oder neuen Einnahmen zulassig bzw. wenn deren Ein-
gang rechtlich gesichert ist.

Besonderheiten beim Jahresschluss

Sind auf Grund von zugelassenen uber- oder auRerplanmafigen Ausgaben, von
Verstarkungsmitteln oder Verfigungsmitteln oder auf Grund der Deckungsfahigkeit
bei Ubertragbaren Ausgaben Zahlungsverpflichtungen eingegangen worden, die bis
zum Buchungsschluss nicht erfillt worden sind, so gilt fur die unerledigten Festle-
gungen die Einwilligung zu tber- oder auRerplanmafigen Verpflichtungserméachti-
gungen als erteilt, soweit sie nicht zu Lasten veranschlagter Verpflichtungserméch-
tigungen nachgewiesen werden kénnen; etwa bestehende Verfligungsbeschran-
kungen gelten daflr als aufgehoben.

Verbleibende hohere Ausgaben gegeniber dem Haushaltsplan sind durch Anwen-
dung der Vorschriften Giber die Deckungsfahigkeit soweit wie moglich auszuglei-
chen. Dazu gelten die von der Senatsverwaltung fir Finanzen verhangten Verfii-
gungsbeschrankungen als aufgehoben, soweit sie nicht der Erwirtschaftung pau-
schaler Minderausgaben dienen; der Deckungsfahigkeit entgegenstehende Verfi-
gungsbeschrankungen nach 8§ 41 Abs. 2, die nicht der Erwirtschaftung pauschaler
Minderausgaben dienen, werden von den Bezirken aufgehoben. Auch fiir dadurch
freiwerdende Verstarkungsmittel gilt Nr. 5.

Antrage an die Senatsverwaltung fir Finanzen
Antrdge nach § 37 Abs. 1 missen regelmafig tatséchlich zu verwirklichende gleich
hohe Einsparungsvorschlage enthalten. Dabei ist auch darzulegen, ob und ggf. wel-

che Auswirkungen auf Einnahmen sich aus den Einsparungsvorschlagen ergeben.

Von der Senatsverwaltung fur Finanzen herausgegebene Vordrucke sind zu ver-
wenden.



§ 38

8§38
Verpflichtungsermachtigungen

(1) MaBnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren ver-
pflichten kédnnen, sind nur zulassig, wenn der Haushaltsplan dazu erméachtigt. § 37
Absatz 1, 4 und 7 gilt entsprechend.

(2) Die Inanspruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen bedarf der Einwilligung
der Senatsverwaltung fir Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(3) Die Senatsverwaltung fir Finanzen ist bei MaRnahmen nach Absatz 1 von grund-
satzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung Uiber den Beginn und Verlauf von
Verhandlungen zu unterrichten.

(4) Verpflichtungen fur laufende Geschafte durfen eingegangen werden, ohne dass die
Voraussetzungen der Absatze 1 und 2 vorliegen. Einer Verpflichtungserméachtigung
bedarf es auch dann nicht, wenn zu Lasten ubertragbarer Ausgaben Verpflichtungen
eingegangen werden, die im folgenden Haushaltsjahr zu Ausgaben flhren.

Zu § 38:
1 Allgemeines
1.1 Der Haushaltsplan erméchtigt zu Malinahmen nach 8 38 Abs. 1, wenn Verpflich-

tungsermachtigungen veranschlagt sind. Er erméachtigt auch zu entsprechenden
Maflnahmen, soweit auf Grund der Verfligung Uber Gbertragbare Ausgabemittel
Ausgaben erst im folgenden Haushaltsjahr geleistet werden miissen und veran-
schlagte Verpflichtungserméchtigungen nicht verfiigbar sind.

1.2 Sieht der Haushaltsplan Deckungsfahigkeiten von Verpflichtungserméchtigungen
vor, sind diese vorab zu berlcksichtigen.

1.3 Auf Nr. 7.1 zu 8 37 wird hingewiesen.

2 Uber- und auRerplanmaRige Verpflichtungsermachtigungen in den Bezirks-
haushaltsplanen

Uber- und auRRerplanmafige Verpflichtungsermachtigungen in den Bezirkshaus-
haltsplanen bedtrfen nach 8 38 Abs. 1 Satz 2 i.V.m. 8§ 37 Abs. 7 Satz 2 der vorheri-
gen Zustimmung der Senatsverwaltung flr Finanzen, wenn

- sie bei einem Titel insgesamt mehr als 50.000 Euro betragen und ohne Aus-
gleich bei anderen Ausgaben, Verpflichtungserméachtigungen oder unmittel-
bar damit zusammenhangenden Einnahmen zugelassen werden sollen oder

- der Bezirk wegen der Folgewirkungen eine Fortschreibung der Globalsumme
fur das nachste oder fiir spatere Haushaltsjahre beantragen will.
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4.1

4.2

5.1

52

5.3

6.1

6.2

Einwilligung nach § 38 Abs. 2

Die Senatsverwaltung fuir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung,
soweit sie nichts anderes bestimmt. Bei Abweichungen von den Jahresbetragen
(Nr. 6 zu 8 16) sind die Grunde aktenkundig zu machen.

Besonderheiten

Sind veranschlagte Verpflichtungsermachtigungen in Anspruch genommen worden
und stellt sich noch in demselben Haushaltsjahr heraus, dass Ausgaben nicht ent-
stehen (z.B. infolge Aufhebung einer Ausschreibung oder eines Vertrages), so sind
die Verpflichtungserméchtigungen im Jahr der Veranschlagung erneut verfigbar.
Sind Verpflichtungen auf Grund tber- oder au3erplanmaRiger Verpflichtungser-
machtigungen eingegangen worden, bedarf die erneute Inanspruchnahme der Ein-
willigung der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Stellt sich erst in einem spateren Haushaltsjahr heraus, dass die Verpflichtungen
nicht zu Ausgaben fiihren und missen erneut Verpflichtungen zu Lasten kinftiger
Haushaltsjahre eingegangen werden, sind dafir erneut Erméchtigungen erforder-
lich.

Malnahmen von grundséatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung

Mafinahmen sind von grundsatzlicher Bedeutung, wenn sie eine tber den Einzelfall
hinausgehende Auswirkung auf die Haushaltswirtschaft oder die Haushaltsentwick-
lung haben kdnnen. Dies gilt insbesondere, wenn von allgemein Ublichen Verfah-
rensweisen abgewichen werden soll oder neue Entwicklungen eingeleitet werden.

Malnahmen sind von erheblicher finanzieller Bedeutung, wenn sie zu Ausgaben
von mehr als 5.000.000 Euro verpflichten kdnnen.

Zu den Verhandlungen nach 8§ 38 Abs. 3 z&hlen auch Vorverhandlungen. Die Se-
natsverwaltung fir Finanzen ist so umfassend zu unterrichten, dass sie die finanziel-
len Auswirkungen des Vorhabens beurteilen kann.

Verpflichtungen fir laufende Geschéafte

Verpflichtungen fir laufende Geschéfte sind Verpflichtungen zur Leistung von Aus-
gaben bei den Hauptgruppen 5 und 6, die im Einzelfall einen jahrlichen Betrag von
100.000 Euro nicht Ubersteigen und die nicht langer als drei Jahre mit einer Kiindi-
gungsfrist von nicht mehr als 12 Monaten unktndbar sind oder die lediglich der
Fortsetzung oder dem Ersatz bestehender Rechtsverhaltnisse (z.B. Miet- oder
Pachtvertrage) zu Lasten von Ausgaben bei der Hauptgruppe 5 dienen, auch wenn
dies bei im wesentlichen gleichem Inhalt nur unter angemessener Erhdhung des zu
zahlenden Entgelts moglich ist.

Mietkauf-, Leasing- und &hnliche Vertradge konnen nur in den Fallen als Verpflich-
tungen fur laufende Geschéfte behandelt werden, wenn der Tatbestand der Nr. 6.1
erfullt ist.
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§ 39
Gewahrleistungen, Kreditzusagen

(1) Die Ubernahme von Biirgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen
bedarf einer Erméachtigung durch Gesetz, die der H6he nach bestimmt ist.

(2) Kreditzusagen sowie die Ubernahme von Birgschaften, Garantien oder sonstigen
Gewahrleistungen bedurfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen. Sie
ist an den Verhandlungen zu beteiligen. Sie kann auf ihre Befugnisse verzichten.

(3) Bei Malinahmen nach Absatz 2 haben die zustandigen Dienststellen auszubedin-
gen, dal3 sie oder ihre Beauftragten bei den Beteiligten jederzeit prifen kénnen,

1. ob die Voraussetzungen fir die Kreditzusage oder ihre Erfillung vorliegen oder
vorgelegen haben,

2. obim Falle der Ubernahme einer Gewahrleistung eine Inanspruchnahme in Be-
tracht kommen kann oder die Voraussetzungen flir eine solche vorliegen oder vor-
gelegen haben.

Von der Ausbedingung eines Prufungsrechts kann ausnahmsweise mit Einwilligung
der Senatsverwaltung fur Finanzen abgesehen werden.

Zu 8 39:
1 Die Burgschaften regeln sich nach den 88 765 ff. BGB.
2 Garantien sind selbsténdige Vertrage, mit denen Berlin ein vermégenswertes Inter-

esse des Garantieempfangers dadurch sichert, dass es verspricht, fir ein bestimm-
tes Ergebnis einzustehen, insbesondere die Gefahr eines kinftigen, noch ungewis-
sen Schadens ganz oder teilweise zu Ubernehmen.

3 Sonstige Gewahrleistungen sind Vertrage, die ahnlichen wirtschaftlichen Zwecken
wie Burgschaften und Garantien dienen.

4 In den Féllen nach den Nrn. 2 und 3 muss die Risikolbernahme die Hauptver-
pflichtung des Vertrages sein.

5 Birgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleistungen sind Eventualverbindlich-
keiten zur Absicherung ungewisser, in der Zukunft liegender Risiken. § 39 Abs. 1
erfasst nicht Burgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleistungen, bei denen
mit hoher Wahrscheinlichkeit mit einer Inanspruchnahme Berlins gerechnet werden
muss; dafiir sind Ausgaben oder Verpflichtungsermachtigungen erforderlich.

6 Kreditzusagen im Sinne des 8§ 39 Abs. 2 sind vertragliche oder sonstige Zusagen, in
denen die Hingabe eines Darlehens zu einem spateren Zeitpunkt versprochen wird.
Nicht zu den Kreditzusagen z&hlen die Falle, in denen der Darlehensbetrag schon
bei Vertragsabschlul? geleistet wird.

7 Der Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Finanzen und ihrer Beteiligung an den
Verhandlungen bedarf es nicht, wenn die Kreditzusage im laufenden Haushaltsjahr
erfullt werden soll, Ausgaben dafur im Haushaltsjahr verfiigbar sind und
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7.1

7.2

10

kein Ermessensspielraum der Verwaltung fur die Ausgestaltung der Kreditbedin-
gungen besteht oder

nach 8 44 Abs. 1 verfahren wird.

Die zustandigen Dienststellen haben neben einem Priifungsrecht auszubedingen,
dass die Beteiligten den zustandigen Dienststellen oder ihren Beauftragten jederzeit
Auskunft tiber die mit der Kreditgew&hrung sowie der Ubernahme von Biirgschaften,
Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen zusammenh&ngenden Fragen zu er-
teilen haben (Auskunftsrecht). Im Falle des 8§ 39 Abs. 3 Satz 2 ist das Auskunfts-
recht fur sich allein auszubedingen. Von der Ausbedingung eines Auskunftsrechts
kann in begrindeten Fallen mit Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Finanzen ab-
gesehen werden.

Bei Kreditzusagen, mit Ausnahme der Félle nach Nr. 7, und bei der Ubernahme von
Birgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen ist der Rechnungshof zu
unterrichten. Der Rechnungshof kann auf die Unterrichtung verzichten.

Uber die tbernommenen Biirgschaften, Garantien und sonstigen Gewahrleistungen
ist ein Nachweis zu fuhren.
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8§40
Andere MalRBhahmen von finanzieller Bedeutung

(1) Der Erlass von Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften, der Abschluss
von Tarifvertrdgen und die Gewé&hrung von Uber- oder aul3ertariflichen Leistungen
sowie die Festsetzung oder Anderung von Entgelten fiir Verwaltungsleistungen bediir-
fen der Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen, wenn diese Regelungen zu
Einnahmeminderungen oder zu zusatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr
oder in kiinftigen Haushaltsjahren fihren kénnen. Satz 1 ist auf sonstige Mallnahmen
von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung anzuwenden, wenn sie zu
Einnahmeminderungen oder zu zusatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr
oder in kiinftigen Haushaltsjahren fihren kénnen.

(2) Auf die Mitwirkung Berlins an Mal3nahmen Uberstaatlicher oder zwischenstaatli-
cher Einrichtungen ist Absatz 1 Satz 1 entsprechend anzuwenden.

(3) MaBnahmen bezirklicher Abteilungen, die zu erkennbaren Einnahmeminderungen
oder zuséatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr oder in kiinftigen Haushalts-
jahren fihren kdnnen, bedurfen der Einwilligung des Bezirksamts, wenn sie von
grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung sind. Absatz 1 bleibt unbe-
rahrt.

Zu 8 40:

1 § 40 Abs. 1 ist auf alle dort genannten Malinahmen anzuwenden, soweit durch sie
unmittelbar oder mittelbar finanzwirksame Tatbestédnde geschaffen werden kdnnen.

2 Koénnen solche MaRhahmen zu Mehrausgaben fihren, so dirfen sie nur getroffen

werden, wenn sichergestellt ist, dass die Mehrausgaben geleistet werden kénnen.
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§41
Haushaltswirtschaftliche Sperre

(1) Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgabe  n es erfordert, kann die Se-
natsverwaltung fur Finanzen es von ihrer Einwilligu ng abhangig machen, ob Verpflich-
tungen eingegangen oder Ausgaben geleistet werden. Die Senatsverwaltung fir Fi-
nanzen nimmt im Einvernehmen mit der fur die Wirtsc haft zustéandigen Senatsverwal-
tung auch die Zustandigkeiten nach § 6 Absatz 1 in Verbindung mit § 14 des Gesetzes
zur Forderung der Stabilitdt und des Wachstums der Wirtschaft wahr.

(2) Die Rechte nach Absatz 1 Satz 1 stehen auch dem  Bezirksamt zu.

(3) In den Einzelplanen des Abgeordnetenhauses, des  Rechnungshofes und des Ber-
liner Beauftragten fir Datenschutz und Informations freiheit werden MafRnahmen nach
dem Absatz 1 von den Préasidenten oder dem Berliner Beauftragten fur Datenschutz
und Informationsfreiheit getroffen.

Zu 8§ 41:

1 Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen zur Fortsetzung von Baumalnahmen,
grolReren Beschaffungen und gréf3eren Entwicklungsvorhaben sind gesperrt, sofern
die in vorhergehenden Haushaltsjahren fir denselben Zweck bereitgestellten Mittel
bis zum Ende des vorhergehenden Haushaltsjahres in voller Héhe gesperrt waren.
Fur Sperren von Stellen gilt Nr. 3 zu 8§ 47 entsprechend.

2 Soweit die Senatsverwaltung fir Finanzen nichts anderes bestimmt, kénnen Sper-
ren bei Investitionsausgaben, die sie zum Ausgleich von Mehrausgaben verhangt
hat, im Einvernehmen mit der fiir den Einzelplan zustandigen Stelle, in den Bezirken
der Serviceeinheit Finanzen, jeweils innerhalb der Ausgaben fir Baumafnahmen
des Hoch- und Landschaftsbaus oder des Tiefbaus, bei sonstigen Investitionsaus-
gaben innerhalb derselben Obergruppe, auf andere veranschlagte Ausgaben verla-
gert werden. Fallen Ausgaben fir BaumalRBhahmen unter eine Zuweisung, ist die
Verlagerung nur innerhalb der Zuweisung zulassig.
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8§42
Konjunkturpolitisch bedingte zusatzliche Ausgaben

(1) Konjunkturpolitisch bedingte zuséatzliche Ausgaben sind in einen Nachtragshaus-
haltsplan aufzunehmen. Als Uber- oder auRerplanmafige Ausgaben dirfen die zusétz-
lichen Ausgaben nur geleistet werden, wenn ein Nachtragshaushaltsplan nicht recht-
zeitig verabschiedet werden kann. Dabei nimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen im
Einvernehmen mit der fur die Wirtschaft zustandigen Senatsverwaltung auch die Zu-
standigkeiten nach den 88 6 Absatz 2 und 7 Absatz 2 in Verbindung mit 8§ 14 des Ge-
setzes zur Forderung der Stabilitat und des Wachstums der Wirtschaft wahr.

(2) Soweit die zusétzlichen Ausgaben nicht aus der Konjunkturausgleichsriicklage
gedeckt werden kdnnen, darf die Senatsverwaltung fir Finanzen Kredite tUber die im
Haushaltsgesetz erteilte Kreditermé&chtigung hinaus aufnehmen.
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8§43
Kassenmittel

Die Senatsverwaltung fir Finanzen soll nicht sofort benétigte Kassenmittel so anle-
gen, dass Uber sie bei Bedarf verfiigt werden kann.
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§ 44
Zuwendungen, Verwaltung von Mitteln oder
Vermdgensgegenstanden

(1) Zuwendungen dirfen nur unter den Voraussetzunge  n des § 23 gewahrt werden.
Dabei ist zu bestimmen, wie die zweckentsprechende Verwendung der Zuwendungen
nachzuweisen ist. AuBerdem ist ein Prufungsrecht de r zusténdigen Dienststelle oder
ihrer Beauftragten festzulegen. Ausfiihrungsvorschri ften, welche die Regelung des
Verwendungsnachweises und die Priifung durch den Rec hnungshof (§ 91) betreffen,
werden im Einvernehmen mit dem Rechnungshof erlasse n.

(2) Die Verwaltung von Mitteln oder Vermdgensgegens  tanden Berlins darf Stellen
aulRerhalb der Verwaltung Berlins tbertragen werden. Absatz 1 ist entsprechend
anzuwenden.

(3) Juristischen Personen kann mit inrem Einverstan dnis durch Verwaltungsakt oder
offentlich-rechtlichen Vertrag die Befugnis verlieh en werden, Berlin obliegende
Aufgaben bei der Gewahrung von Zuwendungen inden H  andlungsformen des
offentlichen Rechts wahrzunehmen, wenn daran ein er hebliches Interesse Berlins
besteht und die sachgerechte Erflllung der tbertrag enen Aufgaben gewahrleistet ist.
Verleihung und Entziehung der Befugnis sowie die Fa  chaufsicht hinsichtlich der
Ubertragenen Aufgaben Uber die juristischen Persone n obliegen der fur die Aufgabe
zustandigen Dienststelle. Widerspruchsbescheide, di e sich auf Widerspriiche gegen
Verwaltungsakte der juristischen Personen beziehen, erlasst die fur die Aufgabe
zustandige Dienststelle.

Zu § 44:

Ubersicht

Nr. 1 Bewilligungsvoraussetzungen

Nr. 2 Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung

Nr. 3 Antragsverfahren

Nr. 4 Bewilligung

Nr. 5 Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

Nr. 6 Zuwendungen fir Baumalnahmen

Nr. 7 Auszahlung der Zuwendungen

Nr. 8 Unwirksamkeit, Ricknahme oder Widerruf des Zuwendungs-
bescheide, Erstattung der Zuwendung und Verzinsung

Nr. 9 Uberwachung der Verwendung; Verdffentlichung

Nr. 10 Nachweis der Verwendung

44
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Nr. 11 Prifung der Verwendung

Nr. 11a Erfolgskontrolle

Nr. 12 Weitergabe von Zuwendungen

Nr. 13 Zuwendungen an Gebietskdrperschaften und
Zusammenschliisse von Gebietskérperschaften

Nr. 14 Falle von geringer finanzieller Bedeutung

Nr. 15 Besondere Regelungen

Nrn. 16 - 18 Verwaltung von Mitteln oder Vermbgensgegenstanden

Nr. 19 Beleihung auf dem Gebiet der Zuwendungen

Anlage 1 Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur institutionellen
Forderung (ANBest-I)

Anlage 2 Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-P)

Anlage 3 Grundsatze fur Forderrichtlinien

Zu 8§ 44 Abs. 1:

Zuwendungen, Widerruf von Zuwendungsbescheiden, Ers tattung und Verzinsung

1

11

1.2

13

Bewilligungsvoraussetzungen

Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn der Zweck durch die Ubernahme
von Birgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen nicht erreicht
werden kann und der Aufwand der Bewilligung und Abwicklung in einem
angemessenen Verhéltnis zu dem mit der Zuwendung beabsichtigten Erfolg” steht.
Nicht riickzahlbare Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, soweit der Zweck
nicht durch unbedingt oder bedingt riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden
kann.

Zuwendungen dirfen nur solchen Empféangern bewilligt werden, bei denen eine
ordnungsgemanie Geschaftsfiihrung gesichert erscheint und die in der Lage sind,
die Verwendung der Mittel bestimmungsgemal’ nachzuweisen. Bei Zuwendungen
fur BaumaRnahmen und Beschaffungen muss der Empfanger auch in finanzieller
Hinsicht die Gewahr fir eine ordnungsgemale Verwendung und Unterhaltung der
Anlagen bieten. Eine Bewilligung fir MaRnahmen, deren Gesamtfinanzierung nicht
gesichert ist, ist unzuldssig.

Bei Projektférderungen im Rahmen Ubergeordneter Ziele — insbesondere
Forderprogramme — darf mit der Férderung erst begonnen werden, wenn die nach
Nr. 3.8 AV 8 23 erforderliche Zielbestimmung vorliegt.

" Bei Zuwendungen bis zu 1.000 Euro diirfte dies regelmaRig nicht der Fall sein.

-2-
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151

1.5.2

153

1531

1532
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Zuwendungen zur Projektférderung dirfen nur fir solche Vorhaben bewilligt
werden, die noch nicht begonnen worden sind. Die Bewilligungsbehdrde kann im
Einzelfall allein und fur einzelne Zuwendungsbereiche im Einvernehmen mit der
Senatsverwaltung fur Finanzen Ausnahmen zulassen; dies gilt nicht fir bereits
abgeschlossene MalRhahmen. Dabei ist vorsorglich - soweit geboten - darauf
hinzuweisen, dass aus der Zulassung der Ausnahme kein Anspruch auf Gewahrung
einer Zuwendung hergeleitet werden kann. Als Vorhabenbeginn ist grundsatzlich
der Abschluss eines der Ausfiihrung zuzurechnenden Lieferungs- oder
Leistungsvertrages zu werten. Bei Baumalinahmen gelten Planung,
Bodenuntersuchung und Grunderwerb nicht als Beginn des Vorhabens, es sei denn,
sie sind alleiniger Zuwendungszweck.

Zuwendungen an juristische Personen dirfen grundsatzlich nur bewilligt werden,
wenn diese in die Verdffentlichung folgender Angaben im Internet eingewilligt
haben: Name und Postanschrift des Zuwendungsempféangers, Art, Hohe und Zweck
der Zuwendung.

Legt der Zuwendungsempfanger dar, dass durch die Veroffentlichung ein Betriebs-
/Geschaftsgeheimnis offenbart wird und er gegentiber dem allgemeinen
Informationsinteresse ein Uberwiegendes schutzwirdiges Interesse an der
Geheimhaltung hat, kann die Verdffentlichung von Name und Postanschrift
unterbleiben.

Vor Bewilligung der Zuwendung ist sicher zu stellen, dass der
Zuwendungsempfanger in der Transparenzdatenbank des Landes registriert ist.

Fur die Bewiligung von Zuwendungen mit erstmaliger Wirkung ab dem
Haushaltsjahr 2013 sind folgende Angaben in der Transparenzdatenbank
Voraussetzung:

fur gemeinnitzige juristische Personen:

Anschrift

Sitz

Rechtsform

Griundungsjahr

Satzung
Gemeinnutzigkeitsbescheinigung
Entscheidungstrager

Eine Bewilligung ist ohne Angaben in der Transparenzdatenbank moglich, wenn sie

a) keine hauptberuflich Téatigen in Vorstand und/oder Geschéftsflihrung
beschéaftigen oder

b) Veranstaltungen von nationaler oder internationaler Bedeutung in Berlin
durchfihren sollen.

fur nicht gemeinnitzige juristische Personen und Gesellschaften burgerlichen
Rechts

Anschrift
Sitz
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Rechtsform
Entscheidungstrager

1.6 Sollen fur eine Einrichtung oder ein Vorhaben Zuwendungen von mehreren Stellen
Berlins oder sowohl von Berlin als auch von anderen juristischen Personen des
offentlichen Rechts bewilligt werden, soll die Bewilligung in geeigneten Fallen durch
nur eine Behodrde erfolgen. In jedem Fall haben die Zuwendungsgeber vor der
Bewilligung mindestens Einvernehmen herbeizufiihren Gber

1.6.1 die zu finanzierenden MalRBnahmen und die zuwendungsféahigen Ausgaben,
1.6.2 die Finanzierungsart und die Héhe der Zuwendungen (Nr. 2),
1.6.3 die Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid (Nr. 5),

1.6.4 die Beteiligung anderer fachlich zustandiger Dienststellen, z.B. in den Féallen der
Nr. 6; bei der Abstimmung ist festzulegen, dass jeweils nur eine Dienststelle der
gleichen Fachrichtung zu beteiligen ist,

1.6.5 den Verwendungsnachweis und seine Prifung durch eine der beteiligten Stellen
(Nrn. 10 und 11). Bei Zuwendungen tber 50.000 Euro ist der Rechnungshof zu
unterrichten.

2 Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung

2.1 Vor Bewilligung der Zuwendung ist zu prifen, welche Finanzierungsart unter
Berticksichtigung der Interessenlage Berlins und des Zuwendungsempfangers den
Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit am besten entspricht.

2.2 Die Zuwendung wird grundsatzlich zur Teilfinanzierung des zu erfillenden Zwecks
bewilligt, und zwar

2.2.1  nach einem bestimmten Vomhundertsatz oder Anteil der zuwendungsfahigen
Ausgaben (Anteilfinanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen
Hoéchstbetrag zu begrenzen,

oder

2.2.2  zur Deckung des Fehlbedarfs, der insoweit verbleibt, als der Zuwendungsempfanger
die zuwendungsfahigen Ausgaben nicht durch eigene oder fremde Mittel zu decken
vermag (Fehlbedarfsfinanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen
Hochstbetrag zu begrenzen,

oder

2.2.3  mit einem festen Betrag an den zuwendungsfahigen Ausgaben
(Festbetragsfinanzierung); dabei kann die Zuwendung auch auf das Vielfache eines
Betrages festgesetzt werden, der sich fur eine bestimmte Einheit ergibt;
Festbetragsfinanzierung kommt nicht in Betracht, wenn im Zeitpunkt der Bewilligung
konkrete Anhaltspunkte dafir vorliegen, dass mit nicht nur unwesentlichen
zusatzlichen Eigenmitteln (ein-
schlie3lich Finanzierungsbeitragen Dritter) oder Einsparungen zu rechnen ist.



2.3

2.3.1

2.3.2

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

3.1

3.2

3.21
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Der Bemessung der zuwendungsfahigen Ausgaben sollen, soweit dies moglich ist,
feste Betrage zugrunde gelegt werden. Diese Betrage konnen auch nach
Vomhundertsatzen anderer zuwendungsfahiger Ausgaben bemessen werden. Fur
eine Bemessung von zuwendungsfahigen Ausgaben nach festen Betrdgen kommen
vor allem Projekte in Betracht,

bei denen einzelne Ausgaben nur mit erheblichem Aufwand genau festgestellt und
belegt werden kdnnen, jedoch eine sachgerechte Pauschalierung dieser Ausgaben
(z.B. als Vomhundertanteil von vorgesehenen Ausgaben) méglich ist oder

bei denen fiir einzelne oder mehrere gleiche Teile der Mal3nahme Uber die
voraussichtlichen Ausgaben Richtwerte vorliegen oder festgelegt werden kdnnen.

Eine Zuwendung darf ausnahmsweise zur Vollfinanzierung bewilligt werden, wenn
der Zuwendungsempfanger an der Erflillung des Zwecks ein nur geringes eigenes
Interesse hat, das gegentber dem Interesse Berlins nicht ins Gewicht fallt, oder
wenn die Erfillung des Zwecks in dem notwendigen Umfang nur bei Ubernahme
samtlicher zuwendungsfahiger Ausgaben durch Berlin mdglich ist. Die Zuwendung
ist bei der Bewilligung auf einen Hochstbetrag zu begrenzen.

Liegt der zu fordernde Zweck auch im Interesse von Dritten, sollen sie sich
angemessen an den zuwendungsfahigen Ausgaben beteiligen.

Die Vorsteuerbetrage nach § 15 des Umsatzsteuergesetzes (UStG) gehoren, soweit
sie bei der Umsatzsteuer abgesetzt werden kénnen, nicht zu den
zuwendungsfahigen Ausgaben. Dies gilt auch, soweit der Zuwendungsempfanger
sonst Anspruch auf Erstattung von Umsatzsteuer hat.

Im Rahmen von Projektférderungen sollen in geeigneten Fallen bei Beschaffungen
Uber 410 Euro (ohne Umsatzsteuer) nur die im Bewilligungszeitraum anfallenden
Abschreibungen als zuwendungsfahige Ausgaben anerkannt werden. Nr. 4.1
ANBest-P ist dem Einzelfall entsprechend zu modifizieren.

Bei institutioneller Férderung sind Ausgaben fur unabhangige
Prufungseinrichtungen (z. B. Wirtschaftsprifungsgesellschaften) nur
zuwendungsfahig, wenn die Prifung des Jahresabschlusses gesetzlich
vorgeschrieben oder aus besonderen Griinden geboten ist.

Antragsverfahren

Fir die Bewilligung einer Zuwendung bedarf es eines schriftlichen Antrags. Auf
Verlangen der Bewilligungsbehérde sind die Angaben durch geeignete Unterlagen
Zu belegen.

Dem Antrag sind insbesondere beizufiigen

bei Projektforderung (Nr. 2.1 zu 8§ 23) ein Finanzierungsplan (aufgegliederte
Berechnung der mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Ausgaben und
ggf. Stellenplane sowie eine Ubersicht (iber die beabsichtigte Finanzierung) und
eine Erklarung, dass mit dem Vorhaben noch nicht begonnen worden ist und auch
vor der
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3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.2.6

3.3

331

3.3.2

3.3.3
3.34
3.35

3.3.6

3.4

34.1

Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides ohne vorherige Zustimmung der
Bewilligungsbehdrde nicht begonnen werden wird,

bei institutioneller Férderung (Nr. 2.2 zu § 23) ein Haushalts- oder Wirtschaftsplan
und gegebenenfalls eine Uberleitungsrechnung (Nr. 3.7.2 zu § 23), sofern sie fiir die
Bemessung der Zuwendung erforderlich ist und nicht von der Bewilligungsbehdrde
erstellt wird,

eine Erklarung dartber, ob der Zuwendungsempfanger allgemein oder fir das
betreffende Vorhaben zum Vorsteuerabzug nach § 15 UStG berechtigt ist oder
sonst Anspruch auf Erstattung von Umsatzsteuer hat. In diesem Fall hat er im
Finanzierungsplan oder Haushalts- oder Wirtschaftsplan die sich ergebenden
Vorteile auszuweisen,

die Einwilligung in die Verdffentlichung der unter Nr. 1.5 genannten Angaben. Die
Ablehnung der Veroéffentlichung ist vom Antragsteller schriftlich zu begriinden,

die ldentifikationsnummer, unter der der Antragsteller in der Transparenzdatenbank
registriert ist,

eine schriftliche Begrindung, wenn eine Ausnahme nach den unter Nr. 1.5.3.1
genannten Voraussetzungen erfolgen soll.

Das Ergebnis der Antragsprifung ist zu vermerken. Dabei kann auf andere
Unterlagen (Antrag, Zuwendungsbescheid) verwiesen werden. In dem Vermerk soll
insbesondere auf die Notwendigkeit und Angemessenheit der Zuwendung
eingegangen werden sowie auf

die Beteiligung anderer Dienststellen,

den Umfang der zuwendungsfahigen Ausgaben (auch unter Bertcksichtigung der
Nr. 2.6),

die Wahl der Finanzierungsatrt,
die Sicherung der Gesamtfinanzierung,
etwaige finanzielle Auswirkungen auf kiinftige Haushaltsjahre,

die geplanten forderpolitischen Ziele (z. B. Bezug des Vorhabens zu den
Programmazielen) und Arbeitsziele (z. B. in wissenschaftlicher und/oder technischer
Hinsicht).

Bei einer Zuwendung an Betriebe oder Unternehmen, die wenigstens zum Teil der
Forderung der Wirtschaft dienen soll, gilt zusatzlich Folgendes:

Dem Antragsteller sind unter Hinweis auf die Strafbarkeit des Subventionsbetruges
im Antragsvordruck oder in anderer Weise im Zusammenhang mit dem Antrag die
Tatsachen als subventionserheblich im Sinne des § 264 StGB zu bezeichnen (§ 2
Abs. 1 des Subventionsgesetzes - SubvG -; § 1 des Landessubventionsgesetzes -
LSubvG -), die fur die Bewilligung, Gewahrung, Ruckforderung, Weitergewahrung
oder das Belassen der Zuwendung von Bedeutung sind nach
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3.4.2.4

3.4.3
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dem Zuwendungszweck,
Rechtsvorschriften,

diesen Verwaltungsvorschriften und den Nebenbestimmungen zum
Zuwendungsbescheid (Nr. 5),

besonderen Verwaltungsvorschriften, Richtlinien oder sonstigen
Zuwendungsvoraussetzungen.

Zu den Tatsachen nach Nr. 3.4.1 gehéren insbesondere solche,

die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessenheit der Zuwendung von
Bedeutung sind,

die Gegenstand der Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen,
Vermaogensubersichten oder Gutachten, des Finanzierungsplans, des Haushalts-
oder Wirtschaftsplans, etwaiger Ubersichten und Uberleitungsrechnungen oder
sonstiger nach den Nrn. 3.1 und 3.2 dem Antrag beizufiigender Unterlagen sind,

von denen nach Verwaltungsverfahrensrecht (insbesondere 88 48, 49, 49a VwVfG)
oder anderen Rechtsvorschriften die Erstattung der Zuwendung abhangig ist,

die sich auf die Art und Weise der Verwendung eines aus der Zuwendung
beschafften Gegenstandes beziehen (8 3 Abs. 2 SubvG).

Subventionserhebliche Tatsachen sind ferner solche, die durch Scheingeschéfte
oder Scheinhandlungen verdeckt werden, sowie Rechtsgeschéfte oder Handlungen
unter Missbrauch von Gestaltungsmaoglichkeiten im Zusammenhang mit einer
beantragten Zuwendung (8 4 SubvG).

Der Antragsteller hat in dem Antrag oder in anderer Weise vor der Bewilligung zu
versichern, dass ihm die Tatsachen nach den Nrn. 3.4.1 bis 3.4.3 als
subventionserheblich und die Strafbarkeit eines Subventionsbetruges nach

§ 264 StGB bekannt sind.

Ergeben sich aus den Angaben des Antragstellers, den eingereichten Unterlagen
oder sonstigen Umstanden Zweifel, ob die beantragte oder in Anspruch
genommene Zuwendung mit dem Zuwendungszweck oder den
Zuwendungsvoraussetzungen im Einklang steht, so hat die Bewilligungsbehdrde
dem Zuwendungsempfanger die Tatsachen, deren Aufklarung zur Beseitigung der
Zweifel notwendig erscheint, nachtraglich als subventionserheblich im Sinne des
§ 264 StGB zu bezeichnen (8 2 Abs. 2 SubvG).

Bewilligung
Zuwendungen werden durch schriftlichen Zuwendungsbescheid bewilligt. Soweit

dem Antrag des Zuwendungsempfangers nicht entsprochen wird, ist dies
regelmafig zu begrinden (8 39 VWVIG).
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4.2
4.2.1
4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

4.3

4.4

Der Zuwendungsbescheid muss insbesondere enthalten:
die genaue Bezeichnung des Zuwendungsempfangers,
Art (Nr. 2 zu § 23) und HOhe der Zuwendung,

die genaue Bezeichnung des Zuwendungszwecks - wobei die Bezeichnung
hinsichtlich der Zuwendungsziele und des -umfangs so eindeutig und detailliert
festgelegt werden muss, dass auf dieser Grundlage eine begleitende und
abschliel3ende Erfolgskontrolle mdglich ist -, die entscheidungserheblichen
Grundlagen der Bewilligung (Nrn. 3.1 und 3.2) und, wenn mit Hilfe der Zuwendung
Gegenstande erworben oder hergestellt werden, die Angabe, wie lange sie fiir den
Zuwendungszweck gebunden sind und wie gegebenenfalls nach Ablauf der
zeitlichen Bindung zu verfahren ist,

die Finanzierungsform (Nr. 1.1 Satz 2), die Finanzierungsart (Nr. 2) und den Umfang
der zuwendungsfahigen Ausgaben,

den Bewilligungszeitraum; er kann bei Zuwendungen zur Projektférderung tGber das
laufende Haushaltsjahr hinausgehen, soweit dafiir eine haushaltsrechtliche
Erméchtigung vorhanden ist,

bei Forderung desselben Zwecks durch mehrere Stellen (Nr. 1.5) die ausdriickliche
Benennung der Stelle, gegentber der der Verwendungsnachweis zu erbringen ist,

soweit zutreffend den Hinweis auf die in den Nrn. 3.4.1 bis 3.4.3 bezeichneten
subventionserheblichen Tatsachen sowie auf die Offenbarungspflicht nach
§ 3 SubvG,

die Anforderung einer Uberleitungsrechnung auf Einnahmen und Ausgaben
(Nr. 3.7.2 zu § 23), sofern sie fur die Prifung des Verwendungsnachweises
erforderlich ist und nicht von der Bewilligungsbehdrde erstellt wird,

die anzuwendenden Nebenbestimmungen und etwaige Abweichungen (Nr. 5), ggf.
Auflagen fur den Zuwendungsempfanger, die eine begleitende oder abschliel3ende
Erfolgskontrolle ermdglichen oder den Vorbehalt entsprechender Auflagen,

eine Rechtsbehelfsbelehrung.

Die Bewilligungsbehorde kann, anstatt einen Zuwendungsbescheid zu erlassen, in
geeigneten Fallen einen Zuwendungsvertrag mit dem Zuwendungsempfanger
schlie3en (8 54 VwV{G). Dabei gelten die Vorschriften fir Zuwendungen durch
Bescheid entsprechend; regelmafiig sollte eine Unterwerfung unter die sofortige
Vollstreckung angestrebt werden (8 61 VwV{G).

Ein Abdruck des Zuwendungsbescheides oder des Zuwendungsvertrages ist mit
einer Zweitschrift des Antrags dem Rechnungshof zu Ubersenden, soweit er nicht
allgemein oder fur bestimmte Einzelfalle darauf verzichtet. Bei Zuwendungen unter
50.000 Euro sind Abdrucke und Zweitschriften nur auf besonderes Verlangen des
Rechnungshofs zu Ubersenden.
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515
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51.7
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Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

Allgemeine Nebenbestimmungen im Sinne des § 36 VwV{G fur Zuwendungen zur
institutionellen Forderung (ANBest-1) und zur Projektférderung (ANBest-P) ergeben
sich aus den Anlagen 1 und 2. Sie sind unverandert zum Bestandteil des
Zuwendungsbescheides zu machen. Die Bewilligungsbehorde darf

die Allgemeinen Nebenbestimmungen ergdnzende oder ersetzende, die
besonderen Belange des Einzelfalls oder einzelner Zuwendungsbereiche
bertcksichtigende Besondere Nebenbestimmungen (BNBest) zum Bestandteil des
Zuwendungsbescheids machen, sofern in der Sache von den Allgemeinen
Nebenbestimmungen nicht abgewichen wird,

bei gemeinsamer Finanzierung mit dem Bund oder anderen Bundeslandern
zulassen, dass anstelle der Berliner Allgemeinen Nebenbestimmungen die des
Bundes

oder eines anderen Bundeslandes zum Bestandteil des Zuwendungsbescheids
gemacht werden; ausgenommen hiervon sind die Regelungen tber die Erstattung
der Zuwendung und die Verzinsung,

bei institutioneller Férderung die Verwendung von Mitteln eines Ansatzes des
Haushalts- oder Wirtschaftsplans fir Zwecke eines anderen Ansatzes zulassen,

bei Projektférderung im Einzelfall eine Uberschreitung der Einzelansatze des
Finanzierungsplanes um mehr als 20 v.H. zulassen, soweit die Uberschreitung
durch entsprechende Einsparungen bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen
werden kann,

bei Vorliegen besonderer Umstande Fristen fir die Vorlage der
Verwendungshachweise abweichend von den Allgemeinen Nebenbestimmungen
festlegen sowie die Vorlage reproduzierter Belege zulassen. Die Vorlage
reproduzierter Belege kommt in Betracht, wenn der Zuwendungsempfanger zur
Aufbewahrung seiner Belege Bild- oder Datentrager - ausgenommen Fotokopien als
Bildtrager von Originalbelegen - verwendet,

Ausnahmen von der Inventarisierungspflicht (Nr. 4 AN-Best-1, Nr. 4.2 ANBest-P)
zulassen, soweit der Verbleib der Gegenstande auf andere Weise nachprtfbar ist,

Ausnahmen von der Anwendung der Vergabevorschriften (Nr. 3 ANBest-I und
ANBest-P) zulassen, wenn Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit bei der Vergabe von
Auftragen durch im wesentlichen vergleichbare eigene Vergaberegelungen des
Zuwendungsempfangers ausreichend gesichert sind oder die Gesamtausgaben, bei
Projektférderung das Projekt, nicht berwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen
Hand bestritten werden, soweit Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen,

5.1.8 dem Einzelfall angepasste Regelungen fiir die Auszahlung der Zuwendung treffen,

51.9

52

in Einzelfallen weitergehende Ausnahmen von den Nrn. 2 bis 6 ANBest-I und 2 bis 5
ANBest-P zulassen.

Im Falle der Festbetragsfinanzierung (Nr. 2.2.3) und der Bemessung von
zuwendungsfahigen Ausgaben eines Vorhabens auf der Grundlage fester Betrage
(Nr. 2.3) sind die Regelungen der ANBest-P Uber den zahlenmé&Rigen Nachweis den
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5.3

531

5.3.2

5.3.3

534

535

5.3.6

5.3.7

5.3.8

5.3.9

5.3.10

5311
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Erfordernissen des Einzelfalls anzupassen.

Uber die Allgemeinen Nebenbestimmungen (Nr. 5.1) hinaus ist je nach Art, Zweck
und Héhe der Zuwendung sowie nach Lage des einzelnen Falles im
Zuwendungsbescheid insbesondere zu regeln

bei nicht riickzahlbaren Zuwendungen der Vorbehalt der Einraumung dinglicher
Rechte an Gegenstanden zur Sicherung der zweckentsprechenden Verwendung
oder eines etwaigen Erstattungsanspruchs; dies ist regelmafiig geboten, wenn mit
Hilfe der Zuwendung Grundstiicke oder Rechte erworben werden,

bei bedingt oder unbedingt riickzahlbaren Zuwendungen die Riickzahlung und
Verzinsung sowie die Sicherung des Erstattungsanspruchs,

die Einraumung von Benutzungsrechten an Schutzrechten, die Ubertragung von
Schutzrechten auf Berlin oder seine angemessene Beteiligung an den Ertragen aus
diesen Rechten,

bei Zuwendungen fiir Forschungs- und sonstige wissenschaftliche Arbeiten die
Nutzbarmachung der Ergebnisse fir die Allgemeinheit, z.B. durch Verdéffentlichung,

die Beteiligung anderer Dienststellen,

Besonderheiten hinsichtlich des Verwendungsnachweises, insbesondere Angaben,
die zur Beurteilung des Erfolgs eines Vorhabens oder Forderprogramms dienen
kénnen; dabei kann die Bewilligungsbehdrde die Auszahlung eines Restbetrages
oder der gesamten Zuwendung von der Vorlage des Verwendungsnachweises
abhangig machen,

bei institutioneller Férderung die entsprechende Anwendung haushaltsrechtlicher
Vorschriften Berlins,

bei einem entsprechenden Antrag des Zuwendungsempfangers die Einwilligung zur
Verwendung anderer zur Erreichung des Zuwendungszwecks gleichwertiger
Standards, soweit wirtschatftlich,

bei Zuwendungen zur Projektférderung in geeigneten Fallen die Verpflichtung, alle
Einnahmen und Ausgaben fir den Zuwendungszweck Uber ein besonderes, bei
einem Kreditinstitut einzurichtendes Konto abzuwickeln,

soweit Anspruch auf Investitionszulagen besteht, bei Zuwendungen zur
Projektférderung fur die geférderten Mal3nahmen, die Verpflichtung, einen Antrag
auf Gewahrung der Investitionszulagen zu stellen, und

die Verpflichtung des Zuwendungsempfangers, fir Zwecke der Kosten- und
Leistungsrechnung erforderliche Angaben, insbesondere monatliche Angaben zu
Produktmengen entsprechend der jeweiligen Bezugsgrolie, rechtzeitig und
nachprifbar mitzuteilen; dies ist regelmafiig bei Zuwendungen geboten, die zu dem
Zweck gewéhrt werden, durch den Zuwendungsempfanger eine im Produktkatalog
des Landes Berlin aufgeflihrte Leistung zu erbringen. Dabei kann die
Bewilligungsbehdrde die Auszahlung eines Restbetrages von der Erflllung dieser
Mitteilungspflicht abhangig machen.
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In geeigneten Fallen ist der Zuwendungsbescheid mit dem Vorbehalt zu versehen,
dass die Forderung aus zwingenden Griinden ganz oder teilweise eingestellt
werden kann (insoweit Widerruf gemaR § 49 Abs. 2 Nr. 1i.V.m. § 36 Abs. 2

Nr. 3 VWVfG). Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann aus zwingenden
haushaltswirtschaftlichen Griinden das Einfiigen eines derartigen Vorbehalts
verlangen.

Zuwendungen fir Baumalnahmen
Zur Planung der Baumafnahmen wird auf die Nrn. 3.3 und 3.4 zu § 23 hingewiesen.

Bei der Ausflihrung und Abrechnung der BaumalRhahme ist die fiir entsprechende
Baumaflinahmen Berlins zustandige Senatsverwaltung zu beteiligen. Der Umfang
der Beteiligung soll den Erfordernissen des Einzelfalls unter Beriicksichtigung der
Hohe der Zuwendung, ihres Anteils an den Gesamtkosten, der Bedeutung der
Baumaflinahme und der Besonderheiten des Zuwendungsempfangers entsprechen.

Planung, Ausfihrung und Abrechnung der BaumafRnahme muissen vom
Zuwendungsempfanger im Einvernehmen mit der nach Nr. 6.2 beteiligten
Senatsverwaltung einem freischaffenden Architekten oder - bei Ingenieurleistungen
- einem freischaffenden Ingenieur Gbertragen werden.

Zur Grundlage der Ausfuhrung der Baumafinahme sind die gepriften und gebilligten
Bauplanungsunterlagen zu bestimmen. Abweichungen von den
Bauplanungsunterlagen durfen nur aus zwingenden Griinden und im Einvernehmen
mit den an der Prifung beteiligten Senatsverwaltungen zugelassen werden; die

88 37 und 38 bleiben unberihrt.

Von der Anwendung der Nrn. 6.2 und 6.3 kann abgesehen werden, soweit fur die
Baumaflinahme auch Zuwendungen vom Bund, von anderen Landern oder
Gemeinden gewahrt werden und die Uberwachung der Ausfiihrung und die
Abrechnung der Baumafinahme im ganzen diesen Stellen obliegen. In anderen
Fallen bedurfen Abweichungen von den Nrn. 6.2 und 6.3 der Einwilligung der jeweils
zustandigen Senatsverwaltung.

Auszahlung der Zuwendungen

Die Zuwendungen sollen erst ausgezahlt werden, wenn der Zuwendungsempfanger
den Empfang des Zuwendungsbescheids bestétigt hat und der
Zuwendungsbescheid durch Ablauf der Rechtsbehelfsfrist oder dadurch, dass sich
der Zuwendungsempfanger mit seinem Inhalt ausdrticklich einverstanden erklart
hat, bestandskraftig geworden ist.

Die Zuwendungen durfen nur insoweit und nicht eher ausgezahlt werden, als sie
voraussichtlich innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung fir fallige Zahlungen
im Rahmen des Zuwendungszwecks bendtigt werden.

Bei Projektforderung langerfristiger Malinahmen sollen nur Teilbetradge ausgezahit
und die Auszahlung in der Regel davon abhéngig gemacht werden, dass die
Verwendung der bereits gezahlten Teilbetrage in summarischer Form
nachgewiesen wird.

-11 -
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8.2.1
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8.2.3

8.24
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Zuwendungen sollen in geeigneten Féllen erst nach Vorlage des
Verwendungsnachweises in einer Summe ausgezahlt werden.

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf des Zuwendun gsbescheids,
Erstattung der Zuwendung und Verzinsung

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwendungsbescheiden sowie die
Erstattung der Zuwendung und die Verzinsung des Erstattungsbetrages richten sich
nach Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. insbesondere 88 48, 49, 49a VWVf{G, 88§ 45,
47, 50 SGB X). Die erforderlichen Verwaltungsakte sind regelmafiig unter Angabe
der Rechtsgrundlage schriftlich zu begriinden (8§ 39 VwVIG). Auf die
Anhorungspflicht nach § 28 VwV{G wird hingewiesen.

Dabei ist wie folgt zu verfahren:

Die Bewilligungsbehorde hat die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet
worden ist, insoweit unverziglich zurtickzufordern, als im Zuwendungsbescheid
enthaltene Befristungen wirksam geworden oder Bedingungen eingetreten sind

(8 36 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 VwWVIG). Eine auflésende Bedingung ist insbesondere in
einer nachtraglichen ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
nach Nr. 2 der Allgemeinen Nebenbestimmungen zu sehen.

Die Bewilligungsbehorde hat regelmafiig einen Zuwendungsbescheid nach

8 48 VwVfG mit Wirkung fur die Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich
zurlickzunehmen und die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet worden ist,
zurlckzufordern, insbesondere soweit der Zuwendungsempfanger den
Zuwendungsbescheid durch Angaben erwirkt hat, die in wesentlicher Beziehung
unrichtig oder unvollstandig waren. Dies ist anzunehmen, wenn bei richtigen oder
vollstadndigen Angaben der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden ware.

Die Bewilligungsbehorde hat regelmafig einen Zuwendungsbescheid nach § 49
Abs. 3 VwWVIG mit Wirkung auch fir die Vergangenheit ganz oder teilweise
unverziglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet
worden ist, zurlickzufordern, soweit sie nicht oder nicht mehr ihrem Zweck
entsprechend verwendet wird.

Ein Fall des § 49 Abs. 3 VWVIG liegt auch vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte
Gegenstande wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr
zweckentsprechend verwendet werden. Der Zuwendungsbescheid ist in der Regel
entsprechend dem auf die Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu
widerrufen. Bei der Entscheidung Uber den Umfang des Widerrufs soll die Zeit der
zweckentsprechenden Verwendung angemessen berticksichtigt werden. Die
Bewilligungsbehdrde kann von einem Widerruf des Zuwendungsbescheides
absehen, wenn

- der Zuwendungsempfanger nachweist, dass die Gegenstande fir den
Zuwendungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermdgenswerter
Vorteil nicht mehr gezogen werden kann,

- die Gegenstéande mit Einwilligung der Bewilligungsbehdrde fiir andere
foérderungsfahige Zwecke verwendet werden,
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- seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegensténde bei
Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rechten 25 Jahre, im Ubrigen
10 Jahre vergangen sind, sofern nicht ohnehin bereits vorher die Frist der
zeitlichen Bindung abgelaufen ist.

Eine Zuwendung wird alsbald verwendet (8§ 49 Abs. 3 Nr. 1 VwWV{G), wenn sie
innerhalb von 2 Monaten nach Auszahlung fir fallige Zahlungen verbraucht wird.

In den Fallen der Nrn. 8.2.2 bis 8.2.5 hat die Bewilligungsbehorde bei der Austibung
ihres Ermessens die Besonderheiten des Einzelfalls, u.a. auch die Zeitdauer der
zweckentsprechenden Verwendung sowie die Interessen des
Zuwendungsempféngers und die 6ffentlichen Interessen gleichermalf3en zu
berticksichtigen.

Es ist darauf zu achten, dass die Ricknahme oder der Widerruf des
Zuwendungsbescheids grundsatzlich innerhalb der Jahresfrist nach § 48 Abs. 4
Satz 1 und 8§ 49 Abs. 2 Satz 2 VwVIG erfolgen muss. Die Frist beginnt, wenn einem
zustandigen Amtsverwalter die Tatsachen, die die Ricknahme oder den Widerruf
rechtfertigen, vollstéandig bekannt sind.”

Der Erstattungsbetrag ist vom Eintritt der Unwirksamkeit des
Zuwendungsbescheides an mit fiinf Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz nach 8
247 BGB jahrlich zu verzinsen. Im Fall der Riicknahme oder des Widerrufs flr die
Vergangenheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im Rucknahme- oder
Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Das ist regelméRig der Tag, an dem
die zur Rucknahme oder zum Widerruf fUhrenden Umstande eingetreten sind. Bei
einer aufldsenden Bedingung wird der Zuwendungsbescheid mit deren Eintritt
unwirksam.

Von einer Rickforderung kann abgesehen werden, wenn der zurtickzufordernde
Betrag 150 Euro nicht Ubersteigt und im Verhaltnis zur gewéahrten Zuwendung
unbedeutend ist. Von der Erhebung von Zinsen kann abgesehen werden, wenn die
Hauptforderung weniger als 250 Euro betragt; werden in anderen Fallen Zinsen
nicht erhoben, sind die Griinde dafiir aktenkundig zu machen. Dies gilt nicht, wenn
der zuriickzufordernde Betrag oder die Zinsen mit der ndchsten Zuwendung
verrechnet werden kénnen.

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten zur Erfullung des
Zuwendungszwecks verwendet (Nr. 8.2.5) und wird der Zuwendungsbescheid nicht
widerrufen, sind regelmafig fir die Zeit von der Auszahlung bis zur
zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von funf
Prozentpunkten tber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verlangen.
Entsprechendes gilt, soweit eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl
andere Mittel anteilig oder vorrangig einzusetzen sind. Nr. 8.6 Satz 2 gilt
entsprechend. Als Auszahlungstag gilt bei Uberweisung der dritte Tag, nachdem die
Kasse den Uberweisungsauftrag an das Kreditinstitut gegeben hat (Buchungstag
der Kasse).

Bei der Erhebung von Zinsen fir die ZeitrAume bis zum Inkrafttreten des
Huttenknappschaftlichen Zusatzversicherungs-Neuregelungs-Gesetzes (HZVNG)

*

Anmerkung: Siehe hierzu BVerwG, BeschluR vom 19. Dezember 1984 - Band 70 S. 356; DOV 1985 S. 442 -;
zur Frist fur den Widerruf eines Verwaltungsaktes vgl. BVerwG, Urt. vom 24. Januar 2001 - BVerwGE Band 112
S. 360; NJW 2001 S. 1440

-13 -



§ 44

8.8.1

8.8.2.1

8.8.2.2

9
9.1

9.2
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vom 21. Juni 2002 (BGBI. S. 2167) am 29. Juni 2002 ist zu beachten:

Die Erhebung von Zinsen wegen des Anspruchs auf Erstattung von Leistungen, die
vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Anderung verfahrensrechtlicher Vorschriften vom
28. Juni 1997 (GVBI. S. 320) erbracht wurden, richtet sich nach den vor Inkrafttreten
dieses Gesetzes geltenden Bestimmungen (§ 44a LHO).

Fir die nach Inkrafttreten des vorstehend genannten Gesetzes erbrachten
Leistungen galt gem. § 49a Abs. 3 VwWVIG eine Verzinsung in Hohe von 3 vom
Hundert  Uber dem jeweiligen Diskontsatz der Deutschen Bundesbank. Der
Diskontsatz wurde im Weiteren wie folgt ersetzt:

- Ab dem 1. Januar 1999 trat gemaR § 1 Diskontsatz-Uberleitungs-Gesetz (DUG)
an die Stelle des Diskontsatzes der Deutschen Bundesbank der jeweilige
Basiszinssatz (Verzinsung: 3 Prozentpunkte tUber dem Basiszinssatz nach dem
DUG).

- Ab dem 4. April 2002 wurde durch das an diesem Tag in Kraft getretene
Versicherungskapitalanlagen-Bewertungsgesetz (VerskapAG) das DUG
aufgehoben und an die Stelle des Diskontsatzes und des Basiszinssatzes geman
DUG trat der Basiszinssatz gemaR § 247 BGB (Verzinsung: 3 Prozentpunkte
Uber dem Basiszinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB).

- Ab dem 29. Juni 2002 gilt die im Huttenknappschaftlichen Zusatzversicherungs-
Neuregelungs-Gesetz (HZvNG) enthaltene Anderung des § 49a Abs. 3 VWVIG
(Verzinsung: 5 Prozentpunkte Uber dem Basiszinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB).

Fur die auf Grundlage der bisherigen Regelungen ergangenen
Zuwendungsbescheide gilt:

Wurde im Zuwendungsbescheid ein fester Prozentsatz fir die Verzinsung festgelegt
(z. B.: ,Der Erstattungsbetrag ist nach MaRgabe des § 49a Abs. 3 VWVG mit drei
vom Hundert iiber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 1 des DUG jahrlich zu
verzinsen."), tritt die Veranderung des Zinssatzes aufgrund der Anderung des § 49a
Abs. 3 VWVIG nicht ein. Die unter Nr. 8.8.2.1 dargestellten Veranderungen der
Rechtslage nach dem DUG sind dagegen zu beriicksichtigen.

Uberwachung der Verwendung; Veroffentlichung

Die Bewilligungsbehdorde hat die Verwendung der Zuwendung zu tGberwachen.

Wer Ausgaben fir Zuwendungen bewirtschaftet, hat fir jedes Haushaltsjahr eine
besondere nach Titeln gegliederte Ubersicht zu filhren tiber

Empfanger, Art, Hohe und Zweck der Zuwendung,
die zur Zahlung angewiesenen Betrage,

den vorgeschriebenen Zeitpunkt fur die Vorlage des Verwendungsnhachweises,
dessen Eingang und das Datum des Prifungsvermerks.
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Dem Rechnungshof ist auf Anforderung der Inhalt der Ubersicht nach Nr. 9.2
mitzuteilen. Mit seiner Einwilligung kénnen vereinfachte Ubersichten gefiihrt werden.

Zuwendungen an juristische Personen werden vertffentlicht.

Jeweils zum 30. Juni eines jeden Jahres sind die im Vorjahr an juristische Personen
vergebenen Zuwendungen mit den unter Nr. 1.5.1 genannten Angaben erweitert um
Politikbereich, Kapitel und Titel in der zentralen Zuwendungsdatenbank zu
veroffentlichen. Zuwendungen an natirliche Personen und Gesellschaften
blrgerlichen Rechts werden pro Politikbereich, Kapitel und Titel in je einer Summe
vertffentlicht. Stellen aufRerhalb der unmittelbaren Landesverwaltung, die
Zuwendungen im Sinne des § 44 vergeben, uUbermitteln ihre Angaben an die
Aufsicht fihrende Behdrde.

Nachweis der Verwendung

Die Bewilligungsbehorde hat von dem Zuwendungsempfanger den Nachweis der
Verwendung entsprechend dem Zuwendungsbescheid (einschliel3lich der
Nebenbestimmungen) zu verlangen.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem
zahlenmafigen Nachweis ohne Vorlage von Belegen. Bei Zuwendungen zur
Projektférderung gemaf ANBest-P ist dem Verwendungsnachweis eine
tabellarische Belegubersicht beizufligen, in der die Ausgaben nach Art und in
zeitlicher Reihenfolge getrennt aufgelistet sind (Belegliste). Bei Zuwendungen, bei
denen die Erfullung des Zuwendungszwecks in einem sich wiederholenden
einfachen Ergebnis besteht, kann auf vorherige Sachberichte Bezug genommen
werden.

Prifung der Verwendung

Die Bewilligungsbehorde oder die nach Nr. 1.6 zustandige oder sonst beauftragte
Stelle hat regelmafRig innerhalb von drei Monaten nach Eingang des Zwischen- oder
Verwendungsnachweises in einem ersten Schritt festzustellen, ob nach den
Angaben im Nachweis Anhaltspunkte fir die Geltendmachung eines
Erstattungsanspruchs gegeben sind (kursorische Priifung).

In einem zweiten Schritt sind die Nachweise vertieft zu prufen. Im Rahmen der
vertieften Prifung ist zu prifen, ob

der Zwischen- oder Verwendungshachweis den im Zuwendungsbescheid
(einschlieRlich der Nebenbestimmungen) festgelegten Anforderungen entspricht,

die Zuwendung nach den Angaben im Zwischen- oder Verwendungsnachweis und
den ggf. beigefugten Belegen und Vertragen tber die Vergabe von Auftrégen
zweckentsprechend verwendet worden ist.

Bei Baumalinahmen obliegt die Prifung nach den Nrn. 11.1.1 und 11.1.2 der nach
Nr. 6.2 beteiligten Senatsverwaltung. Nahere Bestimmungen tber Inhalt und Form
des fur BaumalRnahmen zu erstellenden Verwendungsnachweises werden von der
fur das Bauen zustédndigen Senatverwaltung im Einvernehmen mit dem
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Rechnungshof erlassen.

Gegebenenfalls sind Ergédnzungen oder Erlauterungen zu verlangen und drtliche
Erhebungen durchzufihren. Vorgelegte Belege sind nach Einsichtnahme mit einem
Prufvermerk zu versehen und an den Zuwendungsempfanger zurtickzugeben.

Im Rahmen der vertieften Prifung sollen bei Zuwendungen zur Projektférderung die
Zahl der jahrlich zu prifenden Nachweise und der Umfang dieser Priifungen
beschréankt werden. Jedoch muss sichergestellt sein, dass in einer angemessenen
Zahl von Fallen eine vertiefte Prifung erfolgt. Zuwendungen von erheblicher
finanzieller Bedeutung sind grundsatzlich vertieft zu prifen. Bei regelméliig
wiederkehrenden Zuwendungen an denselben Zuwendungsempfanger innerhalb
eines festzulegenden Zeitraums muss mindestens einmal eine vertiefte Prifung
stattfinden. Ausgenommen von einer stichprobenweisen Prifung bleiben
insbesondere erstmalige Zuwendungen (Zuwendungen an Empfanger, die
voraussichtlich auch weiterhin geférdert werden) und Zuwendungen, deren Priifung
im Vorjahr zu wesentlichen Beanstandungen gefiihrt hat. Bei den in die
stichprobenweise Auswahl fallenden Nachweisen sind die fur die Prifung
erforderlichen Belege vom Zuwendungsempfanger anzufordern oder bei ihm
einzusehen. Einzelheiten sind von den Bewilligungsbehérden nach Anhérung des
Rechnungshofs in einer Arbeitsanweisung zu regeln. Die nach dieser
Arbeitsanweisung jahrlich zu prifenden Verwendungsnachweise sind gesondert zu
erfassen und zusammen mit der Zuwendungsubersicht nach Nr. 9 zu Ubersenden.

Hat eine vom Zuwendungsempfanger unabhangige Prifungseinrichtung (z.B.
Wirtschaftsprifungsgesellschaft) die zweckentsprechende Verwendung gepruft und
bestétigt, kann die Prifung des Verwendungsnachweises und der Belege soweit
beschréankt werden, wie sichergestellt ist, dass die Prifung durch die
Prufungseinrichtung im wesentlichen nach denselben Kriterien durchgefiihrt worden
ist wie die Prifung durch die Bewilligungsbehérde.

Der Umfang und das Ergebnis der Prifung sind in einem Vermerk
(Prufungsvermerk) niederzulegen.

Die prifende Stelle tibersendet den nach Nr. 1.6 beteiligten Stellen eine
Ausfertigung des Sachberichts und des Prufungsvermerks, die bei Baumalinahmen
nach 6.2 beteiligte Senatsverwaltung auch der Bewilligungsbehérde. Sachverhalte,
die zu Ruckforderungen von Zuwendungsmitteln filhren kbnnen, sind jeweils
unverziglich mitzuteilen.

Je eine Ausfertigung des Prifungsvermerks ist mit einer Ausfertigung des
Zwischen- oder Verwendungsnachweises zu den Bewilligungsakten zu nehmen und
dem Rechnungshof zu Gbersenden, soweit er nicht darauf verzichtet.

Die vertiefte Prifung ist innerhalb von neun Monaten nach Eingang der Nachweise
abzuschliel3en. Abweichungen von Satz 1 sind nur bei Einschaltung externer
Prifungsstellen oder in besonders zu begriindenden Ausnahmefallen zulassig.
Zuwendungen durfen fur denselben Zuwendungsempfanger nicht neu bewilligt
werden, wenn die Prifung der vorgelegten Nachweise Anhaltspunkte bietet, die der
Bewilligung entgegenstehen (vgl. Nr. 1.2). Zuwendungen durfen nicht ausgezahlt
werden, wenn die Prifung der vorgelegten Nachweise Anhaltspunkte bietet, die der
Auszahlung entgegenstehen. In diesen Fallen ist die Riicknahme oder der Widerruf
unverziglich zu prufen.
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Etwaige Mitteilungen an Zuwendungsempfanger tber das Ergebnis der Priifung
sind mit dem Vorbehalt zu versehen, dass Ruckforderungsanspriiche aufgrund von
Sachverhalten, die nachtraglich bekannt werden, unberihrt bleiben.

Erfolgskontrolle

Bei allen Zuwendungen ist von der Bewilligungsbehérde oder der von ihr
bestimmten Stelle eine Erfolgskontrolle nach MaRgabe der nachstehenden
Bestimmungen durchzufihren (abgestufte Erfolgskontrolle). Soweit sachgerecht,
kann die Erfolgskontrolle mit der Nachweisprifung verbunden werden. Bei der
Ausgestaltung des Verfahrens kénnen ressortspezifische Besonderheiten (z. B.
eigenstandige Evaluierungsverfahren) bericksichtigt werden, soweit sie geeignet
sind, den Erfolg der Férderung festzustellen und sie den in den AV zu 8 7
festgelegten Grundsatzen Rechnung tragen.

Jede EinzelmalRnahme ist daraufhin zu untersuchen, ob das mit ihr beabsichtigte
Ziel voraussichtlich erreicht wird bzw. erreicht worden ist. Bei Stichprobenverfahren
kann diese Prifung auf die ausgewahlten Falle beschrénkt werden (vgl. Nr. 3.3.6).

Fur Gbergeordnete Ziele - insbesondere Forderprogramme -, die Zuwendungen zur
Projektférderung vorsehen, ist eine begleitende und abschlieBende Erfolgskontrolle
mit den Bestandteilen Zielerreichungs-, Wirkungs- und Wirtschaftlichkeitskontrolle
nach MalRgabe der AV zu § 7 durchzufihren.

Bei institutioneller Forderung ist eine Erfolgskontrolle entsprechend Nr. 11a.2
durchzufihren.

Weitergabe von Zuwendungen durch den Zuwendungsemp  fanger

Die Bewilligungsbehorde kann im Zuwendungsbescheid vorsehen, dass der
Zuwendungsempfanger als Erstempfanger die Zuwendung ganz oder teilweise
weiterleiten kann. Durch die zweckbestimmte Weitergabe erfillt der Erstempfanger
den Zuwendungszweck.

Die Mittel kbnnen vom Erstempfanger in 6ffentlich-rechtlicher oder in
privatrechtlicher Form weitergegeben werden. Die Weitergabe in 6&ffentlich-
rechtlicher Form durch juristische Personen des privaten Rechts setzt eine
Beleihung voraus.

Der Erstempfanger darf die Mittel nur zur Projektférderung weitergeben.

Bei der Bewilligung von Mitteln zur Weitergabe in offentlich-rechtlicher Form durch
den Erstempféanger sind fir die Weitergabe - ggf. durch Bezugnahme auf
bestehende Forderrichtlinien - insbesondere zu regeln

die Anwendung der einschlagigen Vorschriften des offentlichen Rechts, soweit sich
aus dem folgenden nichts Abweichendes ergibt,

die Weitergabe in Form eines Zuwendungsbescheids,
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der Zuwendungszweck und die Malinahmen, die im Einzelnen geférdert werden
sollen, sowie die Dauer der Zweckbindung von aus der Zuwendung beschafften
Gegenstanden,

der als Letztempfanger in Betracht kommende Personenkreis,

die Voraussetzungen, die beim Letztempfanger erfillt sein missen, um die
Zuwendung an ihn weiterleiten zu kbnnen,

die Zuwendungsart, die Finanzierungsart, die Finanzierungsform, die in Betracht
kommenden zuwendungsfahigen Ausgaben und der Bewilligungszeitraum,

ggf. Einzelheiten zur Antragstellung durch den Letztempfanger (z.B. Termine,
fachliche Beteiligung anderer Stellen, Antragsunterlagen),

die bei der Weitergabe ergénzend zu den Allgemeinen Nebenbestimmungen
vorzusehenden Nebenbestimmungen; in allen Fallen ist dem Erstempféanger
aufzuerlegen, gegeniiber dem Letztempfanger auch ein Prifungsrecht fur die
Bewilligungsbehdrde (einschlielilich fir einen von ihr Beauftragten) auszubedingen
sowie der Bewilligungsbehérde auf Verlangen etwaige Erstattungsanspriiche gegen
den Letzt-empfanger abzutreten, auch wenn diese dem Grund oder der H6he nach
umstritten sind; auf das Prifungsrecht des Rechnungshofs gem. § 91 Abs. 1 Satz 1
Nr. 3 ist hinzuweisen,

der Umfang der Anwendung von Vorschriften, die Ermessensentscheidungen
vorsehen. Soweit die Vorschriften Ermessensentscheidungen vorsehen und eine
Anwendung der Bestimmungen durch den Erstempféanger nicht ausgeschlossen
wird, ist ihm vorzugeben, wie er zu verfahren hat.

Bei der Bewilligung von Mitteln zur Weitergabe in privatrechtlicher Form durch den
Erstempfanger sind fur die Weitergabe insbesondere zu regeln

die Weitergabe in Form eines privatrechtlichen Vertrags,
die Vorgaben entsprechend den Nrn. 12.4.3 bis 12.4.7,

der Rucktritt vom Vertrag aus wichtigem Grund mit dem Hinweis, dass ein wichtiger
Grund fur einen Rucktritt vom Vertrag insbesondere gegeben ist, wenn

- die Voraussetzungen fur den Vertragsabschluss nachtraglich entfallen sind,
- der Abschluss des Vertrages durch Angaben des Letztempfangers
zustande gekommen ist, die in wesentlicher Beziehung unrichtig oder

unvollstandig waren,

- der Letztempfanger bestimmten - im Zuwendungsbescheid im Einzelnen
zu nennenden - Verpflichtungen nicht nachkommt.

Dem Erstempfanger ist aufzuerlegen, in dem privatrechtlichen Vertrag (Nr. 12.5.1)
insbesondere zu regeln

die Art und Hohe der Zuwendung,
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den Zuwendungszweck und die Dauer der Zweckbindung von aus der Zuwendung
beschafften Gegenstanden,

die Finanzierungsart und der Umfang der zuwendungsfahigen Ausgaben,
den Bewilligungszeitraum,

die Abwicklung der Maflinahme und die Priifung der Verwendung der Zuwendung
entsprechend den Nrn. 1 bis 7 ANBest-P. Die in Betracht kommenden
Bestimmungen sind dem Inhalt nach unmittelbar in den Vertrag zu Gbernehmen; das
entsprechend Nr. 7.1 ANBest-P fur den Erstempfanger vorzusehende Prifungsrecht
ist auch fur die Bewilligungsbehdrde (einschliellich fur einen von ihr Beauftragten)
auszubedingen; auf das Prifungsrecht des Rechnungshofs gem. § 91 Abs. 1 Satz 1
Nr. 3 ist hinzuweisen,

die Anerkennung der Griinde fur einen Rucktritt vom Vertrag, die
Ruckzahlungsverpflichtungen und die sonstigen Rickzahlungsregelungen durch
den Letztempfanger,

die Verzinsung von Rickzahlungsanspriichen.

Im Zuge der Weitergabe von Zuwendungen kénnen zwischen dem Erstempfanger
und dem Letztempféanger weitere Personen eingeschaltet werden.

Zuwendungen an Gebietskérperschaften und Zusammensc hlisse
von Gebietskorperschaften

Fir die Vergabe von Auftrdgen sind die fur den Zuwendungsempfanger geltenden
Vorschriften malRgebend.

In dem zahlenméaRigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben lediglich
summarisch in der Gliederung des Finanzierungsplans auszuweisen.

13.3 Die Vorlage von Belegen entféllt. Der Zuwendungsempfanger hat die
zweckentsprechende Verwendung der Zuwendung und die Ubereinstimmung der
Bilicher mit den Belegen zu bestéatigen. Unterhélt er eine eigene
Prufungseinrichtung, ist die Bestéatigung von ihr abzugeben; dies gilt nicht bei
Zuwendungen an den Bund oder ein Land.

Von einer Rickforderung kann abgesehen werden, wenn der zurtickzufordernde
Betrag nicht mehr als 500 Euro betragt.

Falle von geringer finanzieller Bedeutung

Betragt die Zuwendung oder bei Finanzierung durch mehrere Stellen (Nr. 1.6) der
Gesamtbetrag der Zuwendungen bei institutioneller Férderung fur ein Haushaltsjahr
oder bei einer Projektférderung weniger als 50.000 Euro, kann die
Bewilligungsbehdrde bei Anwendung der Nrn. 3, 5 und 7 im Einzelfall
Erleichterungen fur den Zuwendungsempfanger zulassen.
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Besondere Regelungen

Ausnahmen von den Nrn. 1 bis 14 bedirfen im Einzelfall der Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Finanzen, soweit die Bewilligungsbehodrde nicht ermachtigt ist,
Ausnahmen zuzulassen oder in Nr. 15.2 etwas anderes bestimmt ist.

Ausnahmen vom Verbot der finanziellen Besserstellung (Nr. 1.3 ANBest-I und
ANBest-P) bediirfen der Einwilligung der Bewilligungsbehérde. Sie dirfen
regelmafig nur dann zugelassen werden, wenn die Ausnahme zur Erfillung des
Zuwendungszwecks unbedingt erforderlich ist. Die Bewilligungsbehdrde hat die fir
ihre Entscheidung mafRgeblichen Grinde in einem Vermerk niederzulegen und dem
Rechnungshof eine Durchschrift zu Gbersenden. Bei Projektférderung ist eine
Ausnahme nicht erforderlich, wenn zwar Besserstellungen vorliegen, die
Bewilligungsbehdrde jedoch Leistungen an die Beschéftigten der
Zuwendungsempfanger nur insoweit als zuwendungsfahig anerkennt, wie sie auch
vergleichbaren Dienstkraften Berlins zustehen.

Fir einzelne Zuwendungsbereiche kann die fachlich zustandige Senatsverwaltung
erganzende oder abweichende Verwaltungsvorschriften (z.B. in Forderrichtlinien) zu
den Nrn. 1 bis 14 erlassen; die Grundsatze fur Forderrichtlinien (Anlage 3) sind zu
beachten. Enthalten sie Abweichungen von den Nrn. 1 bis 14 bedurfen sie des
Einvernehmens der Senatsverwaltung fur Finanzen; der Rechnungshof ist zu héren.

Soweit Regelungen nach den Nrn. 15.1 und 15.3 den Verwendungsnachweis und
seine Prifung (Nr. 11) betreffen, ist das Einvernehmen mit dem Rechnungshof
herzustellen.

Die Rechte und Pflichten der Bewilligungsbehdrde nach den Nrn. 1 bis 15.3 stehen
Berlin als Zuwendungsgeber auch dann zu, wenn bei einer kapitalmafiigen
Beteiligung Berlins an dem Zuwendungsempfanger (Nr. 2 zu § 65) die
Bewilligungsbehdrde in einem Aufsichtsorgan des Zuwendungsempféangers
vertreten ist.

Die Ubermittlung elektronischer Dokumente sowie das Ersetzen der in den Nrn. 1
bis 14 angeordneten Schriftform durch die elektronische Form ist nach Maf3gabe der
fur die elektronische Kommunikation geltenden Vorschriften des VwVfG (insb. 88
3a, 37 und 41) zulassig.

Zu § 44 Abs. 2:

Verwaltung von Mitteln oder Vermdgensgegenstanden

16

16.1

16.2
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Zum Begriff

Eine Verwaltung von Mitteln im Sinne von § 44 Abs. 2 liegt vor, wenn Stellen
aul3erhalb der Verwaltung Berlins zur Erfullung von Aufgaben Berlins im Rahmen
eines Treuhandverhdltnisses Ausgaben leisten oder Einnahmen erheben.

Eine Verwaltung von Vermégensgegenstanden im Sinne von 8§ 44 Abs. 2 liegt vor,
wenn Stellen aul3erhalb der Verwaltung Berlins im Rahmen eines
Treuhandverhéaltnisses befugt sind, Sachen, Rechte oder andere Arten von
Vermoégen Berlins zu halten oder Uber sie zu verfligen.
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Voraussetzungen

Soweit die Verwaltung von Mitteln oder Vermogensgegenstanden Berlins durch
Stellen auRBerhalb der Verwaltung Berlins keiner gesetzlichen Grundlage bedarf, ist
sie nur zulassig, wenn sie im Interesse Berlins liegt und unter wirtschaftlichen
Gesichtpunkten geboten ist. Diese Stellen mussen fur eine solche Verwaltung
geeignet sein und die Gewabhr fir eine ordnungsméalRige Geschéaftsfiihrung bieten.
Verfahren

Die Ubertragung und die Einzelheiten der Durchfilhrung der Verwaltung von Mitteln
oder Vermogensgegenstanden Berlins sind, soweit sie nicht gesetzlich geregelt
sind, schriftlich zu vereinbaren. Nach Lage des Einzelfalles ist in der Vereinbarung
insbesondere Folgendes zu regeln:

die Ubertragung der Verwaltung unter Angabe von Art und Umfang oder der im
Einzelnen wahrzunehmenden Aufgaben,

die Rechte und Pflichten des Auftragnehmers und der Grad der zu beachtenden
Sorgfalt,

die Anwendung von gesetzlichen und sonstigen Vorschriften nebst Mustern,
die Erteilung von Unterauftragen,

die Weisungsbefugnis und Einwilligungsvorbehalte des Auftraggebers,

der Umfang der Mitteilungspflichten,

die gesonderte Buchfuhrung und die Rechnungslegung fir die Mittel und die
Vermoégensgegenstande Berlins,

das Auszahlungsverfahren,

die Behandlung von Riickeinnahmen,
die Haftung des Auftragnehmers,

der Nachweis tber die Verwaltung,

die Prufungsrechte des Auftraggebers; auf das Prifungsrecht des Rechnungshofs
gem. 8 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 ist hinzuweisen,

der Ersatz des Aufwands des Auftragnehmers,
die Befristung der Vereinbarung und deren Beschrankung auf bestimmte Aufgaben
(z. B. Programme, Aufgabengebiete) sowie die Mdglichkeit der Kiindigung der

Vereinbarung.

Regelungen nach den Nrn. 18.1.1, 18.1.7, 18.1.11 und 18.1.13 bedrfen der
Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen, Regelungen nach den Nrn. 18.1.7
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und 18.1.11 auch der des Rechnungshofes. Bei einem formlichen Vergabeverfahren
ist die Einwilligung vor dessen Beginn einzuholen; im Ubrigen ist die Einwilligung
rechtzeitig vor Abschluss der Vereinbarung zu beantragen (vgl. Nr. 19.3). Die
Senatsverwaltung fir Finanzen und der Rechnungshof kénnen auf ihre Befugnisse
verzichten.

Zu § 44 Abs. 3:

Beleihung auf dem Gebiet der Zuwendungen

19

19.1

19.2

19.3

19.4

Personenkreis, Verfahren

Beliehen werden kénnen juristische Personen, die in den Handlungsformen des
oOffentlichen Rechts als Zuwendungsempfanger Zuwendungen weitergeben oder als
Treuhander Berlins Zuwendungen gewdahren sollen (Nrn. 12 und 16.1).

Der Umfang und das Ergebnis der Prifung der Voraussetzungen zur Beleihung sind
aktenkundig zu machen.

Voraussetzung fur die Beleihung einer juristischen Person des Privatrechts, die
nach Nr. 16.1 Landesmittel verwalten soll, ist der Abschluss eines zivilrechtlichen
Geschéftsbesorgungsvertrages, dem ein Vergabeverfahren (vgl. AV zu § 55)
vorauszugehen hat, es sei denn, die Geschéftsbesorgung erfolgt unentgeltlich oder
es handelt sich um ein so genanntes ,in-house” Geschéft. Auch in Féllen der
unentgeltlichen Geschaftsbesorgung ist dem vergaberechtlichen
Transparenzgrundsatz Rechnung zu tragen.

Im dem Geschaftsbesorgungsvertrag, dessen Text zweckmaligerweise zum
Bestandteil der Ausschreibungsunterlagen zu machen ist, sind alle wechselseitigen
Rechte und Pflichten festzulegen. Dies sind insbesondere die Einzelheiten der zu
erbringenden Leistungen, die Kriterien fir die Bemessung der hierfiir zu
entrichtenden Entgelts sowie die bei der Verwaltung von Landesmitteln zu
beachtenden Regelungen gemaf Nr. 18.1.1 bis 18.1.12 und 18.1.14. Die
Ausschreibungs-unterlagen sollten auch die Kenntnisse und Fahigkeiten, die im
Falle einer Beleihung fir die sachgerechte Erfillung der Gbertragenen Aufgaben
erforderlich sind, insbesondere die Kenntnis des Verwaltungs- und
Zuwendungsrechts, als Eignungskriterium beinhalten. Soll die Ubertragung der
Verwaltung von Landesmitteln nicht bereits mit Abschluss des
Geschéftsbesorgungsvertrages erfolgen, kann der Geschaftsbesorgungsvertrag
optional auch eine spater wirksam werdende Vereinbarung fir die Verwaltung von
Landesmitteln vorsehen. Im Hinblick auf den vergaberechtlichen
Transparenzgrundsatz sind dann im Geschaftsbesorgungsvertrag die Kriterien,
nach denen Uber eine spatere Beauftragung entschieden wird, zu benennen.

Nr. 18.2 bleibt unberuthrt.

Die Beleihung im Sinne des 8§ 44 Abs. 3 geschieht durch Verwaltungsakt. Dieser
muss enthalten

19.4.1 die Bezugnahme auf § 44 Abs. 3,

19.4.2 die genaue Bezeichnung der juristischen Person, die beliehen wird,
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19.4.4

19.45

19.4.6

19.4.7

19.4.8

19.4.9

19.5

§ 44

die Verleihung der Befugnis, Zuwendungen nach MalRgabe besonderer
Bestimmungen durch Verwaltungsakt in eigenem Namen zu bewilligen,

die Angabe der Behorde, die die Aufsicht Uber die Beliehene austibt,

die Verpflichtung der Beliehenen, der aufsichtsfiihrenden Behdrde unverziiglich
mitzuteilen, wenn

- sich bei der Austibung der Befugnis Zweifelsfragen oder Schwierigkeiten
ergeben,

- sie ihre Zahlungen einstellt oder ein Insolvenzverfahren
Uber ihr Vermogen beantragt oder eréffnet wird,

ein Selbsteintrittsrecht der Behorde, die die Aufsicht tiber die Beliehene ausibt,

den Beginn und die Befristung der Beleihung und deren Beschrankung auf
bestimmte Aufgaben (z. B. Programme, Aufgabengebiete),

einen Vorbehalt, dass die Befugnis jederzeit entzogen werden kann,
eine Rechtsbehelfsbelehrung.
Die Behorde, die die Aufsicht Uber die Beliehene ausibt, hat den Rechnungshof

unverziglich zu unterrichten, wenn sie von ihrem Selbsteintrittsrecht nach Nr. 19.4.6
Gebrauch macht.
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Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur in stitutionellen Férderung

(ANBest-I)

Diese Nebenbestimmungen enthalten Bedingungen und Auflagen i.S. des § 36 des

Verwaltungsverfahrensgesetzes sowie notwendige Erlauterungen. Sie sind Bestandteil des

Zuwendungsbescheides, soweit in ihm nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.
Inhalt

Nr.1  Anforderung und Verwendung der Zuwendung

Nr.2  Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung

Nr. 3  Vergabe von Auftragen

Nr. 4  Inventarisierungspflicht

Nr.5  Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Nr. 6  Buchfihrung

Nr. 7 Nachweis der Verwendung

Nr. 8  Prifung der Verwendung

Nr. 9  Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung
1.1 Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.
1.2 Alle eigenen Mittel und mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden

Einnahmen (insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) des
Zuwendungsempféngers sind als Deckungsmittel fur alle Ausgaben einzusetzen.
Der Haushalts- oder Wirtschaftsplan einschlief3lich Organisations- und Stellenplan
ist verbindlich.

1.3 Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschaftigten finanziell nicht besser stellen
als vergleichbare Dienstkréafte im unmittelbaren Landesdienst Berlins, insbesondere
durfen hdhere Vergutungen oder Léhne als nach den fur das Land Berlin jeweils
geltenden Tarifvertragen sowie sonstige tber- oder aulRertariflichen Leistungen nicht
gewahrt werden.

1.4 Beschaftigte des Zuwendungsempfangers dirfen durch den Abschluss von
Versicherungen nicht bessergestellt sein als vergleichbare Dienstkréfte Berlins.
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Die Zuwendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie
innerhalb von zwei Monaten nach der Auszahlung fir fallige Zahlungen benétigt
wird. Bei der Anforderung von Teilbetrdgen sind die zur Beurteilung des
Mittelbedarfs erforderlichen Angaben zu machen. Bei der Anforderung des letzten
Teilbetrages ist ausdrticklich zu bestétigen, dass die Mittel bis zum Ablauf des
Bewilligungszeitraums fir fallige Zahlungen benétigt werden.

Am Jahresende nicht verbrauchte Kassenmittel werden auf die Auszahlungen zu
Beginn des Folgejahres kassenméallig angerechnet.

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung diirfen nur vereinbart oder bewirkt
werden, soweit dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt
ist.

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid dirfen weder abgetreten noch
verpfandet werden.

Die Bildung von Ruckstellungen ist nur zulassig, soweit sie gesetzlich (z.B. durch
das HGB) vorgeschrieben ist. Rucklagen dirfen nicht gebildet werden.
Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
ErmaRigen sich nach der Bewilligung die in dem Haushalts- oder Wirtschaftsplan
veranschlagten Gesamtausgaben, erhdhen sich die Deckungsmittel (einschlieflich
Investitionszulagen) oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so ermagigt sich die
Zuwendung

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendungen anderer
Zuwendungsgeber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des
Zuwendungsempféngers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung und Vollfinanzierung um den vollen in Betracht
kommenden Betrag.

Vergabe von Auftragen

Bei der Vergabe von Auftragen sind bei einem Gesamtbetrag der Zuwendung von
mehr als 50 000 Euro zu beachten

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB),

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Leistungen - ausgenommen Bauleistungen -
(VOL).

Bei freih&ndiger Vergabe von Auftrdgen sind in jedem Fall mehrere Kostenangebote
einzuholen.

Verpflichtungen des Zuwendungsempfangers, aufgrund des § 98 des Gesetzes

gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Vergabeverordnung (VgV) die
Abschnitte 2 ff. der VOB/A bzw. der VOL/A sowie die Vergabeordnung fur
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3.4

3.5

51

52

53

5.4

6.1

6.2
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freiberufliche Leistungen (VOF) anzuwenden oder andere Vergabebestimmungen
einzuhalten, bleiben unberihrt.

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziiglich die zustandige
Kartellbehérde zu unterrichten, wenn sich Anhaltspunkte fir
wettbewerbsbeschrankende Absprachen unter den Bietern ergeben. Beim
Nachweis wettbewerbsbeschréankender Absprachen sind, insbesondere bei
ausgeschriebenen Bauleistungen, zivilrechtliche Anspriiche zu verfolgen und ggf.
strafrechtliche Verfahren einzuleiten.

Fur BaumaRhahmen ist ein Bautagebuch zu fithren. Beginn und Ende der
Baumalinahme sind der im Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung
mitzuteilen.

Inventarisierungspflicht

Der Zuwendungsempfanger hat Gegenstande, deren Anschaffungs- oder
Herstellungswert 410 Euro (ohne Umsatzsteuer) tbersteigt, zu inventarisieren.
Soweit aus besonderen Grinden Berlin Eigentimer ist oder wird, sind die
Gegenstande in dem Inventar besonders zu kennzeichnen.

Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsbehérde
anzuzeigen, wenn

sich Tatsachen ergeben, die nach Nr. 2 zu einer ErméaRigung der Zuwendung
fihren,

fur die Bewilligung der Zuwendung maf3gebliche Umstande sich &ndern oder
wegfallen,

die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung
verbraucht werden kdénnen,

ein Insolvenzverfahren tber sein Vermdgen beantragt oder eréffnet wird.

Buchfuhrung

Die Kassen- und Buchfiihrung sowie die Ausgestaltung der Belege sind
entsprechend den Regeln der Landeshaushaltsordnung einzurichten, es sei denn,
dass die Biicher nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchfiuhrung
gefuhrt werden.

Die Belege miissen die im Geschéftsverkehr tblichen Angaben und Anlagen
enthalten, die Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfanger, Grund und
Tag der Zahlung, den Zahlungsbeweis sowie bei Gegenstédnden den
Verwendungszweck und einen Inventarisierungsvermerk.

Werden Zahlungen im Wege des beleglosen Datentrageraustausches zahlbar
gemacht muss sichergestellt sein, dass der Datentrager in einem Verfahren erstellt
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wird, das den Grundsatzen ordnungsgemalier Datenverarbeitung entspricht.
Darlber hinaus muss es fiir den Nachweis der tatsachlich ausgefihrten Zahlung
maoglich sein, den Inhalt des Datentragers mit den von der Bank geleisteten Zahlun-

gen auf Ubereinstimmung zu prifen. Entsprechendes gilt bei Datenferniibertragung.

Der Zuwendungsempfanger hat die Blicher, Belege und alle sonstigen
Geschéftsunterlagen finf Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine
langere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist. Zur Aufbewahrung kénnen auch Bild- und
Datentrager verwendet werden. Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss
den fur die Verwaltung Berlins geltenden Bestimmungen tber die Aufbewahrung
von Unterlagen und Informationen des Haushaltswesens entsprechen (Nr. 6.1). Fur
das Lesen des Mikrofilms sind geeignete Wiedergabegerate bereitzuhalten. Es
muss sichergestellt sein, dass Reproduktionen, die ohne Hilfsmittel lesbar sind, in
angemessener Zeit gefertigt werden kénnen. Entsprechendes gilt beim Einsatz
magnetischer Datentrager oder optischer Speicherplatten.

Nachweis der Verwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs Monaten nach Ablauf des
Haushalts- oder Wirtschaftsjahres nachzuweisen (Verwendungsnachweis). Der
Verwendungshachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmafigen
Nachweis.

In dem Sachbericht sind die Tatigkeit des Zuwendungsempfangers sowie das
erzielte Ergebnis im abgelaufenen Haushalts- oder Wirtschaftsjahr darzustellen und
den vorgegebenen Zielen gegentiber zu stellen. Im Sachbericht ist auf die
wichtigsten Positionen des zahlenmafigen Nachweises einzugehen. Ferner ist die
Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit zu erlautern. Tatigkeits-,
Lage-, Abschluss- und Priifungsberichte und etwaige Vero6ffentlichungen sind
beizuflgen.

Der zahlenmallige Nachweis besteht fir den Fall, dass der Zuwendungsempfanger
nach Einnahmen und Ausgaben bucht, aus der Jahresrechnung. Diese muss alle
Einnahmen und Ausgaben des abgelaufenen Haushaltsjahres in der Gliederung des
Haushalts- und Wirtschaftsplans enthalten sowie das Vermdgen und die Schulden
zu Beginn und Ende des Haushaltsjahres ausweisen. Bei kaufmannischer doppelter
Buchfuhrung des Zuwendungsempfangers besteht der zahlenmafige Nachweis aus
dem Jahresabschluss (Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, bei
Kapitalgesellschaften auch Anhang und Lagebericht zum Jahresabschluss) sowie
auf Verlangen der Bewilligungsbehdrde einer Uberleitungsrechnung auf Einnahmen
und Ausgaben. In der Uberleitungsrechnung sind die tatsachlichen Einnahmen und
Ausgaben nach den Ansatzen des Haushalts- oder Wirtschaftsplans abzurechnen.
Werden neben der institutionellen Férderung auch Zuwendungen zur
Projektférderung bewilligt, so ist jede Zuwendung getrennt nachzuweisen. In jedem
Falle sind im zahlenmaRigen Nachweis die im abgelaufenen Haushaltsjahr
gewahrten Zuwendungen zur Projektférderung einzeln nachrichtlich anzugeben.

Im Verwendungsnachweis ist zu bestétigen, dass die Ausgaben notwendig waren,

dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den
Biichern und Belegen Ubereinstimmen.
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Fur Baumal3nahmen ist der Verwendungsnachweis im Einvernehmen mit der im
Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung zu fuhren.

Prufung der Verwendung

Die Bewilligungsbehorde ist berechtigt, Bucher, Belege und sonstige
Geschéftsunterlagen anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch
ortliche Erhebungen zu prifen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der
Zuwendungsempfénger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die
notwendigen Auskiinfte zu erteilen.

Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichtung, ist der
Verwendungsnachweis von ihr vorher zu prifen und die Prifung unter Angabe des
Ergebnisses zu bescheinigen.

Der Rechnungshof ist berechtigt, bei dem Zuwendungsempfanger zu prifen.

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach
Verwaltungsverfahrensrecht (insbesondere 88 48, 49 VwV{G) oder anderen
Rechtsvorschriften unwirksam oder mit Wirkung fur die Vergangenheit
zurickgenommen oder widerrufen oder sonst unwirksam wird. Dies gilt
insbesondere, wenn

eine auflésende Bedingung eingetreten ist (z.B. nachtragliche Ermafigung der
Ausgaben oder Anderung der Finanzierung nach Nr. 2),

die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstandige Angaben erwirkt worden ist,
die Zuwendung nicht oder nicht mehr fir den vorgesehenen Zweck verwendet wird.

Ein Widerruf mit Wirkung fur die Vergangenheit kann auch in Betracht kommen,
soweit der Zuwendungsempfanger

die Zuwendung nicht alsbald nach Auszahlung zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks verwendet oder

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erfillt, insbesondere den
vorgeschriebenen Verwendungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie
Mitteilungspflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

Der Erstattungsbetrag ist nach MaRRgabe des § 49a Abs. 3 VWVG mit funf
Prozentpunkten Gber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verzinsen.
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Werden Zuwendungen nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht
zurickgenommen oder widerrufen, kénnen fur die Zeit von der Auszahlung bis zur
zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von funf
Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich verlangt werden.
Entsprechendes gilt, soweit eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl
andere Mittel anteilig oder vorrangig einzusetzen sind (§ 49a Abs. 4 VWVfG). Eine
alsbaldige Verwendung nach Satz 1 liegt vor, wenn ausgezahlte Betrage innerhalb
von zwei Monaten verbraucht werden.

-29 -



§ 44
Anlage 2

Anlage 2

Allgemeine Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Pr ojektférderung (ANBest-P)

Diese Nebenbestimmungen enthalten Bedingungen und Auflagen i.S. des 8§ 36 des

Verwaltungsverfahrensgesetzes sowie notwendige Erlauterungen. Sie sind Bestandteil des

Zuwendungsbescheides, soweit in ihm nicht ausdriicklich etwas anderes bestimmt ist.
Inhalt

Nr.1  Anforderung und Verwendung der Zuwendung

Nr.2  Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung

Nr. 3  Vergabe von Auftragen

Nr. 4  Zur Erflllung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstande

Nr.5  Mitteilungspflichten des Zuwendungsempféangers

Nr.6  Nachweis der Verwendung

Nr. 7  Prufung der Verwendung

Nr. 8  Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

1 Anforderung und Verwendung der Zuwendung
1.1 Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.
1.2 Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhéngenden Einnahmen (insbesondere

Zuwendungen, Leistungen Dritter) und der Eigenanteil des Zuwendungsempfangers
sind als Deckungsmittel fur alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden
Ausgaben einzusetzen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des
Gesamtergebnisses, der Stellenplan (vorgesehene Beschaftigung von Personal)
auch hinsichtlich der einzelnen Stellen, verbindlich. Die Einzelansatze dirfen um bis
zu 20 v.H. lberschritten werden, soweit die Uberschreitung durch entsprechende
Einsparungen bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann. Beruht die
Uberschreitung eines Einzelansatzes auf behordlichen Bedingungen oder Auflagen,
sind innerhalb des Gesamtergebnisses des Finanzierungsplans auch
weitergehende Abweichungen zulassig. Die Satze 2 bis 4 finden bei
Festbetragsfinanzierung keine Anwendung.

1.3 Durfen aus der Zuwendung auch Personalausgaben oder sachliche
Verwaltungsausgaben geleistet werden und werden die Gesamtausgaben des
Zuwendungsempfangers Uberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand
bestritten, darf der Zuwendungsempféanger seine Beschéftigten finanziell nicht
besser stellen als vergleichbare Dienstkrafte im unmittelbaren Landesdienst Berlins,
insbesondere dirfen héhere Vergitungen oder Léhne als nach den fur das Land
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Berlin jeweils geltenden Tarifvertrdgen sowie sonstige Uber- und aul3ertarifliche
Leistungen nicht gewahrt werden.

Die Zuwendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie
innerhalb von zwei Monaten nach der Auszahlung fir fallige Zahlungen benétigt
wird. Bei der Anforderung von Teilbetréagen sind die zur Beurteilung des
Mittelbedarfs erforderlichen Angaben zu machen. Bei der Anforderung des letzten
Teilbetrags ist ausdrticklich zu bestétigen, dass die Mittel bis zum Ablauf des
Bewilligungszeitraums fir fallige Zahlungen benétigt werden. Im Ubrigen diirfen die
Zuwendungen wie folgt in Anspruch genommen werden:

bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung jeweils anteilig mit etwaigen Zuwendungen
anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln
des Zuwendungsempféangers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen eigenen und sonstigen Mittel
des Zuwendungsempfangers verbraucht sind.

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung dirfen nur vereinbart oder bewirkt
werden, soweit dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt
ist.

Die Bewilligungsbehorde behélt sich vor, den Zuwendungsbescheid mit Wirkung fir
die Zukunft zu widerrufen, wenn sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht
zu erreichen ist.

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid dirfen weder abgetreten noch
verpfandet werden.

Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
ErmaRigen sich nach der Bewilligung die in dem Finanzierungsplan veranschlagten
Gesamtausgaben fur den Zuwendungszweck, erhéhen sich die Deckungsmittel
(einschlieBlich Investitionszulagen) oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so
ermafigt sich die Zuwendung

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendungen anderer
Zuwendungsgeber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des
Zuwendungsempfangers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung und Vollfinanzierung um den vollen in Betracht
kommenden Betrag.

Vergabe von Auftrédgen

Bei der Vergabe von Auftragen sind bei einem Gesamtbetrag der Zuwendung von
mehr als 50 000 Euro zu beachten

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB),
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die Vergabe- und Vertragsordnung fur Leistungen - ausgenommen Bauleistungen -
(VOL).

Bei freih&ndiger Vergabe von Auftrdgen sind in jedem Fall mehrere Kostenangebote
einzuholen.

Verpflichtungen des Zuwendungsempfangers, aufgrund des § 98 des Gesetzes
gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) und der Vergabeverordnung (VgV) die
Abschnitte 2 ff. der VOB/A bzw. der VOL/A sowie die Vergabeordnung fur
freiberufliche Leistungen (VOF) anzuwenden oder andere Vergabebestimmungen
einzuhalten, bleiben unberihrt.

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverztiglich die zustandige
Kartellbehérde zu unterrichten, wenn sich Anhaltspunkte fir
wettbewerbsbeschrankende Absprachen unter den Bietern ergeben. Beim
Nachweis wettbewerbsbeschrankender Absprachen sind, insbesondere bei
ausgeschriebenen Bauleistungen, zivilrechtliche Anspriiche zu verfolgen und ggf.
strafrechtliche Verfahren einzuleiten.

Fur BaumaRhahmen ist ein Bautagebuch zu fithren. Beginn und Ende der
Baumalinahme sind der im Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung
mitzuteilen.

Zur Erfullung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegen stande

Gegenstande, die zur Erflllung des Zuwendungszwecks erworben oder hergestellt
werden, sind fir den Zuwendungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln.
Der Zuwendungsempfanger darf Uber sie vor Ablauf der im Zuwendungsbescheid
festgelegten zeitlichen Bindung nicht verfligen.

Der Zuwendungsempfanger hat die zur Erfillung des Zuwendungszwecks
beschafften Gegenstande, deren Anschaffungs- oder Herstellungswert 410 Euro
(ohne Umsatzsteuer) Ubersteigt, zu inventarisieren. Soweit aus besonderen
Griunden Berlin Eigentiimer ist oder wird, sind die Gegenstande in dem Inventar
besonders zu kennzeichnen.

Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsbehérde
anzuzeigen, wenn

sich Tatsachen ergeben, die nach Nr. 2 zu einer Erméafigung der Zuwendung
fuhren,

der Verwendungszweck oder sonstige fur die Bewilligung der Zuwendung
maf3gebliche Umstande sich &ndern oder wegfallen,

sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der
bewilligten Zuwendung nicht zu erreichen ist,
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die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung
verbraucht werden kdénnen,

zu inventarisierende Gegenstande innerhalb der zeitlichen Bindung nicht mehr
entsprechend dem Zuwendungszweck verwendet oder nicht mehr bendtigt werden,

ein Insolvenzverfahren tber sein Vermdgen beantragt oder eréffnet wird.

Nachweis der Verwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs Monaten nach Erftllung
des Zuwendungszwecks, spatestens jedoch mit Ablauf des sechsten auf den
Bewilligungszeitraum folgenden Monats der Bewilligungsbehérde nachzuweisen
(Verwendungsnachweis). Ist der Zuwendungszweck nicht bis zum Ablauf des
Haushaltsjahres erfillt, ist binnen vier Monaten nach Ablauf des Haushaltsjahres
Uber die in diesem Jahr erhaltenen Betrage ein Zwischennachweis zu fuhren.
Sachberichte als Teil eines Zwischennachweises gem. Nr. 6.3 durfen mit dem
nachst falligen Sachbericht verbunden werden, wenn der Berichtszeitraum fir ein
Haushaltsjahr drei Monate nicht tGberschreitet.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem
zahlenmafigen Nachweis.

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung sowie das erzielte
Ergebnis im Einzelnen darzustellen und den vorgegebenen Zielen gegentber zu
stellen. Im Sachbericht ist auf die wichtigsten Positionen des zahlenmaf3igen
Nachweises einzugehen. Ferner ist die Notwendigkeit und Angemessenheit der
geleisteten Arbeit zu erlautern.

In dem zahlenméaRigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben in zeitlicher
Folge voneinander getrennt entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans
auszuweisen. Der Nachweis muss alle mit dem Zuwendungszweck
zusammenhangenden Einnahmen (Zuwendungen, Leistungen Dritter, eigene Mittel)
und Ausgaben enthalten. Dem Nachweis ist eine tabellarische Belegubersicht
beizufiigen, in der die Ausgaben nach Art und in zeitlicher Reihenfolge getrennt
aufgelistet sind (Belegliste). Aus der Belegliste missen Tag, Empfanger/Einzahler
sowie Grund und Einzelbetrag jeder Zahlung ersichtlich sein. Soweit der
Zuwendungsempfénger die Mdglichkeit zum Vorsteuerabzug nach § 15 des
Umsatzsteuergesetzes oder sonst Anspruch auf Erstattung von Umsatzsteuer hat,
durfen nur die Entgelte (Preise ohne Umsatzsteuer) bertcksichtigt werden. Im
Verwendungsnachweis ist zu bestatigen, dass die Ausgaben notwendig waren, dass
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den
Biichern und gegebenenfalls den Belegen lbereinstimmen.

Werden Zahlungen im Wege des beleglosen Datentrageraustausches zahlbar
gemacht, muss sichergestellt sein, dass der Datentrager in einem Verfahren erstellt
wird, das den Grundsatzen ordnungsgemaler Datenverarbeitung entspricht.
Darlber hinaus muss es fiir den Nachweis der tatsachlich ausgefihrten Zahlung
maoglich sein, den Inhalt des Datentragers mit den von der Bank geleisteten
Zahlungen auf Ubereinstimmung zu priifen. Entsprechendes gilt bei
Datenfernibertragung.
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Der Zwischennachweis (Nr. 6.1 Satz 2) besteht aus dem Sachbericht und einem
zahlenmalfdigen Nachweis (ohne Belegliste nach Nr. 6.2.2 Satz 3), in dem
Einnahmen und Ausgaben entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans
summarisch zusammenzustellen sind.

Die Belege miissen die im Geschéftsverkehr tblichen Angaben und Anlagen
enthalten, die Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfanger, Grund und
Tag der Zahlung, den Zahlungsbeweis sowie bei Gegenstédnden den
Verwendungszweck und einen Inventarisierungsvermerk. Au3erdem mussen die
Belege ein ein-

deutiges Zuordnungsmerkmal zu den geférderten Projekten (z.B. Projekthummer)
enthalten.

Der Zuwendungsempfanger hat die Originalbelege (Einnahme- und Ausgabebelege)
Uber die Einzelzahlungen und die Vertrage Uber die Vergabe von Auftragen sowie
alle sonst mit der Férderung zusammenhéngenden Unterlagen (Nr. 7.1 S. 1) funf
Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht
nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist
bestimmt ist. Zur Aufbewahrung kénnen auch Bild- und Datentrager verwendet
werden. Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den Grundsatzen
ordnungsgemaler Buchfilhrung oder den fir die Verwaltung Berlins geltenden
Bestimmungen Uber die Aufbewahrung von Unterlagen und Informationen des
Haushaltswesens entsprechen. Fir das Lesen des Mikrofilms sind geeignete
Wiedergabegerate bereitzuhalten. Es muss sichergestellt sein, dass
Reproduktionen, die ohne Hilfsmittel lesbar sind, in angemessener Zeit gefertigt
werden kénnen. Entsprechendes gilt beim Einsatz magnetischer Datentrager oder
optischer Speicherplatten.

Fur Baumal3nahmen ist der Verwendungsnachweis im Einvernehmen mit der im
Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung zu fuhren.

Darf der Zuwendungsempfanger zur Erfillung des Zuwendungszwecks Mittel an
Dritte weiterleiten, sind die von den empfangenden Stellen ihm gegenlber zu
erbringenden Verwendungs- und Zwischennachweise dem Verwendungs- oder
Zwischennachweis nach Nr. 6.1 beizufiigen.

Prifung der Verwendung

Die Bewilligungsbehorde ist jederzeit berechtigt, Blicher, Belege und sonstige
Geschéftsunterlagen anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch
ortliche Erhebungen zu prifen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der
Zuwendungsempfanger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die
notwendigen Auskinfte zu erteilen. In den Fallen der Nr. 6.7 sind diese Rechte der
Bewilligungsbehdrde auch dem Dritten gegentiber auszubedingen.

Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichtung, ist der
Verwendungsnachweis von ihr vorher zu prifen und die Prifung unter Angabe des
Ergebnisses zu bescheinigen.

Der Rechnungshof ist berechtigt, bei allen Zuwendungsempfangern zu prifen. Die
Prifung kann sich auch auf die sonstige Haushalts- und Wirtschaftsfihrung des
Zuwendungsempfangers erstrecken, soweit es der Rechnungshof fur seine Priifung
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fur notwendig halt.

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach
Verwaltungsverfahrensrecht (insbesondere 88 48, 49 VwV{G) oder anderen
Rechtsvorschriften unwirksam oder mit Wirkung fur die Vergangenheit
zurickgenommen oder widerrufen wird. Dies gilt insbesondere, wenn

eine auflosende Bedingung eingetreten ist (z.B. nachtragliche ErmafRigung der
Ausgaben oder Anderung der Finanzierung nach Nr. 2),

die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstandige Angaben erwirkt worden ist,
die Zuwendung nicht oder nicht mehr fir den vorgesehenen Zweck verwendet wird.

Ein Widerruf mit Wirkung fur die Vergangenheit kann auch in Betracht kommen,
soweit der Zuwendungsempfanger

die Zuwendung nicht alsbald nach Auszahlung zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks verwendet oder

Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erfillt, insbesondere den
vorgeschriebenen Verwendungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie
Mitteilungspflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

Der Erstattungsbetrag ist nach MaRgabe des 8§ 49a Abs. 3 VWVG mit funf
Prozentpunkten tiber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verzinsen.

Werden Zuwendungen nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfiillung des
Zuwendungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht
zurickgenommen oder widerrufen, kénnen fur die Zeit von der Auszahlung bis zur
zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von funf
Prozentpunkten tber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich verlangt werden.
Entsprechendes gilt, soweit eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl
andere Mittel anteilig oder vorrangig einzusetzen sind (§ 49a Abs. 4 VWVfG). Eine
alsbaldige Verwendung nach Satz 1 liegt vor, wenn ausgezahlte Betrage innerhalb
von zwei Monaten verbraucht werden.
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Gliederungsschema

1. Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

2. Gegenstand der Forderung

3. Zuwendungsempfanger

4. Zuwendungsvoraussetzungen

5. Art und Umfang, Hohe der Zuwendungen
6. Sonstige Zuwendungsbestimmungen

7. Verfahren

8. Geltungsdauer

Erlauterung zum Gliederungsschema

Die Foérderrichtlinien missen sich im Rahmen der Ausfiihrungsvorschriften zu § 44
halten. Dem gemalR sind nur forderungsspezifische Besonderheiten, insbesondere
Anweisungen zum Verfahren, notwendige Ergédnzungen zu den
Ausfuhrungsvorschriften und - nur soweit unumganglich - von den
Ausfuhrungsvorschriften abweichende Vorschriften in den Richtlinien zu regeln.

Durch die Vorgabe eines Gliederungsschemas sollen die Richtlinien vereinheitlicht,
gestrafft und Aufstellung, Uberpriifung und ggf. Berichtigung vereinfacht werden.

Zul. Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

Da die im Haushaltsplan ausgewiesene Zweckbestimmung einschlief3lich der
Erlauterung die Zielsetzung, die mit dem Einsatz von Haushaltsmitteln verfolgt wird,
haufig nur unvollstandig umschreibt, ist es erforderlich, dass der Zuwendungszweck
préazisiert und knapp, aber aussagefahig erlautert wird. Das heif3t, die an die
Forderung gestellten Zielvorstellungen missen so eindeutig bestimmt werden, dass
sie spater als Vergleichsbasis fur die Beurteilung des jeweiligen Malinahmen- oder
Programmerfolgs dienen kénnen (Erfolgskontrolle).

Beispiel:

Das Land Berlin gewahrt (nach § ... des Gesetzes ...) nach Mal3gabe dieser
Richtlinien und der Ausfuhrungsvorschriften zu 8 44 LHO Zuwendungen fir ...
(= konkrete MalRnahme).

Ein Anspruch des Antragstellers auf Gewéahrung der Zuwendung besteht nicht.
Vielmehr entscheidet die Bewilligungsbehdrde aufgrund ihres pflichtgemaien
Ermessens im Rahmen der verfigbaren Haushaltsmittel.
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Zu 2. Gegenstand der Foérderung

Hier ist anzugeben, welche MalRhahmen im Einzelnen geférdert werden sollen. Da
Forderungsgegenstand und Forderungsziel nicht selten Ubereinstimmen, kann
dieser Abschnitt entfallen, wenn die Mal3nahmen bereits unter Nr. 1 erfasst werden
kénnen. Negativabgrenzungen sollten nach Méglichkeit vermieden werden.

Zu 3. Zuwendungsempfanger

Jede Forderrichtlinie soll den Kreis der Zuwendungsempfanger abschlielend
bezeichnen. Der Zuwendungsempfanger ist der Beglinstigte der Zuwendung. Es
kann sich dabei um naturliche oder juristische Personen handeln. Soll der
Zuwendungsempfénger die Zuwendung an Dritte weiterleiten, sind die von der
Bewilligungsbehdrde zu beachtenden Verfahrensvorschriften in der Forderrichtlinie
naher auszugestalten.

Zu 4. Zuwendungsvoraussetzungen

Die zuwendungsrechtlichen Bewilligungsvoraussetzungen sind in Nr. 1 zu § 44
geregelt. In die Forderrichtlinien sind nur die Voraussetzungen aufzunehmen, die
zusétzlich oder abé&ndernd zu beachten sind. Bei der Aufnahme von zusatzlichen
Bewilligungsvoraussetzungen ist ein strenger MaRstab anzulegen, um ein UbermaR
an Detailregelungen zu vermeiden.

Zu5.  Artund Umfang, Ho6he der Zuwendung
Hier sind festzulegen:
5.1 Zuwendungsart
Institutionelle Férderung, Projektférderung
5.2 Finanzierungsart
- Teilfinanzierung
- Anteilfinanzierung
- Fehlbedarfsfinanzierung
- Festbetragsfinanzierung
- Vollfinanzierung
Da die Zuwendungspraxis gezeigt hat, dass eine einheitliche
Entscheidungspraxis nur gewahrleistet ist, wenn die Finanzierungsart in der

Forderrichtlinie vorgegeben ist, ist die Finanzierungsart in der Richtlinie zu
bezeichnen.
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Zu 6.

6.1

6.2

Zu’t.

Form der Zuwendung
Hier ist festzulegen, ob die Zuwendung als

- Zuschuss (evtl. bedingt riickzahlbar) oder
- Darlehen (unbedingt oder bedingt riickzahlbar)

gewahrt werden soll. Sollen die Zuwendungen als Darlehen gewahrt werden,
mussen die Darlehenskonditionen in der Forderrichtlinie festgelegt werden.

Bemessungsgrundlage

Um eine einheitliche Entscheidungspraxis sicherzustellen, sind in der
Forderrichtlinie die zuwendungsfahigen Ausgaben madglichst konkret zu
bezeichnen. Negativkataloge sollten nur dann Aufnahme finden, wenn dies
unumganglich ist. Bei der Férderung von Hochbaumalnahmen sind die
Kostengruppen der DIN 276 der Bemessung zugrunde zu legen; einzelne
Kostengruppen kénnen von der Fdrderung ausgeschlossen werden.

Sonstige Zuwendungsbestimmungen

Unter diesem Abschnitt sind vornehmlich die Nebenbestimmungen zu
konkretisieren, die férderungsspezifischer Natur sind und als besondere
Nebenbestimmungen in den jeweiligen Zuwendungsbescheid
aufzunehmen sind (vgl. Nr. 5.3 zu § 44).

Insbesondere ist auch zu regeln, mit welchen speziellen Auflagen der
Zuwendungsempfénger zu verpflichten ist, um eine spatere
Erfolgsmessung und -bewertung zu ermdglichen.

Die Bewilligungsbehorde kann auf Antrag des Zuwendungsempfangers die
Verwendung anderer gleichwertiger Standards zur Erreichung des
Zuwendungszwecks zulassen, soweit diese wirtschaftlich sind (vgl.

Nr. 5.3.8 zu § 44). Naheres uber die fur die Beurteilung eines solchen
Antrags erforderlichen Angaben ware zu regeln.

Verfahren

Die Forderrichtlinien sollten das Verfahren wie folgt regeln:

7.1
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Antragsverfahren

- Antragstellung (z.B. Muster, Termine)
- Antragsweg (z.B. fachliche Beteiligung anderer Stellen)
- Antragsunterlagen (z.B. Umfang der Antragsunterlagen).
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Bewilligungsverfahren

In den Forderrichtlinien sind nur die von den Ausfiihrungsvorschriften zu

§ 44 abweichenden oder sie ergdnzenden Regelungen aufzunehmen (z.B.
Bewilligungsbehdrden, Muster fir Zuwendungsbescheide,
foérderungsspezifische MaRnahmen zur Erfolgskontrolle).

Anforderungs- und Auszahlungsverfahren

Abweichungen von den Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 kénnen nur in
begriindeten Fallen zugelassen werden.

Verwendungsnachweisverfahren

Abweichungen von den Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 kénnen nur in
begriindeten Fallen zugelassen werden.

Insbesondere darf nicht auf das Erfordernis einer detaillierten
Ergebnisbeschreibung verzichtet werden. Durch eine abschlieRende oder
bei mehrjahrigen FérdermalRhahmen mindestens jahrlich durchzuflihrende
Erfolgskontrolle ist der jeweilige Zielerreichungsgrad festzustellen. Um
eindeutige und vergleichbare Priifungsergebnisse zu erhalten, sind, so weit
wie mdglich, quantifizierbare Gréfl3en (z.B. Euro, Std., km) als
Beurteilungsmafistabe zu wahlen.

Zu beachtende Vorschriften
Hier ist regelmé&Rig folgende "Standardklausel" aufzunehmen:

"Fur die Bewilligung, Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie
fur den Nachweis und die Prifung der Verwendung und die ggf.
erforderliche Aufhebung des Zuwendungsbescheides und die
Ruckforderung der

gewahrten Zuwendung gelten die Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 LHO
sowie 88 48 bis 49a Verwaltungsverfahrensgesetz (VwWV{G), soweit nicht in
diesen Foérderrichtlinien Abweichungen zugelassen worden sind."

Geltungsdauer
In der Forderrichtlinie ist anzugeben, wann sie in Kraft und auRer Kraft

treten soll. Die Geltungsdauer sollte regelméRig auf zwei Jahre befristet
werden, um den Programmerfolg zu Gberprifen.

-39-



§45

§ 45
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen dirfen nur zu dem im Haushaltsplan
bezeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur bis zum Ende des
Haushaltsjahres geleistet oder in Anspruch genommen werden. Nicht in Anspruch
genommene Verpflichtungsermachtigungen gelten, wenn das Haushaltsgesetz fiir das
néchste Haushaltsjahr nicht rechtzeitig verkiindet wird, bis zur Verkiindung dieses
Haushaltsgesetzes.

(2) Bei Ubertragbaren Ausgaben kénnen Ausgabereste gebildet werden, die fur die
jeweilige Zweckbestimmung tber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf die
Bewilligung folgenden zweitndchsten Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. Bei Bauten
tritt an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr, in dem der
Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen ist. Die Senatsverwaltung
fur Finanzen kann im Einzelfall Ausnahmen zulassen.

(3) Die Bildung und Inanspruchnahme von Ausgaberesten bedarf der Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(4) Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann in besonders begrindeten Einzelfallen die
Ubertragbarkeit von Ausgaben zulassen, soweit Ausgaben fur bereits bewilligte Mal3-
nahmen noch im nachsten Haushaltsjahr zu leisten sind.

Zu 8§ 45:

1 Der Zweck der Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen ergibt sich regelmafig
aus der Bezeichnung des Titels.

2 Die Bildung von Ausgaberesten (Nr. 1 zu § 19) ist zulassig, soweit

2.1 der Zweck der Ausgaben, auch fir die in den Erlauterungen angegebenen Verwen-
dungszwecke, fortdauert,

2.2 ein sachliches oder wirtschaftliches Bedurfnis besteht,
2.3 keine Verfugungsbeschrankungen bestehen,
2.4 bei BaumalRnahmen, gréReren Beschaffungen und groReren Entwicklungsvorhaben

anerkannte Planungsunterlagen vorliegen und

25 die besonderen Voraussetzungen vorliegen, von denen die Inanspruchnahme der
Mittel nach den Erl&uterungen abhéngig ist.

3 Werden Ubertragbare Ausgaben im folgenden Haushaltsjahr nicht mehr bendtigt
oder erscheint eine erneute Veranschlagung in einem spéteren Haushaltsjahr
zweckmanRig, so ist von der Bildung von Ausgaberesten abzusehen. Nr. 3.3.7 zu 8 9
ist zu beachten.
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Erscheint es unvermeidlich, Ausgabereste liber das Ende des nach 8§ 45 Abs. 2
Satz 1 oder 2 mal3gebenden Haushaltsjahres verfligbar zu halten, ist rechtzeitig die
Entscheidung der Senatsverwaltung flr Finanzen nach § 45 Abs. 2 Satz 3 einzuho-
len; entsprechende Antrage miissen spatestens zum 10. Dezember des laufenden
Haushaltsjahres vorliegen.

Bei Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind, sofern Einnahmen nicht
zuriickgezahlt werden, Ausgabereste (Unterschied zwischen den tatséchlich einge-
gangenen Einnahmen und den tatséchlich geleisteten Ausgaben) zu bilden. Die
Ausnahme nach § 45 Abs. 2 Satz 3 gilt allgemein als zugelassen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung
zur Bildung und Inanspruchnahme von Ausgaberesten nach § 45 Abs. 3, soweit es
sich um konsumtive Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen handelt.
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8§ 46
Deckungsfahigkeit

Deckungsfahige Ausgaben dirfen, solange sie verfigbar sind, nach Mal3gabe des
§ 20 Absatz 1 oder des Deckungsvermerks zugunsten einer anderen Ausgabe ver-
wendet werden; dies gilt fur Verpflichtungserméachtigungen entsprechend. Die Se-
natsverwaltung fur Finanzen kann die Verwendung von ihrer Einwilligung abhéangig
machen, wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben es erfordert.

Zu § 46:

1 Ein deckungsberechtigter Ansatz darf nur verstarkt werden, sofern er keinen Verfi-
gungsbeschrankungen unterliegt; die Mittel des deckungspflichtigen Ansatzes diir-
fen nur insoweit verwendet werden, als sie verfiigbar sind (vgl. Nr. 9 zu § 34) und
die verbleibenden Mittel voraussichtlich ausreichen, um alle nach der Zweckbe-
stimmung zu leistenden Ausgaben zu bestreiten. Soweit sich nachtraglich heraus-
stellt, dass die verbleibenden Mittel nicht ausreichen, ist der zur Verstarkung heran-
gezogene Betrag dem deckungspflichtigen Ansatz wieder zuzufthren.

2 Die Inanspruchnahme der Deckungsféahigkeit von Verpflichtungserméachtigungen ist
nach MaRgabe des Deckungsvermerks zulassig. Nr. 1 gilt entsprechend.



§ 47

§ 47
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Uber Ausgaben, die der Haushaltsplan als kiinftig wegfallend bezeichnet, darf von
dem Zeitpunkt an, mit dem die im Haushaltsplan bezeichnete Voraussetzung fur den
Wegfall erfillt ist, nicht mehr verfigt werden. Entsprechendes gilt fir Stellen mit Weg-
fallvermerk.

(2) Ist eine Stelle ohne ndhere Angabe als kunftig wegfallend bezeichnet, so ist der
Stelleninhaber in die ndchste innerhalb der Verwaltung Berlins entsprechend besetz-
bare Stelle zu Gbernehmen. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zu-
lassen.

(3) Ist eine Stelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als kiinftig umzuwandeln
bezeichnet, so ist der Stelleninhaber in die ndchste innerhalb des Einzelplans oder

des Bezirkshaushaltsplans entsprechend besetzbare Stelle zu Gbernehmen. Die Se-
natsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

Zu 8 47:

1 Wegfallvermerk bei Ausgaben
Sind Ausgaben mit einem Wegfallvermerk versehen, so darf nach dem Eintritt der in
dem Vermerk bezeichneten Voraussetzungen uber sie nicht mehr verfligt werden.
Ausgaben, bei denen die Voraussetzungen fur den Wegfall im Vermerk nicht be-
zeichnet sind, fallen mit Ablauf des Haushaltsjahres weg.

2 Inhalt von Stellenvermerken
Stellenvermerke (vgl. Nr. 7.5 HtR) kénnen vorsehen, dass die Stellen

2.1 ohne nahere Angabe oder mit Ablauf eines bestimmten Tages oder bei Eintritt eines
bestimmten Ereignisses wegfallen (Wegfallvermerk) oder

2.2 ohne Bestimmung der Voraussetzungen oder mit Ablauf eines bestimmten Tages
oder bei Eintritt eines bestimmten Ereignisses in Stellen niedrigerer Gruppen oder in
Stellen fur Arbeitnehmer umgewandelt werden (Umwandlungsvermerk).

3 Anbringung von Stellenvermerken

Die fur die Aufstellung und Ausfilhrung des Stellenplans zustandigen Organisati-
onseinheiten konnen in eigener Verantwortung Stellenvermerke anbringen und sie,
soweit die Gruinde fur die Anbringung weggefallen sind, eigenverantwortlich wieder
aufheben, sofern sie noch nicht mit dem nachsten Haushaltsplan beschlossen wor-
den sind. Dieselbe Befugnis hat die Senatsverwaltung fiir Finanzen; dies gilt nicht
fur die Einzelplane des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsgerichtshofes, des
Rechnungshofes und des Berliner Beauftragten fur Datenschutz und Informations-
freiheit.



§ 47

4.1

41.1

4.1.2

4.1.3

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Personalliberhang

In die nachsten innerhalb der Verwaltung Berlins entsprechend besetzbaren Stellen
sind zu Gbernehmen

Inhaber von Stellen mit Wegfall- oder Umwandlungsvermerken ohne ndhere Anga-
be oder ohne Bestimmung der Voraussetzungen, soweit den Stellenvermerken nicht
die Worte ,(ohne Ubernahmeverpflichtung)“ hinzugefigt sind,

Angestellte und Arbeiter, die auf Grund eines sich nur auf den derzeitigen Stellenin-
haber auswirkenden arbeitsrechtlichen Anspruchs (Nr. 4.2 zu § 49) in einem Ar-
beitsgebiet einer hdheren als der festgesetzten Gruppe oder die in Stellen mit Weg-
fall- oder Umwandlungsvermerken auf Grund eines arbeitsrechtlichen Anspruchs
auf Einstellung oder Wiedereinstellung beschaftigt werden, und

Schwerbehinderte nach § 6 Abs. 1 Nrn. 1 oder 2 des Schwerbehindertengesetzes,
sofern fur sie zusatzliche Beschaftigungsmdglichkeiten geschaffen worden sind.

Betriebe, die gemal § 26 nach einem eigenen Wirtschaftsplan arbeiten, und ver-
gleichbare (Eigen-)Betriebe sowie die Krankenhausbetriebe gehéren nicht zur Ver-
waltung Berlins im Sinne des § 47 Abs. 2.

Entsprechend besetzbar nach Nr. 4.1 sind vorrangig Stellen derselben Fachrichtung
sowie derselben Besoldungs-, Vergutungs-, Lohn- oder Entgeltgruppe fur die jeweils
in Betracht kommenden Dienstkréfte und Stellen derselben Fachrichtung, die nach
Nr. 3.4 zu 8§ 49 vergleichbar sind. Arbeitsrechtliche Anspriiche bleiben unberihrt.

Die fur die Ausfiihrung des Stellenplans zustandigen Organisationseinheiten sind
verpflichtet, alle stellen- und sonstigen personalwirtschaftlichen Malinahmen zu er-
greifen, um Personaliiberhdnge im eigenen Bereich unverziglich abzubauen. Dabei
besteht auch die Mdglichkeit, Beschaftigte in anderen Fachrichtungen und Eingrup-
pierungen auf zu besetzenden Stellen unterzubringen (z.B. 8 28 LBG, Artikel XV
HStrG 97). Dienstkrafte im Personaliberhang sind dem Zentralen Personaltiber-
hangmanagement zur Aufnahme in die Personalmanagementliste unmittelbar nach
Feststellung des Personaliiberhangs mit dem Hinweis, ob die Personaliiberhang-
kraft herausgeldst und in welchem Bereich diese derzeit eingesetzt wird, zu benen-
nen. Wird von einer Meldung zur Personalmanagementliste im Einzelfall abgese-
hen, ist dies - unter Angabe der besonderen Griinde - mitzuteilen. Nicht zur Auf-
nahme in die Personalmanagementliste sind zu melden Dienstkréfte in Stellen mit
Stellenvermerken, denen die Worte ,(ohne Ubernahmeverpflichtung)* hinzugefiigt
sind sowie Falle nach Nr. 4.8.1.

Angestellte oder Arbeiter in Stellen mit Wegfallvermerken ohne ndhere Angabe sol-
len voribergehend auch in niedriger bewertete Stellen ibernommen werden, sofern
in absehbarer Zeit eine Ubernahme in Stellen der entsprechenden Gruppe nicht
maoglich ist, und dies mit dem Inhalt des ggf. angepassten Arbeitsvertrages verein-
bar ist.

Beamte in Planstellen mit Wegfallvermerken ohne néhere Angabe, die nicht in ab-
sehbarer Zeit in Planstellen der entsprechenden Besoldungsgruppe ibernommen
werden konnen, sollen in Stellen fir Angestellte tbernommen werden, die nach

8§ 49 Abs. 1 Satz 2 umzuwandeln sind.



4.7

4.8

4.8.1

4.8.2

4.8.3

4.9

4.10
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Innerhalb desselben Kapitels sind Ausnahmen von der Ubernahmeverpflichtung
nicht zuldssig (8 47 Abs. 2 Satz 2).

Ausnahmen von der Ubernahmeverpflichtung in ein anderes Kapitel werden nach
§ 47 Abs. 2 Satz 2 allgemein zugelassen

fur Inhaber von Stellen mit Umwandlungsvermerk nach § 49 Abs. 1 Satz 2,

bei der Besetzung von Stellen mit Dienstkraften, fir die nach § 49 Abs. 1 Satz 3
Stellen neu geschaffen oder umgewandelt werden kénnten, und

bei der Besetzung von Stellen mit Angestellten, die als Verwaltungsfachangestellte
ausgebildet worden sind, im Anschluss an die beendete Ausbildung.

Weitere Ausnahmen von der Ubernahmeverpflichtung kann die Senatsverwaltung
fur Finanzen auf Antrag der fir die Ausfiihrung des Stellenplans zustandigen Orga-
nisationseinheit /des Personalservices im Einzelfall zulassen. Derartige Ausnahmen
sind jedoch nur fir Dienstkrafte in Stellen nach den Nrn. 4.5 oder 4.6 oder aus
zwingenden dienstlichen Griinden (Nr. 1.8 zur § 49) zulassig. Die Grinde sind aus-
reichend darzulegen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann im Rahmen des 8§ 47 Abs. 2 Satz 2 von
der Ubernahmeverpflichtung auch Ausnahmen zulassen, wenn Schwerbehinderte
auf Grund des § 14 des Schwerbehindertengesetzes mit Vorrang vor Dienstkraften
im Personaliiberhang beriicksichtigt werden sollen.

Die Nrn. 4.1 bis 4.10 gelten entsprechend, soweit nichtplanméRige Dienstkrafte in
wegfallenden Beschéftigungspositionen aus arbeitsrechtlichen Griinden ausnahms-
weise weiterbeschéaftigt werden missen und die Senatsverwaltung fir Finanzen
dies allgemein oder im Einzelfall bestimmt.



§ 48

§ 48
Einstellung und Versetzung von Beamten

Einstellung und Versetzung von Beamten in den Dienst Berlins bedlrfen der Einwilli-
gung der fur Inneres zustandigen Senatsverwaltung, wenn der Bewerber ein vom Se-
nat allgemein festzusetzendes Lebensalter tiberschritten hat.

Zu 8 48:

1

3.1
3.2

3.3

3.4
3.5

3.6

4.1

4.2

Nach der allgemeinen Anweisung des Senats vom 3. April 1979 bedarf die Einstel-
lung und Versetzung von Beamten in den Dienst Berlins der Einwilligung der Se-
natsverwaltung fur Inneres, wenn die Bewerber das 50. Lebensjahr Uberschritten
haben.

Nach 8§ 115 gilt Nr. 1 fur andere 6ffentlich-rechtliche Dienst- oder Amtsverhéltnisse
entsprechend.

Die Einwilligung der Senatsverwaltung fur Inneres gilt allgemein als erteilt, wenn
Bewerber

vom Abgeordnetenhaus zu wahlen sind,

zu Staatssekretaren berufen werden,

aus dem Dienst einer landesunmittelbaren juristischen Person des offentlichen
Rechts oder auf Grund der Vereinbarung der Kultusministerkonferenz vom

10. Juni 1976 als Lehrer in den Dienst Berlins versetzt werden,

mit Zustimmung des Richterwahlausschusses zu Richtern berufen werden,

aus dem Richterverhéltnis zu Berlin in ein Beamtenverhéaltnis berufen werden oder

einen Rechtsanspruch auf Einstellung als Beamte in den Dienst Berlins oder auf
Wiederverwendung als Richter im Dienst Berlins haben.

In anderen Fallen wird die Einwilligung regelmafdig nur erteilt werden kénnen, wenn
mangels geeigneter jlingerer Bewerber

eine Ablehnung die Erfullung 6ffentlicher Aufgaben ernsthaft gefahrden wirde oder
im Hinblick auf die Besonderheiten des Aufgabengebiets und die Qualifikation des

Bewerbers ein dringendes dienstliches Interesse an der Ubernahme in den Dienst
Berlins besteht.



§ 49

8§49
Bewirtschaftung von Stellen

(1) Ein Amt darf nur zusammen mit der Einweisung in eine besetzbare Planstelle ver-
liehen werden. Andere Stellen dirfen in gleichwerti  ge Planstellen mit Umwandlungs-
vermerk umgewandelt werden, wenn sie aus zwingenden dienstlichen Grinden mit
vorhandenen Beamten besetzt werden sollen. Haben Pe  rsonen auf Grund von Rechts-
vorschriften Anspruch auf Wiederverwendung oder Bef orderung als Beamte, so dir-
fen Planstellen mit Wegfall- oder Umwandlungsvermer  ken geschaffen werden, wenn
geeignete besetzbare Stellen nicht vorhanden sind.

(2) Wer als Beamter beférdert wird, kann mit Wirkun g vom Ersten des Monats, in dem
seine Ernennung wirksam geworden ist, in die entspr echende, zu diesem Zeitpunkt
besetzbare Planstelle eingewiesen werden.

(3) Eine Stelle darf auch mit mehreren teilzeitbesc  haftigten Dienstkraften besetzt wer-
den. Dabei darf die insgesamt maf3gebende Arbeitszei  t nicht Gberschritten werden.

(4) Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann MalBhahme n nach Absatz 1 Satz 2 oder 3
oder Absatz 3 Satz 1 und die Besetzung von Stellen  mit Dienstkraften anderer Art von
ihrer Einwilligung abhéngig machen.

Zu § 49:

1 Grundsatze der Stellenwirtschaft

1.1 Planm&Rige Dienstkrafte durfen nur im Rahmen der Stellenpléne beschéftigt wer-
den. Durch die Stellenplane werden Anspriiche weder begriindet noch aufgehoben
(8§ 3 Abs. 2).

1.2 Innerhalb des durch die Stellenplane gezogenen Rahmens dirfen nicht mehr

Dienstkrafte als unbedingt erforderlich beschéftigt werden; Entsprechendes gilt fur
die Bewertung. Bei der Beschéftigung von Dienstkraften nach Sondervertrag oder
Sonderregelung durfen die dafir veranschlagten Betrage nicht tberschritten wer-
den, sofern sich nicht aus tarifrechtlichen Griinden oder aus den bestehenden
(Sonder-)Arbeitsvertragen etwas anderes ergibt. Bei der Besetzung von Stellen ist
fur Arbeitnehmer abweichend von den ausgewiesenen Gruppen die Eingruppierung
in einer geringerwertigen Gruppe festzustellen, wenn sie auf Grund ihrer Tatigkeit
oder personlichen Voraussetzungen die Merkmale der ausgewiesenen Gruppe nicht
erfullen.

1.3 Arbeitsgebiete dirfen nur eingerichtet, in ihrem Inhalt oder fiir andere organisatori-
sche MalRnahmen geandert und nach 8§ 11 GGO | in den Geschéftsverteilungspla-
nen nachgewiesen werden, wenn die Beschéaftigung der dafiir vorgesehenen
Dienstkrafte nach Zahl, Art und Gruppe auf Grund der Stellenpléne oder besonderer
dienstrechtlicher Vorschriften zuldssig ist. Sofern im Stellenplan gesondert zu ver-
anschlagende Zulagen oder Entschadigungen zu gewéahren sind, ist auch insoweit
die Arbeit nach dem Grundsatz wirtschaftlicher und sparsamer Verwaltung (8§ 34
Abs. 2) zu verteilen.
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1.4

15

1.6

1.7

1.8

1.9

3.1

Stellen sind mit Ablauf des Tages wiederbesetzbar, an dem der Stelleninhaber aus-
geschieden, in den Ruhestand versetzt, oder von dem Tage an, an dem der Stellen-
inhaber in eine andere Stelle oder als nichtplanmafige Dienstkraft Gbernommen
worden ist; dies gilt auch in den Fallen nach Nr. 7.2. Werden Stellen dadurch teil-
weise frei, dass die Stelleninhaber mit einer geringeren Arbeitszeit weiterbeschaftigt
werden, so sind die Stellen vom Tage der Anderung an fiir den jeweils freiwerden-
den Teil wiederbesetzbar.

Stellen kénnen voribergehend mit nichtplanm&Rigen Dienstkréaften besetzt werden,
wenn ihnen die Aufgaben des dazugehérenden Arbeitsgebietes Ubertragen werden.

Stellen kénnen mit mehreren Dienstkraften besetzt werden, wenn die insgesamt
festgesetzte Arbeitszeit (Zahl der Wochenstunden) nicht tGberschritten wird. Bei der
Errechnung der insgesamt festgesetzten Arbeitszeit kbnnen mehrere Stellen zu-
sammengefasst werden. Die Stellen missen so bewirtschaftet werden, dass die
sich aus den Stellenresten ergebende Summe der Personalmittel nicht Gberschritten
wird.

Stellen, fur die mehrere Gruppen in den Stellenplanen ausgewiesen sind (Gleitstel-
len), durfen nur mit solchen Dienstkréaften der héheren Gruppe besetzt werden, die
sich auf Grund der fur die Ausweisung als Gleitstelle maRgebenden dienstrechtli-
chen Vorschriften (Nr. 5.4 Satz 3 zu 8§ 17) in der hdheren Gruppe befinden.

Abweichungen und Ergénzungen gegeniber den Stellenplénen sind nur zulassig,
wenn zwingende dienstliche Grinde vorliegen. Zwingende dienstliche Grinde lie-
gen insbesondere vor, wenn stellenwirtschaftliche MaRnahmen unbedingt notwen-
dig sind, um den geordneten Gang der Verwaltung sicherzustellen. Die Griinde sind
fur spéatere Nachprifungen aktenkundig zu machen.

Soweit die Senatsverwaltung fiir Finanzen in den in § 49 Abs. 4 genannten Fallen
die Entscheidung von ihrer Einwilligung abhangig macht, kann sie sie mit Auflagen
und Bedingungen verbinden.

Ausgabemittel

In den Féllen der Nrn. 1.5 und 8.1 werden die Ausgaben jeweils aus dem Titel fur
planmé&Rige Dienstkrafte geleistet, der der persdnlichen Rechtsstellung der Dienst-
krafte (z.B. Beamte, Arbeitnehmer) entspricht. Dies gilt nicht, wenn Dienstkrafte in
Stellen fur Angestellte fiir die Dauer einer fir die Ubernahme in das Angestellten-
verhéltnis vorgeschriebenen Zeit als Arbeiter zu beschéftigen sind und ein Ansatz
fur Lohne planméaRiger Arbeiter nicht vorhanden ist; in diesen Fallen sind die L6hne
fur die gesamte Zeit aus dem Titel fir planmafige Angestellte zu leisten.

Bewertung von Arbeitsgebieten

Uber die Bewertung von Arbeitsgebieten entscheiden die Leiter der jeweiligen Or-
ganisationseinheiten gemaf 8 9 Abs. 1 bzw. der entsprechenden Serviceeinheiten
im Rahmen der Stellenpléne (vgl. Nr. 3 zu 8 17) und der dienstrechtlichen Vorschrif-
ten. Die Bewertung von Arbeitsgebieten von Dienstkréften, die aul3erhalb der Stel-
lenplane beschéftigt werden, bedarf der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen, wenn keine oder nur allgemein gefasste Tatigkeitsmerkmale vorhanden
sind.
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3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.3

3.4

3.5

4.1

§ 49

Grundlagen fiir die Bewertung von Arbeitsgebieten von Beamten sind die Bewer-
tungen gleichartiger Arbeitsgebiete in gleichartigen Arbeitsbereichen der Verwaltung
Berlins. Sind Vergleichsmalistabe nicht vorhanden, so sind die Arbeitsgebiete zu
bewerten

nach Art, sachlichem Umfang und Schwierigkeitsgrad der Aufgaben und der Tatig-
keiten,

nach Umfang und Tiefe der Kenntnisse, die zur Erfullung der Aufgaben notwendig
sind,

nach dem Mal der Verantwortung, das mit den Aufgaben und Tatigkeiten verbun-
den ist,

nach der Selbstandigkeit der Tatigkeiten und
nach ihrer Bedeutung im Vergleich zu anderen Arbeitsgebieten.

Grundlagen fiir die Bewertung von Arbeitsgebieten von Angestellten und Arbeitern
sind die Tatigkeitsmerkmale der Vergutungsordnungen und die tariflichen Regelun-
gen fur die Eingruppierung in die Lohngruppen, gegebenenfalls auch allgemeine
Uber- und aulRertarifliche Regelungen.

Arbeitsgebiete von Beamten und Angestellten sind ohne Berlcksichtigung des Zeit-
oder Bewahrungsaufstiegs nach MaRRgabe der Vergleichsubersicht (Anlage) ver-
gleichbar, soweit nicht Besonderheiten entgegenstehen. Sind danach mehrere
Gruppen vergleichbar, so ist bei Planstellen nach den in Nr. 3.2, bei anderen Stellen
nach den in Nr. 3.3 angegebenen Grundlagen zu verfahren.

Bestehen bei den Leitern der Organisationseinheiten gemal § 9 Abs. 1 bzw. der
entsprechenden Serviceeinheiten Zweifel Gber die Bewertung, so ist die Senatsver-
waltung fir Finanzen zu befragen, die eine bindende Auskunft erteilt. Den Antragen
oder Auskunftsersuchen, die kein Werturteil enthalten dirfen, in denen jedoch die
Zweifel unter Berlcksichtigung der Arbeitsvorgange deutlich gemacht werden mus-
sen, sind Aufgabenkreisbeschreibungen nach dem jeweils von der Senatsverwal-
tung fur Finanzen vorgesehenen Muster beizufiigen. Dies gilt fiir die Bewertung der
Dienstposten von Beamten sinngemal. Organisationseinheiten, die in Zweifelsféallen
nicht um Auskunft nachsuchen oder sie nicht beachten, sind fir h6here Ausgaben
auf Grund fehlerhafter Bewertungen verantwortlich. Dies gilt auch dann, wenn sie
die Arbeitsverteilung so &ndern, dass der Stelleninhaber in einer héheren Gruppe
als der, nach der die Stelle bewertet ist, eingruppiert ist oder nach einem Zeitablauf
oder nach Erfillung einer Bewahrungszeit eingruppiert sein wird oder dass andere
nicht zugelassene Abweichungen von den Stellenplanen entstehen.

Hoherbewertung bei arbeitsrechtlichen Anspriichen

Stellen fur Angestellte und Arbeiter durfen abweichend von den Stellenplanen nur
héherbewertet werden, wenn durch Stellenumsetzungen oder andere organisatori-
sche MalRBhahmen ein Ausgleich im Rahmen der Stellenplane geschaffen werden
kann. Werden in Ausnahmefallen Antrage auf Feststellung der Eingruppierung in ei-
ner héheren Gruppe gestellt, priift die Organisationseinheit gemaf § 9 Abs. 1 bzw.
die entsprechende Serviceeinheit den Sachverhalt und entscheidet, wenn die An-
trdge unbegriindet sind. In anderen Fallen entscheidet die Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen auf Antrag entsprechend Nr. 3.5 Uber die Bewertung. Werden in Einzelféllen

-3-
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4.2

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.2

6.3

6.4

hohere Bewertungen zugelassen als in den Stellenplanen festgesetzt sind, so sind
die Abweichungen von den Stellenplanen durch Stellenumsetzungen (8§ 50) oder
andere organisatorische MalRBnahmen im Rahmen der Stellenplane so bald wie
mdglich auszugleichen. In den Antragen ist anzugeben, wann im Falle der Hoher-
bewertung ein Ausgleich maoglich ist.

Ist durch rechtskraftiges Urteil oder durch einen zur Beendigung eines Rechtsstreits
geschlossenen Vergleich im Einzelfall eine héhere Eingruppierung festgestellt oder
anerkannt worden, so ist bei dem Stelleninhaber entsprechend dem Urteil oder Ver-
gleich zu verfahren. Muss dadurch von den Stellenplanen abgewichen werden, so
sind die Stelleninhaber als Personaliiberhang zur Aufnahme in die Uberhangliste
(Nr. 4.4 zu 8§ 47) zu melden, wenn die durch das Urteil festgestellte oder in dem
Vergleich anerkannte Eingruppierung nur fur den derzeitigen Stelleninhaber gilt. Die
fur die Ausfuhrung des Stellenplans zustandigen Organisationseinheiten teilen ihre
Entscheidungen der Senatsverwaltung fur Finanzen mit; Urteile oder Vergleiche
sind beizuflgen.

Neubewertung von Planstellen

Nr. 4.1 Satz 1 gilt entsprechend fir die Bewertung von Planstellen. Sofern die Be-
wertungsmerkmale der neu zu bewertenden Arbeitsgebiete im Wesentlichen gleich-
geblieben sind, ist die Entscheidung der Senatsverwaltung fir Finanzen einzuholen.

Umwandlung von Stellen fir Angestellte in Planstell en

Stellen fur Angestellte dirfen nur aus zwingenden dienstlichen Grinden in Planstel-
len umgewandelt werden. Solche Grunde liegen vor, wenn

die Aufgabenwahrnehmung durch Beamte nicht gegen das Ausschliel3ungsgebot
des § 3 Abs. 2 Beamtenstatusgesetz verstof3t und der Beamte der beste Bewerber
ist,

die Umwandlung aus besonderen Griinden der Firsorge des Dienstherrn unbedingt
erforderlich ist oder

Beamte aus dem Personaluberhang (Nr. 4 zu § 47) vorubergehend in Stellen fur
Angestellte GUbernommen werden sollen.

Umwandlungen sind nur zulassig, wenn die Beamten nach dem Laufbahnrecht spa-
testens nach Ablauf eines Jahres in die umgewandelten Stellen entsprechend den
sich aus der Umwandlung ergebenden Besoldungsgruppen eingewiesen werden
koénnen.

Beamte nach Nr. 6.1.1 sind auch Beamte eines anderen Dienstherrn im Geltungs-
bereich des Bundesbeamtengesetzes und des Beamtenstatusgesetzes (vorhande-
ne Beamte).

Bei der Umwandlung von Gleitstellen gelten im Rahmen der Vergleichsuibersicht
(Nr. 3.4) jeweils die Besoldungsgruppen als gleichwertig, die der niedrigeren Vergi-
tungsgruppe entsprechen. Davon abweichend dirfen Gleitstellen in Planstellen ent-
sprechender Besoldungsgruppen umgewandelt werden, soweit die Zusammenfas-
sung der Amter in den Stellenplanen erforderlich ist. Die Umwandlung zum Zweck
der Befdrderung ist nicht zulédssig, wenn die Bewertungsmerkmale des Ubertrage-
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7.1

7.2

7.3

8.1

8.2

8.3
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nen Arbeitsgebietes im Wesentlichen gleichgeblieben sind oder Wahlméglichkeiten
zwischen mehreren Besoldungsgruppen nach Nr. 3.4 Satz 2 in Anspruch genom-
men werden sollen.

In die Umwandlungsvermerke sind die Gruppen aufzunehmen, wie sie vor der Um-
wandlung bestanden haben.

Neuschaffung oder Umwandlung von Stellen bei beamte  nrechtlichen
Ansprichen

§ 49 Abs. 1 Satz 3 gilt fir Personen, die Anspriiche nach den Vorschriften zur Re-
gelung der Wiedergutmachung nationalsozialistischen Unrechts oder beamtenrecht-
liche Anspriiche gegen Berlin haben.

Werden planmalfige Beamte unter Wegfall der Dienstbeziige léanger als ein Jahr
beurlaubt, so durfen ihre Stellen sofort wiederbesetzt werden. Die beurlaubten Be-
amten haben weiter Anspruch auf Verwendung, auch wenn ihre Stellen besetzt
sind. Sie sind in diesem Fall nach Ablauf oder Aufhebung der Beurlaubung in ande-
re geeignete besetzbare Stellen einzuweisen.

Sind geeignete besetzbare Stellen nicht vorhanden, so dirfen Stellen nach 8§ 49
Abs. 1 Satz 3 umgewandelt oder geschaffen werden. Sie sind im Falle der Um-
wandlung mit einem Umwandlungsvermerk, im Falle der Neuschaffung mit einem
Wegfallvermerk zu versehen.

Abweichende Besetzung von Stellen

Planstellen kdnnen auch mit Beamten anderer Laufbahnen, mit Richtern oder mit
Angestellten, Stellen fir Richter auch mit Beamten besetzt werden. Stellen fir An-
gestellte kdnnen mit Angestellten anderer Berufsfachrichtungen oder mit Arbeitern,
Stellen fUr Arbeiter mit Arbeitern anderer Beschaftigungsarten oder mit Angestellten
besetzt werden.

Planstellen kdnnen mit Angestellten besetzt werden, wenn die Aufgabenwahrneh-
mung durch Angestellte nicht gegen das Regelgebot des Art. 33 Abs. 4 GG verstoRit
und der Angestellte der beste Bewerber ist. Die Ausfiihrungsvorschriften tber die
Ausschreibung von Beamtenstellen sind zu beachten. Die in der Vergleichstiber-
sicht nach Nr. 3.4 zuerst aufgefiihrten niedrigeren Vergutungsgruppen dirfen nur
dann Uberschritten werden, wenn sich dies nach sachgerechter Bewertung wegen
des Zeit- oder Bewahrungsaufstiegs zwingend ergibt.

Von den in den Stellenplanen festgesetzten Bezeichnungen darf nur im Rahmen der
bisherigen Gruppen oder Gleitgruppen abgewichen werden. Die Vergitungsgrup-
pen Va und Vb BAT gelten insoweit als eine Gruppe. Sollen Gleitstellen abweichend
von den in den Stellenplanen festgesetzten Bezeichnungen besetzt werden, so ist
jeweils die niedrigste Gruppe der Gleitgruppen mafigebend, sofern nicht fir die
neue Bezeichnung nach dem Arbeitsinhalt Gleitstellen in Betracht kommen.
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Anlage

8.4 Die Besetzung von Stellen fur Angestellte mit Arbeitern und Stellen fur Arbeiter mit
Angestellten ist nur zuldssig, sofern die im Haushaltsplan zugrunde gelegten Betra-
ge fur die Vergitungen und Lohne (z.B. Durchschnittssatze) im Einzelfall oder durch
Zusammenfassung von jeweils zwei Stellen nicht Uberschritten werden; die in den
Stellenplé&nen festgesetzten Zuordnungen bestimmter Arten von Dienstkraften ent-
weder zum Angestellten- oder zum Arbeiterverhdltnis dirfen dabei nicht beeintrach-
tigt werden. In allen anderen Féllen ist nach § 49 Abs. 4 die Einwilligung der Se-
natsverwaltung fur Finanzen erforderlich.

Anlage
(Nr. 3.4 zu § 49)
Vergleichsibersicht

Bei Gleitstellen wird fiir den Vergleich die zuerst aufgefiihrte, niedrigere Gruppe zugrunde
gelegt.

Vergutungsgruppen (BAT) Besoldungsgruppen (A)
K e 1

IXBD/IX@ .. 2 oder 3

VI VIIIVIT e 4 oder 5 einschlieB3lich 5 ,S*
VI VIHIVID e 6

VID, VID/VC .o 7

VC, VCIVD oo, 8 oder 9 ,S*

Va, Vb, Va/lVb, VB/IVD ..., 9

IVD, IVD/IVA ..o 10

IVa, IVA/IIl .o 11

1, @, 1D e 12 oder 13 ,S"

Ha, Ha/lD oo 13

1D, ID/18 ..o 14

18, 1A/l oo 15

L e 16
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§ 50
Umsetzung von Mitteln und Stellen

(1) Der Senat kann Mittel und Stellen umsetzen, wen  n Aufgaben von einer Organisati-
onseinheit auf eine andere Ubergehen; eines Beschlu  sses des Senats bedarf es nicht,
wenn Aufgaben innerhalb eines Verwaltungszweigs auf eine andere Organisations-
einheit tibergehen oder beim Ubergang auf einen ande  ren Verwaltungszweig die Leiter
der beteiligten Verwaltungszweige und die Senatsver  waltung fur Finanzen Uber die
Umsetzung einig sind. Abweichend von Satz 1 bedirfe  n Umsetzungen innerhalb eines
Bezirkshaushaltsplans der Einwilligung des Bezirksa mts. Gehen Aufgaben von der
Hauptverwaltung auf die Bezirksverwaltung Uber, sin d die Mittel und Stellen umzuset-
zen.

(2) Eine Stelle darf mit Einwilligung der Senatsver  waltung fur Finanzen in ein anderes
Kapitel umgesetzt werden, wenn dort ein unvorherges ehener und unabweisbarer vor-
dringlicher Personalbedarf besteht. Der Einwilligun g bedarf es nicht bei der Umset-
zung von Stellen innerhalb des Zustandigkeitsbereic hs eines Senatsmitglieds oder
innerhalb eines Bezirkshaushaltsplans. Uber den wei  teren Verbleib der Stelle ist spa-
testens im Ubernéchsten Haushaltsplan zu bestimmen.

(3) Die Personalausgaben fiur abgeordnete Dienstkraf  te werden von der abordnenden
Dienststelle voriibergehend weitergeleistet, soweit die Senatsverwaltung fur Finanzen,
innerhalb eines Bezirkshaushaltsplans auch die Serv iceeinheit Finanzen, nicht ande-
res bestimmit.

Zu 8§ 50:
1 Umsetzung nach § 50 Abs. 1
1.1 Fir die Umsetzung von Mitteln und Stellen ist regelmafiig ein schriftlicher Antrag der

nach dem Aufgabenibergang zustéandigen Organisationseinheit an die Senatsver-
waltung fiur Finanzen erforderlich. Der Antrag soll mit den anderen beteiligten Orga-
nisationseinheiten abgestimmt sein. Das Ergebnis der Abstimmung muss aus dem
Antrag, gegebenenfalls durch Mitzeichnung, erkennbar sein. Umzusetzende Betra-
ge sind auf volle hundert Euro abzurunden. Die beteiligten Organisationseinheiten
haben sicherzustellen, dass Zu- und Abgange Ubereinstimmen.

1.2 Die umgesetzten Mittel werden regelmaRig ohne Anderung der gliederungsmaRigen
Zuordnung von den nunmehr zustéandigen Organisationseinheiten bewirtschaftet.

1.3 Einer Beteiligung der Senatsverwaltungen fir Finanzen bedarf es nicht, wenn Mittel
und Stellen innerhalb eines Bezirkshaushaltsplans oder innerhalb eines Einzelplans
umgesetzt werden.

2 Umsetzungen nach 8§ 50 Abs. 2

2.1 Umsetzung von Stellen ist die Ubernahme in ein anderes Kapitel. Bei Umsetzung
von Stellen bleiben die Bezeichnungen und Gruppen nach § 17 Abs. 5 und 6 erhal-
ten. Die Moglichkeit, eine umgesetzte Stelle nach § 49 Abs. 1 Satz 2 abweichend zu
besetzen, bleibt unberihrt.
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2.2

2.3

2.4

Stellen durfen unter Beachtung der dienstrechtlichen Vorschriften (vgl. Nr. 5.4

Satz 3 zu § 17) umgesetzt werden, wenn ein unvorhergesehener und unabweisba-
rer vordringlicher Personalbedarf besteht. Ein unvorhergesehener und unabweisba-
rer Personalbedarf liegt nicht vor, wenn sich die Bewertungsmerkmale des Arbeits-
gebiets nicht andern und die Umsetzung lediglich dem Zwecke der Befdrderung
oder Hohergruppierung dienen soll. Umsetzungen sind regelméaf3ig nur zulassig,
wenn die zugrunde liegenden organisatorischen Maflinahmen langer als sechs Mo-
nate fortdauern; andernfalls kénnen die Dienstkrafte ohne stellenwirtschaftliche
Malnahmen abgeordnet werden.

Der weitere Verbleib umgesetzter Stellen ist mit dem nachsten Stellenplan darzule-
gen (8 50 Abs. 2 Satz 3).

Sollen fiur Stellen, die umgesetzt werden, Arbeitsgebiete neu eingerichtet oder in
ihrem Inhalt ge&ndert werden, so dirfen die fir diese Arbeitsgebiete in Betracht
kommenden Bewertungen die fur die umzusetzenden Stellen festgesetzten Bewer-
tungen nicht Ubersteigen. Dies gilt auch, sofern Stelleninhaber nach Ablauf vorge-
schriebener Bewahrungs- oder sonstiger Zeiten oder nach Erfullung personlicher
Voraussetzungen Anspriiche erlangen wiirden. Im Ubrigen gilt Nr. 8.2 Satz 3 zu

§ 49.

Personalausgaben bei Umsetzungen und Abordnungen

Werden Stellen umgesetzt, so werden die Ausgaben fir die Dienstkréfte zu Lasten
der neuen Kapitel geleistet.
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§ 50a
Einrichtung von Stellen fiir Dienstkrafte des Ehemal igen Zentralen
Personaliiberhangmanagements (EZeP)

Fur Dienstkrafte, die nach § 3 des Stellenpoolaufld ~ sungsgesetzes vom 5. November
2012 (GVBI. S. 354) vom Ehemaligen Zentralen Person aliberhangmanagement (EZeP)
in die Dienstbehorden des Landes Berlin versetzt we  rden, werden in den dezentralen
Uberhangkapiteln entsprechende Stellen mit Wegfallv ~ ermerk unter Wegfall der ent-
sprechenden Stelle bei Kapitel 2809 eingerichtet.
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§51
Besondere Personalausgaben

Personalausgaben, die nicht auf Gesetz oder Tarifvertrag beruhen, dirfen nur geleis-
tet werden, wenn dafir Ausgabemittel besonders zur Verfligung gestellt sind.

Zu § 51:

1 § 51 ist nicht auf die Personalausgaben anzuwenden, auf deren Leistung der Emp-
fanger einen gesetzlich oder tarifvertraglich begriindeten Anspruch hat.

2 Soweit sich der Zweck der Ausgaben nicht bereits eindeutig aus der Bezeichnung
des Titels ergibt, ist Mindesterfordernis fur die Zulassigkeit, dass die Personalaus-
gaben in den Erlauterungen des Titels, aus dem sie gezahlt werden sollen, der Art
nach besonders aufgefiihrt sind. In anderen Féllen ist die Leistung besonderer Per-
sonalausgaben nicht zulassig, es sei denn, dass die Senatsverwaltung flr Finanzen
der Leistung der Ausgaben zugestimmt hat.
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§ 52
Nutzungen und Sachbeziuge

Nutzungen und Sachbezlige durfen Angehdrigen des 6ffentlichen Dienstes nur gegen
angemessenes Entgelt gewahrt werden, soweit nicht durch Gesetz oder Tarifvertrag
oder im Haushaltsplan etwas anderes bestimmt ist. Der Senat kann fir die Benutzung
von Dienstfahrzeugen Ausnahmen zulassen. Die Dienstwohnungen sind im Haus-
haltsplan auszubringen.

Zu 852:

1 § 52 gilt insbesondere auch fir die Inanspruchnahme von Personal, Einrichtungen
oder Material fur nichtdienstliche Zwecke.

2 Die Entgelte fuir Nutzungen sollen die Vorteile ausgleichen, die Dienstkraften da-
durch zugute kommen, dass sie sich Einrichtungen und Personal Berlins ohne eige-
nes wirtschatftliches Risiko nutzbar machen.

3 Die Entgelte flr Sachbeziige sollen so bemessen sein, dass die Kosten gedeckt
sind.
4 Die Entgelte kbnnen pauschaliert werden.
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Billigkeitsleistungen

Leistungen aus Grinden der Billigkeit dirfen nur gewahrt werden, wenn dafir
Ausgabemittel besonders zur Verfligung gestellt sind.

Zu 8 53:

Nr. 2 zu 8 51 gilt entsprechend.

§ 53
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§ 54

Baumalnahmen, gré3ere Beschaffungen, groRere Entwicklungsvorhaben

(1) Bei der Ausfuhrung von BaumafRnhahmen, gréReren Beschaffungen und gréf3eren
Entwicklungsvorhaben darf von den Unterlagen nach 8 24 nur mit Einwilligung der
Senatsverwaltung fiir Finanzen abgewichen werden. Soweit die Unterlagen nach § 24
bei MalBRnahmen der Bezirke nicht der Prifung durch Senatsverwaltungen unterliegen,
tritt an die Stelle der Senatsverwaltung fir Finanzen das Bezirksamt.

(2) Sind Ausgaben nach § 24 Absatz 3 Satz 1 in den Haushaltsplan aufgenommen wor-
den, so darf das Vorhaben erst in Angriff genommen werden, wenn die Unterlagen
nach § 24 vorliegen.

Zu § 54:

1

11

1.2

1.3

1.4

141

1.4.2

15

1.6

Verbindlichkeit der Planungsunterlagen

Bei der Ausfuihrung von MalRnahmen ist nach Mdglichkeit eine Kostenminderung
gegenulber den festgestellten Kosten anzustreben. Bei der Ausfilhrung ist insbeson-
dere auch im Hinblick auf die spatere Unterhaltung und Bewirtschaftung die wirt-
schatftlichste Ausfuhrungsart zu wahlen.

Muss bei der Ausfihrung aus zwingenden und nicht vorhersehbaren Griinden von
den Planungsunterlagen abgewichen werden, ist die Einwilligung der Senatsverwal-
tung fur Finanzen nach 8 54 Abs. 1 Satz 1 einzuholen.

Soweit die Unterlagen nach § 24 nicht von Senatsverwaltungen gepruft werden, ist
die Einwilligung des Bezirksamts nach § 54 Abs. 1 Satz 2 einzuholen.

Die Einwilligung gilt als erteilt,

wenn sich bei BaumalRnahmen und grol3eren Beschaffungen die Gesamtkosten
gegenulber den festgestellten Gesamtkosten der Planungsunterlagen um nicht mehr
als 1 v. H. erhéhen oder

zusatzliche Auswirkungen auf kiinftige Haushaltsjahre von jahrlich nicht mehr als
1 v. H. der Gesamtkosten entstehen.

Die Einwilligung ist unverzuglich zu beantragen, sobald die Notwendigkeit der Ab-
weichung erkannt wird. Die Zulassung héherer oder neuer Ausgaben und Verpflich-
tungserméchtigungen ist mit der Einwilligung nicht verbunden. In dem Antrag auf
Einwilligung ist die beabsichtigte Finanzierung der Mehrkosten darzustellen.

Erhohen sich bei BaumalRnahmen die Kosten um mehr als 350.000 Euro, sind Er-
ganzungsunterlagen aufzustellen. In welchen anderen Féllen Erg&nzungsunterlagen
oder neue Bauplanungsunterlagen aufzustellen sind, regelt die fir Bauen zustandi-
ge Senatsverwaltung.



§54

1.7

1.7.1

1.7.2

1.7.3

3.1

3.2

3.3

Die Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen oder des Bezirksamts zu Ab-
weichungen von den anerkannten Planungsunterlagen nach § 54 Abs. 1 kann in eil-
bedurftigen Sonderféllen auch ohne Vorliegen von Ergdnzungsunterlagen erteilt
werden, wenn

bereits die Angebote erkennen lassen, dass angemessene Preisforderungen unab-
weisbar zu einer Erh6hung der Gesamtkosten fiihren werden oder

dadurch aus sonstigen Griinden finanzielle Nachteile fur Berlin, z. B. durch einen
Baustopp, vermieden werden kdnnen.

Die Unterlagen sind unverziiglich nachzureichen.

Verfugbarkeit

Uber die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir BaumaRnahmen, groRe-
re Beschaffungen oder gré3ere Entwicklungsvorhaben darf nur insoweit verfiigt
werden, als der fur die Ausfiihrung zustandigen Stelle fur die Leistungen, Uber die
Vertrage abgeschlossen oder fur die Zahlungen geleistet werden sollen, die an-
erkannten Planungsunterlagen, Erganzungsunterlagen oder entsprechende andere
Unterlagen zugegangen sind und auch keine anderen Verfiigungsbeschrankungen
bestehen.

Bauvorbereitungsmittel

Vor der erstmaligen Veranschlagung von Ausgaben fur eine Baumal3nahme sind
notwendige Ausgaben fiir die Vorbereitung (Beauftragung von Architekten, Ingeni-
euren, fur die Durchfuhrung von Wettbewerben und Untersuchungen, fur den
Grunderwerb, fur die Freimachung und Abraumung von Grundstuicken, fur die Be-
seitigung von Bodenverunreinigungen u. A.) aus dem Titel fir Bauvorbereitungsmit-
tel zu leisten. Sobald fir die BaumaRnahme Ausgaben veranschlagt sind, sind aus
dem Ansatz die Bauvorbereitungsmittel an das jeweilige Kapitel zu erstatten, aus
dem sie geleistet wurden.

Bei sonderfinanzierten BaumaRnahmen sind vorbereitende MalRnahmen aus dem
Titel fir Ausgaben im Vorfeld des Erwerbs von Grundstiicken und Geb&uden zu
leisten und im Jahr der Veranschlagung des Schuldendienstes an das jeweilige Ka-
pitel zu erstatten, aus dem sie geleistet wurden.

Sind fur eine MaRnahme Ausgaben nach § 24 Abs. 3 veranschlagt, kobnnen diese
flr vorbereitende MalBhahmen in Anspruch genommen werden, wenn keine ande-
ren Verflgungsbeschrankungen bestehen.
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§55
Offentliche Ausschreibungen, Vertrage

(1) Dem Abschluss von Vertragen Uber Lieferungen un  d Leistungen muss eine offent-
liche Ausschreibung vorausgehen, sofern nicht die N atur des Geschéfts oder beson-
dere Umstande eine Ausnahme rechtfertigen.

(2) Beim Abschluss von Vertragen ist nach einheitli chen Richtlinien zu verfahren.

Zu § 55:

1 Vergaben nach dem GWB

1.1 Die Vergabe von offentlichen Auftragen richtet sich nach dem Vierten Teil des Ge-

setzes gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB), soweit bestimmte Auftragswer-
te (Schwellenwerte) erreicht oder tGberschritten werden. Die Schwellenwerte erge-
ben sich aus der Vergabeverordnung (VgV) nach 88 100 Abs. 1 und 127 GWB. Die
Arten der Vergabe normiert 8 101 GWB. Das Land Berlin ist offentlicher Auftragge-
ber nach § 98 Nr. 1 GWB. Die Unternehmen haben Anspruch darauf, dass das Land
Berlin die Bestimmungen tber das Vergabeverfahren einhalt (8 97 Abs. 7 GWB).
Diesen Anspruch kénnen sie im Nachprifungsverfahren (88 102 bis 124 GWB) gel-
tend machen.

1.2 Bei offentlichen Auftragen wendet das Land Berlin nach der VgV die folgenden Vor-
schriften an:

1.2.1  die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen - Teil A (VOB/A), Abschnitt 2
in der jeweiligen Fassung)

1.2.2  die Vergabe- und Vertragsordnung fur Leistungen - Teil A (VOL/A), Abschnitt 2 in
der jeweiligen Fassung

1.2.3 die Vergabeordnung fur freiberufliche Leistungen (VOF) in der jeweiligen Fassung.

2 Sonstige Vergaben
Fur offentliche Auftrage, die nicht dem Vierten Teil des GWB unterliegen, gilt Fol-
gendes:

2.1 Lieferungen und Leistungen sind vorrangig 6ffentlich auszuschreiben, damit die
verfligbaren Haushaltsmittel im Rahmen des Wettbewerbs wirtschaftlich verwendet
werden.

2.1.1 Eine o¢ffentliche Ausschreibung liegt vor, wenn im vorgeschriebenen Verfahren eine
unbeschrénkte Zahl von Unternehmen aufgefordert wird, Angebote flr Lieferungen
und Leistungen einzureichen.

2.1.2 In welchen Fallen von einer 6ffentlichen Ausschreibung nach der Natur des Ge-
schéafts oder wegen besonderer Umstande abgesehen werden kann, ist in den
nachfolgend genannten Vergabeordnungen geregelt.
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2.2
2.2.1
2.2.2

2.3

3.1

3.2

Bei der Vergabe von Lieferungen und Leistungen sind anzuwenden:
die VOB/A, Abschnitt 1,
die VOL/A, Abschnitt 1.

In den Bewerbungsbedingungen ist ausdriicklich darauf hinzuweisen, dass die All-
gemeinen Bestimmungen fur die Vergabe von Lieferungen und Leistungen bzw. von
Bauleistungen (Abschnitte 1 der VOL/A und VOB/A) nicht Vertragsbestandteil wer-
den und den Bietern kein einklagbares Recht auf die Anwendung dieser Bestim-
mungen geben; sie tragen lediglich den Charakter von Dienstanweisungen an die
Beschaffungsstellen. Die Allgemeinen Vertragsbedingungen fur die Ausfiihrung von
Leistungen (VOL/B) sowie die Allgemeinen Vertragsbedingungen fir die Ausfiihrung
von Bauleistungen und die Allgemeinen technischen Vertragsbedingungen fir Bau-
leistungen (VOB/B und C) sind stets als Vertragsbestandteil zu vereinbaren (8§ 9

Nr. 2 VOL/A und 8 10 Nr. 1 Abs. 2 VOBJ/A).

Ergéanzende Regelungen

Bei der Vergabe von offentlichen Auftrdgen nach Nr. 1 und 2 sind ergdnzend die
Richtlinien fur die bevorzugte Beriicksichtigung bestimmter Bewerber, Produkte und
Materialien anzuwenden.

Richtlinien und Hinweise zur Anwendung der VOL und VOB sowie zur Ausgestal-
tung der Vertragsbedingungen bei der Vergabe von Lieferungen und Leistungen
sind vor ihrem Erlass von den zustdndigen Senatsverwaltungen untereinander ab-
zustimmen und soweit wie mdglich zu vereinheitlichen.

Beteiligung anderer Stellen

Lieferungen und Leistungen durfen nur von fach- und sachkundigen Dienstkraften
vergeben werden. Im Rahmen der Amtshilfe (ggf. durch Servicevereinbarungen)
kann insbesondere die Erstellung der Leistungsbeschreibung, die Vertragsgestal-
tung, die Wertung der Angebote und bei beschréankten Ausschreibungen und frei-
handigen Vergaben die Ermittlung der in Betracht kommenden Unternehmen durch
andere Dienststellen erfolgen.

Bedarfsdeckung bei offentlichen Einrichtungen Berli ns

Kdnnen Stellen der unmittelbaren oder mittelbaren Landesverwaltung Lieferungen
und Leistungen zu marktiblichen Preisen und soweit erforderlich markttblichen Be-
dingungen erbringen, so soll der Bedarf bei ihnen gedeckt werden. Abweichendes
bestimmt der Senat.



6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.2

7.1

7.1.1

7.1.1.1

7.1.1.2

§ 55

Bedarfszusammenfassung einschlie3lich Sammelbestell ungen

Innerhalb eines Verwaltungszweigs auftretender gleichartiger Bedarf soll zusam-
mengefasst werden. In mehreren Verwaltungszweigen auftretender gleichartiger
Bedarf soll in Sammelbestellungen zusammengefasst werden; dabei ist Folgendes
zu beachten:

Sammelbestellungen fiihrt grundsétzlich das Landesverwaltungsamt durch. Alle
Teilnehmer an den Sammelbestellungen haben ihren Bedarf rechtzeitig und voll-
standig anzumelden. Die Grinde fir eine Nichtteilnahme sind aktenkundig zu ma-
chen.

Andere Organisationseinheiten kdnnen mit deren Einverstandnis mit der Durchfih-
rung von Sammelbestellungen beauftragt werden, sofern das Landesverwaltungs-
amt Sammelbestellungen nicht durchfihrt.

Fir Sammelbestellungen bedarf es der Ubertragung der Befugnisse zum Abschluss
von Vertragen nach Nr. 3.2 zu 8 9. Nur innerhalb dieser Befugnisse ist die beauf-
tragte Organisationseinheit berechtigt, Sammelbestellungen durchzufiihren. Jede
beteiligte Organisationseinheit muss ihre Verpflichtungen aus den Sammelbestel-
lungen erfillen.

Nr. 6.1 gilt auch, wenn der Bedarf innerhalb eines Haushaltsjahres wiederkehrend
auftritt. Kénnen wiederkehrende Lieferungen und Leistungen aufgrund der Beson-
derheiten der wahrzunehmenden Verwaltungsaufgaben im voraus nicht im Einzel-
nen bestimmt werden (z.B. Verpflegungswirtschaft, Reparatur-, Wartungs- und Rei-
nigungsleistungen), soll in einem Vertrag Uber den geschétzten Jahresbedarf die
Bereitstellung von Teilleistungen bei Bedarf auf Abruf vereinbart werden (Abrufver-
trag). Ausschreibungen sind in der Regel spatestens nach Ablauf von drei Jahren zu
wiederholen.

Ausnahmen vom Grundsatz der offentlichen Ausschreib ung

Von einer 6ffentlichen Ausschreibung darf nur abgesehen werden, wenn die in 8 3
Abs. 3 bis 5 VOL/A oder die in 8§ 3 Abs. 3 bis 5 VOB/A genannten Voraussetzungen
vorliegen oder sonst die Natur des Geschéfts oder besondere Umsténde eine Ab-
weichung rechtfertigen (8 55 Abs. 1). Die Natur des Geschafts rechtfertigt es, an
Stelle der 6ffentlichen Ausschreibung zu wéhlen

die beschrankte Ausschreibung,

bei Lieferungen und Leistungen (ausgenommen Bauleistungen) mit einem voraus-
sichtlichen Wert ohne Umsatzsteuer bis zu 25.000 Euro oder

bei Bauleistungen mit einem voraussichtlichen Auftragswert ohne Umsatzsteuer bis
zu

a) 50.000 Euro fur Ausbaugewerke (ohne Energie- und Gebaudetechnik), Land-
schaftsbau und StralRenausstattung,

b) 150.000 Euro fur Tief-, Verkehrswege- und Ingenieurbau,

¢) 100.000 Euro fur alle tbrigen Gewerke,
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7.1.2

7.1.21

7.1.2.2

7.2

7.3

7.4

7.5

8.1

8.2

die freihandige Vergabe,

bei Lieferungen und Leistungen (ausgenommen Bauleistungen) mit einem voraus-
sichtlichen Wert ohne Umsatzsteuer bis zu 7.500 Euro oder

bei Bauleistungen mit einem voraussichtlichen Auftragswert ohne Umsatzsteuer bis
zu 10.000 Euro.

Eine zu vergebende Lieferung und Leistung darf nicht aufgeteilt werden, um eine
oOffentliche oder beschrénkte Ausschreibung zu umgehen.

Auftrage nach Nr. 5 sind in sinngemaRer Anwendung der Regelungen fir die frei-
handige Vergabe zu erteilen.

Auch bei freihandiger Vergabe sind im Allgemeinen mindestens drei Angebote ein-
zuholen, es sei denn, dass nur ein Bieter in Betracht kommt. Bei einem Auftrag mit
einem voraussichtlichen Wert bis zu 500 Euro ist ein formloser Preisvergleich aus-
reichend.

Die Grunde fir beschrankte Ausschreibungen und freihdndige Vergaben, die Grin-
de fur einen Verzicht auf Einholung mehrerer Angebote und das Ergebnis des form-
losen Preisvergleichs bei freihdndigen Vergaben sind aktenkundig zu machen.

Anforderungen an die Bewerber

Vertrage uber Lieferungen und Leistungen sind nur mit leistungsfahigen, zuverlassi-
gen und fachkundigen Bewerbern zu schlieRen. Bei Bewerbern, die fur die zu ver-
gebende Lieferung und Leistung in das ,Unternehmer- und Lieferantenverzeichnis
fur Bauauftrage" der fUr das Bauwesen zustandigen Senatsverwaltung aufgenom-
men worden sind, gelten diese Voraussetzungen als erflillt, soweit nicht im Einzelfall
Zweifel bestehen. Die Vergabestellen sind verpflichtet, die die Unternehmer- und
Lieferantenverzeichnisse fihrenden Stellen Gber bekannt gewordene Tatsachen zu
unterrichten, die eine Streichung aus dem jeweiligen Unternehmer- und Lieferanten-
verzeichnis nach sich ziehen, z.B. Verstol3e gegen einschlagige wettbewerbsrechtli-
che (Preisabsprachen) oder strafrechtliche (Betrug, Untreue, Bestechung etc.) Vor-
schriften. Bei Bewerbern, die fur die zu vergebende Bauleistung ihre auftragsunab-
hangige Eignung mittels eines Verweises auf die Eintragung in der bundesweit ein-
heitlichen Liste des ,Vereins fir die Praqualifikation von Bauunternehmen e. V. -
ausgestellt von einer der von dem Verein beauftragten Praqualifizierungsstellen —
nachweisen, gelten die Voraussetzungen ebenfalls als erfillt, falls nicht im Einzelfall
Zweifel bestehen. Zweifel kdnnen sich insbesondere daraus ergeben, dass eine Ein-
tragung im ,Unternehmer- und Lieferantenverzeichnis flir Bauauftrage® nicht mehr
besteht bzw. bei der fur das Bauwesen zustandigen Senatsverwaltung ein befriste-
ter Ausschluss von der Teilnahme am Wettbewerb vorliegt. Die Vergabestellen sind
verpflichtet, die jeweilige Praqualifizierungsstelle tiber bekannt gewordene Tatsa-
chen zu unterrichten, die eine Streichung aus der Liste nach sich ziehen.

Von allen Bewerbern sollen bei einer Vergabe von Lieferungen und Leistungen An-
gaben zum Nachweis ihrer Fachkunde, Leistungsfahigkeit und Zuverlassigkeit ge-
fordert werden, soweit es durch den Gegenstand des Auftrags gerechtfertigt ist. In
jedem Fall ist ein aktueller Auszug aus dem Gewerbezentralregister vorzulegen.
Den Inhalt der Nachweise hat die auftraggebende Stelle eigenverantwortlich zu wer-
ten.
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§ 55

Preisprifung

Vor der Erteilung von Auftragen ist die Stellungnahme der fir die Wirtschaft zustan-
digen Senatsverwaltung oder der sonst fur Preisprifungen zustandigen Stelle ein-
zuholen, wenn

begriindete Zweifel an der preisrechtlichen Zulassigkeit der Preise bestehen, sofern
sich die Preise nicht im Wettbewerb gebildet haben, oder

in Ausnahmefallen mangels ausreichender Marktiibersicht eine einwandfreie Beur-
teilung von Preisen fur marktgangige Lieferungen und Leistungen nicht méglich ist.

Besteht bei der Prifung der Angebote der Verdacht der Zuwiderhandlung gegen
das Gesetz gegen Wettbewerbsbeschrénkungen, so ist die Stellungnahme des fir
die Wirtschaft zustéandigen Mitglieds des Senats (Landeskartellbehdrde) einzuholen.

Auftragserteilung

Der Inhalt der Vertrage sowie der Inhalt der mit anderen Stellen der unmittelbaren
oder mittelbaren Landesverwaltung tiber entgeltliche Lieferungen und Leistungen
getroffenen Vereinbarungen sind schriftlich festzulegen. Bei voraussichtlichen Kos-
ten bis zu 150 Euro kdnnen Auftrage mindlich vereinbart werden. Lasst sich bei
voraussichtlichen Kosten von mehr als 150 Euro ein mindlicher Auftrag nicht ver-
meiden, so ist er unverzuglich schriftlich zu bestétigen. Die Verfigung Gber einen
schriftlichen oder mindlichen Auftrag muss alle Angaben enthalten, die fir die Ein-
tragung der Festlegung in die Haushaltsiiberwachungsliste nach den Nrn. 2.4 oder
3.4 Anlage 1 AV § 34 erforderlich sind.

Fur schriftliche Auftrage Uber Lieferungen und Leistungen sind grundsatzlich die in
ProFISKAL hinterlegten Bestellscheine (Maske BES) zu verwenden. Von der Ver-
wendung kann abgesehen werden, wenn andere Bestellscheine oder eine andere
schriftliche Form geboten sind. Nr. 10.3.2 zu § 70 und 5.10 Anlage 2 AV § 71 gelten
entsprechend. Der Auftrag ist von dem Beauftragten fir den Haushalt oder dem Ti-
telverwalter zu unterschreiben, sofern ihm die rechtsgeschéftliche Vertretungsmacht
nach den 88 21 bis 25 AZG obliegt; obliegt sie einer anderen Person, so ist der Be-
auftragte fir den Haushalt oder der Titelverwalter zu beteiligen. Die Beteiligung ist
aktenkundig zu machen.

Bei einem Auftrag Gbernimmt der Beauftragte fur den Haushalt oder der Titelverwal-
ter die Verantwortung daftr, dass

die Lieferung und Leistung zur Erfullung der Aufgaben Berlins erforderlich ist oder in
absehbarer Zeit erforderlich sein wird und nach Art und Umfang den Grundsatzen
einer wirtschaftlichen und sparsamen Verwaltung entspricht (8 34 Abs. 2),

alle sonstigen im Zusammenhang mit dem Auftrag stehenden Vorschriften eingehal-
ten worden sind,

alle fUr die Eintragung der Festlegung in die Haushaltsiiberwachungsliste nach den
Nrn. 2.4 oder 3.4 Anlage 1 AV § 34 erforderlichen Angaben richtig sind und

Mittel verfligbar sind.
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10.4
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Haben bei der Bedarfsermittlung oder bei der Wertung der Angebote andere Stellen
mitgewirkt, deren Stellungnahmen Grundlage der Bestellung sind, oder hat die mit
der Fuhrung der Haushaltstiberwachungsliste beauftragte Dienstkraft nach Nr. 4.1.2
Anlage 1 AV 8§ 34 Uber die Verfugbarkeit der Mittel eine Erklarung abgegeben, so ist
der Beauftragte fuir den Haushalt oder der Titelverwalter insoweit von der eigenen
Verantwortung befreit, sofern nicht Anlass zu Zweifeln besteht oder Tatsachen be-
kannt sind, die die Verflugbarkeit der Mittel einschranken. Obliegt dem Beauftragten
fur den Haushalt oder dem Titelverwalter nicht die rechtsgeschaftliche Vertretungs-
macht, so muss die Aufteilung der Verantwortung nach den Nrn. 10.3.1 und 10.3.2
aktenkundig sein.

Betragsgrenzen

Die genannten Betragsgrenzen umfassen die Preise einschlief3lich der Umsatzsteu-
er (Mehrwertsteuer).

Aufbewahrung von Vergabeunterlagen

Fur die Aufbewahrung von Vergabeunterlagen gelten die Bestimmungen der Anla-
ge 1 AV § 71 entsprechend. Die Vergabeunterlagen sind von der sachlich zustandi-
gen Organisationseinheit aufzubewahren; eine Trennung nach Haushaltsjahren ist
nicht erforderlich. Es gelten die Aufbewahrungszeiten fir Belege.



§ 55a

§ 55a
Beschaffung von Leistungen der Daseinsvorsorge

Dem Abschluss von Vertragen fur Leistungen, die der sozialen oder gesundheitlichen
Daseinsvorsorge dienen, muss eine 6ffentliche Ausschreibung vorausgehen, die die
far die Sicherung der Grundversorgung notwendigen Leistungs- und Qualitdtsmali-
stabe definiert; diese sind bei der Entscheidung tber die Vergabe angemessen zu be-
ricksichtigen. Satz 1 gilt nicht, sofern die Natur des Geschafts oder besondere Um-

stande eine Ausnahme rechtfertigen.



§ 56

§ 56
Vorleistungen

(1) Leistungen Berlins vor Empfang der Gegenleistung durfen nur vereinbart oder be-
wirkt werden, wenn dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfer-
tigt ist.

(2) Werden Zahlungen vor Falligkeit an Berlin entrichtet, kann ein angemessener Ab-
zug gewahrt werden.

Zu § 56:

1 Als allgemein Ublich sind Vorleistungen anzusehen, wenn in einem Wirtschaftszweig
regelmafig, also auch bei nichtéffentlichen Auftraggebern, Vorleistungen vereinbart
werden.

2 Besondere Umsténde, die Vorleistungen rechtfertigen kénnen, liegen insbesondere

vor, wenn die Ausfihrung der Leistungen infolge ihres Umfangs oder ihrer Eigenart
mit einer flr den Auftragnehmer nicht zumutbaren Kapitalinanspruchnahme verbun-
den ist oder wenn ein Vertragsabschluss, dessen Zustandekommen im dringenden
Interesse Berlins liegt, ohne Vorleistungen nicht erreicht werden kann. Ein besonde-
rer Umstand liegt nicht vor, wenn am Ende des Haushaltsjahres Ausgaben vor Fal-
ligkeit geleistet werden sollen, um zu verhindern, dass die Ausgaben sonst verfallen.

3 Vorleistungen sind nicht zulassig, wenn ungewiss ist, ob der Auftragnehmer seinen
vertraglichen Verpflichtungen nachkommen wird.

4 Nach Lage des Einzelfalles sollen fur Vorleistungen Sicherheiten (Nr. 1.5.1 zu § 59)
und angemessene Zinsen oder Preisermaf3igungen vereinbart werden. Im Einver-
nehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen ergangene Sonderregelungen blei-
ben unberiihrt.

5 Bei Vereinbarung einer Vorleistung nach Vertragsabschluss ist 8 58 anzuwenden;
ungerechtfertigte Zinsvorteile dirfen dadurch nicht entstehen.

6 Keine Vorleistungen sind Abschlagszahlungen, die nach Fertigstellung oder Liefe-
rung von Teilen eines Auftrags gewahrt werden.

7 Die Gewahrung von Abziigen nach § 56 Abs. 2 ist nur bei privatrechtlichen Zahlun-
gen, ausgenommen Leistungen im Zusammenhang mit Erbbaurechtsvertréagen, und
nur insoweit zuldssig, als marktibliche Leistungen erbracht werden, fiir die Abzuge
in dem jeweiligen Wirtschaftszweig verkehrsublich und zur gleichberechtigten Teil-
nahme am allgemeinen Wirtschaftsverkehr erforderlich sind. Abztige von mehr als
2 v. H. durfen nur mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen gewahrt wer-
den; fur die Bezirkshaushaltsplane gilt die Einwilligung als erteilt, soweit die Ser-
viceeinheit Finanzen im Einzelfall zustimmt.



§ 57

§ 57
Vertrage mit Angehdérigen des 6ffentlichen Dienstes

Zwischen Angehdrigen des 6ffentlichen Dienstes und ihrer Dienststelle durfen Vertra-
ge nur mit Einwilligung des zustandigen Leiters des Verwaltungszweigs abgeschlos-
sen werden. Er kann seine Befugnisse ubertragen. Sa  tz 1 gilt nicht bei 6ffentlichen
Ausschreibungen und Versteigerungen sowie in Fallen , fur die allgemein Entgelte
festgesetzt sind.

Zu 8 57:

1 Die Einwilligung nach 8§ 57 Satz 1 ist fur alle Vertrage erforderlich, die im Zustandig-
keitsbereich des Leiters des Verwaltungszweigs mit Angehdérigen des offentlichen
Dienstes abgeschlossen werden, die diesem Verwaltungszweig, in den Bezirken der
jeweiligen Bezirksverwaltung angehdren.

2 Soweit der Leiter des Verwaltungszweigs seine Befugnisse auf nachgeordnete
Dienstkrafte Ubertragt, hat er eine gleichmafige Behandlung sicherzustellen.

3 Entgelte sind allgemein festgesetzt, wenn bereits vor Abschluss der Vertrage auf
Grund besonderer Rechtsvorschriften, allgemeiner Tarife oder auf ahnliche Weise
Preise oder Gebuhren fir die Allgemeinheit festgelegt sind.
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§ 58
Anderung von Vertragen, Vergleiche

(1) Der zustandige Leiter des Verwaltungszweigs darf

1. Vertrage nur in besonders begrindeten Ausnahmeféallen zum Nachteil Berlins
aufheben oder andern,

2. einen Vergleich nur abschlieRen, wenn dies fur Berlin zweckmafig und wirt-
schaftlich ist.

Er kann seine Befugnisse Ubertragen.

(2) MalRnahmen nach Absatz 1 bedirfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fir
Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

Zu 8§ 58:
1 Anderung von Vertragen

1.1 § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 regelt nur Anderungen oder Aufhebungen, auf die der Ver-
tragspartner keinen Rechtsanspruch hat; er regelt nicht die Anpassung eines Ver-
trages an eine veranderte Rechtslage (z.B. aus § 242 BGB).

1.2 Ein Nachteil Berlins liegt nicht vor, wenn Berlin durch eine Vertragsanderung unter
Beriicksichtigung der Umstande des Einzelfalles wirtschaftlich nicht schlechter ge-
stellt ist als bei einem Festhalten an der Rechtsstellung aus dem ungeénderten
Vertrag.

1.3 Ein besonders begrundeter Ausnahmefall ist anzunehmen, wenn der Vertragspart-
ner zwar keinen Rechtsanspruch auf Anderung oder Aufhebung des Vertrages hat,
ihn aber ein Festhalten am Vertrag nach Lage des Einzelfalles unbillig benachteiligt,
weil sich seine wirtschaftlichen Verhaltnisse bei Vertragserfullung infolge ihm nicht
zuzurechnender Umsténde erheblich verschlechtern wirden.

14 Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
MalRnahmen nach § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1. Die 88 37 und 38 bleiben unberuhrt.

2 Vergleiche

2.1 Ein Vergleich ist eine gerichtliche oder auRergerichtliche Vereinbarung, die einen
Streit oder die Ungewissheit tiber ein Rechtsverhdltnis im Wege des gegenseitigen
Nachgebens beseitigt; der Ungewissheit Uber ein Rechtsverhdltnis steht es gleich,
wenn die Verwirklichung eines Anspruchs unsicher ist (8§ 779 BGB). Unter § 58
Abs. 1 Nr. 2 fallen auch gerichtliche und auf3ergerichtliche Schuldenbereinigungen
nach dem Neunten Teil der Insolvenzordnung.

2.2 Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung
zum Abschluss eines Vergleichs; dies gilt auch fur dienstrechtliche Streitigkeiten.
Die 88 37 und 38 bleiben unberiihrt.
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Andere Regelungen in Verwaltungsvorschriften

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats (z.B.
Grundstticksordnung) bleiben unberthrt.

Ubertragung der Befugnisse auf nachgeordnete Dienstkrafte

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung.



§ 59

8§59
Veranderung von Ansprichen

(1) Der zustandige Leiter des Verwaltungszweigs darf Anspruche nur

1. stunden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen Harten fir den An-
spruchsgegner verbunden wéare und der Anspruch durch die Stundung nicht
gefahrdet wird; die Stundung soll gegen angemessene Verzinsung und in der
Regel nur gegen Sicherheitsleistung gewahrt werden,

2. niederschlagen, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auf3er Verhaltnis zur Héhe des An-
spruchs stehen,

3. erlassen, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fur den An-
spruchsgegner eine besondere Harte bedeuten wiirde; das gleiche gilt fir die
Erstattung oder Anrechnung von geleisteten Betragen und fir die Freigabe
von Sicherheiten.

Er kann seine Befugnisse Ubertragen.

(2) MalBnahmen nach Absatz 1 bedurfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fir
Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberihrt.

Zu 8 59:
1 Stundung
1.1 Die Stundung ist eine Malsnahme, durch die die Falligkeit eines Anspruchs hinaus-

geschoben wird. Stundung wird nur auf Antrag gewahrt. Bei Gewahrung der Stun-
dung ist eine Stundungsfrist festzulegen.

1.2 Eine erhebliche Harte fir den Anspruchsgegner ist dann anzunehmen, wenn er sich
auf Grund ungunstiger wirtschaftlicher Verhaltnisse voribergehend in ernsthaften
Zahlungsschwierigkeiten befindet oder im Falle der sofortigen Einziehung in sie ge-
raten wurde.

13 Wird Stundung durch Einraumung von Teilzahlungen gewahrt, so ist in die entspre-
chende Vereinbarung eine Bestimmung aufzunehmen, nach der die jeweilige Rest-
forderung sofort fallig wird, wenn die Frist fur die Leistung von zwei Raten um eine
in der Vereinbarung zu bestimmende Zeit Gberschritten wird.

1.4 Fur die Verzinsung gilt Folgendes:

141  Als angemessene Verzinsung sind regelmafig 2 v. H. iber dem Basiszinssatz nach
8 247 Abs. 1 BGB anzusehen. Sofern der Zinsanspruch durch ein Grundpfandrecht
gesichert wird, ist im Hinblick auf die Besonderheiten des Grundbuchrechts ein
Hochstzinssatz von mindestens 15 v. H. eintragen zu lassen.
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Der Zinssatz kann je nach Lage des Einzelfalls herabgesetzt werden, insbesondere
wenn seine Erhebung die Zahlungsschwierigkeiten verscharfen wirde. Von der Er-

hebung von Zinsen kann abgesehen werden, wenn

der Anspruchsgegner in seiner wirtschaftlichen Lage schwer geschadigt wiirde oder

der Zinsanspruch nicht mehr als 5 Euro betragen wiirde.

Fir den Fall einer Stundung nach Eintritt des Verzugs (8§ 286 BGB) ist Nr. 4.4 zu
8§ 34 zu beachten.

Fur Sicherheitsleistungen gilt Folgendes:
Sicherheiten kdnnen geleistet werden durch
Hinterlegung von Wertpapieren (8 234 BGB),
Verpfandung beweglicher Sachen (§ 237 BGB),

Bestellung von Grundpfandrechten an inlandischen Grundstiicken (88§ 232, 1113 ff.,
1191 ff. BGB),

Verpfandung von Forderungen, fur die eine Hypothek an einem inlandischen
Grundstiick oder an einem eingetragenen Schiff besteht (§ 238 BGB),

Verpfandung von Grundschulden oder Rentenschulden an inlandischen Grundsti-
cken (8 238 BGB),

Stellung eines tauglichen Blrgen unter Verzicht auf die Einrede der Vorausklage
(8 239 BGB),

Abtretung von Forderungen (8§ 398 BGB),
Sicherungsubereignung (88 929, 930 BGB) oder
Eigentumsvorbehalt (8§ 449 BGB).

Sicherheiten an Grundstiicken sollen nur bei l&angerfristigen Stundungen und bei
einem angemessenen Verhaltnis zwischen den Kosten und der Héhe des An-
spruchs gefordert oder angenommen werden.

Die Sicherheit ist zu erbringen, bevor die Stundung wirksam wird. Bei der Bestellung
eines Grundpfandrechts genligt es, wenn bis zu diesem Zeitpunkt ein den Vorschrif-
ten der Grundbuchordnung entsprechender Eintragungsantrag nebst Bewilligung
eingereicht wird.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen uber Stundungsantrage, soweit es sich nicht um Falle von grund-
satzlicher oder von erheblicher finanzieller Bedeutung handelt.

Ein Fall von grundsétzlicher Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die
Entscheidung tber den Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann.
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Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist gegeben, wenn im Einzelfall ge-
stundet werden sollen

Betrage von mehr als 200.000 Euro,
Betrdge von mehr als 100.000 Euro langer als 18 Monate oder
Betrage von mehr als 50.000 Euro langer als drei Jahre.

Fur die Bemessung der Betrage ist der Zeitpunkt der Stundungsgewahrung mafge-
bend.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nr. 1.6 zulassen.

Niederschlagung

Die Niederschlagung ist eine verwaltungsinterne MalRnahme, mit der von der Wei-
terverfolgung eines falligen Anspruchs abgesehen wird.

Die Niederschlagung bedarf keines Antrags des Anspruchsgegners. Durch die Nie-
derschlagung erlischt der Anspruch nicht; die weitere Rechtsverfolgung wird daher
nicht ausgeschlossen. Eine Mitteilung an den Anspruchsgegner ist nicht erforderlich.
Wird dennoch eine Mitteilung gegeben, so ist darin das Recht vorzubehalten, den
Anspruch spéater erneut geltend zu machen.

Von der Weiterverfolgung des Anspruchs kann, gegebenenfalls auch ohne Vollstre-
ckungshandlung, vorlaufig abgesehen werden, wenn die Einziehung wegen der
wirtschaftlichen Verhaltnisse des Anspruchsgegners oder aus anderen Griinden
vortibergehend keinen Erfolg haben wiirde und eine Stundung nach Nr. 1 nicht in
Betracht kommt (befristete Niederschlagung).

Die wirtschaftlichen Verhéaltnisse des Anspruchsgegners sind in angemessenen
Zeitabstanden zu Uberprifen. Die Verjahrung ist rechtzeitig zu unterbrechen.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen Uber befristete Niederschlagungen, soweit es sich nicht um Félle
von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung handelt. Ein Fall von
grundsatzlicher Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die Entscheidung
Uber den Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann. Ein Fall von er-
heblicher finanzieller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrage von mehr als 100.000
Euro befristet niedergeschlagen werden sollen.

Ist anzunehmen, dass die Einziehung wegen der wirtschaftlichen Verhaltnisse des
Anspruchsgegners (z.B. mehrmalige fruchtlos gebliebene Vollstreckungen) oder aus
anderen Griinden (z.B. Tod) dauernd ohne Erfolg bleiben wird, so darf von einer
weiteren Verfolgung des Anspruchs abgesehen werden (unbefristete Niederschla-
gung). Dasselbe gilt, wenn anzunehmen ist, dass die Kosten der Einziehung im
Verhaltnis zur Hohe des Anspruchs zu hoch sind. Zu den Kosten zahlt neben den
Ausgaben, die durch die Einziehung unmittelbar entstehen, auch der anteilige sons-
tige Verwaltungsaufwand. Anspriiche bis zu 150 Euro, die von den Finanzamtern
nicht beigetrieben werden kénnen (vgl. Richtlinien der Oberfinanzdirektion), dirfen
ohne weiteres niedergeschlagen werden, es sei denn, dass die Organisationseinheit
im Einzelfall aus grundsétzlichen Erwégungen erneute Vollstreckungsversuche fir

-3-
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geboten halt oder ihr Anhaltspunkte (z.B. Arbeitgeber, Mdglichkeiten sonstiger For-
derungspfandung) bekannt sind, die erneute Vollstreckungsversuche rechtfertigen;
bei Anspriichen von mehr als 25 Euro sollen vor der Niederschlagung anhand der
Akten weitere Vollstreckungsmaglichkeiten gepruft werden. Die Senatsverwaltung
fir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu Entscheidungen Uber
unbefristete Niederschlagungen, soweit es sich nicht um Falle von grundsatzlicher
oder von erheblicher finanzieller Bedeutung handelt. Ein Fall von grundsatzlicher
Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die Entscheidung tber den Einzel-
fall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann. Ein Fall von erheblicher finan-
zieller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrage von mehr als 75.000 Euro unbefristet
niedergeschlagen werden sollen.

Eine Einziehung ist erneut zu versuchen, wenn sich Anhaltspunkte dafiir ergeben,
dass sie Erfolg haben wird.

Fur die Behandlung von Kleinbetragen gelten die Vorschriften der Anlage.

Im Rahmen der Rechnungsprifung festgestellte Anspriche dirfen nur nach Anho-
rung des Rechnungshofes niedergeschlagen werden, soweit er nicht auf die Anho-
rung verzichtet hat (§ 96 Abs. 3).

Die Senatsverwaltung fiur Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nrn. 2.3.2 und 2.4 Sétze 5 bis 7 zulassen.

Erlass

Der Erlass ist eine MaBnahme, mit der auf einen falligen Anspruch verzichtet wird.
Durch den Erlass erlischt der Anspruch.

Ein Erlass ist nur zuléssig, wenn eine Stundung nach Nr. 1 nicht in Betracht kommit.

Bei privatrechtlichen Anspriichen ist der Erlass mit dem Anspruchsgegner vertrag-
lich zu vereinbaren, dasselbe gilt fir Anspriche aus 6ffentlich-rechtlichen Vertragen.
In den Ubrigen Fallen ist der Erlass durch einen dem Anspruchsgegner bekannt zu-
gebenden Verwaltungsakt auszusprechen. Fir einen Erlass ist regelmalig ein An-
trag des Anspruchsgegners erforderlich.

Eine besondere Harte ist insbesondere anzunehmen, wenn sich der Anspruchsgeg-
ner in einer unverschuldeten wirtschaftlichen Notlage befindet und zu besorgen ist,

dass die Weiterverfolgung des Anspruchs zu einer Existenzgefahrdung fithren wr-
de.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen uber Erlasse, soweit es sich nicht um Falle von grundsatzlicher
oder von erheblicher finanzieller Bedeutung handelt. Ein Fall von grundsatzlicher
Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die Entscheidung Uber den Einzel-
fall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann. Ein Fall von erheblicher finan-
zieller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrage von mehr als 50.000 Euro erlassen
werden sollen.
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§ 59

Im Rahmen der Rechnungsprifung festgestellte Anspriche dirfen nur nach Anho-
rung des Rechnungshofes erlassen werden, soweit er nicht auf die Anhérung ver-
zichtet hat (8 96 Abs. 3).

Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nr. 3.5 zulassen.

Geleistete Betrage kdnnen erstattet oder angerechnet werden, wenn die Vorausset-
zungen fur einen Erlass im Zeitpunkt der Zahlung oder innerhalb des Zeitraums, fir
den eine im voraus geleistete Zahlung bestimmt ist, vorgelegen haben. Eine Erstat-
tung oder Anrechnung kommt regelméangig nur in Betracht, wenn die Voraussetzun-
gen fir den Erlass auch im Zeitpunkt der Antragstellung noch vorliegen. Die Se-
natsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zur Er-
stattung oder Anrechnung geleisteter Betrage von nicht mehr als 25.000 Euro im
Einzelfall. Die Nrn. 3.2, 3.3, 3.4 und 3.6 sind entsprechend anzuwenden.

Fur die Freigabe von Sicherheiten gelten die Nrn. 3.2 bis 3.8 entsprechend.

Unterrichtung der zustandigen Kasse

Die zustandige Kasse ist, soweit sie nicht selbst das Anordnungssoll nach Nr. 1.8.1
zu 8§ 76 mindern kann, von Stundungen, Niederschlagungen oder Erlassen durch
Anderungsanordnung (Nr. 10 zu § 70) zu unterrichten, falls ihr eine Anordnung zur
Erhebung eines Betrages erteilt ist, auf den sich die Stundung, die Niederschlagung
oder der Erlass bezieht.

Ubertragung der Befugnisse auf nachgeordnete Dienstkréfte

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung.

Andere Regelungen in Rechtsvorschriften

Andere Regelungen, die ganz oder teilweise die Anwendung des § 59 Abs. 1 aus-
schliel3en, enthalten insbesondere die Abgabenordnung und das Gesetz tiber Ord-
nungswidrigkeiten.

Besonderheiten flr die Bezirkshaushaltsplane

Fur MalBnahmen in den Bezirkshaushaltsplanen verzichtet die Senatsverwaltung fir
Finanzen auf die Einholung ihrer Einwilligung.

Abweichende Regelungen in Verwaltungsvorschriften

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats (z.B.
Grundsticksordnung) bleiben unberihrt.
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Anlage

Anlage
(Nr. 2.6 zu § 59)

Kleinbetrage
1 Anforderung und Auszahlung

1.1 Von der Anforderung von Betragen von weniger als 5 Euro soll abgesehen werden
(vgl. aber Nr. 6). Dies gilt nicht, wenn bekannt ist, dass sie zusammen mit anderen
Betragen angefordert werden kénnen oder Aufrechnung oder Zuriickbehaltung mog-
lich ist.

1.2 Ist der Anspruchsgegner eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts, tritt unter
der Voraussetzung, dass Gegenseitigkeit besteht, an die Stelle des Betrages von
5 Euro der Betrag von 25 Euro. Gegenseitigkeit liegt stets vor, wenn sich die An-
spriche gegen den Bund oder ein Bundesland richten.

1.3 Zur Auszahlung sind Betrage von weniger als 5 Euro nur dann anzuordnen, wenn
der Empfangsberechtigte die Auszahlung ausdricklich verlangt.

1.4 Bei wiederkehrenden Einnahmen und Ausgaben sowie Teilbetragen gilt die Kleinbe-
tragsgrenze nach den Nrn. 1.1 oder 1.3 fur den Jahresbetrag eines Anspruchs
oder einer Verbindlichkeit. Wird ein Anspruch oder ein auszuzahlender Betrag in
Teilbetragen festgesetzt, sollen sie die Kleinbetragsgrenze nicht unterschreiten.

2 Erhebung und Auszahlung
2.1 Betragt der Rickstand weniger als 5 Euro, ist von der Mahnung abzusehen. Werden

mehrere Anspriiche auf einem Personenkonto nachgewiesen, gilt die Kleinbetrags-
grenze von weniger als 5 Euro fir den Gesamtriickstand.

2.2 Ist der Anspruchsgegner eine juristische Person des o6ffentlichen Rechts, ist Nr. 1.2
anzuwenden.
2.3 Fur Auszahlungen, die die Kasse von sich aus zu veranlassen hat (z.B. Riickzah-

lungen, Uberzahlungen), gilt die Kleinbetragsgrenze von weniger als 5 Euro. Nr. 1.3
ist zu beachten.

3 Einziehung

3.1 Bei einem Riickstand von weniger als 25 Euro ist von der Vollstreckung oder dem
Antrag auf Erlass eines Mahnbescheids abzusehen. Werden mehrere Anspriiche
auf einem Personenkonto nachgewiesen, gilt die Kleinbetragsgrenze von weniger
als 25 Euro fur den Gesamtriickstand.

3.2 Nach erfolgloser Vollstreckung in das bewegliche Vermégen sind weitere Mal3nah-
men nur bei einem Rickstand oder Gesamtrickstand von mehr als 150 Euro und
nur dann einzuleiten, wenn sie in einem angemessenen Verhaltnis zur Héhe des
Anspruchs stehen.
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8§ 59
Anlage

Nebenanspriche

Bestehen neben einem riickstandigen Hauptanspruch auch Nebenanspriiche (z.B.
Verzugszinsen, Stundungszinsen, Mahnkosten), bezieht sich die jeweils geltende
Betragsgrenze auf den Rickstand unter Einschluss der Nebenforderungen.

Niederschlagung

Bei wiederkehrenden Einnahmen, bei denen im folgenden Haushaltsjahr aus dem-
selben Rechtsgrund Zahlungen zu leisten sind, sind beim Abschluss des Kontos
nicht entrichtete Betrage von weniger als 5 Euro als unbefristet niedergeschlagen zu
behandein.

In anderen Fallen sind beim Abschluss des Kontos nicht entrichtete Betrage von
weniger als 25 Euro als unbefristet niedergeschlagen zu behandeln.
Ausnahmen

Die Nrn. 1 bis 5 finden keine Anwendung auf vereinfachte Erhebungsverfahren, ins-
besondere Zug-um-Zug-Geschafte.

Auf Geldstrafen und Zahlungen mit strafahnlichem Charakter ist lediglich Nr. 2 an-
zuwenden; beim Abschluss des Kontos nicht entrichtete Betrdge von weniger als
5 Euro sind als unbefristet niedergeschlagen zu behandeln.
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8 60
Vorschisse, Verwahrungen

(1) Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur gebucht werden, wenn die Verpflichtung zur
Leistung zwar feststeht, die Ausgabe aber noch nicht endgiltig gebucht werden kann.
Ein Vorschuss ist bis zum Ende des zweiten auf seine Entstehung folgenden Haus-
haltsjahres endgiltig zu buchen; Ausnahmen bedirfen der Einwilligung der Senats-
verwaltung fur Finanzen.

(2) In Verwahrung darf eine Einzahlung nur genommen werden, solange sie nicht end-
giltig gebucht werden kann. Aus den Verwahrgeldern dirfen nur die mit ihnen im Zu-
sammenhang stehenden Auszahlungen geleistet werden.

(3) Kassenverstarkungskredite sind wie Verwahrungen zu behandeln.

Zu § 60:

Fur Vorschusskonten der Bezirke gelten Ausnahmen nach § 60 Abs. 1 Satz 2 als zugelas-
sen, soweit die Serviceeinheit Finanzen zustimmt. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen ist
davon unverziglich zu unterrichten.
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§61
Interne Verrechnungen, Wertausgleich

(1) Die Senatsverwaltung fur Finanzen bestimmt, ob und unter welchen Voraussetzun-
gen Zahlungen innerhalb des Haushalts (interne Verr  echnungen) vorgenommen wer-
den, insbesondere fir die Abgabe oder Nutzung von V  ermégensgegenstinden und
den Ausgleich von Aufwendungen.

(2) Fur die Abgabe oder Nutzung von Vermdgensgegens  tanden, fir Aufwendungen
und den Ausgleich von Schaden ist stets ein Wertaus gleich vorzunehmen, wenn Be-
triebe oder Sondervermdgen Berlins beteiligt sind. Die Senatsverwaltung fur Finanzen
kann Ausnahmen zulassen.

Zu § 61:

1 Interne Verrechnungen nach 8§ 61 Abs. 1 sind regelmafig nur Zahlungen zwischen
Organisationseinheiten, deren Einnahmen und Ausgaben in verschiedenen Kapiteln
nachgewiesen werden; auf Nr. 15.3 HtR wird hingewiesen.

2 Wertausgleich nach § 61 Abs. 2 ist in jedem Fall vorzunehmen, es sei denn, dass

die Senatsverwaltung fur Finanzen Ausnahmen zulasst.
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§ 62
Ricklagen

(1) Zur Aufrechterhaltung einer ordnungsmaRigen Kassenwirtschaft ohne Inanspruch-
nahme von Krediterméchtigungen (8 18 Absatz 2 Nummer 2) soll durch mdglichst re-
gelmalige Zufihrung von Haushaltsmitteln eine Kassenverstarkungsricklage ange-
sammelt werden.

(2) Andere Riucklagen kdnnen gebildet werden, soweit Haushaltsmittel fir einen be-
stimmten Zweck angesammelt werden sollen.

(3) Hat ein Leistungs- und Verantwortungszentrum oder eine Serviceeinheit durch ei-
gene Managementmaflnahmen des laufenden Geschéaftsbetriebs Haushaltsmittel wirt-
schaftlicher eingesetzt oder héhere oder neue Einnahmen erzielt (eigene Erfolgsver-
besserung), so kann daflir innerhalb des Kapitels eine Riuicklage (Erfolgsriicklage)
nach ndherer Bestimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen gebildet werden. H6he-
re oder neue Ausgaben fir die Zufihrung an die Erfolgsricklage und ihre Verwendung
in spateren Haushaltsjahren sind keine Uber- oder auRerplanméligen Ausgaben.

(4) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberihrt.

Zu § 62:
1 Andere Riicklagen nach § 62 Abs. 2

Eine Bildung anderer Ricklagen ist auf besonders zu begrindende Ausnahmefélle
zu beschranken. Sie durfen gebildet werden, wenn fur die Ansammlung von Mitteln
fur einen konkret beschriebenen, eng begrenzten Zweck ein dringendes Erfordernis
besteht und eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung der Mittel geférdert
wird. Der Nachweis des bestimmten Zwecks ist aktenkundig zu machen. Die Bil-
dung einer Ricklage ist mit der Senatsverwaltung fur Finanzen abzustimmen.

2 Erfolgsrucklagen nach § 62 Abs. 3

2.1 Eine Zuflhrung an eine Erfolgsricklage nach 8§ 62 Abs. 3 setzt voraus, dass
die Organisationseinheit (Leistungs- und Verantwortungszentrum oder Serviceein-
heit)

a) eine eigene Erfolgsverbesserung erzielt hat und

b) inihrem Kapitel zum Jahresende nicht mit einem schlechteren Gesamtergeb-
nis abschlief3t als im Haushaltsplan vorgesehen; Ausnahmen bei einer Haus-
haltsverschlechterung, die die Organisationseinheit nicht zu vertreten hat,
kann der Partner der Zielvereinbarung, gegebenenfalls auch eine Ubergeord-
nete Stelle mit Haushaltsverantwortung, im Rahmen eigener noch verfiigbarer
Mittel zulassen.

2.2 Eine eigene Erfolgsverbesserung liegt vor, wenn die Organisationseinheit

1. die ManagementmalRnahmen des laufenden Geschéftsbetriebs, die zu der Er-
folgsverbesserung fuhren, eigenverantwortlich veranlasst und
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2.3

2.4

2.5

2. die im Rahmen der Zielvereinbarung zu erbringenden Leistungen erreicht und
dabei

a) das in der Zielvereinbarung vorgesehene Budget unterschritten oder
b) hdéhere oder neue Einnahmen erzielt

hat.

Eine eigene Erfolgsverschlechterung liegt vor, wenn die Organisationseinheit

1. die ManagementmafRnahmen, die zu der Erfolgsverschlechterung fuhren, ei-
genverantwortlich veranlasst oder mogliche Managementmalnahmen gegen
eine drohende Erfolgsverschlechterung vernachlassigt und

2. die im Rahmen der Zielvereinbarung zu erbringenden Leistungen unter Inan-
spruchnahme des in der Zielvereinbarung vorgesehenen Budgets nicht er-
reicht oder

3. die zu erbringenden Leistungen zwar erreicht, aber dabei
a) das in der Zielvereinbarung vorgesehene Budget Uberschritten oder
b) geringere Einnahmen erzielt

hat.

Bei einer Erfolgsverschlechterung soll der Partner der Zielvereinbarung die Organi-
sationseinheit angemessen heranziehen.

Bei der Ermittlung einer eigenen Erfolgsverbesserung oder -verschlechterung wer-
den alle in die dezentrale Fach- und Ressourcenverantwortung einbezogenen Ein-
nahmen mit Ausnahme der Einnahmen der Hauptgruppen 2 und 3, der zweckge-
bundenen Einnahmen sowie in den Bezirkshaushaltsplanen der Einnahmen des
Einnahmefeldes E 4 und alle verfigbaren Ausgaben mit Ausnahme der Bauinvesti-
onsausgaben, der Mittel fur die bauliche Unterhaltung und der tbertragbaren Aus-
gaben und der Ausgaben der Obergruppe 89 sowie in den Bezirkshaushaltsplanen
die Ausgaben des Z-Teils berilicksichtigt. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann
abweichende Regelungen treffen.

Maf3gebend fur die Ermittlung einer eigenen Erfolgsverbesserung oder —ver-
schlechterung sind die Ist-Einnahmen und die Ist-Ausgaben.

Durch Zielvereinbarung kann geregelt werden, dass die Organisationseinheit eine
eigene Erfolgsverbesserung nicht in vollem Umfang der Erfolgsrucklage zufihrt.
Von der jahrlichen Erfolgsverbesserung kann ein Anteil von 5.000 Euro uneinge-
schrankt der Riicklage zugefihrt werden. Dartiber hinaus missen nach der Zielver-
einbarung mindestens 25 v. H. fur die Ricklage verbleiben.

Eine Zufiihrung an die Erfolgsricklage von mehr als 75 v. H. der eigenen Erfolgs-
verbesserung ist nicht zulassig, wenn der Einzelplan, zu dem die Organisationsein-
heit gehort, noch nicht in ein Globalsummensystem eingebunden ist; bei einem ne-
gativen Gesamtergebnis des Einzelplans darf die Zufihrung 25 v. H. nicht tber-
schreiten. Satz 2 bleibt unberihrt.
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Ausgabeunterschreitungen bei den Bauinvestitionsausgaben im Vermégenshaus-
halt der Bezirke und den Ausgaben der Obergruppe 89 dirfen in vollem Umfang der
Erfolgsriicklage zugefihrt werden, wenn sie dem Vermdgenshaushalt in kinftigen
Jahren wieder zur Verfiigung gestellt werden sollen. Bei einer kiinftigen Verwen-
dung fur den Verwaltungshaushalt gilt die Nr. 2.5.

Fuhrt eine Organisationseinheit eine eigene Erfolgsverbesserung der Erfolgsrickla-
ge zu, so teilt sie dem Partner der Zielvereinbarung tber dessen Steuerungsdienst
schriftlich mit, durch welche eigenen Managementmalnahmen sie die Erfolgsver-
besserung erzielt hat.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann sich tGber erhebliche Zuftihrungen an Er-
folgsriicklagen naher unterrichten lassen.

Die Zufuihrung an die Erfolgsriicklage und die Ausgaben fur ihre Verwendung in
spateren Haushaltsjahren sind haushaltstechnisch wie Mehrausgaben aufgrund ei-
ner besonderen Ermachtigung im Haushaltsplan zu behandeln. Soll die Erfolgsriick-
lage derart verwendet werden, dass sich die Berechnungsgrundlage fiir eine festzu-
setzende Globalsumme andern und in spateren Haushaltsjahren zu einer h6heren
Globalsumme fuhren wirde, ist die Senatsverwaltung fir Finanzen vorher zu betei-
ligen; bei Folgekosten im Zusammenhang mit der Verwendung der Erfolgsriucklage
ist die Serviceeinheit Finanzen vorher zu beteiligen.

Nachweis der Rucklagen

Ricklagen sind vermodgensmalig nachzuweisen (Nr. 4.1.3 zu 8§ 73) und gleichzeitig
im Sachbuch fir den Geldbestand zu buchen. Zufiihrungen an die Ricklage sind
aus einem Titel der Obergruppe 91, Entnahmen aus der Ricklage an einen Titel der
Obergruppe 35 zu zahlen. FUr Ricklagen nach Abs. 2 sind jeweils besondere Titel
vorzusehen, aus denen der Riicklagezweck hervorgeht. Auf die Ubereinstimmung
von Geldbestand und buchméaRigem Bestand auf dem Vermdgenskonto - auch un-
ter Bertcksichtigung der Zu- und Abgéange im Haushalt - ist zu achten. In jeder Ser-
viceeinheit Finanzen ist ein besonderer Nachweis der Riicklagen, unterteilt nach
Organisationseinheiten, zu fihren.

Ricklagen nach den Absatzen 2 und 3 dirfen nicht angelegt werden. § 85 Nr.2
bleibt unberihrt.
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863
Erwerb und VeraufRerung
von Vermdgensgegenstanden

(1) Vermbgensgegenstande sollen nur erworben werden, soweit sie zur Erfullung der
Aufgaben Berlins in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Vermogensgegenstande dirfen nur veraufRert werden, soweit sie zur Erfillung der
Aufgaben Berlins in absehbarer Zeit nicht bendtigt werden. Die VeraufRerung von Grund-
sticken mit dem Ziel der weiteren langfristigen Eigennutzung ist im Einzelfall zulassig,
wenn dies ausschlie3lich der wirtschaftlichen Sanierung dieser Grundstiicke dient und
die Moglichkeit eines Riuckerwerbs gewahrleistet ist. Ein Portfolioausschuss bewertet die
landeseigenen Grundsticke nach Maligabe einer vom Abgeordnetenhaus genehmigten
und auf dem Prinzip des Einvernehmens beruhenden Geschaftsordnung unter Beteili-
gung aller Fachverwaltungen. Dissensfélle entscheidet der Hauptausschuss des Abge-
ordnetenhauses.

(3) Vermogensgegenstande dirfen nur zu ihrem vollen Wert veraufZert werden. Aus-
nahmen kénnen im Haushaltsplan zugelassen werden.

(4) Ist der Wert gering oder besteht ein dringendes Interesse Berlins, so kann die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen oder der Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses
Ausnahmen zulassen. Eine solche Ausnahme kann beispielsweise vorliegen bei der
VeraulRerung von Grundstlicken im Rahmen eines konzeptorientierten Entwicklungs-
verfahrens oder etwa bei Direktvergaben nach einem vom Abgeordnetenhaus geneh-
migten Liegenschaftskonzept. Solche Geschéfte stellen stets ein dringendes Interesse
Berlins dar.

(5) Fur die Uberlassung der Nutzung eines Vermodgensgegenstandes gelten die Absat-
ze 2 bis 4 entsprechend.

Zu 8 63:

1 Vermogensgegenstande im Sinne 8§ 63 sind alle Sachen, Rechte und sonstigen
Werte, die nach der Verkehrsanschauung regelm&Rig nur gegen Entgelt erworben,
verdulert oder Uberlassen werden; Entsprechendes gilt fir Dienstleistungen.

2 Die VerauRerung von Vermdgensgegenstanden und die Uberlassung der Nutzung
von Vermogensgegenstadnden kann mit Bedingungen oder Auflagen verbunden
werden; gegebenenfalls sind entsprechend den Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 die
zweckentsprechende Verwendung, der Verwendungsnachweis und die Prifungs-
rechte der Verwaltung und des Rechnungshofes zu regeln.

3 Fir die Veraul3erung von Grundstiicken nach § 63 Abs. 2 Satz 2 gelten die vorlaufi-
gen Verfahrensregelungen der Anlage 2 zu 8 7.

4 Der volle Wert wird durch den Preis bestimmt, der im gewdhnlichen Geschaftsver-
kehr nach der Beschaffenheit des Gegenstandes bei einer Veraul3erung zu erzielen
ware; dabei sind alle Umstande, die den Preis beeinflussen, nicht jedoch ungewdhn-
liche oder personliche Verhaltnisse, zu berlcksichtigen. Ist ein Marktpreis feststell-
bar, bedarf es keiner besonderen Wertermittlung. § 64 Abs. 5 bleibt unberihrt.
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Die Senatsverwaltung fir Finanzen lasst nach 8§ 63 Abs. 4 zu, dass Vermdgensge-
genstande abweichend von 8§ 63 Abs. 3 verduRRert werden, wenn ihr voller Wert bis
zu 5.000 Euro im Einzelfall betragt. Die Griinde fur die Abweichung sind aktenkun-
dig zu machen.

Nr. 5 gilt fur die Uberlassung der Nutzung eines Vermdgensgegenstandes mit der
Mal3gabe, dass das Jahresentgelt flr eine Uberlassung nach dem vollen Wert bis
zu 5.000 Euro betragt.

Sofern die Betragsgrenzen nach den Nrn. 5 und 6 tberschritten werden und Aus-
nahmen im Haushaltsplan nicht zugelassen sind, ist die Einwilligung der Senatsver-
waltung fiir Finanzen einzuholen.

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats blei-
ben unberthrt.
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8 64
Grundstiicke

(1) Grundstucke durfen nur mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen er-
worben, belastet oder veraufRert werden, soweit nicht die Bezirke nach § 4 Absatz 1
des Allgemeinen Zustandigkeitsgesetzes zustandig sind.

(2) Der Einwilligung des Abgeordnetenhauses bedirfen

1.

der Erwerb von Grundstiicken und Erbbaurechten,
a) wenn der Kaufpreis 3 000 000 Euro Ubersteigt,

b) wenn der Kaufpreis 125 000 Euro Ubersteigt und sie betrachtlich tber
Wert erworben werden sollen,

der Erwerb von Vorkaufsrechten, wenn der Wert des Grundstlicks
3 000 000 Euro ubersteigt,

die VeraufRerung von Grundstiicken und Erbbaurechten
a) wenn der Kaufpreis 3 000 000 Euro Ubersteigt,

b) wenn der Wert 125 000 Euro Ubersteigt und sie unentgeltlich oder be-
trachtlich unter Wert verauf3ert werden sollen,

die Bestellung von Erbbaurechten oder Grundpfandrechten
a) wenn der Grundstiickswert 3 000 000 Euro ubersteigt,

b) wenn Laufzeiten von mehr als 40 Jahren (inklusive Verlangerungsopti-
onen) vereinbart werden sollen,

der Verzicht auf Zuordnung oder Riickerstattung nach dem Einigungsvertrag
bei Grundsticken mit einem Wert von mehr als 125 000 Euro, wenn auf eine
Gegenleistung verzichtet wird oder die Gegenleistung betrachtlich unter dem
Grundstickswert liegt,

die VeraufRerung von Grundstiicken nach § 63 Absatz 2 Satz 2,

stadtebauliche Vertrage oder ahnliche Geschéfte, soweit sie eine unmittelbare
oder mittelbare Verpflichtung zum Erwerb, zur Belastung oder zur Veraul3e-
rung von Grundsticken beinhalten, wenn die Grundstickwerte insgesamt

3 000 000 Euro ubersteigen,

Erwerb, Belastung oder VerdufRerung von Grundstiicken, wenn der Hauptaus-
schuss des Abgeordnetenhauses die Einwilligungsbedirftigkeit aufgrund der
besonderen politischen Bedeutung des Geschafts durch Beschluss feststellt.

Die Einwilligung ist nicht erforderlich, soweit kein Fall nach Satz 1 Nummer 8 vorliegt,

1.

bei Ausiibung des Vorkaufsrechts,
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2. bei Erwerb im Wege der von einem anderen beantragten Zwangsversteige-
rung, soweit das Land Berlin an diesem anderen nicht beteiligt ist,

3. bei Enteignungen oder Umlegungen,
4, bei Erwerb von Grundstiicken
a) fur die Gewerbe- oder Industrieansiedlung,

b) far den Wohnungsbau,

c) von herausragender stadtebaulicher Bedeutung oder
d) zur Erhaltung mietgunstigen Wohnraums,
5. bei Gewerbe- oder Industrieansiedlung, wenn Grundsticke zu einem ihrem

Wert entsprechenden Kaufpreis veraufRert oder Erbbaurechte bestellt werden.

(3) Dem Abgeordnetenhaus ist halbjahrlich Uber die Grundstiicksgeschéfte Berlins zu
berichten. Es ist dartiber hinaus in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 vierteljéhrlich zu
unterrichten.

(4) Der zustandige Ausschuss des Abgeordnetenhauses ist vor Abschluss des Kauf-
vertrages oder des Erbbaurechtsvertrages mit Kaufoption zu beteiligen, wenn

1. in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 Nummer 4 der Kaufpreis den Wert des
Grundstiicks Uberschreitet oder

2. es sich in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 Nummer 5 um Grundstiicke
a) von herausragender stadtebaulicher Bedeutung oder
b) in einer exponierten Lage von besonderem o6ffentlichen Interesse

handelt und der Wert des Grundstiicks 3 000 000 Euro Ubersteigt.

(5) Fur zu erwerbende, zu belastende oder zu veraufRernde Grundsticke ist ei-
ne Wertermittlung aufzustellen. Bei der Veraul3erung von Grundstuicken kann
die Wertermittlung auch tGber ein allgemeines, transparentes und bedingungs-
freies Bieterverfahren erfolgen; Gebote im Rahmen eines Bieterverfahrens sind
zumindest am Ergebnis einer Verkehrswertaussage (gestrafftes Wertermitt-
lungsverfahren) zu messen. Das Recht des Abgeordnetenhauses, durch Beschluss
andere Werte zugrunde zu legen, bleibt unberihrt.

(6) Beim Erwerb von Grundstiicken kénnen Hypotheken, Grund- und Rentenschulden
unter Anrechnung auf den Kaufpreis ohne die Voraussetzungen des § 38 Absatz 1
tibernommen werden.

(7) Die Wertgrenzen umfassen den Wert ohne Wertminderungen, die sich aus grund-
sticksbedingten Sachverhalten ergeben (Kontaminierungen, vorhandene bauliche
Anlagen, Dienstbarkeiten, Anrechnungen auf den Kaufpreis und Ahnliches), soweit sie
zum Zeitpunkt der Wertermittlung bekannt sind.
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(8) Dingliche Rechte durfen an Grundstiicken Berlins nur gegen angemessenes Ent-
gelt bestellt werden. Die Bestellung bedarf der Einwilligung der Senatsverwaltung fur
Finanzen, soweit nicht die Bezirke nach § 4 Absatz 1 des Allgemeinen Zustandigkeits-
gesetzes zustandig sind.

(9) Zur Prafung einer Beschlussfassung nach Absatz 2 Satz 1 Nummer 8 ist der zu-
standige Ausschuss des Abgeordnetenhauses vorab geeignet zu unterrichten. Das
Grundstlucksgeschaft gilt als nicht einwilligungsbedurftig, wenn der Hauptausschuss
des Abgeordnetenhauses keinen Beschluss nach Absatz 2 Satz 1 Nummer 8 innerhalb
eines Monats ab dem Zeitpunkt der Unterrichtung gefasst hat.

Zu 8§ 64:
1 Einwilligung des Abgeordnetenhauses

1.1 Bedarf ein Vermogensgeschaft nach § 64 Abs. 2 Satz 1 der Einwilligung des Abge-
ordnetenhauses oder nach 8§ 64 Abs. 4 der Beteiligung des zustdndigen Ausschus-
ses des Abgeordnetenhauses, werden die erforderlichen Vorlagen an den Senat
und das Abgeordnetenhaus von der Senatsverwaltung fir Finanzen vorbereitet.

1.2 Ubersteigt beim Erwerb eines Grundstiicks der Kaufpreis 125.000 Euro und liegt er
um mehr als 25.000 Euro Uber dem von dem zustandigen Vermessungsamt oder
der fir Bauen zusténdigen Senatsverwaltung ermittelten Verkehrswert, entscheidet
die Senatsverwaltung fur Finanzen, ob die Einwilligung des Abgeordnetenhauses
nach § 64 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 b eingeholt werden muss. Die Einwilligung des Abge-
ordnetenhauses ist in jedem Fall einzuholen, wenn der Kaufpreis den Verkehrswert
um mehr als 10 v. H. Ubersteigt.

1.3 Ubersteigt beim Erwerb eines Grundstiicks der Kaufpreis 125.000 Euro und liegt er
nur deswegen betréchtlich Gber dem von dem zustéandigen Vermessungsamt oder
der fir Bauen zusténdigen Senatsverwaltung ermittelten Verkehrswert, weil in ihm
Entschadigungen nach § 93 ff. des Baugesetzbuches enthalten sind, wird das
Grundstuck nicht betrachtlich tber seinem Wert erworben. Die Einwilligung des Ab-
geordnetenhauses nach § 64 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 b ist daher nicht erforderlich.

1.4 Ubersteigt bei der VerauRerung des Grundstiicks der von dem zustandigen Ver-
messungsamt oder der fir Bauen zustandigen Senatsverwaltung ermittelte Ver-
kehrswert 125.000 Euro und unterschreitet der Kaufpreis den Verkehrswert um
mehr als 12.500 Euro, entscheidet die Senatsverwaltung fur Finanzen, ob die Ein-
willigung des Abgeordnetenhauses nach 8 64 Abs. 2 Satz 1 Nr. 3 b eingeholt wer-
den muss. Die Einwilligung des Abgeordnetenhauses ist in jedem Fall einzuholen,
wenn der Kaufpreis den Verkehrswert um mehr als 5 v. H. unterschreitet.

2 Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet in dem im Zustandigkeitskatalog zu
§ 4 Abs. 1 des Allgemeines Zustandigkeitsgesetzes vorgesehenen Umfang auf die
Einholung ihrer Einwilligung nach 8 64 Abs. 1 und Abs. 8 Satz 2, soweit sie nicht
allgemein oder im Einzelfall etwas anderes bestimmt.
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§ 65
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

(1) Berlin soll sich, auf3er in den Fallen des Absatzes 4, an der Griindung eines Unter-
nehmens in einer Rechtsform des privaten Rechts oder an einem bestehenden Unter-
nehmen in einer solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

1. ein wichtiges Interesse Berlins vorliegt und sich der von Berlin angestrebte
Zweck nicht besser und wirtschaftlicher auf andere Weise erreichen lasst,

2. die Einzahlungsverpflichtung Berlins auf einen bestimmten Betrag begrenzt
ist,
3. Berlin einen angemessenen Einfluss, insbesondere im Aufsichtsrat oder in

einem entsprechenden Uberwachungsorgan, erhalt,

4. gewahrleistet ist, dass der Jahresabschluss und der Lagebericht, soweit nicht
weitergehende gesetzliche Vorschriften gelten oder andere gesetzliche Vor-
schriften entgegenstehen, in entsprechender Anwendung der Vorschriften
des Dritten Buchs des Handelsgesetzbuchs fir gro3e Kapitalgesellschaften
aufgestellt und gepruft werden,

5. gewahrleistet ist, dass der Anhang in entsprechender Anwendung der Vor-
schriften des § 285 Satz 1 Nummer 9 Buchstabe a Satz 5 bis 9 des Handelsge-
setzbuches fir borsennotierte Gesellschaften aufgestellt und geprift wird,

6. bei Mehrheitsbeteiligungen gewahrleistet ist und bei Minderheitsbeteiligungen
darauf hingewirkt wird, dass fir jedes namentlich benannte Mitglied aller Or-
gane des jeweiligen Unternehmens die fir die Tatigkeit im Geschaftsjahr ge-
wahrten Gesamtbeziige, jeweils einzeln aufgegliedert nach festen und variab-
len Bestandteilen und Auflistung der Einzelbestandteile (Gehalter, Gewinnbe-
teiligungen, Aufwandsentschadigungen, Versicherungsentgelte, Provisionen
und Nebenleistungen jeder Art, vertragliche Vereinbarungen tber Ruhegehél-
ter), im Anhang zum Jahresabschluss oder an anderer geeigneter Stelle ange-
geben werden. Dies gilt auch fur Abfindungen, gewéahrte Zulagen und Kredite.

(2) Beteiligungen an privatrechtlichen Unternehmen erwirbt, verwaltet und verauf3ert
far Aufgaben der Hauptverwaltung die Senatsverwaltung fur Finanzen, fir Bezirksauf-
gaben das Bezirksamt (Abteilung Finanzen). Der Senat unterrichtet das Abgeordne-
tenhaus in zweckentsprechender Form.

(3) Die Senatsverwaltung fur Finanzen oder das Bezirksamt soll darauf hinwirken,
dass ein Unternehmen, an dem Berlin unmittelbar oder mittelbar mit Mehrheit beteiligt
ist, nur mit ihrer Einwilligung eine Beteiligung von mehr als dem vierten Teil der Antei-
le eines anderen Unternehmens erwirbt, eine solche Beteiligung erhdht oder sie ganz
oder zum Teil verauRRert. Bei der Berechnung der Mehrheitsverhéltnisse an mittelbaren
Beteiligungen werden die verschiedenen Beteiligungsstrange zusammengezahlt. Die
Grundsatze des Absatzes 1 Nummer 3 und 4 sowie des Absatzes 2 Satz 2 gelten ent-
sprechend.

(4) An einer Genossenschaft soll sich Berlin nur beteiligen, wenn die Haftpflicht der
Mitglieder fur die Verbindlichkeit der Genossenschaft dieser gegentiber im Voraus auf
eine bestimmte Summe beschrankt ist.
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(5) Die Senatsverwaltung fur Finanzen oder das Bezirksamt soll darauf hinwirken,
dass die auf Veranlassung Berlins gewahlten oder entsandten Mitglieder der Auf-
sichtsorgane der Unternehmen bei ihrer Tatigkeit auch die besonderen Interessen
Berlins berlicksichtigen.

(6) Der Einwilligung des Abgeordnetenhauses bediirfen

1. die Beteiligung an Unternehmen, wenn die Mehrheit der Anteile Berlin geh6-
ren soll oder fur die Beteiligung ein Gegenwert von mehr als 100 Millionen Eu-
ro aufgebracht werden soll,

2. die VeraufRerung von Anteilen an Unternehmen, wenn dadurch der Einfluss
Berlins wesentlich verringert wird,

3. die Umwandlung und Auflésung von Unternehmen, wenn die Mehrheit der An-
teile Berlin gehort.

Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn der Haushaltsplan die Einnahmen oder
Ausgaben fur ein bestimmtes Vermégensgeschift vorsieht.

(7) Das Bezirksamt bedarf zum Erwerb und zur VeraufRerung von Beteiligungen der
vorherigen Zustimmung der Bezirksverordnetenversammlung und, falls nach Absatz 6
Satz 1 keine Einwilligung des Abgeordnetenhauses erforderlich ist, des Einverneh-
mens der Senatsverwaltung fir Finanzen. Wird kein Einvernehmen erzielt, so ent-
scheidet das Abgeordnetenhaus. Absatz 6 Satz 2 gilt fur die Zustimmung der Bezirks-
verordnetenversammlung entsprechend.

Zu 8 65;:

1 Der Begriff "Unternehmen” im Sinne der 88 65 ff. setzt weder eine eigene Rechts-
personlichkeit voraus (schlie3t z.B. auch Gesellschaften des biirgerlichen Rechts
ein) noch einen gewerblichen oder sonstigen wirtschaftlichen Betrieb.

2 Unter Beteiligung ist jede kapitalmé&Rige Beteiligung zu verstehen, die eine Dauer-
beziehung zu dem Unternehmen begriinden soll. Ein Mindestanteil ist dafur nicht er-
forderlich.

3 Der Einfluss Berlins (8 65 Abs. 1 Nr. 3) soll insbesondere dem Zweck, der Hohe und

der Bedeutung der Beteiligung angemessen sein. Neben einem der Beteiligungs-
guote entsprechenden Stimmenanteil in der Haupt- oder Gesellschafterversamm-
lung ist insbesondere auch eine entsprechende Vertretung im Aufsichtsrat oder ei-
nem entsprechenden Uberwachungsorgan geboten. Bei Unternehmen, die nicht
kraft Gesetzes einen Aufsichtsrat zu bilden haben, soll in der Satzung oder im Ge-
sellschaftsvertrag ein entsprechendes Uberwachungsorgan vorgesehen werden.

4 Soweit eine gesetzliche Verpflichtung zur Aufstellung und Prifung des Jahresab-
schlusses und des Lageberichts in entsprechender Anwendung der Vorschriften des
Dritten Buchs des Handelsgesetzbuchs fir gro3e Kapitalgesellschaften (§ 65 Abs. 1
Nr. 4) nicht besteht, sollen entsprechende Regelungen in die Satzung oder den Ge-
sellschaftsvertrag aufgenommen werden.

5 Im Fall einer Beteiligung fir Aufgaben der Hauptverwaltung (8 65 Abs. 2 Satz 1) hat

die zusténdige Senatsverwaltung das Vorliegen der Voraussetzungen nach 8 65
Abs. 1 nachzuweisen und den Nachweis der Senatsverwaltung flr Finanzen vorzu-

-2-



10

11

§ 65

legen. Bei allen Beteiligungen ist von der zustéandigen Senatsverwaltung das Fort-
bestehen der Voraussetzungen des § 65 Abs. 1, einschlief3lich der von ihr festgeleg-
ten konkreten Zielvorgaben, regelmaRig zu Uberprifen und gegentber der Senats-
verwaltung fir Finanzen zu bestétigen. Sofern die Voraussetzungen nach § 65

Abs. 1 nicht mehr gegeben sind, ist eine Veraufierung oder Liquidation der Beteili-
gung anzustreben.

Im Fall des Erwerbs einer Beteiligung fir Aufgaben des Bezirks (8 65 Abs. 2 Satz 2)
haben die Bezirksamter samtliche an das Eingehen einer Beteiligung gesetzlich ge-
knupften Voraussetzungen - einschlie3lich der haushaltsméRigen Absicherung des
Vorhabens im Bezirkshaushaltsplan - nachzuweisen und im Fall, dass nach § 65
Abs. 6 Satz 1 keine Einwilligung des Abgeordnetenhauses erforderlich ist, mit dem
Votum der nach dem Unternehmensgegenstand zustandigen Senatsverwaltung, der
Senatsverwaltung flir Finanzen zur vorherigen Zustimmung vorzulegen. Entspre-
chendes gilt, wenn eine Beteiligung veraufRert werden soll.

Bei allen von ihnen verwalteten Beteiligungen haben die Bezirksamter die Hinweise
der Senatsverwaltung fur Finanzen fir die Verwaltung der Beteiligungen des Landes
Berlin zu beachten. Hierbei haben sie das Fortbestehen der Voraussetzungen des

§ 65 Abs. 1, einschlieBlich der von ihnen festgelegten konkreten Zielvorgaben, re-
gelmafig zu tberprifen. Sofern die Voraussetzungen nicht mehr gegeben sind, ist
eine VerauRerung oder Liquidation der Beteiligung anzustreben.

Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus (8§ 65 Abs. 2 Satz 2) in regelméRigen
Abstanden durch Vorlage eines Berichts Uber die Beteiligungen. Die Bezirksamter
haben der Senatsverwaltung fur Finanzen die fir eine Unterrichtung des Abgeord-
netenhauses erforderlichen Angaben rechtzeitig und vollstandig zur Verfligung zu
stellen. Uber vertrauliche Angelegenheiten unterrichtet der Senat in dem zulassigen
Rahmen die zustandigen Ausschiisse des Abgeordnetenhauses; die Federfiihrung
obliegt der insoweit jeweils zustandigen Senatsverwaltung.

Die Einwirkungsmaoglichkeiten nach § 65 Abs. 3 sollen durch entsprechende Rege-
lungen in den Satzungen, Gesellschaftsvertragen oder Geschéaftsordnungen der
Aufsichtsrate sichergestellt werden.

Die auf Veranlassung Berlins gewéhlten oder von Berlin entsandten Mitglieder der
Aufsichtsorgane der Unternehmen haben bei ihrer Tatigkeit auch die besonderen In-
teressen Berlins zu bericksichtigen (8 65 Abs. 5). Auch Personen, die nicht der
Verwaltung Berlins angehdren, sollen in geeigneter Form, gegebenenfalls in ent-
sprechenden Vereinbarungen, dazu verpflichtet werden. Vor wichtigen Entschei-
dungen sollen sich die Mitglieder der Aufsichtsorgane tber eine einheitliche Auffas-
sung verstandigen. Uber bedeutsame Angelegenheiten sollen sie die Senatsverwal-
tung fur Finanzen bzw., wenn die Beteiligung von einem Bezirksamt verwaltet wird,
dieses (Serviceeinheit Finanzen) unterrichten. Auf Verlangen haben sie der Senats-
verwaltung fur Finanzen bzw., wenn die Beteiligung von einem Bezirksamt verwaltet
wird, diesem allgemein Berichte Gber ihre Tatigkeit oder Giber besondere Angele-
genheiten vorzulegen.

Sofern nach § 65 Abs. 6 die Einwilligung oder nach Abs. 7 Satz 2 die Entscheidung
des Abgeordnetenhauses einzuholen ist, werden die erforderlichen Vorlagen an den
Senat und das Abgeordnetenhaus von der zustandigen Senatsverwaltung im Ein-
vernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen und im Fall des § 65 Abs. 7 in
Abstimmung mit dem Bezirksamt vorbereitet und eingebracht.
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§ 65a
Offenlegung der Vergitung
der Mitglieder aller Unternehmensorgane

Bei Unternehmen in einer Rechtsform des privaten Re chts, an denen das Land Berlin
mehrheitlich beteiligt ist, stellt das Land Berlin sicher, bei Minderheitsbeteiligungen
wirkt es darauf hin, dass in den Gesellschaftsvertr agen oder Satzungen der Beteili-
gungsgesellschaften die Verpflichtung aufgenommen w ird, dass fur jedes namentlich
benannte Mitglied aller Organe des jeweiligen Unter  nehmens die fir die Tatigkeit im
Geschéftsjahr gewéahrten Gesamtbezlge, jeweils einze  In aufgegliedert nach festen
und variablen Bestandteilen und Auflistung der Einz elbestandteile (Gehélter, Gewinn-
beteiligungen, Aufwandsentschadigungen, Versicherun gsentgelte, Provisionen und
Nebenleistungen jeder Art, vertragliche Vereinbarun  gen Uber Ruhegehélter), im An-
hang zum Jahresabschluss oder an anderer geeigneter Stelle angegeben werden. Dies
gilt auch fur Abfindungen, gewéhrte Zulagen und Kre dite. Die auf Veranlassung des
Landes Berlin gewéahlten oder entsandten Mitglieder der Aufsichtsorgane der Unter-
nehmen wirken auf die Einhaltung dieser Verpflichtu ng hin.



§ 65b
Offenlegung von Vergitungen

§ 65b

bei Landesbetrieben und Sondervermdgen

Landesbetriebe und Sondervermdgen haben die Angaben
lichen.

nach § 65a zu veroffent-
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8§ 65¢
Offenlegung von Vergitungen
bei Zuwendungsempfangern

Bei Zuwendungen zur institutionellen Férderung hat der Zuwendungsempfanger flr
jedes namentlich benannte Mitglied der Geschéftslei  tung mit auRertariflicher Vergu-
tung die fur die Tatigkeit im Geschaftsjahr gewahrt  en Bezlige (Gehalter, Gewinnbetei-
ligungen, Aufwandsentschadigungen, Versicherungsent gelte, Provisionen und Neben-
leistungen jeder Art), einzeln und aufgegliedert na  ch erfolgsunabhangigen und er-
folgsbezogenen Bestandteilen, im Verwendungsnachwei s anzugeben. Dies gilt auch
fur Abfindungen, gewéhrte Zulagen und Kredite.
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§ 65d
Offenlegung von Vergitungen
bei Kérperschaften, Stiftungen und Anstalten offent lichen Rechts
Kdrperschaften, Stiftungen und Anstalten des 6ffent lichen Rechts haben die Angaben

nach 8§ 65a zu verdffentlichen. Selbstverwaltungskdr  perschaften fallen nicht unter den
Anwendungsbereich des Zweiten Vergutungs- und Trans parenzgesetzes vom 19. April
2011 (GVBI. S. 174).
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8 66
Unterrichtung des Rechnungshofes

Besteht eine Mehrheitsbeteiligung im Sinne des § 53 des Haushaltsgrundséatzegeset-
zes, so hat die Senatsverwaltung fiur Finanzen oder das Bezirksamt darauf hinzuwir-
ken, dass dem Rechnungshof die in § 54 des Haushaltsgrundsatzegesetzes bestimm-
ten Befugnisse eingeraumt werden.

Zu 8§ 66:

1 Auf die Einraumung der Befugnisse des Rechnungshofes ist insbesondere bei einer
Anderung des Grundkapitals und der Beteiligungsverhéaltnisse hinzuwirken.

2 Auf die Einrdumung der Befugnisse des Rechnungshofes ist auch bei den Verhand-
lungen Uber die Grindung eines Unternehmens und Uber den Erwerb von Anteilen
an einem Unternehmen hinzuwirken.

3 Als Fassung fir die Satzung (Gesellschaftsvertrag) ist regelmafiig vorzusehen: "Der

Rechnungshof hat die Befugnisse aus § 54 des Haushaltsgrundséatzegesetzes." Er-
forderlichenfalls ist der Wortlaut dieser Vorschrift zu wiederholen.
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8 67
Prufungsrecht durch Vereinbarung

Besteht keine Mehrheitsbeteiligung im Sinne des § 53 des Haushaltsgrundséatzegeset-
zes, so soll die Senatsverwaltung fur Finanzen oder das Bezirksamt, soweit das Inte-
resse Berlins dies erfordert, bei Unternehmen, die nicht Aktiengesellschaften, Kom-
manditgesellschaften auf Aktien oder Genossenschaften sind, darauf hinwirken, dass
Berlin in der Satzung oder im Gesellschaftsvertrag die Befugnisse nach den 88 53 und
54 des Haushaltsgrundsatzegesetzes eingerdaumt werden. Bei mittelbaren Beteiligun-
gen gilt dies nur, wenn die Beteiligung den vierten Teil der Anteile Ubersteigt und ei-
nem Unternehmen zusteht, an dem Berlin allein oder zusammen mit anderen Gebiets-
kdrperschaften mit Mehrheit im Sinne des 8§ 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes be-
teiligt ist. Bei der Berechnung der Mehrheitsverhaltnisse an mittelbaren Beteiligungen
werden die verschiedenen Beteiligungsstrange zusammengezahlt.

Zu § 67:

1 Auf die Einraumung der Befugnisse aus den 88 53 und 54 des Haushaltsgrundsat-
zegesetzes soll insbesondere bei einer Anderung des Grundkapitals und der Betei-
ligungsverhaltnisse hingewirkt werden.

2 Auf die EinrAumung der Befugnisse aus den 88 53 und 54 des Haushaltsgrundsét-
zegesetzes soll auch bei den Verhandlungen tber die Griindung eines Unterneh-
mens und Uber den Erwerb von Anteilen an einem Unternehmen hingewirkt werden.

3 Als Fassung fir die Satzung (Gesellschaftsvertrag) ist regelmafig vorzusehen: "Die
zusténdigen Stellen Berlins haben die Befugnisse aus den 88 53 und 54 des Haus-
haltsgrundsatzegesetzes.” Erforderlichenfalls ist der Wortlaut dieser Vorschriften zu
wiederholen.
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8§ 68
Zustandigkeitsregelungen

(1) Die Rechte nach § 53 Absatz 1 des Haushaltsgrundsétzegesetzes ubt die Senats-
verwaltung fir Finanzen oder das Bezirksamt aus. Bei der Wahl oder Bestellung der
Prifer nach 8 53 Absatz 1 Nummer 1 des Haushaltsgrundséatzegesetzes werden die

Rechte Berlins im Einvernehmen mit dem Rechnungshof ausgelbt.

(2) Auf die Auslibung der Rechte nach § 53 Absatz 1 des Haushaltsgrundsatzegeset-
zes darf nur im Einvernehmen mit dem Rechnungshof verzichtet werden.

Zu § 68:

1 Von den Befugnissen nach 8§ 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes soll Gebrauch
gemacht werden.

2 Im Interesse einer vollstandigen, einheitlichen und vergleichbaren Prifung und Be-
richterstattung soll darauf hingewirkt werden, dass die Unternehmen, die der Pri-
fung nach § 53 Abs. 1 des Haushaltsgrundsatzegesetzes unterliegen, den Ab-
schlussprifern die "Grundsatze fur die Prufung von Unternehmen nach § 53 des
Haushaltsgrundséatzegesetzes” (vgl. Anlage) zur Verfiigung stellen.

3 Das Einvernehmen mit dem Rechnungshof tber die Wahl oder Bestellung des Pru-

fers nach 8§ 53 Abs. 1 des Haushaltsgrundsatzegesetzes ist vor der Abgabe der Er-
klarung in den zustandigen Unternehmensorganen herbeizufihren.
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Anlage
(Nr. 2 zu § 68)

Grundsatze fur die Prufung von Unternehmen
nach 8 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes

l. Allgemeines

Die Prifung von Unternehmen, an denen der Bund oder die Lander mit Mehrheit be-
teiligt sind, ist durch das "Gesetz uber die Grundsétze des Haushaltrechts des Bun-
des und der Lander (Haushaltsgrundsatzegesetz - HGrG)" vom 19. August 1969
(BGBI. 1 S. 1273/GVBI. S. 1553) geregelt. 8 53 HGrG rdumt den Gebietskorper-
schaften unter bestimmten Voraussetzungen Rechte ein, die tber diejenigen hi-
nausgehen, die den Aktionaren nach den Vorschriften des Aktiengesetzes zuste-
hen. Gemal § 49 HGrG gilt 8 53 HGrG fur den Bund und die Lander einheitlich und
unmittelbar. Die dem Bund und den Landern danach zustehenden Befugnisse sol-
len gemal § 67 BHO/LHO unter den dort genannten Voraussetzungen im Ubrigen
auch fur die Unternehmen vereinbart werden, an denen der Bund oder die Lander
nicht mit Mehrheit beteiligt sind.

§ 53 HGrG lautet:
"Rechte gegentiber privatrechtlichen Unternehmen

(1) Gehort einer Gebietskorperschaft die Mehrheit der Anteile eines Unternehmens
in einer Rechtsform des privaten Rechts oder gehort ihr mindestens der vierte Tell

der Anteile und steht ihr zusammen mit anderen Gebietskdrperschaften die Mehr-

heit der Anteile zu, so kann sie verlangen, dass das Unternehmen

1. im Rahmen der Abschlussprifung auch die OrdnungsmaRigkeit der Ge-
schaftsfiihrung prifen lasst;

2. die Abschlussprifer beauftragt, in ihnrem Bericht auch darzustellen

a) die Entwicklung der Vermdgens- und Ertragslage sowie die Liquiditat
und Rentabilitdt der Gesellschaft,

b) verlustbringende Geschafte und die Ursachen der Verluste, wenn die-
se Geschafte und die Ursachen fur die Vermdgens- und Ertragslage
von Bedeutung waren,

c) die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiese-
nen Jahresfehlbetrages;

3. ihr den Prifungsbericht der Abschlussprufer und, wenn das Unternehmen ei-
nen Konzernabschluss aufzustellen hat, auch den Priifungsbericht der Kon-
zernabschlussprifer unverziglich nach Eingang Ubersendet.

(2) Fur die Anwendung des Absatzes 1 rechnen als Anteile der Gebietskorperschaft
auch Anteile, die einem Sondervermogen der Gebietskdrperschaft gehoren. Als An-
teile der Gebietskorperschaft gelten ferner Anteile, die Unternehmen gehéren, bei
denen die Rechte aus Absatz 1 der Gebietskérperschaft zustehen."
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Die Gebietskdrperschaften missen sich demnach mit ihrem Verlangen grundsatz-
lich Uber die Geschéftsleitung an das Unternehmensorgan wenden, das den Ab-
schlussprifer beauftragt. Dieser ist seinerseits verpflichtet, dem Abschlussprifer ei-
nen entsprechenden Prifungsauftrag zu erteilen.

Mit der erweiterten Aufgabenstellung nach § 53 HGrG (erweiterte Priifung und Be-
richterstattung) ist keine Erweiterung der Funktion des Prifers verbunden. Dem Pri-
fer werden dadurch insbesondere keine Aufsichtsfunktionen eingeraumt; diese ob-
liegen den dafiir zustandigen Institutionen (z.B. dem Aufsichtsrat). Aufgabe des Pri-
fers ist es, die Prifung und Berichterstattung in dem in § 53 HGrG gezogenen Rah-
men so auszugestalten, dass der Aufsichtsrat, das zustandige Ministerium und der
Rechnungshof sich auf Grund des Berichts ein eigenes Urteil bilden und gegebe-
nenfalls die erforderlichen MaRnahmen ergreifen kénnen.

Soweit zu dem zu prifenden Sachverhalt eine abschliel3ende Stellungnahme nicht
moglich ist, sollte der Prifer hierauf hinweisen und sich auf die Darstellung des Tat-
bestandes im Prifungsbericht beschrénken. Die Berichterstattung Gber die Bezilige
des Aufsichtsrats, des Vorstands und der leitenden Angestellten gehért nicht ohne
weiteres zur Berichtspflicht gemafr § 53 HGrG. Das Bundesministerium der Finan-
zen hat jedoch die Unternehmen, an denen der Bund mit Mehrheit beteiligt ist, dar-
um gebeten, den Bericht auch auf diese Frage zu erstrecken; es kann davon aus-
gegangen werden, dass der Aufsichtsrat bzw. die Geschaftsfiihrung einer solchen
Gesellschaft einen entsprechenden Auftrag erteilen wird.

Prifung und Berichterstattung nach § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG

Da die handelsrechtliche Abschlussprifung grundsétzlich keine Prifung der Ge-
schéftsfiihrung beinhaltet, fihrt eine Prifung der OrdnungsméaRigkeit der Geschafts-
fuhrung nach 8 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG im Prinzip zu einer nicht unwesentlichen Er-
weiterung des Priufungsumfangs gegenuber 8§ 317 HGB.

Dabei ist zu beachten, dass § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG nicht eine Prufung der gesam-
ten Geschaftsfiihrung der Gesellschaft verlangt. Vielmehr ergibt sich eine Ein-
schrankung des Prifungsumfangs schon daraus, dass als Prifungsobjekt nicht die
Geschéftsfuhrung im ganzen, sondern die Frage ihrer "OrdnungsmaRigkeit" ange-
sprochen wird.

Den Malf3stab fur die Ordnungsmafigkeit der Geschéftsfiihrung bilden die Vorschrif-
ten des § 93 Abs. 1 Satz 1 AktG und des 8§ 43 Abs. 1 GmbHG, nach denen die Vor-
standsmitglieder oder Geschéftsfuhrer die Sorgfalt eines ordentlichen und gewis-
senhaften Geschaftsleiters anzuwenden haben. Der Prifer hat festzustellen, ob die
Geschéfte der Gesellschaft im abgelaufenen Geschéftsjahr mit der erforderlichen
Sorgfalt, d.h. auch mit der gebotenen Wirtschaftlichkeit, und in Ubereinstimmung mit
den Gesetzen, der Satzung, den Beschlissen der Haupt- oder Gesellschafterver-
sammlung, des Aufsichtsrats und seiner Ausschisse sowie der Geschaftsordnung
fur den Vorstand gefuhrt worden sind. Insbesondere soll in diesem Zusammenhang
gepruft werden, ob ungewohnliche, risikoreiche oder nicht ordnungsgemar’ abgewi-
ckelte Geschaftsvorfalle und erkennbare Fehldispositionen vorliegen. Auch ist be-
sonders zu untersuchen, ob die Art der getatigten Geschafte durch die Satzung ge-
deckt ist und ob eine nach der Satzung, der Geschéaftsordnung oder einem Be-
schluss des Aufsichtsrats erforderliche Zustimmung eingeholt wurde.
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Es ist nicht Aufgabe der Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschéftsfihrung, den
Entscheidungsprozess in seinen Einzelheiten zu prifen. Es kommen nur wesentli-
che, grobfehlsame oder missbrauchliche kaufméannische Ermessensentscheidungen
oder vergleichbare Unterlassungen in Betracht. Es ist zu untersuchen, ob durch ge-
eignete organisatorische Vorkehrungen sichergestellt ist, dass die Geschéaftsfih-
rungsentscheidungen ordnungsgemalr getroffen und durchgefihrt werden kénnen.
In diesem Rahmen kann zur Prifung auch eine Beschéftigung mit den Grundzigen
der Unternehmensorganisation gehoren; gegebenenfalls sind Anregungen zu einer
Organisationsprifung zu geben. Weiterhin kann es im Hinblick auf die ordnungsma-
RBige Bildung und sachgerechte Durchfiihrung der Entscheidungen notwendig sein,
das interne Kontrollsystem in einem weitergehenden Umfang zu priifen, als dies bei
der Abschlussprifung der Fall ist.

Die Prifung der OrdnungsmafRiigkeit der Geschéftsfiihrung erfordert im allgemeinen
auch eine Prifung groRerer Investitionsprojekte hinsichtlich Genehmigung durch
den Aufsichtsrat, vorliegender Wirtschaftlichkeitsrechnungen, OrdnungsmaéaRigkeit
der Abwicklung einschlieBlich Vergabe, Uberschreitungen u. dgl. Im Rahmen des

8 53 HGrG wird in aller Regel eine stichprobenweise Prifung als ausreichend ange-
sehen werden kdnnen.

Die Prufung der Verwendung der von der 6ffentlichen Hand zur Verfigung gestell-
ten Mittel zum Zwecke der Feststellung, ob die Mittel zweckentsprechend, wirt-
schaftlich und sparsam verwendet worden sind, gehért nicht zum Prufungsumfang
nach 8 53 HGrG. Fir eine derartige Prifung ist ein gesonderter Auftrag erforderlich.
Wird jedoch im Rahmen der Abschlussprifung eine nicht ordnungsmafiige Verwen-
dung festgestellt, wird es in der Regel erforderlich sein, hierauf hinzuweisen, insbe-
sondere wenn sich daraus Risiken ergeben.

Hinsichtlich der Berichterstattung tber die Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Ge-
schéaftsfiihrung enthalt 8 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG keine besondere Bestimmung. Sind
Verstol3e gegen die Ordnungsmaliigkeit der Geschaftsfuhrung festgestellt worden,
so ist entsprechend den allgemeinen Berichtsgrundsatzen und der Zielsetzung der
Prufung nach 8 53 HGrG hierauf so einzugehen, dass dem Berichtsleser eine ent-
sprechende Wirdigung des Sachverhalts méglich wird. Ist dem Prifer im Einzelfall
eine Wertung nicht moglich, so ist dies anzugeben und der in Frage stehende Sach-
verhalt im Bericht darzustellen. Im allgemeinen gehort es nicht zum Inhalt dieser
OrdnungsmaRigkeitsprifung, dass der Prifer auch zur Geschéftspolitik der Gesell-
schaft ein Urteil abgibt.

In die Berichterstattung werden - insoweit Uber die Anforderungen nach 8§ 321 HGB
hinausgehend - insbesondere die folgenden Punkte einzubeziehen sein:

1. Im Prufungsbericht sollte angegeben werden, wie oft der Aufsichtsrat im Be-
richtsjahr zusammengetreten ist und ob der Vorstand ihm gemaf Gesetz
oder Satzung berichtet hat. Soweit die Berichte nach den bei der Abschluss-
prufung gewonnenen Erkenntnissen eine offensichtlich nicht zutreffende
Darstellung enthalten, ist auch hieriiber zu berichten.

2. Im Prufungsbericht sollte darauf eingegangen werden, ob das Rechnungs-
wesen den besonderen Verhéaltnissen des Unternehmens angepasst ist. Ge-
gebenenfalls ist auch zu speziellen Gebieten der Kostenrechnung (Betriebs-
abrechnung, Vor- und Nachkalkulation) Stellung zu nehmen.
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Ferner ist darzulegen, ob bei der Gré3e des Unternehmens eine interne Re-
vision erforderlich ist. Soweit sie vorhanden ist, ist auf ihre Besetzung und ih-
re Tatigkeit im Berichtsjahr sowie kurz darauf einzugehen, ob sie fir das Un-
ternehmen ausreichend ist.

Bestehen auf Grund der wirtschaftlichen Verhaltnisse des Unternehmens
Bedenken gegen den Gewinnverwendungsvorschlag, so ist hierauf hinzu-
weisen.

Wurde bei der Prifung festgestellt, dass getatigte Geschafte nicht durch die
Satzung gedeckt sind oder dass eine nach der Satzung, der Geschaftsord-
nung oder nach einem Beschluss des Aufsichtsrats erforderliche Zustim-
mung nicht beachtet wurde, so ist darliber zu berichten.

Ungewohnliche, risikoreiche oder nicht ordnungsgeman abgewickelte Ge-
schaftsvorfalle sowie erkennbare Fehldispositionen und wesentliche Unter-
lassungen sind besonders darzustellen.

Im allgemeinen kann sich die Berichterstattung tber die Ordnungsmafigkeit
der gepruften Investitionen auf Feststellungen beschréanken, ob sich die In-
vestitionen und ihre Finanzierung im Rahmen der Aufsichtsratsbewilligungen
halten, aussagefahige Wirtschatftlichkeitsrechnungen durchgefuhrt, Konkur-
renzangebote in ausreichendem Umfang eingeholt worden sind und eine
ordnungsmaRige Abrechnungskontrolle vorliegt. AuRerdem sind die Grund-
satze darzulegen, nach denen die Auftrage, insbesondere die Bauauftrage,
vergeben wurden.

Im Ubrigen durfte es wegen des Eigeninteresses vieler Unternehmen an ei-
ner umfangreicheren Darstellung der Investitionen, als dies nach § 53 HGrG
erforderlich ist, zweckmaflig sein, den Umfang der Berichterstattung mit der
Gesellschaft abzustimmen.

Bei Erwerb und VerauRerung einer Beteiligung sollte unter Auswertung der
vorliegenden Unterlagen auch zur Angemessenheit der Gegenleistung Stel-
lung genommen werden. Ferner ist zu berichten, ob gegebenenfalls die Zu-
stimmungen der zustéandigen Organe vorliegen.

Zu den VerauRRerungserlosen bei Abgéangen des Anlagevermégens ist in we-
sentlichen Féllen oder dann Stellung zu nehmen, wenn Bedenken gegen die
OrdnungsmaRigkeit des Vorgangs bestehen.

Zu nach Art und Hohe ungewdéhnlichen Abschlussposten ist Stellung zu
nehmen. So ist z.B. auf eine unangemessene Hohe der Vorrate oder auf un-
gewohnliche Bedingungen bei Forderungen und Verbindlichkeiten (Zinssatz,
Tilgung, Sicherheiten) einzugehen.

Der Versicherungsschutz als solcher ist nicht Gegenstand der Prifung.
Gleichwonhl ist auch dartiber zu berichten, welche wesentlichen Versicherun-
gen bestehen und ob eine Aktualisierung der versicherten Werte erfolgt. Ist
fur den Prifer erkennbar, dass wesentliche, Uiblicherweise abgedeckte Risi-
ken nicht versichert sind, so ist auch hierliber zu berichten. In allen Féllen ist
darauf hinzuweisen, dass eine Prifung der Angemessenheit und Vollstan-
digkeit des Versicherungsschutzes nicht stattgefunden hat, sondern einem
versicherungstechnischen Sachverstéandigen Uberlassen bleiben muss.
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Prifung und Berichterstattung nach § 53 Abs. 1 Nr. 2 HGrG

Neben der Prifung der Ordnungsmafigkeit der Geschéftsfiihrung sieht § 53 Abs. 1
Nr. 2 HGrG ausdriicklich eine Berichterstattung Uber folgende Punkte vor:

a)

b)

c)

die Entwicklung der Vermoégens- und Ertragslage sowie die Liquiditat und
Rentabilitat der Gesellschaft,

verlustbringende Geschéfte und die Ursachen der Verluste, wenn diese Ge-
schéafte und die Ursachen fir die Vermogens- und Ertragslage von Bedeu-
tung waren,

die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiesenen
Jahresfehlbetrages.

Eine solche Berichterstattung ist ohne vorhergehende Prifung nicht mdglich. Die
Aufgabenstellung Uberschneidet sich dabei teilweise sowohl mit der Abschlusspru-
fung (z.B. Darstellung der Entwicklung der Vermégens- und Ertragslage) als auch
mit der Prifung der Ordnungsmafigkeit der Geschaftsfliihrung (z.B. bei verlustbrin-
genden Geschaften, die ihre Ursache in einer nicht ordnungsmafiigen Geschaftsfih-
rung haben).

Im Einzelnen ist hierzu zu bemerken:

1.

§ 321 Abs. 2 Satz 3 HGB, wonach die Posten des Jahresabschlusses auf-
zugliedern und ausreichend zu erlautern sind, fihrt in der Regel dazu, dass
die Vermdgens- und Ertragslage der Gesellschaft darzustellen ist.” In diesem
Rahmen wird im allgemeinen auch auf die Liquiditat und Rentabilitat einge-
gangen, wobei der Umfang der Ausfiihrungen im wesentlichen von der Lage
der Gesellschaft abhangt. Den in § 53 Abs. 1 Nr. 2 Buchstabe a HGrG ge-
stellten Anforderungen wird mit dieser berufsiiblichen Darstellung im allge-
meinen entsprochen. Gegebenenfalls ist die finanzielle Entwicklung wéahrend
des Berichtsjahres zu erlautern, z.B. in Form einer Kapitalflussrechnung. Ist
mit wesentlichen Verdnderungen zu rechnen, so sind diese und ihre Auswir-
kungen auf die Liquiditat darzustellen. GemanR § 321 Abs. 1 Satz 3 HGB sind
den Bestand des gepriften Unternehmens oder Konzerns gefahrdende oder
dessen Entwicklung wesentlich beeintrachtigende Tatsachen darzustellen.
Dies ist vor allem dann von Bedeutung, wenn die unginstige Entwicklung
der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens zu einer Inanspruchnahme 6f-
fentlicher Mittel fihren kann.

Besondere Feststellungen kdnnen zu folgenden Punkten in Betracht kom-
men:

a) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Vermogenslage ist
gegebenenfalls auch zur Angemessenheit der Eigenkapitalausstat-
tung Stellung zu nehmen.

*  Anmerkung: Vgl. Fachgutachten 2/2000 des Instituts der Wirtschaftspriifer

-6-

(Zeitschrift ,,Die Wirtschaftsprifung* Heft 7/2000)



8 68
Anlage

b) Die Hohe und die Entwicklung der stillen Reserven sind lediglich fur
wesentliche Betrage und nur dann darzustellen, wenn diese ohne
Schwierigkeiten ermittelt werden kdnnen. In Betracht kommen z.B.
Hinweise auf erhebliche steuerliche Sonderabschreibungen, auf bei
Beteiligungen thesaurierte umfangreiche Gewinne, auf die Kurswerte
von Wertpapieren und dgl. Soweit die Reserven bei einer Realisie-
rung zu versteuern waren, ist hierauf hinzuweisen.

c) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Ertragslage sind das
Betriebsergebnis und das aul3erordentliche Ergebnis zu erlautern.
Sind die Ergebnisse erheblich durch einen Bewertungsmethoden-
wechsel oder durch Unterschiede zwischen Buchabschreibungen und
kalkulatorischen Abschreibungen u.a. beeinflusst, so ist dies zu er-
wéahnen. Soweit Spartenrechnungen vorliegen, ist hierauf einzuge-
hen. Aufwendungen und Ertrage, die wegen ihrer Art oder ihrer Héhe
bemerkenswert sind (z.B. nicht Ubliche Zinsen und Provisionen), sind
im Bericht hervorzuheben. Wesentliche Unterschiede gegeniber dem
Vorjahr sind zu erlautern.

Gegebenenfalls ist darzulegen, welche MaRnahmen zur Besserung
der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens von der Geschéftslei-
tung eingeleitet oder beabsichtigt sind.

Die verlustbringenden Geschéfte und ihre Ursachen sind nach dem Wortlaut
des Gesetzes nur dann darzustellen, wenn sie fir die Vermodgens- und Er-
tragslage von Bedeutung waren. Demnach kommen in der Regel nur grofie-
re Verlustfalle in Betracht. Zu schildern sind die Geschéfte als solche sowie
die wesentlichen fur den Prufer erkennbaren Ursachen. Dabei ist darauf ein-
zugehen, ob es sich um von der Geschéftsfiihrung beeinflussbare oder nicht
beeinflussbare Ursachen handelt. Gegebenenfalls ist darauf hinzuweisen,
weshalb derartige verlustbringende Geschéfte von der Gesellschaft abge-
schlossen wurden oder gegebenenfalls auch kiinftig weiter getétigt werden.
Dabei kann es zweckmalfiig sein, die Auffassung der Geschéftsfilhrung tber
die Ursachen der Verluste im Bericht anzugeben; eine abweichende Auffas-
sung des Priifers ist zu vermerken.

Die Verluste werden im allgemeinen der Kostenrechnung, insbesondere der
Nachkalkulation zu entnehmen sein. Im Bericht ist auch anzugeben, auf wel-
cher Basis die Verluste ermittelt worden sind. Eine eingehende Prifung der
Unterlagen wird nur ausnahmsweise in Betracht kommen.

Die Ursachen eines ausgewiesenen Jahresfehlbetrages werden in der Regel
durch die Darstellung der Entwicklung der wesentlichen Aufwendungen und
Ertrage sowie durch die Nennung einzelner grof3erer verlustbringender Ge-
schéafte erkennbar sein.
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Schlussbemerkung

Sofern die Prifung keine besonderen Feststellungen ergeben hat, kénnte in die
Schlussbemerkung etwa folgender Absatz aufgenommen werden:

"Wir haben bei unserer Prifung auftragsgemaf die Vorschriften des § 53 Abs. 1

Nr. 1 und 2 HGrG beachtet. Dementsprechend haben wir auch geprtift, ob die Ge-
schafte ordnungsgemaf, d.h. mit der erforderlichen Sorgfalt und in Ubereinstim-
mung mit den einschlagigen handelsrechtlichen Vorschriften, den Satzungsbestim-
mungen und der Geschaftsfiihrung fiir den Vorstand gefiihrt worden sind. Uber die
in dem vorliegenden Bericht enthaltenen Feststellungen hinaus hat unsere Prifung
keine Besonderheiten ergeben, die nach unserer Auffassung fir die Beurteilung der
OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsfihrung von Bedeutung sind."

Enthalt der Bericht wesentliche Feststellungen, die Bedenken gegen die Ordnungs-
malRigkeit der Geschéftsfuhrung begriinden kdnnen, so ist auf sie in der Schluss-
bemerkung unter Anfuhrung der entsprechenden Textziffer des Berichtes hinzuwei-
sen. Das gleiche gilt, wenn verlustbringende Geschéfte vorlagen, die im Bericht An-
lass zu einer besonderen Erlauterung gegeben haben.
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8§ 69
Unterrichtung des Rechnungshofes

Die Senatsverwaltung fir Finanzen oder das Bezirksamt Gibersendet dem Rechnungs-
hof innerhalb von drei Monaten nach der Haupt- oder Gesellschafterversammlung, die
den Jahresabschluss fir das abgelaufene Geschaftsjahr entgegennimmt oder festzu-

stellen hat,

1. die Unterlagen, die Berlin als Aktionar oder Gesellschafter zuganglich sind,

2. die Berichte, welche die auf ihre Veranlassung gewahlten oder entsandten Mit-
glieder des Uberwachungsorgans unter Beifligung aller ihnen tber das Unter-
nehmen zur Verfiagung stehenden Unterlagen zu erstatten haben,

3. die ihr nach 8 53 des Haushaltsgrundséatzegesetzes und nach 8§ 67 zu lUibersen-

denden Prifungsberichte.

Dabei wird das Ergebnis der eigenen Prifung mitgeteilt.

Zu § 69:

1

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Bei der Prifung (8 69 Satz 2) ist festzustellen, ob die Voraussetzungen fiir die Ent-
lastung der Unternehmensorgane vorgelegen haben; aul3erdem ist die wirtschaftli-
che Lage des Unternehmens zu beurteilen. Die Prifung ist von Dienstkraften durch-
zufiihren, die nicht dem Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uberwachungsor-
gan des Beteiligungsunternehmens im Prifungszeitraum angehdrt haben.

Zu den nach § 69 dem Rechnungshof zu Ubersendenden Unterlagen gehdren ins-
besondere

Berichte der Abschlussprifer einschlie3lich der Berichte tiber Zwischen- und Ergan-
zungsprufungen und etwaige Stellungnahmen der Geschéftsleitung des Unterneh-
mens und des Aufsichtsrats,

Vorlagen an den Aufsichtsrat und seine Ausschiisse sowie Sitzungshiederschriften,
die den Gang der Verhandlungen und die Abstimmungsergebnisse wiedergeben
sollen,

Berichte der Mitglieder der Uberwachungsorgane,

Niederschriften nebst Anlagen Uber ordentliche und aul3erordentliche Haupt- oder
Gesellschafterversammlungen in dem gepriften Geschaftsjahr,

Gesellschaftsvertradge sowie Geschaftsordnungen fir die Geschéftsfihrung, den
Aufsichtsrat und seine Ausschisse, sofern sie nicht bereits in der fur das betreffen-
de Geschéftsjahr geltenden Fassung Ubersandt worden sind,

Mitteilungen an den Aufsichtsrat oder Aufsichtsratsvorsitzenden tber die Prifung
bestimmter Gebiete (z.B. Organisation, Investitionen, Kasse, Angemessenheit der
Bezlige der Mitglieder der Gesellschaftsorgane),

Berichte Uber Zwischen- und Sonderprifungen,



§ 69

2.8 Geschaftsberichte und

2.9 Berichte im Sinne des 8§ 90 des Aktiengesetzes.
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Teil IV
Zahlungen, Buchfihrung und Rechnungslegung

§70
Zahlungen

Zahlungen diurfen nur von Kassen und Zahlstellen angenommen oder geleistet wer-
den. Die Anordnung der Zahlung muss durch den zustandigen Leiter des Verwal-
tungszweigs oder die von ihm ermachtigte Dienststelle schriftlich oder auf elektroni-
schem Wege erteilt werden. Die Senatsverwaltung flr Finanzen kann Ausnahmen zu-
lassen.

Zu 870
Der neue Begriff fur Zahlungen zustandige Stellen® ist in Nr. 1 zu 8 79 erlautert.
Ubersicht

Anordnungen

1 Allgemeines fur das Anordnungsverfahren

2 Arten der Anordnungen

3 Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage
4  Kasseninterne Auftrage

5  Sonstige Buchungen fur die Haushaltswirtschaft

6 Inhalt der Anordnungen

7  Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren

8  Sachliche und rechnerische Richtigkeit

9  Auslbung der Anordnungsbefugnis

10 Anderung einer Anordnung

11 Begrindende Unterlagen

12 Vermeidung von Unregelmafigkeiten durch Empfangsberechtigte
13 Aulenwirtschaftsverkehr

Zahlungsverkehr

14 Zahlungen

15 Verkehr mit Kreditinstituten

16 Kartenzahlverfahren, elektronische Zahlungssysteme

17 Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr

18 Leistungsort, Einzahlung an die zustandige Stelle

19 Pridfung von Zahlungsmitteln, Wertsendungen, Wertgegenstanden

20 Empfangsberechtigter

21 Berechnung von Teilbetrdgen, Rundung

22 Einzahlungstag

23 Uberwachung von Einzahlungen

24 Verrechnungen

25 Einzahlungen bei fehlender Annahmeanordnung

26 Zahlungen ohne Anordnungen

27 Quittungen bei Ein- und Auszahlungen von Zahlungsmitteln

28 Behandlung von Uberzahlungen und nicht unterzubringenden Einzahlungen,
haushaltsmafige Vereinnahmung von Hinterlegungen

29 Reihenfolge von Tilgungen

30 Stundung von Forderungen

31 Zinsen und Sdumniszuschlage bei Einzahlungen
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Geldverwaltung

32 Bargeld, Verpackung und Ablieferung von Bargeld
33 Ablieferung, Kassenbestandsverstarkung
34 Wertgegenstande

Sonstiges
35 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstanden, Sicherung von

Kassenraumen und Kassenbehéltern, Beférderung von Zahlungsmitteln
36 Erganzende Verwaltungsvorschriften

Anlage 1 Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage

Anlage 2 AuRenwirtschaftsverkehr

Anlage 3 Zahlung durch Schecks, Behandlung zweifelhafter Miinzen, Banknoten und
Schecks

Anlage 4 Hinweise zu Arbeitsanweisungen fir das Fuhren einer Sollkontroll-Liste

Anlage 5 Buchausgleiche, Kassenbestandsverstarkungen, Zahlungsverkehr mit den

Betrieben nach § 26 LHO, den Sondervermdgen und den landesunmittel-
baren juristischen Personen des offentlichen Rechts

Anlage 6 Quittungsblocke

Anlage 7 Allgemeine Zinsvorschriften

Anlage 8 Wertgegenstande

Anlage 9 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstanden sowie von Ver-

wabhrstlicken einschlie3lich Doppelschlisseln und Aufzeichnungen tber
Zahlengeheimnisse
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1.2

1.3

1.4

2.1

211

2.1.2

§70

Allgemeines fur das Anordnungsverfahren

Anordnungen sind erforderlich, um Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen zu
leisten oder Buchungen vorzunehmen. Die Anordnung ist das Ergebnis einer Ab-
folge von Entscheidungen, mit denen die Verantwortlichkeiten fur die Richtigkeit
der anzunehmenden Einzahlung, der zu leistenden Auszahlung oder der vorzu-
nehmenden Buchung wahrgenommen und dokumentiert werden.

An einer Anordnung, die zu einer Einzahlung oder einer Auszahlung fuhrt, darf
nicht nur eine Person allein beteiligt sein.

Ausnahmen sind unter Bericksichtigung von Nrn. 3 und 4 Anlage 2 AV 8§ 71 mit
Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen mdglich. Die Senatsverwaltung
fur Finanzen hat das Einvernehmen mit dem Rechnungshof herbeizufiihren. Das
gilt auch, wenn die Senatsverwaltung fir Finanzen auf ein Einwilligungsverfahren
nach Nr. 10.4.4 zu § 71 verzichtet.

Der Leiter des Verwaltungszweiges oder die Dienstkrafte der von ihm bestimmten
Organisationseinheiten haben, soweit nicht Ausnahmen (Nrn. 25 und 26) zuge-
lassen sind, der fur Zahlungen zustandigen Stelle Anordnungen zu erteilen, wenn
Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen zu leisten, Buchungen vorzunehmen
oder Wertgegenstande in Verwahrung zu nehmen oder auszuliefern sind.

Zahlungsanordnungen sind zu erteilen sobald die Voraussetzungen” dafiir vorlie-
gen.

Arten der Anordnungen
Zahlungsanordnungen

Zahlungsanordnungen werden als férmliche oder allgemeine Zahlungsanordnun-
gen erteilt. Fur allgemeine Zahlungsanordnungen gilt Nr. 3. Zahlungsanordnun-
gen sind Annahmeanordnungen (fur Einzahlungen) und Auszahlungsanordnun-
gen. Sie werden erteilt als Einzel-, Sammel- oder Daueranordnungen.

Einzelanordnungen

sind Zahlungsanordnungen fir jeweils einen Zahlungspflichtigen oder -empfanger
(einmalige oder wiederkehrende Zahlungen).

Sammelanordnungen

sind Zahlungsanordnungen, bei denen Zahlungen — von derselben Dienstkraft an
einem Erfassungstag — zusammengefasst angeordnet werden kénnen, wenn sie

bei derselben Buchungsstelle nachzuweisen sind,

zu demselben Termin (einmalige Zahlungen) oder denselben Terminen (wie-
derkehrende Zahlungen) fallig sind und

K Rechtsgrund zur Annahme bzw. Verpflichtung zur Leistung, Zahlungspflichtiger bzw. Empfangsbe-
rechtigter, Falligkeit
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2121

2.1.2.2

2.1.3

214

2.2

2.3

2.3.1

2.3.2

2.3.3

Uber dieselbe Zahlungsart

auszuzahlen sind.

In einer Anlage zur Sammelanordnung sind unter laufender Nummerierung
Zahlungspflichtiger oder Empfangsberechtigter (Zahlungspartner),
Einzelbetrage je Zahlungspartner,

sich aus den Einzelbetrdgen ergebende Gesamtbetrége je Zahlungspartner
und der Gesamtbetrag aller Zahlungen sowie

gof. Einzel- und Gesamtbetréage je Buchungsstelle
anzugeben.

Bei haufig anfallenden Sammelanordnungen haben die Organisationseinheiten im
Einvernehmen mit dem Beauftragten fir den Haushalt, in den Bezirken auch un-
ter Beteiligung der Serviceeinheit Finanzen, in einer Arbeitsanweisung das Ver-
fahren zu regeln.

Daueranordnungen

sind Zahlungsanordnungen fir wiederkehrende Zahlungen, die tber ein Haus-
haltsjahr hinaus erteilt werden kénnen.

Beim Jahresabschluss nicht oder nicht vollstdndig ausgefiihrte férmliche Annah-
meanordnungen gelten weiter (ggf. sind Anderungsanordnungen zu fertigen),
Auszahlungsanordnungen sind zu stornieren und fir das neue Haushaltsjahr er-
neut zu erteilen. Allgemeine Zahlungsanordnungen haben eine unbegrenzte Gel-
tungsdauer, soweit keine voraussichtliche Geltungsdauer (Gultigkeit) festgelegt
wurde.

Anordnungen fiir Wertgegenstande

werden als Einlieferungs- oder Auslieferungsanordnungen erteilt (Nr. 34.2).
Anderungsanordnungen

werden erteilt als

formliche Anderungsanordnungen fiir Anderungen formlicher Zahlungsanordnun-
gen,

allgemeine Anderungsanordnungen fir Anderungen allgemeiner Zahlungsanord-
nungen oder

Anderungsanordnungen fir Einlieferungs- oder Auslieferungsanordnungen fiir
Wertgegenstande.



3.1

3.1.1

3.1.1.1

3.1.1.2

3.1.1.3

3.1.1.4

3.1.1.5

3.1.1.6

3.1.2

3.1.3

3.2

3.3

4.1

4.2

§70

Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage
Allgemeine Zahlungsanordnungen

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann anstelle von férmlichen Zahlungsanord-
nungen allgemeine Zahlungsanordnungen zulassen fur

Ein- und Auszahlungen, die die fir Zahlungen zusténdige Stelle (Nr. 1 zu § 79) im
Rahmen ihres Aufgabenbereiches selbst zu veranlassen hat,

Ein- und Auszahlungen auf Grund amtlicher Gebuhrentarife oder Festsetzungen,

Einzahlungen, von deren Entrichtung eine Gegenleistung (z. B. Lieferung, Verwal-
tungsakt, Verzicht auf belastenden Verwaltungsakt) abhangig gemacht wird,

Auszahlungen, die nach der Verkehrssitte sofort bar zu leisten sind (z. B. Bezah-
lung von Kleinhandelsware),

Ein- und Auszahlungen, die standig aus demselben Rechtsgrund von Organisati-
onseinheiten Berlins, des Bundes, anderer Bundesl&nder oder von juristischen
Personen des o6ffentlichen Rechts zu leisten sind,

andere Falle im Einvernehmen mit dem Rechnungshof.

Die Buchungsstellen (Nr. 6.4), fur die allgemeine Zahlungsanordnungen erteilt
werden dirfen, sind von den Organisationseinheiten unter Beteiligung des Beauf-
tragten fir den Haushalt, in den Bezirken auch der Serviceeinheit Finanzen, fest-
zulegen.

Allgemeine Zahlungsanordnungen kénnen auch durch Verwaltungsvorschrift er-
teilt werden.

Einnahme- oder Auszahlungsauftrage

sind zu fertigen, um die Einzelzahlungen manuell erteilter und nicht im IT-
Verfahren fur das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen hinterlegter allge-
meiner Zahlungsanordnungen abzuwickeln und zu buchen. Sie dirfen nur erteilt
werden fir die Buchungsstellen nach Nr. 3.1.2.

Fur Allgemeine Zahlungsanordnungen und Einnahme- und Auszahlungsauftrage
gilt Anlage 1.

Kasseninterne Auftrage

Kasseninterne Auftrage sind Grundlage fur die Zahlung oder Buchung, wenn eine
Anordnung oder die Ubersendung einer Unterlage nach Nrn. 1.2.1, 1.2.2, 1.3.1,
1.3.2.1, 1.3.2.3, 1.3.2.4 Anlage 1 nicht erforderlich ist oder in begrindeten Aus-
nahmen erst nachgereicht werden kann.

Sie sind auch als Buchungsbelege fir allgemeine Zahlungsanordnungen zu ferti-
gen, wenn eine Unterlage als Buchungsbeleg nicht ausreicht.
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4.3

5.1

52

5.3

54

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.4.1

6.1.4.2

6.1.5

6.1.6

Fur kasseninterne Auftrage sind die Ausdrucke aus dem von der Senatsverwal-
tung fir Finanzen bereitgestellten IT-Verfahren zu verwenden. Sie sind von zwei
Dienstkraften der fir Zahlungen zustandigen Stelle zu unterschreiben, sofern
nicht Ausnahmen durch die Senatsverwaltung fur Finanzen zugelassen sind. Mit
ihren Unterschriften ibernehmen die Dienstkréafte die Verantwortung fur die sach-
liche und rechnerische Richtigkeit des kasseninternen Auftrages.

Sonstige Buchungen fir die Haushaltswirtschaft
sind unter anderem

die Erfassung von Kontostammdaten fur die Einrichtung, Anderung allgemeiner
Angaben oder Léschung von Buchungsstellen,

Sollver&nderungsbuchungen fur die Anordnung von Zu- oder Abgangen im Zu-
sammenhang mit héheren oder neuen Ausgaben,

die Bildung von Haushaltsresten fiir die Ubernahme ins nachste Haushaltsjahr
und

Umsetzungen fur die Umsetzung von Mitteln (8§ 50 Abs. 1).
Inhalt der Anordnungen

Eine Anordnung muss — soweit nichts anderes bestimmt ist (Nrn. 6.7 und 34.2
sowie Nr. 1.1 Anlage 1) — enthalten

die Bezeichnung der Organisationseinheit einschlief3lich Bearbeiterzeichen und
Fernruf,

die Bezeichnung der fur die Zahlungen zustandigen Stelle,

ein Kennzeichen zur eindeutigen Identifizierung aller mit der Anordnung zusam-
menhangenden Informationen (Kassenzeichen),

den Zahlungspartner mit den fur den Zahlungsverkehr notwendigen Angaben zur
sicheren Ausfiihrung der Anordnung,

ist der Zahlungspflichtige nicht zugleich der Schuldner oder der Empfangsberech-
tigte nicht zugleich Forderungsberechtigter, so muss dies aus der férmlichen Zah-
lungsanordnung ersichtlich sein,

kann der Empfangsberechtigte bei einer Bar- oder Scheckzahlung im Ausnahme-
fall keinen Ausweis vorlegen (vgl. Nr. 20.5), ist dies in der formlichen Zahlungs-
anordnung zu vermerken; zur Missbrauchspravention ist eine Summenbegren-
zung auf max. 500 € erforderlich oder ein schriftlicher Hinweis dazu, dass die
Person bekannt ist,

den Betrag in Euro,

die Kennzeichnung der Art der Anordnung (Nr. 2),



6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.2

6.2.1

6.2.1.1

6.2.1.2

6.2.1.3

6.3
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bei Abschlagszahlungen und deren Abrechnung (Schlusszahlung) ein entspre-
chendes Kennzeichen,

den Falligkeitstag” (Nr. 6.2),

bei Auszahlungen den Verwendungszweck (Nr.6.3),

die Buchungsstelle (Nr. 6.4) und das Haushaltsjahr,

Begrindung und Bezug zu den begriindenden Unterlagen (Nr.6.5),

die fir Mahnung, Beitreibung und sonstige Verzugsfolgen notwendigen Angaben,
die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit (Nr. 8),

die Unterschrift des Anordnungsbefugten (Nr. 9).

Falligkeitstag

Die Zahlung gilt als am Félligkeitstag bewirkt, wenn der geschuldete Betrag an
diesem Tag auf dem Empfangerkonto gutgeschrieben wird.

Fallt der angegebene Falligkeitstag auf einen Sonnabend, Sonntag oder Feiertag,
so ist nach § 193 BGB am folgenden Werktag zu leisten.

Zur Liquiditatsplanung und Liquiditatssteuerung werden ab bestimmten von der
Senatsverwaltung fir Finanzen festgelegten Betragen gesonderte Regelungen
getroffen.

Ab bestimmten von der Senatsverwaltung fur Finanzen festgelegten Betragen
sind die Zahlungen telegrafisch zu tGberweisen.

Verwendungszweck / Zuordnungshinweis

Beim Verwendungszweck sind bei Auszahlungsanordnungen nach Nr. 6.1.9 die
fur die Zuordnung der Zahlung erforderlichen Angaben fir den Empfangsberech-
tigten anzugeben.

Aufgrund der Annahmeanordnungen ist dem Zahlungspflichtigen der Zahlungs-
grund und das Kassenzeichen (Nr. 6.1.3) mitzuteilen, die bei Einzahlung an-
zugeben sind.

) Bei Auszahlungen der Finanzamter, die sofort zu leisten sind, entfallt die Angabe des Falligkeitsta-

ges.
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6.4

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.3.1

6.4.3.2

6.4.3.3

6.4.4

6.4.5

6.5

6.6

6.7

6.8

Buchungsstellen

Buchungsstellen sind mit den Kennzahlen des Kapitels und des Titels zu be-
zeichnen. Bei einer weiteren Untergliederung nach Unterkonten umfasst die Bu-
chungsstelle auch deren Kennzahlen.

Im Rahmen der Haushaltswirtschaft kbnnen Unterkonten eingerichtet werden,
Uber die auch Teile des verfligbaren Solls (Nr. 2.2.6 Anlage 1 AV § 34) Uberwacht
werden kénnen (limitiertes Unterkonto).

Fur Unterkonten sind folgende Nummernkreise zu verwenden

von 001 bis 199, von 300 bis 349 und 400 bis 999, soweit nicht die Nrn. 6.4.3.2
und 6.4.3.3 Anwendung finden,

von 200 bis 299 bei limitierten Unterkonten, soweit nicht Nr. 6.4.3.3 Anwendung
findet,

von 350 bis 399 bei limitierten Unterkonten im Wege der Auftragswirtschaft.

Sind Zahlungen nach einer sonst vorgesehenen Ordnung zu buchen, sind die
daflr festgelegten Kennzahlen als Buchungsstelle anzugeben.

Spatestens zum Ende des Haushaltsjahres sind die Daten der Unterkonten sum-
marisch bei dem Titel zu Ubernehmen.

Begriindung

Bei der Begriindung ist der Rechtsgrund” fiir die Zahlung anzugeben. Ggf. ist die
Berechnung zu erlautern und auf Voraus- und Abschlagszahlungen sowie Endab-
rechnung hinzuweisen. Bei einer Schlusszahlung sind die vorangegangenen Zah-
lungen anzugeben.

Mit der Erteilung von Zahlungsanordnungen sind ggf. die Festlegungen nach

Nr. 4.2.4 Anlage 1 AV 8 34 zu mindern, die vermdgensmalfigen Auswirkungen
nach Nrn. 9.9 und 12.4 zu 8§ 73 sowie die mit der Wirtschaftsfuhrung im Zusam-
menhang stehenden Ordnungsmerkmale (z. B. Kontierung der Kostenrechnung)
anzugeben.

Abweichender Inhalt der Anordnung

Die Senatsverwaltung fur Finanzen oder die von ihr ermachtigte Stelle kann
bestimmen, dass einzelne Angaben nach Nr. 6.1 in Anordnungen nicht enthalten
sein missen oder erst nach der Zahlung ergédnzt werden oder dass zusatzliche
Angaben in die Anordnung aufzunehmen sind.

Fur die Ordnungsmalfigkeit und Ablage von Anordnungen gelten die Nrn. 2 und 4
zu § 75.

? z. B. Nummer und Datum der der Auszahlungsanordnung beiliegenden Rechnung

-8-



7.1

7.1.1

7.1.2

7.1.2.1

7.1.2.2

7.1.2.3

7.1.2.4

7.1.2.5

7.2

7.2.1

7.2.2

7.3

7.3.1

7.3.2
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Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren
Die Verantwortlichkeiten erstrecken sich insgesamt darauf, dass

die in der Anordnung und in den sie begrindenden Unterlagen enthaltenen, fir
die Zahlung und Buchung maf3gebenden Angaben vollstdndig und richtig sind
und

nach den geltenden Vorschriften, insbesondere nach den Grundséatzen der Wirt-
schaftlichkeit, verfahren worden ist. Hierzu gehoért, dass

die Lieferung oder Leistung als solche und auch die Art ihrer Ausfiihrung geboten
war,

die Lieferung oder Leistung entsprechend der zugrunde liegenden Vereinbarung
oder Bestellung sachgemaf? und vollstandig ausgefiihrt worden ist,

Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandungen und Abtretungen vollstandig
und richtig bertcksichtigt worden sind,

die Ubrigen haushaltsrechtlichen Voraussetzungen fir die Zahlung vorliegen
(z. B. Mittelverfugbarkeit),

die Zahlung nach Rechtsgrund und Hohe richtig ermittelt worden ist.

Die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren werden durch die Feststellung
der rechnerischen Richtigkeit, die Feststellung der sachlichen Richtigkeit und die
Ausuibung der Anordnungsbefugnis wahrgenommen.

Die Wahrnehmung der Verantwortlichkeiten nach Nr. 7.2 ist zu bescheinigen. Die
Bescheinigungen kdnnen zusammengefasst werden; der Anordnungsbefugte
kann die Verantwortung fir die sachliche oder rechnerische Richtigkeit mit Gber-
nehmen. Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem
Rechnungshof Ausnahmen zulassen.

Wird die rechnerische Richtigkeit oder die sachliche Richtigkeit nicht von jeweils
einer Person allein verantwortet, sind Teilbescheinigungen abzugeben, aus de-
nen der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein muss.

Personen, die die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren wahrnehmen

Die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren (Bescheinigung der sachlichen
und rechnerischen Richtigkeit, Ausiibung der Anordnungsbefugnis) dirfen nur
Dienstkrafte wahrnehmen, denen ein eigener Verantwortungsbereich tbertragen
ist und die die erforderlichen Kenntnisse und Fahigkeiten besitzen.

Die Befugnis fiir die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit
darf nur im Rahmen des eigenen Verantwortungsbereiches ausgeibt werden. Der
Leiter der Organisationseinheit oder der von ihm Beauftragte kann die Befugnis
fur die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit auf bestimmte Dienstkrafte be-
schranken.
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7.3.3

8.1

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4

8.2

8.2.1

8.2.2

8.2.3

Ausgeschlossene Personen

Bei der Wahrnehmung von Verantwortlichkeiten sind die jeweils zutreffenden Be-
stimmungen Uber ausgeschlossene Personen und die Besorgnis der Befangen-
heit zu beachten (z. B. 8§ 20 Verwaltungsverfahrensgesetz, § 16 SGB X, § 82 Ab-
gabenordnung).

Sachliche und rechnerische Richtigkeit
Sachliche Richtigkeit

Die Feststellung der sachlichen Richtigkeit umfasst die Wahrnehmung der Ver-
antwortlichkeiten nach Nr. 7.1 mit Ausnahme der rechnerischen Richtigkeit. Fur
die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit gilt Nr. 8.2.

Die sachliche Richtigkeit ist durch Unterzeichnung des Vermerks ,Sachlich richtig“
zu bescheinigen.

Die sachliche Richtigkeit darf unter entsprechender Ergénzung des Vermerks auf
Anlagen oder begriindenden Unterlagen auch bescheinigt werden, wenn bei nicht
vertragsgemaler Erflillung ein Schaden nicht entstanden ist oder die erforderli-
chen MalRnahmen zur Abwehr des Nachteils ergriffen worden sind.

Eingeschrankte Verantwortung

Ist eine liickenlose Nachprifung von Angaben nach Lage des Einzelfalls tatséch-
lich nicht mdglich, beschrankt sich die Verantwortung des Feststellers der sachli-
chen Richtigkeit darauf, dass Bedenken gegen die Richtigkeit dieser Angaben
nicht bestehen”. In diesen Fallen ist bei der Bescheinigung der sachlichen Rich-
tigkeit anzugeben, weshalb und in welchem Umfang die Angaben nicht nachge-
pruft werden konnten. In jedem Fall ist die Schlussigkeit und Plausibilitat zu pru-
fen. Muss ausnahmsweise, z. B. bei Erkrankung oder Ausscheiden des zustandi-
gen Feststellers, die sachliche Richtigkeit von einer Dienstkraft bescheinigt wer-
den, die den Sachverhalt nicht in vollem Umfang tberblicken und beurteilen kann,
so gelten die Satze 1 und 2 entsprechend.

Rechnerische Richtigkeit

Die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit umfasst die Verantwortung daftir,
dass der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag sowie alle auf Berechnun-
gen beruhenden Angaben richtig sind. Hierzu gehort auch die richtige Anwendung
der Berechnungsgrundlagen (z. B. Bestimmungen, Vertrage, Tarife) sowie die Be-
riicksichtigung von Skontobetréagen.

Die rechnerische Richtigkeit ist durch Unterzeichnung des Vermerks ,,Rechne-
risch richtig” zu bescheinigen.

Fehler sind unter Beachtung der Nr. 10 zu berichtigen. Bei Berichtigung des End-
betrages zu Lasten Berlins von bis zu 1 Euro genigt die Angabe des richtigen

)

Satz 1 gilt entsprechend, wenn Leistungen durch Zahler, Uhren oder sonstige Kontrolleinrichtun-

gen abgelesen werden oder Leistungen nur unmittelbar an Dritte erbracht werden kénnen
(z. B. Sachleistungen an Heiminsassen)
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8.24

8.3

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.34

8.3.5

8.4

8.4.1

8411

8.4.1.2

8.4.1.3

8.4.1.4

8.4.1.5

8.4.2
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Endbetrages in Klammern hinter dem falschen Endbetrag ohne Anderung des fal-
schen Endbetrages.

Sind die Endbetrage in Anlagen zu formlichen Zahlungsanordnungen geandert
worden, so muss der Vermerk lauten ,Rechnerisch richtig mi'_[. ................ Euro®“.
Absetzung von Rabatt- und Skontobetrédgen gelten nicht als Anderungen.

Teilbescheinigungen zur Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtig-
keit

Sind mehrere Dienstkréfte an der Feststellung der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit auf Grund spezieller Sach- oder Fachkenntnisse beteiligt, ist zu ver-
merken, welche Verantwortung wahrgenommen wurde. Aus den Teilbescheini-
gungen muss der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein.

Bei Teilbescheinigungen muss der Teil-Feststellungsvermerk ,Fir die Richtigkeit
..... (z. B. Fur die Richtigkeit der Leistung)“ lauten (Nr. 7.2.2).

Liegen Teilbescheinigungen vor, beziehen sich weitere Bescheinigungen der
Feststeller nicht auf die Richtigkeit der vorher abgegebenen Teilbescheinigungen.

Bei Bestehen von Zweifeln an der Richtigkeit von Teilbescheinigungen, dirfen sie
nicht anerkannt werden.

Bescheinigungen der sachlichen und/oder rechnerischen Richtigkeit auf begriin-
denden Unterlagen sind Teilbescheinigungen gleichzusetzen.

Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit in besonderen Fallen

Den Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen der eigenen Organisationsein-
heit sind Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen gleichgestellt, die von
Dienstkraften folgender Stellen abgegeben worden sind:

andere Organisationseinheiten Berlins, Sondervermdgen und Betriebe nach § 26,
Organisationseinheiten des Bundes oder anderer Bundeslander,
Gemeinden, Gemeindeverbande,

bundes- oder landesunmittelbare juristische Personen des dffentlichen Rechts, fir
die nach § 105 BHO/LHO entsprechende Vorschriften gelten,

Stellen, firr die die Senatsverwaltung fiir Finanzen dies zugelassen hat”.

Sind Bescheinigungen auf Grund schriftlicher Vertrdge oder sonstiger Vereinba-
rungen von anderen Personen (z. B. Architekten, Ingenieuren) abgegeben wor-

*)

Zugelassen fir; Berliner Hafen- und Lagerhausbetriebe (BEHALA), Berliner Stadtreinigungsbetrie-

be (BSR), Berliner Verkehrsbetriebe (BVG), Berliner Wasserbetriebe (BWB);
befristet zugelassen bis zum Ablauf der Konzessionsvertrage: GASAG 31.12.2013, Vattenfall
31.12.2014
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8.4.2.1

8.4.2.2

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

95.1

9.5.2

9.5.3

-12 -

den, so kdnnen sie den Teilbescheinigungen und Bescheinigungen der eigenen
Dienstkrafte gleichgestellt werden.

Umfang, Inhalt und Form dieser Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen so-
wie die feststellungsberechtigten Personen sind in schriftlichen Vereinbarungen
festzulegen. Die Organisationseinheiten sind dafiir verantwortlich, dass Teilbe-
scheinigungen und Bescheinigungen nur von fachlich geeigneten — d. h. fachkun-
digen, leistungsfahigen, erfahrenen und zuverlassigen — Personen, Einrichtungen
und Unternehmen erbracht werden, die sorgfaltig ausgewéahlt und Gberwacht
werden; Nrn. 17 und 18 zu § 44 sowie Nr. 8 zu 8 55 gelten sinngemaf. Ggf. ha-
ben die Organisationseinheiten unverziglich die erforderlichen MaRnahmen zu
veranlassen, um mogliche Schéaden fir Berlin zu vermeiden.

In Arbeitsanweisungen ist durch die Organisationseinheiten im Einvernehmen mit
dem Beauftragten fiir den Haushalt, in den Bezirken auch unter Beteiligung der
Serviceeinheit Finanzen, zu regeln, ob und in welchem Umfang die Richtigkeit be
reits bescheinigter Angaben erneut zu kontrollieren sind.

Auslibung der Anordnungsbefugnis

Anordnungsbefugte sind die nach § 9 bestellten Beauftragten fur den Haushalt,
der Leiter der Organisationseinheit (Nr. 1.7 AV § 9) und die von ihm Beauftragten.

Die Austbung der Anordnungsbefugnis umfasst die Verantwortung dafir, dass in
der Anordnung offensichtlich erkennbare Fehler nicht enthalten sind und die Be-
scheinigungen der rechnerischen und der sachlichen Richtigkeit von den dazu
Befugten abgegeben worden sind.

Die Anordnungsbefugnis ist durch Unterschrift unter Angabe des Datums auszu-
Uben.

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Anordnung berechtigten Personen
sind den fir Zahlungen zustandigen Stellen mitzuteilen, soweit sie Anordnungen
auszufuhren haben. Die Mitteilung ist vom Beauftragten fir den Haushalt zu un-
terschreiben. Erlischt die Anordnungsbefugnis, so ist dies der flir Zahlungen zu-
stéandigen Stelle unverziglich mitzuteilen. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen
kann zulassen, dass an die Stelle der Unterschriftsmitteilung andere Sicherungs-
mafinahmen treten.

Der Anordnungsbefugte Ubernimmt mit der Unterzeichnung auch die Verantwor-
tung daflr, dass

bei zusammengefasster Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Rich-
tigkeit kontrolliert wurde, ob sich aus den begriindenden Unterlagen eine Zah-
lungsverpflichtung ergibt; dabei ist auch die Ubereinstimmung von Betrag und
Zahlungspartner in Zahlungsanordnung und begriindenden Unterlagen zu kontrol-
lieren;

eine Eintragung in die HUL nach Anlage 1 AV § 34 erfolgt,

Ausgabemittel zur Verfigung stehen (Nr. 7.1.2.4 ) oder die Voraussetzungen fur
die Buchung als Vorschuss vorliegen,
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die Buchungsstelle richtig bezeichnet ist,

bei Fuhren einer Kontroll-Liste tber Abschlagszahlungen diese zur Prufung bei
der Anordnung von Schlusszahlungen, Teilschlusszahlungen und Abschlagszah-
lungen vorgelegen hat.

Anderung einer Anordnung

Die Berichtigung von Anordnungen ist unzulassig. Bei Anderungen sind Ande-
rungsanordnungen zu erstellen.

Ist eine Anordnung zu andern oder zu stornieren, so ist die sachliche und zeitliche
Zuordnung zu der ursprunglichen Anordnung zu gewdhrleisten.

Sofern sich die fehlerhafte Anordnung” noch bei der Organisationseinheit befin-
det, gilt:

Unzulassig ist die Berichtigung von Zahlungspartnern und Betrégen in Ziffern und
Buchstaben.

Andere unrichtige Daten sind in manuellen Verfahren so zu streichen, dass sie
lesbar bleiben und die richtigen sind daneben, dartiber oder darunter zu schrei-
ben. Die Berichtigung ist von der die Berichtigung durchfihrenden Dienstkraft und
der Dienstkraft, in deren Verantwortungsbereich die geanderten Angaben fallen,
mit Namenszeichen und Datum zu bescheinigen. Fir maschinelle Verfahren gilt
Nr. 1.5 VV Org-ProFiskal.

Unzulassig sind Uberschreiben, Uberkleben, Radieren, Verwenden von Korrektur-
lack, usw.

Ist die Berichtigung einer Zahlungsanordnung nicht moglich oder nicht zuléssig,
so ist die Anordnung gut sichtbar ungultig zu machen und vom Anordnungsbefug-
ten mit dem Vermerk ,Ungdiltig” zu unterschreiben und zu den begriindenden Un-
terlagen zu nehmen.

Bei Berichtigungen von Sammelanordnungen sind zusétzlich die nicht anzuneh-
menden bzw. auszuzahlenden Betrage unter Angabe der laufenden Nummern
zusammenzustellen und die Summe vom Endbetrag abzusetzen. Uber den tat-
sachlich anzunehmenden bzw. auszuzahlenden Betrag ist eine neue Zahlungs-
anordnung zu fertigen.

Hinsichtlich der durch die Finanzamter verfigten Stundungen, Niederschlagungen
und Erlasse gelten die Vorschriften der BuchO™.

Begrindende Unterlagen

Fur die Anordnung zur Leistung oder Annahme einer Zahlung und zur Buchung
sind Unterlagen notwendig, die den Rechtsgrund fir das Erstellen der Anordnung
zweifelsfrei erkennen lassen.

)

einschliel3lich ihrer Anlagen oder begriindenden Unterlagen

“) Buchungsordnung fiir die Finanzamter vom 10.4.1996 (BStBI | S. 386), zuletzt geandert am
14.04.2003 (BStBI | S. 270)
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14.1

14.1.1

Bei Auszahlungen, deren Betrag und Falligkeit nicht durch Gesetz, Verwaltungs-
akt, Vertrag oder Urteil bestimmt sind, muss eine Zahlungsaufforderung des For-
derungsberechtigten (Rechnung”) vorliegen.

Wenn die Ausstellung einer Rechnung nicht tblich ist und nicht verlangt werden
kann, kann eine schriftliche Erklarung der zustandigen Dienstkraft an die Stelle
einer Rechnung treten; die Erklarung muss mindestens Datum oder Zeitraum, Art,
Umfang, Verwendungszweck und Preis der ausgefiihrten Leistung enthalten. Das
gilt auch, wenn aus einer Rechnung und den dazugehdrenden Vorgangen diese
Angaben nicht vollstdndig entnommen werden kdnnen (z. B. verschlisselte Arti-
kelbezeichnungen).

Rechnungen, abgeschlossene Sollkontroll-Listen, Einzahlungsbelege, Abrech-
nungsnachweisungen von Zahlstellen und abgeschlossene Verwendungsnach-
weise flr Selbstbewirtschaftungsmittel sind einer formlichen Zahlungsanordnung
als Anlagen beizufugen.

Fur die Ordnungsmafigkeit und Ablage von begriindenden Unterlagen gelten die
Nrn. 2 und 4 zu § 75.

Vermeidung von Unregelmaligkeiten durch Empfangsberechtigte

Formliche Zahlungsanordnungen sollen Empfangsberechtigten oder deren Beauf-
tragten nicht zum Uberbringen an eine fuir Zahlungen zustandige Stelle iiberge-
ben werden. Ist in begriindeten Fallen eine Uberbringung erforderlich, sind in Ab-
stimmung mit der fir Zahlungen zustandigen Stelle geeignete MalRnahmen zu
treffen (z. B. Anbringen besonderer Kennzeichen, entsprechende Kontrolle durch
die fiir Zahlungen zustandige Stelle). Ist bei bestimmten Zahlungen regelmafig
eine Uberbringung erforderlich, sind die MaRnahmen im Einvernehmen mit dem
Beauftragten fur den Haushalt, in den Bezirken auch unter Beteiligung der Servi-
ceeinheit Finanzen, in einer Arbeitsanweisung zu regeln.

In Zahlungsanordnungen, die Zahlungspartnern oder deren Beauftragten zum
Uberbringen an eine fur Zahlungen zustandige Stelle ibergeben werden, ist der
Betrag immer in Buchstaben zu wiederholen.

AulRenwirtschaftsverkehr

Fur Zahlungen im AuRenwirtschaftsverkehr gilt Anlage 2.
Zahlungen

Zahlungsarten

Zahlungen sind auf ein Konto oder von einem Konto der fiir Zahlungen zustandi-
gen Stelle durch

Uberweisung,

" Definition siehe Umsatzsteuergesetz in der jeweils geltenden Fassung, z. Z. § 14 Umsatzsteuerge-
setz in der Fassung der Bekanntmachung vom 21.2.2005 (BGBI. | S. 386), gedndert durch Art. 7 G
vom 19.12.2008 (BGBI. | S. 2794)
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Teilnahme am Lastschrifteinzugsverkehr,
Kartenzahlverfahren (z. B. Geldkarte, Debitkarte, Kreditkarte),
elektronische Zahlungssysteme

anzunehmen oder zu leisten oder

durch Verrechnung

anzunehmen oder zu leisten.

In begrindeten Fallen kann die Zahlung

geleistet werden in bar, durch Scheck (Anlage 3) oder Zahlungsanweisung zur
Verrechnung bzw.

angenommen werden in bar oder durch Scheck.
Zahlungsaufforderungen an den Zahlungspflichtigen

missen die fiur die Buchung erforderlichen Angaben (wie Bezeichnung der fur
Zahlungen zustandigen Stelle, Kassenzeichen) enthalten, um deren Angabe der
Zahlungspflichtige bei der Zahlung zu bitten ist (Nr. 6.3).

Wird eine Auszahlung durch Verrechnungsscheck, telegrafische Uberweisungen
oder im Auf3enwirtschaftsverkehr geleistet, so sind auf einem Beleg, z. B. dem
Nachdruck der Auszahlungsanordnung, Tag und Zahlungsweg zu bescheinigen.

Verkehr mit Kreditinstituten

Die fur Zahlungen zustandigen Stellen nach Nr. 1.1.1 zu § 79 (Kassen) haben
Konten bei einem oder mehreren der nachfolgenden Kreditinstitute einzurichten:
Deutsche Bundesbank - Filiale Berlin, Berliner Sparkasse, Berliner Bank, Post-
bank Berlin. Die Anzahl der Bankverbindungen ist nach Wirtschaftlichkeitsge-
sichtspunkten auf die notwendige Anzahl zu beschrénken.

In begrindeten Ausnahmeféllen und mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur
Finanzen kbénnen sie an den Verkehr mit sonstigen Kreditinstituten angeschlos-
sen werden.

Uber die Konten bei Kreditinstituten darf nur von zwei Personen der Kasse ge-
meinsam verfligt werden. Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann Ausnahmen
zulassen, wenn besondere Sicherungsmafnahmen getroffen werden.

Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und -vollmachten und Schecks sind
von zwei Dienstkréaften der Kasse freizugeben bzw. zu unterschreiben und ggf.
mit dem Dienstsiegelabdruck zu versehen. Namen und Unterschriftsproben der
verfigungsberechtigten Dienstkrafte sind den Kreditinstituten mitzuteilen. Die Mit-
teilung muss den Abdruck des Dienstsiegels der Kasse und die Unterschrift des
Kassenaufsichtsbeamten enthalten. Bei Anderungen ist entsprechend zu verfah-
ren.
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15.5

15.6

156.1

15.6.2

15.7

15.7.1

15.7.2

15.7.3

16

17

17.1

Sofern keine elektronische Ubermittlung der Zahldaten erfolgt, sind die Uberwei-
sungsvordrucke des Kreditinstitutes zu verwenden.

Vereinbarungen mit Kreditinstituten

Die Senatsverwaltung fur Finanzen soll mit den Kreditinstituten Rahmenvereinba-
rungen uber den Geschaftsverkehr abschlie3en (kostenfreie / kostengunstige
Kontenfuhrung, verzdogerungslose Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Kontencle-
aring, u. a.).

Das Verfahren fiir die elektronische Ubermittlung von Zahldaten oder den beleg-
losen Datentrageraustausch ist im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur
Finanzen in besonderen Vereinbarungen mit dem Kreditinstitut zu regeln. Dabei
ist auch vorzusehen, dass Zahlungen bis zum Geschéaftstag vor dem Zahltag zu-
rickgerufen werden kénnen.

Einrichtung von Konten fir andere Stellen

Fur Zahlungen zustéandige Stellen nach Nr. 1.1.2 zu § 79 (Zahlstellen) kénnen ein
Konto bei einem Kreditinstitut unterhalten, wenn die Landeshauptkasse, in den
Bezirken die Serviceeinheit Finanzen, das zugelassen hat.

Fur die Verwaltung von Selbstbewirtschaftungsmitteln nach Anlage 2 AV § 34
kénnen von den Organisationseinheiten mit Zustimmung des Beauftragten fir den
Haushalt, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, Konten eingerichtet wer-
den.

Die Nrn. 15.1. bis 15.5 gelten entsprechend.
Kartenzahlverfahren, elektronische Zahlungssysteme

Der Einsatz und die Nutzung von Kartenzahlverfahren” und elektronischen Zah-
lungssystemen™ bediirfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Finanzen.
Die Senatsverwaltung fur Finanzen hat, soweit erforderlich, das Einvernehmen
mit dem Rechnungshof herbeizufihren.

Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr

Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat fiir Auszahlungen im Lastschrifteinzugs-
verkehr auf Veranlassung der Organisationseinheit die Einzugsermachtigung zu
erteilen. Ihr sind dabei die fiir die ordnungsgeméafie Buchung der Zahlung erfor-
derlichen Angaben mitzuteilen. Sie hat unberechtigten Auszahlungen unverzig-
lich zu widersprechen. Die Mdglichkeit des Widerspruchs gegen eine bereits vor-
genommene Lastschrift richtet sich nach den Bestimmungen des Kreditgewerbes
Uber den Lastschrifteinzugsverkehr.

Zugelassen fur: Debitkarte (bisher ec-Karte) aller deutschen Kreditinstitute und Eingabe der per-

sonlichen Geheimzahl PIN ; GeldKarte mit aufgeladenen Chipkarten ohne Unterschrift und ohne
Eingabe der Geheimzahl; Kreditkarten (VISA; MasterCard, Diners Club, American Express und
JCB) mit Unterschrift der Karteninhaber; Maestro und Eingabe der personlichen Geheimzahl PIN;
Lastschriftverfahren mit Debitkarte (bisher ec-Karte) und Unterschrift

Elektronische Zahlungssysteme im Sinne dieser Vorschrift sind sdmtliche digitalen Bezahlverfahren

und Zahlungssysteme, bei denen die Zahldaten dem Kreditinstitut elektronisch Gibermittelt werden.
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Am Lastschrifteinzugsverkehr kann mit Zustimmung der Senatsverwaltung fur
Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, teiilgenommen werden,
wenn Vorteile fiir Berlin bestehen.

Die Teilnahme am Lastschrifteinzugsverkehr ist zugelassen bei Zahlungen fur

Gebuhren und Kosten im Zusammenhang mit der Kontofiihrung und mit Karten-
zahlverfahren,

Kursdifferenzen im Au3enwirtschaftsverkehr,
Fernmeldegebihren (einschlie3lich Kabelanschluss und Mobiltelefone),
Rundfunkgebihren (Horfunk und Fernsehen),

Postgebiihren (z. B. Gebuhren fir selbstgebuchte Paketsendungen, Massensen-
dungen, Freistempelungen),

Lieferungen und Dienstleistungen von Ver- und Entsorgungsunternehmen,
Leistungen der Feuersozietét,

Ankauf von Wertpapieren,

Zahlungen an die 6ffentlichen Hand (z. B. Grundsteuer, KfZ-Steuer, ALG II).

Es ist sicherzustellen, dass der Organisationseinheit die Rechnungen rechtzeitig
vor dem Einzugstermin zur Prifung des Abbuchungsauftrages und Bescheini-
gung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit vorliegen. Fur Lastschriften
von Gebuhren und Kosten, die im Zusammenhang mit der Kontoflihrung fir die
fur Zahlungen zustandige Stellen entstehen, und Kursdifferenzen sind keine
Rechnungen erforderlich; die Senatsverwaltung fur Finanzen, in den Bezirken die
Serviceeinheit Finanzen, kann weitere Ausnahmen zulassen.

Leistungsort, Einzahlung an die zustdndige Stelle

Als Einzahlungen an die fir Zahlungen zustandige Stelle gelten Einzahlungen
auch dann, wenn sie bei einer anderen fir Zahlungen zusténdigen Stelle Berlins
eingehen. Sie kdnnen angenommen und weitergeleitet werden.

Durch Ubergabe von Bargeld und Schecks sowie mittels elektronischer Karten-
zahlverfahren getétigte Zahlungen sind an Kassenautomaten oder an Kassen-
schaltern in einem Raum der fur Zahlungen zustandigen Stellen (Kassenraum) zu
leisten.

Fur die Einrichtung von Kassenrdumen gelten die Kassensicherheitsbestimmun-
gen”. Beim Einsatz von Kassenautomaten sind auBerdem Nr. 36 und Nr. 10 zu
8§ 71 zu beachten.

K Verwaltungsvorschriften fur die Sicherung von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten (Kassen-
sicherheitsbestimmungen — KSB) z. Z. vom 28.10.2004 und Anderung mit Rundschreiben vom
06.03.2007
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18.4.1
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18.4.1.3
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18.4.3

18.4.3.1

18.4.3.2

18.4.3.3

18.4.3.4

18.4.3.5

18.4.3.6

18.5
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Einzahlungen auB3erhalb der fur Zahlungen zusténdigen Stelle

AuBerhalb der fir Zahlungen zustandigen Stelle dirfen Einzahlungen durch
Ubergabe von Bargeld und Schecks sowie mittels elektronischer Kartenzahlver-
fahren nur von Dienstkraften angenommen werden, die

hierzu vom Leiter der fir Zahlungen zustéandigen Stelle beauftragt wurden,

auf Grund ihres Amtes besonders ermachtigt sind (z. B. Polizeivollzugsbeamte,
Vollziehungsbeamte) oder

als Gelderheber bestimmt worden sind.

Die Ermachtigten haben ihren Dienstausweis mitzufiihren und auf Verlangen vor-
zuzeigen.

Gelderheber

In begrindeten Fallen kdnnen Gelderheber von den Organisationseinheiten mit
vorheriger grundsatzlicher Zustimmung der Senatsverwaltung fiir Finanzen, in
den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, ernannt werden. Der Aufgabenbereich
ist schriftlich festzulegen. Sind Zahlungen an Arbeitsplatzen zahlungspflichtiger
Dienstkréafte anzunehmen, ist die 0. g. grundséatzliche Zustimmung nicht erforder-
lich.

Gelderheber dirfen Bargeld, Schecks und Zahlungen im Kartenzahlverfahren
annehmen.

Sie haben angenommenes Bargeld und Schecks in einer Geldkassette aufzube-
wahren oder bei sich zu flhren.

Die angenommenen Zahlungsmittel sind unverziglich an die fur Zahlungen zu-
standige Stelle abzuliefern. Die Zahlungsmittel brauchen nur einmal wochentlich
abgeliefert zu werden, wenn der abzuliefernde Betrag 150 Euro nicht tbersteigt.

Der Leiter der Organisationseinheit hat die ordnungsgemaRe Erledigung der Auf-
gaben zu tUberwachen und diese erforderlichenfalls zusatzlich durch eine Arbeits-
anweisung zu regeln. Nr. 11.5.5 Anlage AV § 79 gilt entsprechend.

Verwalter von Selbstbewirtschaftungsmitteln, die gemanr Nr. 4.2 Anlage 2 AV § 34
Einnahmen erheben, sind keine Gelderheber im Sinne dieser Bestimmungen.

Gehen Schecks aulRerhalb der fur Zahlungen zustandigen Stelle ein, sind sie un-
verzlglich an diese weiterzuleiten. Entsprechendes gilt fiir Bargeld. Soweit
Schecks beim Eingang nicht bereits den Vermerk "Nur zur Verrechnung" tragen,
sind sie mit diesem Vermerk zu versehen. Fir die Annahme von Schecks gilt

Nr. 1 Anlage 3.
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Auftragszahlungen

Mit Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Finanzen kann in Ausnahmefallen eine
andere fur Zahlungen zustandige Stelle schriftlich beauftragt werden, Einzahlun-
gen anzunehmen oder Auszahlungen zu leisten.

Mit Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen, in den Bezirken der Service-
einheit Finanzen, kénnen auch Kreditinstitute oder sonstige Dritte mit der Geldan-
nahme oder -auszahlung fur Berlin beauftragt werden.

Zur Hinterlegung eingezahlte Betrage sind der Hinterlegungsstelle anzuzeigen.
Prafung von Zahlungsmitteln, Wertsendungen, Wertgegenstanden

Zahlungsmittel, die der fur Zahlungen zustandigen Stelle ibergeben werden, sind
in Gegenwart des Einzahlers auf Echtheit, Vollzahligkeit und Vollstandigkeit zu
prufen. Fiur die Behandlung zweifelhafter Miinzen, Banknoten und Schecks gilt
Nr. 2 Anlage 3.

Postwertzeichen sind keine Zahlungsmittel; sie sind zurlickzuweisen.

Wertsendungen und versiegelte oder mit Plombenverschluss versehene Geldbeu-
tel sind bei Eingang sofort auf Unversehrtheit zu prifen. Bei Beschadigung sind
sie zurickzuweisen.

Ordnungsgemal’ verschlossene Miinz-Rollen oder Geldbeutel, die der fur Zah-
lungen zustandigen Stelle von anderen fir Zahlungen zustandigen Stellen Ber-
lins, juristischen Person des 6ffentlichen Rechts oder Kreditinstituten zugegangen
sind, durfen ungetffnet weitergegeben werden, wenn die aul3ere Beschaffenheit
unmittelbar vor der Weitergabe geprift worden und nicht zu beanstanden ist.

Wenn Wertsendungen bei einer anderen Stelle eingehen sind sie ungedtffnet und
unverziglich der far Zahlungen zustandigen Stelle zuzuleiten.

Prufung von Wertsendungen

Wertsendungen sind von der zustandigen Dienstkraft in Gegenwart eines Zeugen
zu 6ffnen und zu prufen.

Uber Art und Wert (ggf. Unstimmigkeiten) ist ein Vermerk zu fertigen. Der Zeuge
hat den Vermerk zu unterschreiben.

Beweismittel, die fur die Aufklarung von Unstimmigkeiten wichtig sein kénnten
(Umhallungen und dgl.), sind solange wie notwendig aufzubewahren.

Enthalten andere Sendungen Bargeld oder Wertgegenstande, ist analog zu ver-
fahren.

Fur die Prifung von Wertgegenstanden gilt Nr. 1.5 Anlage 8.
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20.6.3
21
21.1
21.2

21.3

Empfangsberechtigter

Zahlungen sind nur an den auf der Anordnung bezeichneten Empféanger zu leis-
ten.

Fehlt auf einer Anordnung die Kontobezeichnung oder sind mehrere Konten an-
gegeben, hat die fur Zahlungen zustandige Stelle die Uberweisung auf dem fur
sie zweckmafigsten Wege auszufuhren. Die flr Zahlungen zustandige Stelle
kann abweichend von der Anordnung verfahren, wenn Umstande geltend ge-
macht werden oder bekannt sind, die eine Anderung der Zahlungsart und/oder
des Zahlungsweges” rechtfertigen. Einer Anderungsanordnung bedarf es nicht.

Bestehen bei der fir Zahlungen zustéandigen Stelle Zweifel hinsichtlich der Person
des Empfangsberechtigten oder der Richtigkeit einer Zahlung (z. B. Konkurs, Ab-
tretung der Forderung), ist vor Auszahlung die Entscheidung der Organisations-
einheit einzuholen.

Bei Zahlungen, die nach MalRgabe der Verordnung tber Mitteilungen an die Fi-
nanzbehdrden durch andere Behérden und offentlich-rechtliche Rundfunkanstal-
ten (Mitteilungsverordnung [MV])™ meldepflichtig sind, hat die Organisationsein-
heit die Zahlungen dem zustandigen Finanzamt mitzuteilen.

Vor Bar- und Scheckauszahlungen in der flr Zahlungen zustandigen Stelle ist von
dem Empfangsberechtigten die Vorlage eines amtlichen Ausweises mit Lichtbild
zu verlangen und seine Identitat festzustellen. Im Ausnahmefall wird auf

Nr. 6.1.4.2 verwiesen.

Bar- und Scheckauszahlungen an Bevollmachtigte

Bei Auszahlung an einen Bevollmachtigten ist eine Vollmacht des Empfangsbe-
rechtigten zu verlangen und die Identitéat des Bevollmé&chtigten anhand eines amt-
lichen Ausweises mit Lichtbild festzustellen.

Von einem Bevollméchtigten kdnnen zusétzlich ggf. weitere Dokumente verlangt
werden (z. B. Ausweis des Empfangsberechtigten, Bestellungsurkunde, Register-
auszug).

Die Vollmacht ist der Quittung beizulegen.

Berechnung von Teilbetrdgen, Rundung

Sind Teilbetrage zu berechnen gilt, soweit nicht etwas anderes vereinbart ist:
Monatsbetrage sind ein Zwdlftel des Jahresbetrages.

Bei der Berechnung von Tagesbetragen ist das Jahr mit 360 Tagen und der Mo-
nat mit 30 Tagen anzusetzen.

)

Kontoverbindung

“) Mitteilungsverordnung vom 07.09.1993 (BGBI. | S. 1554) zuletzt geandert durch Gesetz vom
23.12.2003 (BGBI. | S. 2848)
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Bei Einzahlungen ist der Bruchteil eines Cents auf einen vollen Cent abzurunden
und bei Auszahlungen auf einen vollen Cent aufzurunden. Hierbei entstehende
Minder- oder Mehrbetrage sind nicht auszugleichen.

Einzahlungstag
Einzahlungstag ist

bei Uberweisung oder Einzahlung - der Tag der Gutschrift auf dem Konto der fiir
Zahlungen zustandigen Stelle;

bei Zahlung im Lastschrifteinzugsverkehr - der Falligkeitstag,

bei Kartenzahlverfahren oder elektronischen Zahlungssystemen - der Tag der
Akzeptanz,

bei Verrechnung im Wege der Aufrechnung (Nr. 24.1) - der Tag, an dem sich die
Forderungen erstmalig aufrechenbar gegeniiber stehen,

bei Ubergabe von Zahlungsmitteln - der Tag der Ubergabe an die fiir Zahlungen
zustandige Stelle, einen Vollziehungsbeamten oder Gelderheber, bei Ubergabe
von Schecks jedoch drei Tage nach dem Tag des Eingangs,

bei Ubersendung von Zahlungsmitteln - der Tag des Eingangs bei der fir Zahlun-
gen zustandigen Stelle, bei Ubersendung von Schecks jedoch drei Tage nach
dem Tag des Eingangs,

bei der Verrechnung von Zahlungen mit Ausnahme der Aufrechnung (Nr. 24.1) -
der Einzahlungstag nach den Nrn. 22.1 bis 22.3, 22.5 sowie 22.6,

der Buchungstag in den Ubrigen Féllen.
Uberwachung von Einzahlungen
Die rechtzeitige und vollstandige Entrichtung der Einzahlungen ist zu Gberwachen

Wird eine Einzahlung nicht rechtzeitig oder nicht vollstandig entrichtet, so ist die
Schuldnerin oder der Schuldner zu mahnen” und bei erfolgloser Mahnung die
Beitreibung des Betrages zu veranlassen. Besondere Regelungen in Rechts-
oder Verwaltungsvorschriften sowie abweichende schriftliche Weisungen der Or-
ganisationseinheiten bleiben unberihrt.

Beitreibung 6ffentlich-rechtlicher Forderungen

Die Beitreibung von Forderungen nach dem Verwaltungs-Vollstreckungsgesetz ist
durch die Kasse mittels Vollstreckungsersuchen bei der Vollstreckungsbehédrde
zu veranlassen.

K Spatestens zwei Wochen nach Falligkeit ist schriftlich zu mahnen mit der Aufforderung, innerhalb
einer Woche den geschuldeten Betrag und die Nebenforderungen zu zahlen.
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23.3.2

23.3.3

23.34

23.4

23.4.1

23.4.2

23.5

23.6

23.7

23.7.1

23.7.2

23.8

23.8.1

Die Organisationseinheit hat alle bekannten und fur eine erfolgreiche Vollstre-
ckung bedeutsamen Umstande der Kasse flir das Vollstreckungsersuchen bzw.
der Vollstreckungsbehdrde direkt mitzuteilen.

Die Vollstreckungsbehorde hat zu priifen, ob die zu vollstreckende Forderung mit
einer Steuerschuld des Landes Berlin gegentiber dem Zahlungspflichtigen ver-
rechnet werden kann (Nr. 24.1).

Nach erfolgloser Vollstreckung hat die Organisationseinheit die riickstandigen
Forderungen anhand der Vollstreckungsunterlagen weiter zu bearbeiten. Insbe-
sondere sind weitere Umstande” zu priifen, die eine erneute Beitreibung ange-
zeigt sein lassen und diese der Kasse flr ein erneutes Vollstreckungsersuchen
mitzuteilen.

Beitreibung privat-rechtlicher Forderungen

Die Beitreibung von Forderungen nach der Zivilprozessordnung obliegt der an-
ordnenden Stelle, ggf. unter Beteiligung der Prozessreferate in den Senatsverwal-
tungen, in den Bezirken der Rechtsamter.

Forderungen, die nach 8§ 5 b Gesetz Uber das Verfahren der Berliner Verwal-
tung™ auf das Land Berlin iibergegangen sind, sind nach den Bestimmungen (-
ber die Beitreibung 6ffentlich-rechtlicher Forderungen beizutreiben.

Der Leiter des Verwaltungszweigs kann im Einvernehmen mit der Senatsverwal-
tung fur Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, die Kasse mit
den Aufgaben nach Nrn. 23.3.4 bzw. 23.4.1 beauftragen.

Die als Verzugsfolgen entstehenden Anspriiche und Kosten (z. B. Mahngebiih-
ren, Verzugszinsen, Saumniszuschlage, Beitreibungskosten) sind zu erheben.

Sollkontroll-Listen

Wenn eine andere Uberwachung der Zahlungseingange nicht gegeben oder
zweckmaRig ist, kdnnen die Organisationseinheiten ihre Zahlungseingange mit-
tels Sollkontroll-Liste selbst berwachen.

Die Organisationseinheiten haben im Einvernehmen mit dem Beauftragten fur
den Haushalt, in den Bezirken auch unter Beteiligung der Serviceeinheit Finan-
zen, und der fur Zahlungen zustéandigen Stelle die Einzelheiten in einer Arbeits-
anweisung zu regeln (Anlage 4).

Gegenleistungen fiir Zahlungen

Sofern die Einzahlung nicht gesichert ist (z. B. Lastschrifteinzugsverkehr, Karten-
zahlverfahren, elektronische Zahlungssysteme, Ubergabe von Schecks), darf eine
Gegenleistung nur nach Abwégung des Ausfallrisikos erbracht werden.

Name und Anschrift des Arbeitgebers fur die Pfandung von Arbeitseinkommen, Kontonummer fur

Kontopfandung, bei Eigentum an Kraftfahrzeugen das polizeiliche Kennzeichen, bei Eigentum an
einem Grundstiick dessen Adresse usw.), die Angaben zu einer Aufrechnung nach Nr. 24.1

") Gesetz Uber das Verfahren der Berliner Verwaltung vom 08.12.1976 (GVBI. S. 2735, 2898), zuletzt
geandert am 19.06.2006 (GVBI. S. 573)
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23.8.3

23.8.4
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24.1.2

24.1.3

24.1.4

24.1.5

24.2

24.2.1

24.2.2
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Fur Gegenleistungen bei Einzahlung durch Schecks gilt Nr. 1.5 Anlage 3.

Bei Notwendigkeit ist von der Organisationseinheit im Einvernehmen mit dem
Beauftragten fur den Haushalt, in den Bezirken unter Beteiligung der Serviceein-
heit Finanzen, in einer Arbeitsanweisung ein Zug-um-Zug-Verfahren zu regeln,
das Schaden fur Berlin nicht zul&sst.

Einzahlungen bis zu 10 Euro sollen im Zug-um-Zug-Verfahren erhoben werden.
Andere Rechtsvorschriften bleiben unberihrt.

Verrechnungen
Verrechnungen im Wege der Aufrechnung

Hat eine fir Zahlungen zustandige Stelle eine Auszahlung an einen Empfangsbe-
rechtigten zu leisten, von dem sie eine féllige Forderung einzuziehen hat, kann
gegen den Anspruch des Empfangsberechtigten auf den auszuzahlenden Betrag
aufgerechnet werden, sofern es zweckmafiig und zuléssig ist.

Mit klinftig fallig werdenden Forderungen kann gegen den Anspruch auf den aus-
zuzahlenden Betrag aufgerechnet werden, wenn der Empfangsberechtigte zu-
stimmt. Die Zustimmung wird vermutet, wenn die Forderung, mit der aufgerechnet
werden soll, innerhalb eines Monats nach dem Zeitpunkt fallig wird, an dem die
Auszahlung zu leisten ist.

Ist ein Zahlungspflichtiger mit einer Einzahlung im Rickstand und ist der fur Zah-
lungen zustandigen Stelle bekannt, dass er einen Anspruch auf eine Auszahlung
durch Berlin hat, so hat die flr Zahlungen zustandige Stelle die Aufrechnung zu
veranlassen bzw. die fur die Auszahlung dieser Forderungen zustandige Stelle zu
ersuchen, die Aufrechnung vorzunehmen. Von einer Aufrechnung kann abgese-
hen werden, wenn die Aufrechnungslage auf Grund abgetretener oder durch
Pfandung beschlagnahmter Anspriiche des Zahlungspflichtigen erschwert wird.

Die fur Zahlungen zusténdige Stelle oder die zustandige Organisationseinheit hat
die Aufrechnung gegentiber dem Betroffenen schriftlich zu erklaren. In der Erkla-
rung sind die Anspriiche, die gegeneinander aufgerechnet werden, einzeln nach

Grund und Betrag zu bezeichnen.

Von einem Zahlungspflichtigen kann gegeniber Berlin die Aufrechnung nur er-
klart werden, wenn die flr Zahlungen zustandige Stelle sowohl fir die Einzahlung
als auch fur die Auszahlung zustandig ist (§ 395 BGB). Bei der Aufrechnung von
Anspriichen aus dem Steuerschuldverhéltnis nach § 226 AO findet das Erforder-
nis der Kassenidentitat keine Anwendung.

Verrechnungen im Wege des Buchausgleichs
Barzahlungen zwischen den Kassen sind nicht zul&assig.

Auszahlungen oder Einzahlungen zwischen flr Zahlungen zustandigen Stellen
von mehr als 25.000 Euro sind durch Verrechnung im Wege des Buchausgleiches
zu bewirken.
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24.2.3

24.2.4

24.2.5

25

26
26.1

26.1.1

26.1.2
26.1.3
26.1.4
26.1.5

26.2

26.3
27
27.1

27.1.1

27.1.2

Der Buchausgleich ist von der fiir die Auszahlung zustandigen Stelle zu veranlas-
sen. Er wird von der Landeshauptkasse durchgefuhrt.

Verrechnungen im Wege des Buchausgleichs kdnnen auch mit Betrieben nach
8 26, Sondervermégen und landesunmittelbaren juristischen Personen des 6ffent-
lichen Rechts durchgefiihrt werden.

Fur Buchausgleiche gilt Nr. 1 Anlage 5.
Einzahlungen bei fehlender Annahmeanordnung

Einzahlungen sind auch ohne Anordnung anzunehmen, sofern sachliche Griinde
dafiir vorliegen”. Die erforderliche Anordnung ist bei der zustandigen Stelle anzu-
fordern.

Zahlungen ohne Anordnungen
Anordnungen sind nicht erforderlich bei

Bestandsverstéarkungen der fur Zahlungen zustandigen Stellen oder Ablieferun-
gen im Rahmen der Geldverwaltung,

Einzahlungen, die zur Abdeckung von Vorschiissen bestimmt sind,
Einzahlungen, die als Verwahrgelder nachzuweisen sind,
irrtimlichen Einzahlungen und deren Riickzahlungen,
Weiterleitungen von Zahlungen (Nr. 18.1).

Ruckzahlungen von Hinterlegungsbetragen, die ohne Annahmeanordnung einge-
zahlt wurden, bedurfen der schriftlichen Weisung der Hinterlegungsstelle.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann weitere Ausnahmen zulassen.
Quittungen bei Ein- und Auszahlungen von Zahlungsmitteln
Allgemeines

Uber jede Einzahlung in bar, durch Ubergabe eines Schecks oder mittels Karten-
zahlverfahren ist ein maschinell erstellter Kassenzettel, auf Verlangen eine Quit-
tung (§ 368 BGB)™, auszuhandigen. Wird ein maschinelles Verfahren nicht ein-

gesetzt, so ist eine manuelle Quittung zu erteilen.

Uber jede Auszahlung in bar, durch Ubergabe eines Schecks oder mittels Karten-
zahlverfahren ist eine Quittung zu verlangen. Bei Zug-um-Zug-Geschaften genigt

)

Sachliche Griinde liegen insbesondere vor, wenn durch Annahmeverweigerung ein Schaden fir

Berlin entstehen kénnte.
) Bei Quittungen, die auf Verlangen des Einzahlers ausgestellt werden, ist der Zahlungsweg an-
zugeben.
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27.2.3
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27.4
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27.5.2

27.5.3
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27.54.1

27.54.2

27.5.4.3

27.5.5
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der tibliche Kassenzettel. Vor der Auszahlung oder Ubergabe ist die Empfangsbe-
rechtigung festzustellen.

Inhalt von Quittungen

Zahlungspflichtiger oder Empfangsberechtigter,

Betrag,

Grund der Ein- oder Auszahlung,

Kennzeichen zur eindeutigen Identifizierung der Buchung,
Ort und Datum der Ein-/Auszahlung,

annehmende / auszahlende Stelle.

Ist der Tag der Ausstellung der Quittung nicht zugleich der Einzahlungstag, ist
dieser in der Quittung zu vermerken.

Fur die Ordnungsmafiigkeit und Ablage von Quittungen gelten die Nrn. 2 und 4 zu
8 75.

Quittungen bei Einzahlungen

Die bei Einsatz von Gebuhrenstemplern oder Registrierbuchungsmaschinen /
Registrierkassen ausgegebenen Zahlungsbestatigungen in Form von Quittungs-
bons gelten als Quittung.

Quittungen entfallen beim Verkauf von Wertzeichen oder geldwerten Drucksa-
chen.

Quittungen uber zur gerichtlichen Hinterlegung eingezahlte Betrage sind auf der
Kopie des Annahmeantrages (8 6 Hinterlegungsordnung) zu erteilen und haben
den Vermerk ,Annahme gilt noch nicht als Hinterlegung“ zu enthalten.

Handschriftliche Quittungen bei Einzahlungen

Fur handschriftlich auszustellende Quittungen sind Quittungsblocke zu verwen-
den (Anlage 6). Mit Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen, in den Be-
zirken der Serviceeinheit Finanzen, kdnnen auch andere Vordrucke verwendet
werden.

Bei handschriftlich ausgestellten Quittungen mit eingedruckter fortlaufender
Nummerierung ist die Unterschrift der annehmenden Dienstkraft, bei anderen
handschriftlichen Quittungen zusétzlich die Unterschrift einer weiteren Dienstkraft
erforderlich.

Betrdge ab 1.000 Euro sind in Buchstaben zu wiederholen.

Fur Quittungen bei Scheckeinzahlungen gilt Nr. 1.3 Anlage 3.
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27.6

27.6.1

27.6.2

27.6.3

27.7

28

28.1

28.2

28.3

28.4

29

29.1

29.2
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Quittungen bei Auszahlungen

Auler den in Nr. 27.2 genannten Angaben missen Quittungen die Unterschrift
des Empfangers enthalten.

Werden Auszahlungen an den Uberbringer einer Quittung geleistet, so hat der
Uberbringer den Empfang auf der Quittung zu bescheinigen. Quittungen, in denen
der Betrag geandert ist, duirfen nicht angenommen werden; sonstige Anderungen
sollen sich die fir Zahlungen zustandigen Stellen vom Empfanger bestatigen las-
sen.

Auszahlungen an Blinde, Schreibens- und Lesensunkundige und an Personen,
die die Quittungen in anderen als deutschen oder lateinischen Buchstaben voll-
ziehen, sind durch die die Auszahlung leistende Dienstkraft sowie einen bei der
Auszahlung anwesenden Zeugen zu bescheinigen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

Behandlung von Uberzahlungen und nicht unterzubringenden Einzahlun-
gen, haushaltsmaflige Vereinnahmung von Hinterlegungen

Uberzahlungen sind mit falligen oder fallig werdenden Forderungen zu verrech-
nen, andernfalls zuriickzuzahlen. Betrage von weniger als 5 Euro sind nur auf An-
trag zuriickzuzahlen.

Einzahlungen, deren Einzahler nicht zu ermitteln sind, sind als Verwahrungen
nachzuweisen und wie Kassentberschiisse abzuwickeln (Nr. 7.3.4 zu § 71).

Irrtimliche Einzahlungen kdnnen weitergeleitet werden, wenn eine schriftliche
Anweisung des Einzahlungsabsenders vorliegt (Nr. 26.1.5).

Fiur Geld- und Werthinterlegungen, die nach 8§ 19 ff. Hinterlegungsordnung nicht
auszuzahlen oder infolge Erldschens des Anspruchs auf Herausgabe an Berlin
verfallen sind, sind vor Ablauf des Haushaltsjahres von der fiir Zahlungen zustan-
digen Stelle Verzeichnisse fiir jede Hinterlegungsstelle aufzustellen. Sie sind von
der nach der Geschaftsverteilung des Senats zustéandigen Senatsverwaltung bei
dem entsprechenden Titel zu vereinnahmen.

Reihenfolge von Tilgungen

Trifft der Schuldner keine Bestimmung und reichen geleistete Geldbetrage zur
Tilgung mehrerer geschuldeter Hauptleistungen nebst Zinsen und Kosten nicht
aus, so wird zunachst die fallige Schuld, unter mehreren falligen Schulden dieje-
nige, welche dem Glaubiger geringere Sicherheit bietet, unter mehreren gleich si-
cheren die dem Schuldner lastigere, unter mehreren gleich lastigen die altere
Schuld und bei gleichem Alter jede Schuld verhaltnismaRig getilgt (vgl.

8 366 BGB).

Reichen geleistete Geldbetrage zur Tilgung einer geschuldeten Hauptleistung
nebst Zinsen und Kosten nicht aus, sind aus ihnen zunachst die Kosten, dann die
bis zum Einzahlungstag aufgelaufenen Zinsen zu tilgen. Der verbleibende Betrag
ist auf die Hauptleistung anzurechnen (vgl. 8 367 Abs. 1 BGB).
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Bestehen mehrere Anspriiche, von denen jeder auf Hauptleistung nebst Zinsen
und Kosten geht, so ist zun&chst die Verrechnung nach Nr. 29.1 und dann nach
Nr. 29.2 vorzunehmen. Abweichende Bestimmungen in Rechts- und Verwal-
tungsvorschriften bleiben unberihrt.

Stundung von Forderungen

Forderungen dirfen nur vom Leiter des Verwaltungszweiges oder einer von ihm
beauftragten Dienstkraft gestundet werden.

Der Leiter des Verwaltungszweigs kann im Einvernehmen mit der Senatsverwal-
tung fur Finanzen, in den Bezirken im Einvernehmen mit der Serviceeinheit Fi-
nanzen, die fir Zahlungen zustandige oder eine andere Stelle allgemein oder fir
bestimmte Anspriiche ermachtigen, Stundungen nach den maRgebenden Rechts-
und Verwaltungsvorschriften zu gewéahren.

Zinsen und Saumniszuschlége bei Einzahlungen

Zinsen sind zu berechnen, wenn der Zinsanspruch feststeht. Sie sind von den
Organisationseinheiten zu berechnen. Fur den anzuwendenden Zinssatz gilt Nr. 4
zu § 34.

Der Leiter des Verwaltungszweigs kann im Einvernehmen mit der Senatsverwal-
tung fur Finanzen, in den Bezirken mit der Serviceeinheit Finanzen, die fir Zah-
lungen zustandige Stelle mit der Berechnung beauftragen.

Fur die Berechnung gelten die allgemeinen Zinsvorschriften (Anlage 7).

Fir die Berechnung von Sdumniszuschlagen gelten die Nrn. 31.1 bis 31.3 ent-
sprechend.

Bargeld, Verpackung und Ablieferung von Bargeld

Der tagliche Bestand an Bargeld in den fir Zahlungen zustéandigen Stellen ist auf
das erforderliche Mal3 zu begrenzen.

Fur Zahlungen zustandige Stellen haben Miinzen und Banknoten der Euro-
Wahrung ohne Einschrankung anzunehmen, soweit fur sie der Bargeldverkehr
zugelassen ist. Sie sind nicht verpflichtet, mehr als 50 Euro in Miinzen bei einer
einzelnen Zahlung anzunehmen.

Die Annahme anderer Wahrungen ist abzulehnen.
Verpackte Minzen und Banknoten, Ablieferung von Miinzen und Banknoten

Werden Geldrollen geotffnet oder aus Geldscheinpéckchen Banknoten entnom-
men, ist das Rollenpapier bzw. Streifenband nach Feststellung der Richtigkeit
durchzureif3en.

Munzen und Banknoten sind nach den Richtlinien der Deutschen Bundesbank zu
verpacken und abzuliefern. Vor einer Geldablieferung von Miinzen ist ein Sorten-
zettel durch die Dienstkraft aufzustellen und von einer zweiten Dienstkraft gegen-
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zuzeichnen. Fir den Fall, dass bei einer Zahlung durch das Kreditinstitut Diffe-
renzen gegenuber der von der fir Zahlungen zustandigen Stelle ermittelten
Summen auftreten, ist dies beim Kreditinstitut zu reklamieren.

Ablieferung, Kassenbestandsverstarkung

Die fur Zahlungen zustandige Stelle nach Nr. 1.1.1 zu 8§ 79 (Kasse) hat taglich
ihren Istbestand, soweit entbehrlich, abzuliefern oder bei Bedarf zu verstarken.
Sie hat die Verwendung der Bestandsverstarkungen und der tbrigen Einzahlun-
gen mindestens monatlich nachzuweisen (Abrechnung).

Ablieferung

Die Guthaben der Kassen bei den Kreditinstituten sind beim Tagesabschluss un-
ter Beriicksichtigung der Verstarkungsmadglichkeiten so niedrig wie mdglich zu
halten.

Die Kassen haben taglich die entbehrlichen Guthaben unmittelbar durch Uber-
weisung an die Landeshauptkasse abzuliefern, soweit die Senatsverwaltung fur
Finanzen nicht Ausnahmen zugelassen hat. Die Ablieferungen sollen auf volle
1.000 Euro lauten.

Nach Mdglichkeit ist elektronisches Kontenclearing zu vereinbaren.
Kassenbestandsverstarkung

Reicht der Istbestand der Kasse nicht aus, so verstarkt sie sich aus dem
Istbestand der Landeshauptkasse mittels Verstarkungsauftrag.

Mit Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen kénnen sich die Betriebe
nach § 26, die Sondervermégen und die landesunmittelbaren juristischen Perso-
nen des 6ffentlichen Rechts aus dem Kassenbestand der Landeshauptkasse ver-
starken.

Verstarkungsauftrage kénnen auch Uberweisungen an Dritte vorsehen.
Fir Kassenbestandsverstarkungen gilt Nr. 2 Anlage 5.
Wertgegenstande

Allgemeines

Wertgegenstande Berlins und solche, die als Sicherheit angenommen, beschlag-
nahmt oder nach Hinterlegungsordnung hinterlegt worden sind, sind bei der flr
Zahlungen zustandigen Stelle einzuliefern.

Aufzubewahrende Wertgegenstande sind Wertpapiere, Kostbarkeiten (8 372 BGB
und § 5 Hinterlegungsordnung), Wertzeichen, geldwerte Drucksachen sowie
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sonstige aufzubewahrende Sachen”. Die Priifung, ob ein Gegenstand als Wert-
gegenstand zu behandeln ist, obliegt der anordnenden Stelle.

34.1.3 Die Bestimmungen fir das Anordnungsverfahren, die Erteilung von Quittungen

und die Fihrung von Blchern sind unter Beachtung der nachfolgenden Bestim-
mungen sinngemaf anzuwenden.

34.2 Inhalt der Anordnung

Eine Anordnung uber die Einlieferung oder die Auslieferung von Wertgegenstan-
den muss mindestens enthalten

34.2.1 die Bezeichnung der anordnenden Stelle einschliel3lich Bearbeiterzeichen und

Fernruf,

34.2.2 die Bezeichnung der Stelle, die den Wertgegenstand annehmen oder ausliefern

soll,

34.2.3 ein Kennzeichen zur eindeutigen Identifizierung aller mit der Anordnung zusam-

menh&ngenden Informationen,

34.2.4 die Bezeichnung und die Anschrift (soweit erforderlich) der einliefernden oder

empfangsberechtigten Person,

34.2.5 die Bezeichnung und Beschreibung des Wertgegenstandes,

34.2.6 die Kennzeichnung der Art der Anordnung (Einlieferung oder Auslieferung),

34.2.7 - soweit erforderlich - den Tag, bis zu dem der Wertgegenstand einzuliefern oder

auszuliefern ist,

34.2.8 die Art der Ubergabe oder des Versands,

34.2.9 den Grund der Einlieferung,

34.2.10 den Bezug zu den begriindenden Unterlagen.

34.3 Far die Ein- und Auslieferung von Wertgegenstanden gilt Anlage 8.

")

Wertpapiere sind Urkunden, die bestimmte Rechte verbriefen (z. B. Hypothekenpfandbriefe,
Grundschuldbriefe, Kommunalobligationen, Investmentzertifikate, Aktien, Wechsel, Sparbicher).
Kostbarkeiten sind bewegliche Sachen, die einen hohen Verkaufswert besitzen (z. B. Gold- und
Silbersachen, Edelsteine, Schmuck). Wertzeichen sind vorgedruckte Verwarnungsgeldbescheini-
gungen oder Gutscheine mit vorgedrucktem Gegenwert. Geldwerte Drucksachen sind Eintrittskar-
ten mit oder ohne Wertaufdruck sowie verkaufliche Vordrucke, Kataloge und dergleichen. Sonstige
aufzubewahrende Sachen sind alle tibrigen beweglichen Sachen, die als Fundsachen, Sicherhei-
ten, gepfandete oder beschlagnahmte Sachen eingeliefert werden.

Nicht als Wertgegenstande gelten Postwertzeichen, Fahrscheine und Passe.
Schuldversprechungen, Schuldanerkenntnisse, Versicherungspolicen, Verpfandungserklarungen,
Burgschaftserklarungen sowie Vertragsurkunden jeglicher Art gelten in der Regel nicht als Wertge-
gensténde.
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35 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstanden, Sicherung von
Kassenrdumen und Kassenbehaltern, Beforderung von Zahlungsmitteln

35.1 Bargeld und Schecks sind sorgféltig und gegen den Zugriff Unberechtigter ge-
schitzt aufzubewahren.

35.2 Fur die Aufbewahrung von Zahlungsmitteln, Wertgegenstanden und Verwahrsti-
cken einschlie3lich Doppelschlisseln und Aufzeichnungen tber Zahlengeheim-
nisse gilt Anlage 9.

35.3 Fur die Sicherung von Kassenraumen und -behéltern, Festsetzung von Sicher-
heitsgrenzen und Beférderung von Zahlungsmitteln gelten die hierfir erlassenen
Bestimmungen”.

36 Erganzende Verwaltungsvorschriften

36.1 Beim Einsatz von IT-Verfahren sind die besonderen Verwaltungsvorschriften fur
IT-Verfahren zu beachten (wie die Verwaltungsvorschriften fur das Verfahren in
der Landeshauptkasse [LHK] und den Bezirkskassen bei Einsatz des IT-
Verfahrens ProFiskal [VV Kassen-ProFiskal], die Verwaltungsvorschriften fiir das
Verfahren in den Organisationseinheiten bei Einsatz des IT-Verfahrens ProFiskal
[VV Org-ProFiskal], die Buchungsordnung fur die Finanzamter [BuchO], die
Dienstanweisung zu den ADV-Verfahren Berlin [DA-ADV BIn] fur die Berliner
Steuerverwaltung).

36.2 Beim Einsatz von manuellen Verfahren ist bei Bedarf durch die Organisationsein-
heiten im Einvernehmen mit dem Beauftragten fir den Haushalt, in den Bezirken
auch unter Beteiligung der Serviceeinheit Finanzen, in Arbeitsanweisungen das
Verfahren zu regeln.

" Verwaltungsvorschriften fur die Sicherung von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten (Kassensi-
cherheitsbestimmungen — KSB) z. Z. vom 28.10.2004 und Anderung mit Rundschreiben vom
06.03.2007
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Anlage 1

Anlage 1

(Nr.3zu §870)

Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage

1 Allgemeine Zahlungsanordnung

1.1 Inhalt der allgemeinen Zahlungsanordnung sind

111 die Bezeichnung der Organisationseinheit einschlief3lich Bearbeiterzeichen und
Fernruf,

1.1.2 die Bezeichnung der fur Zahlungen zustandigen Stelle,

1.1.3 die Kennzeichen zur eindeutigen Identifizierung aller mit der Anordnung zusam-
menhangenden Informationen (Kassenzeichen),

1.14 bei Auszahlung im Lastschriftverkehr die fur den Zahlungsverkehr notwendigen
Angaben Uber den Zahlungspartner,

1.15 Kennzeichnung der Art der Ein- oder Auszahlungen,

1.1.6 die Buchungsstelle,

1.1.7 der Hinweis auf die Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen zur Erteilung
der allgemeinen Zahlungsanordnung,

1.1.8 Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit,

1.1.9 Unterschrift des Anordnungsbefugten.

1.2 Allgemeine Auszahlungsanordnungen sind zugelassen fur

1.2.1 automatische Buchungen aus Vorverfahren (z. B. Kassenautomaten),

1.2.2 Gebuhren und Kosten, die im Zusammenhang mit der Kontoflihrung fur die fur
Zahlungen zustandige Stelle stehen,

1.2.3 Zahlungen nach § 81 BuchO,

1.2.4 Zahlungen im AuBRenwirtschaftsverkehr, die sich infolge Kursschwankungen bei
der Abrechnung der Deutschen Bundesbank oder des beauftragten Kreditinstituts
ergeben,

1.25 Auftragsauszahlungen (Nr. 18.6 zu § 70),

1.2.6 Ankaufe von Wertpapieren,

1.2.7 Auszahlungen, die von der fir Zahlungen zustéandigen Stelle als Vorschuss zu

buchen sind, welil die Auszahlung im Lastschrifteinzugsverkehr Giber ein Konto der
fur Zahlungen zustandigen Stelle geleistet wurde, und fur die keine Auszahlungs-
anordnung oder ein Buchungsbeleg des Bewirtschafters bei der fir Zahlungen
zustandigen Stelle vorliegt,

1.2.8 Zahlungen an die 6ffentliche Hand (z. B. ALG II),
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1.2.9

1.2.10
1.2.11
1.2.111
1.2.11.2
1.2.11.3

1.2.11.4

13

131

1.3.2

1321

1.3.2.2

1.3.2.3

1.3.24

1.3.25
1.3.2.6

1.3.2.7

1.3.2.8

1.3.2.9

1.3.3
1.33.1

1.3.3.2
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Ruckzahlungen von zu viel berechneten Stundungszinsen, Verzugszinsen, Mahn-
gebuhren, Sdumniszuschlagen und sonstigen Nebenforderungen, wenn die Be-
rechnung der fur Zahlungen zustandigen Stelle Gbertragen war,

Ruickzahlungen von Uberzahlungen im Falle der Nr. 28.1 zu § 70 sowie

fur die Bezahlung von Rechnungen im Lastschrifteinzugsverkehr fur

Lieferungen und Dienstleistungen von Ver- und Entsorgungsunternehmen,
Fernmeldegebihren (einschlie3lich Kabelanschluss, Mobiltelefone),

Rundfunkgebiihren,

Leistungen an die Feuersozietat.

Allgemeine Annahmeanordnungen sind zugelassen fir

automatische Buchungen aus Vorverfahren (z. B. Kassenautomaten, Kartenzahl-
verfahren - MFT) und

die Annahme von

Zinsen, die der fur Zahlungen zustandigen Stelle fir Guthaben in laufender Rech-
nung bei Kreditinstituten gutgeschrieben werden,

Stundungszinsen, Verzugszinsen, Mahngebihren, Sdumniszuschldgen und sons-
tigen Nebenforderungen, soweit die Berechnung der fur Zahlungen zustandigen
Stelle Ubertragen ist, und Betragen nach Nr. 5.2 Anlage zu § 59, die nach ihrer
Niederschlagung eingehen,

gefundenen Zahlungsmitteln,

nicht unterzubringenden Einzahlungen (Nr. 28.2 zu 8§ 70) und von Kassenuber-
schissen (Nr. 7.3.4 zu § 71),

Auftragseinzahlungen (Nr. 18.6 zu § 70),

Zahlungen nach § 56 Abs. 4 BuchO,

Zahlungen im AuBRenwirtschaftsverkehr, die sich infolge Kursschwankungen bei
der Abrechnung der Deutschen Bundesbank oder des beauftragten Kreditinstituts
ergeben,

Zahlungen von Kosten, Geldstrafen und ahnlichen Betragen der Justizbehdrde,

Strafen, Bu3geldern, Geldauflagen, Verwarnungsgeldern und damit zusammen-
hangenden Gebiihren und Kosten (Auslagen),

Einnahmen der Gruppen 111 und 119 sowie der Obergruppen 12 und 13, sofern
Einnahmeauftrage zugelassen wurden,

Einzahlungen im Zug-um-Zug-Verfahren (Nr. 23.8 zu § 70) erfolgen oder



1.3.3.3

1.3.4

2.1

2.2

2.3
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eine Sollkontroll-Liste gefuihrt wird (Nr. 23.7.1 zu 8§ 70).

Einzahlungen, die von Dienstkréften fir die Inanspruchnahme von Leistungen
Berlins im Abzugsverfahren von den Personalbeziigen einzubehalten sind und bei
denen der vollstandige Zahlungseingang sichergestellt ist.

Einnahme- und Auszahlungsauftrage

Der Inhalt in Einnahme- und Auszahlungsauftragen (Nr. 3.2 zu § 70) muss dem
Inhalt fur Zahlungsanordnungen (Nr. 6.1.1 bis 6.1.13 zu § 70) entsprechen. Die
sachliche und rechnerische Richtigkeit ist festzustellen und zu bescheinigen.

In Auszahlungsauftragen darf die Bescheinigung der sachlichen und der rechneri-
schen Richtigkeit nicht zusammengefasst werden; die Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen kann bei Massenzahlungen oder finanziell geringfligigen Zahlungen im
Einvernehmen mit dem Rechnungshof Ausnahmen zulassen.

Far Anderungen sind schriftliche Anderungsauftrage gemafR den Anforderungen
an formliche Anderungsanordnungen erforderlich.
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Anlage 2
(Nr. 13 zu 8 70)

AuBenwirtschaftsverkehr

1

11

1.2

1.3

1.4

15

151

152

153

3.1

Zahlungen im AufRenwirtschaftsverkehr

Zahlungen im AuRenwirtschaftsverkehr sind unter Beachtung der Bestimmungen
des AulRenwirtschaftsgesetzes (AWG) und der hierzu erlassenen Durchfiihrungs-
verordnung (AuRenwirtschaftsverordnung - AWV)” anzunehmen oder zu leisten.

Die fur Zahlungen zustéandige Stelle hat die Meldepflichtigkeit von Zahlungen im
AuRenwirtschaftsverkehr im Einzelfall zu prifen und ggf. die entsprechenden
Meldungen vorzunehmen, soweit nichts anderes mit den Organisationseinheiten
oder in Sonderzahlverfahren vereinbart ist.

Auszahlungen im AulRenwirtschaftsverkehr sind tGber die Deutsche Bundesbank,
Filiale Berlin, oder Uber die Postbank Berlin zu leisten.

Fur Massenzahlungen kann die Senatsverwaltung fiir Finanzen weitere Uberwei-
sungswege zulassen.

Fur Auszahlungsanordnungen gilt neben Nr. 6.1 zu § 70:

Es ist die vollstandige Anschrift — einschlief3lich der Bezeichnung des Landes und
ggf. des Landesteiles (z. B. Bundesstaat) — des Empfangsberechtigten an-
zugeben.

Der Betrag ist stets in Euro anzugeben.

Soll der Betrag in fremder Wahrung gezahlt werden, ist in der Begriindung der
Betrag in der zu zahlenden Wahrung und der Umrechnungskurs anzugeben. Fir
die Umrechnung ist der Tageskurs der Deutschen Bundesbank, Filiale Berlin, am
Tage der Fertigung der Auszahlungsanordnung zu verwenden.

Sollen im fremden Wirtschaftsgebiet entstehende Auszahlungs- oder Weiterlei-
tungskosten vom Empfangsberechtigten getragen werden, ist dies in der Auszah-
lungsanordnung zu vermerken.

Kursdifferenzen

Unterschiedsbetrage aus Kursdifferenzen kénnen bei einer Buchungsstelle fur
Kursschwankungen in einem Sachbuch nach Nr. 4.5 zu § 71 auf Grund eines
kasseninternen Auftrages angenommen oder ausgezahlt werden. Der Saldo ist
als Einnahme oder Ausgabe zum Jahresabschluss auf den entsprechenden Titel
zu Ubernehmen.

Auszahlungs- oder Weiterleitungskosten

Auszahlungs- oder Weiterleitungskosten in fremden Wirtschaftsgebieten, die nicht
vom Empfangsberechtigten zu tragen sind, sind zu Lasten des Titels der ur-

9 AWG i.d.F. vom 26.06.2006 (BGBI. I S. 1386), AWV i.d.F. vom 22.11.1993 (BGBI. S 1934, 2493)
bzw. im Internet unter http://www.bundesrecht.juris.de
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sprunglichen Ausgabe auf Grundlage einer Auszahlungsanordnung der Organisa-
tionseinheit zu buchen.

Provisionen, die Kreditinstitute ggf. bei Zahlungen im Wirtschaftsgebiet an Ge-
bietsfremde (Auslander) in Rechnung stellen und die nicht vom Empfangsberech-
tigten zu tragen sind, sind wie die sonstigen Kosten fiir Dienstleistungen von Kre-

ditinstituten zu behandeln.
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Anlage 3
(Nrn. 14 und 19 zu § 70)

Zahlung durch Schecks, Behandlung zweifelhafter Miinzen, Banknoten und Schecks

1 Zahlung durch Schecks
1.1 Arten von Schecks
1.1.1 Inhaberscheck

(als Zahlungsempfanger ist sein Inhaber bezeichnet)

Inhaberschecks kénnen formlos weitergegeben werden; jeder Inhaber ist zum
Empfang der Zahlung berechtigt.

1.1.2 Orderscheck

(ist mit oder ohne den ausdricklichen Vermerk ,an Order* auf einen bestimmten
Zahlungsempfanger ausgestellt)

Orderschecks konnen durch Indossament und formlose Weitergabe Uibertragen
werden.

1.1.3 Rektascheck

(ist wie der Orderscheck auf einen bestimmten Zahlungsempfanger ausgestellt,
tragt aber den Vermerk des Ausstellers ,nicht an Order” oder einen gleichbedeu-
tenden Vermerk)

Rektaschecks kdnnen nicht durch Indossament, sondern nur in Form und mit
Wirkung einer gewdhnlichen Abtretung Gbertragen und nur von dem bezeichneten
Zahlungsempfanger oder von dem Abtretungsempféanger eingeldst werden.

1.1.4 Im Sinne dieser Bestimmungen ist auRerdem zu unterscheiden nach Schecks, die
auf

1141 Euro lauten und auf Kreditinstitute in Deutschland gezogen sind (Inlandsschecks),

1.14.2 Euro oder auf fremde Wahrungen lauten und auf Kreditinstitute au3erhalb
Deutschlands gezogen sind (Auslandsschecks) und

1.1.43 fremde Wahrungen lauten und auf Kreditinstitute in Deutschland gezogen sind
(Fremdwéhrungsschecks).

1.2 Annahme von Schecks
1.2.1 Die fur Zahlungen zustandige Stelle darf nicht annehmen:

1.2.1.1 Orderschecks, in denen der Aussteller keine Organisationseinheit des Landes
Berlins als Zahlungsempfanger bezeichnet hat, es sei denn, dass der Einzahler
sich durch eine ununterbrochene Reihe von Indossamenten (auch Blankoindos-
samenten) als rechtmafiger Inhaber ausweist und er den Scheck an eine Organi-
sationseinheit des Landes Berlins indossiert hat oder mit seinem Blankoindossa-
ment versehen hat,

1.2.1.2 Rektaschecks,
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Schecks, in denen der Vermerk ,Nur zur Verrechnung“ mit einem Zusatz verse-
hen ist (z. B. ,Nur zur Verrechnung mit Firma ..."), auch wenn dieser Zusatz ge-
strichen ist,

Schecks, wenn zu vermuten ist, dass sie mangels Deckung nicht eingeltst wer-
den,

Reiseschecks.
Lt. Art. 29 Scheckgesetz betragt die Vorlegungsfrist fir Schecks,
die im Inland ausgestellt und zahlbar sind, 8 Tage,

die in Europa oder in einem an das Mittelmeer grenzenden Land ausgestellt sind,
20 Tage,

die in einem anderen Erdteil ausgestellt sind, 70 Tage.

Schecks, die so spat eingehen, dass sie innerhalb der Vorlegungsfrist dem bezo-
genen Kreditinstitut nicht eingeliefert werden kénnen, sollen nicht angenommen
werden.

Nicht abgelehnt werden darf die Annahme von Schecks, die von einer Stelle der
Deutschen Bundesbank bestétigt sind und die innerhalb der in dem Bestéatigungs-
vermerk angegebenen Frist vorgelegt werden kénnen.

Quittung

Bei Einzahlungen durch Ubergabe von Schecks ist die Quittung mit dem Vermerk
.Mit Scheck eingezahlt. Eingang vorbehalten.” zu versehen.

Lautet ein Scheck auf fremde Wahrung, ist die Quittung tUber die fremde Wé&hrung
zu erteilen und der Betrag ist in Worten zu wiederholen. Au3erdem ist der nach
dem Tageskurs des Kreditinstitutes, bei dem der Scheck eingereicht wird, errech-
nete Gegenwert in Euro nachrichtlich anzugeben.

Ist fir die mit Scheck entrichtete Einzahlung eine Gegenleistung zu bewirken, ist

in der Quittung zu vermerken, ab wann die Gegenleistung erbracht werden darf
(Nr. 1.5).

Verrechnungsschecks, Blankoindossament

Die nicht als Verrechnungsscheck gekennzeichneten Schecks sind sofort beim
Eingang mit dem Vermerk ,Nur zur Verrechnung” zu versehen.

Ein Blankoindossament des Einzahlungspflichtigen ist durch den Vermerk ,an ....
(Bezeichnung der fur Zahlungen zustandige Stelle)“ zu vervollstandigen.

Gegenleistung bei Einzahlung durch Scheck
Ist eine Gegenleistung von einer vorherigen oder gleichzeitigen Einzahlung ab-

hangig, darf sie erst bewirkt werden, wenn der Scheck vollstandig eingelést wor-
den ist. Die Einlésung wird unterstellt, wenn das Konto der fur Zahlungen zustan-
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1.5.2
1521

1522

1523

153
1531

1.5.3.2

1.5.3.3

1.6

16.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4

1.7

1.71

1.7.2
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digen Stelle innerhalb einer bestimmten Frist nach der Einreichung nicht wieder
mit dem Betrag belastet wird.

Die Fristen betragen
8 Arbeitstage - bei Inlandsschecks,

6 Wochen - bei Auslandsschecks, deren sofortige Gutschrift sichergestellt ist und
die in einem Land Europas oder in einem an das Mittelmeer grenzenden Land
zahlbar sind,

3 Monate - bei Auslandsschecks, deren sofortige Gutschrift sichergestellt ist und
die in einem aul3ereuropaischen, nicht an das Mittelmeer grenzenden Land zahl-
bar sind.

Die Gegenleistung darf vor der Einlésung bewirkt werden, wenn
es sich um einen Betrag von weniger als 25 Euro handelt,

der Scheck von einer Kérperschaft oder Anstalt des 6ffentlichen Rechts oder von
einem Kreditinstitut ausgestellt ist oder

der Scheck von einer Stelle der Deutschen Bundesbank bestatigt ist und inner-
halb der in dem Bestatigungsvermerk angegebenen Frist vorgelegt werden kann.

Einreichung und Einlésung von Schecks

Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat alle angenommenen Schecks unverzig-
lich zur Gutschrift einzureichen. Bareinldsung ist nicht zugelassen.

Bei Nichteinldsung eines Schecks (Ruckscheck) gilt die Einzahlung als nicht be-
wirkt. Der Sachverhalt ist auf dem Beleg zu vermerken und der zustandigen Or-
ganisationseinheit unverziglich zur Einleitung der erforderlichen Malinahmen an-
Zuzeigen.

Kosten fir die Nichtleinldsung eines Schecks sind vom Zahlungspflichtigen zu
verlangen.

Ruckschecks dirfen nur nach Zahlung des Scheckbetrages und der Kosten an
den Zahlungspflichtigen zuriickgegeben werden.

Eingang von Schecks in Organisationseinheiten

Schecks, die bei einer anderen Stelle als der, die fiir Zahlungen zustandig ist,
eingehen, sind sofort an die fur Zahlungen zustandige Stelle weiterzuleiten, ver-
sehen mit einer Unterlage, die die fur die Buchung erforderlichen Angaben enthalt
(z. B. Einzahlungsschein). Handelt es sich nicht um einen Verrechnungsscheck
ist der Scheck mit dem Vermerk ,Nur zur Verrechnung“ zu versehen.

Ein Orderscheck, in welchem die Organisationseinheit als Zahlungsempfanger
bezeichnet ist, ist an die fir Zahlungen zustandige Stelle zu indossieren.
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Auslandsschecks und Fremdwahrungsschecks

Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat Uber Auslandsschecks und Fremdwah-
rungsschecks einen Nachweis oder ein Hilfsbuch zu fuhren, in dem fir jeden
Scheck der Wahrungsbetrag, der Umrechnungsbetrag und der sich bei Einlésung
ergebende Gegenwert darzustellen sind.

Auszahlung durch Ubergabe oder Ubersendung von Schecks

Die Ubergabe oder Ubersendung ist wie eine unbare Auszahlung zu behandeln.
Die Scheckausgabe ist auf dringende Falle zu beschréanken.” In der fiir Zahlun-
gen zustandigen Stelle ist ein Nachweis Uber ausgegebene Schecks zu fihren.

Abhandenkommen von Schecks

Kommt ein von der flr Zahlungen zusténdigen Stelle ausgestellter Scheck oder
kommen Vordrucke fur Schecks abhanden, so ist das zustandige Kreditinstitut
unverziglich zu benachrichtigen. Kommt ein entgegen genommener Scheck ab-
handen, so hat die fur Zahlungen zusténdige Stelle die Ausstellerin oder den
Aussteller und das bezogene Kreditinstitut unverzuglich zur Sperrung des
Schecks aufzufordern. Bei abhanden gekommenen Schecks ist erforderlichenfalls
das Aufgebot einzuleiten.

Behandlung zweifelhafter Minzen, Banknoten und Schecks

Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat ihr Gbergebene und von ihr als nachge-
macht oder verfalscht erkannte Euro-Munzen und Euro-Banknoten (Falschgeld)
anzuhalten und der Ubergebenden Person eine Bescheinigung mit folgendem In-
halt zu erteilen:
"Die Euro-Minze(n) / Euro-Banknote(n) Uber ........... Euro mit der Kenn-
zeichnung (Milnzen: Jahreszahl, etwa vorhandenes Miinzzeichen; Noten:
Notennummer) ............ wurde(n) als Falschgeld angehalten.
Ort, Tag, Bezeichnung der fiir Zahlungen zustandigen Stelle,
Unterschrift, Dienststempel”.
Ist Falschgeld Ubersandt worden, ist sinngemal3 zu verfahren.

Sofern es nicht ratsam erscheint, die Ubergebende Person festzuhalten und die
nachste Polizeidienststelle zu verstandigen, hat die fiir Zahlungen zustandige
Stelle sich tber die Person zu vergewissern und hieriiber sowie tber andere
zweckdienliche Feststellungen (z. B. Uber die Herkunft des Falschgeldes) eine
Verhandlungsniederschrift zu fertigen, die von den Beteiligten zu unterschreiben
ist. Die Verhandlungsniederschrift mit dem Falschgeld und etwaigen sonstigen
Beweismitteln (z. B. Rollenpapier, Streifband, Beutelfahne) ist einer Polizeidienst-
stelle zuzuleiten. Kann eine Verhandlungsniederschrift nicht gefertigt werden, ist
das Falschgeld der Polizeidienststelle mit einem Bericht zuzuleiten.

Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat Euro-Minzen und Euro-Banknoten, de-
ren Echtheit wegen ihres Erscheinungsbildes zweifelhaft ist, anzuhalten und der
Ubergebenden oder Ubersendenden Person eine Bescheinigung nach Nr. 2.1 zu
erteilen, in der die Worte "als Falschgeld" durch die Worte "wegen Zweifels an der
Echtheit" zu ersetzen sind. Die angehaltenen Euro-Miinzen und Euro-Banknoten
sind der Deutschen Bundesbank zur Prifung zu Gbersenden. Im Falle der Echt-

" Das Verrechnungsscheckverfahren der Steuerverwaltung bleibt hiervon unberihrt.
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2.4

2.5

heit der verdachtigen Stiicke erstattet die Deutsche Bundesbank den Gegenwert,
im Falle der Unechtheit wird die fir Zahlungen zustéandige Stelle von der Deut-
schen Bundesbank benachrichtigt. Die Person, die die Euro-Miinzen oder Euro-
Banknoten Ubergeben oder Ubersandt hat, ist zu unterrichten.

Beschédigte Euro-Miinzen und Euro-Banknoten sind nicht anzunehmen”; die
Besitzerin oder der Besitzer ist an die Deutsche Bundesbank zu verweisen.

Schecks sind zurtickzuweisen, wenn deren Echtheit zweifelhaft ist. Liegt der Ver-
dacht einer strafbaren Handlung vor, so ist die zustandige Polizeidienststelle zu
verstandigen.

g8 Minzgesetz vom 16.12.1999 (BGBI. | S. 2402, zuletzt gedndert durch Art. 33 G v. 08.05.2008
BGBI. | S. 810)
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Anlage 4
Anlage 4
(Nr. 23.7 zu § 70)
Hinweise zu Arbeitsanweisungen fir das Fihren einer Sollkontroll-Liste
In Arbeitsanweisungen ist insbesondere zu regeln:
1 Die zustandige Stelle fur das Fuhren der Sollkontroll-Liste (Einziehungsstelle) und

gegebenenfalls die zustandige Stelle fur die Festsetzung der Einnahmen (Fest-
setzungsstelle) einschliellich der Abgrenzung der Verantwortungsbereiche
(z. B. Stundung, Niederschlagung und Erlass).

2 Inhalt der Sollkontroll-Liste,

Die Sollkontroll-Liste muss alle fur die Kontrolle des Zahlungseingangs maRgebli-
chen Angaben (z. B. Art der Forderung) enthalten, einschlie3lich Nebenforderun-
gen (z. B. Verzugszinsen), Anderungen (z. B. Stundung) und Einzahlungen. Ge-
gebenenfalls sind die einzuleitenden MalRnahmen (Nrn. 23.1 bis 23.6 zu § 70)
und deren Erledigung zu vermerken.

3 Form der Sollkontroll-Liste,

Grundsatzlich sollen Durchschriften der Zahlungsaufforderungen als Sollkontroll-
Liste verwendet werden. Nur bei innerhalb eines Haushaltsjahres wiederkehren-
den Zahlungen und in begriindeten Ausnahmeféllen dirfen zusatzliche Unterla-

gen (Personenkarten, Listen, u. a.) erstellt werden. Fir die Fihrung zusatzlicher
Unterlagen gelten Nrn. 9 und 10 zu § 71 entsprechend.

4 Arbeitsablauf,

Anhand der Sollkontroll-Liste ist der rechtzeitige und vollstandige Zahlungsein-
gang zu kontrollieren und die Erledigung zu vermerken.

Mindestens vierteljahrlich ist die Ubereinstimmung der Sollkontroll-Liste mit den
entsprechenden Buchungen der fur Zahlungen zustandige Stelle zu kontrollieren
und zu bescheinigen. Rechtzeitig vor dem im Abschlussrundschreiben bestimm-
ten Buchungsschluss ist die Sollkontroll-Liste abzuschlief3en.
5 Sollstellung fur Kassenreste,

Fir die Ausweisung von Kassenresten ist zusatzlich zur allgemeinen Annahmen-
anordnung (Nr. 1.3.3.3 Anlage 1) die Erteilung einer férmlichen Annahmeanord-
nung Uber alle fallig gewordenen aber nicht gezahlten Forderungen zu fertigen.

6 der Belegfluss zwischen der Festsetzungs- und Einziehungsstelle sowie der fur
Zahlungen zustandigen Stelle,

7 die Behandlung erledigter Zahlfalle.
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8§70
Anlage 5

Anlage 5
(Nrn. 24.2 und 33.4 zu § 70)

Buchausgleiche , Kassenbestandsverstarkungen, Zahlungsverkehr mit den Betrieben
nach § 26 LHO, den Sondervermdgen und den landesunmittelbaren juristischen Per-
sonen des 6ffentlichen Rechts

1 Buchausgleiche

1.1 Sind innerhalb mehrerer fir Zahlungen zustandigen Stellen Betrage bei mehreren
Buchungsstellen miteinander zu verrechnen, sind die Betrédge gleichzeitig als
Auszahlung und als Einzahlung zu buchen.

1.2 Buchausgleiche sind mittels der Vordrucke ,Verstarkungsauftrag"”, soweit die Se-
natsverwaltung fur Finanzen Ausnahmen nicht zugelassen hat, und ,Einzah-
lungsschein® durchzufihren.

2 Kassenbestandsverstarkungen

2.1 Zur Verstarkung ihres Giroguthabens reicht die fir Zahlungen zustandige Stelle
der Landeshauptkasse einen Verstarkungsauftrag (auf volle 1.000 Euro lautend)
ein, der von zwei Dienstkraften zu unterschreiben ist, deren Namen und Unter-
schriftsproben bei der Landeshauptkasse zu hinterlegen sind.

2.2 Fur Verstarkungsauftrage ist der von der Senatsverwaltung fur Finanzen heraus-
gegebene Vordruck zu verwenden.

2.3 Die Namen und Unterschriftsproben der Dienstkrafte, die zur Unterschrift von
Verstarkungsauftragen berechtigt sind, sind der Landeshauptkasse mit Unter-
schrift des Kassenaufsichtsbeamten, bei Zahlstellen des Leiters der Organisati-
onseinheit, und Abdruck des Dienstsiegels mitzuteilen.

2.4 Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Kassenbestandsverstarkungen der H6-
he oder dem Verwendungszweck nach begrenzen.

2.5 Kassenbestandsverstarkungen in bar oder gegen Schecks sind nur in dringenden
Fallen zulassig. Halt der Leiter der anfordernden fur Zahlungen zustandigen Stelle
dies fur notwendig, hat er dem Verstarkungsauftrag eine von ihm unterschriebene
Vollmacht Uber die Abholung eines Barbetrages oder eines Barschecks mit den
Namen und Unterschriftsproben der beauftragten Dienstkrafte beizufligen. Bei
Abholung eines Verrechnungsschecks genigt die Bezeichnung der Dienstkrafte
im Verstarkungsauftrag.

2.6 Mangelhafte Verstarkungsauftrage
2.6.1 Jede Anderung eines Verstarkungsauftrags ist unzulassig.
2.6.2 Verstarkungsauftrage, die unvorschriftsmanig sind, offenbar falsche Angaben

enthalten oder nicht ausfuhrbar sind, hat die Landeshauptkasse zurlickzugeben.
2.6.3 Unvollstdndige Angaben der Buchungsstelle im Sachbuch, fir die der Betrag be-

stimmt ist, kann der Sachbearbeiter ergénzen. Die Ergdnzungen sind von ihm mit
Namenszeichen und Datum zu bescheinigen.

-42 -



2.7

2.7.1

2.7.2

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

8§70
Anlage 5

Buchung

Im Abrechnungsbuch der Landeshauptkasse sind Kassenbestandsverstarkungen
zu Gunsten der Buchungsstelle der betreffenden flr Zahlungen zusténdigen Stel-
le zu buchen.

Kassenbestandsverstarkungen sind im Abrechnungsbuch bei der fiir Zahlungen
zustandigen Stelle als Einnahmen zu buchen am Tage des Eingangs der
Gutschriftsanzeige des kontofuhrenden Kreditinstituts, bei Verstarkung per
Scheck oder Barzahlung am Tag der Erteilung des Verstarkungsauftrages.

Zahlungsverkehr mit den Betrieben nach § 26 LHO, den Sondervermdégen
und den landesunmittelbaren juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts

Fir die Abwicklung des Zahlungsverkehrs mit den Betrieben nach § 26 LHO, den
Sondervermdgen und den landesunmittelbaren juristischen Personen des 6ffentli-
chen Rechts gelten die Bestimmungen fir Buchausgleiche und Kassenbestands-
verstarkungen entsprechend.

Soweit erforderlich, sind besondere Buchungsstellen im Sachbuch nach Nr. 4.5
zu 8 71 bei der Landeshauptkasse zu fuhren.

Die Landeshauptkasse hat sich die Namen der Verfiugungsberechtigten mit Un-
terschriftsproben unter Angabe ihrer Befugnisse mitteilen zu lassen. Diese Mittei-
lung sowie jede Mitteilung tiber Anderung oder Aufhebung der Befugnisse muss
von denjenigen unterschrieben sein, die zur rechtsgeschaftlichen Vertretung be-
fugt sind. Halt es der Kontoinhaber fur erforderlich, dass den Unterschriften der
Berechtigten jeweils ein Siegel oder Stempel beigedrickt wird, so ist dies der
Landeshauptkasse unter Beiflgung eines Musters des Siegel- oder Stempelauf-
drucks mitzuteilen.

Verstarkungen in bar oder gegen Barschecks sind nicht zulassig.

Uberziehungen dieser Konten sind nur zulassig, wenn die Senatsverwaltung fur
Finanzen dies zugelassen hat. Der Landeshauptkasse ist mitzuteilen, bis zu wel-
cher Betragshohe, welcher Zeitdauer und unter welchen Bedingungen (Sollzin-
sen) das Guthaben Uberzogen werden darf.

Nicht zugelassene Uberziehungen hat die Landeshauptkasse der jeweils zustan-
digen Verwaltung und der Senatsverwaltung fiir Finanzen mitzuteilen. Zahlungen
aus nicht zugelassenen Uberzahlungen werden von der Landeshauptkasse nicht
durchgefihrt.

Der Nachweis der Guthaben und seiner Verdnderungen bei der Buchungsstelle

im Abrechnungsbuch durch Gegenkonten richtet sich nach der Art und den Erfor-
dernissen der Buchfihrung der betreffenden Stelle.
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8§70
Anlage 6

Anlage 6
(Nr. 27.5.4.1 zu § 70)

Quittungsblécke

1 Die Vordrucke fur handschriftlich auszustellende Quittungen sind in Blocken her-
zustellen, die durchgangig nummeriert sind. Jedes zweite und dritte Blatt ist er-
kennbar als Kopie herzustellen, die dieselbe Nummer wie das Original haben
missen.

2 Verbrauchte Blocks mit den zweiten Durchschriften der Quittungen sind blockwei-
se aufzubewahren. Sie sind von der fur Zahlungen zustéandigen Stelle auf Voll-
standigkeit zu prifen.

3 Unbrauchbare und verschriebene Quittungsvordrucke sind zu durchkreuzen und
im Quittungsblock zu belassen.

4 Die Besténde an Quittungsblocken sind sicher aufzubewahren und besonders
nachzuweisen.

5 Die Zugéange sind durch die Lieferungsbescheinigungen, die Abgange durch die
Empfangsbescheinigungen der Dienstkrafte, die Quittungsblécke erhalten haben,
zu belegen.

6 In der Empfangsbescheinigung sind die Nummern der im Block enthaltenen Quit-

tungsblatter anzugeben. Bei der Aushandigung des Blocks haben die aushandi-
gende und die empfangende Dienstkraft zu prifen, ob sdmtliche Blatter in dem
Block enthalten sind. Fehlerhafte Blécke sind nicht auszuh&ndigen, sondern wie-
der zurtickzugeben.

7 Wird ein Quittungsblock nicht vollstandig aufgebraucht, so ist er gegen Emp-
fangsbescheinigung der Dienstkraft zuriickzugeben, die den Bestand verwaltet.
Der Quittungsblock ist unter Angabe der Zahl der zuriickgegebenen Blatter wie-
der als Zugang nachzuweisen.

8 Kommt ein Quittungsblock oder ein Quittungsblatt abhanden, so ist dem Leiter
der fir Zahlungen zustandigen Stelle oder Leiter der Organisationseinheit Anzei-
ge zu erstatten. Der Sachverhalt ist schriftlich festzuhalten.

9 Weitere Kopien kdnnen mittels zusatzlicher Einlegeblatter (von der Senatsverwal-
tung fur Finanzen zugelassener Vordruckblock) verwendet werden.
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Anlage 7

Anlage 7
(Nr. 31 zu 8 70)

Allgemeine Zinsvorschriften
1 Berechnung der Zinsen

Bei der Berechnung von Zinsen wird das Jahr mit 360 Tagen und jeder Monat mit
30 Tagen gerechnet.

2 Beginn und Ende der Verzinsung
2.1 Die Verzinsung eines Anspruchs beginnt
2.1.1 soweit fir den Anspruch ein Falligkeitstermin festgesetzt ist, mit dem Tag, der auf

den Falligkeitstag folgt,

2.1.2 soweit ein Zinsanspruch von einem anderen Ereignis als der Falligkeit des An-
spruchs abhangt (z. B. Mahnung, Bewilligung oder Widerruf einer Leistung, Weg-
fall von Leistungsvoraussetzungen, Auszahlungstag [Nr. 3]) - mit dem Tag, der

auf den Tag des Ereignisses folgt, es sei denn, es handelt sich um einen Fall
nach § 286 Abs. 2 Nr. 2 oder § 286 Abs. 3 Satz 1 BGB.

2.2 Die Verzinsung endet mit dem Ablauf des Tages, an dem die Schuld getilgt ist.
3 Auszahlungstag

Als Auszahlungstag im Sinne dieser Vorschrift gilt

3.1 bei Ubergabe von Zahlungsmitteln der Tag der Ubergabe,
3.2 bei Ubersendung von Zahlungsmitteln der dritte Tag nach Aufgabe zur Post,
3.3 bei Uberweisung der dritte Tag nach der Aufgabe des Zahlungsauftrages an das

Kreditinstitut und

34 bei Aufrechnung von Anspriichen der Tag, an dem sich die Anspriche erstmalig
aufrechenbar gegenuberstehen.

4 Einzahlungstag

Als Einzahlungstag gilt Nr. 22 zu § 70.

5 Kleinbetragsregelung fir Zinsen

Es gilt Nr. 4 der Anlage AV § 59.

6 Verzugszinsen

Die besonderen Regelungen der Nr. 4 zu § 34 sind zu beachten.
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Stundungszinsen

Die besonderen Regelungen der Nr. 1.4 zu 8 59 sind zu beachten.

Verzinsung bei Unwirksamkeit, Ricknahme oder Widerruf von Verwal-
tungsakten

Die Verzinsung richtet sich nach § 49 a VwVfG.

Berechnung von Zinsen durch fir Zahlungen zustandige Stellen
Berechnet die fur Zahlungen zustandige Stelle die zu erhebenden Zinsbetrage
(Nr. 31.2 zu § 70), so hat die Organisationseinheit die maf3geblichen Berech-

nungsgrundlagen in der Anordnung anzugeben oder in anderer Form schriftlich
mitzuteilen.

Anwendung anderer Vorschriften

Andere Rechts- und Verwaltungsvorschriften oder vertragliche Regelungen blei-
ben unberthrt.

IT-Verfahren

Fur IT-Verfahren kann die Senatsverwaltung fur Finanzen Sonderregelungen zu-
lassen.



§70

Anlage 8
Anlage 8
(Nr. 34 zu 8 70)
Wertgegenstande
1 Einlieferung und Auslieferung von Wertgegenstanden
1.1 Wertgegenstande sind auf Basis schriftlicher Einlieferungs- oder Auslieferungs-

anordnungen der Organisationseinheiten anzunehmen oder auszuliefern. Sie sind
auch anzunehmen, wenn sie von einem Dritten eingeliefert werden und die An-
ordnung noch aussteht.

1.2 Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann zulassen, dass fir bestimmte Wertge-
genstande von einer Einlieferungs- und Auslieferungsanordnung abgesehen wird
und diese wie Verwahrsticke (Anlage 9) behandelt werden.

1.3 Uber die Einlieferungen von Wertgegenstanden sind Quittungen auf der Durch-
schrift der Einlieferungsanordnung zu erteilen.

1.4 Bei der Einlieferung von Wertgegenstanden als Sicherheit tritt an die Stelle der
Quittung eine Aufbewahrungsbescheinigung.

15 Prufung eingelieferter Wertgegenstande

151 Wertgegenstéande sind je nach ihrer Art auf Vollz&hligkeit, Vollstandigkeit und -
soweit maglich - auf Wert, Beschaffenheit, Echtheit und Gewicht zu untersuchen.
Soweit die flr Zahlungen zusténdige Stelle hierzu nicht in der Lage ist, hat sie die
Entscheidung der Organisationseinheit Uber die Heranziehung eines Sachver-
standigen herbeizufihren.

15.2 Bei Wechseln ist darauf zu achten, dass diese den gesetzlichen Erfordernissen
entsprechen.
1.5.3 Bescheinigungen Uber die Echtheit, den tatsachlichen Wert oder den Verkehrs-

wert dirfen nicht erteilt werden.

154 Im Ubrigen gilt Nr 19.6 zu § 70 entsprechend.

1.6 Die Wertgegenstande sind zu kennzeichnen und ggf. ordnungsgeman zu verpa-
cken. Fur die Aufbewahrung gilt Anlage 9.

1.7 Bei Ubersendung auszuliefernder Wertgegenstéande sind sie als Wertsendung
aufzugeben. Sie sind im Beisein einer zweiten Dienstkraft zu verpacken und zu
versiegeln.

1.8 Bei unmittelbarer Aushandigung ist eine Empfangsbescheinigung zu fordern.

19 Mit einer Aufbewahrungsbescheinigung eingelieferte Wertgegenstande durfen nur

gegen Rickgabe dieser Bescheinigung ausgeliefert werden. Kann die Aufbewah-
rungsbescheinigung ausnahmsweise nicht zurtickgegeben werden, so ist eine
Entscheidung der zusténdigen Organisationseinheit einzuholen.
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Verwaltung von Wertgegenstanden

Wertpapiere (aul3er Sparbiicher und Wechsel) sind in einem offenen Depot gegen
Depotschein beim kontofiihrenden Kreditinstitut zu verwahren. Die Kaufabrech-
nungen, Einlieferungsbestatigungen und die Depotscheine sind anstelle der
Wertpapiere im Kassenbehalter aufzubewahren.

Barabhebungen von Sparbtichern sind unzuldssig; abgerufene Betrage sind auf
ein Giro- oder Postbankkonto der fur Zahlungen zusténdigen Stelle zu Giberwei-
sen.

Sicherungskarten, Sparkarten, Geldkarten u.a. zu Sparbichern, die keinen Sperr-
vermerk enthalten, sind getrennt von den Sparbichern aulRerhalb des Kassenbe-
halters oder im Kassenbehdlter unter Nutzung eines gesonderten Schlie3faches
von einer anderen Dienstkraft zu verwalten und sicher aufzubewahren.

Die Verfallzeiten von Wechseln sind von den Organisationseinheiten zu Gberwa-
chen. Fir die Auslieferung ist der flr Zahlungen zustandigen Stelle so zeitig eine
Auslieferungsanordnung zu tbergeben, dass diese die Wechsel rechtzeitig vor
dem Falligkeitstag den Organisationseinheiten (gegen Empfangsbekenntnis)
Ubergeben kann.

Auslagen, die durch die Verwaltung der Wertgegenstande entstehen, sind der
zusténdigen Organisationseinheit mitzuteilen, die Gber die Erstattung der Ausla-
gen entscheidet.

Wertzeichen und geldwerte Drucksachen

Alle Wertzeichen und geldwerten Drucksachen Berlins sind von fir Zahlungen
zustéandigen Stellen zu verwalten. Sie werden auf schriftliche Anforderung den
Bedarfsstellen (Organisationseinheiten) gegen Quittung ausgehandigt. Die Se-
natsverwaltung fur Finanzen, in den Bezirken die Serviceeinheit Finanzen, kann
Ausnahmen zulassen.

Uber die Bestande an Wertzeichen oder geldwerten Drucksachen haben die fir
Zahlungen zustandigen Stellen Wertzeichenbiicher (Nr. 8.2 zu § 71) zu fuihren.
Abweichend von Nr. 1.1 reicht als Einlieferungsanordnung ein detaillierter Liefer-
nachweis der liefernden Stelle. Die Auslieferung kann ohne Auslieferungsanord-
nung erfolgen, wenn die Abgabe gegen Entgelt oder Quittung erfolgt.

Die Bedarfsstellen fihren ebenfalls Bestandsnachweise; bei geringen Bestanden
kann davon abgesehen werden, wenn bei der Abrechnung der verbliebene Be-
stand zur Prifung und Abstimmung vorgewiesen wird.

Unbrauchbar gewordene Wertzeichen und geldwerte Drucksachen sind vom zu-
standigen Sachbearbeiter in Gegenwart des Leiters der fiir Zahlungen zustandi-
gen Stelle oder einer von ihm beauftragten zweiten Dienstkraft zu vernichten.
Uber die Vernichtung ist eine Niederschrift zu fertigen, die von den Beteiligten zu
unterschreiben ist. Aufgerufene Wertzeichen und geldwerte Drucksachen sind
entsprechend zu behandeln.

Die aus gerichtlich hinterlegten Wertpapieren eingehenden Geldbetrage sind als
Geldhinterlegungen nachzuweisen. Verdnderungen im Bestand der Hinterle-
gungsmasse sind der Hinterlegungsstelle mitzuteilen.



Anlage 9

8§70
Anlage 9

(Nr. 35 zu 8§ 70)

Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstéanden sowie von Verwahrsti-
cken einschlie3lich Doppelschlisseln und Aufzeichnungen Uber Zahlengeheimnisse

1

11

1.2

1.3

1.4

2.1

2.2

3.1

3.2

Sachgerechte Aufbewahrung

Die fur Zahlungen zustandige Stelle darf Zahlungsmittel und Wertgegenstande
nur in den dafir vorgesehenen Raumen und Kassen- oder Geldbehéltern unter
Beachtung der festgesetzten Sicherheitsgrenzen” unter Verschluss aufbewahren.

Sie hat fur sachgerechte Behandlung (Verpackung, Lagerung, Verwechslungssi-
cherheit) zu sorgen.

Der die Sicherheitsgrenze Ubersteigende Bestand an Wertgegenstanden ist einer
anderen fur Zahlungen zusténdigen Stelle Berlins oder — nach Vereinbarung — der
Deutschen Bundesbank, Filiale Berlin, als Verwahrstiick zur voriibergehenden
Aufbewahrung zu tbergeben.

Fur Verwahrstiicke gelten Nrn. 1.1 und 1.2 entsprechend.™
Ausnahmen bei der Aufbewahrung von Wertgegenstanden

Abweichend zu Nr. 1.1 darf die fir Zahlungen zusténdige Stelle Schecks und
Wertgegenstande auch auf3erhalb der Dienststunden Uber die festgesetzte Si-
cherheitsgrenze hinaus aufbewahren, sofern bei deren Verlust durch Sofortmalf3-
nahmen ein Schaden fiir Berlin abgewandt werden kann und ihr Besitz Tatern
keinen Gewinn bringt.

Unter diesen Voraussetzungen ist auch eine Aufbewahrung in der Organisations-
einheit in Kassenbehdltern oder anderen geeigneten Behaltnissen oder gesicher-
ten Raumen, die Dritten nicht zuganglich sind, zulassig, wenn eine Aufbewahrung
in der fur Zahlungen zustandigen Stelle nicht mdglich oder zweckmafiig ist.

Uber die Zulassigkeit der Abweichung nach Nr. 2.1 entscheidet im Einzelfall die
Senatsverwaltung fir Finanzen fir die fur Zahlungen zustandigen Stellen der
Hauptverwaltung, die Serviceeinheiten Finanzen fir die flr Zahlungen zustandi-
gen Stellen in den Bezirken.

Verwahrstlicke
Verwahrstlicke sind verschlossene Behaltnisse mit dem zu verwahrenden Inhalt.
Die Organisationseinheit entscheidet, welche Gegenstande Verwabhrstiicke

sind™.

Verwahrsticke sind bei der fur Zahlungen zustéandigen Stelle als verschlossene
Metallkassette, verschnirtes und versiegeltes oder plombiertes Paket, plombier-

")

Verwaltungsvorschriften fur die Sicherung von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten (Kassensi-

cherheitsbestimmungen — KSB) z. Z. vom 28.10.2004 und Anderung mit Rundschreiben vom
06.03.2007

“) Die Sicherheitsgrenze gilt nicht fiir Verwahrstiicke.

™ z. B. auch Passe, Fahrscheine, Postwertzeichen
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ter Geldbeutel oder verschlossener Briefumschlag einzuliefern. Die Umhullungen
mussen fest und undurchsichtig sein.

Briefumschlage oder Umhillungen missen an den Klappen verklebt sein. Die
Verschlussstellen missen jeweils zur Halfte auf der Verschlussklappe und dem
anderen Teil gesiegelt oder mit der Unterschrift der Dienstkraft versehen sein, die
die zu Ubergebenden Besténde zu verwalten hat. Siegel oder Unterschrift ist zur
Sicherung mit einem durchsichtigen Klebestreifen zu Gberkleben.

Verwabhrstlicke sind auf3en mit der Bezeichnung und Anschrift der einliefernden
Organisationseinheit und der Héhe des Wertes zu versehen (bei Verwahrstiicken
ohne Verwahrwert entfallt die Angabe des Wertes).

Ein- und Auslieferung von Verwahrstiicken

Bei Einlieferung Uberzeugt sich die fiir Zahlungen zustandige Stelle, ob das Ver-
wabhrstick ordnungsgemalf verschlossen, das Behaltnis unbeschadigt und ord-
nungsgeman beschriftet ist. Das Verwahrstick wird unter der laufenden Nummer
im Verwahrstiickenachweis mit Tagangabe eingetragen (Nummer ist auf Ver-
wahrstiick zu vermerken). Die Ubernahme ist durch Erteilung einer Quittung zu
bestatigen.

Fiar Form und Fihrung des Verwahrstiickenachweises gelten die Nr. 9 zu 8§ 71
entsprechend.

Die Namen der zur Abholung berechtigten Dienstkrafte sind der fir Zahlungen
zustéandigen Stelle schriftlich vom Leiter der einliefernden Organisationseinheit
mitzuteilen.

Bei Abholung muss die bei Einlieferung ausgehandigte Quittung zurtickgegeben
werden. Auf Verlangen hat sich der Abholer zur Person auszuweisen. Zuriickge-
gebene Quittungen sind zwei Jahre geordnet aufzubewahren.

Die Auslieferung ist mit Tagangabe und Hinweis auf die laufende Nummer des
Verwabhrstlicks im Verwahrstlickenachweis aufzuzeichnen.

Sofort nach Empfang des zuriickgegebenen Verwahrstiicks hat der Empfanger zu
prifen, ob Verschluss und Umhillung unbeschéadigt sind.

Bei Verwahrung eines Verwahrstiicks Uber zwei Jahre hinaus hat die flr Zahlun-
gen zustandige Stelle die Organisationseinheit aufzufordern, die Auslieferung und
weitere Behandlung zu veranlassen.

Bei regelmé&Riger Einlieferung eines Verwahrstlicks ist eine verschliel3bare Me-
tallkassette zu nutzen. In diesen Féllen genligt die einmalige Eintragung in den
Verwahrstiickenachweis mit einem entsprechenden Hinweis (z. B. tagliche Einlie-
ferung). Es kdnnen anstelle von Quittungen Kontrollmarken - ggf. im Wechsel -
ausgegeben werden, wobei durch entsprechenden Hinweis im Verwahrstlcke-
nachweis eine Verbindung zwischen Kontrollmarken und Verwahrstticken sicher-
zustellen ist. Eine zeitweilige Auslieferung ist nicht im Verwahrstickenachweis zu
erfassen.

Eine endgultige Auslieferung ist der fur Zahlungen zusténdigen Stelle vom Leiter
der einliefernden Organisationseinheit schriftlich aufzugeben.
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Doppelschlissel und Aufzeichnungen Uber Zahlengeheimnisse (Verwahrsticke
.Doppelschlissel / Zahlengeheimnisse®)

Fir die Aufbewahrung von Doppelschliisseln und Aufzeichnungen Gber Zahlen-
geheimnisse zu Kassenbehdltern und Gefahrenmeldeanlagen gilt zusatzlich zu
Nr. 3.5:

Doppelschlissel sowie Aufzeichnungen Uber Zahlengeheimnisse sind als Ver-
wabhrsticke bei einer anderen fir Zahlungen zustandigen Stelle oder - nach Ver-
einbarung - einer Zweigstelle eines kontofilhrenden Kreditinstituts oder der Deut-
schen Bundesbank, Filiale Berlin, zur Aufbewahrung einzuliefern.

Sind Doppelschlussel fur zwei oder mehrere Verschlisse oder neben der Auf-
zeichnung Uber ein Zahlengeheimnis noch Doppelschlissel vorhanden, so sind
alle Doppelschlissel und die Aufzeichnung des Zahlengeheimnisses fir sich ge-
trennt bei verschiedenen fir Zahlungen zustandigen Stellen und / oder Zweigstel-
len eines Kreditinstituts zu hinterlegen.

An jedem Doppelschlissel ist ein Schild zu befestigen, auf dem die Zugehdorigkeit
des Schliissels angegeben ist.

Uber die verklebten Verschlussklappen der Umhiillung (Nr. 3.3) sind mindestens
zwei Abdrucke des Dienstsiegels oder Dienststempels anzubringen und durch
Uberkleben mit einem durchsichtigen Klebestreifen so zu sichern, dass die Klap-
pen nicht ohne Beschadigung der Abdrucke geltst werden kdnnen.

Einlieferungsaufstellung

Den Verwahrstlicken sind eine Einlieferungsaufstellung (in zwei Ausfertigungen)
mit folgenden Angaben beizufiigen

einliefernde fir Zahlungen zustandige Stelle,

Art der Einlieferung (Umschlag oder Packchen),

Inhalt des Umschlags oder Packchens (Doppelschliissel oder Aufzeichnung),
Unterschrift des Leiters der fir Zahlungen zustandigen Stelle.

Die laufende Nummer des Verwahrstiickenachweises ist auf dem Verwahrstiick
.Doppelschlissel / Zahlengeheimnisse* und auf beiden Ausfertigungen der Einlie-
ferungsaufstellung zu vermerken.

Die zweite Ausfertigung der Einlieferungsaufstellung hat die annehmende Dienst-
kraft mit einer Empfangsbestatigung zu versehen und dem Einlieferer zuriickzu-
geben (Einlieferungsbestatigung).

Im Verwahrstiickenachweis sind zusétzlich die Angaben der Einlieferungsaufstel-
lung aufzuzeichnen.

Auslieferungsanforderung
Die Verwahrstiicke "Doppelschlussel / Zahlengeheimnisse" dirfen nur auf schrift-

liche Auslieferungsanforderung der einliefernden fir Zahlungen zustandigen Stel-
le ausgeliefert werden. Diese Auslieferungsanforderung muss enthalten
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Anlage 9

3.6.7.2

3.6.7.3

3.6.7.4

3.6.8

3.6.9

3.6.10

3.6.11
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Nummer der Einlieferung,

Name und Unterschriftsprobe des Empfangsberechtigten,
Grund der Auslieferung,

Unterschrift des Leiters der flr Zahlungen zustandigen Stelle,
Dienstsiegel der fur Zahlungen zusténdigen Stelle.

Die Einlieferungsbestétigung ist der Auslieferungsanforderung beizuftgen.

Die Auslieferung hat der Empfangsberechtigte auf der Auslieferungsanforderung
Zu quittieren.

Auslieferungsanforderungen sind geordnet zwei Jahre aufzubewahren.

Der Leiter der fur Zahlungen zustandigen Stelle hat die Ausfihrungen seiner Wei-
sungen zu Ein- oder Auslieferungen zu Uberwachen.

Bis zur Fertigung der Auslieferungsanforderung ist die Einlieferungsbestatigung
beim Schlusselverzeichnis aufzubewahren.

Die Auslieferung von Aufzeichnungen zu Zahlengeheimnissen ist bei jeder Ande-
rung der Zahleneinstellung, spatestens nach Ablauf von zwei Jahren zu veranlas-
sen.

Fur die Ein- und Auslieferung von Verwahrstiicken ,Doppelschlissel / Zahlenge-
heimnisse* bei kontofihrenden Kreditinstituten sind die erforderlichen Vereinba-
rungen zu treffen.
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Buchfuhrung

(1) Uber die Zahlungen ist nach der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehenen Ord-
nung in zeitlicher Folge Buch zu fuhren. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann fur
eingegangene Verpflichtungen, Geldforderungen und andere Bewirtschaftungsvor-
gange die Buchfuhrung anordnen. Die Buchfiihrung kann nach Abstimmung mit der
Senatsverwaltung fur Finanzen zusatzlich nach den Grundsatzen ordnungsgemaier
Buchfuhrung und Bilanzierung in sinngemafer Anwendung der Vorschriften des Han-
delsgesetzbuches erfolgen.

(2) Einnahmen und Ausgaben auf Einnahme- und Ausgabereste (Haushaltsreste) aus
Vorjahren,

1. fur die im Haushaltsplan des laufenden Haushaltsjahres wiederum ein Titel
vorgesehen ist, sind bei diesem zu buchen,

2. fur die im Haushaltsplan des laufenden Haushaltsjahres kein Titel vorgesehen
ist, sind an der Stelle zu buchen, an der sie im Falle der Veranschlagung im
Haushaltsplan vorzusehen gewesen wéren.

(3) Absatz 2 Nummer 2 gilt entsprechend fir neue Einnahmen und Ausgaben.

Zu § 71:
Ubersicht

Zweck der Buchfiihrung

Allgemeines

Zeitbuchfihrung

Sachbuchfiihrung

Hilfsbuchfihrung

Buchungsbestimmungen

Tagesabschluss

Buchfuhrung Giber Wertgegenstande

Besondere Bestimmungen fir die manuelle Buchfiihrung
0 IT-Verfahren

P OO~NOOTDWNPE

Anlage 1 Bestimmungen tber die Aufbewahrung von Unterlagen und Informationen des
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens (Aufbewahrungsbestimmungen -
AufbewBest)

Anlage 2 Bestimmungen Uber den Einsatz von IT-Verfahren im Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen

1 Zweck der Buchfiihrung

Die Buchfuhrung hat insbesondere den Zweck,

1.1 die einzelnen MalRnahmen bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans einschlieRlich
der Anordnungen (Bewirtschaftungsvorgange) und die Zahlungen geordnet aufzu-
zeichnen,
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1.2
1.3

14

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.7.1
2.7.2
2.7.3
2.7.4
2.7.5

2.7.6

2.8

Grundlagen fir die Rechnungslegung zu schaffen,
die Steuerung des Haushaltsvollzuges zu unterstiitzen,

Daten fur die Haushaltsplanung, fiir die Kosten- und Leistungsrechnung sowie fiir
das Controlling bereitzustellen.

Allgemeines

Die Buchfuhrung Uber Zahlungen ist Aufgabe der fir Zahlungen zustandigen Stel-
le. Wird die Durchfiihrung anderen Stellen tbertragen, sind die Bestimmungen
Uber die Buchfiihrung entsprechend anzuwenden.

Die Buchfuhrung und die Belegung der Buchungen richten sich nach kameralisti-
schen Grundsatzen. 88 71 Absatz 1 Satz 3 und 74 bleiben unberihrt.

Die Erfordernisse des 8 71 Abs. 1 Satz 1 sind erfullt, wenn die Buchungen in der
dort vorgesehenen Ordnung bis zum Ablauf der jeweiligen Aufbewahrungsfristen
(Anlage 1) jederzeit innerhalb einer angemessenen Frist dargestellt werden kon-
nen.

Die Buchfuhrung Uber die Bewirtschaftungsvorgange ist mit den im Zusammen-
hang mit der Anordnung gespeicherten Daten vollzogen.

Die Zahlungen sind nach der Zeitfolge (Zeitbuchfiihrung) und in sachlicher Ord-
nung (Sachbuchfihrung) zu buchen. Die Verbindung zwischen Zeit- und Sachbu-
chung und zum Beleg muss erkennbar sein.

Die Senatsverwaltung fiir Finanzen kann eine vereinigte Zeit- und Sachbuchfih-
rung zulassen.

Bei der Buchfuihrung Uber Zahlungen sind mindestens aufzuzeichnen
das Kennzeichen nach Nr. 6.1.3 zu 8§ 70,

der Betrag,

der Zahlungstag,

der Buchungstag,

die Buchungsstelle,

das Merkmal, das die fir die Buchung verantwortliche Person eindeutig bezeich-
net (Nr. 6.5).

Werden in IT-Verfahren Bewirtschaftungsvorgange und Zahlungen einzeln aufge-
zeichnet, so sind Verdichtungsergebnisse als Beitrag fur die Abschllsse und die
Rechnungslegung zu erbringen.



2.9

29.1

29.2

2.10

2.11

3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.3

3.2

3.21

3.211

3.21.2

3.2.1.3

3.2.14

3.2.15

3.2.2
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Bicher (Nrn. 3 bis 5 und 8) im Sinne dieser Vorschrift sind
die manuell gefihrten Bucher (Nr. 9) und

die Buchfuhrung in nach Nr. 10 eingesetzten IT-Verfahren. Die mittels IT-
Verfahren gefuhrten Blcher existieren als elektronische Datenbanken. Die Er-
gebnisse werden zu den von der Senatsverwaltung fiir Finanzen bestimmten
Zeitpunkten ausgedruckt. Die Ausdrucke mussen urkundengeeignet sein

(Nr. 5.10 Anlage 2). Es gelten die ergdnzenden Verwaltungsvorschriften nach
Nr. 36.1 zu § 70.

Fur die Aufbewahrung von Biichern und die Ubertragung von analogen Unterla-
gen auf andere Speichermedien gilt die Anlage 1 (Aufbewahrungsbestimmun-
gen).

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann erganzende und abweichende Bestim-
mungen erlassen und Ausnahmen zulassen.

Zeitbuchfihrung

Hauptzeitbuch

Die Einzahlungen und Auszahlungen sind getrennt voneinander nachzuweisen.
Dazu sind sie in der Zeitbuchfiihrung einzeln taglich zu buchen. Die Liste ,Haupt-
zeitbuch® ist fur jeden Buchungstag auszudrucken. Die Liste ,Tagesumsatz laut
Zeitbuch*® ist fUr jeden Buchungstag mindestens in Dateiform fir die Dauer der
Aufbewahrungszeit gemaf Anlage 1 bereitzuhalten.

Es sind darzustellen

die Tagessumme der einzelnen Zahlungsarten (Nr. 14.1 zu § 70) getrennt nach
Einzahlungen und Auszahlungen,

die Tagessumme der Einzahlungen und Auszahlungen,

der Saldo der Tagessumme der Einzahlungen und Auszahlungen.
Tagesabschlussbuch

Der Tagesabschluss ist taglich in folgender Gliederung darzustellen
Bestand vom Vortag,

Tagessaldo It. Hauptzeitbuch,

Soll- und Istbestand,

Barbestand,

Bestande der Girokonten.

Die Liste , Tagesabschluss” ist flr jeden Buchungstag auszudrucken.
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4.1

41.1

4.1.2

4.2

421

4.2.2

4.2.3
4.2.4

4.3

4.3.1

4.3.2

4.3.3
4.3.4

4.3.5

Sachbuchfihrung

Buchfuhrung nach Titeln

Parallel zu Nr. 3.1 sind die Einnahmen und Ausgaben nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung aufzuzeichnen (Buchungsstellen nach Nr. 6.4 zu § 70).
Entsprechendes gilt fur Einnahmen und Ausgaben nach § 71 Abs. 2 und Abs. 3.
Sind Einnahmen und Ausgaben nach einer sonst vorgesehen Ordnung nachzu-
weisen, bestimmt die Senatsverwaltung fir Finanzen das Nahere tber die Ein-
richtung von Buchungsstellen.

Die Ergebnisse der Buchfihrung nach Titeln werden in der Rechnungsnachwei-
sung nach Nr. 3 zu § 80 dargestellt.

Verwahrungsbuch
Es sind aufzuzeichnen

die Einnahmen, die erst spater nach der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehe-
nen Ordnung gebucht werden kdnnen,

die Einzahlungen, die nicht bei der Buchfiihrung nach Titeln, im Vorschuss- oder
Abrechnungsbuch oder in anderen Sachbiichern nach Nr. 4.5 nachzuweisen sind,

die Auszahlungen aus solchen Einzahlungen,
die Angaben zum Einzahler oder Empfanger.
Vorschussbuch

Es sind aufzuzeichnen

die Ausgaben, die erst spater nach der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehe-
nen Ordnung gebucht werden kénnen,

die Ausgaben, die nicht bei der Buchflihrung nach Titeln im Verwahrungs- oder
Abrechnungsbuch oder in anderen Sachbtiichern nach Nr. 4.5 nachzuweisen sind,

die Einzahlungen zu solchen Ausgaben,
die Angaben zum Einzahler oder Empfanger.

Fur Kassenfehlbetrage oder Zahlstellenfehlbetrdge ist mindestens eine Bu-
chungsstelle einzurichten.
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4.4 Abrechnungsbuch

Miteinander im Abrechnungsverkehr stehende fiir Zahlungen zustandige Stellen
missen diese Zahlungen” gesondert nachweisen. Fiir feste Vorschiisse an Zahl-
stellen ist eine Buchungsstelle einzurichten.

4.5 Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann anordnen, dass bestimmte Zahlungen in
weiteren Sachbiichern™ nachgewiesen werden.

4.6 Fir die Bucher nach den Nrn. 4.2 bis 4.5 erlasst die Senatsverwaltung fir Finan-
zen einen Buchungsstellenplan.

5 Hilfsbuchfuhrung
5.1 Kontogegenbuch
5.1.1 Die Buchungen auf den Konten der fiir Zahlungen zustandigen Stelle sind fur je-

des Konto getrennt im Kontogegenbuch darzustellen. Die Listen ,Kontogegen-
buch mit Schwebepostenliste” sind fiir jeden Buchungstag mindestens in Datei-
form fir die Dauer der Aufbewahrungszeit gemaf Anlage 1 bereitzuhalten.

5.1.2 Im Kontogegenbuch sind nachzuweisen
51.2.1 die Ein- und Auszahlungen,

5.1.2.2 die noch nicht im Kontoauszug dargestellten Ein- und Auszahlungen (Schwebe-
posten),

5.1.2.3 der Bestand.

5.1.3 Auf dem Kontoauszug ist zu bescheinigen, dass sich der aus dem Kontogegen-
buch ergebende Bestand mit dem des Kontoauszugs unter Beriicksichtigung der
Schwebeposten lbereinstimmt. Ist das nicht der Fall, so sind die Abweichungen
zu erlautern.

5.2 Buch fur Barbestande (Schalterbuch)

521 Die baren Ein- und Auszahlungen (an Kassenautomaten und Kassenschaltern)
sind nachzuweisen. Dazu sind aufzuzeichnen

5.2.1.1 die baren Ein- und Auszahlungen,
5.21.2 der buchungsmaRige Bestand an Bargeld am Ende des Tages,

5.2.1.3 die Summe der angenommenen Schecks.

7 z.B. Kassenbestandsverstarkungen , Ablieferungen, Kontenclearing, Buchausgleiche, Gegenbu-
chungen Datentrageraustausch, Gegenbuchungen Datentragereinzug, externer Datentrageraus-
tausch

™ z. B. Sachbuch fir durchlaufende Gelder, Sachbuch fiir Sondervermogen
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5.2.2

5.2.3

5.2.3.1

5.2.3.2

5.3

54

6.1

6.2

6.3

6.4
6.4.1

6.4.1.1

6.4.1.2

Vor dem Tagesabschluss ist der buchmafige Bestand mit dem Bestand an Zah-
lungsmitteln abzustimmen; ein Unterschiedsbetrag ist im Buch fur Barbestande
auszuweisen.

Besondere Bestimmungen fiir Kassenautomaten

Der Bargeld-Ist-Bestand in Kassenautomaten fuir den Tagesabschluss ist regel-
mafig der durch die Software des Kassenautomaten ausgewiesene Geldbestand.

Der Bestand in Kassenautomaten ist alle drei Monate von einer Dienstkraft der
Kasse im Beisein des Leiters der Kasse nachzuzéhlen. Diese Prifung ist von bei-
den im Buch fur Barbestande durch Unterzeichnung des Vermerks ,Der Bestand
an Bargeld im Kassenautomaten stimmt mit dem Sollbestand des Kassenautoma-
ten Gberein“ zu bescheinigen. Tritt eine Differenz auf, hat der Vermerk zu lauten
.Der Bestand an Bargeld im Kassenautomaten stimmt nicht mit dem Sollbestand
uberein. Der Fehlbetrag/Uberschuss betragt .... Euro."

Soweit erforderlich, kann der Leiter der flir Zahlungen zustandigen Stelle mit Zu-
stimmung der Senatsverwaltung flr Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheit
Finanzen, anordnen, dass weitere Hilfsbiicher eingerichtet und bebucht werden.

Fir die Zahlstellenbuchfuhrung gilt Nr. 6 Anlage AV § 79.

Buchungsbestimmungen

Zeit- und Sachbuchungen missen zeitgleich erfolgen. Bei manuellen Verfahren
sind sie in einem Arbeitsgang vorzunehmen.

Absetzungsbuchungen sind durch ein Minuszeichen oder in anderer Weise zu
kennzeichnen; es sei denn, fur Absetzungsbuchungen wurden besondere Bu-
chungsstellen eingerichtet.

Bei Buchungen sind amtliche, allgemein verstandliche oder zugelassene Abkur-
zungen oder Kennzeichen zu verwenden.

Buchungstag
Buchungstag ist bei
unbaren Einzahlungen

der Tag, an dem die fur Zahlungen zustandige Stelle Kenntnis von der Gutschrift
erhalt oder bei Scheckzahlungen 3 Tage nach dem Tag des Eingangs.

unbaren Auszahlungen

der Tag der Vorlage der Zahldaten bei dem Kreditinstitut, bei Scheckzahlungen
der Tag der Ubersendung oder Ubergabe des Schecks, soweit nichts anderes
gesetzlich bestimmt ist, oder der Tag, an dem die fir Zahlungen zustandige Stelle
Kenntnis von einer Auszahlung erhélt (z. B. Auszahlungen im Lastschrifteinzugs-
verkehr).



6.4.1.3

6.4.2

6.4.3

6.5

6.5.1

6.5.2

6.6

7.1

7.2

7.3

7.3.1

7.3.2

7.3.3

8§71
baren Zahlungen
der Tag der Ubergabe der Zahlungsmittel.

Zahlungen durch Verrechnung sind an demselben Tag als Einzahlung und Aus-
zahlung zu buchen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann abweichende Buchungstage bestimmen.
Verantwortung fiir die Buchungen

In IT-Verfahren ist durch Zugriffsrechte nachzuweisen, wer die Buchungen vorge-
nommen hat und die Verantwortung daftr tragt, dass die Buchungen ordnungs-
gemal belegt sind (Nr. 4.3 Anlage 2).

Im manuellen Verfahren ist in den Blichern nachzuweisen und zu bescheinigen,
wer von wann bis wann die Buchungen vorgenommen hat und die Verantwortung
tragt, dass die Buchfiihrung in dieser Zeit richtig und vollstandig erfolgte und dass
die Buchungen ordnungsgemalf belegt sind.

Berichtigung von Buchungen

Buchungen durfen nur in der Weise berichtigt werden, dass der urspriingliche
Buchungsinhalt feststellbar bleibt.

Tagesabschluss

Zur Kontrolle der Buchfiihrung und fur die Gelddisposition hat die fur Zahlungen
zustandige Stelle einen Tagesabschluss zu erstellen. Hierzu sind der Sollbestand
und der Istbestand zu ermitteln.

Die Richtigkeit des Tagesabschlusses ist auf der Liste ,Tagesabschluss® von ei-
ner Dienstkraft flr den Zahlungsverkehr und dem Leiter der fir Zahlungen zu-
standigen Stelle und - bei Barverkehr - von der zustandigen Dienstkraft fir den
baren Zahlungsverkehr auf dem Ausdruck zu bescheinigen.

Sollbestand und Istbestand

Der Sollbestand ergibt sich aus dem Unterschiedsbetrag zwischen den Einzah-
lungen und den Auszahlungen unter Berlicksichtigung des letzten Sollbestandes.
Der Istbestand ergibt sich aus der Summe des Bestandes an Bargeld und der
Bestande auf den Konten unter Beriicksichtigung der gebuchten, aber noch nicht
gezahlten Betrage.

Sollbestand und Istbestand missen beim Tagesabschluss Ubereinstimmen.

Besteht keine Ubereinstimmung zwischen Soll- und Istbestand, ist der Fehlbetrag
oder der Uberschuss unverziiglich aufzuklaren und abzuwickeln.

Fehlbetrage sind fur den nachsten Tag als Vorschuss zu buchen. Sie sind endgul-
tig durch Zahlung des Ersatzpflichtigen oder Auszahlung aus dem fir die Abde-
ckung von Geldverlusten vorgesehenen Titel auszugleichen. Fehlbetrage ab
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500 Euro sowie Kassenfehlbetrage, die nicht ersetzt werden, sind dem Kassen-
aufsichtsbeamten unverziglich anzuzeigen. Fehlbetrage ab 1.000 Euro sind au-
Rerdem dem Leiter des Verwaltungszweigs, der Senatsverwaltung fir Finanzen
und dem Rechnungshof mitzuteilen.

7.3.4 Uberschiisse sind fir den nachsten Tag als Verwahrung zu buchen. Wird ein
Uberschuss aufgeklart, darf er nur auf Grund einer Auszahlungsanordnung aus-
gezahlt werden. Ein Uberschuss, der nicht innerhalb von sechs Monaten aufge-
klart werden kann, ist als Einnahme umzubuchen.

8 Buchfiuhrung Gber Wertgegenstande
8.1 Wertezeitbuch und Wertesachbuch
8.1.1 Die Buchfuhrung Gber Wertgegenstande (Nr. 34.1.2 zu 8§ 70) umfasst den Nach-

weis der Anordnungen sowie den Nachweis der Einlieferung und Auslieferung der
Wertgegenstéande. Die Buchungen sind nach der Zeitfolge (Wertezeitbuch) und in
sachlicher Ordnung (Wertesachbuch) vorzunehmen. Die Wertezeitbuchfiihrung ist
dem Aufgabenbereich Zahlungsverkehr, die Wertesachbuchfihrung dem Aufga-
benbereich Buchfihrung zuzuordnen. Fur gerichtliche Werthinterlegungen ist im
Wertesachbuch ein gesonderter Abschnitt einzurichten.

8.1.2 Bei jeder Buchung sind mindestens aufzuzeichnen

8.1.2.1 das Kennzeichen nach Nr. 34.2.3 zu 8 70,

8.1.2.2 der Tag der Einlieferung oder der Auslieferung,

8.1.2.3 die Bezeichnung oder Beschreibung des Wertgegenstandes,

8.1.2.4 bei Urkunden Uber Kapitalbetrdge der Nennwert.

8.1.3 Wertzeichen und geldwerte Drucksachen (Nr. 34.1.2 zu § 70) sind nicht im Wer-
tezeit- und Wertesachbuch nachzuweisen. Fir sie gilt Nr. 8.2.

8.14 Die Bucher kdnnen fur mehrere Haushaltsjahre gefuhrt werden.

8.1.5 Mindestens einmal im Monat ist das Wertezeitbuch abzuschliel3en. Die Abstim-
mung zwischen Wertezeit- und Wertesachbuch ist einmal jahrlich vorzunehmen.

8.1.6 Soweit die Art der Wertgegenstéande es erfordert, ist eine Terminiberwachungs-
liste zu fuhren.

8.2 Wertzeichenbuch

8.2.1 Die fur Zahlungen zustandige Stelle hat die Einlieferung und Auslieferung von
Wertzeichen und geldwerten Drucksachen im Wertzeichenbuch nachzuweisen.
Die Wertzeichenbuchfiihrung ist dem Aufgabenbereich Zahlungsverkehr zuzu-
ordnen.



8.2.2

8.2.2.1

8.2.2.2

8.2.2.3

8.2.24

8.2.3

8.24

8.24.1

8.24.2

8.2.4.3

8.2.5

8.3

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.6.1
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Es sind mindestens aufzuzeichnen
das Kennzeichen nach Nr. 34.2.3 zu § 70,
der Tag der Einlieferung und Auslieferung,
der Wert,
die Anzahl der einzelnen Wertsorten bei Einlieferung und im Bestand.

Das Wertzeichenbuch ist nach den einzelnen Arten von Wertzeichen und geld-
werten Drucksachen zu untergliedern sowie jeweils in einen Abschnitt fur Einliefe-
rung und Auslieferung. Wertzeichen gleicher Art aber in verschiedenen Werten
sind getrennt voneinander (nach Werten) nachzuweisen.

In dem Abschnitt fur die Auslieferung sind getrennt voneinander zu buchen
die verkauften Wertzeichen und geldwerten Drucksachen,
die umgetauschten und ersetzten Wertzeichen und geldwerten Drucksachen,

die als standiger Bestand an Zahlstellen ausgelieferten Wertzeichen und geldwer-
ten Drucksachen.

Das Buch kann fir mehrere Haushaltsjahre gefuihrt werden; es ist zum Ende ei-
nes jeden Haushaltsjahres abzuschlief3en.

Die Buchungsbestimmungen (Nrn. 6 und 9) gelten entsprechend.

Besondere Bestimmungen fir die manuelle Buchflihrung

Fir die manuelle Fiihrung von Biichern gelten Nrn. 1 bis 7 entsprechend. Ergén-
zend gelten folgende Regelungen.

Jede Buchung ist mit einem Kennzeichen vorzunehmen, das die eindeutige Iden-
tifizierung des Vorgangs bis hin zum Beleg ermdglicht.

Betrage durfen in Zusammenstellungen erfasst und in Gesamtbetragen gebucht
werden.

Zeilen durfen nicht freigelassen und Buchungen zwischen den Zeilen nicht vorge-
nommen werden.

Nrn. 2.2 bis 2.6 zu 8§ 75 gelten entsprechend.
Berichtigungsbuchungen

Die fehlerhaften Buchungen sind zu streichen und durch neue zu ersetzen. Die
urspringliche Buchung muss lesbar bleiben. Bei der ursprtinglichen Buchung und
bei der Berichtigungsbuchung sind gegenseitige Hinweise anzubringen.
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9.6.2

9.7

9.7.1

9.7.2

9.7.3

9.74

9.8

9.9

10

10.1

10.2

10.2.1
10.2.2
10.2.3
10.2.4

10.2.5

Fur Berichtigungsbuchungen nach dem Tagesabschluss, die wegen eines Verse-
hens der fur Zahlungen zusténdigen Stelle erforderlich sind, ist ein kasseninterner
Auftrag (Nr.4 zu § 70) zu erteilen.

Form der Blicher

Die Bucher sind in gebundener oder gehefteter Form, als Karteien oder Lose-
blattbiicher zu fihren.

Biicher in gebundener oder gehefteter Form sind so zu fiihren und zu sichern,
dass Blatter nicht unbemerkt entfernt, hinzugefiigt oder ausgewechselt werden
kénnen. Die Seiten sind fortlaufend zu nummerieren.

Karten oder Blatter sind fortlaufend zu nummerieren (bei Ordnung nach Bu-
chungsstellen flr jede Buchungsstelle). Die Anzahl der Karten oder Blatter ist auf
einer Vorsatzkarte oder in anderer geeigneter Form nachzuweisen.

Biicher kénnen in Teilbanden gefihrt werden; die Teilbande sind besonders zu
kennzeichnen.

Werden handelsuibliche IT-Programme” fiir die manuelle Buchfiihrung eingesetzt,
gelten Nr. 9.1 bis 9.7 entsprechend.

Bei Bedarf ist das Verfahren fir die manuelle Buchfihrung durch die fur Zahlun-
gen zustandige Stelle im Einvernehmen mit dem Beauftragten fur den Haushalt,
in den Bezirken auch der Serviceeinheit Finanzen, in Arbeitsanweisungen zu re-
geln.

IT-Verfahren

Fiur den Einsatz von IT-Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen

gelten grundsatzlich die Bestimmungen der AV fur Zahlungen, Buchfihrung und

Rechnungslegung der LHO sowie nachfolgende Bestimmungen. Die Rechts- und
Verwaltungsvorschriften Uber den Einsatz von IT-Verfahren in der Steuerverwal-

tung bleiben unberthrt.

Bei der Entwicklung und dem Betrieb von IT-Verfahren fur

Anordnungen,

Zahlungen,

Geldverwaltung und Abrechnung,

Buchfuhrung, Belegung der Buchungen, Abschlisse und Rechnungslegung,
Archivierung

sind die "Grundsétze ordnungsgemaler, DV-gestitzter Buchfiihrungssysteme

9 z.B. Excel, Word
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10.3

10.4

104.1

10.4.2

10.4.3

10.4.4

10.5

§71

(GoBS)"™ sowie die ,Grundsatze zum Datenzugriff und zur Priifbarkeit des Da-
tenzugriffs (GDPdU)“" analog anzuwenden. Dies gilt auch fiir IT-Verfahren, in
denen Daten fir die Erhebung von Einnahmen und die Leistung von Ausgaben
erzeugt und an Verfahren nach Satz 1 Ubergeben werden (Vorverfahren).

Fur die Gewéhrleistung der Verfahrenssicherheit gilt Anlage 2.
Unterrichtung und Einwilligungsverfahren

Die Senatsverwaltung fur Finanzen und der Rechnungshof sind tUber beabsichtig-
te Verfahren nach Nr. 10.2 so rechtzeitig zu unterrichten, dass sie gegebenenfalls
die Gestaltung der Verfahren beeinflussen kdnnen.

Sollen Verfahren nach Nr. 10.2 eingesetzt oder geandert werden, so bedarf es
der Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen. Wird die Rechnungslegung
berlhrt, ist das Einvernehmen mit dem Rechnungshof herbeizufiihren. Fir die
Einwilligung sind die nach Nr. 2.3 Anlage 2 notwendigen Unterlagen vorzulegen.

Der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rechnungshof ist Gelegenheit zu
geben, am Test des Verfahrens teilzunehmen.

Verzicht auf das Einwilligungsverfahren

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf ein Einwilligungsverfahren,
wenn die festgelegten Mindestanforderungen fur den Einsatz von IT-Verfahren im
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen eingehalten werden und dies durch
die anwendende Organisationseinheit bescheinigt wird (Nr. 2.5 Anlage 2). Auf

Nr. 1.2 zu 8§ 70 wird verwiesen.

Aufbewahrung der Dokumentation

Die Dokumentation von Verfahren nach Nr. 10.2 ist gegen Verlust, Beschadigung
und den Zugriff Unbefugter gesichert aufzubewahren. Fir die Dokumentation gel-
ten dieselben Aufbewahrungszeiten wie fur die mit Hilfe der Verfahren oder von
Verfahrensteilen erstellten Arbeitsergebnisse. Die Aufbewahrungszeit beginnt mit
Ablauf des Haushaltsjahres, in dem die Verfahren oder die Verfahrensteile letzt-
malig eingesetzt worden sind.

”) einschlieRlich der Ausfihrungen im BMF-Schreiben vom 7. November 1995 - [V A 8 - S 0316 -
52/95 -, Bundessteuerblatt 1995, Teil | S. 738

ko

) BMF-Schreiben vom 16. Juli 2001 — IV D 2 — S 0316 — 136/01 - , Bundessteuerblatt 2001 Teil |
S. 415

-11 -



8§71
Anlage 1

Anlage 1
(Nr.2.10 zu § 71)

Bestimmungen uber die Aufbewahrung von Unterlagen und Informationen des Haus-
halts-, Kassen- und Rechnungswesens (Aufbewahrungsbestimmungen - AufbewBest)

Anlage 1

(Nr.2.10 zu § 71)

1 Allgemeines

3 Beginn der Aufbewahrungszeiten

4 Ubertragung analoger und originar digitaler Unterlagen auf Speichermedien zum
Zwecke der Archivierung; elektronische Archivierungsverfahren

1 Allgemeines

1.1 Die Aufbewahrungsbestimmungen regeln fur die aufbewahrungspflichtigen Infor-
mationen des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens das Aufbewahren, das
Ubertragen auf Speichermedien, das Aussondern und das Vernichten. Fiir die
Aufbewahrung von Speichermedien (Nr. 4) gelten die Aufbewahrungsbestimmun-
gen entsprechend.

1.2 Die Blcher, die Belege und die Rechnungsunterlagen sind unter entsprechender
Anwendung der "Grundséatze ordnungsgemalier, DV-gestitzter Buchfiihrungs-
systeme (GoBS)" und "Grundsétze zum Datenzugriff und zur Prifbarkeit digitaler
Unterlagen (GDPdU)“ getrennt nach Haushaltsjahren aufzubewahren.

13 Die Unterlagen sind gegen Verlust, Beschadigung und den Zugriff Unbefugter ge-
sichert sowie in sachlicher und innerhalb dieser in zeitlicher Ordnung aufzube-
wabhren. Innerhalb einer angemessenen Frist missen die einzelnen Unterlagen
zur Verfigung gestellt werden kdnnen.

1.4 Nach dem Abschluss eines Haushaltsjahres sind die Unterlagen und Informatio-
nen, fir die die Aufbewahrungszeiten abgelaufen sind, auszusondern und zu ver-
nichten bzw. zu l6schen. Die fur die Archivierung und den Datenschutz geltenden
Vorschriften sind zu beachten.

15 Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rechnungs-
hof abweichende und erganzende Bestimmungen erlassen und dabei fir einzelne
Bereiche der Verwaltung oder bestimmte Arten von Zahlungen andere Aufbewah-
rungszeiten festlegen.

-12 -



Nr. | Aufbewahrungspflichtige Unterlagen und Informationen Zusténdig fur die Aufbewahrung Aufbewahrungszeiten
(J = Jahre)
2J | 6J |10J|30J | dau-
ernd
2.1 |die Belege (Nr.1zu § 75) die in Nr. 3 zu 8§ 75 benannten Stellen X
2.2 |die Buchernach Nr.2.9.1zu 871 die fir Zahlungen zusténdigen Stellen X
2.3 |die Biicher nachNr. 2.9.2zu 8§71 die fir Zahlungen zustandigen Stellen X
2.4 | die Rechnungsnachweisung (Nr. 3 zu § 80), die Gesamtnach- die Senatsverwaltung fur Finanzen, in
weisung (Nr. 4 zu § 80), die Nachweisungen (Nr. 5 zu § 80) den Bezirken die Serviceeinheiten Fi- X
nanzen
2.5 |sonstige Rechnungsunterlagen (Nr. 6 zu 8 80) aufRer den Unter- | die Organisationseinheiten X
lagen nach Nrn. 2.11 und 2.12
2.6 | Schriftgut, das bei der Erledigung von Aufgaben der fir Zahlun-
gen zustandigen Stellen entsteht, aber fir die Rechnungslegung |die fir Zahlungen zustandigen Stellen X
nicht bendtigt wird
2.7 | Schriftgut, das in den Organisationseinheiten im Rahmen des
Anordnungsverfahrens entsteht, aber fiir die Rechnungslegung | die Organisationseinheiten X
nicht benotigt wird
2.8 | Urkunden tber den Erwerb und die Aufgabe des Eigentums an | die Organisationseinheiten X
Grundsticken mit Lageplanen
2.9 | Urkunden und Unterlagen tber den Erwerb und die Aufgabe von
Rechten an Grundstiicken und anderen dauernden Rechten so- | die Organisationseinheiten X
wie Vertrage Uber Lasten und Verbindlichkeiten
2.10 |Urkunden tber Sonder- und Gewohnheitsrechte sowie Uber Fa- |die Organisationseinheiten X
milien- und Erbrechte
2.11 |Vertrage Uber Leistungen von Kunstlern mit Kopien der angeord- | die Organisationseinheiten X
neten Rechnungen
2.12 |Vertrage uber Leistungen von Architekten und Ingenieuren mit Nr. 137 Anweisung Bau (A-
Kopien der angeordneten Rechnungen, Unterlagen tber den die Organisationseinheiten Bau)
Bauablauf und fir die bauliche Unterhaltung
2.13 | Schuldverschreibungen die Senatsverwaltung fur Finanzen X
2.14 | Urkunden und Schriftstiicke, deren Vernichtung von Nachteil fir

Berlin sein kdnnten (z. B. Unterlagen fur den Betrieb technischer
Anlagen, Unterlagen fiir die bauliche Unterhaltung)

die Organisationseinheiten

_8'[_
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8§71
Anlage 1

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.2

3.3

4.1

-14 -

Die dauernd aufzubewahrenden Unterlagen sind deutlich mit dem Vermerk "Dauernd
aufzubewahren" zu versehen.

Die 30 Jahre und dauernd aufzubewahrenden Unterlagen sind beim Landesarchiv
zu verwahren, wenn sie nicht mehr benétigt werden.

Die nicht bertcksichtigten Angebote fiir Leistungen nach Nr. 2.12 sind bis zur voll-
standigen Beendigung der Prifung durch den Rechnungshof aufzubewahren.

Die Unterlagen nach den Nrn. 2.1 bis 2.5 sind mindestens bis zur Entlastung nach
8§ 114 aufzubewahren. Bei Entlastung vor Ablauf der Aufbewahrungszeiten kann die
Senatsverwaltung fiir Finanzen die Vernichtung der Unterlagen nach Satz 1 bereits
vor Ablauf der jeweiligen Aufbewahrungsfrist zulassen.

Der Rechnungshof kann in Einzelfallen verlangen, dass Unterlagen nach den
Nrn. 2.1 bis 2.13 Uber die fir sie geltenden Aufbewahrungszeiten hinaus aufzube-
wahren sind.

Rechts- und Verwaltungsvorschriften, die andere Aufbewahrungszeiten vorsehen,
bleiben unberihrt.

Beginn der Aufbewahrungszeiten

Die Aufbewahrungszeiten beginnen

fur die Bucher (Nrn. 2.2 und 2.3) mit Ablauf des Haushaltsjahres, fir das sie gefuhrt
worden sind,

fur die Unterlagen, die 30 Jahre aufzubewahren sind, nach Abschluss des Ge-
schaftsvorfalles,

fur die Gbrigen Unterlagen mit Ablauf des Haushaltsjahres, fiir das sie bestimmt sind.

Bei der Rechnungslegung fiir einen langeren Zeitraum als ein Haushaltsjahr beginnt
die Aufbewahrungszeit mit Ablauf des Haushaltsjahres, in dem Rechnung abschlie-
Rend zu legen ist.

Bei den sonstigen Rechnungsunterlagen (Nrn. 2.5, 2.11 und 2.12) beginnt die Auf-
bewahrungszeit mit Ablauf des Haushaltsjahres, in dem bei Baumal3hahmen dem
Rechnungshof deren Abschluss mitgeteilt und bei Unterhaltungsmafinahmen die
letzte Rechnung angewiesen worden ist.

Ubertragung analoger und originéar digitaler Unterlagen auf Speichermedien
zum Zwecke der Archivierung; elektronische Archivierungsverfahren

Die aufbewahrungspflichtigen Unterlagen des Haushaltswesens, die zwei, sechs
oder zehn Jahre aufzubewahren sind, dirfen auf digitale oder analoge Speicherme-
dien Ubertragen werden.



4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

46.1

4.6.2

4.7

4.7.1

4.7.2

4.7.3

4.7.4

4.7.5

4.7.6

4.8

8§71
Anlage 1

Der Einsatz elektronischer Archivierungsverfahren” ist zulassig.

Analoge Unterlagen, die auf Grund ihres Zustandes keine einwandfreie Ubertragung
auf ein anderes Speichermedium gewahrleisten, sind im Original aufzubewahren.

Bei den eingesetzten Verfahren ist zu gewahrleisten, dass die Daten in zeitlicher und
sachlicher Ordnung, vollsténdig, richtig, unveréanderbar und dauerhaft gespeichert
werden. Jedes Dokument muss jederzeit in einer angemessenen Frist in der Form
angezeigt und ausgedruckt werden kénnen, wie es vorher war.

Aus Sicherheitsgrinden und fur Auskunfts- und Prifzwecke sind Kopien der Spei-
chermedien zu erstellen. Sie dirften nicht zusammen mit dem Original aufbewahrt
werden.

Vernichtung der Originalunterlagen

Nach der ordnungsgemafRen Ubertragung der Informationen auf ein Speichermedi-
um konnen die Originalunterlagen vernichtet oder geléscht werden, soweit andere
Rechts- oder Verwaltungsvorschriften oder Bestimmungen dem nicht entgegenste-
hen.

Die Vernichtung darf erst erfolgen, wenn der Geschéaftsvorfall beendet ist und die
Zahlungen erfolgt sind.™

Von der fur die Aufbewahrung zustandigen Stelle sind in einer Arbeitsanweisung zu
regeln

das Verfahren fiir die ordnungsgemafe Ubertragung und Dokumentation der Uber-
tragung, Reproduktions- und Loschungsverfahren einschlief3lich der eingesetzten
Hardware,

die Aufgaben- und Verantwortungsbereiche, deren Abgrenzung und die Festlegung
der an dem Verfahren Beteiligten,

Zugangs- und Zugriffsberechtigungen,
Zugangs-, Zugriffs- und Ricklaufkontrollen,

die Aufbewahrung der Speichermedien einschlief3lich der Anforderungen an die La-
gerbedingungen sowie der Kontrollen zur Reproduzierbarkeit wéhrend der Aufbe-
wahrungszeit,

die FUhrung eines Bestandsverzeichnisses.

Das Bestandsverzeichnis muss mindestens enthalten

7 Archivsysteme, die als nachgeordneter Dienst in die IT-Infrastruktur integriert werden konnen
) Bei Abschlags- und Vorauszahlungen durfen die Belege erst nach Abschluss des gesamten Ge-
schéaftsvorfalls vernichtet werden.
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48.1 Kennzeichen des Speichermediums und der Kopien zum eindeutigen Auffinden am
Aufbewahrungsort,

4.8.2 Beschreibung der gespeicherten Informationen,

4.8.3 Erstellungsdatum,

484 Ende der Aufbewahrungszeit,

4.8.5 Anzahl der Kopien.
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8§71
Anlage 2

Anlage 2
(Nr.10zu 871)

Bestimmungen Uber den Einsatz von IT-Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen

Ubersicht

O~NO U, WNPE

2.1

Anwendungsbereich

Verfahrenssicherheit

Risikoanalyse

Sicherheitskonzept

Sicherheitsmindestanforderungen

Prifung der Verfahrensablaufe

Schnittstellen zum IT-Verfahren ProFiskal

Verfahrensdokumentation, Konzepte und Unterlagen fur kassenwirksame Verfahren

Anwendungsbereich

Die Haushaltsmittel des Landes Berlin sind in dem von der Senatsverwaltung flr
Finanzen zugelassenen IT-Verfahren fir das Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen zu bewirtschaften.

Fur den Einsatz anderer IT-Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe-
sen, insbesondere zur Berechnung und Festsetzung von Zahlungen, zum Erstel-
len von begriindenden Unterlagen und Kassenanordnungen oder der Zahlbarma-
chung, sind die Mindestanforderungen dieser Bestimmungen einzuhalten. Soll in
begriindeten Ausnahmeféllen von den Mindestanforderungen abgewichen wer-
den, so kann die Senatsverwaltung fiir Finanzen im Einvernehmen mit dem
Rechnungshof ihre Einwilligung erteilen, wenn auf andere Art und Weise die Ver-
fahrens- und Kassensicherheit gewahrleistet wird.

Verfahrenssicherheit

Die fur den Einsatz des IT-Verfahrens zustandigen Organisationseinheiten stellen
die Ordnungsmafigkeit, Sicherheit und Wirtschaftlichkeit des eingesetzten Ver-
fahrens sicher.

-17 -
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2.2 Die eingesetzten Verfahren missen die Grundvoraussetzungen der Verfahrens-
und Kassensicherheit erfillen, insbesondere sind die Verantwortungsabgrenzung
und -zuordnung”, die Férmlichkeit™, die Prifbarkeit™ und die Nachvollziehbarkeit
sowie die Dokumentation der einzelnen Verantwortungsbereiche zu gewabhrleis-
ten.

In dem Verfahren ist ferner sicherzustellen, dass der Rechnungspriifung Zugriffs-
moglichkeiten eingeraumt sind™™.

2.3 Verfahren nach Nr. 10.2 zu § 71 sind gegen Anwendungsfehler, Missbrauch und
ungeplante Veranderungen zu schitzen. Dazu sind von den einsetzenden Orga-
nisationseinheiten die in Nr. 6 der GoBS (Nr. 10.2 zu § 71) vorgeschriebene Ver-
fahrensdokumentation, eine Risikoanalyse (Nr. 3) und ein verfahrensbezogenes
Sicherheitskonzept (Nr. 4) auf der Grundlage der Empfehlungen des Bundesam-
tes fur Sicherheit in der Informationstechnik zu erstellen und fortzuschreiben.

2.4 Der Senatsverwaltung fur Finanzen sowie dem Rechnungshof sind beabsichtigte
Verfahren nach Nr. 10.2 zu § 71 mitzuteilen (Muster 1).

2.5 Bei Verzicht auf ein Einwilligungsverfahren nach Nr. 10.4.4 zu § 71 ist die Inbe-
triebnahme der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rechnungshof mitzutei-
len (Muster 1) und die Erklarung tber die Einhaltung der Sicherheitsmindestan-
forderungen beim Einsatz von IT-Verfahren beizufiigen (Muster 3). Die Schreiben
sind vom Leiter der Organisationseinheit zu unterschreiben.

3 Risikoanalyse

3.1 In einer Risikoanalyse sind die Risiken quantitativ und qualitativ zu ermitteln und
zu bewerten. Dabei sind die durch Fehler und Missbrauch bedingten Auswirkun-
gen gegen die zuséatzlichen Ausgaben zur Erh6hung der Verfahrenssicherheit ab-
zuwagen. Die Einfuhrung und die wesentliche Anderung eines IT-Verfahrens sind
nur zuldssig, soweit derartige Gefahren durch technische und organisatorische
Maflnahmen wirksam beherrscht werden kénnen. Ein im Ergebnis der Risikoana-
lyse festgestelltes Restrisiko ist zu dokumentieren. Die im Rahmen eines Test-
laufs festgelegte Prifquote ist zu protokollieren. Das Protokoll ist der Risikoanaly-
se beizufuigen.

3.2 Bei der Bewertung sind héhere Risiken insbesondere dann anzunehmen, wenn

3.21 Geschéftsvorfalle zu wiederkehrenden Zahlungen fiihren und im voraussichtli-
chen Anspruchszeitraum den Betrag von 7.500 Euro Ubersteigen,

3.2.2 Geschaftsvorfalle zu Zahlungen auf unbestimmte Zeit fihren,

7 z.B. durch Vier-Augen-Prinzip, Feststellung und Anordnung, Unveranderbarkeit festgestellter o-
der angeordneter Daten

“) Verwendung vorgeschriebener Druckbilder, Aufbau der Datensatze

™ Vorhandensein und Aufbewahrung priifbarer Unterlagen, eindeutige Zuordnung der Unterlagen zu

den durchgefuhrten Zahlungen sowie den in Vorverfahren dokumentierten zahlungsvorbereiten-

den Arbeitsschritten

z. B. Einloggen in das Verfahren, Ansehen von Verarbeitungsschritten und -ergebnissen, Selek-

tieren und Kopieren von Daten

****)
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3.2.3 Einmalzahlungen den Betrag von 2.500 Euro Ubersteigen,
3.24 auf Forderungen verzichtet wird (z. B. Niederschlagung, Erlass),
3.25 Verwahrgelder ausgezahlt werden,
3.2.6 Betrage als Vorschiisse gezahlt werden.
3.3 Bei der Bewertung ist auch zu berticksichtigen, ob
3.31 bei der Bearbeitung festgestellte Méangel erfasst und ausgewertet werden,
3.3.2 eine Innenrevision vorhanden ist.
3.4 Die Ergebnisse der Risikoanalyse sind in einem Sicherheitskonzept umzusetzen.
4 Sicherheitskonzept
4.1 Im Sicherheitskonzept sind die Einzelheiten zur Abgrenzung der Verantwortlich-

keiten (Berechtigungskonzept), die weiteren MalRnahmen zur Risikominimierung
und die MaRnahmen zur Gewahrleistung der Kassensicherheit darzustellen. Da-
bei ist zu bestimmen, ob und inwieweit

41.1 zwei oder mehr Dienstkrafte maf3geblich an einem einzelnen der in Nr. 10.2 zu
§ 71 genannten Geschaftsvorfélle zu beteiligen sind (Vier-Augen-Prinzip),

41.2 nur eine Dienstkraft den Geschéaftsvorfall bearbeitet (Bearbeitereingabe),

4.1.3 eine Anordnung zusatzlich zur Wahrnehmung der Verantwortlichkeiten nach
Nr. 4.1.1 oder Nr. 4.1.2 von einer weiteren Dienstkraft zu prifen und freizugeben
ist,

414 vollautomatisierte Verfahrensablaufe ohne Beteiligung einer Dienstkraft Anwen-
dung finden,

4.1.5 zusétzlich Prifverfahren einzusetzen sind - insbesondere fir Bewirtschaftungs-

vorgange, die zu Auszahlungen oder Forderungsverzichten fuhren,
4.1.6 weitere Sicherungsmalinahmen zu treffen sind.

4.2 In dem Sicherheitskonzept ist ggf. zu begriinden, weshalb das Vier-Augen-Prinzip
auf Stichprobenprifungen reduziert wird.

4.3 Dokumentation der Verantwortung

431 Der Beauftragte fir den Haushalt hat die im Berechtigungskonzept festgelegten
Befugnisse verantwortlichen Dienstkraften zuzuweisen.

4.3.2 Schlief3t die Befugnis die abschlieRende Bearbeitung eines Bewirtschaftungsvor-
gangs ein, so bedarf es einer gesonderten Austbung der Anordnungsbefugnis
nicht.
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4.3.3

4.3.4

51

5.2

5.3

531

Die nach dem Berechtigungskonzept ausgelbten Verantwortlichkeiten kénnen die
Bescheinigungen der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit ersetzen, wenn
sie im IT-Verfahren eindeutig und revisionssicher nachgewiesen werden.

Die an einem einzelnen Geschéftsvorfall nach Nr. 10.2 zu § 71 Beteiligten und
der Umfang der von ihnen jeweils wahrgenommenen Verantwortung sind pro-
grammgesteuert mit Datum und ggf. Uhrzeit eindeutig identifizierbar und dauer-
haft zu dokumentieren.

Sicherheitsmindestanforderungen

Programmentwicklung, Abnahme und Produktion sind zu trennen. Die Pro-
grammdateien missen in den Phasen Entwicklung, Abnahme und Produktion so
abgesichert sein, dass Programmentwickler keinen Zugang zu den Programmen
haben, die sich in der Abnahme- oder Produktionsphase befinden.

Im Bereich Datenverarbeitung sind bei der Softwareerstellung die Funktionsberei-
che Systemprogrammierung, Verfahrensentwicklung und -pflege, bei zentraler
Datenverarbeitung zuséatzlich die Arbeitsvor- und Nachbereitung sowie Verarbei-
tung so voneinander zu trennen, dass die Dienstkrafte jeweils nur in einem der
Funktionsbereiche tatig sind. Falls dies nicht mdglich ist, sind entsprechende Si-
cherungsvorkehrungen zu treffen. Es ist sicherzustellen, dass nur dokumentierte,
freigegebene und glltige Programme eingesetzt werden und die ordnungsgema-
Re Verarbeitung der Daten bescheinigt wird”.

Die Freigabebescheinigung fur das Verfahren nach Muster 2 ist von den fiir den
Einsatz des IT-Verfahrens zustandigen Organisationseinheiten vor dem erstmali-
gen Einsatz des Verfahrens zu erteilen. Mit Unterzeichnung der Freigabebeschei-
nigung wird die Verantwortung dafir ibernommen, dass das fertig gestellte oder
geanderte Verfahren den fachlichen, organisatorischen und datenschutz-
rechtlichen Anforderungen entspricht, ausreichend getestet wurde und eingesetzt
werden darf.

Der Beauftragte fir den Haushalt ist zu beteiligen und bestétigt dies durch Unter-
schrift. Werden Geschaéftsvorfélle im Dialogverfahren bearbeitet und werden die
Arbeitsergebnisse lediglich stichprobenweise geprift, so hat der Beauftragte fur
den Haushalt ausdriicklich zu bescheinigen, dass die Kassensicherheit gewéhr-
leistet ist.

Gewahrleistung der Richtigkeit und Vollstandigkeit der erfassten und verarbeite-
ten Daten

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Datenerfassung und -verarbeitung sind
durch organisatorische und programmierte Kontrollen zu sichern. Im Falle nicht
einwandfreier Arbeitsergebnisse ist die Wiederholung der Verarbeitung zu ermég-
lichen™. Grundsétzlich diirfen erst nach erfolgreicher Priifung zahlungsbegriin-
dende Geschéftsvorfalle ausgelést werden (Nr. 5.3.2.2.2).

7 Die Bescheinigung schrankt die Verantwortung anderer Stellen fir die Richtigkeit der Ar-
beitsergebnisse entsprechend ein; sie ist gegebenenfalls eine Teilbescheinigung nach Nr. 8.3 zu

§70.

™) z.B. durch Priferfassung, Kontrollsummen, Plausibilitatskontrollen, Priifziffern oder Prifverfahren
nach Nr. 4.1.5
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Datenermittlung”, Datenerfassung™, Datenverarbeitung™

Stapelverarbeitung

Datenermittlung

Fur die richtige, vollstandige und rechtzeitige Ermittlung und Aufbereitung der
Daten ist die zustéandige Organisationseinheit verantwortlich. Die ermittelten
Daten sind, soweit keine begrindenden Unterlagen als Datenbelege verwen-
det werden kénnen, auf Datenerfassungsbelege zu Ubertragen. Die zu erstel-
lenden Datenerfassungsbelege sind klar und deutlich lesbar auszuftillen; glei-
ches gilt fir die Ergéanzung von begrindenden Unterlagen.

Die ordnungsgemalfie Datenermittlung ist auf den Datenerfassungsbelegen
bzw. auf den begriindenden Unterlagen im Rahmen der Feststellung der
sachlichen und ggf. rechnerischen Richtigkeit zu bescheinigen (Nr. 5.3.3.2).

Datenerfassung

Bei der Datenerfassung besteht Belegpflicht, d.h. dass flr jede Dateneingabe
ein entsprechender Beleg vorliegen muss. Es dirfen nur Daten erfasst wer-
den, deren sachliche und ggf. auch rechnerische Richtigkeit zuvor festgestellt
wurden. Soweit wegen der Eilbedirftigkeit™™ einer Dateneingabe kein Beleg
vorliegt, ist von der zustandigen Dienstkraft ein Zwischenbeleg zu erstellen,
der vom Anordnungsbefugten abzuzeichnen ist. Der Anordnungsbefugte hat
zu Uberwachen, dass der Originalbeleg vorgelegt wird.

Im Falle einer unkontrollierten Beendigung des Programms”™ ist der zuletzt
angesprochene Bearbeitungsfall nochmals aufzurufen und zu kontrollieren, ob
die vorgegebenen Daten richtig und vollstandig gespeichert wurden.

Die richtige und vollstandige Datenerfassung ist auf den Datenerfassungsbe-
legen bzw. auf den begriindenden Unterlagen zu bescheinigen mit dem Ver-
merk "Die Daten wurden vollstandig und richtig erfasst, Datum, Unterschrift".

Erfolgen Datenermittlung und Datenerfassung durch eine Dienstkraft, ist die
gesonderte Bescheinigung der richtigen und vollstandigen Datenerfassung
nicht erforderlich, weil diese Bestandteil des Feststellungsvermerks "sachlich
richtig" bzw. ggf. "rechnerisch richtig" ist.

Die Durchfuihrung der Prufung ist auf den der Datenerfassung zugrunde lie-
genden Belegen zu bestéatigen. Bezieht sich die Prifung lediglich auf die Da-
tenerfassung, lautet die Bescheinigung ,Datenerfassung geprtft, Datum, Na-

*)

**)

k)

Datenermittlung ist das Sammeln, Zuordnen, Verschliisseln, Freigeben und die erfassungsge-
rechte Aufbereitung von Daten anhand von begriindenden Unterlagen.
Datenerfassung ist die verarbeitungsgerechte Ubertragung ermittelter Daten auf maschinell lesba-
re Datentrager.
Datenverarbeitung ist die Verarbeitung der erfassten Daten in IT-Anlagen unter Einsatz giltiger,
geprufter und freigegebener Programme und die Ausgabe der Verarbeitungsergebnisse.

) z.B. Stornierung einer Zahlung auf Grund fernmiindlicher Mitteilung

"™ Stromausfall, Programmabsturz
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5.3.2.2

53.2.21

53.2.2.2

menszeichen". Bezieht sich die Priifung auf Datenermittiung und Datenerfas-
sung, lautet die Bescheinigung "Gepruft, Datum, Unterschrift".

Die richtige und vollstdndige Datenverarbeitung ist zu bescheinigen mit dem
Vermerk "Die Daten wurden vollstdndig und richtig verarbeitet, Datum, Unter-
schrift". Alternativ ist ggf. zu vermerken: "Bei der Verarbeitung traten folgende
Stérungen auf: ...".

Prifung der Arbeitsergebnisse

Die zustandige Stelle prift unverziglich nach Erhalt der Arbeitsergebnisse
aus der Datenverarbeitung, ob diese nach den begriindenden Unterlagen voll-
stéandig und richtig ermittelt und erfasst sind. Diese Priufung darf nicht von
Dienstkraften vorgenommen werden, die die Daten ermittelt oder erfasst ha-
ben. Die begriindenden Unterlagen bzw. die Datenerfassungsbelege sind von
der prufenden Dienstkraft mit dem Vermerk "Geprift, Datum, Unterschrift" zu
versehen. Erst dann, wenn sichergestellt ist, dass diese Prifung ordnungs-
gemal durchgefihrt wurde, darf die Zahlung angeordnet werden.

Dialogverarbeitung

Dialogverarbeitung mit vollstandiger Prifung im 4-Augen-Prinzip

Bei der Dialogverarbeitung erfolgen Datenermittiung und Datenerfassung an ei-
nem IT-Arbeitsplatz und werden ganz oder teilweise vom Verfahren untersttitzt.
Haufig erfolgt sogar die Datenverarbeitung sofort im Anschluss an diese Arbeits-
schritte. Auf den begriindenden Unterlagen ist die sachliche und rechnerische
Richtigkeit mit Datum und Unterschrift festzustellen. Die Dienstkraft ist damit
auch fur die vollstandige und richtige Erfassung der Daten verantwortlich. Die
Benutzerkennung der Dienstkraft und der Zeitpunkt der Eingabe/Verarbeitung
sind programmtechnisch zu speichern.

Die im Dialog eingegebenen Daten, insbesondere die zahlungsrelevanten Daten”,
sind anhand der begrindenden Unterlagen von einer zweiten Dienstkraft zu pri-
fen, die weder an der Ermittlung noch an der Erfassung der Daten beteiligt war.
Erst danach dirfen sie zur Verarbeitung gelangen. Eine pauschale Freigabe der
gepriften Zahlfalle durch Driicken der Datenfreigabe-Taste ist nicht zulassig. Die
Durchfuhrung der Prifung wird auf den der Erfassung zugrunde liegenden Bele-
gen mit dem Vermerk "Geprift, Datum und Unterschrift* sowie programmtech-
nisch durch Speicherung des Zeitpunkts und der Benutzerkennung des Priifers
bestéatigt. Die prufende/freigebende Dienstkraft, auch wenn sie Giber Anordnungs-
befugnis verfiigt, darf Anderungen in den freizugebenden Fallen nicht durchfiih-
ren, sondern hat lediglich die Berechtigung zur "Rickweisung" oder "Freigabe".

Dialogverarbeitung mit zufallsorientierten Stichproben

Unterstlitzt das Verfahren die Datenermittlung und Datenerfassung durch hinrei-
chende Plausibilitatsprifungen und ist ein Abschlie3en der Dateneingabe erst
nach Erledigung der automatischen Korrekturaufforderung maglich, kann sich die
Prifung durch die zweite Dienstkraft in begriindeten Fallen auf zufallsorientiert
ausgewahlte Stichproben in angemessenem Umfang beschréanken. Eine derarti-
ge Beschrankung auf Stichproben ist grundsatzlich ausgeschlossen in den Fallen

7 z.B. BestimmungsgroRen fiir gesetzliche oder vertragliche Leistungen, Name des Zah-
lungsempfangers, Betrag, Kontonummer und Bankleitzahl
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nach Nr. 3.2. Ausnahmsweise ist in den genannten Fallen dennoch eine Be-
schrankung auf Stichproben méglich, wenn die Prifung durch eine zweite
Dienstkraft zu einem nicht vertretbaren Aufwand fuhrt und die Kassensicherheit
auf andere Weise nachgewiesen werden kann. Der Umfang der Stichproben ist
fur das Verfahren einheitlich festzulegen. In der Risikoanalyse ist zu erlautern,
welche Grinde aus der Sicht des Bewirtschafters gegeben sind, die erforderliche
vollstandige Priifung” der Zahlfélle auf eine Stichprobenpriifung zu reduzieren.
Es ist ferner darzulegen, in welcher Weise die Kassensicherheit gewahrleistet
wird. Dabei muss die Organisation der Fallbearbeitung sicherstellen, dass Mani-
pulationen an den zu bearbeitenden Daten sowie Fehler bei der Anwendung ma-
teriellen Rechts friihzeitig erkannt und wirkungsvoll unterbunden werden.

Die Einfuhrung und die Anderung eines IT-Verfahrens sind nur zulassig, soweit
derartige Gefahren durch technische und organisatorische MalRnahmen wirksam
beherrscht werden kénnen.

Neben der grundsétzlich vollstandigen Prifung nach Nr. 3.2 und der Zufallspri-
fung sollte das IT-Verfahren die Mdglichkeit bieten, auch weitere spezielle Ge-
schaftsvorfalle zu prufen. Hierbei misste das IT-Verfahren insbesondere Inhalte
von zahlungsrelevanten Datenfeldern auf vom Verfahrensverantwortlichen vor-
gegebene Kriterien Uberprifen und bei Vorliegen eines Kriteriums diese Vorfélle
regelmafig einer Prifung zufihren (Regelprifung). Solche Kriterien kbnnen zum
Beispiel sein: bestimmte Kostenarten, bestimmte Fallgruppen, Geschéftsvorfélle
mit hoher Fehleranfélligkeit oder eine neue Dienstkraft.

Werden bei einer Prifung der im Rahmen der Regelprifung ausgewahlten Félle
Fehler festgestellt, so sind diese ebenso wie Zufallspriffalle zurtickzuweisen, von
der Dienstkraft zu berichtigen und dem Prifer erneut vorzulegen.

Bei der Zufallsprifung kommt es nicht darauf an, dass eine Mindestzahl von Ge-
schaftsvorfallen zufallig Gberprift wird. Vielmehr soll sich die Anzahl fehlerhafter
Geschéftsvorfalle auf ein akzeptables MalR beschranken. Dabei ist die Bemes-
sung der Zufallspruffalle nicht auf die Gesamtheit sdmtlicher in einer Periode an-
fallenden Geschéftsvorfalle zu beziehen, sondern auf die um sogenannte Regel-
priufungsfalle verminderten Geschaftsvorfalle.

Wegen der zum Teil inakzeptablen Verzogerungen der Zahlungsbearbeitung bei
Stichprobenprifungen in geschlossenen Grundgesamtheiten sollen stets quali-
tatssichere Stichprobenverfahren mit technischen Losungen zur Zufallsprufung in
offenen Grundgesamtheiten verwendet werden.

Im Rahmen des Sicherheitskonzepts sind die in der Risikoanalyse dargestellten
Risiken durch versehentliche und absichtliche Fehleingaben sowie deren Auswir-
kungen auf die Ordnungsmafigkeit der Geschéftsvorfalle — insbesondere mogli-
cher fehlerhafter Zahlungen — darzustellen und zu bewerten. Anschliel3end sind
die MalRhahmen darzustellen, die diese Risiken auf ein hinnehmbares Risiko mi-
nimieren. Hierflr bietet es sich an, die dienstkraftbezogenen Prifquoten fur die
verschiedenen Risiken bei beobachteten Uber- oder Unterschreitungen der hin-
nehmbaren Fehlerquoten fortzuschreiben. Technisch ist der Nachweis der Zufal-
ligkeit und Nichtvorhersehbarkeit der zufallsorientiert ausgewéhlten Stichproben
im Sicherheitskonzept zu erbringen.

K Wahrung des Vier-Augen-Prinzips
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In einem protokollierten Testlauf mit unterschiedlichen Einstellungen der Parame-
ter und Prifquoten ist festzustellen, bei welcher Prifquote die Kassensicherheit
hinreichend gewabhrleistet ist. Die Testvorgaben missen neben der Qualitat der
Fallbearbeitung auch die Missbrauchspravention berticksichtigen. Die Wirksam-
keit der Einstellungen ist regelmafiig sowie unverziglich auf Verlangen des
Rechnungshofs nachzuweisen. Der Nachweis ist zu den Akten zu nehmen.

Es missen mindestens 5 Prozent der neuen oder geénderten Geschaftsvorfalle
anhand der begriindenden Unterlagen geprtft werden. Um auch bei geringen
Fallzahlen aussageféahige Stichproben zu gewéhrleisten, sollten unabhéngig vom
jeweiligen v.H.-Satz eine Mindestzahl von Geschéftsvorfallen in die Stichprobe
einbezogen werden, um auf die Bearbeitungsqualitat der Restmenge schlieRen zu
konnen. Soll vom Mindeststichprobenumfang von 5 v.H. wegen sehr hoher Fall-
zahlen nach unten abgewichen werden, ist detailliert nachzuweisen, dass der ver-
ringerte Stichprobenumfang eine ausreichende Prifhaufigkeit gewahrleistet.

Feststellungsvermerke
Rechnerische Richtigkeit

Werden Berechnungen durch das IT-Verfahren vorgenommen, kann die rechneri-
sche Richtigkeit nach Nr. 8.2 zu § 70 nur eingeschrénkt, d.h. nur hinsichtlich der
zur Eingabe kommenden Berechnungsdaten, festgestellt werden. Der von der
eingeschrankten Feststellung der rechnerischen Richtigkeit nicht erfasste Teil -
die maschinelle Berechnung - wird beim Einsatz von IT-Verfahren durch die Frei-
gabebescheinigung fur das IT-Verfahren ersetzt.

Sachliche Richtigkeit

Die Vorschrift zur sachlichen Richtigkeit nach Nr. 8.1 zu § 70 ist durch das Be-
rechtigungskonzept im IT-Verfahren zu gewéhrleisten und zu regeln.

Unveréanderbarkeit festgestellter und angeordneter Daten

Die Dienstkréfte sind fur die Richtigkeit der eingegebenen Daten nur dann ver-
antwortlich, wenn eine Veranderung der Daten durch unbefugte Dritte oder durch
das Verfahren selbst ausgeschlossen ist. Die IT-Anlagen und PC missen deshalb
organisatorisch und programmtechnisch so geschitzt werden, dass nur die hierzu
berechtigten Dienstkrafte Daten eingeben oder verandern kdnnen.

Es durfen nur ordnungsgeman geprufte oder durch zulassige automatisierte Prif-
verfahren von der Prifung ausgeschlossene Zahlfalle zur Zahlung freigegeben
werden.

Zugangs- und Zugriffskontrolle

Der Zugang zum Verfahren ist durch ein Passwort zu schiitzen. Der Passwort-
schutz sollte moglichst

maximal 3 Eingabeversuche,
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mindestens 8 unterschiedliche Zeichen, wobei mindestens 1 Zeichen kein
Buchstabe sein darf,

eine jeweilige Gultigkeit des Passwortes von maximal 90 Tagen

beinhalten. Die in den letzten 12 Monaten verwendeten Passworter sollen fir die
Wiederverwendung gesperrt sein.

Passworter dirfen nicht hinterlegt oder vom Systemprogrammierer eingesehen
werden kénnen. Das Passwort in Systemdateien muss verschliisselt gespeichert
werden. Bei Verlust des Passwortes ist ein Initialisierungspasswort zu vergeben,
welches dann von der Dienstkraft beim ersten Login durch ein persénliches
Passwort zu ersetzen ist.

Inaktivschaltung der Bildschirme

Um unbefugte Zugriffe auf das Verfahren und die Datenbesténde zu verhindern,
muss sichergestellt werden, dass die Bildschirme nach einer Zeit von 10 Minuten
ohne Eingabe Uber die Tastatur inaktiv geschaltet werden. Die Reaktivierung darf
nur durch Passwort des Benutzers mdglich sein. Sofern technisch sinnvoll, muss
der Benutzer nach einer inaktiven Zeit von insgesamt 30 Minuten automatisch
aus dem System ausgeloggt werden.

Abgestufte Zugriffsberechtigung

Die Zugriffsberechtigung zum Verfahren muss eindeutig geregelt sein und darf
nur derart erteilt werden, dass der Nutzer allein Zugang zu den Programmteilen
hat, die er zur Erledigung seiner Aufgaben benétigt. Die Vergabe einer bestimm-
ten Zugriffsberechtigung hat vom zustandigen Fachvorgesetzten schriftlich zu er-
folgen. Durch den Systemadministrator muss jederzeit nachgewiesen werden
kénnen, wer zu welcher Zeit zu welchen Programmen Zugriff hatte. Dies gilt auch
fur Zeiten der Aufbewahrung (Nr. 10.5 zu § 71).

Nachvollziehbarkeit von Datenbestandsanderungen

Jede Veranderung von Daten muss durch geeignete Manahmen nachweisbar”
protokolliert werden.

Der Nachweis muss wenigstens
das eindeutige Kennzeichen des Falls im Verfahren,

das Datum, die Uhrzeit und die Benutzerkennung der Dienstkraft, die die An-
derung vorgenommen hat,

die geénderten Daten mit altem und neuem Stand

enthalten.

" z. B. anhand einer Datenbankfunktion, Protokolldatei oder eines Verarbeitungsprotokolls
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Sicherung des Daten- und Programmbestandes gegen Verlust und unbefugte
Veranderung

Durch organisatorische und technische MaRnahmen ist sicherzustellen, dass der
Daten- und Programmbestand - zum Schutz vor Zerstérung, unsachgemalfier
Behandlung und unberechtigter Verwendung - regelméaRig gesichert wird. Die Si-
cherungskopien dirfen nicht im gleichen Brandabschnitt, in dem sich das IT -
Gerat befindet, aufbewahrt werden.

Aufbewahrungszeiten
Nach Nr. 10.5 zu § 71 i.V.m. Nrn. 2.1 bis 2.5 Anlage 1 AV § 71 sind
der Datenbestand,
die elektronische Protokollierung der Datenbestandsanderungen (Nr. 5.6),

die Aufzeichnungen des Systemadministrators tber die Einstellungen der Pa-
rameter und Prifquoten zur Durchflihrung der Stichprobenprifung
(Nr. 5.3.2.2.2),
die Zugriffsberechtigungen (Nr. 5.5.3) und
die Programme und deren Dokumentationen
6 Jahre aufzubewahren.
Datenfernibertragung
Bei Datenferntibertragung ist sicherzustellen, dass
die Daten richtig und vollstandig gesendet und empfangen werden,
die Vertraulichkeit und die Authentizitat gewahrleistet sind,

die Ubertragung von Daten wiederholt werden kann,

die Daten von Sende- und Empfangsnachweisen visuell lesbar gemacht wer-
den kdnnen.

Die zur Sicherung erforderlichen MaRnahmen sind im IT-Sicherheitskonzept fest-
zulegen.

Die gespeicherten Daten missen jederzeit innerhalb einer angemessenen Frist
ausgedruckt werden kénnen (Nr. 2.3 zu 8 71 und Nr. 4.4 Anlage 1 AV 8§ 71).

Ausdrucke missen urkundengeeignet sein.
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511 Verfahren fir den elektronischen Zahlungsverkehr mit Kreditinstituten im Wege
der Datenferntbertragung missen dem aktuellen technischen IT-
Sicherheitsstandard entsprechen.
5.12 Es sind Regelungen in Form eines Notfallkonzepts zu treffen, die im Falle eines

Ausfalls von Systemkomponenten die Aufrechterhaltung der Arbeitsablaufe in
notwendigem Umfang gewahrleisten.

5.13 Es ist festzulegen, wie der Transport von Erfassungsbelegen durch Arbeitsab-
laufbelege sowie die richtige und vollstandige Weiterleitung von Arbeitsergebnis-
sen und die Ubermittlung von Daten durch Datenferniibertragung oder Transport
von maschinell lesbaren Datentragern” gesichert werden.

5.14 Werden Verfahren nach Nr. 10.2 zu 8§ 71 ganz oder teilweise auf Stellen au3er-
halb der Verwaltung Berlins zur Durchfiihrung Ubertragen, muss ein vergleichba-
res Sicherheitsniveau gewahrleistet sein.

6 Prafung der Verfahrensablaufe

Die fur das Verfahren nach Nr. 10.2 zu § 71 zustandigen Organisationseinheiten
haben mindestens durch regelmaRige stichprobenartige verdachtsunabhéngige
Prifungen sicherzustellen, dass die genehmigten Verfahrensablaufe eingehalten
werden. Bei der Prifung ist auch darauf zu achten, dass die erforderlichen Belege
vorhanden sind. Die durchgefiihrten Prifungen sind zu dokumentieren.

7 Schnittstellen zum IT-Verfahren ProFiskal

7.1 Bei Schnittstellen zum IT-Verfahren ProFiskal werden von der fir das IT-
Verfahren ProFiskal zustandigen Stelle bei der Senatsverwaltung fur Finanzen die
testweise Ubermittelten Daten hinsichtlich der Verarbeitbarkeit geprtft. Dazu ist
diese Stelle rechtzeitig zu unterrichten und zu beteiligen. Erst nach Freigabe die-
ser Stelle dirfen die Schnittstellen in den Echtbetrieb Uberfuhrt werden.

7.2 Aufbau der Datensatze

Die auf elektronischen Medien angelieferten Datensdtze mussen in ihrem Aufbau
speziellen Vorgaben entsprechen. Bei Zahlungsdatentragern sind die ,Besonde-
ren Bedingungen der Deutschen Bundesbank" in der jeweils giltigen Fassung zu
beachten.

7.3 Sofern zur Durchfiihrung von Zahlungen Datentrageraustauschverfahren einge-
setzt werden, ist den Datentrdgern das nach Form und Inhalt vom jeweiligen
Empfanger (z. B. Postbank) vorgeschriebene Datentragerbegleitpapier beizufi-
gen, das eine Identifizierung des Datentragers erlaubt, den Ersteller und seine
Bestimmung erkennen lasst und Kontrollsummen enthalt.

" z. B. CD-Rom, Disketten, Magnetbander
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Verfahrensdokumentation, Konzepte und Unterlagen fir kassenwirksame
Verfahren

Fiur den Einsatz von kassenwirksamen Verfahren miissen folgende Unterlagen
vorliegen:

Verfahrensdokumentation nach Nr. 2.3 (kurz gefasste, allgemein verstandli-
che Beschreibung des IT-Vorhabens),

Risikoanalyse,
Berechtigungs-, Sicherheits- und Notfallkonzept,
Freigabebescheinigung fir das IT -Verfahren (Muster 2),

Erklarung tber die Einhaltung der Sicherheitsmindestanforderungen der Nr. 5
(Muster 3).



Behorde

Organisationseinheit
Geschéftszeichen

Bearbeiter (Name, Stellenzeichen)

Senatsverwaltung fur Finanzen
Abt. 1l

nachrichtlich:
Rechnungshof von Berlin

8§71
Anlage 2
Muster 1

Ort, Datum
Telefonnummer

Mitteilung tber IT-Verfahren im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen nach

Nr. 2.4 Anlage 2 AV § 71 LHO o
Nr. 2.5 Anlage 2 AV § 71 LHO o

Von der Organisationseinheit auszufiillen

Organisationseinheit (bewirtschaftende Stelle)

Bezeichnung des IT-Verfahrens

Kapitel/Titel

Schnittstelle zum IT-Verfahren ProFiskal?

Das IT-Verfahren befindet sich in der Planung. |am-:
Voraussichtlicher Fertigstellungstermin
Die Entwicklung des IT-Verfahrens ist abge-  |am®:

schlossen. Der Betrieb wurde aufgenommen

Erklarung tber die Einhaltung der Sicherheitsmin-
destanforderungen vom liegt bei®.

Bei Schnittstelle zu ProFiskal:

Die Verarbeitbarkeit der Testdaten wurde
durch die Senatsverwaltung fur Finanzen ge-
prift (Nr. 7.1 Anlage 2 AV § 71):

am?:

Geschaftszeichen SenFin:

Vier-Augen-Prinzip

Die Gesamtheit der Geschaftsfalle wird
! vollstandig (" stichprobenweise” gepriift

Leiter der Organisationseinheit
(Unterschrift, Datum, Stellenzeichen)

zutreffendes ankreuzen
Eintragung dem Sachstand entsprechend
Muster 3

A W N R

schreiben.

Bei Stichprobenprifung sind auf gesondertem Blatt Kriterien und Prifumfang (Nr. 5.3.1.2) zu be-
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Muster 2

Behorde Ort, Datum
Organisationseinheit Telefonnummer

Geschéftszeichen
Bearbeiter (Name, Stellenzeichen)

Freigabebescheinigung
Organisationseinheit (bewirtschaftende Stelle):
Bezeichnung des IT- Verfahrens:

Versionsnummer:

Der Verfahrensanwender (Organisationseinheit) bescheinigt hiermit, dass das IT-Verfahren
den fachlichen, organisatorischen und datenschutzrechtlichen Anforderungen entspricht und

dass die eingegebenen Daten ordnungsgemal und fehlerfrei verarbeitet werden.

Leiter der Organisationseinheit
(Unterschrift, Datum, Stellenzeichen)

Der Beauftragte fiir den Haushalt wurde beteiligt:*

Beauftragter fir den Haushalt
(Unterschrift, Datum, Stellenzeichen)

! Werden die Geschaftsfalle im Zusammenhang mit dem IT-Verfahren nur stichprobenweise gepriift,

erklart der Beauftragte fur den Haushalt in einem gesonderten Vermerk, dass die Kassensicherheit
gewabhrleistet ist.
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Muster 3
Behorde Ort, Datum
Organisationseinheit Telefonnummer

Geschéftszeichen
Bearbeiter (Name und Stellenzeichen)

Erklarung tber die Einhaltung der
Sicherheitsmindestanforderungen der Anlage 2 AV 8 71 LHO

Das IT-Verfahren ... e entspricht den Si-
cherheitsmindestanforderungen der Anlage 2 AV § 71 LHO, insbesondere den An-
forderungen der Nr. 5. Beim Einsatz des Verfahrens werden nur dokumentierte, frei-

gegebene und glltige Programme verwendet.

Leiter der Organisationseinheit
(Unterschrift, Datum, Stellenzeichen)

! prazise Bezeichnung des Verfahrens
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Buchung nach Haushaltsjahren

(1) Zahlungen sowie eingegangene Verpflichtungen, Geldforderungen und andere Be-
wirtschaftungsvorgéange, fir die nach § 71 Absatz 1 Satz 2 die Buchfiihrung angeord-
net ist, sind nach Haushaltsjahren getrennt zu buchen.

(2) Alle Zahlungen mit Ausnahme der Falle nach den Abséatzen 3 und 4 sind fir das
Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.

(3) zahlungen, die im abgelaufenen Haushaltsjahr fallig waren, jedoch erst spater ein-
gehen oder geleistet werden, sind in den Blchern des abgelaufenen Haushaltsjahres
zu buchen, solange die Biicher nicht abgeschlossen sind.

(4) Fur das neue Haushaltsjahr sind zu buchen:

1. Einnahmen, die im neuen Haushaltsjahr féllig werden, jedoch vorher eingehen,

2. Ausgaben, die im neuen Haushaltsjahr fallig werden, jedoch wegen des fristge-
rechten Eingangs beim Empfanger vorher gezahlt werden missen,

3. im Voraus zu zahlende Dienst-, Versorgungs- und entsprechende Bezlige sowie
Renten fir den ersten Monat des neuen Haushaltsjahres.

(5) Die Absatze 3 und 4 Nummer 1 gelten nicht fir Steuern, Gebihren, andere Abga-
ben, Geldstrafen, Geldbul3en sowie damit zusammenhangende Kosten.

(6) Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen von den Abséatzen 2 bis 4 zu-
lassen.
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8§73
Vermdgensnachweis

Uber das Vermdgen und die Schulden ist ein Nachweis zu erbringen. Inwieweit Ver-
mogensgegenstande oder Verpflichtungen zum Vermdgen oder zu den Schulden nach
Satz 1 gehoren, bestimmt die Senatsverwaltung fir Finanzen.

Zu 873:

Ubersicht

Nr.1  Allgemeines

Nr.2  Vermdgen

Nr.3  Schulden

Nr.4  Gliederung des Vermégens und der Schulden

Nr.5  Vermdgensverwalter

Nr.6  Vermogensverzeichnisse

Nr. 7  Vermobgenshachweis

Nr.8  Erfassung des beweglichen Vermdgens

Nr.9  Erfassung des Kapitalvermdgens

Nr. 10 Erfassung der Schulden

Nr. 11 Bewertung

Nr. 12 Behandlung der beweglichen Sachen, die nicht Vermdgen im Sinne dieser Vor-
schrift sind

Nr. 13 Erfassung und Nachweis des Grundvermdgens
Nr. 14 Besonderheiten fir die in den Liegenschaftsfonds eingebrachten Grundstiicke

Anlage Kennzahlen der Vermégensgruppen

1 Allgemeines

1.1 Das Vermdgen - mit Ausnahme des Grundvermdgens - und die Schulden sind
betragsmafiig nachzuweisen. Die dafir erforderlichen Vermdgensauftrage sind von
den in den Organisationseinheiten zustéandigen Dienstkréften zu erteilen

1.1.1  grundsatzlich zusammen mit der zugrunde liegenden Zahlungsanordnung oder
1.1.2  unverzuglich fur Berichtigungen und sonstige Buchungen, die nicht im Zusammen-

hang mit Zahlungen stehen, sofern nicht erst zum Ende des Haushaltsjahres Ver-
mdgensauftrage vorgesehen sind (Nrn. 7.9 und 11.4).
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113

114

1.15

1.151
1.152
1.1.53

116

1.2
1.3.

131

1.3.2

1.4

15

1.6

2.1

Bei Ubertragung von Vermogen oder Schulden von einer Organisationseinheit auf
eine andere darf der Abgang erst eingetragen werden, nachdem die ibernehmende
Organisationseinheit die Eintragung als Zugang in ihrem Vermdgensnachweis bes-
tatigt hat. Abgang und Zugang mussen in dem selben Haushaltsjahr vorgenommen
werden.

Eine Ausfertigung des Vermogensauftrags ist zu unterschreiben und dem Vermo-
gensverwalter (Nr. 5) zur Fihrung des Vermdgensverzeichnisses (Nr. 6.1) zu tUber-
senden.

Mit der Unterschrift ibernimmt die Dienstkraft die Verantwortung fur

die ordnungsmallige Zuordnung entsprechend der Gliederung nach Nr. 4,

die vollstandige Erfassung des Vermdgens und der Schulden und

die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben im Vermdégensauftrag.

Fir die technischen Einzelheiten gilt fir Dienststellen, die am ProFISKAL-Verfahren
teilnehmen, neben diesen Vorschriften die von der Senatsverwaltung fur Finanzen
bekannt gegebene Verfahrensbeschreibung fir die Fihrung des Vermdgensnach-
weises.

Das Vermdgen ist von den Dienstkraften pfleglich und wirtschaftlich zu verwalten.

Das Grundvermogen ist flachenmalig nachzuweisen. Hierfur sind zu fihren

vom Vermogensverwalter das Vermogensverzeichnis - Grundvermogen - (Nrn. 6.5
und 13) und

von den Vermessungsamtern fur das innerhalb Berlins gelegene Grundvermdgen
das Automatisierte Liegenschaftsbuch - ALB - (Nr. 13).

Vermogen und Schulden sind in Vermogensteile, diese flr den betragsmafigen
Nachweis in Vermodgensobergruppen und Vermdgensgruppen (Nrn. 4.1 bis 4.3) zu
gliedern. Das Grundvermégen gliedert sich nach Nutzungsarten (Nr. 4.4).

Fur bewegliche Sachen, die nicht Vermégen im Sinne dieser Vorschriften sind, sind
Aufzeichnungen nach Nr. 12 zu fihren.

Bestimmungen Uber eine Anlagenbuchhaltung im Rahmen der Kostenrechnung
- insbesondere auch beziglich der dabei zugrunde gelegten Definition des Vermo-
gens - bleiben zunachst unberthrt.

Vermogen

Zum Vermogen gehoren alle Sachen und geldwerten Rechte Berlins.



2.2

2.2.1

2211

22.1.2

2.2.2

2221

2222

2.2.3

2.2.4

3.1

3.2

3.21

3.21.1

3.2.1.2

3.2.2

3.2.3

4.1

41.1

4.1.2

41.2.1

41.2.2

§73

Zum Vermogen gehoren nicht

bewegliche Sachen mit Ausnahme

der Sammlungen (Nr. 8.2) und

der Kunstwerke (Nr. 8.4) mit einem Anschaffungswert ab 2.500 Euro,

Rechte, die im Rahmen der laufenden Verwaltung entstehen, sofern es sich nicht
handelt um

Darlehensforderungen - ausgenommen Darlehen nach dem Bundesausbildungsfér-
derungsgesetz (BAf6G) oder nach dem Graduiertenférderungsgesetz - oder um

dingliche Rechte,

Pfandrechte, die im Wege der Zwangsvollstreckung erworben werden, sowie Rech-
te, die zur Abwendung der Zwangsvollstreckung bestellt werden,

Geldbestande der Kassenwirtschatft.

Schulden
Zu den Schulden gehdren alle geldwerten Verpflichtungen Berlins.
Zu den Schulden gehdren nicht

Verpflichtungen, die im Rahmen der laufenden Verwaltung entstehen, sofern es sich
nicht handelt um

Darlehensschulden oder

dingliche Belastungen,

Ubernommene Blrgschaften und

Verpflichtungen der Kassenwirtschaft mit Ausnahme der Verpflichtungen aus Kas-
senverstarkungskrediten.

Gliederung des Vermdégens und der Schulden

Vermogen und Schulden gliedern sich in die Vermogensteile

Verwaltungsvermoégen, dazu gehéren das von der Verwaltung fur Fachzwecke be-
nétigte Vermogen und die damit unmittelbar zusammenhangenden Schulden,

Betriebsverméogen, dazu gehoren
das Eigenkapital der Krankenhausbetriebe,

das Eigenkapital der Betriebe, die nhach § 26 Abs. 1 Satz 1 einen Wirtschaftsplan
aufstellen,
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4.1.2.3

4.1.2.4

4.1.3

41.4

4.1.5

4.2

421

42.1.1
4212
4.2.2

4221
4222
4223
4224
4.2.2.5
4.2.2.6
4.2.3

4231
4.2.3.2
4.2.3.3
4.2.3.4
4.2.3.5
4.2.3.6

4.2.3.7

das Eigenkapital der Eigenbetriebe und

die Beteiligungen an wirtschaftlichen Unternehmen - sowohl des privaten als auch
des offentlichen Rechts - und die damit unmittelbar zusammenhangenden geldwer-
ten Rechte und Schulden,

Ricklagevermdgen, dazu gehoren die fir einen kiinftigen Verwendungszweck an-
gesammelten Bestande,

Finanzvermdgen, dazu gehéren das Vermogen und die Schulden, die keinem ande-
ren Vermaogensteil zuzuordnen sind,

Stiftungsvermdgen, dazu gehéren das Vermdgen, das als nichtrechtsfahige Stiftung
in das Eigentum Berlins tbergegangen ist, und die damit unmittelbar zusammen-
hangenden Schulden.

Die Vermogensteile - ohne Grundvermdgen - gliedern sich flr den betragsméaRigen
Nachweis in die Vermdgensobergruppen

bewegliches Vermdgen, untergliedert in die Vermégensgruppen
Sammlungen und

Kunstwerke,

Kapitalvermdgen, untergliedert in die Vermbgensgruppen
Geldbestande (Bar- und Guthabenbestande),

dinglich gesicherte Geldforderungen,

verbriefte Geldforderungen,

sonstige Geldforderungen,

verbriefte und nicht verbriefte Anteilsrechte und

Eigenkapital nach den Nrn. 4.1.2.1 bis 4.1.2.3,

Schulden, untergliedert in die Vermodgensgruppen

Schulden aus dinglich gesicherten Geldforderungen gegen Berlin,
Schulden aus verbrieften Geldforderungen gegen Berlin,
Ausgleichsforderungen gegen Berlin,

Schulden aus Inanspruchnahme von offentlichen Sondermitteln,
Verpflichtungen aus Kassenverstarkungskrediten,

Schulden bei Gebietskdrperschaften und

sonstige Schulden.



4.3

4.4

441

4.4.2

4.4.3

4.4.4

4441

4.4.5

4.4.6

4.4.7

4.4.8

5.1

52

521

5.2.2

5.2.3

5.3
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Die Vermdgensgruppen erhalten eine vierstellige Kennzahl; dabei entsprechen die
ersten beiden Ziffern der Kennzahl des Vermdgensteils und die ersten drei Ziffern
der Kennzahl der Vermdgensobergruppe. Die Kennzahl der Vermdgensobergruppe
wird durch Anfligen einer weiteren Ziffer zur Kennzahl der Vermdgensgruppe. Die
Kennzahlen enthalt die Anlage.

Das Grundvermdgen gliedert sich im Automatisierten Liegenschaftsbuch - ALB -
nach dem Verzeichnis der Nutzungsarten der fir Bauen zustandigen Senatsverwal-
tung und wird wie folgt verschlusselt:

Nutzungsart Schlussel
Gebéaude- und Freiflache (bebaute Grundstlicke) ...........cccccvvvnnnnns 1../2..
Betriebsflache ... 3..

Erholungsflache (unbebaute Grundstlicke; z.B. Sportflachen

UNd GrinNANIAgEN) .......ieiiiiiiiii e 4.
VerkehrsflAChe .........ouveeiiiiiiiie e, 5..
davon

StralR3en, Wege, Platze (Schlissel 51., 52. und 53.),

LandwirtschaftSflache ..........c.ovveiiiiie e 6..
WaAIAfIACNE ... 7..
Wasserflache (Kanéle, Fllsse, Seen) .....cccccovvvevvivviiiiiiii e, 8..
SONStige FIACNEN ......oooiiii e 9.

Vermdégensverwalter

Die Serviceeinheit Finanzen bestimmt die Dienstkraft, die das Vermdgen und die
Schulden zu verwalten hat (Vermdgensverwalter).

Der Vermdgensverwalter hat

die Vermogensverzeichnisse anhand der von den Organisationseinheiten
Uibersandten Vermdégensauftrage zu fihren,

das Vermogen und die Schulden in den Vermégensverzeichnissen vollstandig zu
erfassen und

die Mitteilungen tiber die Anderungen des Grundvermogens (Anderungsmitteilung
- Grundvermaogen -) zu erteilen.

Der Vermdgensverwalter hat Verdnderungen beim Grundvermdgen unverziglich
dem zustandigen Vermessungsamt und dem Landesamt zur Regelung offener Ver-
mogensfragen/Landesausgleichsamt (LAROV/LAgI) mit der Anderungsmitteilung

- Grundvermdgen - mitzuteilen; er Gbernimmt mit seiner Unterschrift die Verantwor-
tung fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben nach Nr. 13.8.1.



§73

5.4

6.1

6.2

6.2.1
6.2.2
6.2.3

6.3

6.3.1
6.3.2
6.3.3
6.3.4
6.3.5

6.4

6.5

6.6

Mindestens einmal innerhalb von drei Jahren hat der Vermégensverwalter zu pri-
fen, ob sich das Vermdgen in einem ordnungsgemafen Zustand befindet und voll-
standig vorhanden ist. Beim Grundvermdgen hat der Vermogensverwalter gegebe-
nenfalls zusammen mit der Bauverwaltung zu prifen, ob sich die Grundstiicke in ei-
nem der vorgesehenen Zweckbestimmung entsprechenden ordnungsgemafien Zu-
stand befinden. Die Ergebnisse der Priifungen sind der Serviceeinheit Finanzen
schriftlich mitzuteilen.

Vermdgensverzeichnisse

Der Vermodgensverwalter hat das Vermoégensverzeichnis - ohne Grundvermdgen -
fur jedes Kapitel zu fihren und in die einzelnen Vermégensgruppen der Vermdgens-
teile zu gliedern. Ist eine Vermdgensobergruppe nicht in Vermdgensgruppen unter-
gliedert, so ist das Vermdgensverzeichnis fur die Vermdgensobergruppe zu fuhren.

Fur die Vermoégensverzeichnisse nach Nr. 6.1 sind die von der Senatsverwaltung fur
Finanzen herausgegebenen Vordrucke zu verwenden. Die Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen kann zulassen, dass statt dessen verwendet werden

der von der Organisationseinheit Ubersandte Vermégensauftrag,

Karteien oder

andere Unterlagen.

In das Vermdgensverzeichnis nach Nr. 6.1 sind Vermogen und Schulden sowie alle
Anderungen unverziiglich einzutragen, sofern nicht einmalige Eintragungen zum
Ende des Haushaltsjahres vorgesehen sind. Alle Eintragungen sind vorzunehmen
unter Angabe

des Haushaltsjahres,

des Tages der Eintragung,

der laufenden Nummer,

der Bezeichnung des Vermdgensgegenstandes oder der Schulden und

des vermbgensmaliig zu erfassenden Betrages (Nr. 11).

Bei Ubertragung von Vermogen oder Schulden von einer Organisationseinheit auf
eine andere ist die betragsméafRige Anderung durch einen Zugang oder Abgang zu
erfassen. Abgang und Zugang mussen in dem selben Haushaltsjahr vorgenommen
werden; die dafur erforderlichen Vermégensauftrage sind von den Dienstkréaften
nach Nr. 1.1.3 zu erteilen und den Vermdgensverwaltern zu tGibersenden. Entspre-
chendes gilt bei Kapitelanderungen.

Der Vermdgensverwalter hat das Vermdégensverzeichnis - Grundvermégen - fur
jedes Kapitel zu filhren. Das Né&here lber die Fiihrung des Vermdgensverzeichnis-

ses - Grundvermdgen - ist in Nr. 13 geregelt.

Fur die Fihrung der Vermdgensverzeichnisse gelten die Nrn. 6 und 9 zu § 71 ent-
sprechend.



6.7

6.8

7.1

7.2

7.3

7.4

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.4.4

7.4.5

7.5

7.6

7.6.1

7.6.2

7.6.3

7.6.4

7.6.5

7.6.6
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Die Vermdgensverzeichnisse sind ohne Ricksicht auf das Haushaltsjahr zu fihren;
sie durfen nur mit Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen vernichtet wer-
den.

Im Wege der Auftragswirtschaft erworbenes Vermdgen ist im Vermdgensverzeichnis
der Ubertragenden Organisationseinheit nachzuweisen. Die Ubernehmende Organi-
sationseinheit hat der Gibertragenden umgehend die fir die Erteilung des Vermo-
gensauftrages notwendigen Angaben zu machen; fur das weitere Verfahren gilt

Nr. 1.1.

Vermoégensnachweis

Fur den betragsmafigen Nachweis des Vermdgens und der Schulden ist in der Or-
ganisationseinheit ein Vermégensnachweis zu fuhren.

Der Vermdgensnachweis wird maschinell je Kapitel geflihrt; er enthélt alle erfassten
Vermogensauftrdge nach Nr. 1.1.

Der Vermdgensnachweis ist am Ende des Haushaltsjahres zu dem von der Senats-
verwaltung fur Finanzen im Abschlussrundschreiben bestimmten Zeitpunkt abzu-
schliel3en.

Beim Abschluss eines Vermégenskontos sind jeweils fur sich zu ermitteln

der Bestand aus dem Vorjahr,

die Summe der Zugange,

die Summe der Abgéange,

der Unterschiedsbetrag, errechnet aus den Summen der Nrn. 7.4.2 und 7.4.3, und

der Bestand am Jahresabschlusstag, errechnet aus den Betragen der Nrn. 7.4.1
und 7.4.4.

Der Bestand am Jahresabschlusstag ist auf das Vermdgenskonto des folgenden
Haushaltsjahres zu tibernehmen.

Die Betrage der Nrn. 7.4.1, 7.4.4 und 7.4.5 sind fur jeden Vermdogensteil in der Glie-
derung nach Nr. 4.2 zusammenzustellen und aufzurechnen zur Summe

des Kapitels,

des Einzelplans,

der Einzelplane 01 bis 29,

der Einzelpléne 31 bis 59 des Bezirks,
der Einzelplane 31 bis 59 und

des Vermdogensteils.
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7.7

7.8

7.9

8.1

8.2

8.2.1

8.2.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.7.1

8.7.2

Die nach Nr. 7.6.6 ermittelten Summen der Vermdégensteile sind, unterteilt nach
Vermogensobergruppen, zu den Summen des Vermoégens und der Schulden zu-
sammenzustellen.

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Zusammenstellungen nach Nrn. 7.6 und 7.7
sind von der Senatsverwaltung fir Finanzen - Il B - ;maschinell richtig” zu beschei-
nigen.

Die Vermdgensnachweise und die Vermogensauftrage sind sicher aufzubewahren;
fur die Art und die Dauer der Aufbewahrung gelten die Aufbewahrungsbestimmun-
gen (Anlage 1 AV § 71) entsprechend.

Erfassung des beweglichen Vermégens

Das bewegliche Vermogen (Nrn. 2.2.1.1 und 2.2.1.2) ist in das Vermdgensverzeich-
nis mit einem Hinweis auf den Verbleib einzutragen.

Eine Sammlung ist im Vermodgensverzeichnis mit inrem Wert als Ganzes beim Jah-
resabschluss zu erfassen. Ausleihe beeintrachtigt die Zugehorigkeit zur Sammlung
nicht. Sammlungen sind die Bestande

der offentlichen oder wissenschaftlichen Bibliotheken oder Biichereien sowie der
Graphotheken und

der Archive, Gemaldegalerien und Museen.

Erworbene oder verwaltete Werke der bildenden Kunst kdnnen auf Antrag von der
Senatsverwaltung fir Finanzen als Sammlung anerkannt werden.

Kunstwerke jeglicher Art, die keiner Sammlung angehéren, sind im Vermdgensver-
zeichnis einzeln zu erfassen. Dazu gehdren auch alle auf éffentlichen Straf3en, We-
gen, Platzen, Briicken, Griinflachen oder baulichen Anlagen aufgestellten oder an
baulichen Anlagen befestigten Kunstwerke. Wird von einem Kunstwerk eine Kopie
gefertigt, ist die Kopie als bewegliche Sache nach Nr. 12 zu behandeln; in das Ver-
mdgensverzeichnis und in die Aufzeichnungen nach Nr. 12.2 sind gegenseitige
Hinweise aufzunehmen.

Bewegliches Vermogen soll in zweckmaliger Weise mit einer Kennzeichnung als
Eigentum Berlins versehen werden. Die Kennzeichnung ist bei Verkauf oder Aus-
sonderung moglichst zu beseitigen.

Bewegliches Vermdgen, dessen besondere Aufbewahrung aus Griinden der Si-
cherheit notwendig ist, kann zur Aufbewahrung bei der Bezirkskasse eingeliefert
werden. Fir die Einlieferung, Herausgabe oder voriibergehende Herausgabe sind
schriftliche Auftrage zu erteilen (Nr. 34 zu § 70).

Bei Ubergabe beweglichen Vermdgens zum Gebrauch bei einer anderen Organisa-
tionseinheit innerhalb der Zustandigkeit eines Vermdgensverwalters

ist der Vermdgensverwalter zu unterrichten,

hat die ibernehmende Organisationseinheit der abgebenden eine Empfangsbe-
scheinigung zu erteilen.



9.1

9.11

9.1.2

9.13

9.2

9.21

9.21.1

9.21.2

9.2.1.3

9.214

9.2.15

9.2.1.6

9.2.2

9.3

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.4

94.1

94.1.1

9.4.1.2

9.4.1.3
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Erfassung des Kapitalvermdgens

Zum Vermogen gehorende Geldbesténde (Bar- und Kontenbestande, die nicht der
Kassenwirtschaft dienen sowie Guthabenbestande aus Sparbichern) sind in das
Vermogensverzeichnis bei der Vermogensgruppe Geldbestédnde einzutragen unter
Angabe

des Betrages,

des kontofiihrenden Instituts und

des Verwendungszwecks.

Bei den dinglich gesicherten Geldforderungen sind in das Vermdgensverzeichnis
einzutragen

nicht verbriefte Grundpfandrechte unter Angabe
des Betrages,

des Zinssatzes,

der Lage,

des Grundbuchbandes und des Grundbuchblattes,
der Katasterbezeichnung und

des Eigentimers des belasteten Grundstticks (Einzelnachweis je Grundpfandrecht
auf gesondertem Blatt),

verbriefte Grundpfandrechte unter Angabe der sachenrechtlichen Wertpapiere.
Bei den verbrieften Geldforderungen sind in das Vermdgensverzeichnis einzutragen

Schuldverschreibungen auf den Inhaber (z.B. Obligationen, Anleihesticke und an-
dere Staatsschuldverschreibungen, Wandelschuldverschreibungen, Pfandbriefe),

kaufmannische Orderpapiere (Lagerscheine, Ladescheine, Konnossemente),
sachenrechtliche Wertpapiere (Hypothekenbriefe, Grund- und Rentenschuldbriefe).
Die Eintragung nach Nr. 9.3 muss enthalten

bei schuldrechtlichen Wertpapieren (Nr. 9.3.1 und 9.3.2)

die genaue Bezeichnung,

die Wertpapiereinheit mit Angabe der Wahrung und

die besonderen Merkmale (Gattung, Reihe, Buchstabe, gegebenenfalls Kenn-

nummer, Zinssatz, Hinweis auf Nebenpapiere wie Zins-, Dividenden- und Erneue-
rungsscheine),
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9.4.2
9421
9.4.2.2
9.4.2.3
9434

9.5

9.6
9.6.1
9.6.1.1
9.6.1.2
9.6.1.3
9.6.1.4

9.6.2

9.7

9.7.1

9.7.2

9.7.3
9.8
9.8.1

9.8.2

10
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bei sachenrechtlichen Wertpapieren auf3er den Angaben nach Nr. 9.4.1
die Lage,

den Grundbuchband und das Grundbuchblatt,

die Katasterbezeichnung und

den Eigentumer des belasteten Grundstuicks.

Wechsel und Sparbticher sind vermégensmafiig nicht zu erfassen, sofern sie nicht
zum Geldbestand (Nr. 9.1) gehdren.

Bei den sonstigen Geldforderungen sind in das Vermdgensverzeichnis einzutragen
die Darlehensforderungen nach Nr. 2.2.2.1 unter Angabe

des Betrages,

des Schuldners,

des Verwendungszweckes und

des Zinssatzes,

das Vermogen, das nach 8§ 44 Abs. 2 Stellen aul3erhalb der Verwaltung Giberlassen
wird, unter Angabe der Merkmale der Nrn. 9.6.1.1 bis 9.6.1.4 und der Bedingungen
oder der Auflagen.

Bei den verbrieften und nicht verbrieften Anteilsrechten sind in das Vermogensver-
zeichnis die unmittelbaren Beteiligungen und die Mitgliedspapiere einzutragen unter
Angabe

der Bezeichnung,

des Betrages oder der Stlickzahl je nach Art der Beteiligung oder des Mitgliedspa-
piers (Zwischenschein, Aktie oder anderen Anteilschein) und

der Nebenpapiere bei Mitgliedspapieren.
Bei dem Eigenkapital sind im Vermégensverzeichnis einzutragen
das Stammkapital und

die Rucklagen.

Erfassung der Schulden

Fur die Eintragung der Schulden in das Vermégensverzeichnis gelten die Nrn. 9.2
bis 9.6 entsprechend.



11

111

11.2

11.3

1131

11.3.2

11.4

115

1151

11.5.2

1153

11.6
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Bewertung

Grundlage fur die Bewertung ist der Euro. Die Betrage sind auf volle Euro abzurun-
den.

Die ermittelten Werte gelten nur fur die Erfassung des Vermdgens Berlins.
Bei der Bewertung fur das bewegliche Vermégen ist wie folgt zu verfahren:

Die einzelnen beweglichen Sachen sind mit dem Anschaffungspreis zu bewerten.
Als Anschaffungspreis ist der fiir den Erwerb der beweglichen Sache aufgewendete
Betrag anzusehen.

Bei unentgeltlich erworbenen beweglichen Sachen ist der etwaige Anschaffungs-
preis zu ermitteln oder notfalls zu schatzen. Dieser Betrag ist in das Vermogensver-
zeichnis einzutragen. Es ist ein Vermdgensauftrag zu erteilen.

Bei Wertdnderungen fir Sammlungen sind nur die Zugange und Abgange auf
Grund der gefiihrten besonderen Aufzeichnungen (Kataloge) unter Beriicksichtigung
des Wertes der Sammlung als Ganzes am Ende des Haushaltsjahres wertmafig zu
erfassen. Der Saldo der Wertanderung ist im Vermdgensverzeichnis als Zugang o-
der Abgang einzutragen. Die Errechnung des Saldos ist aktenkundig zu machen.
Hierbei sind insbesondere alle Neuerwerbungen, Komplettierungen, Verluste und
Uberalterungen sowie alle sonstigen Wertsteigerungen und Wertminderungen zu
beriicksichtigen. Uber den Saldo der Wertanderung ist ein Vermdgensauftrag zu er-
teilen.

Bei der Bewertung des Kapitalvermdgens ist wie folgt zu verfahren:

Geldforderungen sind mit ihnrem Nennwert zu bewerten, soweit nicht besondere
Umstande einen héheren oder geringeren Wert begriinden.

Geldforderungen aus der Zeit vor einer Wahrungsumstellung sind nach den jeweili-
gen gesetzlichen Bestimmungen umzurechnen und mit dem so ermittelten Wert in
das Vermobgensverzeichnis einzutragen.

Schuldrechtliche Wertpapiere und Mitgliedspapiere sind mit dem Anschaffungspreis
zu bewerten; Nr. 12.3.2 Satz 1 gilt entsprechend. Wenn Kursschwankungen einge-
treten sind, so sind sie am Ende des Haushaltsjahres mit inrem am letzten Borsen-
tag des Haushaltsjahres an der Berliner Borse notierten Kurs zu bewerten, anderen-
falls sind sie mit ihrem Nennwert zu bewerten, soweit nicht besondere Umstande ei-
nen anderen Wert begrinden.

Fur die Bewertung der Schulden gilt Nr. 12.5 entsprechend. Anleihestiicke und an-

dere Staatsschuldverschreibungen sind mit dem zurlickzuzahlenden Betrag zu be-
werten.

-11 -
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12

12.1

12.2

12.3

12.4

124.1
12.4.2
12.4.3
12.4.4

12.5

12.6

12.7

12.8

12.9
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Behandlung der beweglichen Sachen, die nicht Vermégen im Sinne dieser
Vorschrift sind

Bewegliche Sachen sind als Eigentum Berlins zu kennzeichnen, wenn die Kosten
hierfir gegentiber dem Wert angemessen sind.

Bewegliche Sachen sind Dienststellen oder Stellen auf3erhalb der Verwaltung Ber-
lins zum Ver- oder Gebrauch zu Uiberlassen oder auf Lager zu nehmen. Die Uber-
nehmenden Stellen haben zumindest einen mengenmafigen Nachweis zu fihren
Uber alle beweglichen Sachen, deren Wert mehr als 410 Euro netto (ohne Mehr-
wertsteuer) betragt.

Als Wert ist der Anschaffungswert, bei unentgeltlich erworbenen Gegenstanden

der ggf. Giberschlaglich zu schatzende Anschaffungswert anzusetzen. Bei Ubergabe
beweglicher Sachen von einer Gebrauchsstelle zu einer anderen oder vom und zum
Lager ist der urspriingliche Anschaffungswert mal3gebend. Bei zusammengehdrigen
Sachen ist der Gesamtwert zu bertcksichtigen.

Der Nachweis soll neben der Bezeichnung der Gebrauchsstelle (ggf. Lager) mindes-
tens Angaben enthalten tber

die Art des Gegenstandes,

die etwaige Gerate- oder Typnummer mit Fabrikatsangabe,
den Zeitpunkt des Zugangs und

den Zeitpunkt und den Grund des Abgangs.

Die Erfassung ist auf dem Beleg (Rechnung, Lieferschein, Ubertragungs- oder Aus-
sonderungsverfiigung u.d.) in geeigneter Weise zu vermerken. Abgeschlossene
Aufzeichnungen sind zu den entsprechenden Akten zu nehmen.

Weitergehende Regelungen, die der Beauftragte flr den Haushalt zur ordnungsge-

mafen Wahrnehmung seiner Befugnisse standig oder zeitweise flr erforderlich halt,
oder die ihm auf Grund besonderer Verwaltungsvorschriften zustehen, bleiben hier-
von unberthrt.

Die Ubernehmenden Stellen sind fur die ordnungsgemalile Verwendung oder Nut-
zung und den Bestand der beweglichen Sachen verantwortlich. Werden bewegliche
Sachen zunéchst auf Lager genommen, so ist die fur das Lager verantwortliche
Dienstkraft fir eine ordnungsmaRige Lagerhaltung und die bestimmungsmalRige
Herausgabe der beweglichen Sachen verantwortlich.

Der Beauftragte fur den Haushalt oder eine von ihm beauftragte Dienstkraft hat auf
Grund besonderer Verwaltungsvorschriften oder sonst mindestens einmal innerhalb
von drei Jahren bei den Stellen nach Nr. 12.2 stichprobenweise zu prifen, ob die
beweglichen Sachen sich in ordnungsgemalem Zustand befinden, die Anzahl der
beweglichen Sachen mit den Aufzeichnungen tbereinstimmt und die beweglichen
Sachen weiterhin zur Erfullung der Aufgaben Berlins bendtigt werden; das Ergebnis
der Prifung ist aktenkundig zu machen.

Die Verwertung nicht mehr benétigter beweglicher Sachen hat jede Organisations-
einheit in eigener Verantwortung zu regeln.
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Bewegliche Sachen, die unbrauchbar sind, sind auszusondern und wie Altmaterial
zu behandeln.

Altmaterial, das noch verkauflich ist, ist gegen Entgelt abzugeben. Altmaterial bis
zum Wert von 10 Euro kann unentgeltlich abgegeben werden, wenn der Wert in ei-
ner Rechnung durch Gewéhrung eines Sonderrabatts ausgeglichen wird.
Maflinahmen nach den Nrn. 12.9 bis 12.11 bedirfen einer schriftlichen Zustimmung
des Beauftragten fur den Haushalt oder der von ihm beauftragten Dienstkraft.

Erfassung und Nachweisung des Grundvermogens

Das Vermdgensverzeichnis - Grundvermogen - ist jeweils als ein gesondertes Blatt
zu fuhren fur

ein Grundstlick,

die innerhalb eines Bezirks von demselben Vermégensverwalter verwalteten 6ffent-
lichen Stral3en, Wege, Platze, Bricken und Grinflachen im Stral3enland,

die eine wirtschaftliche Einheit bildenden Gewésser und

die eine wirtschaftliche Einheit bildenden Griunflachen.

Als Grundstick nach Nr. 13.1.1 gelten

ein Grundbuchgrundstiick oder mehrere Grundbuchgrundstiicke oder Teile davon,
die einem gemeinsamen Zweck zu dienen bestimmt sind und als wirtschaftliche

Einheit im Verkehr angesehen werden,

bestimmte Teile eines Grundsticks, gegebenenfalls einschliel3lich der darauf errich-
teten baulichen Anlagen, die von einer anderen Dienststelle verwaltet werden, oder

eine bauliche Anlage, die einem anderen Verwendungszweck dient als das ubrige
Grundstiick und seine anderen baulichen Anlagen.

Grundstucksgleiche Rechte sind wie Grundstlicke zu erfassen. Grundstucksgleiche
Rechte sind Berechtigungen, auf welche die Vorschriften des birgerlichen Rechts
Uber Grundstiicke Anwendung finden. Dazu gehdren insbesondere Erbbaurechte,
Erbpachtrechte, Bahneinheiten, Bergwerkseigentum und die selbstandigen Gerech-
tigkeiten (z.B. Féhr- und Fischereigerechtigkeiten), wenn sie ein Grundbuchblatt er-
halten haben.

Das Vermdgensverzeichnis - Grundvermogen - muss folgende Angaben enthalten:
Bezirk und gegebenenfalls Ortsteil,

Stral3e (Platz) und Nummer,

Grundbuchbezirk und -blatt sowie die Katasterbezeichnung (Gemarkung, Flur und
Flurstiicke),

Grundstuicksflache,

-13 -
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13.45
13.4.6

13.5

13.6

13.7

13.7.1

13.7.2

13.7.3

13.8

13.8.1

Nutzungsart und
Zuordnung zu einem Vermdgensteil (Nr. 4.1).

Eine bauliche Anlage, die einem anderen Verwendungszweck dient als das ubrige
Grundsttick (Nr. 13.2.3) ist im Vermbgensverzeichnis mit ,a V* (anderer Verwen-
dungszweck) zu kennzeichnen; ferner ist anzugeben, bei welchem Kapitel das be-
baute Grundstiick nachgewiesen wird oder welche baulichen Anlagen mit anderem
Verwendungszweck auf dem Grundstuck errichtet sind.

Fur das innerhalb Berlins gelegene Grundvermdgen gelten die von den Vermes-
sungsamtern Ubersandten Flurstiicksnachweise zugleich als Vermdgensverzeichnis
nach MalRgabe der Nrn. 6.5 bis 6.7. Jeder Flurstiicksnachweis ist vom Vermégens-
verwalter auf seine Richtigkeit zu prufen, um die Zuordnung nach Nr. 13.4.6 zu er-
ganzen und zu bescheinigen.

Bei Anderungen des innerhalb Berlins gelegenen Grundvermdgens hat der Vermo-
gensverwalter nach MaRgabe der Nrn. 13.7.1 bis 13.7.3 eine Anderungsmitteilung

- Grundvermdégen - unter Verwendung des von der Senatsverwaltung fur Finanzen
herausgegebenen Vordrucks zu erteilen und an das ortlich zustandige Vermes-
sungsamt zur Fortschreibung des Automatisierten Liegenschaftsbuches - ALB - so-
wie an das LAROV/LAgI zu senden. Im ALB werden Grundstiicke als Vermdgen
Berlins gekennzeichnet, wenn ein Grundstiick im Alleineigentum Berlins steht oder
ein Grundstick des ehemaligen Deutschen Reichs aufgrund der Verwaltungsver-
einbarung zwischen dem Bund und dem Land Berlin in die Verwaltung Berlins tber-
nommen wurde.

Bei Grundstlcksubertragungen hat die Gbernehmende Organisationseinheit im Ein-
vernehmen mit der abgebenden das Vermessungsamt tiber die Anderungen zu un-
terrichten.

Bei GrundstiicksUberlassungen hat die beteiligte Organisationseinheit im Einver-
nehmen mit dem Krankenhausbetrieb oder dem Eigenbetrieb das Vermessungsamt
Uber die Anderungen zu unterrichten.

Bei Grundstlckskaufen oder -verkaufen hat die am Kauf oder Verkauf beteiligte
Organisationseinheit das Vermessungsamt tiber die Anderung zu unterrichten.

Die Anderungsmitteilung - Grundvermogen - ist dreifach auszufertigen. Die erste
Ausfertigung ist dem Vermessungsamt zu Ubersenden, die zweite dem LAROV/
LAgl; anhand der Durchschrift ist der Eingang der von dem Vermessungsamt nach
der Bearbeitung erstellten ,Fortfihrungsmitteilung A“ (vgl. Nr. 13.9) zu Uberwachen.
In den Fallen der Nrn. 13.7.1 und 13.7.2 sowie bei Grundstlcksverkaufen ist der
ersten Ausfertigung eine Ablichtung des letzten Flurstlicksnachweises beizufiigen;
auf der Ablichtung sind die zu andernden Angaben zu vermerken.

Die Anderungsmitteilung - Grundvermdégen - muss enthalten

13.8.1.1 das Vermessungsamt, das fir die Fortschreibung des ALB zustandig ist,

13.8.1.2 die Kennzahl des Kapitels sowie des Vermdgensteiles,

13.8.1.3 das Haushaltsjahr,

-14 -
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13.8.1.4 die Bezeichnungen des Grundbuchbezirks und des Katasters des Grundstiicks,

13.8.1.5 die flachenmaRige Anderung,

13.8.1.6 die Nutzungsart,

13.8.1.7 den Schlussel der vermdgensverwaltenden Dienststelle im ALB,

13.8.1.8 die von den Vermogensverwaltern nach Maf3gabe der Nrn. 13.7.1 bis 13.7.3 zu un-

terschreibende Bescheinigung ,Fir die Richtigkeit®, womit die Anderungsmitteilung
- Grundverma@gen - als vollzogen gilt, und

13.8.1.9 die Bezeichnung der Organisationseinheit einschliel3lich des Bearbeiterzeichens

13.9

13.10

13.11

13.12

13.13

(8 14 Abs. 1 GGO I) und den Fernruf.

Nach der Fortschreibung des ALB fertigt das Vermessungsamt fir die Beteiligten je
eine ,FortfUhrungsmitteilung A“; in den Fallen der Nr. 13.7.3 wird die Fortschreibung
des ALB aufgrund der Mitteilung des Amtsgerichts (Grundbuchamt) vorgenommen.
Die ,Fortfihrungsmitteilung A“, bestehend aus einem Titelblatt und einem Flur-
stiicksnachweis fiir die betroffenen Flurstlicke, ist von den Vermdgensverwaltern auf
die Ubereinstimmung der Angaben des Flurstiicksnachweises mit den Angaben in
der Anderungsmitteilung - Grundvermdgen - zu prufen; die Prifung ist auf dem neu-
en Flurstiicksnachweis zu bescheinigen. Unstimmigkeiten sind von den Vermo-
gensverwaltern im Benehmen mit dem Vermessungsamt zu kléaren. Der neue Flur-
stiicksnachweis (,Fortfihrungsmitteilung A®) ist vom Vermogensverwalter um die
Zuordnung nach Nr. 13.4.6 zu ergéanzen und zusammen mit der Durchschrift der
Anderungsmitteilung - Grundvermégen - und dem urspriinglichen Flurstiicksnach-
weis aufzubewahren.

Andert sich unabhangig von den Fallen der Nrn. 13.7.1 bis 13.7.3 fiir Flurstiicke die
Dienststelle, das Kapitel oder die Nutzungsart, so gelten die Regelungen in den
Nrn. 13.7.1, 13.8 und 13.9 entsprechend.

Von den Vermessungsamtern wird den Vermdgensverwaltern auch eine ,Fortfih-
rungsmitteilung A“ Gibersandt, wenn sich die Flurstiicksbeschreibung (Flache, Lage,
Nutzungsart), das Grundbuchkennzeichen oder das Flurstiickskennzeichen andern.
Nr. 13.9 letzter Satz gilt entsprechend.

Bis zu dem im Abschlussrundschreiben festzusetzenden Termin fertigen die Ver-
messungsamter fur die Senatsverwaltung fur Finanzen flachenmafRige Zusammen-
stellungen der in ihrem Bereich liegenden Grundstlicke Berlins (Stand:

31. Dezember) unterteilt nach den Nutzungsarten des Nutzungsartenkatalogs sowie
den Flachen der Krankenhausbetriebe als Grundlage fir die der Vermégensrech-
nung als Anlage beizufigende Nachweisung tber den Bestand des Grundvermo-
gens.

Bei Anderungen des auRerhalb Berlins gelegenen Grundvermégens hat der Vermo-
gensverwalter das Vermdgensverzeichnis - Grundvermdgen - fortzuschreiben und
die Anderungen zu bescheinigen. Die Anderungen sind nur dem LAROV/LAgI durch
Ubersendung einer Ausfertigung der Anderungsmitteilung - Grundvermdgen - tiber
die zum Zeitpunkt der Anderung vorliegenden Angaben zu melden. Bis zu dem im
Abschlussrundschreiben festzusetzenden Termin ist der Senatsverwaltung fur Fi-
nanzen eine flachenmafkige Zusammenstellung des verwalteten Grundvermdogens
unterteilt nach den Nutzungsarten des Nutzungsartenkatalogs zu ibersenden.

-15 -
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14

14.1

14.2

14.2.1

Besonderheiten flr die in den Liegenschaftsfonds eingebrachten Grund-
sticke

Sofern nachstehend nichts anderes bestimmt ist, gelten die Regelungen in Nr. 13.

Werden innerhalb Berlins Grundstiicke in den Liegenschaftsfonds - LGF -
eingebracht, fertigt der Vermogensverwalter der abgebenden Organisationseinheit
eine Anderungsmitteilung - Grundvermégen -. Als iibernehmende Stelle ist der LGF
mit dem Schliissel 800 fur den verkiirzten Nachweis der Vermdgensstellen im ALB
anzugeben.

Eine Ausfertigung der Anderungsmitteilung erhalt das

14.2.1.1 ortlich zustandige Vermessungsamt zur Fortschreibung des ALB,

14.2.1.2 LAROV/LAgI zur Fortschreibung der dort gefiihrten Datenbank.

14.3

14.4

14.4.1

14.4.2

14.4.3

14.5

-16 -

Anhand der Durchschrift ist der Eingang der von dem Vermessungsamt nach der
Bearbeitung erstellten ,Fortfihrungsmitteilung A* zu Gberwachen. Unstimmigkeiten
sind zwischen dem Vermdgensverwalter und dem Vermessungsamt zu klaren; das
LAROV/LAgI ist Uber das endgiltige Ergebnis zu unterrichten.

Bei Einbringung von aufRerhalb Berlins gelegenen Grundstiicken ist das Vermo-
gensverzeichnis - Grundvermdgen - fortzuschreiben und die Anderung zu beschei-
nigen; auf die Ubernehmende Stelle ,LGF" ist hinzuweisen. Eine Kopie des Vermo-
gensverzeichnisses ist dem LAROV/LAgI zu Ubersenden.

Das LAROV/LAgI fuhrt fur jedes Grundstlick den Vermogensnachweis bis zur voll-
zogenen Grundbuchumschreibung bei Verkauf oder bei der Ubertragung an die
EntwicklungskG.

Bis zu dem im Abschlussrundschreiben festzusetzenden Termin Ubersenden - un-
terteilt nach Nutzungsarten des Nutzungsartenkatalogs -

die Vermessungsamter die flachenmafige Zusammenstellung der innerhalb Berlins
gelegenen Grundstiicke,

das LAROV/LAgI die flachenmaflige Zusammenstellung der auRerhalb Berlins gele-
genen Grundstticke,

jeweils mit dem Stand 31. Dezember.

Fur die innerhalb Berlins gelegenen Grundstiicke sind die Datenbestéande im ALB
und der Datenbank des LAROV/LAgI zwischen den Beteiligten abzugleichen und
evtl. Abweichungen rechtzeitig zu klaren.

Uber die auBerhalb Berlins gelegenen Grundstiicke stimmt sich das LAROV/LAg|
mit dem LGF ab.

In der Haushalts- und Vermégensrechnung werden die unter dem Schlissel 800
gefuhrten innerhalb Berlins gelegenen Grundstiicke und die aul3erhalb gelegenen
Grundsticke Berlins besonders ausgewiesen.



8§73
Anlage

Anlage

(Nr.4.3zu873)

Kennzahlen der Vermégensgruppen

Vermdgens-
teil ober- gruppe Bezeichnung
gruppe
10 Verwaltungsvermogen
20 Betriebsvermdgen
30 Rucklagevermdgen
40 Finanzvermdgen
50 Stiftungsvermaogen
2 bewegliches Vermdgen
1 Sammlungen
2 Kunstwerke
3 Kapitalvermdgen
1 Geldbestande (Bar- und Guthabenbestande)
2 dinglich gesicherte Geldforderungen
3 verbriefte Geldforderungen
4 sonstige Geldforderungen
5 verbriefte und nicht verbriefte Anteilsrechte
6 Eigenkapital

-17 -
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Anlage
Vermdogens-
teil ober- gruppe Bezeichnung
gruppe
6 Schulden

1 Schulden aus dinglich gesicherten Geld-
forderungen gegen Berlin

2 Schulden aus verbrieften Geldforderungen
gegen Berlin

3 Ausgleichsforderungen gegen Berlin

5 Schulden aus Inanspruchnahme von
offentlichen Sondermitteln

6 Verpflichtungen aus Kassenver-
starkungskrediten

7 Schulden bei Gebietskorperschaften

8 sonstige Schulden

-18-
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8§74
Buchfihrung bei Betrieben

(1) Betriebe, die nach 8§ 26 Absatz 1 Satz 1 einen Wirtschaftsplan aufstellen und bei
denen eine Buchfihrung nach den 88 71 bis 79 nicht zweckmafig ist, haben nach den
Regeln der kaufméannischen doppelten Buchfiihrung zu buchen.

(2) Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rechnungshof
anordnen, dass bei Betrieben ein betriebliches Rechnungswesen eingerichtet wird,
wenn dies aus betriebswirtschaftlichen Grinden zweckméagig ist.

(3) Geschéftsjahr ist das Haushaltsjahr. Ausnahmen kann die Senatsverwaltung fur
Finanzen zulassen.

Zu § 74:

Ubersicht

Anwendungsbereich

Zustandigkeiten

Einsatz von IT-Verfahren

Anordnung von Zahlungen und Buchungen
Zahlungsverkehr, Wertgegenstande und Geldverwaltung
Zusatzliche Erfordernisse der Buchfiihrung
Arten der Blcher

Form der Biicher

Buchungsbestimmungen

10 Abschluss des Kassenbuches

11 Belege

12 Jahresabschluss und Lagebericht

13 Bilanzgewinn, Bilanzverlust

14 Zwischenabschlisse

15 Inventar

16 Aufbewahren der Unterlagen

17 Unvermutete Prifungen

18 Prifung des Jahresabschlusses

OCO~NOOTDS,WN B

1 Anwendungsbereich

1.1 Betriebe, die nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchflihrung ver-
fahren, haben flr Zahlungen, Buchfihrung und Rechnungslegung unbeschadet
anderer Rechtsvorschriften das Handelsgesetzbuch (HGB) entsprechend anzu-
wenden und die nachstehenden Ausflihrungsvorschriften zu beachten.

1.2 Fir Betriebe, die nicht nach den Regeln der kaufméannischen doppelten Buchfiih-
rung verfahren, gelten die Ausflihrungsvorschriften zu den 88 70 bis 73 und 75
bis 80.

2 Zustandigkeiten

2.1 In einem Betrieb ist die Buchhaltung fur den Zahlungsverkehr, die Buchfihrung

und die Rechnungslegung zustandig. Die Abgrenzung der Aufgabenbereiche
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2.2

3.1

3.2

4.1

4.2

51

52

521

522

523

524

525

Zahlungsverkehr und Buchfiihrung (Nr. 2.3 zu 8§ 79) ist durch die Aufsichtsbehor-
de im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen zu regeln.

Die Aufsichtsbehdérde kann zulassen, dass Aufgaben nach Nr. 2.1 Satz 1 ganz
oder teilweise anderen Stellen tGbertragen werden. In diesem Fall ist sicherzustel-
len, dass die anderen Stellen die Ausfiihrungsvorschriften zu § 74 entsprechend
anwenden.

Einsatz von IT-Verfahren
Beim Einsatz von IT-Verfahren im Kassen- und Rechnungswesen gelten die Be-

stimmungen der Nr. 10 zu 8§ 71 einschlief3lich der Anlage 2; an die Stelle der Se-
natsverwaltung fur Finanzen tritt die Aufsichtsbehérde.

Fur die Ubertragung analoger und originar digitaler Unterlagen auf Speicherme-
dien und die elektronische Archivierung gilt Nr. 4 Anlage 1 AV § 71.

Anordnung von Zahlungen und Buchungen
Fir die Anordnung von Zahlungen und Buchungen gelten die Nrn. 1 bis 13 zu

8 70 entsprechend. Dabei kann die Bezeichnung der fir Zahlungen zusténdigen
Stelle nach Nr. 6.1.2 zu § 70 in der Zahlungsanordnung entfallen.

Die Kontierung erfolgt nach Nr. 6.4.4 zu § 70. Die Richtigkeit der Kontierung ist
durch Namenszeichen zu bescheinigen.

Zahlungsverkehr, Wertgegenstande und Geldverwaltung

Fur die Abwicklung der Zahlungen, fur die Behandlung der Wertgegenstédnde und
fur die Geldverwaltung gelten die Nrn. 14 bis 35 zu 8§ 70 entsprechend.

Abweichend von Nr. 5.1 gilt:

Abweichend von Nr. 14.2 zu § 70 miissen Zahlungsaufforderungen die Bezeich-
nung des Betriebs enthalten.

Abweichend von Nr. 15.4 zu 8§ 70 kann eine der Unterschriften auf Schecks und
Uberweisungsauftragen von einem Anordnungsbefugten geleistet werden.

Nr. 16 zu 8 70 gilt nicht.

Von der Verrechnung im Wege des Buchausgleichs nach Nr. 24.2 zu § 70 kann
abgesehen werden.

Die Bestimmungen zur Beschrénkung der Guthaben bei Kreditinstituten, zu Kas-
senbestandsverstarkung und Ablieferung nach Nr. 33 zu § 70 gelten nicht.

Erfordernisse der Buchfuhrung

Der Betrieb hat bei der kaufmannischen doppelten Buchflihrung die §§ 238 und
239 HGB anzuwenden. Der Buchfiihrung ist ein vom Wirtschaftsplan abgeleiteter,
ausreichend gegliederter Kontenplan zugrunde zu legen.
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6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.3

7.1

7.1.1

7.1.2

7.2

7.2.1

7.2.2

7.3

9.1

9.2
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Die Buchfuihrung muss uber die handelsrechtlichen Erfordernisse hinaus so be-
schaffen sein, dass es maglich ist,

zeitnahe Angaben Uber die Ausfiihrung des Wirtschaftsplans zu liefern,
Unterlagen fur die Planungen zu gewinnen,

Grundlagen fur Kalkulationen zu schaffen.

Die Kosten- und Leistungsrechnung hat insbesondere den Zweck, durch eine

Kostenstellen- und Kostentragerrechnung die Betriebsergebnisabrechnung zu
ermoglichen.

Arten der Blicher

Fir die Buchungen nach der Zeitfolge werden geftihrt
das Journal und

das Kassenbuch fir den Zahlungsverkehr mit Bargeld.
Fur die Buchungen in sachlicher Ordnung werden geflihrt
das nach dem Kontenplan gegliederte Hauptbuch und

Nebenbiucher zum Hauptbuch, soweit nach der Entscheidung der Leitung des Be-
triebes eine Untergliederung des Hauptbuches erforderlich oder zweckméaRig ist
(z. B. Kontokorrentbiicher).

Dartber hinaus sind die nach besonderen gesetzlichen Bestimmungen vorge-
schriebenen Blcher (z. B. Wareneingangsbuch, Warenausgangsbuch) und die
zum mengenmaligen Nachweis von Bestanden erforderlichen Blcher (z. B. La-
gerbiicher) zu fuhren. Die Aufsichtsbehdrde kann fir den Nachweis der Bestande
Erleichterungen zulassen.

Form der Blcher

Fir die Form der Bicher gelten die Nrn. 2.9 und 9.7 zu 8§ 71 entsprechend. Das
Néhere bestimmt die Leitung des Betriebes.

Buchungsbestimmungen

Es gelten die Nrn. 2.3 bis 2.11, 6.1 bis 6.3, 6.5 und 6.6 sowie 9 zu § 71 entspre-
chend. An die Stelle der Senatsverwaltung fur Finanzen tritt die Aufsichtsbehérde
im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Im Kassenbuch sind die Zahlungen taglich getrennt nach Einzahlungen und Aus-
zahlungen zu buchen.
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12.4

Abschluss des Kassenbuches

Das Kassenbuch ist zur Ermittlung des buchmafiigen Bargeldbestandes taglich

abzuschlieRen. Der buchméaRige Bargeldbestand ist mit dem tats&chlich vorhan-
denen Betrag zu vergleichen. Besteht keine Ubereinstimmung, so ist der Unter-

schiedsbetrag darzustellen; Malinahmen zur Klarung sind unverziiglich einzulei-
ten.

Ein Minderbetrag, der nicht sofort ersetzt wird, ist als Forderung, ein Mehrbetrag
als Verbindlichkeit zu behandeln. Ein Mehrbetrag, der nicht innerhalb von sechs
Monaten aufgeklart werden kann, ist als Ertrag zu buchen.

Minderbetrdge von 500 Euro und mehr sowie alle anderen Minderbetréage, die
nicht ersetzt werden, sind der Leitung des Betriebes unverziglich mitzuteilen.

Minderbetrage von 1.000 Euro und mehr sind auf3erdem der Aufsichtsbehodrde
anzuzeigen.

Belege

Fur Belege gelten die Nrn. 1 und 2 zu 8 75 entsprechend.

Jahresabschluss und Lagebericht

Der Betrieb hat unter entsprechender Anwendung der fir grof3e Kapitalgesell-
schaften geltenden Regelungen des HGB zum Ende des Geschéftsjahres einen
Jahresabschluss sowie einen Lagebericht aufzustellen.

Der Jahresabschluss besteht aus der Bilanz, der Gewinn- und Verlustrechnung
und dem Anhang. Jahresabschluss und Lagebericht sind innerhalb von vier Mo-
naten nach dem Ende des Geschaftsjahres aufzustellen und der Aufsichtsbehor-
de vorzulegen.

Im Anhang ist Uber die handelsrechtlichen Erfordernisse hinaus zu berich-
ten uber:

die Leistungsfahigkeit und den Ausnutzungsgrad der wichtigsten Sachanlagen,

Veranderungen der Sachanlagen wahrend des Geschéftsjahres unter Darstellung
der einzelnen Veranderungen im Bestand der Grundstiicke und grundstiicksglei-
chen Rechte,

die laufenden und die geplanten Bauvorhaben,

den Stand der Finanzanlagen am Anfang des Geschéftsjahres, die Zugange, die
Abgénge, die Abschreibungen und die Wertberichtigungen,

die Entwicklung des Eigenkapitals, die Umsatzerlése im Vergleich mit dem Vor-
jahr sowie Uber wesentliche Verdnderungen und den Kostendeckungsgrad der
Gebuhren und Entgelte.

Im Lagebericht sind Gber die handelsrechtlichen Erfordernisse hinaus darzustel-
len:
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die Marktstellung,
die Entwicklungsmoglichkeiten,
madgliche Rationalisierungsmafnahmen,

wichtige Vorkommnisse wahrend des Geschéftsjahres, selbst wenn sie im Jah-
resabschluss keinen Niederschlag gefunden haben, und

wichtige Vorkommnisse, die nach dem Schluss des Geschéftsjahres eingetreten
sind.

Die Aufsichtsbehérde kann mit Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen
fur die Gliederung des Anhangs und des Lageberichts ein Schema festlegen, wei-
tere Berichtspflichten regeln und Ausnahmen zulassen.

Bilanzgewinn, Bilanzverlust
Nach Abgabe des Bestatigungsvermerks durch den Abschlussprifer (Nr. 18) ent-
scheidet die Aufsichtsbehdrde im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur Fi-

nanzen Uber die Verwendung des Bilanzgewinns oder die Abdeckung des Bilanz-
verlustes.

Zwischenabschliisse
Die Aufsichtsbehorde kann anordnen, dass der Betrieb Zwischenabschliisse auf-

zustellen hat. Fir die Aufstellung gilt Nr. 12 sinngemaR, soweit es der Zweck des
Zwischenabschlusses erfordert.

Inventar

Betriebe haben in entsprechender Anwendung der 88 240 und 241 HGB ein In-
ventar aufzustellen.

Bei der Bewertung des Vermégens und der Schulden sind die 88 252 bis 256
HGB entsprechend anzuwenden.

Aufbewahren der Unterlagen

Der Betrieb hat beim Aufbewahren der Unterlagen § 257 HGB entsprechend an-
zuwenden.

Zu den zehn Jahre aufzubewahrenden Unterlagen gehoren auch die Blicher nach
Nr. 7.

Fur die in den Nrn. 2.8 bis 2.14 Anlage 1 AV § 71 aufgefiihrten Unterlagen gelten
die dort genannten Aufbewahrungszeiten.

Rechtsvorschriften, die langere Aufbewahrungszeiten vorsehen, bleiben unbe-
rahrt.
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16.5

16.6

17

18

Das Aufbewahren der Blicher, Belege und anderen Unterlagen ist Aufgabe der
Buchhaltung. Dies gilt nicht fir begrindende Unterlagen (Nr. 11 zu 8§ 70), die bei
der anordnenden Stelle verbleiben.

Im Ubrigen gelten die Nrn. 1, 3 und 4 Anlage 1 AV § 71 entsprechend. An die
Stelle des Haushaltsjahres tritt das Geschéftsjahr.

Unvermutete Priafungen

Die fur Zahlungen und Buchungen zustandigen Stellen des Betriebes sind jahrlich
einmal unvermutet zu prufen. Die Aufsichtsbehérde bestellt daftir Prufer, die nicht
mit Anordnungs-, Zahlungs- oder Buchfihrungsaufgaben des Betriebes betraut
sein durfen. Fur die Prifung gelten die Ausfihrungsvorschriften zu den Nrn. 2, 3,
5 bis 7 zu § 78 entsprechend. An die Stelle der Senatsverwaltung fur Finanzen
tritt die Aufsichtsbehérde.

Priafung des Jahresabschlusses

Der Jahresabschluss ist in entsprechender Anwendung der 88 316 ff. HGB zu
prufen. Zu der Bestimmung des Prufers, dem Umfang der Prifung und der Kos-
tentragung wird auf 8 94 Abs. 3 hingewiesen.
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Belegpflicht

Alle Buchungen sind zu belegen.

Zu § 75:

Ubersicht
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1.2

13
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1.3.2

1.3.3

1.3.4

Beleg

Ordnungsmaligkeit von schriftlichen Belegen
Zustandigkeiten

Belegablage

Abweichende Regelungen

Aufbewahrung

Beleg

Ein Beleg ist eine schriftliche oder elektronische Unterlage, auf der ein Ge-
schéaftsvorfall oder mehrere Geschaftsvorféalle und die Auswirkungen, die seine
Buchung ausldsen, beschrieben sind (Nrn. 2 bis 5 und 11 zu § 70).

Arbeitsablaufbelege sind Belege, die einen ordnungsgeméaf3en Ablauf beim Ein-
satz von IT-Verfahren gewahrleisten (z. B. Datentragerbegleitbelege, Abstim-
mungsbelege bei der Erfassung von Daten, Protokollausdrucke, Fehlermeldun-

gen).
Elektronische Unterlagen

Elektronische Unterlagen dirfen als begrindende Unterlage anerkannt werden,
wenn sie den Sicherheitsanforderungen (elektronische Signatur) des Um-
satzsteuergesetzes” in der jeweils geltenden Fassung fiir auf elektronischem
Weg Ubermittelte Rechnungen entsprechen und die Senatsverwaltung fur Finan-
zen zugestimmt hat. Das Verfahren ist in einer Arbeitsanweisung durch die Orga-
nisationseinheit zu regeln.

Elektronische Unterlagen dirfen als Beleg nach den Nrn. 2 bis 5 zu § 70 aner-
kannt werden, wenn dies durch die Senatsverwaltung fur Finanzen besonders ge-
regelt wurde. Fur die Umsetzung des Vier-Augen-Prinzips gelten als Orientierung
die Sicherheitsanforderungen (elektronische Signatur) des Umsatzsteuergesetzes
in der jeweils geltenden Fassung.

Es gilt Nr. 10 zu § 71.

Elektronische Unterlagen sind auszudrucken und der Ausdruck ist deutlich mit
dem Vermerk ,Original”“ zu versehen. Bei mehreren Ausdrucken gilt Nr. 2.1.

7z.7.§ 14 Absatz 3 Umsatzsteuergesetz in der Fassung der Bekanntmachung vom 21.2.2005
(BGBI. | S. 386), zuletzt gedndert durch Art. 7 G vom 19.12.2008 (BGBI. | S. 2794)
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135

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

29.1

2.9.2

Auf den Ausdruck von elektronischen Unterlagen kann die Senatsverwaltung fur
Finanzen verzichten, wenn an das IT-Verfahren fiir das Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen ein elektronisches Dokumenten-Management-System gekop-
pelt ist (papierlose Verwaltung). Fiir das elektronische Dokumenten-Management-
System gilt Nr. 10 zu § 71 entsprechend.

OrdnungsmaRigkeit von schriftlichen Belegen

Zahlungen begriindende Belege durfen nur Originalbelege sein. Faxe und E-Mail-
Ausdrucke sind keine Originale. Soweit mehrere Exemplare oder Kopien existie-
ren oder gefertigt werden, sind sie deutlich als Duplikate zu kennzeichnen. Ent-
sprechendes gilt fir Buchungen begrindende Belege.

Die Anordnungen und die weiteren von den anordnenden Stellen erstellten, die
Zahlungen begriindenden Belege durfen nur in urkundengeeignetem Druck

(Nr. 5.10 Anlage 2 AV § 71) oder urschriftlich unter Beachtung Nr. 2.3 ausgefertigt
werden.

Alle Angaben auf Belegen sind mit urkundensicheren Schreibmaterialien zu ferti-
gen, bei deren Verwendung nachtragliche Veranderungen erkennbar sind.

Alle Daten sind richtig und vollstédndig — bei handschriftlicher Eintragung in gut
leserlicher Schreibweise — anzugeben.

Unterschriften sind eigenhandig mit Angabe des Datums urschriftlich in eigenem
Namen zu leisten. Ist ein anderer Verwaltungszweig an der Bescheinigung betei-
ligt, ist die Bezeichnung der bescheinigenden Organisationseinheit anzugeben.

Betrage sind in Euro und in dezimaler Schreibweise mit W&hrungsbezeichnung
anzugeben.

Betrdge von 1.000 Euro und mehr sind in Buchstaben zu wiederholen. Der fur die
Betragsangabe vorgesehene Raum ist zu entwerten, soweit er bei der Eintragung
frei bleibt.

Anlagen zu Anordnungen sind mit diesen verlustsicher zu verbinden und so zu
kennzeichnen, dass sie der Anordnung zugeordnet werden kdnnen. Art und Zahl
der Anlagen sind auf den Anordnungen anzugeben.

Verlust von Belegen

Bei Verlust einer begriindenden Unterlage oder Zahlungsanordnung ist eine
Zweitschrift anzufordern und mit dem Vermerk ,Ersatzausfertigung anstelle des
verloren gegangenen und hiermit fiir ungultig erklarten Originals® zu versehen.

Wird das Original wieder aufgefunden, ist es durchzukreuzen, mit dem vom An-
ordnungsbefugten unterschriebenen Vermerk ,,Unguiltig“ zu versehen und der Er-
satzausfertigung beizuftigen.

Zustandigkeiten

Die Belege zu Bewirtschaftungsvorgangen, einschlielich der Anordnungen
(Nr. 6.8 zu § 70), sind in der Organisationseinheit abzulegen.
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Die Belege der fur Zahlungen zustandigen Stellen, die nicht zu 3.1 gehoren, sind
in den fUr Zahlungen zustandigen Stellen abzulegen.

Belegablage

Belegablage in den Organisationseinheiten

Die begrindenden Unterlagen sind in den Organisationseinheiten abzulegen.
Ausgefuhrte Anordnungen sind grundsétzlich zusammen mit den begriindenden
Unterlagen abzulegen.

Die Belege sind zentral nach Haushaltsjahren, getrennt nach Buchungsstellen
abzulegen. Sie sind auch dann nach Buchungsstellen zusammengefasst abzule-
gen, wenn mehrere Dienstkréafte an der Bewirtschaftung beteiligt sind.

Innerhalb der Buchungsstelle sind die Belege nach Buchungsdatum und Bu-
chungsnummern abzulegen.

Sofern sich die Ablage nach Nrn. 4.1.1 und 4.1.2 innerhalb einer Organisations-
einheit aus organisatorischen Griinden als unzweckmafig erweist, kann sie de-
zentral erfolgen. Der Beauftragte fur den Haushalt oder eine von ihm beauftragte
Dienstkraft hat unter Angabe der Buchungsstellen einen Nachweis zu fihren, bei
welchen Stellen die Belegablage erfolgt.

Daueranordnungen (Nr. 2.1.3 zu 8 70) sind mit ihren Anlagen gesondert zu sam-
meln und endgultig den Belegen des Haushaltsjahres zuzuordnen, in dem die
letzte Zahlung fallig ist.

Werden mehrere Belege in Zusammenstellungen nach Nr. 9.3 zu § 71 oder in
Titelverzeichnissen fur Auftragszahlungen der Finanzkassen erfasst, so sind sie
in der Reihenfolge ihrer Eintragungen zu ordnen. Fir die Verbindung der Belege
mit den Zusammenstellungen oder den Titelverzeichnissen gilt Nr. 2.8 entspre-
chend.

Noch nicht erledigte Belege sind bis zu ihrer Erledigung besonders aufzubewah-
ren.

Belegablage in den fir Zahlungen zustandigen Stellen

Die Belege nach Nr. 3.2 sind getrennt nach den Arten der Buchfiihrung (Nrn. 3 bis
5 und 8 zu § 71) und bei Bedarf nach Buchungsstellen getrennt in der Reihenfol-
ge der Buchungen zu ordnen; Nr. 4.1.6 gilt entsprechend.

Arbeitsablaufbelege sind in zeitlicher Reihenfolge zu ordnen.

Abweichende Regelungen

Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rechnungs-
hof Ausnahmen zulassen sowie abweichende und erganzende Regelungen tref-
fen.
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Aufbewahrung

Fur die Aufbewahrung von Belegen gilt Anlage 1 AV 8 71 (Aufbewahrungsbe-
stimmungen).
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876
Abschluss der Blicher

(1) Die Bucher sind jahrlich abzuschliel3en. Die Senatsverwaltung fir Finanzen be-
stimmt den Zeitpunkt des Abschlusses.

(2) Nach dem Abschluss der Biicher dirfen Einnahmen oder Ausgaben nicht mehr fir
den abgelaufenen Zeitraum gebucht werden.

Zu 8 76:

Ubersicht
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11

1.2

121

1.2.2

1.2.3

124

1.25

1.2.6

1.2.7

13

1.4

15

Allgemeines

Abschluss der Biicher

Abschluss der Bezirkskassen
Jahresergebnis

Ergénzende Verwaltungsvorschriften

Allgemeines

Zum Jahresabschluss haben die fiir Zahlungen zustandigen Stellen abzurechnen
und die Bucher nach Nr. 2.9.1 zu 8§ 71 abzuschliel3en. Die Zusténdigkeiten fur
den Abschluss der Bucher nach Nr. 2.9.2 zu § 71 und die Zusténdigkeiten fur den
Vortrag in das folgende oder tUbernachste Haushaltsjahr bestimmt die Senatsver-
waltung fir Finanzen, in den Bezirken die Serviceeinheit Finanzen.

In die Buchfiihrung des Folgejahres sind zu Ubernehmen

die Kassenreste (Nr. 1.8.3),

die Haushaltsreste (Nr. 1.10),

die nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse,

die nicht abgerechneten Bestande aus Verstarkungen und Ablieferungen,

die Bestande an Kassenmitteln, die nicht fir Auszahlungen fir das Land bestimmt
sind,

das kassenmafiige Jahresergebnis nach § 82 Nr. 1 Buchstabe c),
nicht geklarte Bestéande, auch aus Vorjahren.

Nr. 1.2.3 gilt entsprechend fir nicht abgewickelte Bestédnde des Abrechnungsbu-
ches und anderer Sachbucher.

Der 31. Dezember des laufenden Haushaltsjahres ist der Jahresabschlusstag.

Der Zeitpunkt, bis zu den Buchungen im laufenden Haushaltsjahr auszufiihren
sind (letzter Freigabetermin, Buchungsschluss), Ausnahmen vom Buchungs-
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1.6

1.7

171

1.7.2

1.7.3

1.8

181

1.8.2

1.8.3

1.9

1.10

1.10.1

schluss und sonstige Termine werden im Abschlussrundschreiben (Nr. 5) gere-
gelt.

Bis zum Buchungsschluss nicht oder nicht vollstandig ausgefiihrte férmliche An-
nahmeanordnungen gelten weiter (ggf. sind Anderungsanordnungen zu fertigen);
formliche Auszahlungsanordnungen sind zu stornieren und flr das neue Haus-
haltsjahr erneut zu erteilen.

Uberzahlungen gegeniiber dem Anordnungssoll

unter 5 Euro je Einzelfall sind durch Erh6hung des Anordnungssolls auszuglei-
chen,

ab 5 Euro je Einzelfall sind, wenn eine Ruckzahlung nicht in Betracht kommt,
durch Erh6hung des Anordnungssolls mittels Anderungsanordnung auszuglei-
chen,

bei wiederkehrenden Zahlungen sind — abweichend von Nrn. 1.7.1 und 1.7.2 -
den Einnahmen fiir das folgende Haushaltsjahr zuzuordnen, wenn der Zahlungs-
pflichtige im folgenden Haushaltsjahr Zahlungen aus dem selben Rechtsgrund zu
leisten hat.

Minderzahlungen gegentiber dem Anordnungssoll

unter 5 Euro bei wiederkehrenden Zahlungen, wenn der Zahlungspflichtige im fol-
genden Haushaltsjahr aus demselben Rechtsgrund Zahlungen zu leisten hat oder
bei Zahlungen fir Geldstrafen und Zahlungen mit strafahnlichem Charakter, die
nach Nrn. 5.1 und 6.2 Anlage AV 8§ 59 als unbefristet niedergeschlagen gelten
sowie

unter 25 Euro bei Fallen, die nach Nr. 5.2 Anlage AV 8 59 als unbefristet nieder-
geschlagen gelten

sind durch Minderung des Anordnungssolls auszugleichen.
In den tbrigen Fallen sind Minderzahlungen als Kassenreste nachzuweisen.

Bei Kassenresten ab 25 Euro, bei denen bei einmaligen Zahlungen der Entste-
hungsgrund mehr als zwei Jahre zurtickliegt sowie bei Kassenresten ab 5 Euro,
bei denen bei wiederkehrenden Zahlungen zwei Jahre nach Beendigung der Zah-
lungspflicht vergangen sind, hat der Beauftragte fur den Haushalt zu prufen, ob
eine Niederschlagung oder ein Erlass nach den Nrn. 2 oder 3 zu § 59 in Betracht
kommt; ggf. ist eine Anderungsanordnung bis zum Annahmeschluss zu erteilen.

Fir die Bildung von Haushaltsresten (weiter geltende Bewirtschaftungsvorgange)
und die Ubernahme in die Blicher des folgenden Haushaltsjahres gilt:

Einnahmereste dirfen nur im Zusammenhang mit den Buchungen des Jahreser-
gebnisses und im Ubrigen von der Senatsverwaltung fir Finanzen gebildet und in
das folgende Haushaltsjahr ibernommen werden.
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Ausgabereste (verbliebene Ausgabereste) dirfen nur mit Einwilligung der Se-
natsverwaltung fir Finanzen gebildet und in das folgende Haushaltsjahr tber-
nommen werden (Ausgabereste aus Vorjahren).

Abschluss der Blicher

Die Bucher fir das Haushaltsjahr sind abzuschlie3en. Dabei sind in Nachweisun-
gen darzustellen

die Kassenreste,

die nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschisse - dargestellt nach Bu-
chungsstellen -,

die héheren und neuen Ausgaben gegentber dem Haushaltsplan — Darstellung
nach Titeln und Kapiteln und des Gesamtabschlussbetrages und des Gesamter-
gebnisses des Einzelplanes, der Summe der Einzelplane 01 bis 29 und der
Summe der Einzelplane 31 bis 59.

Abschluss der Buchungsstellen

Fir jede Buchungsstelle sind folgende Abschlussbetrage zu ermitteln
der Ansatz,

die Haushaltsreste aus Vorjahren,

die Summe der Zu- und Abgénge,

das fortgeschriebene Soll (errechnet aus den Betrdgen nach Nrn. 2.2.1.1 bis
2.2.1.3),

das Ist,

die verbliebenen Haushaltsreste

und bei Buchungsstellen der Einnahmen zusatzlich
die Summe des Anordnungssolls,

die Summe der Kassenreste.

Das fortgeschriebene Soll (Nr. 2.2.1.4) und das Ist unter Berticksichtigung der
verbliebenen Haushaltsreste sind gegeniberzustellen.

Ist das fortgeschriebene Soll héher, so ist der Unterschiedsbetrag in Abgang zu
buchen,

ist es geringer, so ist bei einer Buchungsstelle fur Einnahmen unter vorheriger
Prifung geman Nr. 1.7.3 der Unterschiedsbetrag als Zugang zu erfassen oder bei
einer Buchungsstelle fir Ausgaben der Beauftragte fir den Haushalt zu unterrich-
ten.
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2.2.3

2231
2.2.3.2
2.2.3.3
2234
2.2.35
2.2.3.6
2.2.3.7
2.2.3.8
2.2.39
2.2.3.10
2.2.3.11
2.2.3.12
2.2.3.13

224

2241
2242
2.24.3
2244
2.245

2.2.5

Bei einer Buchungsstelle fur Ausgaben sind die héheren oder neuen Ausgaben
gegenlber dem Haushaltsplan darzustellen nach héheren oder neuen Ausgaben

auf Grund einer Ermachtigung im Haushaltsplan,

aus zweckgebundenen Einnahmen,

auf Grund der Deckungsfahigkeit,

als Uberplanmafige Ausgaben,

als auBRerplanméalRiige Ausgaben,

aufgrund einer Erh6hung der Zuweisung,

aus Verstarkungsmitteln des Einzelplans 29,

aus Verstarkungsmitteln der Bezirkshaushaltsplane,

aus Verfiigungsmitteln des Einzelplans 29,

aus Verfiigungsmitteln der Bezirkshaushaltsplane,

aus Sondermitteln der Bezirksverordnetenversammlung fur héhere Ausgaben,
aus Sondermitteln der Bezirksverordnetenversammlung fir neue Ausgaben,
auf Grund eines Erganzungsplans.

Soweit die Betrdge nach Nr. 2.2.2.1 auf mehrere Arten der in Zugang gestellten
hdheren oder neuen Ausgaben gegentiber dem Haushaltsplan aufzuteilen sind,
sind bei der Errechnung nach Nr. 2.2.3 die Minderungen in der nachstehenden
Reihenfolge vorzunehmen bei den Zugéngen

als Uber- oder au3erplanméaRige Ausgaben,

aus Sondermitteln der Bezirksverordnetenversammiung,

aus Verstarkungsmitteln oder Verfigungsmitteln des Einzelplans 29,

aus Verstarkungsmitteln oder Verfigungsmitteln der Bezirkshaushaltsplane,
auf Grund der Deckungsfahigkeit.

Die Abschlussbetrage der Landeshauptkasse und der Bezirkskassen sind jeweils
zu den Gesamtabschlussbetragen fir die Landeshauptkasse, die Bezirkskassen
und fiir den Haushalt im Rahmen der Rechnungslegung auszuweisen.
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Abschluss der Bezirkskassen

Die Bezirkskassen haben die Nachweisungen nach Nr. 2.1.2 der Landeshaupt-
kasse aufzuliefern.

Jahresergebnis nach § 25

Fur die Landeshauptkasse und die Bezirkskassen ist das kassenmaflige Jahres-
ergebnis nach 8§ 82 Nr. 1 c) zu ermitteln.

Fur den Ausgleich und die Abwicklung des Jahresergebnisses ist im vorgesehe-
nen Kapitel ein entsprechender Titel einzurichten.

Ein nach Nr. 4.1 ermittelter Uberschuss ist in den Biichern
bei Abwicklung im folgenden Haushaltsjahr

auf dem ggf. einzurichtenden Titel fir die Einnahmen aus Uberschiissen des Vor-
jahres zu vereinnahmen

oder
bei Abwicklung im Ubernéchsten Haushaltsjahr

im folgenden Haushaltsjahr (Durchbuchungsjahr) auf dem Titel fiir die Einnahmen
des kassenmaRigen Uberschusses des Vorjahres wie ein Einnahmerest (+ Rest)
zu erfassen und spatestens am Ende des Durchbuchungsjahres zu vereinnah-
men sowie auf dem Titel fur Ausgaben zur Abfiihrung des Uberschusses aus dem
Vorjahr wie ein Ausgaberest aus Vorjahren (+ Rest) zu erfassen und am Ende
des Durchbuchungsjahres mit einer Auszahlungsanordnung an den Titel im tber-
nachsten Haushaltsjahr zu zahlen, bei dem der Uberschuss als Einnahme des
vorletzten Haushaltsjahres veranschlagt ist.

Ein nach Nr. 4.1 ermittelter Fehlbetrag ist in den Blichern
bei Abwicklung im folgenden Haushaltsjahr

aus dem ggf. einzurichtenden Titel fur die Ausgaben zur Deckung von Fehlbetré-
gen des Vorjahres auszuzahlen

oder
bei Abwicklung im Ubernéchsten Haushaltsjahr

im folgenden Haushaltsjahr (Durchbuchungsjahr) auf dem ggf. einzurichtenden
Titel fir Ausgaben zur Deckung des kassenmalfiigen Fehlbetrages des Vorjahres
wie ein Ausgaberest (+ Rest) zu erfassen und spatestens am Ende des Durchbu-
chungsjahres auszuzahlen sowie auf dem Titel fir die Einnahmen des Fehlbetra-
ges aus dem Vorjahr wie ein Einnahmerest (+ Rest) zu erfassen und am Ende
des Durchbuchungsjahres mit einer Annahmeanordnung aus dem Titel im Uber-
nachsten Haushaltsjahr zu vereinnahmen, bei dem die Ausgaben zur Deckung
des Fehlbetrages des vorletzten Haushaltsjahres ggf. veranschlagt sind.
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Erganzende Verwaltungsvorschriften

Die Senatsverwaltung fur Finanzen bestimmt in Verwaltungsvorschriften (z. B.
Abschlussrundschreiben) die mal3geblichen Termine fir den Abschluss der Bi-
cher und Naheres fir den Jahresabschluss fiir jedes Haushaltsjahr.
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877
Kassensicherheit

Wer Anordnungen im Sinne des § 70 erteilt oder an ihnen verantwortlich mitwirkt, darf
an Zahlungen oder Buchungen nicht beteiligt sein. Die Senatsverwaltung fir Finanzen

kann Ausnahmen zulassen, wenn die Kassensicherheit auf andere Weise gewahrleis-
tet bleibt.



§78

§78
Unvermutete Prifungen

Fur Zahlungen oder Buchungen zustandige Stellen sind mindestens jahrlich, fir die
Verwaltung von Vorréten zustandige Stellen mindestens alle zwei Jahre unvermutet zu
prifen; die Senatsverwaltung fir Finanzen kann Ausnahmen zulassen. Die Prifstellen
bestimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen.

Zu 8 78:
Ubersicht

Prifung der fur Zahlungen zusténdigen Stellen
Zweck der Prifung der fur Zahlungen zustandigen Stellen
Zeitpunkt und Umfang der Prifung der fir Zahlungen zusténdigen Stellen
Prifer der fur Zahlungen zustandigen Stellen
Verfahren bei der Priifung der fur Zahlungen zustandigen Stellen
Prufung der Sicherheit der flr Zahlungen zustandigen Stellen
Niederschrift Uber die Prifung
Besondere Bestimmungen fur die Prifung der Geldausgabestellen
Besondere Bestimmungen fir die Prifung der Geldannahmestellen

0 Prufung von Stellen, die fur die Verwaltung von Vorraten zustandig sind

P OoOO~NOUITAWNERE

1 Prafung der flr Zahlungen zustandigen Stellen

Unvermutet zu priufen sind

1.1 Kassen (Kassenpriifung),

1.2 Zahlstellen (Zahlstellenprifung),

1.3 Stellen, die fur die Verwaltung von Vorraten zustandig sind,

1.4 fur Zahlungen zustandige Stellen nach Nr. 1.1.3 zu 8§ 79.

2 Zweck der Prafung der fur Zahlungen zustandigen Stellen

2.1 Die Prifung dient dem Zweck festzustellen, ob

2.1.1 der Ist-Bestand mit dem Soll-Bestand tbereinstimmt und die Wertgegenstande

(Nr. 34 zu § 70) vollstéandig vorhanden sind,
2.1.2 der Zahlungsverkehr ordnungsgemaf durchgefihrt worden ist,

2.1.3 die manuell gefiihrten Biicher (Nrn. 2.9.1 und 9 zu § 71) und Verzeichnisse”
richtig gefuihrt worden sind,

" bei Zahlstellen
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2.1.4

2.15

2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

351

3.5.2

3.6

3.7

die erforderlichen Belege vorhanden und ordnungsgemaf sind,

die Sicherheit der fir Zahlungen zustandigen Stelle nach innen und auf3en
gewabhrleistet ist.

Die Prufung der Buchungen, die durch IT-Verfahren (Nr. 10 zu § 71) erfolgen,
wird nach Anlage 2 AV 8§ 71 gewéhrleistet.

Im Ergebnis der Prifung sollen die Ursachen der festgestellten Méangel und
Sicherheitsliicken beseitigt werden. Es sollen Wege aufgezeigt werden, wie
Fehler vermieden sowie die Aufgabenerledigung der fir Zahlungen zustandigen
Stelle gegebenenfalls wirtschaftlicher und zweckmafiger gestaltet werden
konnen.

Zeitpunkt und Umfang der Prifung der fir Zahlungen zustandigen Stellen

Die fur Zahlungen zustandigen Stellen sind jahrlich mindestens einmal zu prufen.
Eine Prifung ist unverziglich vorzunehmen, wenn dazu ein besonderer Anlass
gegeben ist. Nr. 1.4.4 Anlage AV 8§ 79 bleibt unberthrt.

Der Zeitpunkt der Prifung ist nicht bekannt zu geben und so zu wahlen, dass der
Geschaftsbetrieb so wenig wie moéglich beeintrachtigt wird.

Die Prufung erstreckt sich auf den Zeitraum seit der vorangegangenen Prifung.

Die Kassenprifung ist regelmaRig auf Stichproben zu beschrénken. Der Prifer
hat die Stichproben so auszuwahlen und zu bemessen, dass er sich ein Urteil U-
ber die ordnungsmafige Erledigung der Kassenaufgaben bilden kann. Hat die
Kasse Biicher und Belege zur Rechnungsprifung oder an die Verwaltung abge-
geben, brauchen sie nicht einbezogen zu werden. In begriindeten Fallen kann die
Vorlage dieser Blicher und Belege verlangt werden.

Laufende Prufungen in Kassen

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann anordnen, dass die Kassenprifung als
laufende Prufung vorzunehmen ist. Die Beanstandungen sind von Fall zu Fall
formlos schriftlich festzuhalten. Nrn. 7.5 bis 7.7 gelten entsprechend.

Mindestens einmal im Jahr ist eine zusammenhangende Kassenbestandsprifung
nach den Nrn. 5.1 bis 5.7 durchzufiihren.

Die Zahlstellenprifung kann auf Stichproben beschrankt werden. Der Priifer hat
die Stichproben so auszuwdahlen und zu bemessen, dass er sich ein Urteil Gber
die ordnungsgemale Erledigung der Zahlistellengeschéfte bilden kann. Belege,
die bereits mit der Kasse abgerechnet worden sind, sind nur dann in die Zahlstel-
lenprufung einzubeziehen, wenn dazu ein besonderer Anlass gegeben ist.

Die Prifung der fur Zahlungen zustandigen Stellen nach Nr. 1.1.3 zu § 79 ist bei
der Beauftragung zu regeln.
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41.1

4.1.2

4.2

421

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.3

5.1

5.2

5.2.1

5.2.2

5.3

5.4

5.5

§78

Prufer der fur Zahlungen zustandigen Stellen

Prifer der Kasse

Prifer der Kasse ist der Kassenaufsichtsbeamte nach Nr. 6 zu § 79. Er kann ihm
beigegebene Dienstkrafte, die nicht der Kasse angehoéren durfen, mit der Prifung
beauftragen.

Die Prufer fur die in der Steuerverwaltung zu prifenden Stellen bestimmt die Se-
natsverwaltung fur Finanzen.

Die Prifer von Zahlstellen

der Finanzamter bestimmt die Senatsverwaltung fir Finanzen,

fur die Justizverwaltung bestimmt die zustandige Senatsverwaltung fur Justiz,
der Ubrigen Hauptverwaltung bestimmt die Landeshauptkasse,

in den Bezirken bestimmt die Serviceeinheit Finanzen.

Mit der Landeshauptkasse kann in einer Verwaltungsvereinbarung geregelt wer-
den, dass die Priufungen - mit Ausnahme der Prifung der Landeshauptkasse
selbst - vom Prifdienst der Landeshauptkasse vorgenommen werden. Der jewei-
lige Kassenaufsichtsbeamte der zu prifenden fir Zahlungen zustandigen Stelle
ist zu beteiligen.

Verfahren bei der Prifung der fir Zahlungen zustandigen Stellen

Bei Beginn der Prifung ist der Ist-Bestand zu ermitteln.
Hierzu sind

der Bestand an Zahlungsmitteln (einschlie3lich der Bestéande in Kassenauto-
maten) von der zustandigen Dienstkraft im Beisein des Kassenleiters (Nr. 3.1 zu
§ 79), des Leiters nach Nr. 2.3.1 zu § 79 (soweit einer eingesetzt ist) bzw. des
Zahlstellenverwalters (Nr. 1.4 Anlage 8§ 79) dem Prufer vorzuzahlen und

die Bestande aus den Kontogegenbiichern zu ermitteln und mit den letzten Kon-
toausziigen unter Berlicksichtigung der darin noch nicht nachgewiesenen Betrage
abzustimmen (Nr. 5.1 zu § 71).

In der Kasse ist weiterhin der Bestand an Zahlungsmitteln mit dem Ergebnis im
Buch fir Barbestande zu vergleichen.

Der Istbestand ist in einem Bestandsnachweis darzustellen.

Der Priifer hat in Kassen den Kassenleiter und die zusténdigen Dienstkréfte, in
den Zabhlstellen den Zahlistellenverwalter, zu fragen, ob sie noch andere als im
Bestandsnachweis ausgewiesene Zahlungsmittel der fur Zahlungen zustandigen
Stelle besitzen und sich davon zu Uberzeugen, dass im Geld- oder Kassenbehél-
ter keine Zahlungsmittel und sonstigen Gegensténde aufbewahrt werden, die

-3-
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5.6

5.7

5.8

5.8.1

5.8.2
5.9

59.1
5.9.2

5.9.3

5.10

5.11

5.12

5.13
5131
5.13.2

5.13.3

5.13.4

nicht zur fir Zahlungen zustandigen Stelle gehéren. Nr. 7.2 zu § 79 bleibt unbe-
rahrt.

Danach ist der Bestandsnachweis von der zustandigen Dienstkraft und dem Lei-
ter nach Nr. 2.3.1 zu § 79 (soweit einer eingesetzt ist) sonst vom Kassenleiter
(Nr. 3.1 zu 8§ 79), in den Zabhlstellen von dem Zahlstellenverwalter, und dem Pri-
fer zu unterschreiben.

AnschlieRend ist der Sollbestand, der sich aus dem Unterschiedsbetrag zwischen
Einzahlungen und Auszahlungen unter Beriicksichtigung des letzten Sollbestan-
des ergibt, zu ermitteln, in die Niederschrift (Nr. 7) zu tbernehmen und dem
Istbestand gegentiberzustellen.

Weiterhin ist zu prifen, ob

die im Wertesachbuch (Nr. 8.1 zu § 71) und im Wertzeichenbuch (Nr. 8.2 zu § 71)
nachgewiesenen Wertgegenstande vollstandig vorhanden sind und

die Vordrucke fur Schecks und Quittungsblécke vollzahlig sind.

Es ist in den Blchern nach Nr. 2.9.1 zu § 71 zu prifen, ob

die Buchungen ordnungsgemal} ausgefihrt worden sind,

die Buchungen ordnungsgemal belegt sind und die Belege ordnungsgemal sind,

die Rechenergebnisse richtig sind, wenn nicht die Richtigkeit bereits durch Ab-
stimmsummen oder in anderer Weise gewabhrleistet ist.

In Kassen ist auRerdem zu priifen, ob die Summen der gebuchten Betrage in den
Sach- und Zeitbichern Gbereinstimmen.

In Zahlstellen ist auRerdem zu priifen, ob die Erfassung in den Titelverzeich-
nissen (Nr. 6.9 Anlage AV 8§ 79) ordnungsgemaf vorgenommen worden ist und
die Abrechnungsfristen (Nrn. 8.1, 11.4.4 und 11.5.3 Anlage AV 8 79) eingehalten
wurden.

Soweit der Zweck der Prufung es erfordert, sind auf Verlangen des Prifers die
Ergebnisse oder Teile der Buchfihrung nach Nr. 2.9.2 zu § 71 auszudrucken.

Es ist aulRerdem zu prifen, ob
Auszahlungen fristgerecht und in richtiger H6he geleistet wurden,
Forderungen rechtzeitig und vollstandig erhoben worden sind,

rickstandige Forderungen ordnungsgemal bearbeitet wurden und Nebenfor-
derungen (Zinsen und Saumniszuschlage; Kosten) rechtzeitig und in richtiger H6-
he erhoben wurden. (Nr. 23 zu § 70)

die eingegangenen Schecks nach den Bestimmungen der Anlage 3 AV § 70 rich-
tig behandelt worden sind,
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7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.2

8§78
entbehrliche Geldbestande rechtzeitig” abgeliefert worden sind,

der Zahlungsverkehr ordnungsgemal abgewickelt worden ist, soweit keine IT-
Verfahren nach Nr. 10 zu 8§ 71 fur Zahlungen eingesetzt sind,

der nach Nr. 9.7.3 zu § 71 erforderliche Nachweis ordnungsgemar gefihrt wor-
den ist und die darin nachgewiesene Anzahl der Karten oder Blatter tatsachlich
vorhanden ist,

die Belege nach Nr. 3.2 zu 8 75 abgelegt sind und die Bicher nach Nr. 2.9.1 zu
§ 71 nach den Bestimmungen der Anlage 1 AV § 71 aufbewahrt werden,

die in der Niederschrift iber die vorangegangene Prifung enthaltenen Méngel
und Beanstandungen erledigt sind; gegebenenfalls sind die Hintergriinde fest-
zustellen.

Die Prufung ist in den gepriften Bichern sowie auf den geprtften Belegen und
sonstigen Unterlagen durch Namenszeichen und Datum, auf den Belegen durch
Namenszeichen kenntlich zu machen. Ist eine Kennzeichnung nicht méglich, so
sind entsprechende Vermerke in die Niederschrift aufzunehmen.

Prafung der Sicherheit der fir Zahlungen zustandigen Stellen

Der Prifer hat sich davon zu Uberzeugen, dass die Bestimmungen nach Nr. 35 zu
§ 70 eingehalten worden sind.

In Zahlstellen hat sich der Priufer davon zu Gberzeugen, dass Dienstkrafte, die an
Zahlungsanordnungen und Auszahlungsauftragen mitwirken, nicht auch an den
dazugehotrenden Zahlstellengeschéaften beteiligt sind (analoge Anwendung 8 77
Satz 1) oder gegebenenfalls diesbezligliche Ausnahmen zugelassen wurden.

Niederschrift Gber die Prifung

Uber die Prifung ist eine Niederschrift zu fertigen, die insbesondere enthalten
muss

die Bezeichnung der fiir Zahlungen zustandigen Stelle,
den Ort und den Zeitraum der Prifung,

den Umfang und die wesentlichen Ergebnisse der Prifung einschlie3lich Mangel
und Beanstandungen™,

den Namen und das Stellenzeichen des Prifers und seine Unterschrift.

Als Anlage ist der Bestandsnachweis der Niederschrift beizuftigen.

) entsprechend den Vorschriften (Nr. 33 zu § 70, Nr. 5.4 Anlage AV § 79)
) Gegebenenfalls sind festgestellte Mangel und Beanstandungen in einer Anlage genauer aufzufiih-

ren.

-5-
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

8.1

8.1.1

8.1.2

8.1.3

8.1.4
8.2

8.3

9.1
9.11

9.1.2

Ist die Kassenprifung mit der Priifung von Zahistellen verbunden, sind die Nie-
derschriften Uber diese Prifungen der Niederschrift iber die Kassenprifung als
Anlage beizufigen.

Ist die Zahlstellenprifung mit der Prifung von Zahlstellen besonderer Art (Nr. 11
Anlage AV § 79) verbunden, sind die Niederschriften tiber diese Prifungen der
Niederschrift Uber die Zahlstellenprifung als Anlage beizufligen.

Geringfugige Méangel sind mdglichst im Verlauf der Prifung zu beseitigen und
dann nicht schriftlich festzuhalten. Geringfligige Mangel, die nicht sofort behoben
werden kénnen, deren Beseitigung aber zugesagt wurde, sind in der Niederschrift
festzuhalten, gelten aber nicht als Beanstandung.

Die Niederschrift mit den Anlagen ist der fiir Zahlungen zustandigen Stelle nach
Beendigung der Prifung zur Kenntnis- und gegebenenfalls Stellungnahme zu ge-
ben.

Haben sich Beanstandungen ergeben, ist der Leiter des Verwaltungszweigs zu
unterrichten, der fir die umgehende Behebung zu sorgen hat.

Besondere Bestimmungen fir die Prifung der Geldausgabestellen

Bei der Prifung ist insbesondere festzustellen, ob

der feste Vorschuss in der bewilligten Hohe und die dartiber hinaus ange-
nommenen Betrage (Nr. 11.4.2 Anlage AV § 79) in Geld oder Belegen vorhanden
sind,

die Belege Uber Zahlungen rechtzeitig der Organisationseinheit Gibergeben wor-
den sind (Nr. 11.4.4 Anlage AV § 79),

nur Auszahlungen geleistet worden sind, die dem genehmigten Verwen-
dungszweck entsprechen,

die Hohe des festen Vorschusses angemessen ist.
Die Niederschrift nach Nr. 7 ist dem Leiter der Organisationseinheit vorzulegen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen, in den Bezirken die Serviceeinheit Finanzen,
kann bestimmen, dass Geldausgabestellen von der unvermuteten Prifung aus-
genommen werden, wenn bei der Abrechnung der verbliebene Geldbestand zu-
sammen mit den Belegen zur Prifung und Abstimmung vorgewiesen werden.

Besondere Bestimmungen fir die Prifung der Geldannahmestellen

Bei der Prifung ist insbesondere festzustellen, ob
der vorhandene Bargeldbestand mit dem Soll-Bestand tbereinstimmt,

die Annahme der Betrage im Rahmen der Ermé&chtigung liegt,
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die angenommenen Betrage ordnungsgemal abgeliefert worden sind (Nr. 11.5.3
Anlage AV § 79), in Zweifelsfallen hat der Prifer die Richtigkeit der Ablieferungen
durch Einsicht in die Belege der Kasse zu Uberprifen.

Die Niederschrift nach Nr. 7 ist dem Leiter der Organisationseinheit vorzulegen.

Prafung von Stellen, die fir die Verwaltung von Vorraten zustéandig sind

Fur die Verwaltung von Vorraten, die nicht der laufenden Verwaltung dienen, be-
stimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen auf Vorschlag der zustandigen Senats-
oder Bezirksverwaltung die prufende Stelle.

Der zustandige Leiter der Organisationseinheit erlasst im Einvernehmen mit der
Senatsverwaltung fiir Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, die
naheren Bestimmungen fir die Prufung.
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879
Einheitskasse

Die Aufgaben bei der Annahme und der Leistung von Zahlungen werden von der Lan-
deshauptkasse wahrgenommen, soweit die Senatsverwaltung flr Finanzen nichts an-
deres bestimmt.

Zu 879:

Ubersicht

Zu 879:

1 Fur Zahlungen zustandige Stellen

2 Aufgaben der Kassen

3 Einrichtung der Kassen

4 Kassenubergabe

5 Geschaftsgang in den Kassen

6 Kassenaufsichtsbeamter

7 Dienstkrafte in den fur Zahlungen zustandigen Stellen

1 Fur Zahlungen zustandige Stellen

1.1 Fur die Abwicklung des Zahlungsverkehrs sind flr Zahlungen zustandige Stellen
einzurichten. Dies sind

111 Kassen,

1.1.2 Zahlstellen, die fur den Barzahlungsverkehr und die Einzahlungen mittels Scheck
und elektronischer Kartenzahlverfahren eingerichtet werden kénnen,

1.1.3 sonstige Stellen, die von der Senatsverwaltung flr Finanzen unter Beachtung des
8§ 77 mit der Wahrnehmung des Zahlungsverkehrs beauftragt werden.

1.2 Die Senatsverwaltung fir Finanzen bestimmt die 6rtliche und sachliche Zustéan-
digkeit der fir Zahlungen zustandigen Stellen nach den Nrn. 1.1.1 und 1.1.3.

1.3 Die fur Zahlungen zustandigen Stellen nach Nr. 1.1.2 sind mit Einwilligung der
Senatsverwaltung fir Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheiten Finanzen,
einzurichten. Es gilt die Anlage (Zahlstellenbestimmungen).

1.4 Die Offnungszeiten der Kassen werden in den Bezirken von der Serviceeinheit
Finanzen festgelegt, fir die Zahlstellen vom Leiter des Verwaltungszweiges.

15 Die Aufgaben der fur Zahlungen zustandigen Stellen sind nach den Regelungen
der 88 70, 71, 72, 75, 76 und 79 zu erledigen.

1.6 Fir die Einzahlungen auf3erhalb der fiir Zahlungen zustandigen Stellen gilt

Nr. 18.4 zu 8§ 70.
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2.1

211

2.1.2

2.1.3

214

2.15

2.2

2.3

23.1

2.3.2
2321
2.3.2.2
2.3.2.3
2.3.3

2.3.3.1

Aufgaben der Kassen
Die Kassen haben

Einzahlungen anzunehmen und Auszahlungen zu leisten sowie Wertgegenstande
anzunehmen, zu verwalten und auszuliefern,

die kassenmalligen Vorgange vollstandig, richtig, zeitgerecht, geordnet und pruf-
bar aufzuzeichnen, sofern die Senatsverwaltung fir Finanzen diese Aufgabe nicht
ganz oder teilweise anderen Stellen Ubertragen hat,

die Beitreibung der 6ffentlich-rechtlichen Forderungen bei der Vollstreckungsbe-
hoérde zu veranlassen, soweit nichts anderes bestimmt ist,

die entbehrlichen Bar- und Guthabenbesténde an die Landeshauptkasse abzulie-
fern und Uber die Verwendung der Einnahmen und der Kassenbestandsverstér-
kungen mit der Landeshauptkasse abzurechnen,

die Zahlstellen, die mit ihnen abrechnen, mit Zahlstellenbestandsverstarkungen
zu versorgen und die abgerechneten Betrdge zu buchen.

Weitere Aufgaben dirfen den Kassen nur im Einvernehmen mit der Senatsver-
waltung fir Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheiten Finanzen, tbertragen
werden.

Die Aufgabenbereiche in der Kasse sind in Zahlungsverkehr und Buchfihrung un-
ter Beachtung des § 77 zu untergliedern und klar abzugrenzen. Die Dienstkrafte
dieser Aufgabenbereiche sollen nur in einem Bereich tétig sein. Ausnahmen soll-
ten auf ein Minimum reduziert sein und missen dokumentiert sein.

Es konnen Leiter fur Aufgabenbereiche eingesetzt werden. Beim Wechsel einer
Dienstkraft hat der Leiter die Ubergabe der Geschéafte an den Nachfolger zu U-
berwachen.

Zu dem Aufgabenbereich Zahlungsverkehr gehdren insbesondere die
Abwicklung des unbaren und baren Zahlungsverkehrs und Geldverwaltung,
Annahme, Verwaltung und Auslieferung von Wertgegenstanden,
Verwaltung der Vordrucke fir Quittungen und Schecks.

Zu dem Aufgabenbereich Buchflihrung gehéren insbesondere die

Uberwachung der Einzahlungen und der Abwicklung von Verwahrungen und Vor-
schissen,
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2.3.3.2 Buchungen und Abschliisse, soweit diese Aufgaben nicht anderen Stellen tber-
tragen worden sind,

2.3.3.3 Abrechnung mit der Landeshauptkasse.
2.4 Besondere Aufgaben der Landeshauptkasse

24.1 Die Landeshauptkasse hat die Kassen mit Kassenbestandsverstarkungen zu ver-
sorgen und kann den Kassen Anweisungen fur die Geldversorgung erteilen.

2.4.2 Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann der Landeshauptkasse weitere Aufga-
ben Ubertragen.

2.5 Vollstreckungsbehérden fur 6ffentlich-rechtliche Forderungen

25.1 Vollstreckungsbehérden fir alle 6ffentlich-rechtlichen Forderungen mit Ausnahme
der Forderungen nach Nr. 2.5.2 sind die Finanzamter”.

2.5.2 Vollstreckungsbehdorde fiir die Forderungen nach Justizbeitreibungsordnung ist
die Kosteneinziehungsstelle der Justiz™.

2.5.3 Die Vollstreckung durch die Finanzamter erfolgt auf Grundlage der Abgabenord-
nung und durch die Justizbehérde auf Grundlage der Justizbeitreibungsordnung.
Es gelten die besonderen Verwaltungsvorschriften und Dienstanweisungen fir die
Vollstreckung.

254 Die Vollstreckungsbehdrden kdnnen fiir die von ihnen einzuziehenden Forderun-
gen rechtsgeschaftliche Sicherungen anordnen und sind erméachtigt zur Annahme
an Erfullung statt oder erfullungshalber (§ 364 BGB), zur Genehmigung einer
Schuldibernahme (88 414 ff BGB) und zum Abschluss eines Vergleichs
(88 779 ff BGB).

2.6 Die Senatsverwaltung fur Finanzen bestimmt das N&here fir das Verfahren in
den Kassen.
2.7 Fir die Steuerverwaltung und die Justizbehdrden einschlief3lich der Hinterle-

gungsstellen ist in besonderen Verwaltungsvorschriften und Arbeitsanweisungen
das Verfahren auf der Grundlage der besonderen Rechtsvorschriften im Einver-
nehmen mit der Senatsverwaltung fuir Finanzen zu regeln.

3 Einrichtung der Kassen

3.1 Kassenleiter

7 §5aundb Gesetz iiber das Verfahren der Berliner Verwaltung vom 8. Dezember 1976, zuletzt
geandert am 4.5.2005, i.V.m. 8§ 4 Buchstabe b Verwaltungs-Vollstreckungsgesetz vom 27. April
1953, zuletzt geandert am 17. 12. 1997, i.V.m § 6 Abgabenordnung in der Fassung vom 16. Méarz
1976 (BGBI. | S. 613), zuletzt gedndert durch Artikel 2 Abs. 13 G v. 12.08.2005 (BGBI.I S. 2354)
Die Kosteneinziehungsstelle der Justiz (KEJ) ist Vollstreckungsbehdrde nach 8§ 2 Abs. 1 Satz 1
Justizbeitreibungsordnung, zuletzt geandert durch Artikel 4 Abs. 13 G v. 17.12.2006 (BGBI. | S.
3171).
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3.1.1 Der Leiter der Kasse und seine Vertretung werden von der Senatsverwaltung fir
Finanzen, in den Bezirken von der Serviceeinheit Finanzen, bestellt.

3.1.2 Der Kassenleiter ist fur die sichere, ordnungsgemalie und wirtschaftliche Erledi-
gung der Kassenaufgaben verantwortlich. Mangel in der Sicherheit der Kassen-
einrichtungen und im Verwaltungsverfahren der Kasse, die er nicht selbst behe-
ben kann, sowie VerstolRe gegen die Grundsétze einer ordnungsgemalien Ver-
waltung, insbesondere gegen Vorschriften fir das Haushaltswesen, hat er unver-
zuglich dem Kassenaufsichtsbeamten (Nr. 6) zu melden. Nr. 7.3.3 zu § 71 bleibt
unberthrt.

3.1.3 Beim Wechsel eines Leiters nach Nr. 2.3.1 ist die Ubergabe der Geschéfte an
den Nachfolger vom Kassenleiter zu Gberwachen.

3.2 Die Bestimmungen Uber das Verfahren zur Abwicklung des Zahlungsverkehrs in
der Steuerverwaltung bleiben unberihrt.

4 Kassenlibergabe

4.1 Beim Wechsel des Kassenleiters hat der bisherige Kassenleiter seinem Nachfol-
ger die Geschéfte zu Ubergeben. Der Kassenaufsichtsheamte soll die Kassen-
Ubergabe leiten.

4.2 Uber die Kasseniibergabe ist eine Niederschrift zu fertigen, die von den Beteilig-
ten zu unterschreiben ist.

4.3 Die Niederschrift muss insbesondere enthalten

4.3.1 den Kassensollbestand,

4.3.2 den Kassenistbestand,

4.3.3 die Bestatigung, dass die Wertgegenstande vollstdndig vorhanden sind,

4.3.4 die Bezeichnung der zur Sicherung der Rdume und technischen Einrichtungen

dienenden Hilfsmittel.

4.4 Bei einer voribergehenden Abwesenheit des Kassenleiters (z. B. Urlaub, Krank-
heit) gilt Nr. 4.1 Satz 1 entsprechend. Nr. 4.2. gilt nicht. Die ordnungsgemalle
Ubergabe und Ubernahme ist beim Tagesabschluss zu bescheinigen. Von einer
Ubergabe kann abgesehen werden, wenn sich die Abwesenheit nicht iber den
Tagesabschluss hinaus erstreckt.

5 Geschaftsgang in den Kassen

5.1 Die an die Kasse gerichteten Sendungen sind ihr unmittelbar und ungedffnet zu-
zuleiten. Gehen Sendungen fiir die Kasse bei einer anderen Stelle ein, so sind sie
sofort an die Kasse weiterzuleiten.

5.2 Die eingehenden Sendungen sind mit dem Eingangsstempel zu versehen. Sie
sollen unverziglich erledigt werden, sofern die Erledigung nicht flir einen spate-
ren Zeitpunkt vorgeschrieben ist.
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Schreiben der Kasse sind vom Kassenleiter zu unterzeichnen. Er kann seine Un-
terschriftsbefugnis, soweit nichts anderes bestimmt ist, an einen Leiter nach
Nr. 2.3.1 oder einen Sachbearbeiter Ubertragen.

Kassenaufsichtsbeamter

Die Geschaftsfuhrung der Kasse ist von einer Dienstkraft zu beaufsichtigen (Kas-
senaufsichtsbeamter). Der Kassenaufsichtsbeamte ist zustandig fur die

Durchfiihrung der Kassenprufungen nach den AV § 78,
Uberwachung der Aufklarung von Fehlbetragen nach Nr. 7.3.3 zu § 71,

Behebung der ihm gemeldeten VersttRe gegen die Grundsatze einer ordnungs-
gemalen Verwaltung, insbesondere gegen Vorschriften fir das Haushaltswesen.

Eine Weisungsbefugnis steht dem Kassenaufsichtsbeamten nicht zu.
Die Kassenaufsichtsbeamten werden bestimmt fur die
Landeshauptkasse von der Senatsverwaltung fiir Finanzen,
Gerichtszahlstellen von der Senatsverwaltung fur Justiz,
Bezirkskassen von der Serviceeinheit Finanzen.

Der Kassenaufsichtsbeamte darf nicht Dienstkraft der Kasse sein.
Dienstkrafte in den fir Zahlungen zustandigen Stellen

Dienstkrafte der flur Zahlungen zustandigen Stellen haben sorgféltig auf die Si-
cherheit” und die Einhaltung der Vorschriften im Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen zu achten. Dazu gehdrt auch die Prifung der Vollstandigkeit und
Ordnungsmaligkeit der zur Bearbeitung eingereichten Belege. Mangel oder Ver-
stol3e sind dem Leiter der fr Zahlungen zustéandigen Stelle zu melden.

Zahlungsmittel und sonstige Gegenstande, die nicht zur fir Zahlungen zustandi-
gen Stelle gehoren, dirfen nur aus dienstlichen Grinden und mit schriftlicher Ge-
nehmigung des Leiters der fir Zahlungen zustéandigen Stelle im Geld- oder Kas-
senbehalter aufbewahrt werden.

Dienstkrafte der fir Zahlungen zustandigen Stelle diirfen nicht bei der fur Zahlun-
gen zustandigen Stelle, bei der sie tatig sind, fir andere Personen Zahlungsmittel
in Empfang nehmen oder einzahlen.

Dienstkrafte der fur Zahlungen zusténdigen Stelle diurfen Bicher und Belege nur
mit Einwilligung des Leiters der fur Zahlungen zustandigen Stelle aus den R&au-
men und nur voriibergehend entfernen.

*)

Verwaltungsvorschriften fir die Sicherung von Kassen, Zahlstellen und Geldtransporten (Kassensi-

cherheitsbestimmungen — KSB) vom 28.10.2004 und Anderung mit Rundschreiben vom
06.03.2007
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7.5 Biicher und Belege sind den Beauftragten des Rechnungshofes und den Kassen-
bzw. Zahlstellenprifern auf Verlangen vorzulegen oder gegen Empfangsbekennt-
nis auszuhandigen. Anderen Dienstkraften ist die Einsicht in Biicher und Belege
nur zu gestatten, wenn sie eine dienstliche Veranlassung nachweisen.
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Anlage
(zu Nr. 1.3 zu § 79)

Zahlstellenbestimmung (ZBest)

Ubersicht

Einrichtung und Auflésung von Zahlstellen
Aufgaben der Zahlstellen
Einzahlungen
Auszahlungen
Geldverwaltung
Zahlstellenbuchfiihrung
Tagesabschluss
Abrechnung
Zahlstellenibergabe

10 Anschluss an Kreditinstitute
11 Zahistellen besonderer Art

OCO~NOOOTSWNBEF

Anlage: Merkblatt zum Einsatz von Schlitzkassetten

1 Einrichtung und Auflésung von Zahlstellen

1.1 Zahlstellen kénnen nach Nr. 1.1.2 zu 8§ 79 eingerichtet werden, wenn die Annah-
me oder Leistung von Zahlungen durch die Kasse nicht zweckmaRig ist (z. B.
Zug-um-Zug-Verfahren nach Nr. 23.8 zu § 70). Der Zahlungsverkehr ist auf das
unbedingt notwendige Mal3 zu beschréanken.

1.2 Der Leiter des Verwaltungszweigs kann bei den Organisationseinheiten seines
Geschéftsbereichs mit Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen, in den
Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, Zahlstellen einrichten (Nr. 1.3 zu § 79). Fur
die Aufldsung ist die Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen, in den Be-
zirken der Serviceeinheiten Finanzen, erforderlich.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen hat ihre Befugnisse der Landeshauptkasse
Ubertragen.

1.3 Die Zahlstelle ist Teil der Organisationseinheit, bei der sie errichtet ist. Sie fuhrt
die Bezeichnung dieser Organisationseinheit mit dem Zusatz ,Zahlstelle”.

1.4 Zahlstellenleiter, Zahlstellenverwalter

1.4.1 Der Leiter der Organisationseinheit, bei der die Zahlstelle errichtet ist, oder eine
von ihm beauftragte Dienstkraft hat einen Zahlistellenleiter und einen Zahlstellen-
verwalter sowie deren Vertreter zu bestellen. Es ist sicherzustellen, dass der
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1.4.2

1.4.3

1.4.4

2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

Zahistellenleiter nicht zugleich Geschéfte des Zahlstellenverwalters und dieser
nicht zugleich Geschéfte des Zahlstellenleiters wahrnimmt.

Der Zahlstellenverwalter hat die Aufgaben der Zahlstelle zu erledigen. Bei
Bedarf sind ihm Dienstkréafte zuzuordnen.

Der Zahlstellenleiter ist fur die Erledigung der Aufgaben durch den Zahlstellen-
verwalter und gegebenenfalls durch die weiteren Dienstkrafte der Zahlstelle ver-
antwortlich. Er hat dem Zahlstellenverwalter, dessen Vertreter und gegebenen-
falls den weiteren Dienstkraften der Zahlistelle die fir sie maRRgeblichen Vorschrif-
ten bekannt zu geben. Méangel nach Nr. 7.1 zu § 79, die er nicht selbst beheben
kann, hat er unverziglich dem Leiter der Organisationseinheit und dem Kassen-
aufsichtsbeamten zu melden; Nr. 5 zu 8 9 und Nr. 7.3.3 zu 8 71 bleiben unbe-
rahrt.

Der Leiter der Organisationseinheit oder eine von ihm beauftragte Dienstkraft, die
nicht mit Zahlstellenaufgaben befasst sein darf, kann jederzeit eine Prifung der
Zahlstelle nach AV § 78 durchfihren.

Aufgaben der Zahlstellen

Die Zahlstellen nehmen die ihnen Ubertragenen Aufgaben nach denin Nr. 1.5 zu
§ 79 genannten Regelungen wabhr.

Die Aufgaben und das Nahere fur das Verfahren bestimmt die Organisationsein-
heit, in der die Zahlstelle eingerichtet wird, einvernehmlich mit dem Beauftragten
fir den Haushalt, in den Bezirken auch der Serviceeinheit Finanzen. Werden Kar-
tenzahlverfahren oder elektronische Zahlungssysteme (Nr. 16 zu § 70) eingesetzt
oder liegen besondere Verhdltnisse vor, so hat die Organisationseinheit, in den
Bezirken mit Einwilligung der Serviceeinheit Finanzen das Verfahren in einer Ar-
beitsanweisung zu regeln. Nach Erlass sind die Arbeitsanweisungen dem Rech-
nungshof und der Landeshauptkasse, in den Bezirken der Bezirkskasse, zur
Kenntnis zu geben.

Mit Zustimmung der Senatsverwaltung fiir Finanzen kdnnen einer Zahlstelle auch
weitere Kassenaufgaben tbertragen werden.

Einzahlungen

Fir die Annahme von Einzahlungen in Zahlstellen sind — abweichend von Nr. 1.1
zu § 70 - Anordnungen nicht erforderlich.

Werden Gebiihrenstempler oder Registrierbuchungsmaschinen (Nr. 27.5.1 zu
8 70) bei der Geldannahme eingesetzt, ist auch das Verfahren (Nr. 2.2) fir den
Fall eines Ausfalls des Geblhrenstemplers oder der Registrierkasse zu regeln.

In Zahlstellen dirfen grundséatzlich nur Schecks nach Nr. 1.1.4.1 Anlage 3 AV
8 70 (Inlandsschecks) angenommen werden. In begriindeten Ausnahmeféllen
kann der Leiter der Organisationseinheit festlegen, dass die Zahlstelle auch
Schecks nach Nrn. 1.1.4.2 und 1.1.4.3 Anlage 3 AV 8 70 (Auslandsschecks,
Fremdwahrungsschecks) annehmen darf.
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Auszahlungen

Auszahlungen in Zahlstellen erfolgen auf Grundlage von Auszahlungsauftragen,
die den Bestimmungen der Nr. 2 Anlage 1 AV § 70 entsprechen miissen”.

Einkaufsgelder

Zum Einkauf fir einen unmittelbaren Bedarf gegen sofortige Barzahlung darf oh-
ne vorherigen Auszahlungsauftrag ein Einkaufsgeld bis zu 150 Euro ausgezahlt
werden. In begriindeten Ausnahmefallen kénnen mit Einwilligung der Landes-
hauptkasse, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen auch héhere Einkaufs-
gelder ausgezahlt werden.

Die mit dem Einkauf betraute Dienstkraft quittiert den Erhalt des Geldes formlos.
Die Quittung ist nicht zu buchen, sondern zum Zahlstellenbestand zu nehmen und
dort bis zur Abrechnung des ausgezahlten Einkaufsgeldes aufzubewahren. Nach
dem Einkauf hat die Dienstkraft das Einkaufsgeld unverziglich abzurechnen. Der
Zahlstellenverwalter hat die Abrechnung zu Giberwachen. Bei der Abrechnung ist
gegen Riickgabe der Quittung die Rechnung tber den Einkauf vorzulegen sowie
der nicht verbrauchte Geldbetrag zurtickzuzahlen. Sofern bei einem Einkauf die
Ausstellung einer Rechnung nicht tblich ist und nicht verlangt werden kann, ist
die Ausgabe durch Hilfsbelege wie Eintrittskarten, Kassenbons und dergleichen
zu belegen; erforderlichenfalls sind die Hilfsbelege handschriftlich zu erlautern.
Die Zahlungsbelege mussen sachlich und rechnerisch festgestellt sein.

Der Leiter der Organisationseinheit hat zu regeln, fir welche Zwecke Einkaufs-
gelder ausgezahlt werden durfen.

Geldverwaltung

Auszahlungen sind aus den Bargeldern, die fur Einzahlungen oder als durchlau-
fende Betrage (einschlie3lich Verwahrgelder) angenommen worden sind, zu leis-
ten. Reichen diese Gelder nicht aus, kann die Landeshauptkasse, in den Bezirken
die Serviceeinheit Finanzen, einen festen Vorschuss, der kein Vorschuss nach

8 60 ist, zuweisen. Ein fester Vorschuss kann auch dann zugewiesen werden,
wenn Wechselgeld zur Verfligung gestellt werden soll.

Mit Einwilligung der Landeshauptkasse, in den Bezirken der Serviceeinheit Finan-
zen, kénnen Zahlstellen Zahlstellenbestandsverstarkungen in Anspruch nehmen.
Nr. 33.4.1 zu § 70 gilt entsprechend.

Der Zahlstellenistbestand setzt sich aus den Zahlungsmitteln, den noch nicht ab-
gerechneten Einkaufsgeldern (Nr. 4.2) sowie gegebenenfalls dem Bestand aus
dem Kontogegenbuch (Nr. 6.10) zusammen.

? Als Auszahlungsauftrage gelten auch sachlich und rechnerisch richtig festgestellte Rechnungen, die
den Zusatz ,Zahlstelle zahle" enthalten.

-9-
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54

6.1

6.1.1
6.1.2
6.1.3

6.1.4

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.8.1

Entbehrliche Bar- und Guthabenbestande sind unverziglich an die zustandige
Kasse abzuliefern”,

Zahlstellenbuchfuhrung

Die Einzahlungen und Auszahlungen der Zahlstelle sind getrennt voneinander
taglich einzeln oder - soweit zugelassen - in Summen zu buchen.™ Es sind

die laufende Nummer der Buchung,

der Tag der Buchung,

soweit zweckmafig der Einzahler oder der Empfanger,
der Betrag

nachzuweisen.

Einzahlungen durch Schecks sind wie Bargeld zu erfassen und unverziiglich an
die zustandige Kasse abzuliefern.

Soweit erforderlich, ist jede Zahlung nach sachlichen Gesichtspunkten™ auszu-
weisen.

Sofern Kontrollstreifen von Registrierkassen nicht als Zahlstellenbuch gefuhrt
werden kénnen, sind nur die Tagessummen in das Zahlstellenbuch zu Uberneh-
men.

Bei Zahlstellenbuchfiihrung mittels IT-Verfahren (Nr. 10 zu § 71) sind die Ergeb-
nisse zum Tagesabschluss auszudrucken.

Ruckzahlungen angenommener Betrage sind grundsatzlich als Auszahlungen
und Rickzahlungen verausgabter Betrdge als Einzahlungen zu erfassen.

Handelt es sich bei durchlaufenden Betragen um Listenzahlungen, ist nur die Lis-
tenendsumme zu erfassen. Alle Einzelbetrdge in der Liste, die an demselben Tag
ausgezahlt wurden, sind in jeweils einer Summe aufzuzeichnen. Diese Summen
sind auf der Liste von der Listenendsumme staffelweise abzuschreiben.

Alle Eintragungen, die sich aufeinander beziehen, sowie Berichtigungen sind mit
gegenseitigen Hinweisen zu versehen. Als Hinweise sind anzugeben

bei abzurechnenden Einnahmen oder Ausgaben - die Nummer der Abrechnungs-
nachweisung, soweit kein Titelverzeichnis gefuhrt wird,

*)

Ubergabe an die Kasse, Einzahlung bei einem Kreditinstitut zugunsten eines Kontos der Kasse o-

der Einzahlung auf das Konto der Zahlstelle und Uberweisung an die Kasse.

™ Zu den einzutragenden Zahlungen gehéren auch alle zur Aufbewahrung, Auszahlung oder Weiter-
gabe durchlaufenden Betrage.

™) z. B. Zahlungen fiir den Haushalt (geordnet nach Kapiteln, Titeln und gegebenenfalls Unterkon-
ten), durchlaufende Gelder, Zahlstellenbestandsverstarkungen

-10 -
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bei einer Einzahlung durchlaufender Betrége - die letzte der Nummern, unter de-
nen die entsprechenden Betrdge der Auszahlungen gebucht worden sind,

bei festen Vorschiussen - die Nummern, unter denen Abzweigungen oder Rick-
zahlungen von diesen Vorschiissen eingetragen worden sind.

Bei einer grolReren Anzahl von Zahlungen bei einzelnen Buchungsstellen und zur
Erleichterung der Buchfiuihrung sollen die Zahlungen einzeln in einem Titelver-
zeichnis nachgewiesen werden. Nrn. 6.1. bis 6.8 gelten entsprechend. Die Ta-
gessumme ist in das Zahlstellenbuch zu tbernehmen. Soweit zweckmalig, gilt
das auch fir die durchlaufenden Betrage.

Unterhalt die Zahlstelle ein Konto bei einem Kreditinstitut, hat eine Kontogegen-
buchfiihrung entsprechend Nr. 5.1 zu 8 71 zu erfolgen. Sie kann in einer beson-
dere Spalten im Zahlstellenbuch erfolgen. Nr. 6.5 gilt entsprechend.

Tagesabschluss

Es ist ein Tagesabschluss nach Nr. 7 zu 8 71 zu erstellen. Dazu ist der Zahlstel-
lensollbestand und der Zahlstellenistbestand zu ermitteln. Nr. 7.3.1 zu § 71 gilt
entsprechend.

Ein Zahlistellenfehlbetrag, der nicht sofort ersetzt wird, ist fir den nachsten Tag
als Auszahlung zu buchen. Es ist ein Beleg zu fertigen, der vom Zahlstellenleiter
zu unterschreiben ist. Der Fehlbetrag ist vorlaufig Gber die Vorschussbuchfiihrung
der Kasse auszugleichen. Er ist endgultig durch Zahlung des Ersatzpflichtigen
oder Auszahlung aus dem fir die Abdeckung von Geldverlusten vorgesehenen
Titel auszugleichen. Nr. 7.3.3 zu § 71 (Satze 2 bis 4) gilt entsprechend; an die
Stelle des Kassenaufsichtsbeamten tritt der Leiter des Verwaltungszweiges.

Ein Zahlstellenliberschuss ist fir den nachsten Tag als Einzahlung nachzuwei-
sen. Wird ein Zahlistellentiberschuss aufgeklart und ist er auszuzahlen, darf er nur
auf Grund eines schriftlichen Auftrags des Zahlstellenleiters ausgezahlt werden.
Ansonsten ist er bei der nachsten Abrechnung mit der Kasse zugunsten des hier-
fur vorgesehenen Titels abzuliefern.

Der Tagesabschluss ist im Zahlstellenbuch vom Zahlstellenverwalter zu beschei-
nigen. Mit der Bescheinigung wird die Verantwortung daflir ibernommen, dass
der Zahlstellenistbestand und die Eintragungen im Zahlstellenbuch richtig sind
und der Zahlstellenist- und -sollbestand Ubereinstimmen. Stimmen sie nicht Gber-
ein, beinhaltet die Bescheinigung, dass der Zahlstellenfehlbetrag oder -
Uberschuss richtig ausgewiesen ist.

Die Landeshauptkasse, in den Bezirken die Serviceeinheit Finanzen, kann zulas-
sen, dass nicht taglich, sondern in langeren Zeitabstanden abgeschlossen wird,
wenn nur wenige Zahlfalle in geringer Hohe anfallen.

Nach dem letzten Tagesabschluss des Haushaltsjahres muss im Zahlstellenbuch
die Summe aller Einnahmen mit der Summe aller Ausgaben tbereinstimmen. Da-
zu mussen zuvor

-11 -
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7.4.1

7.4.2

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.6.1

8.6.2

noch bendtigte zugewiesene oder weitergegebene Zahlstellenbestandsverstar-
kungen und feste Vorschiisse sowie nicht abgewickelte durchlaufende Betrage
(einschlieBlich Verwahrgelder) in das Zahlstellenbuch fiir das folgende Haushalts-
jahr einzeln Gbertragen werden,

alle Einnahmen abgeliefert sein und allen abgerechneten Ausgaben Einzahlun-
gen in gleicher Hohe gegenlberstehen.

Abrechnung

Die Zahlstelle hat mindestens monatlich, bei geringfligigen Umséatzen (bis zu

100 Euro monatlich) mindestens alle zwei Monate, mit der zustandigen Kasse ab-
zurechnen. Dazu sind fortlaufend nummerierte Abrechnungsnachweisungen mit
Zweitschrift — je Kapitel nach Einnahmen und Ausgaben getrennt - zu erstellen.

Die Einnahmen und Ausgaben sind einzeln, geordnet nach Buchungsstellen, un-
ter Angabe der Ifd. Nr. nach Nr. 6.1.1 in der Abrechnungsnachweisung zu erfas-
sen.

Werden Titelverzeichnisse gefiihrt, gelten sie zugleich als Abrechnungsnachwei-
sung, sofern es nicht zweckmaliiger ist, die Endbetrage der Titelverzeichnisse in
einer Abrechnungsnachweisung zusammenzustellen.

Den Abrechnungsnachweisungen sind die Einnahmebelege und Ausgabebelege
als Anlagen beizufigen und mit dem Hinweis ,Zur Einnahme-/Ausgabe- Abrech-
nungsnachweisung Nr. ...../lfd. Nr. .....“ zu kennzeichnen”.

Der Einnahme-Abrechnungsnachweisung sind keine Belege beizufligen, wenn
die Einzahlscheine bereits vorher an die Organisationseinheit abgegeben wurden,
der Verbleib in der Zahlstelle durch die Senatsverwaltung fur Finanzen, in den
Bezirken die Serviceeinheit Finanzen, zugelassen wurde oder Einzahlungen ma-
schinell quittiert (Nr. 3.2) werden.

Einnahme-Abrechnungsnachweisungen

In der Einnahme-Abrechnungsnachweisung sind die Ablieferungen an die Kasse
(Nr. 5.4) aufzufiihren. Sofern die Zahlstelle Auszahlungen aus Betragen leistet,
die fiir Einzahlungen angenommen wurden (Nr. 5.1), werden diese Ausgaben bei
der Abrechnung durch Umbuchungen in der Kasse mit den Einnahmen verrech-
net; auf die zugehoérige Ausgabe-Abrechnungsnachweisung ist hinzuweisen. Die
Quittungen der Kasse Uber die Ablieferungen der Zahlstelle, die Einzahlungsquit-
tungen der Kreditinstitute und Durchschriften der Uberweisungsauftrage verblei-
ben in der Zahlstelle.

Der Zahlstellenverwalter unterschreibt die Abrechnungsnachweisung auf beiden
Ausfertigungen. Damit wird die Verantwortung daftir ilbernommen, dass das
Zabhlstellenbuch richtig gefuhrt wurde, die Belege ordnungsgeman und vollstéandig

" Die den Abrechnungsnachweisungen beizufiigenden Belege kénnen auch in einem Rechenstreifen
getrennt nach Titeln unter Angabe der Ifd. Nr. nach Nr. 6.1.1 zusammengestellt werden. In diesen
Fallen sind in der Abrechnungsnachweisung nur die Rechenstreifensummen je Titel aufzunehmen.
Der Rechenstreifen ist mit den Belegen der Abrechnungsnachweisung als Anlage beizufiigen und
nach Nr. 8.4 zu kennzeichnen.
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vorhanden sind, die Ablieferungen ordnungsgemaf durchgefiihrt wurden und die
Abrechnungsnachweisungen vollstandig und richtig sind.

Der Zahlstellenleiter priift” die Abrechnung und bescheinigt die Priifung im Zahl-
stellenbuch sowie auf beiden Ausfertigungen der Abrechnungsnachweisungen.

Die Einnahme-Abrechnungsnachweisung einschlief3lich Anlagen ist der Kasse
zuzuleiten, ebenso die Zweitschrift. Die Kasse bestétigt der Zahlstelle auf der zu-
rickzugebenden Zweitschrift, dass die in der Aufstellung aufgefiihrten Ablieferun-
gen oder Umbuchungen nach Nr. 8.6.1 in der Einnahme gebucht worden sind.
Spatestens zum Jahresschluss sind von der Organisationseinheit die erforderli-
chen Annahmeanordnungen zu erteilen.

Ausgabe-Abrechnungsnachweisungen

Die Ausgabe-Abrechnungsnachweisungen sind mit den Belegen der Organisati-
onseinheit zuzuleiten, die die erforderlichen Auszahlungsanordnungen fertigt und
die Zahlvorgéange in ProFiskal ibernimmt. Die Zweitschrift verbleibt in der Zahl-
stelle.

Mit der letzten Abrechnung im Haushaltsjahr haben der Zahlstellenverwalter und
der Zahlstellenleiter der Kasse zu bestétigen, dass alle Einnahmen und Ausgaben
des Haushaltsjahres mit der Kasse abgerechnet worden sind.

Zahlstellentibergabe

Beim Wechsel des Zahlstellenverwalters hat der bisherige Zahlstellenverwalter
seinem Nachfolger die Geschéfte unter Aufsicht des Zahlstellenleiters zu tberge-
ben. Der Zahlstellenleiter ist fiir die ordnungsgemaRe Ubergabe verantwortlich.
Kann der Zahlistellenverwalter seinem Nachfolger die Geschéfte nicht selbst
ubergeben, so nimmt der Zahlstellenleiter die Ubergabe vor.

Uber die Zahlstelleniibergabe ist eine Niederschrift zu fertigen. Nr. 4.3 zu § 79 gilt
entsprechend.

Bei einer voribergehenden Abwesenheit des Zahlstellenverwalters (z. B. Urlaub,
Krankheit) ist die ordnungsgemaRe Ubergabe und Ubernahme im Zahlstellenbuch
oder in einer Niederschrift mit der Angabe des Zahlstellensoll- und Zahlstellenist-
bestandes zu bestétigen. Bei kurzfristiger Abwesenheit im Laufe des Tages kann
von einer Ubergabe abgesehen werden.

Anschluss an Kreditinstitute

Fir die Einrichtung von Konten bei Kreditinstituten gilt Nr. 15.7.1 zu § 70.

) Zu prifen sind die Ermittlung des Soll- und Ist-Bestandes und des Abschlusses sowie die Belege,
die Quittungsdurchschriften, der Bestandsnachweis fir Wertzeichen und geldwerte Drucksachen.
Umfangreiche Bestdnde an Wertzeichen und geldwerten Drucksachen sind nur stichprobenweise,
gegebenenfalls von einer beauftragten Dienstkraft zu prifen; die beauftragte Dienstkraft darf keine
Zabhlstellenaufgaben wahrnehmen.
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10.2

11

111

11.2

11.3

11.4

1141

11.4.2

11.4.3

1144

11.4.5

Die Unterschriften nach Nrn. 15.3 und 15.4 zu § 70 sind vom Zahlstellenverwalter
und vom Zahlstellenleiter zu leisten. Die Mitteilung der Verfligungsbefugten an
das Kreditinstitut muss den Abdruck des Dienstsiegels und die Unterschrift des
Leiters der Organisationseinheit enthalten.

Zahlstellen besonderer Art

Zahistellen besonderer Art sind Geldausgabestellen oder Geldannahmestellen.
Sie kdnnen eingerichtet werden fir die Leistung oder die Annahme geringflgiger,
fortlaufend anfallender Barzahlungen, die ihrer Art nach bekannt sind und die
nach der Verkehrssitte sofort in bar zu leisten sind und die nicht von - bezie-
hungsweise bei - einer anderen flr Zahlungen zusténdigen Stelle geleistet wer-
den kénnen.

Sie sind nicht aufzeichnungspflichtig. Fur den Nachweis gelten Nrn. 11.4.3 und
11.5.2.

Fir Geldausgabestellen und Geldannahmestellen gelten die Nrn. 1 bis 10 ent-
sprechend, soweit in Nr. 11 nichts anderes bestimmt ist.

Geldausgabestellen

Der Geldausgabestelle ist von der Landeshauptkasse, in den Bezirken von der
Serviceeinheit Finanzen, ein fester Vorschuss zu bewilligen. Der Vorschuss soll
nach dem durchschnittlichen Monatsbedarf bemessen sein, darf jedoch den Be-
trag von 500 Euro nicht tbersteigen.

Ausnahmsweise kann die Annahme von geringfligigen Bareinzahlungen (z. B.
Gebuhren flr private Ferngesprache, Entgelte fir Vervielféaltigungen) zugelassen
werden, wenn die Einrichtung einer Geldannahmestelle dadurch vermieden wer-
den kann. Die hiernach angenommenen Einzahlungen dirfen fir die Leistung von
Auszahlungen verwendet werden.

Als Nachweis fur die abzurechnenden Ausgaben gilt, dass der feste Vorschuss
und die gegebenenfalls angenommenen Einzahlungen stets dem vorhanden Bar-
geld oder bzw. und den vorhanden Belegen entsprechen missen.

Der Verwalter der Geldausgabestelle hat mindestens einmal monatlich, bei ge-
ringfligigen Ausgaben (bis zu 100 Euro monatlich) mindestens alle zwei Monate,
die Belege uiber die Zahlungen” der Organisationseinheit gegen Empfangsbesta-
tigung zuzuleiten. Die Organisationseinheit hat die Abrechnungstermine zu Gber-
wachen, die Belege zu priifen und zu veranlassen, dass der feste Vorschuss
durch Abrechnung aufgefllt wird. Dirfen Einzahlungen angenommen werden, so
gilt Nr. 11.5 entsprechend.

Sobald die Voraussetzungen fir die Bewilligung des festen Vorschusses ganz
oder teilweise entfallen sind, hat der Leiter der Geldausgabestelle die vollstandige
oder teilweise Riickzahlung des festen Vorschusses und gegebenenfalls die Auf-
I6sung der Geldausgabestelle zu veranlassen.

" gegebenenfalls mit einer formlosen Zusammenstellung oder mit einem fir den Abrechnungszeitraum
gefihrten Nachweis
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Geldannahmestellen

Die Einrichtung einer Geldannahmestelle und die Art der von ihr anzunehmenden
Einzahlungen sind der Kasse oder Zahlstelle, an die die angenommenen Betrage
abzuliefern sind, mitzuteilen.

Als Nachweis fur die abzurechnenden Einnahmen geniigen die Quittungsdurch-
schriften und die Bestandsnachweise fur Quittungsvordrucke, die Aufzeichnungen
eines Gebuhrenstemplers oder einer Registrierkasse sowie ggf. die Bestands-
nachweise fur Wertzeichen oder geldwerte Drucksachen. Die Summe der sich
daraus ergebenden, nicht abgelieferten Einzahlungen muss stets mit dem Bar-
geldbestand Ubereinstimmen.

Die angenommenen Betrage sind entweder beim Erreichen einer bestimmten
Hohe oder zu bestimmten Zeitpunkten - mindestens einmal monatlich, bei gering-
fugigen Einnahmen (bis zu 100 Euro monatlich) mindestens alle zwei Monate, -
an die Kasse oder Zahlstelle abzuliefern.

Ausnahmsweise kann die Leistung von geringfligigen Barauszahlungen zugelas-
sen werden, wenn die Einrichtung einer Geldausgabestelle dadurch vermieden
werden kann. Die Auszahlungen dirfen aus den Einzahlungen geleistet werden.

Der Verwalter der Geldannahmestelle hat mindestens einmal monatlich, bei ge-
ringfligigen Einnahmen (bis zu 100 Euro monatlich) mindestens alle zwei Monate,
gegenuber dem Leiter der Geldannahmestelle nachzuweisen, welche Betrage er
im abgelaufenen Zeitraum angenommen hat. Hierflr hat er die erforderlichen Un-
terlagen” vorzulegen. Der Leiter der Geldannahmestelle hat diese Unterlagen
und ihre Vollstandigkeit zu prifen. Seine Prifung hat er zu bescheinigen. An
Zahlstellen abzugebende Einnahmebelege (Einzahlscheine) sind mit der Abliefe-
rung zuriickzugeben. Im Ubrigen sind die Einzahlscheine oder sonstigen Abrech-
nungsunterlagen spatestens so rechtzeitig zum Jahresschluss an die Organisati-
onseinheit abzugeben, dass dort die erforderlichen Annahmeanordnungen gefer-
tigt werden kdnnen. Durfen Auszahlungen geleistet werden, gilt Nr. 11.4 entspre-
chend.

Mit Zustimmung der Landeshauptkasse, in den Bezirken der Serviceeinheit Fi-
nanzen, kdnnen Geldannahmestellen unter Verwendung von ,Schlitzkassetten®
eingerichtet werden, bei denen eine Quittung grundsétzlich nicht erteilt wird. Uber
~Schlitzkassetten” dirfen jedoch nur Zahlungen bis 10 Euro im Einzelfall ange-
nommen werden. Das Verfahren ist in einer Arbeitsanweisung festzulegen. Die im
beigefligten Merkblatt aufgefiihrten Mindestvoraussetzungen mussen erfullt wer-
den.

7z.B. Quittungsdurchschriften, Aufzeichnungen eines Gebihrenstemplers oder einer Registrierkasse,
Bestandsnachweise fur Wertzeichen oder geldwerte Drucksachen - gegebenenfalls in einer formlo-
sen Zusammenstellung oder unter Verwendung eines Einnahmenachweises
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Merkblatt
Zu Nr. 11.5.6 Anlage AV 8 79

Merkblatt zum Einsatz von Schlitzkassetten

1

2.1

2.2

-16 -

Als Schlitzkassetten kdnnen einfache handelstbliche Metallkassetten benutzt
werden, die verschliel3bar und mit einem Einwurfschlitz versehen sind. Die unbe-
fugte Geldentnahme sollte ausgeschlossen sein (z. B. Sicherung des Einwurf-
schlitzes oder feste Verbindung der Kassette mit einem Schreibtisch oder Tre-
sen).

Durch Aushang an deutlich sichtbarer Stelle ist darauf hinzuweisen, dass

Zahlungen nur durch Einwurf in die Schlitzkassette ohne Quittungserteilung bis
zum Hochstbetrag von 10 Euro je Einzahler entgegengenommen werden dirfen
und

der zu zahlende Betrag vom Einzahler selbst in Gegenwart der mit der Geldan-
nahme beauftragten Dienstkraft oder von der mit der Geldannahme beauftragten
Dienstkraft in Gegenwart des Einzahlers in die Geldkassette zu stecken ist.

Die Einzahlungen werden abweichend von Nr. 27.1.1 zu § 70 nur auf ausdrickli-
chen Wunsch des Einzahlers quittiert.

Die Einnahmen sind — unter Beachtung der festgesetzten Sicherheitsgrenze —
mindestens einmal im Monat, bei geringfligigen Einnahmen (bis zu 100 Euro mo-
natlich) mindestens alle zwei Monate, an die Kasse oder Zahlstelle abzuliefern;
eine Abrechnung nach Nr. 11.5.2 Anlage AV § 79 entfallt. Der Kassettenbestand
ist stets im Beisein einer weiteren Dienstkraft, die den Kassettenschliissel zu ver-
wahren hat und nicht mit der Geldannahme betraut sein darf, zu ermitteln. Uber
die abzuliefernde Einnahme ist ein Einzahlschein (Vordruck Fin 140 A) zu ferti-
gen; die beiden Dienstkréafte bescheinigen auf dem Einzahlschein mit ihren Unter-
schriften die Richtigkeit des ermittelten Geldbetrages.

Der Geldannahmestelle ist bei Bedarf Wechselgeld in ausreichender Hohe zur
Verfligung zu stellen.

Die unvermutete Zahlstellenpriifung nach Nr. 3.1 zu § 78 entféllt. Sofern der
Geldannahmestelle ein fester Vorschuss fiir Wechselgeld zugewiesen wurde, hat
der Leiter der Organisationseinheit oder eine von ihm beauftragte Dienstkraft die-
sen Geldbestand stichprobenweise zu prifen.
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§ 80
Rechnungslegung

(1) Die zustandigen Stellen haben fiir jedes Haushaltsjahr auf der Grundlage der abge-
schlossenen Blucher Rechnung zu legen. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann im
Einvernehmen mit dem Rechnungshof bestimmen, dass fir einen anderen Zeitraum
Rechnung zu legen ist.

(2) Die Rechnungslegung erstreckt sich auch auf das Vermdégen und die Schulden
und, soweit sie nach § 71 Absatz 1 Satz 2 der Buchfihrung unterliegen, auf eingegan-
gene Verpflichtungen und auf Geldforderungen und andere Bewirtschaftungsvorgéan-

ge.

(3) Auf der Grundlage der abgeschlossenen Blucher und der abgeschlossenen Vermoé-
gensnachweise stellt die Senatsverwaltung fur Finanzen fir jedes Haushaltsjahr die
Haushaltsrechnung und die Vermdgensrechnung auf.

Zu § 80:
Ubersicht

Allgemeines

Zustandigkeiten
Rechnungsnachweisung
Gesamtnachweisung

Sonstige Nachweisungen
Sonstige Rechnungsunterlagen
Uberjahrig laufende MaRnahmen
Haushaltsrechnung
Bezirkshaushaltsrechnung
Vermobgensrechnung
Ergénzende Bestimmungen
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1 Allgemeines

1.1 Die Rechnungslegung hat den Zweck, alle Einnahmen und Ausgaben, Gesamt-
summen und Ergebnisse fir die Haushaltsrechnung und die Rechnungsprifung
darzustellen.

1.2 Rechnungsunterlagen werden aus den abgeschlossenen Buchern (Nr. 2.9 zu
§ 71) und den dazu gehdrenden Belegen erstellt.

13 Die Rechnungslegung umfasst die Einzelrechnungslegung (Verfahren nach
Nr. 2.9.2 zu § 71) und die Gesamtrechnungslegung (Nr. 4). Bei der Einzelrech-
nungslegung werden die Einnahmen und Ausgaben im Einzelnen nachgewiesen.
Die Einzelrechnungen werden in der Gesamtrechnung zusammengefasst.
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1.4

15

1.6

16.1

1.6.2

1.7

1.8

1.9

Den Einzelrechnungen und der Gesamtrechnung sind Nachweisungen Uber die
Kassenreste, die nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschissen, die héhe-
ren und neuen Ausgaben gegeniber dem Haushaltsplan beizufiigen (Nr. 2.1 zu
8 76).

Die Einzel- und Gesamtrechnung werden durch die sonstigen Rechnungsunterla-
gen (Nr. 6) ergénzt.

Dokumente der Rechnungslegung

Die Dokumente der Rechnungslegung sind die Druckausgaben der Listen aus
dem IT-Verfahren fir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen. Hierflr sind
die abgeschlossenen Blicher des IT-Verfahrens fir das Haushaltswesen zu ver-
wenden. Diese Bicher missen mit den abgeschlossenen Biichern des Kassen-
wesens korrespondieren. Die Senatsverwaltung fir Finanzen erlasst hierzu jahr-
lich eine Verfahrensbeschreibung.

Die Richtigkeit und Vollstéandigkeit der Rechnungsnachweisungen (Nr. 3), der Ge-
samtnhachweisung (Nr. 4) und der Nachweisungen (Nr. 1.4) sind von der Senats-
verwaltung fur Finanzen, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, zu be-
scheinigen. Die Bescheinigung beinhaltet, dass die Dokumente der Rechnungs-
legung richtig und vollstandig gemaf der aktuell giltigen Verfahrensbeschreibung
des eingesetzten IT-Verfahrens im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
erstellt wurden. Die sachliche und rechnerische Richtigkeit der fur die Rechnungs-
legung zugrunde liegenden Zahlungsvorgénge bleibt hiervon unberihrt.

Die Rechnungslegung erstreckt sich auch auf das Vermdgen und die Schulden,
wofur der Bestand fir die Vermdgensrechnung und die Rechnungsprifung darzu-
stellen sind.

Dem Rechnungshof sind die Einzelrechnungen, die Gesamtrechnung, der abge-
schlossene Vermogensnachweis (Nr. 7 zu 8 73), die Nachweisung Uber den Be-
stand des Grundvermdgens (Nr. 14.12 zu § 73), die Vermogensauftrage und die
Anderungsmitteilungen — Grundvermogen fiir Prifungszwecke zur Verfiigung zu
stellen.

Der Rechnungshof kann verlangen, dass die einzelnen Buchungen jederzeit in-
nerhalb einer angemessenen Frist in dem fir Prifungszwecke erforderlichen Um-
fang ausgedruckt werden (Nr. 5.9 Anlage 2 AV § 71).

Zustandigkeiten

Die Rechnungslegung ist Aufgabe der Senatsverwaltung fur Finanzen, in den Be-
zirken der Serviceeinheit Finanzen. Die fur die Haushaltswirtschaft, fir die Fuh-
rung des Vermogens und die fur Zahlungen zustandigen Stellen haben bei der
Rechnungslegung mitzuwirken. Das Néhere bestimmt die Senatsverwaltung flr
Finanzen im Einvernehmen mit dem Rechnungshof.
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3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.2.6
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3.3

3.4

3.5

4.1

4.2
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Rechnungsnachweisung

In der Rechnungsnachweisung sind die Abschlussbetrage und die Ergebnisse der
Titel in der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehenen Ordnung und der Kapitel
in der Gliederung nach 8§ 81 Abs. 2 darzustellen.

Es sind folgende Abschlussbetrage fur die Einnahmen und Ausgaben nachzuwei-
sen

das Ist (8 81 Abs. 2 Nr. 1 Buchst. a/ Abs. 2 Nr. 2 Buchst. a),

die zu Ubertragenden Haushaltsreste (8§ 81 Abs. 2 Nr. 1 Buchst. b / Abs. 2 Nr. 2
Buchst. b),

das Rechnungssoll (Summe der Betrdge nach den Nrn. 3.2.1 und 3.2.2; § 81
Abs. 2 Nr. 1 Buchst. ¢/ Abs. 2 Nr. 2 Buchst. c),

der Ansatz (8 81 Abs. 2 Nr. 1 Buchst. d / Abs. 2 Nr. 2 Buchst. d),

die aus den Vorjahren tbertragenen Haushaltsreste einschlief3lich der, im Falle
der Abwicklung eines kassenméafRigen Jahresergebnisses des Vorjahres, nach

Nr. 4 zu 8 76 zu bildenden [besonders gekennzeichneten + Restes] Haushaltsres-
te aus Vorjahren (8 81 Abs. 2 Nr. 1 Buchst. e / Abs. 2 Nr. 2 Buchst. e),

das Gesamtsoll (Summe der Betrage nach den Nrn. 3.2.4 bis 3.2.5; § 81 Abs. 2
Nr. 1 Buchst. f/ Abs. 2 Nr. 2 Buchst. f),

der Unterschiedsbetrag nach den Nrn. 3.2.3 und 3.2.6 als Mehr- oder Minderbe-
trag des Rechnungssolls gegeniber dem Gesamtsoll (8 81 Abs. 2 Nr. 1
Buchst. g / Abs. 2 Nr. 2 Buchst. g).

Das Ergebnis eines Kapitels ist die Differenz zwischen Ist-Einnahmen und Ist-
Ausgaben. Dem Ergebnis des Kapitels ist der Ausgleich, Uberschuss oder Fehl-
betrag nach dem Haushaltsplan gegeniberzustellen und die Verbesserung oder
Verschlechterung nachzuweisen.

Fir jeden Einzelplan, fir die Einzelpl&ne 01 bis 29 und fur die Einzelplane 31 bis
59 sind der Gesamtabschlussbetrag und das Gesamtergebnis auszuweisen.

Der Rechnungsnachweisung ist der Nachweis nach Nr. 5.1 beizufiigen.

Gesamtnachweisung
In der Gesamtnachweisung sind die Abschlussbetrage der Einzelplane 01 bis 29,

der Einzelplane 31 bis 59 und des Haushalts — gesamt — sowie das kassenmalf3i-
ge Jahresergebnis darzustellen.

Der Gesamtnachweisung ist der Nachweis nach Nr. 5.1 beizufuigen.
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51

5.2

5.3

6.1

6.2

7.1

7.2

Sonstige Nachweisungen

Nachweisungen der Kassenreste

Die in den Buchungsstellen nachgewiesenen Kassenreste (Nr. 2.2.1.8 zu § 76)
sind in einer Nachweisung darzustellen. Fir die Nachweisung der Kassenreste
als Anlage zu den Rechnungsnachweisungen gilt die Gliederung nach den

Nrn. 3.2 und 3.4 entsprechend und fur die Nachweisung der Kassenreste als An-
lage zu der Gesamtrechnungsnachweisung gilt die Gliederung nach Nr. 4.1.

Nachweisungen der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschisse

Die zum Jahresabschluss nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse
sind getrennt nach Buchungsstellen in einer Nachweisung darzustellen. Die
Nachweisungen der einzelnen Dienststellen sind in einer Nachweisung zusam-
menzufassen und der Gesamtrechnungsnachweisung beizuflgen.

Nachweisungen der héheren und neuen Ausgaben gegeniiber dem Haushalts-
plan

Die beim Abschluss der Titel ermittelten hoheren und neuen Ausgaben gegen-
Uber dem Haushaltsplan sind nach der im Haushaltsplan vorgesehenen Ordnung
in einer Nachweisung darzustellen. Es sind die Gesamtabschlussbetrage fir je-
den Einzelplan, fir die Einzelplane 01 bis 29 in Summe und fiir die Einzelplane 31
bis 59 in Summe und fir den Gesamthaushalt (Einzelplane 01 — 59) in Summe
auszuweisen.

Sonstige Rechnungsunterlagen

Fur BaumalRnahmen und Unterhaltungsmalinahmen hat die zustéandige Stelle
sonstige Rechnungsunterlagen bereitzuhalten. Sonstige Rechnungsunterlagen
sind Planungs- und Haushaltsunterlagen, Vertrage Uber Leistungen von Architek-
ten, Ingenieuren und Kunstlern, Bauvertrags- und Abrechnungsunterlagen, nicht
bertcksichtigte Angebote, Kostentiberwachungsunterlagen, Bautagebiicher sowie
sonstige Aufzeichnungen und sonstiger Schriftwechsel.

Bei Baumalinahmen, die bereits beendet, aber noch nicht abgerechnet sind, ist
zusatzlich zu Nr. 6.1 mitzuteilen, wann der Bau in seinen wesentlichen Teilen in
Gebrauch genommen worden ist.

Uberjahrig laufende MaRnahmen

Bei Ausgaben fur Uberjahrig laufende MalRhahmen kann die Senatsverwaltung fur
Finanzen im Einvernehmen mit dem Rechnungshof bestimmen, dass nach Ab-
schluss der Mal3nahme zusammenh&ngend Rechnung gelegt wird. In diesem Fall
sind die Ist-Ausgaben in den einzelnen Haushaltsjahren fur die jeweilige Mal3-
nahme zusammenzustellen und aufzurechnen.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rechnungs-
hof bestimmen, dass schon vor Abschluss der Mal3nahme fiir einen bestimmten
Zeitraum Zwischenrechnung zu legen ist. Die Einbeziehung der Abschlussbetrége
in die jahrliche Rechnungsnachweisung bleibt unberihrt.
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Nach Abschluss eines jeden Haushaltsjahres ist dem Rechnungshof auf Verlan-
gen der Stand der Ausgaben seit Beginn der MaRnahme, der Termin des voraus-
sichtlichen Abschlusses der Malinahme und der Termin der voraussichtlichen
Rechnungslegung durch die zustandige Stelle mitzuteilen.

Haushaltsrechnung

Die Haushaltsrechnung umfasst

den kassenmaRigen Abschluss (§ 82),

den Haushaltsabschluss (8 83),

die Rechnungsubersicht, die sich zusammensetzt aus
den Rechnungen Uber die Einzelplane 01 bis 29,

den Rechnungen Uber die Einzelplane 31 bis 59 der Bezirkshaushaltsrechnungen
(Nr. 9.1.4),

den zu den Rechnungen uber die Einzelplane 31 bis 59 zusammengefassten Be-
zirkshaushaltsrechnungen.

In der Rechnungsiibersicht sind fur jeden Einzelplan die Abschlussbetrage in der
Gliederung nach § 81 Abs. 2 und die Ergebnisse darzustellen und die Summen

der Einzelpléne 01 bis 29,

der Einzelplane 31 bis 59,

der Einzelplane 01 bis 59 und

der Einzelplane 31 bis 59, unterteilt nach Bezirken,
auszuweisen.

Die Rechnungen tber die Einzelplane (Nrn. 8.1.3.1 und 8.1.3.2) sind in Kapitel zu
unterteilen. Innerhalb der Kapitel sind die Abschlussbetrage der Titel in der Glie-
derung nach § 81 Abs. 2 und die Gesamtsumme auszuweisen. Fir jedes Kapitel
ist das Ergebnis (Nr. 3.3) darzustellen.

Der Haushaltsrechnung sind als Anlagen beizufugen
eine Nachweisung der Kassenreste (Nr. 5.1),

eine Nachweisung der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschiisse
(Nr.5.2),

eine Nachweisung der hoheren und neuen Ausgaben gegeniber dem Haushalts-
plan (Nr. 5.3),



§ 80

8.4.4

8.45

8.4.6

8.4.7
8.4.8

8.4.9

8.4.10

8.4.11

8.4.12

9.1

9.11
9.1.2
9.13
9.14

9.2

9.3
9.4

94.1

9.4.2

9.4.3

eine Nachweisung der auf Grund von Verpflichtungsermachtigungen (8 38 Abs. 1)
vorgenommenen Festlegungen,

eine Ubersicht tiber die Uiber- und auRerplanmaRigen Ausgaben und ihre Begriin-
dung,

eine Ubersicht der auf Grund von tiber- und auRerplanmaRigen Verpflichtungser-
machtigungen vorgenommenen Festlegungen und ihre Begriindung,

eine Ubersicht (iber das Riicklagevermogen,
die Bilanzen und die Gewinn- und Verlustrechnungen der Eigenbetriebe,

die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung des Krankenhausbetriebes des
Maflregelvollzugs,

die Jahresabschlisse der der Fachaufsicht der jeweiligen Senatsverwaltung un-
terstellten Betriebe, die nach § 26 Abs. 1 einen Wirtschaftsplan aufstellen,

die Einnahmen, Ausgaben und Bestande der Sondervermégen,
die Anlagen der Bezirkshaushaltsrechnungen nach Nr. 9.4.3.

Bezirkshaushaltsrechnung

Die Bezirkshaushaltsrechnung umfasst

den kassenmalfiigen Abschluss (§ 82), jedoch ohne Finanzierungsrechnung,
den Haushaltsabschluss (8§ 83),

die Rechnungsubersicht,

die Rechnungen lber die Einzelplane 31 bis 59.

In der Rechnungsiibersicht sind fur jeden Einzelplan die Abschlussbetrage in der
Gliederung nach 8§ 81 Abs. 2 und die Ergebnisse sowie die Summe der Einzelpla-
ne 31 bis 59 auszuweisen.

Fir die Rechnung Uber die Einzelplane 31 bis 59 gilt Nr. 8.3 entsprechend.
Der Bezirkshaushaltsrechnung sind als Anlagen beizufligen

eine Zusammenstellung der Vermogensteile - ausgenommen Grundvermaogen -,
untergliedert nach Vermdgensobergruppen und Vermdgensgruppen,

die Anlagen nach Nr.8.4.1 bis 8.4.8,

die Jahresabschliisse der bezirklichen Betriebe, die nach § 26 Abs. 1 Satz 1 ei-
nen Wirtschaftsplan aufstellen.
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10.1

10.1.1

10.1.2

10.2

10.3

10.3.1

10.3.2

10.3.3

10.3.4

10.3.5

10.4

104.1

10.4.2

11

111

11.2

§ 80

Vermdgensrechnung

Die Vermdgensrechnung umfasst
die Vermogensubersicht und
die Rechnungen Uber die Vermoégensteile, ausgenommen Grundvermogen.

In der Vermdgensubersicht sind fir jeden Vermogensteil, unterteilt nach Vermo-
gensobergruppen, der betragsmaRige Bestand des Vermdgens und der Schulden
zu Beginn des Haushaltsjahres, die Veranderungen wahrend des Haushaltsjahres
als Zugang oder Abgang und der Bestand zum Ende des Haushaltsjahres sowie
die Summen des Vermogens und der Schulden auszuweisen.

Die Rechnungen uber die Vermogensteile sind nach den Einzelplanen des Haus-
haltsplans zu unterteilen, wenn flr einen Vermdgensteil Vermdgen und Schulden
entsprechend nachgewiesen werden. Fur jede Vermdgensobergruppe sind der
Bestand zu Beginn des Haushaltsjahres, die Veranderungen wéhrend des Haus-
haltsjahres als Zugang oder Abgang und der Bestand zum Ende des Haushalts-
jahres sowie die Summen

des Einzelplans,

der Einzelplane 01 bis 29,

der Einzelplane 31 bis 59 des Bezirks,

der Einzelplane 31 bis 59,

des Vermogensteils (Einzelplane 1 bis 59)

auszuweisen.

Der Vermdgensrechnung sind als Anlagen beizuflgen

eine Nachweisung Uber die Ubernommenen Birgschaften, Verpflichtungen aus
Gewaéhrs- und ahnlichen Vertrégen und

eine Nachweisung Uber den flaichenmaRigen Bestand des Grundvermégens zum
Ende des Haushaltsjahres.

Ergédnzende Bestimmungen

Fur die Aufbewahrung der Rechnungsunterlagen gilt Anlage 1 AV § 71.

Die zustandige Senatsverwaltung kann im Einvernehmen mit der Senatsverwal-
tung fur Finanzen und dem Rechnungshof ergdnzende Bestimmungen fir die
Rechnungslegung erlassen, wenn zusétzliche Anforderungen gestellt werden
mussen.



§ 81

§81
Gliederung der Haushaltsrechnung

(1) In der Haushaltsrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der in § 71 be-
zeichneten Ordnung den Anséatzen des Haushaltsplans unter Beriicksichtigung der
Haushaltsreste gegeniiberzustellen.

(2) Bei den einzelnen Titeln und entsprechend bei den Schlusssummen sind beson-
ders anzugeben:

1. bei den Einnahmen
a) die Ist-Einnahmen,
b) die zu Ubertragenden Einnahmereste,
c) die Summe der Ist-Einnahmen und der zu Ubertragenden Einnahmereste,
d) die veranschlagten Einnahmen,
e) die aus dem Vorjahr Ubertragenen Einnahmereste,
f) die Summe der veranschlagten Einnahmen und der Gbertragenen Ein-
nahmereste,
g) der Mehr- oder Minderbetrag der Summe aus Buchstabe ¢ gegeniber der

Summe aus Buchstabe f;

2. bei den Ausgaben

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

die Ist-Ausgaben,

die zu Ubertragenden Ausgabereste,

die Summe der Ist-Ausgaben und der zu Ubertragenden Ausgabereste,
die veranschlagten Ausgaben,

die aus dem Vorjahr Ubertragenen Ausgabereste,

die Summe der veranschlagten Ausgaben und der Ubertragenen Ausga-
bereste,

der Mehr- oder Minderbetrag der Summe aus Buchstabe ¢ gegenlber der
Summe aus Buchstabe f,

der Betrag der Uber- oder auBerplanmafigen Ausgaben.

(3) Fur die jeweiligen Titel und entsprechend fir die Schlusssummen ist die Hohe der
eingegangenen Verpflichtungen und der Geldforderungen besonders anzugeben, so-
weit sie nach 8 71 Absatz 1 Satz 2 der Buchfihrung unterliegen.



§81

(4) In den Féllen des 8§ 25 Absatz 2 ist die Verminderung des Kreditbedarfs zugleich
mit dem Nachweis des Uberschusses darzustellen.



§ 82

§ 82
Kassenmaliger Abschluss

In dem kassenméaligen Abschluss sind nachzuweisen:

1.

a)
b)

c)

d)

b)

c)

die Summe der Ist-Einnahmen,
die Summe der Ist-Ausgaben,

der Unterschied aus Buchstabe a und Buchstabe b (kassenméaRiges Jah-
resergebnis),

die haushaltsmafig noch nicht abgewickelten kassenméaRigen Jahreser-
gebnisse friherer Jahre,

das kassenmalige Gesamtergebnis aus Buchstabe ¢ und Buchstabe d;
die Summe der Ist-Einnahmen mit Ausnahme der Einnahmen aus Kredi-
ten vom Kreditmarkt , der .I_Entnahmen aus Rucklagen und der Einnah-
men aus kassenmafigen Uberschissen,

die Summe der Ist-Ausgaben mit Ausnahme der Ausgaben zur Schulden-
tilgung am Kreditmarkt, der Zufuhrungen an Ricklagen und der Ausga-
ben zur Deckung eines kassenmafigen Fehlbetrags,

der Finanzierungssaldo aus Buchstabe a und Buchstabe b.



§ 83

8§83
Haushaltsabschluss

In dem Haushaltsabschluss sind nachzuweisen:

1.

a)
b)
a)

b)

c)
d)

e)

das kassenméaRige Jahresergebnis nach § 82 Nummer 1 Buchstabe c,
das kassenmalige Gesamtergebnis nach § 82 Nummer 1 Buchstabe €;
die aus dem Vorjahr Ubertragenen Einnahmereste und Ausgabereste,

die in das folgende Haushaltsjahr zu Ubertragenden Einnahmereste und
Ausgabereste,

der Unterschied aus Buchstabe a und Buchstabe b,

das rechnungsmafRige Jahresergebnis aus Nummer 1 Buchstabe a und
Nummer 2 Buchstabe c,

das rechnungsmaRige Gesamtergebnis aus Nummer 1 Buchstabe b und
Nummer 2 Buchstabe b;

die Hohe der eingegangenen Verpflichtungen und der Geldforderungen, soweit
sie nach § 71 Absatz 1 Satz 2 der Buchfuhrung unterliegen.



§ 84

8§84
Abschlussbericht

Der kassenmalige Abschluss und der Haushaltsabschluss sind in einem Bericht zu
erlautern.



§ 85

8§85
Ubersichten zur Haushaltsrechnung

Der Haushaltsrechnung sind Ubersichten beizufiigen liber

1.

die Uber- und auBerplanméaligen Ausgaben und Verpflichtungserméchtigun-
gen und ihre Begrindung,

die Einnahmen, Ausgaben und den Bestand der Sondervermégen und Rick-
lagen,

die Jahresabschliisse der Betriebe, die nach § 26 Absatz 1 Satz 1 einen Wirt-
schaftsplan aufstellen.



§ 86

§ 86
Vermdgensrechnung

In der Vermdgensrechnung sind der Bestand des Vermogens und der Schulden zu
Beginn des Haushaltsjahres, die Verdnderungen wéhrend des Haushaltsjahres und
der Bestand zum Ende des Haushaltsjahres nachzuweisen.



§ 87

§ 87
Rechnungslegung der Betriebe

(1) Betriebe, die nach den Regeln der kaufmé&nnischen doppelten Buchfihrung bu-
chen, stellen einen Jahresabschluss sowie einen Lagebericht in entsprechender An-
wendung des § 264 Absatz 1 Satz 1 des Handelsgesetzbuches auf. Die zustéandige Se-
natsverwaltung oder das Bezirksamt kann im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung
far Finanzen zulassen, dass Lageberichte nicht aufgestellt werden. Die 88 80 bis 85
sollen angewandt werden, soweit sie mit den Regeln der kaufménnischen doppelten
Buchfuhrung zu vereinbaren sind.

(2) Ist ein betriebliches Rechnungswesen nach § 74 Absatz 2 eingerichtet, so ist die
Betriebsergebnisabrechnung der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rech-
nungshof zu Gbersenden.



§ 88

Teil V
Rechnungsprifung

§ 88
Aufgaben des Rechnungshofes

(1) Die gesamte Haushalts- und Wirtschaftsfihrung Berlins einschliel3lich seiner Son-
dervermdgen und Betriebe wird vom Rechnungshof gepriift.

(2) Der Rechnungshof kann auf Grund von Prifungserfahrungen das Abgeordneten-
haus, den Senat und einzelne Senatsverwaltungen beraten. Soweit der Rechnungshof
das Abgeordnetenhaus berat, unterrichtet er gleichzeitig den Senat.



§ 89

§ 89
Prufung

(1) Der Rechnungshof prift insbesondere

1. die Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben, das
Vermdgen und die Schulden,

2. MalRRnahmen, die sich finanziell auswirken kénnen,
3. Verwahrungen und Vorschisse,
4, die Verwendung der Mittel, die zur Selbstbewirtschaftung zugewiesen sind.

(2) Der Rechnungshof kann nach seinem Ermessen die Prifung beschranken und
Rechnungen ungepriift lassen.



§90

8§90
Inhalt der Prifung

Die Priufung erstreckt sich auf die Einhaltung der fir die Haushalts- und Wirtschafts-
fihrung geltenden Vorschriften und Grundsatze, insbesondere darauf, ob

1.

2.

das Haushaltsgesetz und der Haushaltsplan eingehalten worden sind,

die Einnahmen und Ausgaben begrindet und belegt sind und die Haushalts-
rechnung und die Vermogensrechnung ordnungsgemaf aufgestellt sind,

wirtschaftlich und sparsam verfahren wird,

die Aufgabe mit geringerem Personal- oder Sachaufwand oder auf andere
Weise wirksamer erfullt werden kann.



§91

8§91
Prufung bei Stellen auRerhalb der Verwaltung

(1) Der Rechnungshof ist unbeschadet weitergehender rechtlicher Bestimmungen be-
rechtigt, bei Stellen aulRerhalb der Verwaltung Berlins zu prifen, wenn sie

1. Teile des Haushaltsplans ausfuhren oder von Berlin Ersatz von Aufwendun-
gen erhalten,

2. Mittel oder Vermégensgegenstande Berlins verwalten,
3. von Berlin Zuwendungen erhalten,
4, Fordermittel nach dem Krankenhausfinanzierungsgesetz, dem Landeskran-

kenhausgesetz oder dem Landespflegeeinrichtungsgesetz erhalten,

5. far Nutzungen oder Sachbeziige auf Grund besonderer Abrechnung Entgelte
an Berlin abzufihren haben oder

6. als juristische Personen des privaten Rechts, an denen Berlin einschlief3lich
seiner Sondervermdgen unmittelbar oder mittelbar mit Mehrheit beteiligt ist,
nicht im Wettbewerb stehen, bestimmungsgeman ganz oder Uberwiegend 6f-
fentliche Aufgaben erfillen oder diesem Zweck dienen und hierfir Haus-
haltsmittel oder Gewahrleistungen Berlins oder eines seiner Sondervermdgen
erhalten.

Leiten diese Stellen die Mittel an Dritte weiter, so kann der Rechnungshof auch bei
ihnen prifen.

(2) Die Prufung erstreckt sich auf die bestimmungsmafige und wirtschaftliche Verwal-
tung und Verwendung, im Falle des Absatzes 1 Satz 1 Nummer 5 auf die bestim-
mungsmafige Abrechnung. Bei Zuwendungen kann sie sich auch auf die sonstige
Haushalts- und Wirtschaftsfihrung des Empféangers erstrecken, soweit es der Rech-
nungshof fur seine Prifung fur notwendig halt.

(3) Bei der Gewahrung von Krediten aus Haushaltsmitteln sowie bei der Ubernahme
von Burgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen durch Berlin kann der
Rechnungshof bei den Beteiligten prifen, ob sie ausreichende Vorkehrungen gegen
Nachteile ftr Berlin getroffen oder ob die Voraussetzungen fur eine Inanspruchnahme
Berlins vorgelegen haben.

(4) Bei den juristischen Personen im Sinne des Absatzes 1 Satz 1 Nummer 6 erstreckt
sich die Prifung auf die gesamte Haushalts- und Wirtschaftsfihrung. Handelt es sich
bei der juristischen Person des privaten Rechts im Sinne des Absatzes 1 Satz 1 Num-
mer 6 um ein Unternehmen, erfolgt die Prifung unter Beachtung kaufméannischer
Grundsaétze.



§ 92

§ 92
Prufung staatlicher Betatigung bei privatrechtlichen Unternehmen

(1) Der Rechnungshof prift die Betatigung Berlins bei Unternehmen in einer Rechts-
form des privaten Rechts, an denen Berlin unmittelbar oder mittelbar beteiligt ist, un-
ter Beachtung kaufmannischer Grundsatze.

(2) Absatz 1 gilt entsprechend bei Genossenschaften, in denen Berlin Mitglied ist.



§ 93

8§93
Gemeinsame Prifung

Ist fur die Prifung sowohl der Rechnungshof von Berlin als auch ein anderer Rech-
nungshof zusténdig, so soll gemeinsam geprift werden. Soweit nicht Artikel 95 Ab-
satz 3 der Verfassung von Berlin die Prifung durch den Rechnungshof von Berlin
vorschreibt, kann der Rechnungshof durch Vereinbarung Priufungsaufgaben auf ande-
re Rechnungshdfe tbertragen. Der Rechnungshof kann durch Vereinbarung auch Pri-
fungsaufgaben von anderen Rechnungshoéfen Glbernehmen.



§ 94

8§94
Zeit und Art der Prifung

(1) Der Rechnungshof bestimmt Zeit und Art der Prifung und lasst erforderliche 6rtli-
che Erhebungen durch Beauftragte vornehmen.

(2) Der Rechnungshof kann Sachverstandige hinzuziehen.

(3) Die Jahresabschliisse und die Lageberichte der Betriebe, die nach den Regeln der
kaufmannischen doppelten Buchfihrung buchen, sind von Wirtschaftsprifern zu pru-
fen, die im Benehmen mit den Betrieben vom Rechnungshof bestimmt werden. Der
Rechnungshof erteilt den Auftrag zur Prifung und legt ihren Umfang fest. Die Kosten
der Prufung tragt der Betrieb.



§ 95

8§95
Auskunftspflicht

(1) Unterlagen, die der Rechnungshof zur Erfullung seiner Aufgaben fir erforderlich
halt, sind ihm auf Verlangen innerhalb einer bestimmten Frist zu Gbersenden oder sei-
nen Beauftragten vorzulegen.

(2) Dem Rechnungshof und seinen Beauftragten sind die erbetenen Auskinfte zu er-
teilen.



§ 96

8§ 96
Prufungsergebnis

(1) Der Rechnungshof teilt das Prafungsergebnis den zustandigen Verwaltungszwei-
gen zur AuRerung innerhalb einer von ihm zu bestimmenden Frist mit. Er kann es
auch anderen Dienststellen mitteilen, soweit er dies aus besonderen Grinden fur er-
forderlich halt.

(2) Prifungsergebnisse von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung
teilt der Rechnungshof der Senatsverwaltung flr Finanzen mit.

(3) Der Rechnungshof ist zu héren, wenn die Verwaltung Anspriche Berlins, die in
Prafungsmitteilungen erdrtert worden sind, nicht verfolgen will. Er kann auf die Anho-
rung verzichten.



§ 97

§ 97
Bemerkungen

(1) Der Rechnungshof fasst das Ergebnis seiner Prifung, soweit es fir die Entlastung
des Senats wegen der Haushaltsrechnung und der Vermdgensrechnung von Bedeu-
tung sein kann (Bemerkungen), jahrlich fir das Abgeordnetenhaus in einem Bericht
zusammen, den er dem Abgeordnetenhaus und dem Senat zuleitet.

(2) In den Bemerkungen ist insbhesondere mitzuteilen,
1. ob die in der Haushaltsrechnung und der Vermégensrechnung und die in den
Bichern und Vermégensnachweisen aufgefihrten Betrdge Ubereinstimmen

und die gepriiften Einnahmen und Ausgaben ordnungsgemal belegt sind,

2. in welchen Féallen von Bedeutung die fur die Haushalts- und Wirtschaftsfiih-
rung geltenden Vorschriften und Grundsétze nicht beachtet worden sind,

3. welche wesentlichen Beanstandungen sich aus der Prifung der Betatigung
bei Unternehmen mit eigener Rechtspersénlichkeit ergeben haben,

4. welche MaRnahmen flr die Zukunft empfohlen werden.

(3) In die Bemerkungen kénnen Feststellungen auch tGber spatere oder frithere Haus-
haltsjahre aufgenommen werden.

(4) Bemerkungen zu geheim zu haltenden Angelegenheiten werden dem Prasidenten
des Abgeordnetenhauses, dem Regierenden Blrgermeister und der Senatsverwaltung
far Finanzen mitgeteilt.



§ 98

§98
Aufforderung zum Schadenausgleich

Der Rechnungshof macht der zustandigen Stelle unverziglich Mitteilung, wenn nach
seiner Auffassung ein Schadenersatzanspruch geltend zu machen ist.



§ 99

8§99
Angelegenheiten von besonderer Bedeutung

Uber Angelegenheiten von besonderer Bedeutung kann der Rechnungshof das Abge-
ordnetenhaus und den Senat jederzeit unterrichten. Berichtet er dem Abgeordneten-
haus, so unterrichtet er gleichzeitig den Senat.



§ 100

§ 100
Vorprifung

entfallen



§ 101

§101
Rechnung des Rechnungshofes

Die Rechnung des Rechnungshofes wird vom Abgeordnetenhaus geprift, das auch
die Entlastung erteilt.



§ 102

§ 102
Unterrichtung des Rechnungshofes

(1) Der Rechnungshof ist unverziglich zu unterrichten, wenn

1.

der Senat oder eine Senatsverwaltung allgemeine Vorschriften erlasst oder
erlautert, die sich auf Einnahmen oder Ausgaben auswirken oder ihre Bewirt-
schaftung betreffen,

den Haushalt berihrende Verwaltungseinrichtungen oder Betriebe geschaf-
fen, wesentlich geédndert oder aufgeltst werden,

unmittelbare Beteiligungen Berlins oder mittelbare Beteiligungen im Sinne
des 8§ 65 Absatz 3 an Unternehmen begrundet, wesentlich geéandert oder auf-
gegeben werden,

Vereinbarungen mit einer Stelle aul3erhalb der Verwaltung Berlins oder einer
Dienststelle eines anderen Verwaltungszweigs Uber die Bewirtschaftung von
Haushaltsmitteln getroffen werden,

organisatorische oder sonstige Malinahmen von erheblicher finanzieller
Tragweite getroffen werden.

(2) Dem Rechnungshof sind auf Anforderung Vorschriften oder Erlauterungen nach
Absatz 1 Nummer 1 auch dann mitzuteilen, wenn andere Stellen Berlins sie erlassen.

(38) Der Rechnungshof kann sich jederzeit zu den in den Abséatzen 1 und 2 genannten
MalRnahmen &ufiern.



§ 103

§ 103
Beteiligung des Rechnungshofes

(1) Der Rechnungshof ist vor dem Erlass von Ausfiihrungsvorschriften nach § 5 und
Regelungen nach § 71 Absatz 1 Satz 2, § 73 Satz 2 und § 79 zu horen.

(2) Ausfuhrungsvorschriften, die die Rechnungslegung betreffen, sind im Einverneh-
men mit dem Rechnungshof zu erlassen.



§ 104

§ 104
Prifung der juristischen Personen des privaten Rechts

(1) Der Rechnungshof priuft die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der juristischen
Personen des privaten Rechts, wenn

1. sie auf Grund eines Gesetzes von Berlin Zuschiisse erhalten oder eine Garan-
tieverpflichtung Berlins gesetzlich begrindet ist oder

2. sie von Berlin oder einer von Berlin bestellten Person allein oder tiberwiegend
verwaltet werden oder

3. mit dem Rechnungshof eine Prifung durch ihn vereinbart ist oder

4, sie nicht Unternehmen sind und in ihrer Satzung mit Zustimmung des Rech-
nungshofes eine Prifung durch ihn vorgesehen ist.

(2) Absatz 1 ist auf die von Berlin verwalteten Treuhandvermdgen anzuwenden.

(3) Steht Berlin vom Gewinn eines Unternehmens, an dem es nicht beteiligt ist, mehr
als der vierte Teil zu, so prift der Rechnungshof den Abschluss und die Geschaéfts-
fuhrung daraufhin, ob die Interessen Berlins nach den bestehenden Bestimmungen
gewahrt worden sind.



§ 105

Teil VI
Landesunmittelbare juristische Personen des 6ffentlichen Rechts

8§ 105
Grundsatz

(1) Far landesunmittelbare juristische Personen des 6ffentlichen Rechts gelten
1. die 88 106 bis 110,

2. die 88 1 bis 87 einschliellich der dazu erlassenen Verwaltungsvorschriften
sowie sonst fur die Berliner Verwaltung geltende Vorschriften Gber die Zulas-
sigkeit oder Hohe von Ausgaben entsprechend,

soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes etwas anderes bestimmt ist.

(2) Fur landesunmittelbare juristische Personen des 6ffentlichen Rechts kann die zu-
standige Senatsverwaltung im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen
und dem Rechnungshof Ausnahmen von den in Absatz 1 bezeichneten Vorschriften

zulassen, soweit kein erhebliches finanzielles Interesse Berlins besteht.

Zu § 105:

1 Die Vorschriften der 88 105 bis 110 gelten nicht fur die landesunmittelbaren juristi-
schen Personen des 6ffentlichen Rechts, deren Einnahmen und Ausgaben auf Grund
besonderer gesetzlicher Regelungen im Haushaltsplan von Berlin nachgewiesen
werden. Fir sie gelten die Vorschriften des Haushaltswesen Berlins unmittelbar, ins-
besondere die 88 1 bis 104 und die dazu erlassenen Ausfuhrungsvorschriften.

2 Die entsprechend anzuwendenden Vorschriften beziehen sich auf die entsprechen-
den Organe und Stellen der juristischen Personen.

3 Stellt Berlin einer landesunmittelbaren juristischen Person des 6ffentlichen Rechts zur
Durchfiihrung der ihr Gbertragenen Aufgaben Mittel zur Verfligung, so ist Folgendes
Zu beachten:

3.1  Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen fir eine landesunmittelbare juristische
Person des offentlichen Rechts dirfen im Entwurf des Haushaltsplans von Berlin erst
veranschlagt werden, wenn der zustdndigen Senatsverwaltung der Entwurf des
Haushaltsplans (8 106) oder des Wirtschaftsplans (8 110) einschlieRlich der Stellen
plane vorliegt.

3.2 Finanzielle Verpflichtungen zur Erfullung der Aufgaben der juristischen Personen, die
zu einer Erh6hung der von Berlin zur Verfligung gestellten Mittel im laufenden Haus-
haltsjahr fihren kdénnen, dirfen nur eingegangen werden, wenn die zustandige Se-
natsverwaltung eingewilligt hat. Entsprechendes gilt fir MaRnahmen, die zu zusatzli-
chen Verpflichtungen in kinftigen Haushaltsjahren fihren konnen. Die 88 37 und 38
finden Anwendung.



§ 105

3.3

3.4

Die zustandige Senatsverwaltung hat die Verwendung der von Berlin zur Verfligung
gestellten Mittel zur Durchfiihrung der Aufgaben der juristischen Personen sicherzu-
stellen. Dazu kann sie die Bereitstellung der Mittel von Bedingungen oder Auflagen

abhangig machen.

Die zustandige Senatsverwaltung hat im Rahmen der Entlastung nach 8§ 109 Abs. 3
anhand der aufzustellenden Rechnung, gegebenenfalls der Unterlagen nach § 110
Satz 2, die Verwendung der von Berlin zur Verfigung gestellten Mittel zu prufen.



§ 106

§ 106
Haushaltsplan

(1) Das zur Geschéftsfihrung berufene Organ einer landesunmittelbaren juristischen
Person des dffentlichen Rechts hat vor Beginn jedes Haushaltsjahres einen Haus-
haltsplan festzustellen. Er muss alle im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen,
voraussichtlich zu leistenden Ausgaben und voraussichtlich benétigten Verpflich-
tungserméachtigungen enthalten und ist in Einnahme und Ausgabe auszugleichen. In
den Haushaltsplan dirfen nur die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen ein-
gestellt werden, die zur Erflllung der Aufgaben der juristischen Person notwendig
sind.

(2) Hat die juristische Person neben dem zur Geschéaftsfihrung berufenen Organ ein
besonderes Beschlussorgan, das in wichtigen Verwaltungsangelegenheiten zu ent-
scheiden oder zuzustimmen oder die Geschéftsfihrung zu Gberwachen hat, so hat
dieses den Haushaltsplan festzustellen. Das zur Geschéaftsfihrung berufene Organ hat
den Entwurf dem Beschlussorgan vorzulegen.

Zu § 106:
Bei wesentlichen Anderungen der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen

oder Bedarf an zusétzlichen Stellen fur Dienstkréafte sind Nachtrage zum Haushaltsplan er-
forderlich.
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§ 107
Umlagen, Beitrage

Ist die landesunmittelbare juristische Person des 6ffentlichen Rechts berechtigt, von
ihren Mitgliedern Umlagen oder Beitrdge zu erheben, so ist die Hohe der Umlagen
oder der Beitrage fur das neue Haushaltsjahr gleichzeitig mit der Feststellung des
Haushaltsplans festzusetzen.
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§108
Genehmigung des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan und die Festsetzung der Umlagen oder der Beitrage bedirfen bei
landesunmittelbaren juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts der Genehmigung
der zustandigen Senatsverwaltung. Der Haushaltsplan und der Beschluss Uber die
Festsetzung der Umlagen oder der Beitrage sind der zustandigen Senatsverwaltung
spatestens einen Monat vor Beginn des Haushaltsjahres vorzulegen. Der Haushalts-
plan und der Beschluss kénnen nur gleichzeitig in Kraft treten.
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§ 109
Rechnungslegung, Prifung, Entlastung

(1) Nach Ende des Haushaltsjahres hat das zur Geschéaftsfihrung berufene Organ der
landesunmittelbaren juristischen Person des dffentlichen Rechts eine Rechnung auf-
zustellen.

(2) Die Rechnung ist, unbeschadet einer Prifung durch den Rechnungshof nach

§ 111, von der durch Gesetz oder Satzung bestimmten Stelle zu prufen. Die Satzungs-
vorschrift Uber die Durchfihrung der Prifung bedarf der Zustimmung der zustandigen
Senatsverwaltung im Einvernehmen mit dem Rechnungshof.

(3) Die Entlastung erteilt die zustandige Senatsverwaltung. Ist ein besonderes Be-
schlussorgan vorhanden, obliegt ihm die Entlastung; die Entlastung bedarf dann der
Genehmigung der zustandigen Senatsverwaltung.



§ 110

§ 110
Wirtschaftsplan

Landesunmittelbare juristische Personen des dffentlichen Rechts, bei denen ein Wirt-
schaften nach Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nicht zweckmaRig ist,
haben einen Wirtschaftsplan aufzustellen. Buchen sie nach den Regeln der kaufméan-
nischen doppelten Buchfihrung, stellen sie einen Jahresabschluss sowie einen La-
gebericht in entsprechender Anwendung des 8§ 264 Absatz 1 Satz 1 des Handelsge-
setzbuchs auf. § 94 Absatz 3 ist entsprechend anzuwenden; die zustandige Senats-
verwaltung kann im Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem
Rechnungshof etwas anderes bestimmen.

Zu 8 110:

Nr. 5 zu § 26 gilt entsprechend.



§ 111

§111
Prufung durch den Rechnungshof

(1) Der Rechnungshof prift die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der landesunmit-
telbaren juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts. Die 88 89 bis 99, 102 und 103
sind entsprechend anzuwenden.

(2) Die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung der Kammern der Selbstverwaltung der
Wirtschaft unterliegt nicht der Prifung durch den Rechnungshof, wenn durch Gesetz,
Rechtsverordnung oder Satzung eine den Grundséatzen dieses Gesetzes entsprechen-
de Prufung gewahrleistet ist. Fur andere landesunmittelbare juristische Personen des
offentlichen Rechts kann die zustandige Senatsverwaltung im Einvernehmen mit der
Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rechnungshof Ausnahmen von Absatz 1 zu-
lassen, soweit kein erhebliches finanzielles Interesse Berlins besteht.



§112

§112
Sonderregelungen

(1) Auf die landesunmittelbaren Trager der gesetzlichen Krankenversicherung, der
sozialen Pflegeversicherung, der gesetzlichen Unfallversicherung und der gesetzli-
chen Rentenversicherung einschlie3lich der Altershilfe fir Landwirte ist nur § 111 an-
zuwenden, und zwar nur dann, wenn sie auf Grund eines Gesetzes von Berlin Zu-
schisse erhalten oder eine Garantieverpflichtung Berlins gesetzlich begrindet ist. Auf
die Verbande der in Satz 1 genannten Sozialversicherungstrager ist unabhangig von
ihrer Rechtsform § 111 anzuwenden, wenn Mitglieder dieser Verbande der Prifung
durch den Rechnungshof unterliegen. Auf sonstige Vereinigungen auf dem Gebiet der
Sozialversicherung finden die Vorschriften dieses Gesetzes keine Anwendung.

(2) Auf Unternehmen in der Rechtsform einer juristischen Person des 6ffentlichen
Rechts sind unabhé&ngig von der Hohe der Beteiligung Berlins § 65 Absatz 1 Num-
mer 3 und 4 und Absatz 2 und 3, 8 68 Absatz 1 und § 69 entsprechend, § 111 unmittel-
bar anzuwenden, soweit nicht durch Gesetz oder auf Grund eines Gesetzes etwas an-
deres bestimmt ist. Fir Unternehmen in der Rechtsform einer juristischen Person des
privaten Rechts, an denen die in Satz 1 genannten Unternehmen unmittelbar oder mit-
telbar mit Mehrheit beteiligt sind, gelten die 88 53 und 54 des Haushaltsgrundséatzege-
setzes und die 88 65 bis 69 entsprechend. Fir die VerauRerung von Grundstiicken, die
sich im Eigentum von Anstalten, Korperschaften und Stiftungen des offentlichen oder
privaten Rechts sowie Unternehmen in der Rechtsform einer juristischen Person des
offentlichen oder privaten Rechts — ab einer mehrheitlichen Beteiligung Berlins — be-
finden, sind die dafir in den 88 63 bis 69 festgelegten Regelungen einzuhalten. § 1
Absatz 2 Satz 1 des Berliner Betriebe-Gesetzes ist entsprechend anzuwenden.

(3) Die 88 105 und 111 gelten nicht fir Kirchen und Religionsgesellschaften.
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Teil VI
Sondervermdgen

§ 113
Grundsatz

(1) Auf Sondervermdgen sind die Teile | bis IV, VIIl und IX dieses Gesetzes einschliel3-
lich der dazu erlassenen Verwaltungsvorschriften entsprechend, die Zustandigkeits-
regelungen in den 88 64 und 65 unmittelbar anzuwenden, soweit nicht durch Gesetz
oder auf Grund eines Gesetzes etwas anderes bestimmt ist. Der Rechnungshof prift
die Haushalts- und Wirtschaftsfiuhrung der Sondervermdgen; Teil V dieses Gesetzes
ist entsprechend anzuwenden.

(2) Fur die Eigenbetriebe gelten die Vorschriften des Eigenbetriebsgesetzes. Die Vor-
schriften der Landeshaushaltsordnung gelten bis auf die 88 88 bis 90, 92 und 94 bis 99
nicht. In der Hauptverwaltung kann die Senatsverwaltung fir Finanzen, in der Bezirks-
verwaltung das Bezirksamt (Abteilung Finanzen) zulassen, dass ein Eigenbetrieb in
Wahrnehmung seiner Aufgaben Beteiligungen an einem privatrechtlichen Unterneh-
men erwirbt, verwaltet und veraufert; die Vorschriften der 88 65 bis 69 der Landes-
haushaltsordnung gelten mit der MaRgabe, dass die Geschéftsleitung des Eigenbe-
triebs die in diesen Vorschriften begrindeten Rechte und Pflichten wahrnimmt.
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Teil VIII
Entlastung

§114
Entlastung

(1) Der Senat hat dem Abgeordnetenhaus tber alle Einnahmen und Ausgaben sowie
Uber das Vermogen und die Schulden im Laufe der ersten neun Monate des folgenden
Rechnungsjahres zu seiner Entlastung Rechnung zu legen. Der Rechnungshof berich-
tet unmittelbar dem Abgeordnetenhaus und dem Senat.

(2) Das Abgeordnetenhaus stellt die wesentlichen Sachverhalte fest und beschliel3t
uber einzuleitende MaRnahmen.

(3) An den Rechnungshof kdnnen einzelne Sachverhalte zur weiteren Aufklarung zu-
rickverwiesen werden.

(4) Das Abgeordnetenhaus bestimmt einen Termin, zu dem der Senat tber die einge-
leiteten Malinahmen dem Abgeordnetenhaus zu berichten hat. Soweit Mallinahmen
nicht zu dem beabsichtigten Erfolg gefihrt haben, kann das Abgeordnetenhaus die
Sachverhalte wieder aufgreifen.

(5) Das Abgeordnetenhaus kann bestimmte Sachverhalte ausdriicklich missbilligen.



§ 115

Teil IX
Ubergangs- und Schlussbestimmungen

§ 115
Offentlich-rechtliche Dienst- oder Amtsverhéaltnisse

Vorschriften dieses Gesetzes fiir Beamte sind auf andere 6ffentlich-rechtliche Dienst-
oder Amtsverhéltnisse entsprechend anzuwenden.

Zu § 115:

Die Ausfiihrungsvorschriften zu den Vorschriften dieses Gesetzes fiir Beamte gelten ent-
sprechend.



§ 116

§116
Sprachliche Gleichbehandlung

Alle Amts-, Funktions- und Personenbezeichnungen in diesem Gesetz gelten sowohl
in der weiblichen als auch in der entsprechenden méannlichen Sprachform.
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§117
Endgultige Entscheidung

(1) Soweit dieses Gesetz Befugnisse der Senatsverwaltung fur Finanzen enthalt, kann
das zustéandige Mitglied des Senats Uber MalBhahmen der Senatsverwaltung fir Finan-
zen die Entscheidung des Senats einholen; der Senat entscheidet anstelle der Senats-
verwaltung fir Finanzen endgultig. Entscheidet der Senat gegen oder ohne die Stim-
me des Senators fur Finanzen, so gilt § 29 Absatz 2 Satze 3 und 4 entsprechend. Er-
hebt der Senator fir Finanzen Einspruch gegen einen Beschluss des Senats, durch
den Uber- oder auBerplanmafigen Ausgaben oder Verpflichtungserméachtigungen zu-
gestimmt wird, so ist ein Beschluss des Abgeordnetenhauses herbeizufiihren.

(2) Der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen nach § 37 Absatz 1 Satz 1 be-
darf es ausnahmsweise nicht, wenn sofortiges Handeln zur Abwendung einer Berlin
drohenden unmittelbar bevorstehenden Gefahr erforderlich ist, das durch die Notlage
gebotene Mal nicht tGberschritten wird und die Einwilligung nicht rechtzeitig eingeholt
werden kann. Zu den getroffenen MaBnahmen ist die Genehmigung der Senatsverwal-
tung fur Finanzen unverziglich einzuholen.
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§118
Datenverarbeitung

(1) Das Verarbeiten personenbezogener Daten ist zulassig, wenn ihre Kenntnis fir die
rechtmafige Erfullung der den zustandigen Stellen bei der Erhebung von Einnahmen,
insbesondere Gebihren, Kostenbeitragen, BuRgeldern, Zwangsgeldern und privat-
rechtlichen Entgelten sowie der Leistung von Ausgaben obliegenden Aufgaben erfor-
derlich ist.

(2) Die Senatsverwaltung fiur Finanzen wird erméachtigt, durch Rechtsverordnung na-
here Regelungen Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten zu treffen, insbe-

sondere Uber Art und Umfang der Daten, ihre Verarbeitung in Dateien und auf sonsti-
gen Datentragern, ihre Loschung sowie die Datensicherung.



§119

§119
Ubertragung von Befugnissen

(1) Die Senatsverwaltung fur Finanzen darf Befugnisse, die ihr nach diesem Gesetz
zustehen, allgemein oder im Einzelfall anderen Senatsverwaltungen und den Bezirks-
amtern zur Wahrnehmung tbertragen, soweit dadurch die Haushalts- und Wirtschafts-
fuhrung auf der Grundlage von Globalsummen gefdrdert und die Einheitlichkeit des
Haushaltswesens nicht gefahrdet wird.

(2) Absatz 1 gilt auch gegentber dem Prasidenten des Abgeordnetenhauses, dem
Prasidenten des Verfassungsgerichtshofs, dem Prasidenten des Rechnungshofes und
dem Berliner Beauftragten fur Datenschutz und Informationsfreiheit, sofern diese ihr
Einverstandnis erklart haben.



§120

§120"
Inkrafttreten

Dieses Gesetz tritt flir die Aufstellung des Haushaltsplans fir das Rechnungsjahr 1980
am Tage nach der Verkiindung im Gesetz- und Verordnungsblatt fiir Berlin, im Ubrigen
am 1. Januar 1980 in Kraft. Die Landeshaushaltsordnung (LHO) in der Fassung vom

8. Januar 1973 (GVBI. S. 402, 564), geandert durch Gesetz vom 13. Dezember 1974
(GVBI. S. 2810), tritt entsprechend Satz 1 aul3er Kraft.

" Diese Bestimmung betrifft das Inkrafttreten der Landeshaushaltsordnung in der urspriinglichen Fassung vom
5. Oktober 1978 (GVBI. S. 1961).
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Rechnungslegung 87; Zufiihrungen 26 (1), 4.1-4.2

74 (2)

87 (2)

73,4.1.2

die nicht Vermdgen sind 73, 12

Bewertung 73, 11.3-11.4; Erfassung 73, 8; Gliederung
73, 4.2.1; Kennzeichnung 73, 8.5

Arbeitsgebiete 49, 3; Vermégen 73, 11

Arten 37, 3; Besonderheiten beim Jahresabschluss
37, 7; Leistung 37 (6); Ruckfihrung 37, 5; Sollverande-
rungsbuchungen 70, 5.2; Veranschlagung in den Be-
zirksplanen 17, 1.4

AusschlielBungsgrinde 34, 1.6; Einnahmen und Ausga-
ben 9, 3.1, 34; Haushaltsmittel des Bundes 34, 1.4; Mit-
tel fur freie Mitarbeiter 34, 11; Mittel fur nichtplanmatige
Dienstkréafte 34, 10; Stellen 49; Ubertragung 9, 3.1, 3.2

VvB 85 (2); 26a; Zusammenfassung der Einzelplane der
Bezirke 13

53

sachlich und zeitlich 45 (1)



Bruttonachweis
Bruttoveranschlagung
Buch fur Barbestéande
Buchausgleich

Buchfuhrung

Buchungsbestimmungen
Buchungsschluss

Buchungsstelle

Buchungsstellenplan
Buchungstag

Bicher

Burgschaften
Daueranordnungen
Daueraufgaben

Deckungsfahigkeit

Dienstfahrzeuge

Dienstkrafte

Dienstrechtliche Vorschriften
Dienstwohnungen
Doppelschlissel
Dringlichkeitslisten
Durchlaufende Gelder
Durchlaufende Posten

Eigenbetriebe

Einkaufsgeld

Einlieferung, Wertgegenstande

35 (1)

15,1

71,5.2

70, A 5; Verrechnung durch — 70, 24.2

71, 2; Betriebe 74; manuelle — 71, 9; Zahlstellen 79, A;
Zweck 71, 1

71, 19

76, 1.5

Abrechnungsbuch 71, 4.4; Anordnungen 70, 6.4.1; Ein-
richtung und Léschung 70, 5.1; Titelbuch 71, 8.1; Vor-
schussbuch 71, 4.3.5

71,6

71,6.4

Abschluss 76; Arten 71, 2.9; Aufbewahrung 71, 2.10;
Form71,9,A1

39
70,2.1.3
17 (5), 3.2

20, 46; Besonderheiten beim Jahresabschluss 37, 7.2;
Deckungsvermerke 20 (2), 4-5, Sollveranderungsbu-
chungen 70, 5.2

Nutzung 52

Beschéftigung nichtplanméaRiger — 34, 10; Sonderver-
trag/Sonderregelung 49, 1.2; Veranschlagung von Aus-
gaben 17, 4.

17,5.4

Ausbringung im Haushaltsplan 52

70,A9

31,4.7-4.8

14,1

14,1

113 (2); Anlage zum Haushaltsplan 14, 3.2; Anlage zur
Haushaltsrechnung 80, 11.4.9

79,A: 4.2

70,A 8



Einlieferungsanordnungen
Einnahmeauftrage
Einnahmereste

Einnahmen

Einsparungen

Einstellungen von Beamten
Einwendungen

Einzahlungen

Einzahlungsanzeige
Einzahlungstag
Einzelanordnungen
Einzelnachweis

Einzelplane

Einzelrechnungslegung

Einzelveranschlagung

Einziehung von Forderungen

Elektronische Zahlungssysteme

Empfangsberechtigter in Anordnungen

Entgelte

Entlastung
Erfolgskontrolle
Erganzungsplan
Erlauterungen

Erlass von Anspriichen

Wertgegenstande 70, 34.2

70,3.2,A1:2.1,2.2

81(2)

Arten nach dem Gruppierungsplan 13; Erhebung 34 (1),
3; Veranschlagung 11, 17; Zustandigkeit 34, 1.3.;
Zweckbindung 8

Ausgleich durch — 37 (3); Verwendung im Wege der
Deckungsfahigkeit 46

Einwilligung 48

Haushaltsplan 28

an fur Zahlungen zustandige Stelle 70, 18.1; Annahme
70, 1.1, 1.3; bei Zahlstellen 79, A: 3; Quittung 70, 27,
rechtzeitige und vollstandige Entrichtung 70, 23; Reihen-
folge der Tilgung 70, 29; Uberwachung des Zahlungs-
eingangs bei — von weniger als 5 Euro 59, A: 2.1; Uber-
zahlung 70, 28; Zinsen und Saumniszuschlage 70, 31, A
7

70, 25

70, 22

70,2.1.1

35(2)

Gliederungseinheit, Inhalt, Zusammenfassung zu Be-
zirkshaushaltsplanen 13

80,1.2
17

70, 23; durch Organisationseinheiten 70, 23.4.1; durch
fir Zahlungen zustandige Stellen 70, 23.3.1, 79, 2.3.4.1

70, 16

70,2.1.2.1, 20, 27.2.1

Festlegungen, Anderungen 40; fir Nutzungen und
Sachbezlige 52

Rechnungshof 101; Senat 114

bei MalRhahmen 7, 2.2; bei Zuwendungen 44, 11.1.3
33(2)

Inhalt 17, 2.1; Notwendigkeit 17; verbindliche — 17, 2.2

59, 3; Anderungsanordnungen 59, 4, 70, 10



Erstattung geleisteter Betrage
Erweiterungsbauten

Falligkeit

Falligkeitsprinzip
Falligkeitstag

Falschgeld

Fehlbetrag

Fester Vorschuss
Festlegungen
Festlegungsnummer

Feststeller

Feststellungsbescheinigung
Finanzhaushalt
Finanzierungssaldo
Finanzierungsibersicht
Finanzplanung
Finanzvermdgen
Forderrichtlinien

Freie Mitarbeiter

Fur Zahlungen zustandige Stelle

Funktionenplan
Funktionentbersicht
Garantien

Geldannahmestellen

Geldausgabestellen

Gelderheber
Gesamtbindung

Gesamtdeckung

59, 3.8

24,11

wiederkehrende Einnahmen 34, 3.3

11

70, 6.2

70,A3:2.1

25

Geldausgabestellen 79, A: 11.4; Zahlstellen 79, A: 5.1
34,A1:24, 3.4, Anderung 34,A1:4.15
34,A1:4.1.2

rechnerische Richtigkeit 70, 8.2; sachliche Richtigkeit
70, 8.1; Feststellung in besonderen Fallen 70, 8.4

70,8.1.2,8.2.2

12(2), (3)

13 (4), 82

13

31, 1.3; Positionen 31, A 1
73,414

44, 15.3; Grundsatze 44, A 3

Beschaftigung 34, 11; Veranschlagung von Ausgaben
17,8

allgemeine Obliegenheiten der Dienstkrafte 79, 7; Auf-
gaben 71, 2, 79, 2; Einrichtung 79, 3; Geschéftsgang 79,
5; Gliederung 79, 1; Zustandigkeit 79, 2
14 (2)

14 (1)

39

Besondere Bestimmungen 79, A: 11.5; Prifung 78, 9;
Zahlstellen besonderer Art 79, A: 11

Besondere Bestimmungen 79, A: 11.4; Prifung 78, 8;
Zahlstellen besonderer Art 79, A: 11

70, 18.4
Stellenrahmen 17, 5

8



Gesamtplan

Gesamtrechnungslegung

Gesamtrechnungsnachweisung

Gesamtsoll

Gesamtwirtschaftliches Gleichgewicht

Gewahrleistungen
Gleitstellen

Gliederung

Globalsummen

Grolere Beschaffungen

GroRere Entwicklungsvorhaben

Grundstiicke

Grundstickserldse
Grundstiucksgeschéfte
Grundvermégen
Gruppierungsplan

Gruppierungsubersicht

Guthaben
Hauptzeitbuch
Haushaltsabschluss

Haushalts- und
Wirtschaftsfihrung

Haushaltsgesetz

Haushaltsjahr

Haushaltsmittel des Bundes

2,13(1), 4

80, 1.3

80,5

80, 4.2.7

1,18

39

49,1.7

Finanzplanung 31, 2.1; Haushaltsplan 13; Haushalts-
rechnung 80, 11, 81; Investitionsplanung 31, 4; Vermo-
gensrechnung 80, 13

Bezirke 26a

24, 54; Abweichung von Planungsunterlagen 54, 1; Auf-
stellung von Planungsunterlagen 24, 2.1; Begriffsbe-
stimmungen 24, 1.2; Verbindlichkeit der Planungsunter-
lagen 54, 1; Verfiigbarkeit der Mittel 54, 2

24, 54; Abweichung von Planungsunterlagen 54. 1; Auf-
stellung von Planungsunterlagen 24, 2.1; Begriffsbe-
stimmungen 24, 1.3; Verbindlichkeit der Planungsunter-

lagen 54, 1; Verfugbarkeit der Mittel 54, 2

Einwilligung des Abgeordnetenhauses bei Erwerb und
VerdulRRerung 64 (2); Erwerb und VeréduRRerung 64 (1)

Beteiligung an -- 8, 4; 26a, 9
Anmeldungen 27, 4

Erfassung 73, 13; Gliederung 73, 4.4
13

14

Ablieferung entbehrlicher — 70, 33.2.2

71,3

83

1; Prufung 88 (1); Zustandigkeit 9, 1.1

VvB 85, 86; Beschluss des Senats 29; Einbringung 30;
Ergénzungen 32; Feststellung des Haushaltsplans 2;
Kreditermachtigung 18; Nachtrdge 33

4,72

Bewirtschaftung durch Dienststellen Berlins 34, 1.4



Haushaltsplan

Haushaltsquerschnitt

Haushaltsrechnung

Haushaltsreste

Haushaltsiiberschreitungen

Haushaltsiibersicht
Haushaltsiiberwachung

Haushaltstiberwachungslisten
- HOL -

Haushaltsvermerke

Hilfsbuchfiihrung

Hoéhere Ausgaben gegeniiber dem
Haushaltsplan

Inangriffnahme von MaBRhahmen
Institutionelle Férderung
Interessenbekundungsverfahren

Interne Verrechnungen

Investitionsplanung

Istbestand

Anlagen 14; Aufstellung 11 ff.; Ausfihrung 9, 3; Bedeu-
tung 1; Beschlussfassung des Senats 29;

Einbringung 30; Entwurf 29; Erganzungen 32;
Feststellung 2; Geltungsdauer 12; Gliederung 13;
Nachtrage 33; Voranschlage 27; Wirkungen 3

14

80-85; Anlagen 80, 11.4; Aufstellung 80 (3);
Gliederung 81; Teile 80, 11.1; Ubersichten 80, 11.2, 85

(s. auch Einnahme- und Ausgabereste). Bildung 70, 5.3;
Aufgabe des Beauftragten fir den Haushalt am Jahres-
schluss 9, 3.3.7; Buchung 71 (2); Nachweis in den
Haushaltsiiberwachungslisten 34, A 1: 1.2.2, 2.2.2;
Nachweis in der Rechnungsnachweisung 80, 4.2.2;
Ubertragbarkeit 19, 45 (2)

VvB 88 (s. Uber- und auRRerplanmafige Ausgaben und
Verpflichtungserméchtigungen)

13

34,12

34, 12.1; Aufbewahrung 34, A 1: 5; Ausgaben 34, A 1: 2;
Einnahmen 34, A 1: 1; Fihrung mit ADV-Anlagen 34,

A 1: 6; Verfahren 34, A 1: 4; Verpflichtungserméachtigun-
gen und laufende Geschéfte 34, A 1: 3; Vorlage 34, A 1:
4.4

Deckungsvermerke 20, 46; Sperrvermerke 22, 36; Uber-
tragbarkeitsvermerke 19, 45; Umwandlungsvermerke
21, 47; Verstarkungsvermerke 8, 1.3; Zweckbindungs-
vermerke 8, 1.3

71,5

37,1.3; 76, 2.2.3, 2.2.4; Nachweisung 80, 7

34,8

23,2

7(2),A1

61; Abgabe von Vermdgensgegenstanden 61 (2), 2;
Aufwendungen fur eine andere Dienststelle 61,

1; Durchfiihrung 34, 3.5; Nutzung von Vermdgensge-
genstanden 61 (2), 2

31, 4; Positionen 31, A1

70,33.4.1;,71,7.3



IT-Verfahren

Jahresabschluss
Jahresabschlusstag

Jahresbetrage bei Verpflichtungser-
machtigungen

Juristische Personen des 6ffentlichen
Rechts

Kameralistische Buchfuihrung

Kapitalvermégen

Kapitel

Kartenzahlverfahren

Kassen
Kassenaufsichtsbeamter
Kassenbelege
Kassenbestandsverstarkungen
Kassenfehlbetrag
Kasseninterne Auftrage
Kassenleiter

Kassenmalliger Abschluss
Kassenmaliges Jahresergebnis
Kassenmittel

Kassenprufer

Kassenpriufung

Kassenraume
Kassenreste
Kassensicherheit
Kasseniibergabe

Kassenverstarkungskredite

10

Einsatz 71, 10; Mindestanforderungen fiir die Verwen-
dung 71, 10.4.4, A 2; Verwendung im Haushaltswesen
71,A2

71, 25; Besonderheiten bei Mehrausgaben 37, 7
76,1.2.1

16, 6

Geltung der LHO 105 ff.; Genehmigung der Haushalts-
plane 108; Haushaltsplane 106; Prufung durch den
Rechnungshof 111; Rechnungslegung, Prifung, Entlas-
tung 109; Sonderregelungen 112; Ubersichten in den
Erlauterungen zum Haushaltsplan 26 (3); Umlagen,
Beitrage 107; Wirtschaftsplane 110; Zahlungsverkehr
70,A5:3

71,2.2

Bewertung 73, 12.5; Erfassung 73, 9; Gliederung
73,4.2.2

Gliederungseinheit 13

70, 16

(s. fur Zahlungen zustandige Stelle)
79,6

75, 5; Ordnen 75, 10

Grundsatz 70, 33.4; Verfahren 70, A 5
71,7.3

70, 4

79, 3.1

82

82,76, 4

43

78, 4

laufende Prufung 78, 3,5; Niederschrift 78, 7; Verfahren
78, 5; Zeitpunkt und Umfang 78, 3; Zweck 78, 2

Sicherung 70, 35

76, 1.2; Nachweisung 80, 4.5, 5.2;
77,78, 6

79, 4

18, 60 (3)



Kassenverstarkungsricklage
Kassenzeichen

Kennzahlen

Kleinbetrage

Konjunkturpolitisch bedingte zuséatzli-
che Ausgaben

Kontogegenbuch

Kontostammdaten

Kosten- und Leistungsrechnung

Kreditermachtigungen

Kreditfinanzierungsplan
Kreditinstitute
Kreditzusagen

Landeshauptkasse

Lastschrifteinzugsverkehr
Leasingvertrage

Leistungs- und Verantwortungszentren
Leiter des Verwaltungszweigs

Mahnungen

MalRnahmen

Mehrbetrage

Mietvertrage

Mindereinnahmen
Minderzahlungen
Mindestanforderungen

Minzen und Banknoten

11

62 (1)
70,6.1.3, 6.3, 14.2

Positionen der Finanzplanung 31, A 1; Unterkonten 70,
6.4; VermoOgensgruppen 73, A

59, A; bei Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit
70, 8.2.3

42

71,51
70,5.1
7 (3), 4-6; Daten 5, 3

fur konjunkturpolitisch bedingte zuséatzliche Ausgaben
42 (2); nach dem Haushaltsgesetz 18 (2), (3)

13
Anschluss von Zahlstellen 79, A: 10; Verkehr 70, 15
39

Besondere Aufgaben 79, 2.4; Einrichtung 79, 3; Ge-
schaftsgang 79, 5

70, 17

38, 6.2

20 (1), 37 (8), 62 (3)

9,11

durch Organisationseinheiten bei Sollkontroll-Liste 70,
23.7.1; Frist 70, 23.2; Kosten 70, 23.2; Zinsanspruch
nach—-70,A7:2.1.2

Inangriffnahme 34, 8; Mitwirkung des Beauftragten fiir
den Haushalt 9, 4; von finanzieller Bedeutung 38, 5. 40;

Widerspruch des Beauftragten fur den Haushalt 9, 6.4

70, 21.4, 28; allgemeine Zahlungsanordnungen 70, A 1:
1.2.10,1.3.24

Notwendigkeit von Verpflichtungserméchtigungen 38,
6.2

Belege zur Begriindung 9, 3.3.9
Behandlung beim Jahresabschluss 76, 1.8
fur die Verwendung von IT-Verfahren 71, A 2: 5

Behandlung nachgemachter, verfélschter, als Falsch-
geld verdachtigter, beschadigter oder abgenutzter — 70,



Nachtrage
Neubauten

Neue Ausgaben gegentber dem Haus-
haltsplan

Nichtplanmé&Rige Dienstkrafte
Niederschlagung von Anspriichen
Nutzungen

Offentlich-rechtliche Dienst- und Amts-
verhéaltnisse

Pachtvertrage

Personalausgaben

Personaliiberhang
Personalwirtschaft
Personenkonto

Planstellen

Planungsunterlagen

Postwertzeichen
Projektférderung

Prafungen

Prifungsmitteilung des Rechnungsho-
fes

Quittung

Rabatt

Rechnerische Richtigkeit

12

A 3; Verpacken 70, 32.4
Haushaltsgesetz und Haushaltsplan 33
24,1

37, 1. 4; Errechnung beim Abschluss 76, 2.3.3, 2.3.4;
Nachweisung 80, 7

Arbeitsgebiete 34, 10.6; Beschéaftigung 34, 10; Veran-
schlagung von Ausgaben 17, 7

59, 2; Anderungsanordnungen 59, 4, 70, 10.4; befristete
— 59, 2.3; Uberwachung 34, 6.2; unbefristete — 59, 2.4

durch Angehdorige des offentlichen Dienstes 52; Vermo-
gensgegenstande 61 (2), 63 (5)

Geltung der Vorschriften fir Beamte 115

(s. Mietvertrage)

bei Abordnungen und Umsetzungen 50 (3), 3; besonde-
re — 51; Leistung in besonderen Fallen 49, 2; Veran-
schlagung 17, 4

47,4
Verwaltungsvorschriften 5 (1)

Abschluss 71, 9.3; 76, 2; Vorbuicher zum Titelbuch 71,
9.1

Einweisung 49 (2); Neubewertung 49, 5; Veranschla-
gung 17

24, 54; Abweichung 54, 1.6; Aufstellungsvoraussetzun-
gen 24, 2.2; Begriffsbestimmung 24, 2; Verbindlich-
keit 54, 1

70,19.2
23,2

durch den Rechnungshof 88-94; juristischer Personen
des privaten Rechts 104; landesunmittelbarer juristi-
scher Personen des offentlichen Rechts 109, 111; - der
Verfahrensablaufe 71, A 2: 6; unvermutete — 78

96; Bearbeitung 9, 3.3.8

Auszahlungen 70, 27; Einzahlungen 70, 27, A 6

Absetzen von der Ausgaben 35, 5; Bertcksichtigung bei
Zahlungsanordnungen 70, 8.2.4

Feststeller 70, 8.2; Form der Bescheinigung 70, 8.2.2,
8.2.4; Inhalt der Bescheinigung 70, 8.2.1; Notwendigkeit
der Feststellung 70, 7.2; Verantwortung in besonderen
Fallen 70, 8.4; zusammengefasste Bescheinigung der
sachlichen und rechnerischen Richtigkeit 70, 7.2.1,



13

Al:2
Rechnungen 70,11,17.4
Rechnungsbelege Aufbewahrung 75, 6; Ordnen 75, 4
Rechnungshof VvB 95; Anderung der Voranschlage 28 (2), 29 (3);

Aufforderung zum Schadenausgleich 98; Aufgaben 88;
Auskunftspflicht 95; Befugnisse bei Mehrheitsbeteiligun-
gen 66; Bemerkungen 97; Beteiligung 103; Einverneh-
men mit — flr Abschlussprifer 68; Prifung 89-94, 104;
Prifung landesunmittelbarer juristischer Personen des
offentlichen Rechts 109, 111; Prufungsmitteilungen 96;
Prufungsrechte durch Vereinbarung bei privatrechtlichen
Unternehmen 67; Rechnung des Rechnungshofes 101;
Stellenrahmen 17, 5.1: Unterrichtung Gber besondere
Maflnahmen 102; Unterrichtung Uber Beteiligungen 69

Rechnungslegungen VVvB 94; Betriebe 87; fur sich auf mehrere Jahre erstre-
ckende MalRBnahmen 80, 8; Zustandigkeit 80, 2: Zweck
und Umfang 80, 1

Rechnungslegungsbicher 80, 3
Rechnungsmalfliges Jahresergebnis 83

Rechungssoll 80, 4.2.3
Rechnungsunterlagen Aufbewahrung 80, 10

Rechtsgeschaéftliche Vertretungsmacht  Selbstbewirtschaftungsmittel 34, A 2: 1.1; Ubertragung
9, 1.8: Vergabe von Auftrdgen 55, 10.2, 10.4

Risikoanalyse 71,A2:3

Ruckfuhrung von Bewilligungsmitteln 37,5

Rucklagen Andere — 62 (2); Erfolgsriicklagen 62 (3); gesetzliche —
62 (4)

Rucklagevermoégen Nachweis 73, 4.1.3

Rickzahlungen Absetzung von der Einnahme oder Ausgabe 35, 1. 2;

Hinterlegungen 70, 26.2; irrtiimlich eingenommene Be-
trage 70, 26.1.4

Rundungsvorschriften Einzahlungen und Auszahlungen 70, 21.4
Sachbeziige fiir Angehdrige des 6ffentlichen Dienstes 52
Sachbuchfihrung 71,44

Sachliche Richtigkeit Feststeller 70, 8.1; Form der Bescheinigung 70, 8.1.2;

Inhalt der Bescheinigung 70, 7.1; Notwendigkeit der
Feststellung 70, 7.2; Verantwortung in besonderen Fal-
len 70, 8.4; zusammengefasste Bescheinigung der
sachlichen und rechnerischen Richtigkeit 70, 7.2.1,
Al:2

Saumniszuschlage 70, 23.6, 31



Sammelanordnungen
Sammelbestellungen

Schadensausgleich

Schalterbuch

Schecks

Scheckvordrucke
Schreibmaterialien

Schulden

Selbstbewirtschaftungsmittel

Serviceeinheiten
Sicherheiten
Sicherheitsgrenzen
Sicherheitskonzept

Sicherung

Skonto

Soll

Sollbestand

Sollkontroll-Liste

Sollveranderungsbuchungen

Sondermittel der BVV

Sondervermdgen

sonstige Buchungen fur die Haushalts-
wirtschaft

Sparsamkeit

Sperren

14

70,2.1.2,10.3.5

55, 6

Aufforderung durch den Rechnungshof 98; Beteiligung
von Betrieben und Sondervermdgen 61 (2); zwischen
Dienststellen 61 (1)

(s. Buch fur Barbestande)

Auszahlungen 70, 15.4, Einzahlungen 70, A 3; Verlust
70, A 3: 1.10; Weiterleitung 70, 18.5

Verlust 70, A 3: 1.10
fir Anordnungen und Buchungen 75, 2.2, 2.3, 71, 9.5

73, 3; Bewertung 73, 11.6; Erfassung 73, 10; Gliederung
73,4

15; Abrechnung 34, A 2: 6; Mitwirkung bei der Zuwei-
sung 9, 3.1.2.8; Verfahren 34, A 2; Verwendungsnach-
weis 34, A 2: 5

20 (1), 37 (8), 62 (3)

34,5

fur RGume und Kassenbehélter 70, 35.3, A 9: 1.1
71,A2: 4

Anspriche 34, 5; Kassenrdume und Kassenbehélter 70,
35.3

Absetzen von der Ausgabe 35, 5; Bertcksichtigung bei
Zahlungsanordnungen 70, 8.2.1, 8.2.4

fortgeschriebenes — 34, A 1: 1.2.3, 2.2.4, verfigbares —
34,A1:2.26,3.24

71,7.3

70, 23.7, A 4; allgemeine Zahlungsanordnung 70, A 1:
1.3.3.3

70,5.2

Mehrausgaben 37, 3.3; Sollveranderungsbuchungen 70,
5.2; Veranschlagung 17, 1.4

26 (2); Geltung der LHO 113 (1)

70, 5; Bildung von Haushaltsresten 70, 5.3; Konto-
stammdaten 70, 5.1; Sollveranderungsbuchung 70, 5.2,
Umsetzung 70, 5.4

7,1

(s. auch Verfugungsbeschrankungen) 22; Aufhebung 36;
haushaltswirtschaftliche — 41



Stellen

Stellenpléane
Stellenpool
Stellenrahmen
Stellenvermerke
Stiftungsvermdgen

Stundung von Anspriichen

Tagesabschluss
Teilbetrage
Tilgungen

Titel

Titelverwalter

Titelverwechslungen
Titelverzeichnis in Zahlstellen
Uberhangliste

Uberplanmé&Rige Ausgaben

UberplanméRige Verpflichtungsermach-
tigungen

Uberschuss

Ubersichten

Ubertragbarkeit

Ubertragung der Bewirtschaftung

Uberwachung des Zahlungseingangs

Uberwachungsnummer

15

14 (1), 17, 49, 50; abweichende Besetzung 49, 8; Be-
setzung mit mehreren Dienstkraften 49 (3), 1.6; Beset-
zung mit nichtplanmafigen Dienstkréaften 49, 1.5; Be-
wirtschaftung 49; Gesamtbindung 17, 5; Hoherbewer-
tung 49, 4; Umsetzungen 50; Umwandlung in Planstel-
len 49, 6; Veranschlagung 17 (5), (6); Vergleichbarkeit
49, A; Wiederbesetzbarkeit 49, 1.4; Einrichtung beim
Stellenpool 50a

Inhalt 17, 3; Verbindlichkeit 49, 1

50a

Anderung 17, 6; Gesamtbindung 17, 5

Anbringung 47, 3; Inhalt 47, 2

73,4.1.5

59, 1; Anderungsanordnungen 59, 4, 70, 10, 30; Sicher-
heitsleistung 59, 1.5; Verzinsung 59

Kassen 71, 7; Zahlstellen 79, A: 7
Berechnung 34, 7, 70, 21
Reihenfolge bei Einzahlungen 70, 29

Einrichtung, Anderung, Léschung 70, 5.1; Gliederungs-
einheit 13; Buchfuihrung 71, 4

9, 3.1.1; Verantwortung bei der Feststellung 34, A 1:
4.1.4,55,10.3

35, 3; Kassenanordnungen 70, 10

79,A:8

47,4.4

37 (1), 1.1; Ausgleich durch Einsparungen 37 (3); Be-
sonderheiten beim Jahresabschluss 37, 7; Genehmi-
gung des Abgeordnetenhauses 37 (4); Sollverénde-
rungsbuchungen 70, 5.2

(s. auBRerplanmaBiige Verpflichtungsermachtigungen)

25; Tagesabschluss 71, 7.3.4

Erlauterungen 26 (3); Haushaltsplan 14; Haushaltsrech-
nung 80, 11.4, 85

19; Restebildung 45 (2)

an andere Dienstkrafte (Titelverwalter) 9, 3.1; auf andere
Dienststellen (Auftragswirtschaft) 9, 3.2

70, 23; durch Organisationseinheiten bei Sollkontrollliste
70,23.7.1

34,A1:421



Uberweisungsauftrage
Uberzahlungen

Umbauten

Umsetzungen
Umwandlung
UnregelmaRigkeiten
UnterhaltungsmalRnahmen
Unterkonten

Unternehmen

Veranschlagung

Verfahrensdokumentation
Verfahrenssicherheit

Verfugbarkeit

Verfiigungsbeschrankungen
Verfigungsmittel

Vergabe

Vergleiche
Vergleichsubersicht

Vermogen

Vermogensauftrage

Vermodgensgegenstande

Vermogensgruppen
Vermdgensnachweis
Vermogensobergruppen

Vermoégensrechnung

16

70,15.4

70, 28; Behandlung beim Jahresabschluss 76, 1.7
24,1

Anordnungen 70, 5.4; Mittel und Stellen 50 (1), (2)
Stellen 21, 47; Vermerke 21

9, 5; in fir Zahlungen zustandige Stellen 79, 7.1
24,1.1.3

70, 6.4; Teil der Sachbuchfuhrung 71, 4.1.1

Beteiligung an privatrechtlichen — 65; Grundsatze fur die
Prufung 68, A; Prufung der Betétigung durch den Rech-
nungshof 92

Ausgaben fur BaumaflRinahmen. grofl3ere Beschaffungen
und gréRere Entwicklungsvorhaben 24; Ausgaben fir
Zuwendungen 23, 3; Einnahmen und Ausgaben 11, 17;
Verpflichtungserméachtigungen 11, 16, 17

71,A 28

71,A2.2

Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen 34, 9, A 1:
2.2.9, 3.2.7; Mittel fur Baumalinahmen, grol3ere Be-
schaffungen und gréRRere Entwicklungsvorhaben 54, 2;
Verantwortung bei der Vergabe 34, A 1: 4.1.3, 4.1.4,
55, 10.3.4, 10.4; Verantwortung bei Zahlungsanordnun-
gen34,A1:422,423,70,7.1.2.4

Einschrankung der Verflgbarkeit 34, 9, 41

(s. Bewilligungsmittel)

nach dem GWB 55, 1; sonstige 55, 2

58

49, A

73, 2; Bewertung 73, 11; Erfassung 73, 8-10, 13, 14;
Gliederung 73, 4; Ubertragung 73, 1.1.3

73,1.1

Erwerb und VerauRerung 63 (1)-(3); Nachweis 73;
Uberlassung der Nutzung 63 (5)

73,4.3
73,7
73,4.2

86; Anlagen 80, 13.4; Aufstellung 80 (3); Teile 80, 13.1



Vermogensteile

Vermogensverwalter
Vermdgensverzeichnis
Verpflichtungen fur laufende Geschéfte

Verpflichtungserméchtigungen

Verrechnungen

Verstarkungsmittel

Vertrage

Vertragsstrafen
Vertretungskrafte

Verwahrungen

Verwahrungsbuch

Verwaltung

Verwaltungsausgaben
Verwaltungshaushalt
Verwaltungsvermoégen

Verwaltungsvorschriften

Verwendungsnachweise

Verzugsschaden

Verzugszinsen

Vollstreckungsersuchen

Voranschlage

Vorauszahlungen

17

73,4.1

73,5

73,6

38 (4), 6

16, 38; Inanspruchnahme 38 (2); Jahresbetrége 16, 7;
Miet- und Pachtvertrage 38, 6.1; Notwendigkeit 6; sach-
liche und zeitliche Bildung 45 (1); Gber- und auR3erplan-
maRige Verpflichtungserméachtigungen 38 (1); Veran-
schlagung 11, 16, 17; Verflgbarkeit 34, 9, A 1: 3,54, 2
Aufrechnung 70, 24.1; Buchausgleich 70, 24.2; zwi-
schen fur Zahlungen zustandigen Stellen 70, 24.2; Zeit-
punkt 34, 3.5

(s. Bewilligungsmittel)

Anderung 58; Lieferungen und Leistungen 55; mit Ange-
horigen des o6ffentlichen Dienstes 57

34,5
Beschiftigung 34, 10.3; in Sonderfallen 34, 10.4, 10.5

Ausrdumung 9, 3.3.11; Nachweisung der nicht abgewi-
ckelten — 80, 6; Voraussetzungen 60 (2)

71, 4.2; Abschluss 76, 1.2.3

Beteiligungen 65 (2); Mittel oder Vermdgensgegenstan-

de durch andere 44 (2), 16-18; Wertgegenstande 70, 34,
A8:2

12 (3)

12.(2), ()

73,4.1.1

Abweichungen 5, 1; Ausfihrung der LHO, Personalwirt-

schaft und Stellenplane, vorlaufige und endgultige

Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung 5 (1)

Selbstbewirtschaftungsmittel 34, A 2; Zuwendungen 44.
10

34,4

Berechnung durch fiir Zahlungen zustandige Stellen 70,
31.2.;Berechnung durch Organisationseinheiten 70,
31.1; Erhebung 34,4, A 3

70, 23.3; -behorden 79, 2.5

27; Anderungen 28, 29; Beitrage 27, 2; formelle Gestal-
tung 27, 1

34,5



Vorleistungen
Vorrate

Vorschiisse

Vorschussbuch
Wechsel
Wegfall
Wertausgleich
Wertesachbuch
Wertezeitbuch

Wertgegensténde

Wertsendungen
Wertzeichenbuch
Wiederkehrende Zahlungen
Wirtschaftlichkeit
Wirtschaftlichkeitsuntersuchung

Wirtschaftsplane der Eigenbetriebe
und der Krankenhausbetriebe

Zahlengeheimnisse

Zahlstellen

Zahlstellenbestimmungen
Zahlstellenbuchfiihrung
Zahlstellenleiter
Zahlstellenprufer

Zahlstellenprifung

Zahlstellenverwalter

Zahlungen

18

56 (1)
Prufung 78, 10

Ausrdaumung 9, 3.3.11; Nachweise der nicht abgewickel-
ten — 80, 6; Voraussetzungen 60 (1)

71, 4.2; Abschluss 76, 1.2.3

70,34.1.2

Ausgaben und Stellen 21, 47; Vermerke 21

61 (2)

71,81

71,81

Anordnungen 70, 2.2, 34.2; Arten 70, 34.1; Aufbewah-
rung 70, 35, A 9; Einlieferung und Auslieferung 70, A 8:
1; Verwaltung 70, A 8:2

Prufung 70, 19

71,8.2

Falligkeitstermine 34, 3.3

7,1

7(2), 2

Anlagen zum Haushaltsplan 14, 3

70,35.3,A9

(s. auch fur Zahlungen zustandige Stelle)

Abrechnung 79, A: 8; Annahme von Einzahlungen 79, A:
3; Anschluss an Kreditinstitute 79, A: 10; Aufgaben 79,
A: 2; Bezeichnung 79, A: 1.3; Errichtung 79, 1.3; Geld-
verwaltung 79, A: 5; Leistung von Auszahlungen 79, A:
4; Tagesabschluss 79, A: 7; Verwahrung von Wertge-
gensténden 79, A: 2.1; - besonderer Art 79, A: 11

79, A

79, A: 6

79,A: 1.4

78,4.2

Niederschrift 78, 7; Verfahren 78, 5; Zeitpunkt und Um-
fang 78, 3; Zweck 78, 2

79,A: 14

70, 14; AuRenwirtschaftsverkehr 70, A 2;Buchung 71,



Zahlungsanforderungen fir Auszahlun-
gen

Zahlungsanordnungen

Zahlungsanweisung
Zahlungsarten

Zahlungsmittel

Zahlungspartner

Zahlungspflichtiger

Zahlungsverkehr

Zahlungswege
Zeitbuchfihrung
Zielvereinbarungen
Zinsen

Zufithrungen an Betriebe und Sonder-
vermaogen

Zurickbehaltung

Zuwendungen

Zuwendungsempfanger

Zweckbindung

Zweckgebundene Einnahmen und dar-
aus zu leistende Ausgaben

19
8.6; fiir andere fuir Zahlungen zustandige Stellen 70,
18.6.1; Schecks 70, A 3; vor Falligkeit 56 (2)
75,2.1
70, 2; Anderung férmlicher — 70, 2.3.1, 10; allgemeine —
70, A 1; Arten 70, 2; formliche — 70, 6-10
zur Verrechnung 70, 14.1.6.1
70,14.1

70, 14; Aufbewahrung 70, A 9; Beférderung 70, 35; Pri-
fung 70, 19; Quittung 70, 27

70, 2.1.2.1, 6.1.4; keine Berichtigung 70, 10.3.1; Uber-
einstimmung von — und Betrag 70, 9.5.1

70,2.1.2.1,6.1.4

barer — 70, 14.1.6; Betriebe nach § 26 LHO, Sonder-
vermoégen und landesunmittelbare juristische Personen
des offentlichen Rechts 70, A 5: 3; Forderung des unba-
ren — 70, 14.1; unbarer — 70, 14.1; Verrechnung 70, 24
70, 20.2

71,3

7a (1)

Berechnung 70, 31, A7

26 (1), (2)

Sicherung von Anspriichen 34, 5

23, 44, 91; Antragsverfahren 44, 3; Arten 23, 2; Auszah-
lung 44, 7; BaumaRnahmen 44, 6; Bewilligungsvoraus-
setzungen 44, 1; Finanzierungsarten 44, 2; Gewahrung
44; Nachweis der Verwendung 44 (1), 10; Prufung des
Verwendungshachweises 44, 11; Prufung durch den
Rechnungshof 91; Rickzahlung 44, 8; Veranschlagung
23,3

Ubersichten in Erlauterungen 26 (3), 14

Ausnahme vom Grundsatz der Gesamtdeckung 8, 1;
Kennzeichnung 17 (3), 1.3

Annahme 37, 4.2; Leistung von Ausgaben 8, 3; Mehr-
ausgaben 37, 4; Ubertragbarkeit 19, 45, 5; Veranschla-
gung 17, 1.3
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