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Liebe Studierende,  

das VDL ist umgezogen und fortan finden Sie Ihr Studienportal auf https://my.udk-berlin.de/ . Alle 

Funktionen sowie all Ihre Daten, die im VDL gespeichert sind, wurden auf das neue System übertragen. In 

dem neuen Portal gibt es folgende alte und auch neue Funktionen: 

 

• Ausdruck von Studien- und anderen Bescheinigungen 

• Abfrage des aktuellen Gebühren- und Beitragskontostandes 

• Änderung der vom Immatrikulations- und Prüfungsamt gespeicherten persönlichen Kontaktdaten 

• Einsehen von Prüfungsergebnissen (Leistungsübersicht / Transcript of Records) 

• Anmeldung zu Prüfungen (soweit für Ihren Studiengang vorgesehen) 

• Online Anträge auf Beurlaubung und Exmatrikulation stellen 

Ihren Stundenplan finden Sie immer noch im VDL. 

 

Loggen Sie sich oben rechts mit Ihrer gewohnten Benutzerkennung und Ihrem Passwort ein, um auf die 

Startseite zu gelangen. 
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1. Studienservice [Kontaktdaten bearbeiten, Gebühren abfragen, Bankverbindung 

ändern, Studienbescheinigung ausdrucken] 

 

Über „Mein Studium“ I „Studienservice“ können Sie Ihre Studienbescheinigungen ausdrucken, Ihre 

aktuellen Gebühren abfragen sowie gespeicherte persönliche Kontaktdaten bearbeiten. 

 

1.1 Mein Status 

Sie können sich auf dieser Registerkarte über Ihre aktuellen Studiengänge informieren. Falls vorhanden, 

werden Ihnen sogenannte Sperren aufgelistet, d.h. welche Hindernisse beispielweise für die nächste 

Rückmeldung vorliegen. Ebenso werden Ihnen einzureichende Unterlagen aufgeführt, die Sie beim 

Immatrikulations- und Prüfungsamt (IPA) einreichen müssen. 
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1.2 Kontaktdaten bearbeiten 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auf dieser Registerkarte werden Ihre Anschriften aufgeführt, die für Sie als Studierende*r hinterlegt sind, 

sowie Telefonnummern und elektronische Kontaktdaten. Über den kleinen Stift können Sie Daten ergänzen 

bzw. ändern.  

 

1.3 Gebühren einsehen 

Auf dieser Registerkarte werden alle Ihnen zugeordneten Rechnungen inkl. für Sie gebuchten Zahlungen 

aufgeführt, die automatisiert für Sie berechnet werden. U.a. sind dies die Semesterbeiträge, die jedes Semester 

erhoben werden. Über die Lupe in der Spalte Aktionen bekommen Sie einen detaillierten Überblick, aus 

welchen Einzelbeträgen sich der Rechnungsbetrag zusammensetzt. Über das €-Symbol können Sie nachsehen, 

welche Zahlung(en) bereits der Rechnung zugeordnet wurde(n). Falls Sie zu viel bezahlt haben, würde ein ggf. 

vorhandenes Guthaben ebenso aufgeführt werden. 
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1.4 Bescheinigungen ausdrucken  

Sie können sich auf dieser Registerkarte verschiedene Berichte, wie Leistungsübersichten, Bescheinigungen 

usw. im PDF-Format ansehen und herunterladen. Klicken Sie dafür jeweils auf die entsprechenden Buttons. 

Zum Betrachten der PDF-Dateien benötigen Sie auf Ihrem Computer einen PDF-Reader 
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2. Online Anträge auf Beurlaubung und Exmatrikulation stellen 

 

Stellen Sie über „Mein Studium“ I „Anträge“ Anträge (z.B. einen Antrag auf Beurlaubung oder 

Exmatrikulation) und verschaffen Sie sich einen Überblick über den Status der Bearbeitung. Momentan ist 

diese Funktion online noch nicht möglich. 
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3. Bescheinigungen [Transcript of Records, angemeldete Prüfungen, 

Leistungsübersicht] herunterladen und ausdrucken 

 

Auf der gleichen Seite wie Ihre Noten finden Sie unten „Mein Studium“ I „Leistungen“ die Möglichkeiten 

eine Leistungsübersicht, Transcript of Records und die angemeldeten Prüfungen als PDF 

herunterzuladen und auszudrucken. Klicken Sie auf das jeweilige PDF und ein automatischer Download wird 

gestartet. 

 

4. Zu einer Prüfung anmelden 

In einigen Studiengängen ist es möglich, sich online zu Prüfungen anzumelden. 

Wenn Sie sich für eine Prüfung anmelden wollen, gehen Sie über „Mein Studium“ zu „Studienplaner mit 

Modulplan“ und wählen Sie Ihren Studiengang aus. Es erscheint nun die Prüfungsordnung. Über das kleine 

Plus links können Sie das jeweilige Modul und die dazu passenden Prüfungen aufklappen. Wenn es bereits 

möglich ist, sich für das Modul anzumelden, erscheint der Button „anmelden“. Hierüber können Sie sich für 

die Prüfung anmelden.  
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Wenn Sie auf „anmelden“ geklickt haben, öffnet sich ein neues Fenster mit weiteren Informationen. Klicken 

Sie auch hier auf „anmelden“. Zuletzt wird Ihnen eine Bestätigung und ggf. ein „zugelassen“ angezeigt. Falls 

Sie andere bestandene Prüfungen benötigen, um sich für das Modul / die Prüfung anzumelden, werden Sie 

darüber im nachfolgenden Feld aufgeklärt. 

 

Wollen Sie überprüfen zu welchen Prüfungen Sie bisher angemeldet sind, finden Sie diese über „Mein 

Studium“ I „Belegungen“. Ist Ihnen ein Fehler unterlaufen, können Sie sich hier ggf. auch von einer Prüfung 

wieder abmelden sowie den Status einsehen. 
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5. Prüfungsergebnisse einsehen 

Wenn Sie Noten und Prüfungsergebnisse einsehen wollen, gehen Sie über „Mein Studium“ I „Leistungen“. 

Klicken Sie auf das Plus Symbol, um die erreichten Leistungspunkte und jeweiligen Module aufzuklappen. 

Nun erkennen Sie unter „Bewertung“ Ihre Note sowie unter „Bonus“ wie viele Creditpoints für die Prüfung 

vorgesehen sind.  
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