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Merkblatt Priifungen VK (BA/MA)

Anmeldung:

Anmeldefrist siehe Terminplan, Aushang in der Grunewaldstr. und im Formularcenter unter folgendem Link:
https://www.udk-berlin.de/service/formular-center/visuelle-kommunikation/

Termine sind Ausschlussfristen!

Nur vollstandig ausgefiillte und unterschriebene Anmeldeformulare + Anlagen (Formularcenter UdK) gem. §17 Priifungsordnung
werden angenommen. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das vollstandige Modulblatt (alle Seiten) einreichen und dass alle Seiten,
auf denen eine Unterschrift vorgesehen ist, auch unterschrieben sind.

Antrage digital und in deutscher Sprache (keine handschriftlichen Antrage), max. 250 Zeichen.

Bei Nichteinhaltung dieses Termins erfolgt keine Zulassung zur Priifung.

Es wird dringend empfohlen, die Antrage personlich abzugeben:

[PA, Stud 24, Raum 402, Einsteinufer 43, 10595 Berlin

Eine Voranmeldung beim IPA ist nicht nétig. Bitte sehen Sie davon ab, erst am letztméglichen Offnungstag des IPA zu kommen,
da dies erfahrungsgemaB zu sehr langen Wartezeiten fiihrt.

Einreichung der Unterlagen (Antrag inkl. aller Modulblatter) per Post:

Universitat der Kiinste Berlin, IPA, Stud 24, Postfach 120544, 10595 Berlin

Es gilt der Poststempel als Eingangsdatum. Ausserhalb der Offnungszeiten des IPA kann der Antrag auch personlich bei
Pfortner/in abgegeben werden, es erfolgt ein Eingangsstempel vor Ort.

Einsendung per Mail ist nicht zulassig.

Offungszeiten IPA:
https://www.udk-berlin.de/service/immatrikulations-und-pruefungsamt-ipa/

Antragsformular:

erhéltlich im Formularcenter:

https://www.udk-berlin.de/service/formular-center/visuelle-kommunikation/

alle drei Seiten sollen digital und auf deutsch ausgefiillt werden (keine handschriftlichen Antrége), 250 Zeichen max. Englischen
Text nur da eintragen, wo es ausdriicklich gefordert ist.

die Themen fiir die kiinstlerisch-gestalterische und die wissenschaftliche Abschlussarbeit miissen mit den entsprechenden
Priifer/innen vorab abgesprochen werden.

die gewahlten Priifer/innen miissen ihr Einverstandnis zur Betreuung durch Unterschriften auf dem Antragsformular erklaren

Wabhl der Priifer:

Die Priifungskommission besteht aus drei Mitgliedern (mindestens 1 kiinstlerische/r und mindestens 1 wissenschaftliche/r
Priifer/in, mindestens 2 der 3 miissen Professoren/innen sein)

Priifer/innen miissen zum Zeitpunkt der Priifung eine Lehrtatigkeit an der UdK ausiiben

Sonderfall: Externe Priifer/innen (gesondertes Antragsformular im IPA erhaltlich)

Fiir externe Priifer/innen muss ein Notfall-Vertreter/in aus dem Bereich der VK benannt werden. Externe Priifer miissen
mindestens die gleiche Qualifikation besitzen und eine Lehrtatigkeit an einer deutschen Hochschule ausiiben.

Modulblatter:

Die entsprechenden Modulblatter missen vollstandig ausgefiillt, von den Lehrkraften und abschlieBend von den Modulverant
wortlichen unterschrieben und ggf. benotet sein (jedes Modulblatt hat 2 Seiten!)

Bei fehlenden Modulblattern kdnnen zu Priifende nur unter Vorbehalt (u.V.) zur Priifung zugelassen werden, Nachreichfristen
siehe Terminplan
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¢ Anerkennungen von einzelnen Studienleistungen oder ganzen Modulen, die vor einem Hochschulwechsel, durch Praktika oder
in Auslandssemestern erbracht wurden sind vorab beim Priifungsausschuss auf den entsprechenden Modulbléttern einzuholen
und mit einer Kopie des Nachweises (z.B. Transcript of Records) zu belegen

Anderungen von Titeln der wissenschaftlichen oder praktischen Arbeit

und von Priifern;

« formloser Antrag per E-Mail mit dem jeweiligen Anderungswunsch zzgl. Bestatigung der Priifer/in
(per E-Mail) an das IPA: stud24@intra.udk-berlin.de

e Titeldnderung und Anderung von Priifer/innen spétestens bis zur 8. Semesterwoche méglich

Krankmeldungen / Antrag auf Verschiebung:

o formloser Antrag per E-Mail mit Begriindung (bei Verschiebung) bzw. &rztlichen Attest (bei Krankmeldung) an das IPA
(Priifungsausschuss und Priiferlnnen in cc) sofort nach Bekanntwerden der Verhinderung

e arztliche Atteste sind im Original innerhalb von drei Tagen im IPA einzureichen (persénlich oder per Post), eine
Arbeitsunféhigkeitsbescheinigung reicht nicht aus!

¢ nach Genehmigung durch den Priifungsausschusses wird ein neuer Termin in Absprache mit den Priifern bekannt gegeben

Planung und Durchfiihrung der Priifung:

Alle Priifungen werden in der letzten Woche der Vorlesungszeit stattfinden.

o Abgabefristen siehe Terminplan

e Der Priifungsplan ist ca. 3 Wochen vor der miindlichen Priifung als Aushang in der Grunewaldstr. einzusehen. Das IPA verschickt
ihn dartiber hinaus als Mail, aber nur an UdK-Mailadressen.

e Priifungsraum ist im Allgemeinen der Klassenraum der jeweiligen kiinstlerisch-gestalterischen Hauptbetreuer/in, andere Raum
wiinsche sind Uber die Institutsverwaltung zu erfragen und selbststandig den Priifern/innen mitzuteilen (spatestens 1 Woche vor
der miindlichen Priifung)

e Priifungen finden grundsétzlich in den Raumen der UdK statt, sie diirfen nicht Bestandteil einer 6ffentlichen Veranstaltung sein

¢ bendtigte Gerate oder Materialien sind von den zu priifenden Studierenden selbst bereitzustellen bzw. aus den entsprechenden
Ausstattungen der Projektbereiche auszuleihen.

e finanzielle Unterstiitzung der Priifung seitens der UdK kann nicht gewahrt werden

¢ Nach Beendigung der Priifung ist der Priifungsraum schnellstméglich zu rdumen und in einem ordnungsgemaBen Zustand zu
bringen

BA und MA Abschlussprojekt

Erstellung der kiinstlerisch-gestalterischen Bachelor- bzw. Masterarbeit

e Der Besuch der kiinstlerisch-gestalterischen Kolloquien in dem entsprechenden Entwurfsbereich ist im Abschlussmodul
verpflichtend.

e Das kiinstlerische Abschlussprojekt wird in der Priifungswoche am Ende der Vorlesungszeit in einer miindlichen Priifung
vorgestellt.

Erstellung des wissenschaftlichen Thesenpapiers

¢ Der Besuch von wissenschaftlichen Kolloquien ist im Abschlussmodul verpflichtend

e Im wissenschaftlichen Kolloquium wird ein Thesenpapier entwickelt.

e Das wissenschaftliche Thesenpapier wird in der Priiftungswoche am Ende der Vorlesungszeit in einer miindlichen Priifung
zusammen mit dem kiinstlerisch-gestalterischen AbschluBprojekt vorgestellt.

Miindliche Priifung

Dauer der Priifung inkl. Beratungszeit der Priifungskommission:

BA: 45 Minuten; MA: 1 Stunde 15 Minuten

Vorstellung und Verteidigung der kiinstlerisch-gestalterischen Bachelor- bzw. Masterarbeit
Prasentation des Thesenpapiers der wissenschaftliche Arbeit,
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Beratung der Priifungskommission, Bildung der Note fiir die kiinstlerisch-gestalterische Abschlussarbeit,
Abschlussgesprach mit den zu Priifenden

Erstellung der wissenschaftlichen Arbeit

Die eigentliche wissenschaftlichen Arbeit wird nach der Priifungswoche in der vorlesungsfreien Zeit geschrieben

e Abgabe erfolgt in der letzten Semesterwoche in 2-facher Ausfiihrung (Einreichdatum und -ort siehe Terminplan), bei

gleichzeitiger Zusendung in digitaler Form an die Priifer/innen.

Formale Anforderungen an die wissenschaftliche Arbeit

Deckblatt: Vollstandiger Name, Matrikelnummer, Titel gemaB Anmeldung, Namen der Priifer/innen, Studiengang,
Semesterangabe und Datum

letztes Blatt: Eidesstattliche Erklarung zur selbstandigen Anfertigung der wissenschaftlichen Arbeit

BA: min. 15 Seiten (ca. 30.000 Zeichen inkl. Leerzeichen)

MA: min. 20 Seiten (ca. 40.000 Zeichen inkl. Leerzeichen)

Handout zu Erstellung der wissenschaftliche Arbeiten:
https:/Ivisuellekultur.udk-berlin.de/lehre/wissenschaftliches-arbeiten/handout-de-eng

Erstellung der Dokumentation

Die Dokumentation der kiinstlerisch-gestalterischen Bachelor- bzw. Masterarbeit wird nach der Priifungswoche in der
vorlesungsfreien Zeit erstellt. Die Abgabe der Dokumentation erfolgt in 2-facher Ausfiihrung (Einreichdatum und -ort siehe
Terminplan), in der letzten Semesterwoche bei gleichzeitiger Zusendung in digitaler Form an die Priifer/innen.

Die Dokumentation soll die Recherche zum Thema, den Arbeitsprozess, theoretische Aspekte und Beziige zur wissenschaftlichen
Arbeit darstellen. Die Gestaltung der Dokumentation ist frei und soll in Inhalt und Form der Abschlussarbeit entsprechen.

Vergabe der Abschlussnote

Nach Eingang der Priifungsprotokolle der Abschlusspriifungen beim IPA (c. 4 Wochen nach Abgabe der Dokumentation und
wissenschaftlichen Arbeit) werden die Abschliisse bearbeitet und eine vorlaufige , Bescheinigung liber den Abschluss”
ausgestellt. Diese wird den Studierenden per Post zugeschickt.

In dringenden Fallen kann, sobald das vollstandige Protokoll beim IPA eingegangen ist, zur Sprechstunde des IPA die
Bescheinigung tiber den Abschluss persénlich abgeholt werden.

Nachdem die Bescheinigung (iber den Abschluss versendet wurde und bis zum Eintreffen der Originaldokumente konnen die
Studierenden sich im Campus-Management-System zusatzlich ein vollstandiges Transcript of Records herunterladen und
ausdrucken.

Zeugnis, Urkunde und Diploma Supplement werden anschlieBend per Post versendet; die Bearbeitungs- und Versandzeit betragt
ca. 3-5 Wochen ab dem Zeitpunkt, an dem die Bescheinigung tiber den Abschluss versendet wurde.

Hinweis: Die Studierenden erhalten ihre Abschlussdokumente nicht alle gleichzeitig!

Vorsitzende des Priifungsausschuss:
Prof. Kora Kimpel, pa-vk@udk-berlin.de

Sachbearbeitung IPA:
Kay Res, Stud 24, stud24@intra.udk-berlin.de



