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Benutzungsordnung fiir das Universitéatsarchiv der
Universitat der Kiinste Berlin

vom 8. Februar 2006

Aufgrund von § 61 Abs. 1 Nr. 11 des Gesetzes (iber die Hoch-
schulen im Land Berlin (Berliner Hochschulgesetzes — BerlHG)
in der Fassung vom 13. Februar 2003 zuletzt gedndert durch
§ 29 Abs. 1 des Gesetzes vom 5. Dezember 2005 (GVBI. S. 739),
hat der Akademische Senat der Universitat der Kiinste Berlin am
8. Februar 2006 die vorliegende Benutzungsordnung fir das
Universitatsarchiv beschlossen.

(Bestatigt von der Senatsverwaltung fiir Wissenschaft, Forschung
und Kultur am 12. Juli 2006)

§ 1 Zweck- und Aufgabenbestimmung

Das Universitatsarchiv dient als 6ffentliches Archiv im Sinne des
Archivgesetzes des Landes Berlin der Forschung, der Lehre, dem
Studium, den kiinstlerischen Vorhaben und der Selbstverwaltung
an der Universitat der Kiinste sowie sonstiger wissenschaftlicher
Arbeit und sachlicher Information.

§ 2 Rechtscharakter des Benutzungsverhaltnisses

Zwischen dem Universitatsarchiv und den Benutzerinnen und
Benutzern besteht ein dffentlich-rechtliches Nutzungsverhaltnis.

§ 3 Benutzungsberechtigung

(1) Jedem, der ein berechtigtes, insbesondere ein wissenschaftli-
ches, kiinstlerisches, rechtliches oder regional- und familienge-
schichtliches Interesse nachweist, steht die Benutzung von Archiva-
lien offen.

(2) Die Benutzung von Archivalien erfolgt auf Antrag und nach
Einwilligung des Universitatsarchivs. Voraussetzung fiir die Benut-
zung ist die Anerkennung der Benutzungsordnung. Sie .erfolgt
durch Unterschrift auf dem Benutzungsantrag, mit der sich die
Benutzerinnen und Benutzer zugleich verpflichten, bei der Verwen-
dung von Informationen und Erkenntnissen aus Archivalien Persén-
lichkeits- und Urheberrechte sowie schutzwiirdige Belange Dritter
zu beachten.

(3) VerstoBt eine zur Benutzung zugelassene Person schwerwie-
gend oder wiederholt gegen die Bestimmungen dieser Benut-
zungsordnung, so kann sie zeitweilig oder auf Dauer von der Be-
nutzung ausgeschlossen werden.

(4) Auf die amtliche Benutzung von Archivalien durch die abge-
benden Stellen der Universitat der Kiinste finden die Vorschriften
dieser Benutzungsordnung keine Anwendung. Art und Weise
dieser Benutzung werden im Einzelfall vereinbart, wobei die Riick-
gabe der Archivalien innerhalb eines angemessenen Zeitraums
sicherzustellen ist.

§ 4 Zulassungsmodalitédten

(1) Die Zulassung zur Benutzung ist schriftlich zu beantragen.
Thema und Art des Benutzungsvorhabens sind anzugeben. Fiir
jedes Nutzungsvorhaben muss ein eigener Antrag gestellt werden.
Die Benutzerinnen und Benutzer kdnnen aufgefordert werden, den
amtlichen Personalausweis oder Reisepass vorzulegen. Die Zulas-
sung gilt nur fiir das angegebene Vorhaben und fiir das laufende
Kalenderjahr; sie kann mit Auflagen erteilt werden.

(2) Die Mitwirkung von Hilfskraften bei der Benutzung von Archiva-
lien ist gesondert zu beantragen. lhre Namen und Anschriften sind
im Benutzungsantrag anzugeben.

(3) Mit dem Benutzungsantrag erklart sich die Benutzerin oder der
Benutzer mit der DV-gestiitzten Erfassung und Verarbeitung fol-
gender personenbezogener Daten unter Beachtung der geltenden
Datenschutzbestimmungen einverstanden: Name, Vornamen, Titel
(freiwillige Angabe), Geburtsdatum, Nummer des Personalauswei-
ses, Staatsangehérigkeit, Beruf (freiwillige Angabe), Anschrift, ggf.
Telefonnummer, Thema und Art des Vorhabens bzw. des Projekts
sowie ggf. Name und Anschrift des Arbeitgebers oder des Auftrag-
gebers.

§ 5 Rechte und Pflichten der Benutzerinnen und Benutzer

(1) Die zur Benutzung zugelassenen Personen kénnen die Leistun-
gen des Universitdtsarchivs, wie sie in dieser Benutzungsordnung
festgelegt sind, innerhalb der Offnungszeiten und nach vorheriger
Terminabsprache in Anspruch nehmen.
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(2) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, die Archiva-
lien im Lesesaal zu belassen, ihre innere Ordnung zu bewahren, sie
nicht zu beschadigen, zu verdndern oder in ihrem Erhaltungszu-
stand nicht zu gefdhrden. Insbesondere ist es untersagt, in den
Archivalien Anstreichungen vorzunehmen, Randbemerkungen oder
andere Eintragungen zu machen oder Unterlagen durchzupausen.

(3) Die Benutzung technischer Gerdte (Laptop, Fotoapparat u.a.)
bedarf der Genehmigung durch das Universitatsarchiv.

§ 6 Benutzungsart

(1) Archivalien werden in der Regel durch Einsichtnahme im-Lese-
saal des Universitatsarchivs benutzt.

(2) Das Universitétsarchiv kann die Benutzung auch durch Vorlage
oder Abgabe von Reproduktionen sowie durch schriftliche Aus-
kiinfte ermdglichen. Uber die Art und Weise der Benutzung ent-
scheidet das Universitatsarchiv im Einzelfall.

(3) Die befristete Entleihung von Archivalien ist nur in Ausnahme-
fallen, vor allem fiir Ausstellungen, méglich, wobei auf die Sicher-
heit und Erhaltung besonders zu achten ist. Uber die Leihe ist ein
Vertrag abzuschlieBen; die Leihgaben sind zu versichern.

(4) Die Bestimmungen tiber die Art der Benutzung von Archivalien
gelten auch fiir die Benutzung der Findmittel, der Handbibliothek
und sonstiger Hilfsmittel des Universitdtsarchivs.

§ 7 Schutzfristen fiir Archivalien

(1) Fur die Archivalien des Universitatsarchivs gelten Schutzfristen
und Beschrankungen der Nutzung gemaB den Bestimmungen des
Gesetzes (ber die Sicherung und Nutzung von Archivgut des Lan-
des Berlin in der jeweils giiltigen Fassung.

(2) Die Verkiirzung von Schutzfristen missen die Benutzerinnen
und Benutzer schriftlich unter Angabe einer Begriindung beantra-
gen. Uber die Verkiirzung entscheidet der Prasident bzw. die Prési-
dentin der Universitat der Kiinste.

§ 8 Reproduktionen

(1) Reproduktionen von Archivalien (z. B. Mikroformen oder Foto-
grafien) sind schriftlich zu beantragen. Ob Reproduktionen gefer-
tigt werden kénnen, entscheidet das Universitatsarchiv unter Be-
achtung konservatorischer Anforderurigen. Es bestimmt auch die
jeweils geeigneten Herstellungsverfahren und ggf. die herstellen-
den Firmen.

(2) Reproduktionen von Archivalien werden in der Regel nur fir
den personlichen Gebrauch hergestellt. Fir die Beachtung der
urheber-, nutzungs- und personlichkeitsrechtlichen Vorschriften
sowie schutzwiirdiger Belange Dritter sind die Benutzerinnen und
Benutzer selbst verantwortlich. Reproduktionen diirfen nur mit

Zustimmung des Universitatsarchivs an Dritte weitergegeben oder

vervielfaltigt werden.

§ 9 Gebiihren und Entgelte

Die Einsichtnahme in Archivalien ist unentgeltlich. Fiir dariber
hinausgehende Dienstleistungen des Universitatsarchivs sowie fiir
die Einrdumung von Nutzungsrechten werden Entgelte nach MaB-
gabe der Gebtihren- und Entgelteordnung in ihrer jeweils giiltigen
Fassung erhoben.

§ 10 Quellennachweis, Publikationsgenehmigung, Beleg-
exemplare

(1) Die Benutzerinnen und Benutzer verpflichten sich, in Arbeiten,
fir die Unterlagen des Universitdtsarchivs herangezogen worden
sind, das Universitatsarchiv als Fundort zu nennen und die Signatu-
ren der ausgewerteten oder zitierten Archivalien anzugeben.

(2) Die Publikation (z. B. Edition oder Faksimile-Wiedergabe) bis-
lang unverdffentlichter Dokumente bedarf der Genehmigung durch
das Universitatsarchiv.

(3) Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, von Arbeiten,
die unter wesentlicher Verwendung von Archivalien des Universi-
tatsarchivs entstanden sind, unaufgefordert und kostenlos ein
Belegexemplar zu iibergeben.

§ 11 Haftung
(1) Das Universitatsarchiv haftet nicht

a) fiir Verlust oder Beschadigung von Gegenstanden, die in ihre
Raume mitgebracht werden, und fiir den Inhalt von Taschen und
Garderobenschranken,

b) flir Schaden, die durch unrichtige, unvolistandige, unterbliebene
oder zeitlich verzégerte Dienstleistungen entstanden sind,

¢) fir Schaden, die der Benutzerin oder dem Benutzer durch die
Benutzung entstehen.

(2) Die Benutzerinnen und Benutzer haften fiir Schaden, die aus
der Benutzung entstanden sind. Das gilt auch dann, wenn die
Beschadigung oder der Verlust eines Archivale ohne eigenes Ver-
schulden erfolgt ist.

§ 12 Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt mit Veroffentlichung im UdK-
Anzeiger in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungsordnung vom
2. Marz 2000 auBer Kraft.
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