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What you should know

« Application / extension: ALWAYS before expiry date! (4 months before at the earliest)
« Online application at Berlin Immigration Office only if you live in Berlin.
« The online application will only be processed after payment of the processing fee!

« Entry without visa? - submit online application for student residence permit within 90
days after arrival in Germany

« If applying for an extension: Don’t forget to submit a study forecast issued by IPA
(,, Studienprognose")

 Part-time study is not allowed (very few exceptions)!

=
Qll


https://service.berlin.de/dienstleistung/305244/en/
https://www.udk-berlin.de/en/service/international-office/international-student-services/visastay/during-your-studies/?utm_source=chatgpt.com#c153207
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What you should know

« Always keep the confirmation of your application
-> Proof that your residence permit is valid until your appointment at the Berlin
Immigration Office (a.k.a LEA)

* Processing time up to 8 weeks

If no feedback after 3 months = contact us!

IMPORTANT: You cannot travel abroad between the expiry
date and your appointment at the Immigration Office!

 If you urgently need to travel within the next four weeks - fill in contact form
("Urgent appointment/Emergency”) and upload your travel tickets, invitation etc. in
order to receive a fast appointment or a Fiktionsbescheinigung

 Need more details? Check our visa paqge.



https://www.udk-berlin.de/en/service/international-office/international-student-services/visastay/during-your-studies/#c76999

J’tef /% &L‘e?ﬁ
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Step 7

» Qo here: Berlin ServicePortal
« Scroll down to Online processing and click on Do it online now

You can also access this service online

| Online processing

(\ cliok, here


https://service.berlin.de/dienstleistung/305244/en/
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Step 2

Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Start

Klicken Sie auf —» Starten, um das Formular Schritt fiir Schritt online auszufilien.

Sie kénnen lhr Anliegen anschlieltend online einreichen. Weitere Informationen erhalten Sie nach dem Ausfillen.
Beim Einreichen ist eine Online-Bezahlung erforderlich.

Sie erhalten ein fertig ausgefiilltes Dokument als PDF-Dokument fir Ihre Unterlagen.

Vorgang fortsetzen

Sie konnen das nachfolgende Formular mit zuvor gespeicherten Angaben fortsetzen. Klicken Sie dazu auf & Datei zum Hochladen
auswahlen und suchen Sie die Datel mit den betreffenden Formulardaten auf Ilhrem Computer.

Sie haben folgende Maglichkeit bzw. Maglichkeiten:
Verwenden Sie eine .himl-Datei, die Sie zuvor beim Unterbrechen des Formulars auf Ihrem Computer gespeichert haben.

Klicken Sie dann auf —» Starten.

. 4
Datei zum Fortsetzen: @ Datei zum Hochladen auswahlen__ 0//&%

e Abbrechen f ée/ce
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Step 3

Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Datenschutz

Bitte beachten Sie die Datenschutzerkldrung. Hier kdnnen Sie insbesondere einsehen, auf welcher Grundlage die Daten fiir Ihren An-
trag erhoben und verarbeitet werden, was der Verwendungszweck ist, wer die verantwortlichen Stellen fir die Datenverarbeitung sind

und welche Rechte Sie haben.

e Abbrechen

ressum n Datenschutzerklarung

[5) Unterbrechen .

i Info

) Digitale Barrierefreiheit

& Zuriick
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Step 4

Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Bezugsperson
* Pflichtfelder

Stellen Sie den Antrag als Rechtsanwalt oder Vormund/Betreuer? *

) Ja ® Mein

Unterstiitzen Sie den Antrag als Arbeitgeber oder sind Sie von einem Arbeitgeber dafiir beauftragt worden? *

) Ja ® Mein

5 Unterbrechen ...

Nein: you are not an employer
and not authorized by an employer

Ja: you are under 18
Nein: you are over 18

€ Zuriick

otk
fhere
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Step 5

Personliche Angaben
* Pflichtfelder

Passport first name - - - _ _

N

\~~

=~ = « Vorname: *

== == == Familienname: *

Passport family name ----~

= = Geburtsname (falls abweichend):

e -
’I Geburtsdatum: ™ @
Birth family name -
(ln case you have = Geburtsort: *
a different one) Coburtsiand: -
Nationality - - <
= \ Geschlecht: *
N

=~ = Staatsangehorigkeit:

Ja: you have a second citizenship _ _
Nein: no second citizenship

Besitzen Sie weitere Staatsangehorigkeiten?: *
N

= =0 Ja ) Nein

Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Personalien

Sollten Sie nur einen Vornamen oder einen Familiennamen haben, tragen Sie
diesen bitte immer im Feld [Familienname” ein. Im Feld "Vorname™ tragen Sie
bitte ein Pluszeichen (+) ein.

_-- Date of birth

e
| | ’
1
| | ! _--- Place of birth
/ 7
4 7
- -7 /
|D im F TT.MM.JJJ eingeb = /
atum im Format TT.MM. eingeben. V4 e
| | _.” - -SSR AO RO
- ,
/
- - -
| -- bitte auswahlan — vl -
Bitte geben Sie das Geschlecht an, das amtlich erklart ist (beim Einwohnermel-
deamt oder Standesamt). Keine Angabe ist auszuwahlen, wenn dies dem Ein-
trag im Geburtenregister entspricht.
| -- bitte auswahlen — Vl - <
~

e

| — bitte auswahlen — Vl Gender
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Step 6

Nein: you arrived in Berlin
with or without a visa

Aufenthaltserlaubnis

Haben Sie bereits eine Aufenthaltserlaubnis nach § 16b Aufenthaltsgesetz ? *

O Ja

Titelauswahl: * | - hitte wahlen Sie aus — vl
— bitte wahlen Sie aus — - = You currently have a visa
J

Ichbesize ginVistiM = = = = = = = = == = = === —==—==77 7

Mein

Ich habe kein Visum, sondemn einen anderen Aufenthaltstitel <

Ich hin visafrei eingereist= { )
Ja: you want to extend R SN —————le__&8 You have another
P e it \ ~ residence permit from Germany
Sl e P I or from another Schengen country
\
\

~ < _ You travelled to Germany
without a visa
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L]
Your contact
_-~ “email address
Kontaktdaten //
I
Uber die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse werden Sie vom Landasamt fiir 1
Einwanderung kontaktiert. //
E-Mail-Adresse: * |- ’
_ Re-enter your
Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse emeut ein_ g email address
’
Wiederholung der E-Mail-Adresse: * L --~
Es wird empfohlen eine Telefonnummer anzugeben, unter der Sie tagsiber er-
reichbar sind.
Telefonnummer: - -~ Your phone number

(not compulsory)
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L]
Your street name
I
/
Anschrift ,'
’
,
A e
Strafie * | _ -
Bitte wahlen Sie nach Maglichkeit einen der automatisch angebotenen Eintrage
aus.
Hausnummer
Postleitzahl* | e mm o
——————————— Your postal code
Ort *

Bezirk
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Step 9

Familienstand

Ehepartner oder Lebenspartner sowie Kinder sind auch dann anzugeben, wenn sich diese im Ausland aufhalten.

| Familienstand: * _ bitte wahlen Sie aus — » Choose your

- T N AstatUs
Haben Sie Kinder? * — bitte wahlen Sie aus — L _ - y
aben Sie Kinder?

ledig— @/}g//e

) Ja @ Nein verheiratet— marrved

in eingetragener Lebenspartnerschaft — /# a /‘e///[?lfe/‘e/ /M/‘f/{e/‘&’éfﬂ
geschieden — diorced

verwitwet — widowed

o Abbrechen @ Unterbrechen... € Zuriick

Ja: you have kid(s) 0/70%
Nein: you don’t here

Lo conlinae



ﬁ Universitat der Kiinste Berlin

fb‘e/ﬁ 70

Your proof of secure livelihood
(several options are possible)

You are enrolled

Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Weitere Angaben
* Pflichtfelder

Damit wir im nachsten Schritt die richtigen Dokumente zusammenstellen konnen, mit denen Sie lhren Antrag stellen, missen wir lhnen
vorab einige Fragen stellen.

Lebensunterhalt

Bitte wahlen Sie die Dokumente aus, mit denen Sie nachweisen konnen, dass Ihr Lebensunterhalt gesichert ist. Eine
Mehrfachauswahl ist moglich. *

[] Sperrkonto bei einer deutschen Bank — //0&&1 accoant at a g&/"//(d/( /d/(g
] Verpflichtungserklarung auf amtlichem Vordruck — /gg/a/éaf/'a/( of ao//(/;(/x'/;(a/(f

[] Notariell beglaubigte Erklarung der Etem — yot2/072d doclaralion fﬁm /M/‘e/(b‘&’
[C] Studentischer Nebenjob — J-‘lf'a/g/(f /ﬂj

[ Stipendium — wéaﬂw@é{ﬂ

Belege fiir Sprach- und Studienzwecke

You are not enrolled yet
Welchen Beleg fiir Sprach- und Studienzwecke haben Sie? *
) Ich habe eine Immatrikulationsbescheinigung
Ich habe eine Zulassung zum Studium

YOU i takl ng = |anguage Eotiise tO prepare for Bve rSIty\i:i Ich absolviere einen Sprachkurs zur Studienvorbereitung
YOU have a COﬂtI’aCt W|th a |anguage f Ich habe einen Vertrag mit einer Sprachschule fir maximal 12 Monate

school for a maximum of 12 months

Ja: you have an Anmeldung.
Nein: you don’t. You need to upload

your rental contract as well as a document

signed by the landlord

Meldesituation

Sind Sie mit Hauptwohnsitz in Berlin gemeldet? *

_/)1::1' Ja ) Mein

° Abbrechen @ Unterbrechen... & Zuriick
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|:| Mt Mohilgerat fobografienan ...

ft 2 Wigum: * & :uul—n:ru:hnam....
6/ 7 7 [ reit Motigersat totogratiomn ...

Gasaizich Karkerarsichanis sind assrcichand versichert. Prival Frarbamers-
e missen aut At wnd Umilang irer Krankasrsersicharung achien.

m
B
E
3
g
i
=
5
k
2
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:
g

Upload your documents (JPG, JPEG, PNG or PDF, 5 MB 3 ramanverconsungescmest:
max). You might need to provide more documents than

the ones listed here based on your previous answers in

the application, however, the main documents that 47 ety vremtctrertng @ Dot i cison s
should be submitted are the following: T —

@ Dstei 2um Hochiadon auswahion ...

[ rit Motigersst totmgratiomn ..

1. Valid passport + page with arrival stamp if you arrived without a visa Sa missan a.ch e Enzgabastfigung duach den Vermiaier, bw. Haupimia-

b rochisden

4,2 W pbart igung: * @ Defial 2um Hochiadon auswahion ...

2. Current visa / residence permit (from Germany or another Schengen country)

[ rit Motigersst toimgratiomn ..

3. Health insurance
Labenzunderhaitanachwelze

4. Proof of main residence in Berlin: 5 et et o
4.1. Lease / sublease agreement [ 1 wotigurat ongrarenun.

Wanm virhandan, e Sia bl ainen Arbaisvartag hoch, Bilte ladon Sie auch
& e hodhu

4.2. Landlord confirmation of residence e Nachants Hiar o g ot 21

@ Dol zum Hochiacon auswahion ..

|

5. Proof of secure livelihood (based on your previous answers)

|:| Pt Wohigerak iobogralienan ..

6. Certificate of enrolment or “Zulassungsbescheid”
Sprach- und Studisnnacivelse

+ Study Forecast if you extend your residence permit (o Y —

|:| Pt Wohigerak iobogralienan ..

+ if need be, you can upload a document explaining your current situation
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Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Abschliekende Erklarungen

Check both

Sie missen die abschliekenden Erklarungen prifen und bestatigen.

leh wersichere, vorstehende Angaben nach bestem Wissen und Gewissen richtig und vollstindig gemacht zu haben.
Falsche oder unzutreffende Angaben im Antrag oder im weiteren Verfahren kinnen meine Ausweisung aus der Bundes-

republik Deutschland zur Folge haben.
Rechtliche Grundlage: § 54 Absatz 2 Mummer 8 Aufenthalisgesetz

Hiermit nehme ich zur Kenntnis, dass es strafbar ist, unvollstandige oder unrichtige Angaben zu machen oder zu benut-
zen, um fiir sich oder einen anderen einen Aufenthaltstitel zu beschaffen oder einen so beschafiten Aufenthaltstitel wis-
santlich zur Tauschung im Rechtsverkehr zu gebrauchen.

Rechtliche Grundlage: § 85 Absatz 2 Nummer 2 Aufenthaltsgesetz

© ~sbrechen [E) unterbrechen... € Zurick \ 0//0%
fere

Lo conlinue
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Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Gebihren

Fir die Bearbeitung lhres Antrags auf Erteilung oder Verlangerung einer Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken werden
Gebdhren in Hihe von 100,00 Euro erhoben.

0 Abbrechen E Unterbrechen... = Zurick

ol here

Lo Y27
lhe /M&e&’&/}y fee&’
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Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken After paying the fees and submitting

_ your application, The Berlin Immigration
+~  Office will get back to you per e-mail —

Wichtige Hinweise ’

! Check your Spam-box!

I
Fir die Erteillung eines Aufenthalistitels ist ein Vorsprachetermin il Landesamt fiir Einwanderung erforderich. //

-
Sie werden per E-Mail wvom Landesamt fiir Einwanderung kontaktiert. Bitte kontrollieren Sie hierfir auch regelmaniig Ihren Spam-Ord- =
ner. Bitte gedulden Sie sich bis dahin und sehen Sie nach Maglichkeit von weiteren Rockfragen ab.
Mach der Einreichung des Antrags wird ein POF-Dokument erzeugt. Bitte laden Sie sich unbedingt das angezeigte PDF-Dokument -=a
auf lhr Geradt herunter und speichern Sie es als Beleg fiir lhre Antragstellung ab. N\ Donlt forget to pr|nt the PDF
\

Wenn [hr Visum der Kategorie D oder |hr Aufenthalistitel am Tag der Antragstellung noch giiltig war, ist es kein Problem, wenn das Gil- ™ men f r In h
tigkeitsdatum wor einer Rickmeldung des Landesamtes fir Einwanderung ablauft. Das D-Visum oder der Aufenthalistitel werden bis zu docu € t d te pay g t €
einem Termin fiir die persénliche Vorsprache beim Landesamt fiir Einwanderung als fortbestehend betrachtet. Reisen ins Ausland sind proce55|ng fees

jedoch nur innerhalb der Giltigkeit des Visums/Aufenthaltstitels moglich.

Dies gilt nicht for ein Schengenvisum fir kurze Aufenthalte (Visumskategorie C). Ein sokches Visum endet immer mit Ablauf des Giltig-
keitsdatums. Schengen-Visa kinnen in der Regel nicht in eine Aufenthaltserlaubnis umgewandelt werden. Ein Antrag auf Erteilung ei-
nes Aufenthaltstitels werlanger den eraubten Aufenthalt mit einem Schengen-visum deshalb nicht.

0- Abbrachen E Unterbrechen ... & Zurick 0//&%
fere

Lo conlinae
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Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Daten prl'.ifen und Antrag einreichen
Zie haben alle Angaben eingegeben.
Wichtig, |hr Antrag ist noch nicht eingereicht. Sie reichen lhren Antrag erst im ndchsten Schritt ein.

Bitte priifen Sie jetzt lhre Angaben. lhre Angaben sind im POF-Dokument zusammengefasst. Sind diese richtig und
vollstindig?

Dokument:

[Ed rPoF-Antragodr 89 KB) B)

Enter your email address

to receive the receipt

Check if all the details are
correct, as you won't be
able to change them
afterwards!

To edit, click Zurtck.

If everything is correct,
save the PDF form.

Michten Sie lhre Angaben korrigieren® Klicken Sie dazu bitte auf € Zurlck.

Machten Sie lhren Antrag einreichen? Klicken Sie dazu bitte auf —* Weiter. Achtung, Sie reichen damit lhren Antrag wverbindlich sin,
das kinnen Sie nicht mehr rickgangig machen.

Mochten Sie den Antrag spater einreichen? Klicken Sie dazu bitte auf E Unterbrechen. Das Formular |hres Antrags wird dann mit
lhren Angaben auf dem Gerat (z.B. PC) lokal (als HTML-Datei) gespeichert. Sobald Sie lhren Antrag spater weiterbearbeiten mochten,
Datei mit Doppelklick auf lhrem Gerat (2.8, PG

Falls Sie das Formular aus lhrem Service-Konto gestartet haben, haben Sie weitere Maglichkeiten fiir das Speichemn. Bitte beachten
Sie die dann angezeigten Hinweise. Weitere Hinweise finden Sie auch auf unseren Hifeseten.

Empfangsbestatigung:
Bitte geben Sie zur Empfangsbestitigung und fir Rickfragen lhre E-Mail-Adresse an. Sie wird ausschliellich fiir diesen ‘WVorgang ver-
wendet und wird nicht an Dritte weitergegeben.

E-Mail-Adresse if'Ei‘"iEi_ﬁlf_ —m == == == = | [itte geben Sie hier Ihre E-Mail-Adresse ein.

—
-

-
-

#  Das Einreichen erfordert eine Online-Bezahlung. Klicken Sie auf = Weiter, um die Online-Bezahlung durchzufiihren und den Antrag

anschliefend elektronisch einzureichen.

o Abbrachen B Unterbrachen ... (— Zuriick

One last step to go!
Click to proceed with the payment
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Aufenthaltserlaubnis zu Sprach- und Studienzwecken

Bezahlen Click here to make your
Es ist eine Bezahlung in Hohe won 100,00 EUR erforderlich. payment_ Yoticanmn on|y
Sie erhalten Ihre Rechnung nach erfolgter Bezahlung. submit your application once
Choose your E::Z:i:ﬂji: ELn:i;Z:r::nvisr::n:u::E:kb-:licken Sie auf € Bezahlen, um den Zahlvorgang zu beginnen. Mach der Zahlung kehran the paymen‘t |S Comple‘te
payment method R Then you will receive a
confirmation email—please
check your spam folder if you
Zahlungsart: * don’t see it. Save and print
Rl the email, and keep it with
® il L you until you receive your
appointment at the Berlin
Immigration Office.
€ Zuriick € Bezshle



Thank you for your attention

ﬁm/ buck
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