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Typo3 Personenverzeichnis  

Erstellung von Personen 

 

 

- Auswahl des Ordners „Personen“ im Seitenbaum und in den Modus „Liste“ wechseln 

- Nach Auswahl des Ordners kann mit Klick auf das „Plus“ ein neuer Personendatensatz 

angelegt werden 

 

- Pflichtfelder sind mit einem roten Punkt und Ausrufezeichen gekennzeichnet  

- Für eine Person sind hiermit mindestens Name, Vorname und E-Mailadresse auszufüllen  

- Alle weitern Felder sind optional und keine Pflichtfelder mehr 
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- Im Texteditor unter „Kurzvita“ kann eine Vita integriert werden 

- Im Text können formatiert werden  

Im nächsten Abschnitt können ausführliche Beschreibungen und Links zu Publikationen, Werke, 

Diskographie und Ausstellungen hinzugefügt werden. ACHTUNG: Diese Felder sind frei befüllbar 

und können auch für anderweitige Beschreibungen genutzt werden. Die hier angezeigten 

Beschreibungen der Felder, werden im Frontend nicht ausgespielt.  
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Foto Upload 

 

- Über den Button „Bild hinzufügen“ kann ein Foto aus der Dateiliste hochgeladen 

werden 

- Bitte beachten, dass nur Fotos angezeigt werden können, die in den Metadaten einen 

Ersteller integriert haben 

 

 

- Im Anschluss können noch Metadaten zu Titel und Beschreibung ausgefüllt werden 
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Verlinkungen und Funktion vergeben:  

 

- Hier können pro Bereich mehrere Veranstaltungen, Links oder Funktionen der Person 

angelegt werden 

- Durch Klick auf „Neu Anlegen“ öffnen sich die entsprechenden Inputfelder 

- Alle angelegten Elemente können einzeln „verborgen“ werden, dafür muss das Input-

Feld „Verborgen“ ausgewählt werden  

 

Veranstaltungen 

 

- Über das URL Feld kann eine Verlinkung intern auf die UdK Seite über den Seitenbaum, 

oder ein externen Link gesetzt werden 

- Bitte das Link-Text Feld ausfüllen und den Link beschreiben 
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Links 

 

  

- Über das URL Feld kann eine Verlinkung intern auf die UdK Seite über den Seitenbaum, 

oder ein externen Link gesetzt werden 

- Bitte das Link-Text Feld ausfüllen und den Link beschreiben 

- Das Feld Typ muss nicht ausgefüllt werden  

 

Funktion anlegen 
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- eine Person kann mehrere Funktionen innerhalb der UdK haben und dafür auch 

unterschiedliche Kontaktdaten besitzen 

- Über „Neu Anlegen“ könne mehrere Funktionen angelegt werden 

- Die Funktion kann über ein Drop-down Menü ausgewählt werden 

- Ein Buchstabe muss nicht mehr vergeben werde 

- Kontaktfelder zu E-Mail, Fon und Fax können ausgefüllt werden 

 

 

- Kontakt Gebäude: Dort kann über das Dropdown Menü das Gebäude ausgewählt 

werden 

- Einrichtung ist ebenfalls über ein Dropdown Menü auswählbar  

Sprechende URL  

 

 

- Über den Reload Button am Ende der Eingabemaske, kann die Sprechende URL generiert 

werden 

 

- Im Anschluss kann der Personendatensatz gespeichert und eine Vorschau im Frontend 

über „Anzeigen“ angezeigt werden 
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Person suchen, bearbeiten und englische Übersetzung anlegen  

 

 

- Über die Lupe kann nach dem Namen der Person gesucht werden 

 

- Der angezeigte Datensatz kann im Anschluss bearbeitet und übersetzt werden 

- Dafür auf das Pfeilsymbol klicken um das Profil zu bearbeiten und eine Übersetzung 

hinzuzufügen  



Stand: 7. Februar 2022  UdK Berlin / Typo3 Manual Personen 

9 
 

 

- Der Datensatz kann jetzt bearbeitet werden  

- Über den Sprachswitch ganz oben, kann eine englische Übersetzung des Datensatzes 

angelegt werden 

 


