
M / W / DTEILZEIT, MINIJOB, WERKSTUDENT

VOR ORT: BERLIN START: FLEXIBEL

CONTENT & 
SOCIAL MEDIA

ASSISTANT
FÜR CREATOR



Deine Aufgaben:

Du liebst Social Media, erkennst Trends, bevor sie überall zu sehen sind,
und hast Spaß daran, Content nicht nur zu planen, sondern auch selbst
umzusetzen? Gleichzeitig bist du organisiert, denkst mit und sorgst dafür,
dass im Hintergrund alles rundläuft?

Dann suchen wir dich zur Unterstützung einer unserer Business
Creatorinnen – mit Fokus auf Content Creation und Social Media,
ergänzt durch organisatorische und administrative Aufgaben.

Content Creation & Social Media

Kooperationen & Kommunikation

Organisation & Assistenz



Content Creation & Social Media

Content-Ideen entwickeln, Trends, Sounds und neue Formate
frühzeitig erkennen

Drehs planen und eigenständig Content produzieren – auch
spontan mit dem Smartphone

Reels und Kurzvideos schneiden und bearbeiten

Behind-the-Scenes-Content bei Events, Drehs und Terminen
umsetzen

Content planen und den Redaktionsplan pflegen

Newsletter konzipieren und schreiben

Community Management unterstützen

Content-Performance analysieren und daraus neue Ideen ableiten



Kooperationen & Kommunikation

Laufende Kooperationen koordinieren und Deadlines, Briefings und
Freigaben im Blick behalten

Mit uns als Management und Dienstleister:innen kommunizieren

Abstimmungen übernehmen und kleinere Projekte eigenständig
vorantreiben

Organisation & Assistenz

Termine, Kalender und Reisen koordinieren

Unsere Creatorin zu Events, Drehs, Speakings und weiteren
Terminen begleiten

E-Mail-Kommunikation übernehmen

Belege und Rechnungen organisieren sowie Unterlagen für die
Buchhaltung vorbereiten

Im Alltag mitdenken, mit anpacken und dafür sorgen, dass nichts
untergeht



Das erwartet dich:

Direkte Zusammenarbeit mit unserer Creatorin und spannende
Einblicke in ihren Alltag

Zugang zu einem Netzwerk Kreativen und spannenden
Persönlichkeiten

Die Möglichkeit, bei Events, Produktionen und besonderen
Projekten dabei zu sein

Viel Eigenverantwortung, kurze Entscheidungswege und Raum für
eigene Ideen

Einblick in den Aufbau einer Personal Brand



Die Rahmenbedingungen:

Standort: Berlin

Start: flexibel

Umfang: Werkstudent:in, Minijob oder Teilzeit

Arbeitsmodell: vor Ort

Anstellung: direkt bei unserer Creatorin



So bewirbst du dich:

Du hast Lust, Content kreativ mitzugestalten und
gleichzeitig organisatorisch den Überblick zu
behalten? Dann freuen wir uns auf deine
Bewerbung mit Lebenslauf und Content-
Arbeitsproben an:

Schick uns gerne Reels, TikToks, Videos oder
andere Content-Projekte, die du selbst umgesetzt
hast.

hello@lockerundlauter.com
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